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CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCIONES
| Y Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS;
122 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MEXICO, Y 2, 3, 86, 87 FRACCION | Y 91 FRACCION XIll DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, Y 30 FRACCION XXXVIII DEL
REGLAMENTO DE ORGANIZACION INTERNA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO. (2022-2024); SE
PUBLICA EL PRESENTE:

ACUERDO 2023S0O07A03 DE LA JUNTA DE
GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA
EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE
MEXICO.

DURANTE EL DESAHOGO DEL PUNTO TRES, DE LA SEPTIMA SESION DE LA JUNTA DE
GOBIERNO DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DENOMINADO SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE CUAUTITLAN IZCALLI,
CON CARACTER DE ORDINARIA, CELEBRADA EN FECHA 31 DE MAYO DE 2023, DICHA
JUNTA DE GOBIERNO TUVO A BIEN APROBAR LO SIGUIENTE:

JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO.
ACUERDO 2023S0O07A03

EXPOSICION DE MOTIVOS

La Ley que Crea los Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social, de Caracter Municipal,
RSY2YAYIR2a& a{Aa0SYlFIad adzy AOALN}I £ S& LI N St 5Sal NNRf f
jdz§ a[ | WdzyGl RS D20 A SNB2RSHES yeRN& 6 AT CaARI/ABAASYY UXSFaNI TOIO
Reglamento Interno y la Organizacion General del Sistema Municipal, asi como los manuales de

LINEOSRAYASY (24 & &SNDAOAZAOL fj d2SJg @i A O244NS a8 RSy OBk i
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atribucionesyob A 3+ OA2y Sa aA3IdzASyidSay XFTNIOOAsy Lzd t NRLRY S
Interno del Organismo y sus modificaciones; asi como los manuales de organizacion, de
LINE OSRAYASy(i2a & RS ASNIBBAOA2& |t L)gofA02¢d

Por su parte el Reglamento Interno del @igmo Mblico Descentralizado Denominado Sistema

Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Ctiadtittalli, Estado de Mico, sefiala en su

I NI NOdzf 2 mo 1jdzS a! RSYta RSt S2SNOAOA2 RSleftl a FI Odz i
O2yFTASNBY t2a I NGNOdZ 24 Mo & Mo .A& RS I [Sé&z 02
Reglamento Interno y la organizacién general del SMDIF, asi como los manuales de procedimientos y
ASNBAOAZ2A |t Lot AO24T SiyS Sé/ 2INNNBNGQIRIYy2R Sn A+ & $ Fhdzy{Rd20 RL
Procuraduria, el integrar, revisar y validar la propuesta de Manuales de Organizacion y de
Procedimientos, asi como de sus modificaciones respectivas referentes a las unidades administrativas

I adz OF NB 2T nlw %8S ENINOdg dzo RANBOOA2y S&X / 2y (NI f 2NN
RS fla !YARIFIRSa ! RYAYAAUGNr GAQGFras GSYRNry €1 a aaia3ad:
Proponer, en lo relativo a la unidad administrativa a su cargo, los Manua@gagzacion, de

t NEOSRAYASYy(G2a @ RS {SNBWAOA24a |f tgofAaAd2r & XFTNI OOA
proyectos de reglamentos, decretos, acuerdos, circulares, manuales, 6rdenes y demas disposiciones

d420NB | adzyi2a RS S&dzI QB N8 8y @Ml &jTdzSSya/ 2 NNB ALY RS |
FdzyOA2ySay XFNIOOAsy - Ld LyGSaNINI & gFfARFNI Sy 022N
los Manuales de Organizacién, Procedimientos y de Servicios al Publico de cada unidachtidaninistr

RSt {a5LCé¢éT Sy St FNINOdzZ 2 po ljdzS a[F /2y iGN 2NN L
estard a cargo de su titular denominado Contralor(a) Interno(a), y cuya persona titular ademas de las

atribuciones conferidas en las disposiciorleaA Ol 6t S48 G(SyRN} I & aA3aldzaSyiasSa
Supervisar la correcta aplicacion de los manuales de procedimientos, organizacion y el reglamento
AYGSNYy2 LN LINIS RS (2R2a t2a aSNDAR2NBa LJgof A02a
SMDIF, ademas de las atribuciones que le son conferidas en el articulo 14 de la Ley, tendra las
AA3dASyiSay XFNIOOAsy - - - LYGSIAININI & LINRPLRYSN f2a

{ SNDAOA2a Ff tgoftAO2T LI NI &dz FLINRPOIFOAsyYy Sy fI Wdzyi

En atencién a lo anterior se desprende que es atribucion de la Presidenta, proponer a consideracion
de de la Junta la aprobacion de Msnuales de Procedimientos del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia de Cuautitlan Izcalli, Estaddéxico, los cuales deberan ser

integrados por cada Unidad Administrativa en coordinacion con la Direccién y la UIPPE.
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Por lo anteriormente expuesto, fundado y motivado, la Junta de Gobierno del Sistema Municipal para

el Desarrollo Integral de la Famiie Cuautitlan Izcalli, Estado de México, aprueba y emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA PRESIDENCIA DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE
MEXICO.

SEGUNDO. SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA CONTRALORIA INTERNA DEL
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE CUAUTITLAN IZCALLI,
ESTADO DE MEXICO.

TERCERO. SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA BIREEIGKOMUNACIPAL
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO.

CUARTO. SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS DE
ASISTENCIA SOCIAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLQAINAEHRAIDBE L
CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO.

QUINTO. SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS DE
SALUD DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE CUAUTITLAN
IZCALLI, ESTADO DE MEXICO.
SEXTOSE APRUEBA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS
EDUCATIVOS DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO.
SEPTIMO. SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA PROOUEGKBILAME M
PROTECCION DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO.

TRANSITORIOS

PRIMERCEL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR AL MOMENTO DE SU APROBACION.
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TERCERQNOTIFIQUESE A LOS TITULARES DE LASESNADMINISTRATIVAS DEL SISTEMA

MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE
MEXICO, A EFECTO DE REALIZAR LOS PROCEDIMIENTOS NECESARIOS PARA CUMPLIR Y HACER
CUMPLIR LA PRESENTE DETERMINACION.

CUARTCGCUMPLASE.

DADCEN CIUDAD CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO, EN LA SEPTIMA SESION ORDINARIA DE
LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO, EN LAS OFICINAS CENTRALES DEL SISIFEMA MUNICIPAL
UBICADAS EN AV. CONSTITUCION NO. 1000, COLONIA CUMBRIA, CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE
MEXICO, DEL 31 DE MAYO DEL DOS MIL VEINTITRES, POR LAS Y LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE
GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DEUAUFANUANM DE

IZCALLI, ESTADO DE MEXICO.
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1. Presentacion

El presente Manual de Procedimientos de la Presidencia del Sistema Municipal pa esarrollo
Integral de la Familia de Cuautitlan Izcalli (SMDIF), organiza por procedimientos, los pasos a seguir

en la ejecucion de sus funciones. En el cual se sefiala con precisién las actividades, las y los f
involucrados deslindando responsabilidades, asi como el objetivo, alcance y politicas d;gciggﬂ“
procedimiento implementado por las unidades administrativas que integran la Presidencia del
SMDIF.

Sus objetivos principales son: precisar responsabilidades operativas para la ejecucién, control y
evaluacién de las actividades de la dependencia; registrar en forma ordenada, secuencial y detallada
las operaciones que efectian las areas administrativas de la Presidencia; normar las acciones de
todas sus unidades administrativas a través de procedimientos escritos, que establezcan de manera
secuencial los pasos para desarrollar adecuadamente una actividad; obtener mayor calidad y
oportunidad en la ejecucién del trabajo, sin dar lugar a que éste se sujete a diferentes
interpretaciones y sufra alteraciones arbitrarias.

Este documento es un referente obligado para la correcta implementacién de las actividades y
ejecucion de los planes, programas y proyectos. De igual forma es un referente obligado para el uso
eficiente y eficaz de los recursos humanos, materiales y financieros.

El manual, precisa las actividades encomendadas a cada unidad administrativa para deslindar
responsabilidades, evitar duplicidad y detectar omisiones. Asimismo, coadyuva a la ejecucién
correcta de las labores encomendadas y propiciar la uniformidad en el trabajo, orienta al personal de
nuevo ingreso para facilitar su incorporacion a las distintas unidades administrativas; ademas, guia
el desemperio de las actividades cotidianas de las y los servidores publicos en un marco de orden
siendo un instrumento de consulta que describe las tareas especificas, responsabilidades y la
autoridad asignada a cada area.

El manual se integra por tres partes: la primera es la presentacion, la segunda los procedimientos
de la dependencia divididos por la unidad administrativa a la que pertenecen y la tercera, la validacién
del manual.

Los procedimientos que conforman este manual se integran por: nombre del procedimiento, objetivo,
alcance, marco normativo, responsabilidades, definiciones, insumos, resultados, politicas,
descripcion de actividades, diagrama de flujo, formatos e instructivos, registro de ediciones y la
validacién del procedimiento

Es importante destacar que la informacién reunida en este documento describe las funciones que se
realizan en cada puesto, sin embargo, no marcan una limitante de las responsabilidades de las y los
servidores publicos adscritos a la Presidencia en el ejercicio de su empleo, cargo o comisién.

DIF

Cuautitln Izcalli
Administracién 2022-2024

Donda tenemaos sl corazén.
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2. Procedimientos de la Presidencia del SMDIF

Secretaria Técnica

Proyectos Especiales

I.  Objetivo

Planear, gestionar, organizar, integrar y evaluar actividades y proyectos especiales para la mejora
y fortalecimiento de los programas y politica publica del Sistema Municipal DIF de Cuautitlan Izcalli.

Il.  Alcance

Aplica a las y los servidores publicos del Sistema Municipal DIF que participan en la formulacién,
implementacion y seguimiento de las actividades y proyectos especiales organizados por la
Secretaria Técnica.

lll. Referencias

» Reglamento Interno del Organismo Publico Descentralizado denominado Sistema Municipal
para el Desarrollo Integral de la Familia de Cuautitlan Izcalli, Estado de México, articulo 49,
fracciones IV, XV y XX.

IV. Responsabilidades

La Presidencia del Sistema Municipal DIF: Es el drea encargada de promover y realizar los
proyectos Especiales a través de la Secretaria Técnica.

La Presidenta del Sistema Municipal DIF, debera:

» Aprobar y dar seguimiento al cumplimiento de los proyectos especiales que genere la
Secretaria Técnica en coordinacion con las Dependencias del Sistema Municipal DIF.

La Secretaria Técnica: Es el area encargada de proponer, coordinar y dar seguimiento a los
proyectos especiales.

El Secretario Técnico debera:

» Proponer, implementar, evaluar y dar seguimiento las actividades necesarias para la
integracién de los proyectos especiales.

Los enlaces asignados de las areas administrativas y operativas del Sistema Municipal DIF:
Entregan la informacién solicitada con las caracteristicas especificas previamente acordadas en
las reuniones en el tiempo y forma requeridos.

Cuautitldn Izcalli
Administracién 2022-2024
Donda tanemos el cornzén.
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» Estar atenta o atento a cualquier informacién adicional o comentario
cubrir con los requerimientos del mismo. .
> Asistir a las asesorias, capacitaciones o reuniones de coordinacion, seg
manera que se establezca con claridad que actividades y funciones a desarrollar.
» Atender las instrucciones para la implementacién del proyecto.

:'-"‘"tg“
V. Definiciones

Secretaria: La Secretaria Técnica de la Presidencia.

Areas: Unidades administrativas de la estructura organica establecida en el Reglamento Interno
vigente.

SMDIF: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Cuautitlan Izcalli.

Reglamento Interno: Reglamento Interno del Organismo Publico Descentralizado denominado
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Cuautitlan Izcalli, Estado de México.

Enlace: Servidor publico de cualquiera de las areas que funge como vinculo directo entre la
Secretaria Técnica y éstas para ejecutar y replicar, en su caso, las indicaciones para ejecutar los
proyectos.

VL. Insumos

Informacion proporcionada por las areas del Sistema Municipal DIF.
Fichas técnicas con las caracteristicas del proyecto.

Proyecto ejecutivo.

Ruta critica.

YVVVYYV

VIl. Resultados

Elaboracién y ejecucion del proyecto especial.

VIIl.  Politicas

» Las areas deberan asignar un enlace que sera el encargado de proporcionar y filtrar la
informacion.

» El enlace sera capacitado y asesorado cuando la actividad asi lo requiera para facilitar y
dinamizar la ejecucion del proyecto.

» Elenlace representara a su areay es el responsable del manejo de su informacion y replicar
las indicaciones en su caso.

» No se tratara en las areas con ninguna otra persona que no sea el enlace designado para
aclaracién de dudas, asesorias y capacitacion, asi como dinamicas propias y particulares a
cada uno de los proyectos especiales.

» Las areas en el ambito de sus competencias, entregaran los requerimientos en tiempo y
forma, atendiendo la normatividad y disposiciones administrativas correspondientes.

DIF

Donde tanemas ¢! corazon.
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» La Secretaria integrara, en coordinacién con las areas involucradas, carpe s de
para facilitar el conocimiento y seguimiento general del proyecto. :
> Larecepcién de lainformacién solicitada a las areas debera ser entregada
esta debera ser validada por el titular de la Subdireccién a la que pertenezca

IX. Descripcion de actividades g
N° Unidad Administrativa / Actividad
puesto
Inicio

" . Solicita la informacién a las areas y realiza una asesoria

1 Secretaria Técnica . ; e
a los enlaces sobre la informacién que se le solicitd.

2 Areas Administrativas Envian informacién solicitada a la Secretaria Técnica.
3 Secrataria Tasnied Revisa y analiza la informacién proporcionada para

elaborar el proyecto.

Envia a la Presidenta del SMDIF el anteproyecto para su

4 Secretarfa Técnica it 4 g
analisis, comentarios y aprobacion.

Analiza el anteproyecto, si existen observaciones, se
remite a la Secretaria Técnica para atender las
observaciones marcadas, si no hay observaciones, es
aprobado y se remite a la Secretaria Técnica.

5 Presidenta del SMDIF

Una vez aprobado, se convoca a reunion y se presenta a
las areas correspondientes, ya sea de manera individual
o en conjunto con la Presidenta, para asignar actividades
y la forma de coordinarlas.

6 Secretaria Técnica

Ejécutan el proyecto llevando a cabo las actividades

7 Areas Administrativas : -
acordadas en la reunién previa.

Supervisa que las actividades se realicen de acuerdo a lo
programado, corrige desviaciones en su caso, y al término
del proyecto, prepara nota informativa para la Presidenta,
informandole el desarrollo del mismo.

8 Secretaria Técnica

Fin

DIF

Cuautitlan Izcalli
Administracion 2022-2024
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Envian la informacién

Revisa y analiza la

2 |a Secretar(a
Técnica.

para elaborar el proyecto.

Envia a la Presidenta del
SMDIF el anteproyecto para
su andlisis, comentarios y
aprobacién.

|

®

Atienden

Analiza el proyecto

marcadas.

Una vez aprobado, se convoca a

NO

|

2Existen
observaciones?

reunién y se p alas éreas
correspondientes para asignar
actividades y la forma de coordinaras

€2

Ejecutan el proyecto llevando

Supervisa que las actividades se
realicen de acuerdo a lo programado,
corrige desviaciones y al término del
proyecto, prepara nota informativa
para la Presidenta informéndole el
desarrollo del proyecto.

a cabo las actividades
acordadas en la reunién previa

y se remite ala
Secretarfa Técnica.

Afio 2023
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XI. Formatos

No aplica

Xll.  Registro de Ediciones

17

Nuamero de edicion Fecha Descripcion de la modificacién Pagina
Primera edicién Marzo 2023 | Actualizacion conforme a los cambios | Dela4 ala 8
en la estructura organica vy
atribuciones  sefialadas en el
Reglamento Interno del Organismo
Publico Descentralizado Denominado
Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de Cuautitlan
lzcalli, vigente, asi como a los
lineamientos establecidos en la Guia
Metodolégica para la Elaboracion y
Actualizacion de los Manuales de
Organizacién y Procedimientos.
Xlll.  Validacién del procedimiento
Elaboré Reviso Aprobd
-
=—"—=" 2
Unidad d , i
Planeacion, [Programacion
y Evaluagion (UIPPE) c tario T¢ B
] LA | 4 .- . |
C. Lore arez Carreén Lic. César Flores Torres Lic. Osmar Roberto Flores )
Martinez
Enlace para la actualizacién Titular de la Unidad de Secretario Técnico del
de los Mgnu_ales de Informacién, Planeacion, SMDIF.
Organizacién y Programacién y Evaluacion.
Procedimientos de la UIPPE

Administracién
Donde tenemos o corszén.

14 de junio
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Unidad de Informacioén, Planeacion, Programacién y Evaluaci
Integracion del Programa Anual del Presupuesto con base en Resul

.  Objetivo o

Coordinar la integracion del Programa Anual del Presupuesto con base en Resultados Mdnicipal
para cada ejercicio fiscal, plasmando los objetivos, estrategias, lineas de accion, metas e indicadores =
de las acciones sustantivas en concordancia al Plan de Desarrollo Municipal. e

Il.  Alcance

Aplica a las y los servidores publicos de todas las unidades administrativas que integran el SMDIF y
que desarrollan actividades y/o coadyuvan en la elaboracién del Programa Anual del Presupuesto
con base en Resultados Municipales para cada ejercicio fiscal.

lIl.  Referencias

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 115y 134,

» Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, articulos 290 fraccion Il y 34
fracciones Il 'y VIII.

» Ley de Planeacién de Estado de México y sus Municipios, articulo 20.
» Ley Organica Municipal del Estado de México, articulo 31 fraccién XXIy 101.
» Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y sus Municipios, articulo 20.

» Reglamento Interno del Organismo Publico Descentralizado Denominado Sistema Municipal
para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Cuautitlan lzcalli, Estado de México,
articulo 50 fraccién [, V'y VIII.

» Manual para la Planeacién, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal del ejercicio
fiscal correspondiente.

IV. Responsabilidades

La Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacion. Es el area encargada de
coordinar e integrar el Programa Anual del Presupuesto con base en Resultados Municipal del
SMDIF en congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal.

El titular de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion, debera:

g,

FDIF

Administracion 2022-2024
Donda tanamas el corazén.
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» Brindar asesorias para la formulacién de acciones sustantivas y llena
integran el Programa Anual de Presupuesto basado en Resultados
PbRM-01b, PbRM-01c, PbRM-01d, PbRM-01e y PbRM-02a).

» Solicitar la informacion correspondiente a la planeacion de las actividades su
cada una de las areas que conforman el SMDIF. :

» Coordinar y dar seguimiento a cada una de las etapas del Programa Anual del Presupuesto _,;:f"”' o
basado en Resultados Municipal e ¢

» Vigilar la adecuada vinculacion del Plan de Desarrollo Municipal con el Presupuesto Basado
en Resultados.

» Revisar que se encuentre correctamente conformado el Programa Anual del Presupuesto
basado en Resultados Municipal para que cumplan con los elementos técnicos y
metodolégicos correspondientes.

» Validar con firma autégrafa los formatos PbRM-01a, PbRM-01b, PbRM-01c, PbRM-01e y
PbRM-02a de los programas y proyectos de las unidades administrativas.

antivas de

La Subdireccion de Administraciéon y Finanzas. Es el area responsable de proporcionar el
techo financiero a cada una de las unidades administrativas que integran el SMDIF.

El titular de la Subdireccion de Administracion y Finanzas, debera:

» Dar a conocer a todas las areas que integran el SMDIF los techos presupuestales una vez
estimados los ingresos.

» Validar con firma autégrafa los formatos PbRM-01a y PbRM-01c, de los programas y
proyectos de las unidades administrativas.

Las Unidades administrativas que integran el SMDIF, deberan:

» Proporcionar a la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion (UIPPE)
en tiempo y forma los formatos PbRM-01a, PbRM-01b, PbRM-01¢, PbRM-01d, PbRM-01e y
PbRM-02a debidamente firmados.

» Atender las observaciones de la UIPPE derivadas de la revisién de los formatos PbRM.

V. Definiciones

Estructura Programatica: se apoya en los elementos de la planeacién estratégica y constituye un
medio para ordenar las acciones y recursos de la gestién gubernamental; ésta relaciona las metas
con los recursos presupuestados y los resultados que esperan alcanzar las dependencias y
organismos municipales permitiendo evaluar de forma amplia el impacto de las acciones del
quehacer municipal en el &mbito social, econémico y territorial.

Manual para la Programacion y Presupuestacion Municipal: Documento basico para la
formulacion e integracién del proyecto de presupuesto de egresos a través de formatos, instructivos
e indicaciones técnicas para su llenado, a fin de facilitar el andlisis y procedimiento de las
asignaciones presupuestales.

Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM): Instrumento de la GpR, que consiste en
un conjunto de actividades y herramientas orientados a que las decisiones involucradas en el
proceso presupuestario incorporen sistematicamente consideraciones sobre los resultados
obtenidos y esperados de la aplicacion de los recursos publicos, y que motiven a las dependencias
y entidades a lograrlos, con el objeto de mejorar la calidad del gasto publico y la rendicion de cuentas.

3 DIF,

nma. tenamos ol corazén.
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Matriz de Indicadores para Resultados (MIR): Herramienta de planeacion estra
del PbR para entender y mejorar la logica interna y el disefio de los program
Comprende la identificacion de los objetivos de un programa (resumen narr
causales, los indicadores, medios de verificacion y los supuestos o riesgos que pueden influir en el R
éxito o fracaso del programa presupuestario. La construccién de la matriz de indicadores permite -
focalizar la atencién y los esfuerzos de una dependencia o entidad publica, asi como retroalimentar \_’,.:."’ :

el proceso presupuestario. _

B

Formatos PbRM: Documentos disefiados por la Secretaria para anotar sistematicamente la
informacién de los programas a cargo de las dependencias generales y auxiliares, asi como su
correspondiente cuantificacién en términos fisicos y presupuestarios, o que permite integrar el
anteproyecto de presupuesto de egresos para el ejercicio correspondiente y la mecanica para su
ejercicio, control y evaluacion, una vez que ha sido autorizado por las instancias correspondientes.

Meta Sustantiva: Se refiere a la determinacion cuantificable del resultado que se pretende alcanzar,
en relacion a los propdsitos fundamentales u objetivos esenciales de un ente organico o
programatico.

Plan de Desarrollo Municipal: Instrumento de planeacién que define los propésitos y estrategias
para el desarrollo del Municipio y establece las principales politicas publicas y lineas de accién que
el gobierno municipal toma en consideracién para elaborar los programas que se derivan de este
documento rector.

Planeacién Estratégica: Proceso que orienta a las dependencias y entidades publicas de los
gobiernos estatales y municipales para establecer su misién, definir sus propdsitos y elegir las
estrategias para la consecucién de sus objetivos, asi como determinar el grado de necesidades a
los que ofrece sus bienes o servicios y enfatiza la blsqueda de resultados satisfactorios a sus
propdsitos, vinculados con los objetivos de la estrategia del desarrollo estatal.

Presupuesto de Egresos Municipal: Documento juridico y de politica econémica aprobado por el
cabildo, en el que se consigna de acuerdo con su naturaleza y cuantia, el gasto publico que ejerceran
las dependencias generales y auxiliares, en cumplimiento de sus funciones y programas derivados
del Plan de Desarrollo, durante un ejercicio fiscal.

Programa: Instrumento de los planes que ordena y vincula cronoldgica, espacial, cuantitativa y
técnicamente, las acciones o actividades y los recursos necesarios para alcanzar una meta que
contribuira a lograr los objetivos de los planes de desarrollo.

Programa Anual: Instrumento que permite traducir los lineamientos generales de la planeacion del
desarrollo econémico y social del estado, con objetivos y metas concretas a desarrollar en el corto
plazo, definiendo responsables, temporalidad y especialidad de las acciones, para lo cual se asignan
recursos en funcién de las disponibilidades y necesidades contenidas en los balances de recursos
humanos, materiales y financieros. Conformado por los formatos PbRM-01a, PoRM-01b, PbRM-01c,
PbRM-01d, PbRM-01e y PbRM-02a.

Proyecto: Conjunto de actividades afines y complementarias que se derivan de un programa y que
tiene como caracteristicas, un responsable, un periodo de ejecucién, costo estimado y resultado
esperado. Resuelve un problema o aprovecha una oportunidad.

UIPPE: Unidad de Informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacion.

DIF

Cuautitldn Izcalli
Administracion 2022-2024

Dands tanemos el corszén.
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VI. Insumos
» PbRM-01a Dimensién administrativa del gasto.
» PbRM-01b Descripcién del Programa presupuestario.
» PbRM-01c Programa Anual de Metas de actividad por Proyecto.
» PbRM-01d Ficha Técnica de Disefio de Indicadores Estratégicos o de Gestién. ’.55
» PbRM-01e Matriz de Indicadores para Resultados por Programa presupuestarlo ,y,rv

Dependencia General.
PbRM-02a Calendarizacién de Metas de Actividad por Proyecto.
Plataforma Digital del OSFEM.

Y ¥

VIl. Resultados

Programa Anual del Presupuesto con Base en Resultados Municipal para cada Ejercicio Fiscal.

VIIl. Politicas

» La programacién de metas de actividad debe estar alineada y orientada al cumplimiento del
Plan de Desarrollo Municipal vigente.

» Para la programacion de actividades se deben de considerar los recursos disponibles y las
prioridades del Gobierno Municipal

» No se programaran actividades que no estén presupuestadas, ni se presupuestara recurso
en partidas que no tengan correspondencia o estén relacionadas con una meta de actividad.

» Por lo menos se debera de reportar los indicadores de fin y propésito de las MIR Tipo de la
Metodologia para la Construccion y Operacion del SEGEMUN del ejercicio fiscal
correspondiente, publicada en la Gaceta del Gobierno del Estado de México.

» Los dias y horarios de atencién y asesoria son de lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.

» Cada dependencia debera asistir a las capacitaciones que se imparten para la correcta
programacioén de sus actividades sustantivas.

» Cada dependencia enviara su proyecto de presupuesto via oficio dirigido a la UIPPE, con
los formatos editables para su revision.

» Para la recepcién del oficio con el Proyecto de presupuesto de las unidades admmlstratwas
se verificard que se encuentren todos los formatos PbRM-01a, PbRM-01b, PbRM-01c,
PbRM-01d, PbRM-01e y PbRM-02a.

» Una vez realizada la revisién y contando con el visto bueno de la UIPPE, se remitiran los’
formatos de PbRM a cada unidad administrativa para gestionar las respectivas firmas.

IX. Descripcion de actividades

NG Unidad apc:ln;isr:(l,strativa / Actividad

INICIO

DIF

Donda tanemas sl corazsn.
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Unidad administrativa / s

0

N puesto Actividad
Define la Estructura Programatica del . é};;::ri::io fiscal

1 UIPPE correspondiente con base en las atribuciones de cada unidad
administrativa y se las envia para validacién u observaciones.
Validada la Estructura Programatica, la remite "2 la

2 UIPPE Subdireccién de Administracion y Finanzas para asignacion de
techos financieros y capacita a las unidades administrativas
que lo requieran para el llenado de formatos PbRM.

" ; Remite los techos financieros a las unidades administrativas

3 A dmiﬁi:?r(;'gie::légieanzas para que programen las metas de las acciones sustantivas con

y base en presupuesto asignado por proyecto.
4 Reciben los montos de los techos financieros y establecen las
Unidades Administrativas actividades a realizar con base en las atribuciones de ley, las
prioridades y los recursos disponibles.
En los formatos PbRM establece la dimensién administrativa

5 Unidades Administrativas del gasto, la descripcién del programa, la programacioén y
calendarizacion de las acciones sustantivas que realizaran.
Realizan la entrega del Programa Anual del Presupuesto

. e L basado en Resultados Municipal para revisién de la UIPPE

B Unidades Administrativas | cormatos: PbRM-01a, PbRM-01b, PbRM-01c, PbRM-01d,
PbRM-01e y PbRM-02a).

Recibe la informacién y realiza una revisién de cada uno de

7 UIPPE .| los formatos y su contenido, los cuales deben estar alineados
al PDM.
¢La informacién es correcta.?

Si, pasa al No. 11.

g UIPPE No, se regresan los formatos a las unidades administrativas
para que se realice la correccion pertinente y se realiza
nuevamente una revision.

9 Unidades Administrativas Remiten la informacién corregida a la UIPPE

10 UIPPE Recibe la informacion y realiza la revision de la misma

11 UIPPE Remite los formatos con visto bueno a las Unidades
Administrativas para que recaben la firma de los titulares.

12 Unidades administrativas Reciben los formatos y gestionan las firmas solicitadas.

13 Unidades administrativas Remite los formatos firmados a la UIPPE

DIF,

n
Administracién 2022-2024
Donde tenamos el corazén.
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Unidad administrativa / o
o
N puesto Actividad
Valida con firma autdgrafa Programa Anual conformado por
14 UIPPE los formatos PbRM-01a, PbRM-01b, PbRM-01c, PbRM-01e y =g
PbRM-02a de los programas y proyectos de las unidades | ‘,fé A
administrativas. =
15 UIPPE Digitaliza los formatos PbRM del Programa Anual y resguarda
los formatos impresos, sellados y firmados.
Remite los formatos PbRM digitalizados a la Subdireccién de
16 UIPPE Administracion y Finanzas para que se integren al paquete
presupuestal y se someta a aprobacién de la Junta de
Gobierno.
Integra el paquete presupuestal con todos los formatos PbRM
17 Subdireccion de que lo conforman y lo remite a la Direccién para que por su

Administracién y Finanzas conducto se remita a la Junta de Gobierno y la convoque a
sesion para aprobacion.

En sesion de la Junta de Gobierno se analiza, discute y

® Junta de Gobiemo aprueba el presupuesto del ejercicio fiscal correspondiente.
i i Una vez aprobado por la Junta de Gobierno el presupuesto se
19 Subdireccion de turna a la Secretaria del Ayuntamiento para su publicacién en

Administracién y Finanzas la Gaceta Municipal.

Posterior a la aprobacién, los archivos digitalizados del
Programa Anual (PbRM-01a, PbRM-01b, PbRM-01¢, PbRM-
20 UIPPE 01e y PbRM-02a) se ingresan a la Plataforma Digital del
OSFEM, conforme a los lineamientos que publique en la
materia, para la entrega del Presupuesto.

FIN

DI

Administracién 2022-2024
Donde tenemos of corazén.
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Integracién del Programa Anual del Presupuesto con base en Resultados Municipal

UIPPE

Subdireccién de
Administracién y
*Finanzas

Unidadec Ad .

Junta de Gobi

|
|
|
L

Define la Estructura
Programética con base
en las atribuciones de
cada unidad
administrativa y se las
envia para validacion u
observaciones.

.

Validadala Estructura
Programética, |a remite a

la Subdireccién de
Administracién y
Finanzas para asignacién
de techos financiercs y
capacita a las unidades
administrativas para el
lienado de formatos
PbRM.
Remite los techos
financieros alas
unidades
administrativas para
p las
metas de las acciones
sustantivas con base
en presupuesto
por
Reciben los montos de
los techos financieros y
establecen las
a realizar con

base en las aribuciones
de ley, |as prioridades y
los recursos disponibles.

En los formatos PbRM
establece la dimensién

administrativa del gasto,

programa, la
programacién
calendarizacién de las
acciones sustantivas que

< —

Realizan la entrega del
Programa Anual del
PbRM para revision de la
UIPPE (Formatos: PbRM-|
01a, PbRM-01b, PbRM-
01c, PbRM-01d, PbRM-
01e y PobRM-02a).

Donda tenemos el corazén.
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 Integracién del Programa Anual del Presupuesto con base en Resultados Municipal

Subdireccién de

: ©

misma

Recive |ainformacién y

| Administracién y Fi % Unidades Administrativas | Junta de Goblemno
T 1" 4
Redbe lainformacién y
realiza una revisién de
cada uno de los formatos
y Su contenido, los cuales
deben estar alineados al
PDM.
Se regresan los fomatos a
las uridades administrativas
informacién e o para que se realice la
correcta? carreccidn pertinente y se
realiza nuevamente una
revision.

®

Remiten la informacion
corregidaa la UIPPE

realiza la revisién de la

@

Renmite los formates con

@

Redben los formatos y

las firmas
solicitadas .

}

Remite los formatos firmados
ala UIPPE

20222024
Dande tenemos ol corazén.
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Integracion del Programa Anual del Presupuesto con base en Resultados Municipal
UIPPE AdminBtradeny Elnansat ‘Unidades Administrativas Junta de Goblemo.
Valida con firma
el Programa
Al corformado por los'
formatos PbRM-01a,
PbRM-01b, PbRM-01c,
PbRM-01e y PbRM-02a
de los programas y
proyectos de las
unidades administrativas.
Digitaliza os formatos
PbRM del Programa
Anual y resguarda los
formatos impresos,
sellados y firmados.
Remite los formatos
PbRM digitalizados a la
Subdireccién de
Administracién y
Finanzas para que se
integren a paquete
presupuestal y se someta
& aprobacién de la Junta
ce Gobierno. @
Integra el paquete
presupuestal con los
formatos PbRM que lo
| conforman y lo remite ala
| Direccié Que por su
| | conducto seremita a la
| | Junta de Gobierno y la
| convoque a sesion para
| | aprobacién.
| ‘ En sesién de la Junta
| | de Gobierno se
=t analiza, discutey
| aprueba el
| presupuesto del
ejercicio fiscal
correspondiente.
| Una vez aprabado por la
| Junta de Gobierno el
| tumaala
| Secretaria del Ayuntamiento
‘ para su publicacién en la
Gaceta Municipal.
Posterior a la aprobacién los
archivos digitalizados del
Anual se ingresan
ala Plataforma Digital del
'EM, conforme a los
lineamientos que publique en
la materia, para la entrega

FIN

Donda tenemos el corazén.
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Formato PbRM - 01a Dimensién administrativa del

SSTEWA DE COORDINACION HACENDARIA DEL ESTADO BE MEXICO CON 3US
PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

MANUAL PARA LA PLANEACION, Wrecin 203 é hlE-:!

AL
o
[T oz We | __swiow 3131 (i) @enaminacion) e
EZR ] |
oo Provecios aecutades.
Prevpurstn wesnzace oor Preyects
Auxtiar
s
_REVeE Ve Be —_AUTORES
¥ FINANZAS TITULAR DE LA UWPPE

Instructivo de llenado

Se anotara el nombre y nimero de municipio que corresponda de acuerdo al catalogo de municipios

Munjcipio;Nos anexo al manual.
Programa Se anotara la clave y denominacion que corresponda al programa presupuestario, de acuerdo a la
presupuestario: Clasificacion Funcional F Municipal vigente anexa al manual
Dependencia Se anotara el codigo y denominacién que ponda de do al catal de dependencias
General: generales para municipios vigente.
Dggg:‘%%:;a Se escribira el cddigo correspondiente de acuerdo con el catdlogo de dependencias auxiliares para
Auxiliar: municipios vigente. *
?_enomlpacl@n Se anotara el nombre completo de la dependencia auxiliar de acuerdo al catalogo de dependencias
Atadiiar: = al para municipios vigente.
Clave de Proyecto: Efte aJpartado se llenara con los 12 digitos correspondientes a cada uno de los proyectos que estan

al programa en cuestion.

Denominacién del

Este apartado serd llenado con la denominacién completa del proyecto, de acuerdo con la Clasificacion

Proyecto: Funcional Programética Municipal vigente.
Presupuesto En este apartado se anotara el monto en pesos del presupuesto de egresos asignado para la ejecucién
autorizado por de cada uno de los proyectos listados en el p f dicho presupuesto deberd ser
Proyecto: proporcionado por la Tesoreria Municipal a las dep \cias generales.
En este recuadro se anotara el monto en pesos correspondiente al presupuesto total asignado para el
Presupuesto total: | programa en cuestién, el cual debe coincidir con lo que la Tesoreria asigna por programa a cada una
de las dependencias generales.
Revisé: Debera revisarse por el Titular de la Dependencia General.
Vo.Bo.: Debera dar visto bueno el Tesorero Municipal.
Autorizé: Debera autorizarse por el Titular de la UIPPE o su equivalente.

‘Administracion 2022-2024
Donde tenemos el corszén.
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