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PRESENTACION

La Administracion Publica Municipal es la entidad mas cercana a la sociedad, que sirve de
enlace con la ciudadania para propiciar que los objetivos, programas y proyectos establecidos
en el Plan de Desarrollo Municipal (PDM) 2022-2024, se conviertan en metas, acciones y
resultados concretos que contribuyan a satisfacer las demandas primordiales de la poblacion.

De manera que el presente Manual de Organizacion del Instituto Municipal de la Juventud
de Cuautitlan Izcalli, tiene como finalidad proporcionar una visién conjunta de las funciones
encomendadas a las unidades administrativas que la integran, de conformidad con las
atribuciones conferidas en la normatividad vigente y los objetivos, metas y lineas de accidn
establecidos en el PDM.

El objetive primordial es documentar y dar a conocer a la ciudadania en forma ordenada, la
informacion basica de la organizacion y funcionamiento del Instituto; orientar al personal de
nuevo ingreso en el desempefio de su empleo, cargo o comision; coadyuvar a la ejecucion
de las labores encomendadas; precisar las funciones de cada unidad administrativa para
deslindar responsabilidades; facilitar el reclutamiento y seleccidon de personal; guiar el
desempefio de las actividades cotidianas en el servicio plblico; como una herramienta de
consulta permanente y una referencia de induccion para lograr el 6ptimo aprovechamiento
de los recursos humanaos, materiales y financieros, atendiendo principalmente a criterios de
legalidad, eficiencia y transparencia.

En el presente manual se describe la base legal, la estructura organica autorizada, el
organigrama, las relaciones de autoridad, el objetivo y las funciones de las unidades
administrativas subalternas que conforman el Instituto municipal de la Juventud, asi como las
descripciones y perfiles de los puestos de la estructura organica autorizada, con base en las
atribuciones establecidas en la normatividad vigente.

Gobierno_de . .
5 Cuautitlan I1zcalli

Administraciin 20222024

iSomos futuro!

Afio 2023 16 de octubre www.cuautitlanizcalli.gob.mx



Manual de Organizacién 5 IMJUC%

Instituto Municipal de la Juventud el i vantnd
de Cuautitlan Izcalli 2022-2024

e
Cuautitlan lzcalli

|. ANTECEDENTES

A raiz de la publicacion de la Gaceta del Gobierno del Estado de México de fecha 31 de agosto
de 2010, donde se decreta la expedicion de la Ley de la Juventud del Estado de México, que
en su Titulo Cuarto “DE LAS RESPONSABILIDADES DE LAS AUTORIDADES” que contempla el
Capitulo IV, sefiala las responsabilidades de los ayuntamientos en el cual en su articulo 24
dispone “Los Ayuntamientos, crearan un Instituto Municipal de atencién a la Juventud, que
en forma directa promueva las acciones necesarias para dar cumplimiento a la presente Ley
(sic).”

Derivado de lo anterior en el mismo afo se crea la Coordinacién de Juventud como un
departamento administrativo, dentro de la Direccion de Desarrollo Social del Ayuntamiento
de Cuautitlan Izcalli; posicionandose como la primera intencion de atender a este sector social
en constante crecimiento.

Posteriormente y bajo la demanda de las y los jovenes de poder tener un espacio sélido de
desarrollo, un protagonismo ante la sociedad, una identidad, pero sobre todo una institucién
que se enfocara a sus necesidades; El 24 de mayo de 2013, se publicd la Gaceta Municipal
numero 026, en donde mediante el apartado V, se aprueba la creacion del Instituto Izcallense
de la Juventud como Organismo Publice Desconcentrado, lo cual se refiere al traslado parcial
de la competencia y el poder decisorio de un drgano superior a uno inferior; ya sea
preexistente o de nueva creacion, dentro de una relacion de jerarquia entre ambos por cuya
razén el drgano desconcentrado se mantiene en la estructura de la administracién
centralizada. A partir de entonces el Ayuntamiento de Cuautitlan Izcalli comienza a tomar
accién en politicas publicas y en la conciencia de la importancia de la participacion e

involucramiento del sector juvenil.

El INZJUVE como instituto, tuvo vigencia hasta el afio del 2016 cuando el instituto tiene un
cambio en la estructura y de nombre a Instituto Municipal de la Juventud de Cuautitlan Izcalli
(IMJUCI) nombre que sigue vigente a la fecha de la publicacion del presente trabajo.

Mas adelante, se publica la Gaceta nimero 075, el 21 de junio de 2017, en donde se aprueba
el Reglamento Interno del Instituto Municipal de la Juventud de Cuautitlan Izcalli, con nuevas
atribuciones y facultades.
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Sin embargo, mediante la Gaceta Municipal nimero 004 de fecha 12 de enero de 2022 en el
apartado V, se autorizaron las reformas al Reglamento Interior del Instituto Municipal de la
Juventud de Cuautitlan Izcalli en el cual se reforma la organizacién, funcionamiento, objetivo,

atribuciones y valores del Instituto quedando sustituido lo expuesto en la Gaceta Municipal
numero 075 del 21 de junio de 2017.

Es importante sefialar que mediante la Gaceta Municipal nimero. 082 de fecha 16 de agosto
de 2022, se publicd el Reglamento de Organizacion Interna de la Administracion Publica del
Municipio de Cuautitlan lzcalli Estado de México (2022-2024), donde se establece la
Estructura Organica y las unidades administrativas subalternas que conforman actualmente
el Instituto. Con ello, quedd derogado lo publicado en la Gaceta Municipal No. 001 de fecha
01 de enero de 2016, asi como sus reformas y adiciones posteriores. Con ello, quedd
derogado lo publicado en la Gaceta Municipal No. 001 de fecha 01 de enero de 2016 y la
Estructura Orgéanica anterior.

Hoy en dia, el Instituto continla como un érgano desconcentrado de la Administracion
Publica Municipal de Cuautitlan Izcalli encargado de programar, coordinar, promover,
evaluar y ejecutar los diversos programas y planes en beneficio de la juventud izcallense. Los
valores que rigen al Instituto son: inclusién,

transversalidad, transparencia y compromiso.

La nueva Estructura Organica autorizada, las unidades administrativas subalternas que
conforman actualmente el Instituto Municipal de la Juventud de Cuautitlan lzcalli, asi como
el Objetivo y Funciones de cada una de ellas, con base en las atribuciones conferidas a la
Dependencia en la normatividad vigente, se documentan en el presente Manual de

Organizacion.
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Il. BASE LEGAL

LEGISLACION FEDERAL

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacion,
5 de febrero de 1917. Sus reformas y adiciones;

LEGISLACION ESTATAL

. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periddico Oficial "Gaceta
del Gobierno”, 10 de noviembre de 1917. Sus reformas y adiciones.

. Ley de la Juventud del Estado de México. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 31
de agosto de 2010 y sus reformas y adiciones

. Ley Organica Municipal del Estado de México. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”,
2 de marzo de 1993. Sus reformas y adiciones.

REGLAMENTACION MUNICIPAL

. Codigo de Etica de las Dependencias, Organos Desconcentrados y Organismos
Descentralizados de la Administracion Publica Municipal de Cuautitlan Izcalli. Gaceta
Municipal Namero 065, 23 de junio de 2022. Sus reformas y adiciones.

. Cdédigo de Conducta de las Personas Servidoras Publicas Adscritas a las Dependencias
y Organos Desconcentrados de la Administracién Publica Municipal de Cuautitlan
Izcalli, Estado de México. Gaceta Municipal Numero 128, 19 de diciembre de 2022.
Sus reformas y adiciones.

. Reglamento de Organizacién Interna de la Administracion Publica del Municipio de
Cuautitlan lzcalli, Estado de México. (2022-2024). Gaceta Municipal No. 082, 16 de
agosto de 2022. Sus reformas y adiciones.

o Reglamento Interno del Instituto Municipal de la Juventud de Cuautitlan Izcalli. Gaceta
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Municipal Nimero 122, 01 de diciembre de 2022. Sus reformas y adiciones.

. Bando Municipal de Cuautitlan Izcalli 2023. Gaceta Municipal No.145, 5 de febrero de
2023. Sus reformas y adiciones.

. Plan de Desarrollo Municipal 2022-2024 de Cuautitlan lIzcalli, Estado de México,
Gaceta Municipal No.032, 31 de marzo de 2022. Sus reformas y adiciones.
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7" Instituto Municipal de la Juventud

[l ATRIBUCIONES

REGLAMENTO DE ORGANIZACION INTERNA DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO.
(2022-2024)

Articulo 21.- Los Ayuntamientos, en el ambito de sus respectivas competencias y de
conformidad a sus recursos presupuestales, tienen la obligacidn de promover y ejecutar las
politicas y programas que sean necesarios para garantizar a los jovenes, el gjercicio y goce
pleno de los derechos establecidos en la presente Ley.

Articulo 22.- Los Ayuntamientos participaran en la planeacion y ejecucién de la politica publica
para los jovenes, para ello, en los planes y programas que realicen, deberan incluir acciones
especificas para garantizar el ejercicio de los derechos de los jovenes, contenidos en la presente
Ley.

Articulo 23.- El Ayuntamiento en coordinacion con el Consejo, impulsara a los jovenes para que
tengan una plena participacion en la vida econdmica, politica, cultural, deportiva y social, asi[]

como para promover el respeto a sus derechos y cumplir con el objeto de esta Ley.

Articulo 24.- Los Ayuntamientos, crearén un Instituto Municipal de atencion a la Juventud, que
en forma directa promueva las acciones necesarias para dar cumplimiento a la presente Ley.

LEY ORGANICA MUNCIIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 123.- Los ayuntamientos estan facultados para constituir con cargo a la hacienda
publica municipal, organismos publicos descentralizados, con la aprobacién de la Legislatura
del Estado, asi como aportar recursos de su propiedad en la integracién del capital social de
empresas paramunicipales y fideicomisos.

Los ayuntamientos podran crear organismos publicos descentralizados para:
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La atencion integral de la mujer con perspectiva de género y enfoque de derechos
humanos; mediante la creacion del Instituto Municipal de las Mujeres y, en su caso,

albergues para tal objeto.
Il.  De la cultura fisica y deporte;
lll.  Instituto Municipal de la Juventud;
IV.  Otros que consideren convenientes.

REGLAMENTO DE ORGANIZACION INTERNA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
MUNICIPIO DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO.
(2022 — 2024)

Articulo 59.- La persona titular del Instituto Municipal de la Juventud ademas de las sefialadas
en las leyes de la materia, contara con las siguientes facultades:

l. Propener y ejecutar la politica municipal para promover el desarrollo de los y las
jovenes de Cuautitlan Izcalli;

Il. Disefar programas, campafias, eventos y cualquier otra actividad con la que se
fortalezca e impulse la interaccién de la juventud izcallense a la sociedad.

ll.  Difundir los programas, campafas, beneficios y cualquier otra actividad que el
Instituto ejecute y genere a favor de los jovenes, ajustdndose a los criterios que en la
materia establezca la Coordinacion de Comunicacion Social;

IV. Promover actividades de capacitacién de los jovenes para incentivar una actitud
emprendedora;

V. Coordinar con el Instituto Municipal del Deporte de Cuautitlan Izcalli, la formulacion
de politicas publicas y acciones transversales en beneficio de los jovenes;

VI.  Coordinar con la Direccién de Desarrollo Econdmico que en la bolsa de trabajo a su
cargo se contemplen ofertas de empleo para los jovenes;

VIl.  Gestionar la celebracién de Convenios de Colaboracién con los sectores publico y
privado con la finalidad de reforzar las estrategias que genere el Instituto para el logro
de sus objetivos, esto es, la atencidn y desarrollo integral de la juventud izcallense.

Dichos Convenios deberan ser sometidos a consideracién de la persona titular de la

Presidencia Municipal, quien de estar de acuerdo con los instrumentos los suscribira;
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