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CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 30 FRACCION
XXXVII DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION INTERNA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO
DE MEXICO (2022-2024) Y 58 DEL REGLAMENTO INTERNO DEL AYUNTAMIENTO
Y SUS COMISIONES DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO, SE PUBLICA
EL PRESENTE:

MANUAL DE ORGANIZACION
DE LA DIRECCION JURIDICA.
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PRESENTACION

La Administracion Plblica Municipal es la entidad mas cercana a la sociedad, que sirve de
enlace con la ciudadania para propiciar que los objetivos, programas y proyectos
establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal (PDM) 2022-2024, se conviertan en metas,
acciones y resultados concretos que contribuyan a satisfacer las demandas primordiales de
la poblacion.

A través de este instrumento administrativo es que se precisa la organizacion, el alcance y
los ambitos en los cuales se desarrollan las atribuciones de las unidades administrativas
adscritas a la Direccidn Juridica; lo anterior, con el propdsito fundamental de que las y los
servidores publicos, asi como la ciudadania en general, identifiquen el marco juridico
aplicable para el despacho de las atribuciones conferidas en la diversa normatividad, las
funciones, las responsabilidades y las lineas de autoridad entre cada uno de los cargos,
logrando con ello la consecucién de los objetivos y las metas a su cargo y, por ende, una
mayor eficiencia y productividad en el quehacer administrativo de esta Dependencia.

En el presente manual se describe la base legal, la estructura organica autorizada, el
organigrama, las relaciones de autoridad, el objetivo y las funciones de las unidades
administrativas subalternas que conforman la Direccién Juridica, asi como las descripciones
y perfiles de los puestos de la estructura organica autorizada, con base en las atribuciones
establecidas en la normatividad vigente.

Gobierno_de . .

Cuautitlan Izcalli
5 Administracidn 20222024

iSomos futuro!

Afio 2023 17 de octubre www.cuautitlanizcalli.gob.mx



Manual de Organizacién & Direccién
Direccion Juridica 2022-2024% Juridica

|. ANTECEDENTES

En la Administracion Publica Municipal 2019-2021, se cred la Direccién General de Servicios
Juridicos; la cual estaba conformada por la Direccidn Juridica y Consultiva, a la que estaban
adscritas el Departamento de Convenios y Contratos y el Departamento de Legislaciéon y
Consulta; asi como la Direccién Juridica Contenciosa; integrada por el Departamento de
Contencioso Administrativo-Laboral y el Departamento Contencioso-Civil Penal, asi como la
Unidad de Enlace Administrativo y Unidad de Enlace Administrativo.

Es importante sefialar que mediante la Gaceta Municipal No. 01 de fecha 01 de enero de
2022, se autorizaron las reformas al Reglamento Interior de la Administracién Publica
Municipal de Cuautitlan lzcalli, Estado de México, donde se establecia la Estructura Organica
y las unidades administrativas subalternas de la Direccion Juridica.

Asimisme, en fecha 16 de agosto de 2022, fue publicado y con ello entré en vigor el
Reglamento de Organizaciéon Interna de la Administracion Publica del Municipio de
Cuautitlan lzcalli, Estado de México. (2022-2024), donde se autoriza la actual Estructura
Orgénica y las unidades administrativas subalternas que conforman la Direccion Juridica;
guedando abrogado el Reglamento Interior de la Administracion Pablica Municipal de
Cuautitlan Izcalli, Estado de México, aprobado en la Primera Sesion Ordinaria de Cabildo de
fecha primero de enero del afio 2016.

En la Cuadragésima Primera sesidn Publica del Ayuntamiento, con caracter de extraordinaria,
celebrada el veintitrés de marzo del afio dos mil veintitrés, se aprobo el Reglamento Interno
de la Direccion Juridica del Municipio de Cuautitlan Izcalli, Estado de México; publicado en
el Periddico Oficial del Gobierno, a través de la Gaceta nimero 167; en la que se establece la
nueva estructura Organica de la actual Direccion Juridica.
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Il. BASE LEGAL

LEGISLACION FEDERAL

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacion,
5 de febrero de 1917. Sus reformas y adiciones;

. Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 2
de abril de 2013, y sus reformas y adiciones;

. Ley Federal de Procedimientos Administrativos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 4 de agosto de 1994, y sus reformas y adiciones;

. Ley Federal del Procedimiento Contencioso Administrativo. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 01 de diciembre de 2005, ultima reforma 11 de enero de
2021, y sus reformas y sus adiciones;

. Ley Federal del Trabajo. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 01 de abril
de 1970, ultima reforma 11 de enero de 2021, y sus reformas y adiciones;

. Cdédigo Civil Federal. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 26 de mayo de
1928, ultima reforma el 11 de enero de 2021, y sus reformas y adiciones;

. Codigo Federal de Procedimientos Civiles. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 24 de febrero de 1943, tltima reforma el 01 de abril de 2017; y

. Cédigo Nacional de Procedimientos Penales del Estado de México.

LEGISLACION ESTATAL

. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periodico Oficial “Gaceta
del Gobierno”, 10 de noviembre de 1917. Sus reformas y adiciones;

. Ley Organica Municipal del Estado de México. Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierno”, 2 de marzo de 1993. Sus reformas y adiciones;

. Ley de Bienes del Estado de México y Municipios, Peridédico Oficial “Gaceta del

Gobierno”, 22 de junio de 2023. Sus reformas y adiciones;
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Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios; Periddico Oficial
"Gaceta del Gobierno”, 07 de marzo del 2000. Sus reformas y adiciones;

. Codigo Civil del Estado de México, Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno®, 07 de
junio de 2002. Sus reformas y adiciones;

. Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de México; Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierno”, 01 de julio del 2002. Sus reformas y adiciones;

. Cédigo Administrativo del Estado de México. Periddico Oficial “"Gaceta del Gobierno”,
13 de diciembre del 2001. Sus reformas y adiciones;

. Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, Periodico Oficial
"Gaceta del Gobierno”, 07 de febrero del 1997. Sus reformas y adiciones;

. Cédigo Penal del Estado de México. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de
marzo del 2000. Sus reformas y adiciones;

REGLAMENTACION MUNICIPAL

. Codigo de Etica de las Dependencias, Organos Desconcentrados y Organismos
Descentralizados de la Administracion Publica Municipal de Cuautitlan Izcalli;

. Cédigo de Conducta de las Personas Servidoras Publicas adscritas a las
Dependencias y Organos Desconcentrados de la Administracion PUblica Municipal
de Cuautitlan Izcalli;

. Reglamento de Organizacion Interna de la Administracién Publica del Municipio de
Cuautitlan Izcalli, Estado de México. (2022-2024). Gaceta Municipal No. 082, 16 de
agosto de 2022. Sus reformas y adiciones;

. Reglamento Interno de la Direccidn Juridica del Municipio de Cuautitlan Izcalli,
Estado de México. Gaceta Municipal No. 167, 23 de marzo de 2023. Sus reformas y
adiciones;

. Bando Municipal 2023 de Cuautitlan lzcalli, Estado de México. Gaceta Municipal

No.0145, de fecha 5 de febrero de 2023. Sus reformas y adiciones;

. Plan de Desarrollo Municipal 2022-2024 de Cuautitlan Izcalli, Estado de México,
Gaceta Municipal No.032, 31 de marzo de 2022. Sus reformas y adiciones.
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REGLAMENTO DE ORGANIZACION INTERNA DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO.
(2022-2024)

Articulo 50. La persona titular de la Direccidn Juridica contara, con las siguientes facultades:

Vi,

VIL.

Vil

Intervenir en los asuntos de caracter legal en que tenga interés la Administracion
Publica Municipal;

Prestar asesoria juridica a quienes integran el Ayuntamiento, en el ejercicio de sus
atribuciones;

Emitir opinion juridica fundada y motivada respecto de las consultas que formulen
quienes integran el Ayuntamiento o las y los servidores publicos de la
Administracion Publica Municipal;

Coordinar el analisis, estudio e integracion de anteproyectos y proyectos de
disposiciones juridicas de observancia general o interna del Municipio;

Coadyuvar con las dependencias y 6rganos desconcentrados de la Administracion
Publica Municipal, en los procedimientos administrativos que sustancien en el
gjercicio de sus atribuciones;

Coadyuvar en la sustanciacién de los recursos que interpongan los particulares
contra actos y resoluciones de las Autoridades Municipales, que den fin a una
instancia o resuelvan un expediente y, en su caso, proponer la resolucion que
proceda;

Coadyuvar en todos los juicios, procesos y procedimientos interpuestos en contra
del Ayuntamiento, de sus integrantes, del Municipio, de sus dependencias o de sus
servidores publicos en el ejercicio de sus atribuciones y/o funciones;

Representar a la persona titular de la Presidencia municipal y a quienes integran el
Ayuntamiento en los Juicios de Amparo;

Representar al Municipio y a las Dependencias de la Administracion Publica
Municipal, ante los Tribunales Federales y del fuerc comun y ante toda autoridad
en los tramites jurisdiccionales y cualquier otro asunto de caracter legal en que
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tenga interés e injerencia el Ayuntamiento o a las Dependencias de la
Administracién Publica Municipal, con todos los derechos procesales que las leyes
reconocen a las personas fisicas y juridico-colectivas, para que promueva o realice
todos los actos permitidos por las leyes, que favorezcan a los derechos o interés del
Ayuntamiento y de las Dependencias de la Administracién Publica Municipal, asi
como para sustituir poder en términos de ley a los representantes que para el efecto
sefiale, previo otorgamiento de los poderes generales y especiales a terceros o
mediante oficio para la representacion juridica que otorgue a la persona titular de
la Presidencia Municipal en términos de la Ley Organica Municipal del Estado de
México;

Suscribir por conducto de su Titular escritos y desahogar los tramites que
correspondan a los casos urgentes relativos a términos, interposicién de recursos y
recepcién de toda clase de notificaciones, documentos y rendicién de informes
previos y justificados en el Juicio de Amparo, en ausencia de la persona titular de la
Presidencia Municipal, y las personas titulares de las dependencias municipales; en
términos de lo previsto por la Ley Organica;

Coadyuvar en la formulacion de querellas y denuncias sobre hechos en los que
tenga interés, injerencia o resulte competencia del Municipio o de las y los
servidores publicos en el ejercicio de sus atribuciones o sus funciones;

Convenir ante los Organos Jurisdiccionales, criterios de resolucién encaminados a
salvaguardar los intereses juridicos y patrimoniales del Municipio;

Delegar las facultades que tiene encomendadas mediante acuerdo
correspondiente, debidamente publicado en la Gaceta Municipal, Periédico Oficial
del Gobierno Municipal de Cuautitlan Izcalli;

Coadyuvar con las areas administrativas respectivas para la formulacién de formatos
de contratos y convenios a los que vaya a suscribirse el Municipio;

Participar en la sustanciacion de opiniones o dictamenes acerca de la procedencia
de acuerdos, convenios, contratos, bases de coordinacion y demas actos juridicos
que celebre el Municipio;

Intervenir en todos los procedimientos relativos al otorgamiento de concesiones o
autorizaciones para la prestacion de servicios publicos municipales;
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Solicitar el uso de la fuerza publica y el apoyo de los cuerpos de Seguridad Publica,
Transito y Proteccion Civil para el cumplimento de las disposiciones legales y

reglamentarias aplicables;

XVIIl.  Apoyar a la Secretaria del Ayuntamiento y a la Direccion de Administracion en las
negociaciones con la seccion sindical que correspenda;

XIX. Coordinar con la Secretaria del Ayuntamiento, la relacién juridica del Municipio con
la Administracién Publica Federal, Administracién Publica Estatal, y con los
gobiernos de otras entidades federativas y municipios;

XX Coordinar y supervisar a los asesores e integrantes de las diversas areas de apoyo
juridico de la Administracién Pablica Municipal, asi como las acciones que en
materia juridica lleven a cabo otras dependencias a fin de prevenir y atender
posibles conflictos, unificando criterios de aplicacion;

XX1. Emitir dictdmenes u opiniones acerca de instrumentos juridicos que generen
derechos y obligaciones al Municipio, y llevar el registro de los mismos;

XXII. Requerir a las o los servidores publicos, Dependencias, Organismos
Descentralizados y Organos Desconcentrados la documentacién e informacién que
sea necesaria para el cumplimiento de sus atribuciones;

XXIIl.  Administrar los contratos de asesoria juridica externa y los que tengan por objeto
la atencion de asuntos determinados;

XXIV.  Realizar estudios de derecho comparado con la finalidad de proponer proyectos y
estrategias en asuntos de competencia del Municipio;

XXV. Proponer y supervisar el desarrollo de la funcion Juridica Institucional a cargo de las
diversas areas y asesores juridicos de las Dependencias, Organos Desconcentrados
y Organismos descentralizados de la Administracion Publica Municipal conforme a
lo que determine la persona titular de la Presidencia Municipal;

XXVI.  Solicitar a las personas titulares de las dependencias y érganos desconcentrados de
la Administracion Publica Municipal, las propuestas para designacion de las
personas que se desempefiardn como enlaces juridicos;

XXVII.  Solicitar a la Direccién de Administracion la expedicion de los nombramientos de
las personas que se desempefiaran como enlaces juridicos de las dependencias,
organos desconcentrados y organismos descentralizados de la Administracion

Plblica Municipal;
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