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PRESENTACION.

La Administracion Pablica Municipal es la entidad mas cercana a la sociedad, que sirve de
enlace con la ciudadania para propiciar que los objetivos, programas y proyectos

establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal (PDM) 2022-2024, se conviertan en metas,
acciones y resultados concretos que contribuyan a satisfacer las demandas primordiales de
la poblacion.

De manera que el presente Manual de Organizacion de la Tesoreria Municipal de Cuautitlan
Izcalli, tiene como finalidad proporcionar una visién conjunta de las funciones
encomendadas a las unidades administrativas que la integran, de conformidad con las
atribuciones conferidas en la normatividad vigente y los objetivos, metas y lineas de accion
establecidos en el PDM.

El objetivo primordial es documentar y dar a conocer a la ciudadania en forma ordenada, la
informacion basica de la organizacion y funcionamiento de la Tesoreria Municipal; orientar
al personal de nuevo ingreso en el desempefio de su empleo, cargo o comision; coadyuvar
a la ejecucion de las labores encomendadas; precisar las funciones de cada unidad
administrativa para deslindar responsabilidades; facilitar el reclutamiento y seleccion de
personal; guiar el desempefio de las actividades cotidianas en el servicio publico; como una
herramienta de consulta permanente y una referencia de induccién para lograr el 6ptimo
aprovechamiento de los recursos humanos, materiales y financieros, atendiendo
principalmente a criterios de legalidad, eficiencia y transparencia.

En el presente manual se describe la base legal, la estructura organica autorizada, el
organigrama, las relaciones de autoridad, el objetivo y las funciones de las unidades
administrativas subalternas que conforman la Tesoreria Municipal, asi como las descripciones
y perfiles de los puestos de la estructura organica autorizada, con base en las atribuciones
establecidas en la normatividad vigente.

La Tesoreria tiene el compromiso de orientar los recursos publicos, asignados y recaudados,
con eficiencia y eficacia para atender mejor las demandas ciudadanas, y es con esta premisa
que se debera de proponer y dirigir la politica financiera y tributaria del Municipio de
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Cuautitlan Izcalli, para enfrentar los retos que provocan la demanda social, econémica y
territorial en los diversos mosaicos urbanos y rurales de nuestro territorio municipal.

En este sentido, la planeacion estratégica de los Ingresos y los Egresos es la herramienta de
politica econémica, que nos permitira la identificacion de los fendmenos y problemas del

entorno municipal, las necesidades, la priorizacion de proyectos y el disefio de indicadores,
que nos permitan alcanzar mayores impactos en el bienestar social a través de un uso
eficiente del presupuesto.

En el caso particular de la Tesoreria Municipal, la actualizacion del manual que nos ocupa,
significa contar con un instrumento eje de consulta y apoyo permanente para sus empleados
y funcionarios publicos, pues en él se plasma la descripcion de las funciones que desempeiia
cada una de las unidades administrativas que la componen.

El Manual de Organizacién tiene como objetivo principal, presentar la informacién basica de
la estructura organica actual de la Tesoreria Municipal y de cada una de las areas que lo
conforman, como una referencia obligada para el logro y aprovechamiento de los recursos
y el desarrollo de las funciones encomendadas.
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Tesoreria

I. ANTECEDENTES.

Las reformas constitucionales promulgadas en el afio de 1917 promovieron la creacién de
los ayuntamientos, facultandolos para emitir sus propias leyes y entre otros aspectos
importantes, sefiala la necesidad de contar con un responsable, quién llevara cuenta y razon
de las entradas y salidas de dinero del Municipio.

Es conveniente describir brevemente el desarrollo organizacional que ha tenido la Tesoreria
Municipal en los Ultimos afios, derivado de los cambios en los ordenamientos juridicos que
fundamentan su funcionamiento.

En la actualidad, la Ley Orgénica Municipal del Estado de México, sefiala la estructura basica
del municipio; en la que se enmarca el funcionamiento de la Tesoreria Municipal, teniendo
como sustento juridico lo dispuesto en los articulos 115 Fracciones Il y IV de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 125 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México.

Asi mismo esta Dependencia tiene la obligacién de elaborar una politica hacendaria y de
racionalidad que permita organizar, controlar y vigilar el ejercicio del gasto publico, para que
este sea aplicado en todas las areas de la Administracién Pablica Municipal, y coadyuvar al
logro de los objetivos establecidos para cada una de las dependencias; incluyendo la
oportuna y transparente aplicacién de los recursos financieros de naturaleza federal y estatal
en programas especificos de gasto social e inversion publica.

En la Administracion Publica Municipal anterior, la Tesoreria Municipal estaba conformada
por la una Unidad de Atencion al Contribuyente, Coordinacion de Caja General, Coordinacion
de Catastro, Coordinacion de Solventaciones, Coordinacion de Normatividad y Verificacion,
Subtesoreria de Ingresos a la que pertenecia el Departamento de Ingresos Diversos,
Impuestos inmobiliarios, Control de Obligaciones fiscales, la Subtesoreria de Egresos, a la
que pertenecian el Departamento de Presupuestos, Departamento de Cuenta Publica,
Departamento de Contabilidad, y Departamento de Programas Federales.

Es importante sefialar que mediante la Gaceta Municipal No. 01 de fecha 01 de enero de
2022, se autorizaron las reformas al Reglamento Interior de la Administracion Publica
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Municipal de Cuautitlan Izcalli, Estado de México, donde se establece la Estructura Organica
y las unidades administrativas subalternas que conforman actualmente la Tesoreria
Municipal.

Con ello, quedd derogado lo publicado en la Gaceta Municipal No. 001 de fecha 01 de enero
de 2016 y la Estructura Organica anterior.

La nueva Estructura Organica autorizada en la Gaceta nimero 166, de fecha 23 de marzo del
afio en curso, con las unidades administrativas subalternas que conforman actualmente la
Tesoreria Municipal, asi como el Objetivo y Funciones de cada una de ellas, con base en las
atribuciones conferidas a la Tesoreria en la normatividad vigente, se documentan en el
presente Manual de Organizacion.
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Il. BASE LEGAL.

LEGISLACION FEDERAL

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; Diario Oficial de la Federacion,
5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

. Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; Diario Oficial de la Federacion, 2 de abril de 2013, y sus
reformas y adiciones.

. Ley General de Contabilidad Gubernamental. Diario Oficial de la Federacién, 30 de
enero de 2018, y sus reformas y adiciones.

. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Diario Oficial de la
Federacion, 27 de febrero de 2022, con sus reformas y adiciones.

. Ley Federal del Procedimiento Contencioso Administrativo; Diario Oficial de la
Federacion, 01 de diciembre de 2005, y sus reformas y adiciones.

. Ley de Coordinacion Fiscal; Diario Oficial de la Federacion, 27 de diciembre de 1978, y
sus reformas y adiciones.

. Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado por el
Gobierno Federal por Conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el
Gobierno del Estado de México; Diario Oficial de la Federacién el 13 de agosto de 2015
y sus reformas y adiciones.

. Codigo Fiscal de la Federacion; Diario Oficial de la Federacion, 31 de diciembre de 1981,
y sus reformas y adiciones.

LEGISLACION ESTATAL

. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; Gaceta del Gobierno del
Estado de México, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

. Ley Organica Municipal del Estado de México; Gaceta del Gobierno del Estado de
México, 26 de agosto del 2004, y sus reformas y adiciones.

Gobierno de .
9 Cuautitlan Izcalli
- ‘somos Muro!

Afio 2023 21 de noviembre www.cuautitlanizcalli.gob.mx



Manual de Organizacion
Tesoreria Municipal 2022-2024 Municipal

12

Tesoreria

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios. Gaceta
del Gobierno del Estado de México, 30 de mayo de 2017, con sus reformas y adiciones.

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México y Municipios. Gaceta del Estado de
México, 26 de agosto del 2004, y sus reformas y adiciones.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios; Gaceta de
Gobierno del Estado de México, 26 de mayo del 2015, y sus reformas y adiciones.

Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios. Gaceta el Gobierno del
Estado de México, 03 de mayo del 2013, y sus reformas y adiciones.

Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio Fiscal 2023; Gaceta del Gobierno
del Estado de México, 31 de enero del 2022, y sus reformas y adiciones.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Gaceta del Gobierno del Estado
de México, 21 de diciembre de 2001, con sus reformas y adiciones.

Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; Gaceta del Gobierno
del Estado de México, 07 de febrero de 1997, y sus reformas y adiciones.

Codigo Financiero del Estado de México y Municipios; Gaceta del Gobierno del Estado
de México, 09 de marzo de 1999, y sus reformas y adiciones.

Cédigo Administrativo del Estado de México; Gaceta del Gobierno del Estado de
México, 13 de diciembre del 2001, y sus reformas y adiciones.

Lineamientos para la Utilizacion del Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal
(FEFOM) y sus Criterios de Aplicacion. Gaceta de Gobierno del Estado de México, 15 de
marzo del 2022, y sus reformas y adiciones.

Lineamientos de Control Financiero y Administrativo para las Entidades Fiscalizables
Municipales del Estado de México; Gaceta del Gobierno del Estado de México, 11 de
julio del 2013, y sus reformas y adiciones.

Lineamientos para el Registro y Control del Inventario y la Conciliacion y
Desincorporacion de Bienes Muebles e Inmuebles para las Entidades Fiscalizables
Municipales del Estado de México. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 11 de
julio de 2013, con sus reformas y adiciones.

Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el ejercicio fiscal 2023,
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 21 de diciembre de 2022, con sus reformas
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y adiciones.

. Reglamento para el Cobro y Aplicacion de Honorarios por Notificaciones de Créditos y
Gastos de Ejecucion. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 06 de junio de 1985,
y sus reformas y adiciones.

. Reglamento del Titulo Quinto del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios,
denominado “DEL CATASTRO". Gaceta del Gobierno del Estado de México, 01 de enero
del 2009, y sus reformas y adiciones.

. Reglamento Interior del Instituto Hacendario del Estado de México. Gaceta del
Gobierno del Estado de México, 09 de agosto del 2011, y sus reformas y adiciones.

. Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 29 de octubre del 2013, y sus reformas y
adiciones.

. Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Gaceta del
Gobierno del Estado de México, 16 de octubre del 2022, con sus reformas y adiciones.

. ACUERDO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LA FORMULA, METODOLOGIA,
DISTRIBUCION Y EL CALENDARIO DE LAS ASIGNACIONES POR MUNICIPIO QUE
CORRESPONDEN AL FONDO PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL Y DE
LAS DEMARCACIONES TERRITORIALES DEL DISTRITO FEDERAL (FAISMUN) PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2023. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 31 de enero de
2023, y sus reformas y adiciones

. ACUERDO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LAS VARIABLES, LA FORMULA,
METODOLOGIA, DISTRIBUCION Y EL CALENDARIO DE LAS ASIGNACIONES POR
MUNICIPIO QUE CORRESPONDEN AL FONDO DE APORTACIONES PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LOS MUNICIPIOS Y DE LAS DEMARCACIONES TERRITORIALES
DEL DISTRITO FEDERAL (FORTAMUN) PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023. Gaceta del
Gobierno del Estado de México, 31 de enero de 2023, y sus reformas y adiciones

. Manual Catastral del Estado de México. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 01
de enero del 2009, y sus reformas y adiciones.

. Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México 2023. Gaceta del Gobierno
del Estado de México, 08 de febrero del 2023, con sus reformas y adiciones.

. Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal para el
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ejercicio fiscal 2023. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 10 de octubre del 2022,
con sus reformas y adiciones.

REGLAMENTACION MUNICIPAL

. Cédigo de Etica de las Dependencias, Organos Desconcentrados y Organismos
Descentralizados de la Administracion Publica Municipal de Cuautitlan Izcalli;

. Cédigo de Conducta de las Personas Servidoras Publicas adscritas a las
Dependencias y Organos Desconcentrados de la Administracién Pablica Municipal
de Cuautitlan Izcalli;

. Reglamento de Organizacion Interna de la Administracién Publica del Municipio de
Cuautitlan Izcalli, Estado de México. (2022-2024). Gaceta Municipal No. 082, 16 de
agosto de 2022. Sus reformas y adiciones;

. Reglamento Interno de la Tesoreria Municipal de Cuautitlan Izcalli, Estado de
México; Gaceta Municipal 168 de Cuautitlan Izcalli, 23 de marzo de 2023, y sus
reformas y adiciones.

. Bando Municipal 2023 de Cuautitlan Izcalli, Estado de México. Gaceta Municipal
No.0145, de fecha 5 de febrero de 2023. Sus reformas y adiciones;

. Plan de Desarrollo Municipal 2022-2024 de Cuautitlan Izcalli, Estado de México,
Gaceta Municipal No.032, 31 de marzo de 2022. Sus reformas y adiciones.
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lll. ATRIBUCIONES.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 95.- Son atribuciones del tesorero municipal:

I Administrar la hacienda publica municipal, de conformidad con las disposiciones
legales aplicables;

Il. Determinar, liquidar, recaudar, fiscalizar y administrar las contribuciones en los
términos de los ordenamientos juridicos aplicables y, en su caso, aplicar el
procedimiento administrativo de ejecuciéon en términos de las disposiciones
aplicables;

IIl. Imponer las sanciones administrativas que procedan por infracciones a las
disposiciones fiscales;

IV. Llevar los registros contables, financieros y administrativos de los ingresos, egresos,
e inventarios;

V. Proporcionar oportunamente al ayuntamiento todos los datos o informes que sean
necesarios para la formulacién del Presupuesto de Egresos Municipales, vigilando
que se ajuste a las disposiciones de esta Ley y otros ordenamientos aplicables;

VI. Presentar anualmente al ayuntamiento un informe de la situacion contable
financiera de la Tesoreria Municipal; VI Bis. Proporcionar para la formulacion del
proyecto de Presupuesto de Egresos Municipales la informacion financiera relativa
a la solucion o en su caso, el pago de los litigios laborales;

VIL. Disefiar y aprobar las formas oficiales de manifestaciones, avisos y declaraciones y
demas documentos requeridos;

VIII. Participar en la formulacién de Convenios Fiscales y ejercer las atribuciones que le
correspondan en el ambito de su competencia;

IX. Proponer al ayuntamiento la cancelacion de cuentas incobrables;
X. Custodiar y ejercer las garantias que se otorguen en favor de la hacienda municipal;

Proponer la politica de ingresos de la tesoreria municipal;
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Intervenir en la elaboracion del programa financiero municipal;
Xl Elaborar y mantener actualizado el Padrén de Contribuyentes;

XIV. Ministrar a su inmediato antecesor todos los datos oficiales que le solicitare, para

contestar los pliegos de observaciones y alcances que formule y deduzca el Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

XV. Solicitar a las instancias competentes, la practica de revisiones circunstanciadas, de
conformidad con las normas que rigen en materia de control y evaluacion
gubernamental en el ambito municipal;

XVI. Glosar oportunamente las cuentas del ayuntamiento;

XVIl.  Contestar oportunamente los pliegos de observaciones y responsabilidad que haga
el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, asi como atender en
tiempo y forma las solicitudes de informacién que éste requiera, informando al
Ayuntamiento;

XVIIl.  Expedir copias certificadas de los documentos a su cuidado, por acuerdo expreso
del Ayuntamiento y cuando se trate de documentacién presentada ante el Organo
Superior de Fiscalizacién del Estado de México; XIX. Recaudar y administrar los
ingresos que se deriven de la suscripcién de convenios, acuerdos o la emisiéon de
declaratorias de coordinacion; los relativos a las transferencias otorgadas a favor del
Municipio en el marco del Sistema Nacional o Estatal de Coordinacion Fiscal, o los
que reciba por cualquier otro concepto; asi como el importe de las sanciones por
infracciones impuestas por las autoridades competentes, por la inobservancia de las
diversas disposiciones y ordenamientos legales, constituyendo los créditos fiscales
correspondientes;

XIX. Dar cumplimiento a las leyes, convenios de coordinacion fiscal y demas que en
materia hacendaria celebre el Ayuntamiento con el Estado;

XX. Entregar oportunamente a él o los Sindicos, segln sea el caso, el informe mensual
que corresponda, a fin de que se revise, y de ser necesario, para que se formulen las
observaciones respectivas.

XX1. Las que les sefalen las demas disposiciones legales y el ayuntamiento.
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REGLAMENTO DE ORGANIZACION INTERNA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
MUNICIPIO DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO (2022-2024)

Articulo 32.- La persona titular de la Tesoreria Municipal ademas de las facultades que sefialan
las disposiciones legales vigentes tendra, entre otras, las siguientes:

|5 Proponer al Ayuntamiento por conducto del Presidente Municipal, las politicas,
estrategias y campafas para incrementar los ingresos de la Hacienda Publica
Municipal;

Il. Asumir las actividades del Catastro Municipal, asi como ejercer las facultades y
obligaciones que en materia catastral corresponden al Ayuntamiento.

M. Mantener actualizados los padrones catastrales, asi como el registro grafico de la

cartografia;

IV. Ordenar que la recaudacion de ingresos se deposite en las cuentas bancarias del
Municipio;

V. Proponer al Ayuntamiento, en acuerdo con el Presidente Municipal, las politicas,

estrategias y campafas para incrementar los ingresos de la hacienda publica
municipal, asi como el otorgamiento de estimulos fiscales, subsidios, condonaciones
y exenciones.

VI. Solicitar la aprobacién del Ayuntamiento para la celebraciéon de campafas en
materia de estimulos fiscales, en términos de la Ley de Ingresos de los Municipios
del Estado de México vigente y Codigo Financiero del Estado de México y
Municipios.

VIL. Expedir y Firmar en forma autografa o a través de la firma digital expedida por
autoridad certificadora, los certificados de Impuesto Predial, Aportacion de Mejoras
y Clave y Valor Catastral y en su caso de forma conjunta denominado certificado
triple, y/o de forma individual a través la plataforma creada para tal efecto.

VIIL. Suscribir y hacer cumplir los convenios que se celebren con los contribuyentes para
el cumplimiento diferido de obligaciones fiscales;

IX. Disefar, aprobar y actualizar las formas oficiales de manifestaciones, avisos,
declaraciones y demas documentos requeridos;
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Coordinar la presupuestaciéon, programaciéon y ejercicio del gasto de la
Administracion Publica Municipal;

XI. Asesorar a las dependencias de la Administracion Publica Municipal, en la
formulacion y programacion de su anteproyecto de presupuesto de egresos de cada
ejercicio fiscal;

XIl. Revisar, Integrar y validar conjuntamente con el Instituto Municipal de Planeacion,
los anteproyectos de presupuesto con base a resultados de las dependencias
municipales;

Xl Consolidar de manera coordinada con el Instituto Municipal de Planeacion el

proyecto de presupuesto de las diferentes dependencias de la Administracion
Publica Municipal y someterlos al Ayuntamiento para su aprobacion;

XIv. Coordinar el proceso de solventacién de las observaciones y recomendaciones
derivadas de los informes de auditoria e inspeccién practicadas por el Organo
Superior de Fiscalizaciéon del Estado de México o en su caso por cualquier Instancia
Fiscalizadora.

XV. Tener a su cargo la caja general cuyos valores estaran siempre bajo su cuidado y
exclusiva responsabilidad;

XVI. Realizar la apertura, conciliacion y cierre de cuentas bancarias a nombre del
Municipio;
XVIL. Conducir la operacion del sistema y procedimiento para el registro de la emision de

cheques y transferencias bancarias;

XVIII.  Participar en el ambito de sus atribuciones para la integracion del programa de obra
anual (POA);
XIX. Emitir opinion con relacion a los convenios, contratos y autorizaciones que celebre

el Ayuntamiento cuando se refieran a asuntos de su competencia;

XX. Iniciar, sustanciar y resolver el procedimiento administrativo de ejecuciéon por
infracciones a las disposiciones fiscales.

XXI. Requerir del Organismo Publico Descentralizado OPERAGUA la entrega de
informacion y documentacion relativa a sus registros contables en la que se
identifiquen los ingresos y egresos derivados de los servicios y funciones a que alude
la Ley del Agua del Estado de México.
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Requerir del Organismo Publico Descentralizado OPERAGUA reintegrar a la
hacienda Municipal los montos que de las participaciones del Municipio fueren
retenidos por la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado para el pago del
agua en bloque y cualquier otro concepto relacionado ante el eventual
incumplimiento de obligaciones del Organismo Publico Descentralizado Operagua
con la Comisién del Agua del Estado de México e Instituto de Seguridad Social del
Estado de México y Municipios (ISSEMYM);

XXIll.  Conciliar los montos pagados por los usuarios al suministrador del servicio de
energia eléctrica en concepto de derecho de alumbrado publico con lo reportado
por dicho suministrador del servicio y ejecutar las acciones correctivas pertinentes;

XXIV.  Requerir de las dependencias correspondientes la informacién necesaria para
determinar las obligaciones fiscales por el uso de infraestructura vial y espacios
publicos para la prestacion de servicios de transmision de energia eléctrica,
telefonicos, de imagenes, voz y datos y de cualquier otro que utilice bienes del
dominio publico municipal con o sin licencia, contrato, permiso, concesién o
autorizacion;

XXV.  Verificar la informacién que las dependencias remitan respecto de los actos o hechos
que constituyan o puedan constituir infracciones a las disposiciones fiscales y de los
que tengan conocimiento debido al ejercicio de sus atribuciones y ordenar las
acciones legales pertinentes;

XXVI. Buscar la mejora permanentemente los sistemas de recaudacion para el
fortalecimiento de la Hacienda Municipal;

XXVII.  Integrar y presentar al Ayuntamiento el proyecto de presupuesto de egresos
municipales para su aprobacion en Sesién del Ayuntamiento, con base a los ingresos
presupuestados para el ejercicio que corresponda, vigilando que se ajuste a la
normatividad aplicable

XXVIIl.  Presentar anualmente al Ayuntamiento por conducto del Presidente Municipal, un
informe de la situacion contable financiera de la Tesoreria;

XXIX.  Proponer a la persona titular de la Presidencia Municipal, para acuerdo y aprobacion
del Ayuntamiento, las directrices y normatividad que sobre subsidios conceda a
entidades, instituciones publicas, privadas y a los particulares, atendiendo a las
disposiciones juridicas aplicables;
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Supervisar el ejercicio de la inversion y gasto publico municipal, observando su
congruencia con los objetivos y metas sefialadas en el Plan de Desarrollo Municipal
y la normatividad aplicable;

XXXI.  Supervisar el gasto de las ministraciones, ampliaciones y reducciones liquidas,

liberaciones, retenciones, recalendarizaciones y traspasos presupuestarios de las
dependencias de la Administracion Publica Municipal, sobre la base de estudios y la
disponibilidad financiera;

XXXII.  Expedir certificaciones de documentos que se encuentren bajo su cuidado, asi como
la documentacién presentada ante el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado
de México;

XXXIII.  Gestionar, resolver y otorgar las solicitudes de devolucion, compensacién, prorroga,
condonacion, exenciones y subsidios;

XXXIV. Vigilar el correcto funcionamiento del sistema para la tramitacion y pago del
impuesto sobre adquisicion de inmuebles y otras operaciones traslativas de
dominio, que se realicen via internet;

XXXV. Gestionar y administrar las cantidades que le correspondan al Municipio, derivadas
de los convenios con la Federaciéon y el Estado, en los términos de la Ley de
Coordinacion  Fiscal, convenios de colaboraciéon administrativa y demas
ordenamientos legales;

XXXVI. Gestionar y administrar el cobro de la cartera de multas federales conforme a lo
establecido en los convenios de Coordinacion Fiscal vigentes;

XXXVII. Resolver las consultas que en materia de catastro, impuestos o derechos realicen los
contribuyentes;

XXXVIII. Emitir y firmar los habilitamientos de los servidores publicos que se desempefien
como notificadores, verificadores, inspectores, interventores y ejecutores;

XXXIX. Proponer al Ayuntamiento, en acuerdo con la persona titular de la Presidencia
Municipal, las reducciones, diferimientos o cancelaciones de programas, proyectos
y conceptos de gasto de las Dependencias y Organos Desconcentrados de la
Administracién Pablica Municipal, cuando represente la posibilidad de obtener
ahorros en funcion de la productividad y eficiencia de las mismas, cuando dejen de
cumplir sus propositos, o en el

caso de situaciones supervenientes;
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Otorgar, previa autorizaciéon del Ayuntamiento, descuentos en multas, recargos y
accesorios derivados de créditos fiscales con la finalidad de incentivar la disminucion
del rezago hacendario;

XLII. Rendir de manera mensual el estado que guarda la Hacienda Publica Municipal;

XLl Dar contestaciéon y seguimiento, Unicamente a los juicios administrativos, fiscales y
de amparo en los que el acto de origen impugnado o reclamado sea emitido por la
Tesoreria Municipal o cualquiera de sus areas,

XLIV.  Recibir las solicitudes de tramites de los certificados de Impuesto Predial, Aportacion
de Mejoras, Clave y Valor Catastral, asi como las solicitudes de Manifestacion
Operaciones Traslativas de Dominio de Inmuebles, turnarlas a las areas
correspondientes para darles el seguimiento que en derecho corresponda.

XLV. Utilizar la firma digital expedida por autoridad certificadora para la recepcion de
tramites electrdnicos a partir de la plataforma creada para tal efecto;

XLVI.  Emitir acuerdos delegatorios de funciones; y

XLVIl.  Las demas previstas en las leyes o en este ordenamiento y las que le confiera el
Ayuntamiento o le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.
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IV. ESTRUCTURA ORGANICA / MISION y VISION.

1. Tesoreria Municipal.

1.0.1. Enlace Administrativo.

1.0.2. Departamento de Control de Gestion.

1.0.3. Departamento Juridico.

1.0.4. Coordinacién de Catastro;

1.0.5. Coordinacién de Egresos y Control Presupuestal
1.0.5.1 Departamento de Programas Federales y Estatales

1.0.6. Coordinacién de Caja General

1.0.6.1 Departamento de Unidades de Recaudacion.

1.0.6.2 Departamento de Receptorias

1.1 Subtesoreria de Ingresos.
1.1.0.1. Departamento de Atencion al Contribuyente.
1.1.0.2. Departamento de Impuestos Inmobiliarios.
1.1.0.3. Departamento de Ingresos Diversos; y

1.1.04. Departamento de Ejecucion Fiscal.

1.2 Subtesoreria de Contabilidad.

1.2.0.1. Departamento de Cuenta Publica; y

1.2.0.2. Departamento de Solventaciones.

MISION y VISION
MISION

Generar un gobierno con una visién humanista orientada a alcanzar el bien para toda la
ciudadania en comun, respetando el estado de derecho, mediante la gobernanza, la
planeacion estratégica y gestion, para construir politicas publicas con perspectiva y
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transversalidad de género, con una prospectiva de inclusién, y de pleno compromiso con la
agenda 2030 para el desarrollo sostenible del municipio.

VISION

Ser una ciudad lider, innovadora, ordenada, sostenible e incluyente, referente en la regién y
en la zona metropolitana, con buenas practicas gubernamentales, con un desarrollo humano
consolidado que genere calidad de vida, y justicia social, donde la ciudadania ejerce sus
derechos plenamente.
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