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PRESENTACION.

La Administracion Publica Municipal es la entidad mas cercana a la sociedad, que sirve de
enlace con la ciudadania para propiciar que los objetivos, programas y proyectos establecidos
en el Plan de Desarrollo Municipal (PDM) 2022-2024, se conviertan en metas, acciones y
resultados concretos que contribuyan a satisfacer las demandas primordiales de la poblacion.

El presente Manual de Organizacién de la Oficina de la Presidencia Municipal de Cuautitlan
Izcalli, se concibe como un instrumento de informacién y consulta para todas las areas
administrativas que la conforman dando continuacion de manera vertical de la Organizacion
de la Administracion Publica del Municipio de Cuautitlan Izcalli.

La esquematizacion de la informacion organizacional que permite identificar con claridad las
funciones y responsabilidades de cada una de las areas administrativas que la integran y
evitar la duplicidad de funciones; asi como conocer las lineas de comunicacion y de mando
entre las mismas; respondiendo a la necesidad de proporcionar elementos que permitan la
optimizacion en el desarrollo de sus funciones.

Manual que debera ser actualizado constantemente respondiendo a la dinamica que el
propio servicio publico exija, o cuando exista alguna modificaciéon organico funcional al
interior de esta unidad administrativa, lo que requerird que cada una de las areas que la
integran, recopile y aporte la informacién necesaria para ese objetivo propdsito, atendiendo
los aspectos centrales que marquen la pauta de la modernizacidon administrativa.

El contenido de caracter técnico juridico deriva de una explicitacion del desarrollo base
organizacional en el Reglamento de Organizacion Interna de la Administracion Pablica del
Municipio de Cuautitlan Izcalli, Estado de México, (2022-2024), el cual a su vez deriva de
diversas disposiciones de caracter legal a nivel federal y estatal, por lo que las modificadores
que surjan en esos ambitos de gobierno, invariablemente, y previo estudio, requerira
modificaciones que impliquen cambios en el presente manual de organizacion, para que en

conjunto con los ciudadanos sigamos en la construccion del futuro de Cuautitlan Izcalli.
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I. ANTECEDENTES.

Durante la administracién 2013-2015 la estructura que se tenia obedecia al entonces marco
juridico legal aplicable, por lo cual se adscribian areas como la Procuraduria Condominal
Municipal, asi como la entonces Unidad Municipal de Proteccion Civil y Bomberos; sin
embargo, para el periodo de administracion 2016-2018 dicha estructura se armonizo al
marco legal para quedar integrada por: la Secretaria Particular; la Coordinacién General de
Comunicacién Social; la Coordinacién de Atencién Ciudadana; la Ventanilla Unica; y la
Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica de Cuautitlan Izcalli, que contéd
con la unidad administrativa subalterna denominada Departamento de Control Presupuestal
y Recursos Federales. Y no es sino hasta el siete de mayo de 2019 que se publica en Gaceta
Municipal namero 30, Periddico Oficial del Gobierno Municipal de Cuautitlan Izcalli, Estado
de México, el Punto Seis la Décima Tercera Sesion del Ayuntamiento de fecha tres de abril
del 2019, en el cual el Ayuntamiento tuvo a bien aprobar reforma al Reglamento Interior de
la Administracion Publica Municipal de Cuautitlan Izcalli, Estado de México, especificamente
al articulo 13 para que se adicionara a la estructura de la Presidencia Municipal, las siguientes
unidades administrativas de apoyo y coordinacién: la Coordinaciéon General Municipal de
Mejora Regulatoria y el Cronista Municipal.

La Presidencia Municipal establece las bases para una buena organizacion, estructura,
funcionamiento en toda la administracion publica, mediante la Gaceta Municipal No. 01 de
fecha 01 de enero de 2022, donde se publicaron las modificaciones al Reglamento Interior
de la Administracion Pablica Municipal de Cuautitlan Izcalli, Estado de México, cambiando la
Estructura Organica de las unidades administrativas subalternas que conforman la
Presidencia Municipal, quedando integrada de la manera siguiente:

1. Presidencia Municipal

1.1Secretaria Técnica

1.2 Coordinacion General de Comunicacion Social
a) Unidad de Comunicacién y Estrategia Digital
b) Unidad de Atencién a Medios

¢) Unidad de Imagen Institucional
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d) Unidad de Comunicacién Interna Municipal
1.3 Coordinacion de la Oficina de la Presidencia
a) Unidad de Atencion Ciudadana
b) Unidad de Relaciones Publicas
¢) Unidad de Giras y Eventos
1.4 La Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica
1.5 Coordinacion de Asesores
1.6 Coordinacion de Enlace de Dictamen Municipal de Giro
1.7 Coordinacion de Transparencia
1.8 Coordinacion General Municipal de Mejora Regulatoria
1.9 Coordinacion de Gestion de Programas Federales y Estatales
1.10 Coordinacién Municipal de Proteccion Civil

1.11 Coordinacién Municipal de Movilidad

Sin embargo, en fecha 08 de agosto de 2022, durante la Séptima Sesion Publica del
Ayuntamiento, con Caracter de Extraordinaria, de régimen resolutivo, el Ayuntamiento de
Cuautitlan Izcalli, tuvo a bien aprobar el nuevo Reglamento de Organizacion Interna de la
Administracion Publica del Municipio de Cuautitlan Izcalli, Estado de México. (2022-2024);
con cambios a la denominacién de nombres e integracién en algunas de las areas que
conforman la nueva Estructura Organica de la Presidencia Municipal aprobada en enero de
2022.

Por Ultimo, en la Gaceta Municipal Nimero 159, publicada el 10 de marzo de 2023, se publicé
el Reglamento Interno de la Oficina de Presidencia Municipal de Cuautitlan Izcalli, Estado de
México, donde las Unidades administrativas de apoyo directo y asesoria de la persona titular
de la Presidencia Municipal y de su oficina, son las siguientes:

I. Enlace Administrativo;
IIl. Coordinacién de la Oficina de la Presidencia;

Il. Secretaria Técnica;
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IV. Coordinacion de Asesores;

V. Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica;

VI. Enlace del Comité Municipal de Dictamen de Giro;

VII. Coordinaciéon General de Comunicacion Social;

VIII. Coordinacion de Transparencia;

IX. Coordinaciéon de Mejora Regulatoria;

X. Coordinacion de Gestion de Programas Federales, Locales y Proyectos Especiales;
XI. Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y Bomberos; y

Xll. Coordinacion Municipal de Movilidad.

Mismas que conforman la nueva estructura organica autorizada, con las unidades
administrativas subalternas que conforman actualmente la Presidencia Municipal, asi como
el objetivo y Funciones de cada una de ellas, con base en las atribuciones conferidas a la
dependencia en la normatividad vigente se documentan en el Presente Manual de
Organizacion.
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BASE LEGAL.

LEGISLACION FEDERAL

Afio 2023

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacion,
05 de febrero de 1917. Sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Sus reformas y adiciones.

Ley General de Sistema Nacional de Seguridad Publica. Diario Oficial de la Federacion,
02 de enero 2009. Sus reformas y adiciones.

Ley General de Mejora Regulatoria. Diario Oficial de la Federacién, 18 de mayo de
2018.Sus reformas y adiciones.

Ley General de Movilidad y Seguridad Vial. Diario Oficial de la Federacion, 17 de mayo
de 2022. Sus reformas y adiciones.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica, Diario Oficial de la
Federacion, 04 de mayo de 2015. Sus reformas y adiciones.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesio4n de Sujetos Obligados,
Diario Oficial de la Federacion, 26 de enero de 2017.

Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano. Diario Oficial de la Federacion, 28 de noviembre de 2016. Sus reformas y
adiciones.

Ley General de Proteccién Civil, Diario Oficial de la Federacion, 06 de junio de 2012. Sus
reformas y adiciones.

Ley de Vias Generales de Comunicacién. Diario Oficial de la Federacién, 19 de febrero
1940. Sus reformas y adiciones.

Ley General de Comunicacién Social, Diario Oficial de la Federacion, 11 de mayo de
2018. Sus reformas y adiciones.

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica. Diario Oficial de la Federacion
el 19-10-2011. Sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Armas de y Explosivos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
11 -01- 1972 con Ultima reforma publicada Diario Oficial de la Federacién 06-12-2022.
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Manual de Servicios al Publico sedena-02-025, RFA-LC-003, Anexo “D” SEDENA-02-025
y RFA-LC-003, ANEXO "E".

Acuerdo Nacional por la Seguridad, la Justicia y la Legalidad. Segundo acuerdo,
segundo objetivo. Aprobado Diario Oficial de la Federacién 25-08-2008

Programa Rector de Profesionalizacion. Tomo | Publicado por el Secretariado Ejecutivo
del Sistema Nacional de Seguridad Publica 09-08-2017.

Acuerdos de la Conferencia Nacional de Secretarios de Seguridad Publica, aprobados
en su Trigésima Novena Sesion Ordinaria. Acuerdo 13/XXXIX/15 ratificado en el
Acuerdo 2. Celebrada el 18 de diciembre de 2015.

Acuerdos del Consejo Nacional de Seguridad Publica, aprobados en su Cuadragésima
Sesion Ordinaria. Acuerdos 07/XL/16. Celebrada el 30 de agosto de 2016.

Acuerdos y Exhortos del Consejo Nacional de Seguridad Publica, aprobados en su
Cuadragésima Octava Sesion Ordinaria, Acuerdo 05/XLVIII/22. Celebrada el 02 de
diciembre de 2022.

Lineamientos para la emisién del Certificado Unico Policial. Publicados el 30 de agosto
de 2016.

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion. Diario Oficial de la
Federacion, 18 de Julio de 2016. Sus reformas y adiciones.

LEGISLACION ESTATAL

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; Gaceta del Gobierno del
Estado de México, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

Ley Organica Municipal del Estado de México; Gaceta del Gobierno del Estado de
México, 26 de agosto del 2004. Sus reformas y adiciones.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial, Gaceta del Gobierno del Estado de México, 30 de mayo de 2017.
Sus reformas y adiciones.

Ley de Seguridad del Estado de México. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 19
de octubre de 2011, sus reformas y adiciones.

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, Gaceta de
Gobierno del Estado de México, 18 de diciembre de 2014. Susu reformas y adiciones.
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Ley de Movilidad del Estado de México, Gaceta de Gobierno del Estado de México, 12
de agosto de 2015. Sus reformas y adiciones.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de México y Municipios, Gaceta de Gobierno del Estado de México, 30 de mayo de
2017. Sus reformas y adiciones.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Esyado de México y
Municipios, Gaceta de Gobierno del Estado de México, 04 de mayo de 2016. Sus
reformas y adiciones.

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de Mexico y sus Municipios, Gaceta de
Gobierno del Estado de México, 17 de septiembre de 2018. Sus reformas y adiciones.

Ley de los Cuerpos de Bomberos del Estado de Mexico, Gaceta de Gobierno del Estado
de México, 03 de septiembre de 2021. Sus reformas y adiciones.

Cédigo de Etica de los Servidores Publicos del Estado de México, Gaceta del Gobierno
del Estado de México,30 de noviembre de 2015, sus reformas y adiciones.

Lineamientos de Organizacion y Funcionamiento de los Consejos Intermunicipales y
Municipales de Seguridad Publica. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 16 de mayo
de 2018. Sus reformas y adiciones.

REGLAMENTACION MUNICIPAL

Codigo de Etica de las Dependencias, Organos Desconcentrados y Organismos
Descentralizados de la Administracion Pablica Municipal de Cuautitlan Izcalli. Gaceta
Municipal Numero 065, 23 de junio de 2022. Sus reformas y adiciones.

Cddigo de Conducta de las Personas Servidoras Publicas Adscritas a las Dependencias
y Organos Desconcentrados de la Administracion Pulblica Municipal de Cuautitlan
Izcalli, Estado de México. Gaceta Municipal Numero 128, 19 de diciembre de 2022. Sus
reformas y adiciones.

Reglamento de Organizacion Interna de la Administracion Publica del Municipio de
Cuautitlan lzcalli, Estado de México. (2022-2024). Gaceta Municipal No. 082, 16 de
agosto de 2022. Sus reformas y adiciones.

Reglamento Interno de la Oficina de Presidencia Municipal de Cuautitlan Izcalli, Estado
de México. Gaceta Municipal Numero 159 de 10 de marzo de 2023. Sus reformas y
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adiciones.

. Bando Municipal de Cuautitlan Izcalli 2023. Gaceta Municipal No.145, 50 de febrero de
2023. Sus reformas y adiciones.

. Plan de Desarrollo Municipal 2022-2024 de Cuautitlan Izcalli, Estado de México, Gaceta
Municipal No.032, 31 de marzo de 2022. Sus reformas y adiciones.
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lll. ATRIBUCIONES.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 48.- La persona titular de la presidencia municipal tiene las siguientes atribuciones:

. Presidir y dirigir las sesiones del ayuntamiento;
Il. Ejecutar los acuerdos del ayuntamiento e informar su cumplimiento;

lll.  Promulgar y publicar el Bando Municipal en la Gaceta Municipal y en los estrados de la
Secretaria del Ayuntamiento, asi como ordenar la difusién de las normas de caracter
general y reglamentos aprobados por el Ayuntamiento;

IV.  Asumir la representacién juridica del Municipio y del ayuntamiento, asi como de las
dependencias de la Administracion Publica Municipal, en los litigios en que este sea
parte.

IV Bis. Vigilar y ejecutar los programas y acciones para la prevencion, atencion y en su caso,
el pago de las responsabilidades econdmicas de los Ayuntamientos de los conflictos
laborales;

IV Ter. Entregar al cabildo de forma mensual, la relacion detallada del contingente econémico
de litigios laborales en contra del Ayuntamiento para la implementacién de los
programas y acciones para la prevencion, atencién y en su caso, el pago de las
responsabilidades econdmicas de los Ayuntamientos de los conflictos laborales, en
términos de lo dispuesto por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de México y Municipios y la Ley de Proteccién de Datos Personales en
posesion de sujetos obligados del Estado de México y Municipios;

V.  Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias a los integrantes del ayuntamiento;

V Bis. Elaborar, con la aprobacion del cabildo, el presupuesto correspondiente al pago de las
responsabilidades econdmicas derivadas de los conflictos laborales;

VI.  Proponer al ayuntamiento los nombramientos de las personas titulares de la secretaria,

tesoreria y de las dependencias y organismos auxiliares de la administracién publica
municipal, observando en todo tiempo que en su integracion se respeten los principios
de igualdad, equidad y garantizando la paridad de género;
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VI Bis. Expedir, previo acuerdo del Ayuntamiento, la licencia del establecimiento mercantil

que autorice o permita la venta de bebidas alcohdlicas, en un plazo no mayor a tres
dias habiles, contados a partir de que sea emitida la autorizacién del Ayuntamiento;

VI. Ter. Informar al cabildo de los casos de terminacion y recision de las relaciones laborales

VL.
VIIL.

XI.

XIl.

que se presenten independientemente de su causa, asi como de las acciones que al
respecto se deban tener para evitar los conflictos laborales, en términos de lo dispuesto
por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios y la Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de sujetos obligados
del Estado de México y Municipios;

Presidir las comisiones que le asigne la ley o el ayuntamiento;

Contratar y concertar en representacion del ayuntamiento y previo acuerdo de éste, la
realizacion de obras y la prestacion de servicios publicos, por terceros o con el concurso
del Estado o de otros ayuntamientos;

Verificar que la recaudacion de las contribuciones y demas ingresos propios del
municipio se realicen conforme a las disposiciones legales aplicables;

Vigilar la correcta inversion de los fondos publicos;

Supervisar la administracion, registro, control, uso, mantenimiento y conservacion
adecuados de los bienes del municipio;

Tener bajo su mando los cuerpos de seguridad publica, transito y bomberos
municipales, en los términos del capitulo octavo, del titulo cuarto de esta Ley;

XlI Bis Vigilar y ejecutar los programas y subprogramas de proteccion civil y realizar las acciones

Xl

encaminadas a optimizar los programas tendientes a prevenir el impacto de los
fenémenos perturbadores.

Vigilar que se integren y funcionen en forma legal las dependencias, unidades
administrativas y organismos desconcentrados o descentralizados y fideicomisos que
formen parte de la estructura administrativa;

XIIl Bis. Desarrollar las politicas, programas y acciones en materia de mejora regulatoria, en

Afio 2023

coordinacion con sus dependencias, érganos auxiliares y demas autoridades de
conformidad con la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios,
la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, la Ley de
Fomento Econdémico del Estado de México, sus respectivos reglamentos y demas
disposiciones juridicas aplicables, en el ambito de su competencia, previa aprobacion

en Cabildo;
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XIll Ter. Proponer al ayuntamiento y ejecutar un programa especial para otorgar la licencia o
permiso provisional de funcionamiento para negocios de bajo riesgo sanitario,

ambiental o de proteccion civil, conforme a la clasificacion contenida en el Catalogo
Mexiquense de Actividades Industriales, Comerciales y de Servicios de Bajo Riesgo.

Para tal efecto, debera garantizar que el otorgamiento de la licencia o permiso no esté
sujeto al pago de contribuciones ni a donacion alguna; la exigencia de cargas
tributarias, dadivas o cualquier otro concepto que condicione su expedicion sera
sancionado en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y
Municipios.

XIIl Quater. Expedir o negar licencias o permisos de funcionamiento para unidades econémicas,
de conformidad con lo previsto en las fracciones XXIV Quater y XXIV Quinqués del
articulo 31 de la presente Ley. Dicha expedicion o negacién queda supeditada al
resultado del Dictamen de Giro o Evaluacién de Impacto Estatal segin corresponda,
dando respuesta en un plazo que no exceda de cinco dias habiles posteriores a la
presentacion de dicho dictamen o evaluacion, en su caso, la cual deberd ser
fundamentada y acorde al principio de transparencia.

Las actividades que cuenten con Evaluacién de Impacto Estatal no requeriran la
emision de Dictamen de Giro.

La autoridad municipal debera iniciar los tramites relativos con las autorizaciones,
licencias o permisos, a partir de que el solicitante presente el acuerdo de aceptacion
de la solicitud de Evaluacion de Impacto Estatal.

Una vez que el solicitante entregue la Evaluaciéon de Impacto Estatal, de ser
procedente, podra obtener la autorizacion, licencia o permiso correspondiente.

XIll Quinquies. Desarrollar y ejecutar las politicas, programas y acciones en materia de Gobierno
Digital, impulsando el uso estratégico de las tecnologias de la informacion en los
tramites y servicios que se otorgan por parte del Ayuntamiento, conforme a lo
establecido en la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios, su
Reglamento y conforme a las disposiciones juridicas de la materia;

XIV. Vigilar que se integren y funcionen los consejos de participacion ciudadana municipal
y otros 6rganos de los que formen parte representantes de los vecinos;

XV. Entregar por escrito y en medio electrénico al ayuntamiento, dentro de los primeros
cinco dias habiles del mes de diciembre de cada afo, en sesién solemne de cabildo, un

informe del estado que guarda la administracion publica municipal y de las labores

Gobierno_de 3 .
16 Cuautitlan Izcalli
iSomos futuro!

realizadas durante el ejercicio.

Afio 2023 18 de diciembre www.cuautitlanizcalli.gob.mx



19

Manual de Organizacion Presidencia
Presidencia Municipal 2022-2024 M

Dicho informe se publicara en la pagina oficial, en la Gaceta Municipal y en los estrados
de la Secretaria del ayuntamiento para su consulta.

XVI.  Cumplir y hacer cumplir dentro de su competencia, las disposiciones contenidas en las
leyes y reglamentos federales, estatales y municipales, asi como aplicar, a los infractores
las sanciones correspondientes o remitirlos, en su caso, a las autoridades
correspondientes;

XVI Bis. Coadyuvar con el Instituto de Verificacion Administrativa del Estado de México respecto
a la vigilancia a los establecimientos mercantiles con venta o suministro de bebidas
alcohdlicas en botella cerrada, consumo inmediato y al copeo, a fin de verificar que
cuenten con la correspondiente licencia de funcionamiento y el Dictamen de Giro y
cumplan con las disposiciones legales y reglamentarias correspondientes. Asimismo,
para instaurar, los procedimientos sancionadores correspondientes y, en su caso, dar
vista al Ministerio Publico por la posible comisién de algin delito;

XVI Ter. Instalar y vigilar el debido funcionamiento de la ventanilla inica en materia de unidades
econdmicas;

XVII. Promover el desarrollo institucional del Ayuntamiento, entendido como el conjunto de
acciones sistematicas que hagan mas eficiente la administracion publica municipal
mediante la capacitacion y profesionalizacion de los servidores piblicos municipales, la
elaboracion de planes y programas de mejora administrativa, el uso de tecnologias de
informacion y comunicacion en las areas de la gestion, implantacion de indicadores del
desempefio o de eficiencia en el gasto publico, entre otros de la misma naturaleza. Los
resultados de las acciones implementadas deberan formar parte del informe anual al
que se refiere la fraccion XV del presente articulo;

XVIIl. Promover el patriotismo, la conciencia civica, las identidades nacional, estatal y
municipal y el aprecio a los més altos valores de la Republica, el Estado, y el Municipio,
con la celebracion de eventos, ceremonias y en general todas las actividades colectivas
que contribuyan a estos propésitos, en especial el puntual cumplimiento del calendario
civico oficial;

XIX. Comunicar por escrito, con anticipacién a su salida al extranjero, a la Legislatura o a la
Diputacion Permanente y al cabildo, los propésitos y objetivos del viaje e informar de
las acciones realizadas dentro de los diez dias siguientes a su regreso.

Coadyuvar en la coordinaciéon del cuerpo de seguridad publica a su cargo con las

Instituciones de Seguridad Publica federales, estatales y de otros municipios en el
desarrollo de operativos conjuntos, para el cumplimiento de los acuerdos tomados por
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el Consejo Estatal, los Consejos Intermunicipales y el Consejo Municipal de Seguridad
Publica, asi como en la ejecucion de otras acciones en la materia;

XXI. Satisfacer los requerimientos que le sean solicitados por la Secretaria de Seguridad para
el registro y actualizacion de la licencia colectiva para la portacion de armas de fuego
de los elementos a su cargo;

XXII. Vigilar la integracion, funcionamiento y cumplimiento de los acuerdos tomados por el
Consejo Municipal de Seguridad Publica, en los términos de esta Ley;

XXIIl. Rendir un informe anual sobre el cumplimiento de su Programa Municipal para la
Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres y para Prevenir, Atender,
Sancionar y Erradicar la Violencia contra las Mujeres;

XXIV. Presidir el Comité Municipal de Dictamenes de Giro a que se refiere la Ley de
Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, y

XXV. Firmar las Actas de Cabildo, y

XXVI. Las demas que le confieran esta Ley y otros ordenamientos.

Articulo 49.- Para el cumplimiento de sus funciones, el presidente municipal se auxiliara de
los demas integrantes del ayuntamiento, asi como de los érganos administrativos y
comisiones que esta Ley establezca.

Articulo 50.- El presidente asumira la representacion juridica del ayuntamiento y de las
dependencias de la Administracion Publica Municipal, en los litigios en que sean parte, asi
como la gestién de los negocios de la hacienda municipal; facultandolo para otorgary revocar
poderes generales y especiales a terceros o mediante oficio para la debida representacion
juridica correspondiente pudiendo convenir en los mismos.

Derogado

Derogado
Articulo 51.- No pueden los presidentes municipales:

I Distraer los fondos y bienes municipales de los fines a que estén destinados;

Il.  Imponer contribucidén o sancién alguna que no esté sefialada en la Ley de Ingresos u

otras disposiciones legales;
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Juzgar los asuntos relativos a la propiedad o posesion de bienes muebles o inmuebles
o en cualquier otro asunto de caracter civil, ni decretar sanciones o penas en los de
caracter penal;

Ausentarse del pais por mas de 5 dias, sin la autorizacion del ayuntamiento, con
excepcion de los viajes que realice durante sus periodos vacacionales;

Cobrar personalmente o por interposita persona, multa o arbitrio alguno, o consentir o
autorizar que oficina distinta a la tesoreria municipal, conserve o tenga fondos
municipales;

Utilizar a los empleados o policias municipales para asuntos particulares;
Residir durante su gestion fuera del territorio municipal.
Separarse del ejercicio de sus funciones, en los términos de esta ley.

Nombrar, contratar o promover directamente o por interposita persona como
servidores publicos a personas con quienes tengan parentesco consanguineo hasta el
cuarto grado, por afinidad o civil. Tampoco pueden recibir propuestas o celebrar
contratos relativos a la adquisicion, enajenacion y arrendamiento de bienes y la
contratacién de servicios con personas con quienes tenga interés personal, familiar o
de negocios, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

Dejar de enterar en tiempo y forma las cuotas y/o aportaciones obligadas de los
Servidores Publicos al Régimen de Seguridad Social.

REGLAMENTO DE ORGANIZACION INTERNA
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO (2022-2024)

Articulo 6.- Para el despacho de los asuntos que competan a la persona titular de la

Presidencia Municipal se auxiliara de las Dependencias, Organismos y Entidades que sefialen

la Ley Organica Municipal del Estado de México, el Bando Municipal, el presupuesto de
egresos municipal, el presente Reglamento y las demas disposiciones juridicas vigentes.

Articulo 7.- La persona titular de la Presidencia Municipal contara con el apoyo directo del
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area administrativa denominada Oficina de la Presidencia para el desempefio de sus
funciones y el sequimiento permanente de las politicas piblicas y su evaluacién, con el objeto
de contar con elementos para la toma de decisiones, asimismo podra contar, ademas, con
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las &reas administrativas necesarias para administrar programas prioritarios, atender los
aspectos de comunicacion social, practicar auditorias y coordinar los servicios de asesoria y

apoyo técnico que requiera la oficina de la presidencia municipal y las demas que resulten
necesarias para el ejercicio de sus atribuciones. Lo anterior, sin perjuicio de las atribuciones
que ejercen las Dependencias, Organos Desconcentrados y Organismos Auxiliares de la
Administracion Publica Municipal en el &mbito de sus respectivas competencias. La Oficina
de la Presidencia contara con las areas y personal de apoyo técnico y logistico, asi como la
estructura que sefiale el presente Reglamento y demas disposiciones juridicas determinen,
de acuerdo con el presupuesto asignado. Dentro de dicho personal de apoyo directo a sus
funciones, existira una persona con el cargo de Secretario Particular de la persona titular de
la Presidencia Municipal, quién le auxiliard logisticamente y atenderd las instrucciones y
asuntos que le sean encomendados.

Articulo 8.- Son areas administrativas de apoyo directo y asesoria de la persona titular de la
Presidencia Municipal y de su oficina, las siguientes:

I Coordinacién de la Oficina de la Presidencia;

Il.  Secretaria Técnica;

lll.  Coordinacién de Asesores;

IV.  Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica;

V.  Enlace del Comité Municipal de Dictamen de Giro;

VI.  Coordinaciéon General de Comunicacién Social;

VIl.  Coordinacién de Transparencia;

VIIl. Coordinacién de Mejora Regulatoria;

IX.  Coordinacién de Gestion de Programas Federales, locales y Proyectos Especiales;
X.  Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y Bomberos; y

Xl.  Coordinacion Municipal de Movilidad.

Articulo 9.- La Coordinacion de Oficina de Presidencia, tendra a su cargo el despacho de los

siguientes asuntos:
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s Acordar con la persona titular de la Presidencia Municipal sobre los asuntos de su
competencia y de las areas de la Oficina de la Presidencia Municipal;

Il.  Coordinar, supervisar y vigilar el adecuado desarrollo de los eventos o actividades en
las que participe la persona titular de la Presidente Municipal;

lll.  Coordinar la correspondencia y el archivo oficial de la persona titular de la Presidencia
Municipal, implementando los mecanismos para su adecuada atencién y seguimiento;

IV.  Remitir por instrucciones de la persona titular de la Presidencia Municipal a los titulares
de las dependencias, y organismos auxiliares, los asuntos de su competencia, para su
atencion y seguimiento;

V.  Acordar periddicamente con la persona titular de la Presidencia Municipal, a fin de
priorizar la atencion de los asuntos de su competencia;

VI. Presentar a la consideracién de la persona titular de la Presidencia Municipal los
proyectos de contestacién a los documentos recibidos para su desahogo o firma;

VIl. Coordinar, supervisar y vigilar la correcta administracién del area de "Control de
Correspondencia” para el registro, turno, atencion, respuesta y seguimiento de la
correspondencia dirigida a la persona titular de la Presidencia Municipal;

VIIl. Atender, por encomienda de la persona Titular de la Presidencia Municipal, el trabajo
de vinculacion interinstitucional con el sector publico, privado y social que redunde en
el fortalecimiento de las politicas publicas municipales;

IX.  Atender las peticiones de audiencia o reunion de los sectores antes mencionados,
recopilando la informacion inherente y necesaria para conocimiento de la persona
titular de la Presidencia Municipal a efecto de resolver los temas de relevancia
municipal;

X.  Las demas que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal. Para el
ejercicio de sus atribuciones quedan adscritas a la Coordinacion de la Oficina de la
Presidencia las siguientes areas administrativas:

a)  Area de Atencion Ciudadana;
b)  Area de Giras y Eventos; y
c)  Area de Relaciones Publicas.

Articulo 10.- La Secretaria Técnica, contara las siguientes facultades:
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l. Dar seguimiento e informar a la persona titular de la Presidencia Municipal sobre el
cumplimiento de los acuerdos e instrucciones dictados por ella en las reuniones de
Gabinete;

Il.  Sugerir a la persona titular de la Presidencia Municipal estrategias y politicas alternas
que permitan mejorar la ejecucion de los programas y proyectos, sin perjuicio de las
atribuciones de las dependencias y o6rganos desconcentrados y organismos
descentralizados de la Administracién

lll.  Coadyuvar, por instrucciones de la persona titular de la Presidencia Municipal, con las
dependencias, érganos desconcentrados y organismos descentralizados de la
Administracién Publica competentes, en el seguimiento a las gestiones y tramites
relativos a los proyectos de la Administracion Publica Municipal;

IV.  Coordinar, cuando lo considere necesario la persona titular de la Presidencia Municipal,
la participacion de diversas dependencias y érganos desconcentrados y organismos
descentralizados de la Administracion Pablica Municipal en los programas y proyectos,
considerados prioritarios, sin perjuicio de las atribuciones conferidas a las
dependencias y érganos desconcentrados y organismos descentralizados de la
Administracién Publica; y

V.  Las demas que le confieran otros ordenamientos aplicables y aquellas funciones que le
encomiende la persona titular de la presidencia municipal.

Articulo 11.- La Coordinacion de Asesores, ademas de las que establezcan las disposiciones
legales de la materia, tendra las siguientes facultades:

I Asesorar y apoyar a la persona titular de la Presidencia Municipal en los asuntos que le
encomiende, asi como formular los estudios, analisis, opiniones y recomendaciones que
resulten procedentes;

Il.  Solicitar a las dependencias, érganos desconcentrados y organismos descentralizados
de la Administracion Publica la informacion y datos que resulten necesarios para el
cumplimiento de sus funciones;

Establecer mecanismos de coordinacién con las demas areas de apoyo técnico, para el
cumplimiento de sus funciones;
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Dar seguimiento a indicadores relevantes de temas de caracter econdmico, social y
politico que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal, y formular
los estudios y analisis correspondientes;

Proveer a la persona titular de la Presidencia Municipal de la informacion y datos
necesarios para sus actividades, toma de decisiones y formulacion de informes del
estado que guarda la administracion municipal;

Coordinar a los asesores y consultores de la persona titular de la Presidencia Municipal;

Recopilar, ordenar e integrar la informacion y documentacion necesaria que
corresponda al proceso de Entrega-Recepcion de la persona titular de la Presidencia
Municipal;

Recopilar y sistematizar en coordinacién con el Instituto Municipal de Planeacion la
informacion y documentacién para integrar los informes municipales de gobierno y

Las demas funciones que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.

Articulo 12.- La Secretaria Técnica de Consejo Municipal de Seguridad Pdblica, ademas de las
que establezcan las disposiciones legales de la materia, tendré las siguientes atribuciones:

VI.

Proponer a la persona titular de la Presidencia Municipal, la agenda de asuntos a tratar
en las sesiones del Consejo Municipal;

Elaborar las actas de sesiones;

Elaborar y proponer a la persona titular de la Presidencia del Consejo Municipal, los
Programas Municipales de Seguridad Publica y Prevencion Social de la Violencia y la
Delincuencia con Participacion Ciudadana;

Coadyuvar con el Contralor Municipal en la evaluacion del cumplimiento de los
acuerdos y resoluciones del Consejo Municipal;

Informar periédicamente al Secretario Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad
Publica sobre el estado que guardan los asuntos a su cargo;

Fungir como enlace ante el Centro de Control de Confianza y verificar que el estado de
fuerza municipal y servidores publicos obligados cumplan con lo previsto en materia
de control de confianza;
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Ser el enlace ante la Direccion General del Centro de Informacion y Estadistica del
Secretario Ejecutivo y proveer la informacion que le sea solicitada;

Fungir como enlace ante el Centro de Prevencion del Delito del Secretario Ejecutivo y
coordinarse para la ejecucién y evaluacion de programas, politicas y estrategias en la
materia, asi como proveer informacién que le sea solicitada;

Fungir como enlace ante la Direccién General de Planeacion, Seguimiento y Evaluacion
del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica, para la supervision
sobre el avance fisico-financiero correspondiente al ejercicio de recursos provenientes
de fondos y subsidios de origen federal, estatal o municipal aplicados a la prestacion
del servicio de seguridad publica y la prevencién de la violencia y la delincuencia;

Dar seguimiento puntual a las sesiones y acuerdos de las Comisiones Municipales para
la Prevenciéon Social de la Violencia y la delincuencia con Participacion Ciudadana,
Comision Estratégica de Seguridad y Comision de Honor y Justicia, a que haya lugar;

Fungir como enlace ante la Comisién Estatal de Seguridad Ciudadana para dar
seguimiento al registro y actualizacion de la licencia colectiva para la portacidén de
armas de fuego;

Brindar atencion y orientacién permanente a la ciudadania sobre solicitudes, quejas y
denuncias;

Fungir como enlace ante la Universidad Mexiquense de Seguridad y coadyuvar con el
Comisario General de Seguridad Ciudadana para mantener en permanente
actualizacién y profesionalizacion al estado de fuerza municipal.

Fomentar entre la poblacidn la cultura de la denuncia e implementar acciones para la
difusién de los medios a su alcance para tal fin;

Implementar una estrategia de difusién sobre las actividades del Consejo, priorizando
acuerdos tomados, asi como el seguimiento y cumplimiento de los mismos;

Proponer y asesorar al Consejo Municipal en materia de politicas, lineamientos y
acciones para el buen desempefio de sus actividades;

Integrar, conservar y mantener actualizado el archivo de los asuntos del Consejo
Municipal, estableciendo y responsabilizandose de su sistema de administracion y
consulta;

Remitir al Secretario del Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica copias
certificadas de las actas de las sesiones del Consejo Municipal.
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XIX. Auxiliar a la Comisaria General de Seguridad Ciudadana, en el disefio de planes
operativos de seguridad publica preventiva y de auxilio; y

XX. Las demas que le sefiala la Ley de Seguridad del Estado de México y las demas
disposiciones legales y administrativas aplicables.

Articulo 13.- El Enlace del Comité Municipal de Dictamen de Giro, es el area administrativa
para dar seguimiento e informar al titular de la Presidencia Municipal, sobre el cumplimiento
de los acuerdos e instrucciones dictados en las reuniones del Comité Municipal de Dictamen
de Giro, y las autoridades estatales y municipales competentes expidan o refrenden Licencias
de Funcionamiento para Unidades Econdmicas que se requieran de conformidad con la Ley,
para lo cual contara con las siguientes atribuciones:

) Revisar que los tramites relativos a los dictdmenes de giro en el municipio de Cuautitlan
Izcalli se realicen conforme a la normatividad aplicable e informar de ello a la persona
titular de la Presidencia Municipal;

Il.  Atender por instruccién de la persona titular de la Presidencia Municipal las
observaciones que existan en actos y tramites relativos a los dictdmenes de giro en el
municipio de Cuautitlan Izcalli;

lll.  Sugerir a la persona titular de la Presidencia Municipal estrategias y politicas alternas
que permitan mejorar la simplificacion en la ejecuciéon de los tramites relativos a los
dictdmenes de giro en el municipio de Cuautitlan Izcalli, sin perjuicio de las atribuciones
que correspondan a las dependencias y organismos descentralizados de la
Administraciéon Publica Municipal;

IV.  Coordinar, cuando lo considere necesario la persona titular de la Presidencia Municipal,
reuniones de trabajo con la participacion de las dependencias municipales y érganos
desconcentrados u organismos descentralizados del municipio en lo relativo a los
dictamenes de giro en el municipio de Cuautitlan Izcalli, sin perjuicio de las atribuciones
conferidas a las mismas; y

V.  Las demas que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.

Articulo 14- La Coordinacion General de Comunicacién Social, ademas de las que establece
las disposiciones legales de la materia; contara con las siguientes funciones:
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l. Planear, disefiar, coordinar y desarrollar estrategias de comunicacion social para
difundir entre la poblacion la informacion generada por la Administracién Publica
Municipal, favoreciendo el acercamiento del gobierno municipal con la sociedad;

Il.  Coordinar e instrumentar la politica de comunicacién social de las dependencias,
o6rganos desconcentrados y organismos descentralizados, para informar a la poblacion
acerca de los programas, campafas y actividades municipales;

Il Verificary dar el visto bueno a la publicidad (lonas, bardas, espectaculares, entregables,
tripticos, folletos, producciones audiovisuales, etc.) que las dependencias, 6rganos
desconcentrados y organismos descentralizados de la Administraciéon Publica
Municipal pretendan hacer publico, con la finalidad de que cumpla con los estandares
normativos de Propaganda Gubernamental o Institucional;

IV.  Coordinarse con la Direccion de Desarrollo Econédmico a efecto de revisar, previo a su
aprobacién, aquellos permisos que en materia de espacios fisicos publicitarios que
puedan afectar la imagen urbana del municipio;

V. Conducir la vinculacion de las dependencias, 6rganos desconcentrados y organismos
descentralizados de la Administracion Publica Municipal con los medios de
comunicacion;

VI.  Solicitar a las areas de la administracién publica centralizada, descentralizada y
desconcentrada, la designacion de una persona que funja como enlace de su area con
la Coordinacion General de Comunicacién Social, para la correcta implementaciéon de
las politicas publicas en materia de comunicacién social;

VIIl.  Dirigir las actividades de cobertura y captacion de la informacion generada en los actos,
ceremonias, giras y eventos en que intervengan las autoridades municipales, asi como
en aquellas actividades de relevancia para la poblacion;

VIIIl.  Elaborar y distribuir la sintesis informativa diaria;

IX.  Realizar encuestas, sondeos de opinion y grupos de enfoque entre la poblacion, para
la medicion analisis y aceptacion de las politicas publicas; y

X.  Las demas que le instruya la persona titular de la Presidencia Municipal.

Articulo 15.- La Coordinacion de Transparencia tendra como objetivo ser el enlace directo
entre el solicitante y los Sujetos Obligados, seréa la encargada de tramitar internamente las
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solicitudes de informacién publica y tendra la responsabilidad de verificar en cada caso que

la misma no sea confidencial o reservada. La Coordinacién de Transparencia debera

garantizar las medidas y condiciones de accesibilidad para que toda persona pueda ejercer
el derecho de acceso a la informacién publica, mediante solicitudes de informacion y debera
apoyar al solicitante en la elaboracién de las mismas, para lo cual tiene las siguientes
atribuciones:

VI
VIl

VIl

Recabar, difundiry actualizar la informacion relativa a las obligaciones de transparencia
comunes y especificas a la que se refiere la Ley General, la Ley Estatal en materia de
transparencia, este reglamento, la que determinen los institutos, y las demas
disposiciones de la materia, asi como propiciar que las areas administrativas la
actualicen periddicamente conforme a la normatividad aplicable;

Recibir, tramitar y dar respuesta a las solicitudes de acceso a la informacién publica;

Auxiliar a los particulares en la elaboracién de solicitudes de acceso a la informacién
publica y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a
la normatividad aplicable;

Realizar, con efectividad, los tramites internos necesarios para la atencion de las
solicitudes de acceso a la informacién publica;

Entregar, en su caso, a los particulares la informacion solicitada;
Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

Proponer al Comité de Transparencia, los procedimientos internos que aseguren la
mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la informacién, conforme
a la normatividad aplicable;

Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacién, sus respuestas,
resultados, costos de reproduccion y envio, resolucion a los recursos de revision que se
hayan emitido en contra de sus respuestas y del cumplimiento de las mismas;

Presentar ante el Comité de Transparencia, el proyecto de clasificacién de informacion
publica que le solicite la Unidad Administrativa;

Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su
accesibilidad;

Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;
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Xll.  Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por el
incumplimiento de las obligaciones previstas en la presente Ley; y

Xlll. Las demas que le confieran otros ordenamientos legales y administrativos aplicables y
aquellas funciones que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.

Articulo 16.- La Coordinacién de Mejora Regulatoria, ademas de las conferidas en la ley
Organica, y en la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios,
contara con las siguientes funciones:

E Promover la eficacia y eficiencia de las regulaciones, asi como en tramites y servicios
que brindan de las dependencias, organismos descentralizados y d&rganos
desconcentrados que integran la Administracion Publica Municipal;

Il.  Validar las propuestas de simplificacion, mejora y no duplicidad en la emision de
regularizaciones, tramite y servicios que propongan los sujetos obligados en el ambito
de su competencia;

lll.  Procurar que las regulaciones, tramites y servicios no impongan barreras al comercio,
a la libre concurrencia y la competencia econémica;

IV.  Generar seguridad juridica, claridad y transparencia, en la elaboracién y aplicaciéon de
las regulaciones, tramites y servicios;

V.  Emitir dictdmenes derivado de los analisis de impacto regulatorio, que permitan la
creacion, modificacion y actualizacion de regulaciones, que impulsen el desarrollo del
municipio y beneficio para la ciudadania, bajo los estandares establecidos en la Ley
para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios y los demas que
establezcan los ordenamientos juridicos de la materia;

VI. Fomentar una cultura que ponga a las personas como centro de la gestion
gubernamental;

VII.  Promover la participacion de los sectores publico, social, privado y académico en la
mejora regulatoria;

VIIIl. Implementar estrategias que faciliten a las personas el ejercicio de los derechos y el
cumplimiento de sus obligaciones;

Facilitar el conocimiento y el entendimiento por parte de la sociedad de la regulacion

aplicable vigente que fundamenta los tramites y servicios, mediante la accesibilidad y
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Coadyuvar en las acciones para reducir el costo econdémico derivado de los
requerimientos de tramites y servicios establecidos por parte de las dependencias,
organismos descentralizados y 6rganos desconcentrados;

Emplear Tecnologias de la Informacién para generar canales de acercamiento entre la
ciudadania y la gestion de tramites y servicios;

Contribuir al mejoramiento de los procesos de los tramites y servicios existentes,
utilizando las Tecnologias de la Informacién disponibles en la Administracion Publica
Municipal;

Asesorar a los Sujetos Obligados a través de sus Enlaces de Mejora Regulatoria en la
elaboracion de propuestas de normatividad conforme a lo establecido en la Ley General
de Mejora Regulatoria, la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
Municipios y su reglamento correspondiente, asi como los demas ordenamientos
aplicables a la materia;

Supervisar que los Sujetos Obligados den cumplimiento a lo dispuesto en la Ley
General de Mejora Regulatoria; en la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de
México y sus Municipios, asi como al Reglamento para la Mejora Regulatoria del
Municipio de Cuautitlan Izcalli, Estado de México, en el ambito de sus respectivas
competencias para establecer un proceso permanente de calidad regulatoria y de
simplificacion de tramites y servicios;

Informar de manera periddica a la persona titular de la Presidencia Municipal, los
avances en materia de mejora regulatoria alcanzados por todas y cada una de las
dependencias, organos descentralizados y organismos desconcentrados que
conforman la Administracion Publica Municipal; y

Las demas que le correspondan de acuerdo con la normatividad aplicable.

Articulo 17.- La Coordinacion de Gestion de Programas Federales, Locales y Proyectos
Especiales, es el area administrativa con la que cuenta la Presidencia Municipal para
promover, coordinar y coadyuvar con los integrantes del Ayuntamiento y las dependencias
de la Administracion Publica Municipal en los procesos para la gestion de los recursos para
incrementar las posibilidades de aceptacién de los proyectos a través de las dependencias
federales, estatales, organizaciones de la sociedad civil e instancias internacionales, con la

Afio 2023

finalidad de atender las distintas necesidades de los habitantes de Cuautitlan Izcalli, mediante
las siguientes atribuciones:
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Revisar reglas de operacién de programas y fondos federales y estatales;

Dar a conocer a cada una de las unidades de la Administracion Municipal las reglas de
operacion de programas y fondos federales y estatales;

Coadyuvar con las Dependencias, Organos Desconcentrados y Organismos Auxiliares
de la Administracién Publica Municipal en la integraciéon y comprobacién de sus
proyectos relacionados con los programas y fondos federales y estatales;

Ser un enlace entre las Administracion Municipal y las instancias o instituciones
federales y estatales en materia de programas; y

Las demas que le correspondan de acuerdo con la normatividad aplicable.

Articulo 18.- La Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y Bomberos tendran a su cargo la
organizacion, coordinacion y operacién de programas municipales de proteccion civil; para

el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de su competencia contara con las
siguientes areas administrativas:

Departamento de Proteccion Civil;

a)  Area de Inspeccién y Dictaminacion;
b)  Area de Analisis y Prevencion de Riesgo; y
o  Area de Capacitacion, Formacion y Difusion.

Departamento de Bomberos;
Departamento de Atencidn Prehospitalaria;

Area de Radioperaciones.

Articulo 19.- La persona titular de la Coordinacién Municipal de Proteccién Civil y Bomberos
contara con las siguientes atribuciones:

Afio 2023

Dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 81 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México;
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Il.  Proponery ejecutar politicas y estrategias para el desarrollo de programas internos de
proteccion civil;

lll.  Participar como Secretario Técnico en el Consejo Municipal de Proteccion Civil;

IV.  Suscribir convenios en materia de proteccion civil y gestion de riesgos en el ambito
municipal;

V.  Suscribir convenios de colaboracién administrativa con las entidades federativas, el
Gobierno del Estado y el Gobierno Federal en materia de prevencion y atencién de
emergencias y desastres;

VI.  Investigar, estudiar y evaluar riesgos, peligros y vulnerabilidades;

VI. Promover y apoyar la creacién de las instancias, mecanismos, instrumentos y
procedimientos de caracter técnico-operativo, de servicios y logistica que permitan
prevenir y atender la eventualidad de un riesgo o peligro;

VIII. Instrumentar y operar redes de deteccion, monitoreo, prondstico y sistemas de
alertamiento, en coordinacion con las dependencias responsables;

IX.  Elaborar el dictamen para solicitar a través de la persona titular de la Presidencia
Municipal la participacion de la Direccion General de Proteccion Civil del Estado, en
caso de que sea superada la capacidad de respuesta del Sistema Municipal de
Proteccion Civil;

X.  Emitir los dictdmenes que sean solicitados por el Ayuntamiento, la Administracion
Publica Municipal y los particulares, en materia de proteccion civil;

Xl.  Coordinar la actualizacion permanente del Atlas Municipal de Riesgo;
Xll.  Elaborar el Plan Municipal de Emergencias;

Xlll. Elaborar, instrumentar, operar, coordinar y difundir ampliamente el Programa
Municipal de Proteccion Civil;

XIV. Conducir acciones para fomentar en las personas la cultura de proteccion civil;
XV. Elaborar el registro de grupos voluntarios y comités vecinales;

XVI. Informar diariamente a la persona titular de la Presidencia Municipal, al término del
turno de las novedades ocurridas en la prestacion de los servicios y recibir las
instrucciones correspondientes;

. Informar a la poblacion sobre la existencia de una situacion de riesgo, a efecto de tomar
las medidas de Proteccion Civil adecuadas;
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XVIII. Integrar las brigadas de proteccion civil con el personal adscrito a las dependencias y
organismos auxiliares del Ayuntamiento;

XIX. Promover la realizacion de simulacros en unidades econdmicas, edificios publicos,
escuelas, empresas y en todo aquel lugar susceptible de riesgo, siniestro o desastre;

XX. Concurrir con las autoridades estatales en la determinacién de normas sobre
prevencion, mitigacion y restauracion en casos de desastre;

XXI. Incorporar y adecuar permanentemente mecanismos, instrumentos y procedimientos
de caracter técnico-operativo, de servicios y logistica que permitan prevenir y atender
un desastre o siniestro;

XXIl. Convocar y coordinar a las autoridades municipales, organizaciones e instituciones de
caracter publico, privado y social, grupos voluntarios y en general a todas las y los
habitantes del Municipio a participar en las actividades de auxilio en circunstancias de
riesgo inminente o desastre;

XXIIl. Ordenar y practicar visitas de verificacion en materia de proteccion civil y emitir la
resolucion correspondiente, asi como su ejecucion;

XXIV. Ordenar y emitir las resoluciones en las que se determinen e interpongan las medidas
de seguridad necesarias, para evitar que se causen dafos a la poblacién, a las
instalaciones, construcciones o bienes de interés general;

XXV. Dictar de oficio las medidas de seguridad necesarias para evitar que se puedan causar
dafios a las personas o bienes, en situaciones de riesgo inminente;

XXVI. Prestar el servicio de Atencion Preshospitalaria a las personas que su integridad fisica
se encuentre en riesgo;

XXVIl.Coordinar las acciones de las Dependencias en el ambito municipal, asi como de los
sectores publico, social y privado para la atenciéon de emergencias originadas por
desastres naturales, o provocados por la actividad humana; y

XXVIll.  Las deméas que sefialen las disposiciones legales y reglamentarias
correspondientes.

Articulo 20.- La Coordinacion Municipal de Movilidad. Con fundamento en los principios
establecidos en el marco normativo nacional vigente, la Coordinacién Municipal de
Movilidad, debera dirigir el disefio de intervenciones integrales en materia de movilidad y
seguridad vial desde un enfoqué sistémico, a fin de permitir que los habitantes puedan elegir
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libremente la forma de trasladarse.

Dichas intervenciones, deben contar con las condiciones necesarias para proteger al maximo
posible la vida, salud e integridad fisica de los habitantes en sus desplazamientos por las vias
publicas, con el objetivo de garantizar su derecho a la movilidad.

Bajo este precepto, sera el area encargada de disefiar estrategias de movilidad que:
proporcionen a la poblacion traslados seguros, accesibles, confortables, suficientes,
eficientes, asequibles, en condiciones de igualdad y sostenibilidad; contemplen medidas,
normas, politicas y acciones adoptadas para prevenir los siniestros de transito y reducir el
riesgo de lesiones y muertes a causa de éstos; garanticen que la movilidad esté al alcance de
todas las personas en igualdad de condiciones, sin discriminacion de género, edad,
discapacidad o condicién, priorizando a los grupos en situacion de vulnerabilidad; a fin de
asegurar el desplazamiento de personas, bienes y mercancias.

Para desarrollar los asuntos de su competencia contara con las siguientes areas
administrativas:

a.  Departamento de Ingenieria y Logistica Vial; y
b.  Departamento de Estudios y Proyectos.

La persona titular de la Coordinacion Municipal de Movilidad tendra, entre otras, las
siguientes atribuciones:

I Establecer las bases y directrices mediante las cuales se reconocera la movilidad como
un derecho humano del que goza toda persona habitante y, en su caso, transelntes
del municipio;

Il.  Dirigir el disefio de estrategias y politicas publicas a corto, mediano y largo plazo en
materia de movilidad y seguridad vial que garanticen el uso y goce de las personas en
su interaccion con la ciudad, reconociendo sus necesidades, en especial las de aquellas
mas vulnerables;

lll.  Determinar los criterios para la evaluacién de las acciones, planes, programas y
proyectos en materia de movilidad a fin de verificar el cumplimiento de los objetivos
institucionales;

Opinar respecto a las acciones implementadas por las autoridades en materia de
movilidad que tengan incidencia en el &mbito territorial municipal;
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V.  Dirigir iniciativas que permitan materializar propuestas especificas en materia de
movilidad a implementarse en el municipio, a fin de presentarse ante el Comité Estatal
para su inclusion en el Programa Estatal de Movilidad;

VI.  Realizar los estudios para conservar y mejorar los servicios de movilidad, a fin de lograr
una mejor utilizacion de las vias y de los medios de transporte correspondientes, que
conduzcan a la mas eficaz proteccion de la vida humana, proteccién del ambiente,
seguridad, comodidad y fluidez en la vialidad;

VII. Dirigir, en conjunto con las autoridades competentes, el diagndstico de la
infraestructura vial del municipio en materia de movilidad y seguridad vial, con el objeto
de implementar las intervenciones que garanticen traslados certeros y seguros desde
un enfoque sistémico;

VIIl. Coordinar las acciones para la elaboracion, difusion y aplicacion de los programas de
fomento a la cultura de movilidad, en coordinacion con las dependencias competentes;

IX. Formular en conjunto con la Comisaria General de Seguridad Ciudadana la
metodologia de los programas de sensibilizacion y fomento a la cultura de movilidad,
desde un enfoque sistémico;

X.  Dirigir, estructurar y operar en colaboracién con el sector educativo en sus distintos
niveles, el Programa Municipal de Seguridad y Cultura de Movilidad, sustentado en la
estrategia de formacion de infancias y juventudes, orientada a aumentar sus
capacidades para moverse en el territorio en condiciones de seguridad y eficiencia;

Xl.  Coordinar la planeacién y el disefio de los elementos que integraran la infraestructura
y el equipamiento vial de los centros de poblacion, acordes a los planes y programas
de desarrollo urbano;

Xll. Dirigir la planeacion, regulacion y autorizar la gestion integral de los espacios
destinados a estacionamiento, a través de acciones como la reduccion de incentivos al
uso del automovil, la mejora de los servicios de transporte publico en las zonas
congestionadas por la vialidad y la reduccién de cajones disponibles en la via publica;

Xlll.  Emitir opinién técnica, en conjunto con las areas competentes, a fin de determinar rutas
de acceso y paso de vehiculos del servicio publico de transporte de pasajeros,
suburbanos, foraneos, de carga, asi como los itinerarios para los vehiculos de carga, y
otorgar las autorizaciones correspondientes;

Emitir opinion técnica y coordinar con las autoridades competentes los procedimientos
administrativos y/o juridicos a que haya lugar con la finalidad de mantener la vialidad
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de cualquier tipo libre de obstaculos u objetos que impidan, dificulten u obstruyan el
transito peatonal, ciclista o vehicular, excepto en aquellos casos debidamente

autorizados;

XV. Aprobar y determinar espacios para la ubicacion de estacionamiento, ascenso y
descenso exclusivo de personas con discapacidad, en lugares preferentes y de facil
acceso a los edificios o espacios publicos, particulares o de gobierno, en donde haya
concurrencia del publico en general;

XVI. Implementar proyectos de asociacion con particulares en materia de movilidad, bajo
los principios y objetivos de la Ley General de Movilidad y Seguridad Vial, Ley de
Movilidad del Estado de México, el Programa Estatal de Movilidad y demas
disposiciones normativas y juridicas aplicables;

XVII. Revisar y adecuar en coordinacion con las dependencias competentes, los proyectos
de infraestructura urbana para la incorporacién de criterios de accesibilidad universal;

XVIII. Coordinar en conjunto con las areas competentes la elaboracién, gestion y emision de
los dictdmenes técnicos, respecto a la determinacion de acciones encaminadas a
mejorar la movilidad, asegurar accesibilidad universal, implementar acciones en materia
de seguridad vial, asi como lo referente al diagndstico de la infraestructura e ingenieria
vial, privilegiando la movilidad no motorizada, que resulten aplicables a todos aquellos
proyectos, obras de infraestructura y equipamiento urbano que coadyuven a pacificar
y controlar el transito en la ciudad;

XIX. Dirigir en conjunto con las areas competentes el disefio, gestion y emision de
dictamenes técnicos de los estudios y proyectos orientados al desarrollo de
infraestructura peatonal, vias ciclistas y cruces seguros a nivel;

XX. Promover en el ambito de su competencia las acciones para el uso del espacio vial,
teniendo como prioridad a los peatones, y medios de transporte masivo y colectivo de
pasajeros, asi como, garantizar espacios delimitados para mobiliario como éareas de
descanso, biciestacionamientos y similares;

XXI. Participar con las dependencias competentes en el disefio e implementacion de
estrategias que generen la mejora de los servicios de transporte publico en la ciudad,
concentrando mayor atencion en las zonas congestionadas por los vehiculos y por los
estacionamientos;

Aprobar las caracteristicas y la ubicacién que deberan tener los dispositivos y sefiales
para la regulacion del transito, conforme a las normas generales de caracter técnico y

normativas aplicables;
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XXIIl. Emitir opinién técnica a la Direccién de Desarrollo Urbano para la incorporacion de
criterios de movilidad sustentable dentro de la elaboracién de los Planes de Desarrollo
Urbano;

XXIV. Supervisar las acciones en materia de infraestructura en intersecciones, pacificacion y
sensibilizacion del uso de las vias, en coordinacion con las dependencias competentes;

XXV. Coordinarse con el Gobierno del Estado y con otros Municipios de la entidad, para dar
cumplimiento a la normatividad aplicable; y

XXVI. Las demas que sefalen las disposiciones legales y reglamentarias correspondientes.
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IV. ESTRUCTURA ORGANICA / MISION y VISION.

1. Presidencia Municipal.

1.0.1. Enlace Administrativo

1.1 Coordinacién de la Oficina de la Presidencia.
1.1.0.1. Area de Atencion Ciudadana.
1.1.0.2. Area de Giras y Eventos.

1.1.0.3. Area de Relaciones Publicas

1.2 Secretaria Técnica

1.3 Coordinacion de Asesores

14 Secretaria Técnica del Consejo Municipal de
Seguridad Publica.

1.5 Enlace del Comité Municipal de Dictamen de Giro.

1.6 Coordinacién General de Comunicacién Social.

1.7 Coordinacion de Transparencia.

1.8 Coordinacion de Mejora Regulatoria.

1.9 Coordinacion de Gestion de Programas Federales,

Locales y Proyectos Especiales.

1.10 Coordinacion Municipal de Proteccién Civil y Bomberos
1.10.0.1. Departamento de Proteccion Civil.
1.10.1.0.1  Area de Inspeccién y Dictaminacion
1.10.1.02  Area de Analisis y Prevencién de Riesgos

1.10.1.03  Area de Capacitacién, Formacién y Difusién

1.10.0.2. Departamento de Bomberos.
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1.10.0.3. Departamento de Atencién Prehospitalaria.

1.10.0.4. Area de Radioperaciones.

1.11 Coordinacién Municipal de Movilidad.
1.11.0.1. Departamento de Ingenieria y Logistica Vial:

1.11.0.2. Departamento de Estudios y Proyectos.

MISION y VISION

MISION

Ser la Dependencia encargada de atender el despacho de los asuntos de orden administrativo
del Gobierno Municipal de Cuautitlan Izcalli mediante el correcto control de la agenda y
promocién de actividades de la persona titular de la Presidencia Municipal, ademas de
promover acciones que sean orientadas a promover el bien comun, la cultura de la
transparencia y acceso a la informacion, la simplificacion administrativa de los tramites, y la
implementacion de politicas publicas en materia de seguridad y proteccion civil, siempre con
una prospectiva de inclusion, y respeto de los derechos humanos de la poblacion izcallense,
siempre acorde con los objetivos planteados en el Plan Municipal de Desarrollo vigente.

VISION

Ser la Dependencia que fomente los valores del correcto ejercicio del servicio publico,
contribuyendo al objetivo general de ser la mejor Administracion Municipal, garantizando el
ejercicio de los derechos de la poblacion izcallense.
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V. ORGANIGRAMA.
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OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA.

Presidencia Municipal.

Objetivo

Dirigir todos los asuntos de su competencia en representacion del Ayuntamiento

Constitucional para poder alcanzar sus cometidos en el ambito que establecen las leyes y

reglamentos de aplicacion municipal, ejecutando las decisiones tomadas por el

Ayuntamiento, para el buen funcionamiento de la Administracién Publica Munciipal en

beneficio de la poblacion y el territorio, asi mismo, estableciendo las bases para la

organizacion, estructura, funcionamiento y competencia de la Administracién Publica
Municipal.

Funciones

Afio 2023

Atender a los ciudadanos del municipio de Cuautitlan Izcalli, en reuniones publicas o
privadas con la finalidad de realizar trabajos cercanos a las necesidades de los
ciudadanos.

Hacer cumplir las leyes federales y estatales en el &mbito municipal.
Realizar las acciones necesarias para la ejecucion de los acuerdos del Ayuntamiento.

Representar juridicamente al Municipio, el Ayuntamiento y las Dependencias de la
Administracion.

Vigilar la recaudacion de la hacienda municipal y que su aplicacion se realice con
probidad, honradez y estricto apego al presupuesto de egresos.

Promover la inter institucionalidad en el gobierno para generar trabajos integrales en
beneficio de la ciudadania.

Gestionar permanentemente ante las dependencias estatales y federales acciones que
promuevan el desarrollo econémico y social del ayuntamiento.

Dirigir, vigilar y dictar las medidas necesarias para el buen funcionamiento de los
servicios publicos del ayuntamiento.

Presidir las sesiones del Ayuntamiento.
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. Proponer al Ayuntamiento los nombramientos de titulares de la Dependencias que
integran la Administracién Pablica Municipal, favoreciendo el principio de igualdad y
equidad de género.

. Expedir disposiciones administrativas y acuerdos necesarios para la organizacion
interna de la Administracion Publica Municipal.

. Presidir todas y cada una de las Comisiones, Comités que le sean asignadas por ley.

. Tener bajo su mando los cuerpos de seguridad publica, transito y bomberos
municipales, en los términos de lo establecido por la Ley Orgénica Municipal.

. Vigilar que las dependencias, entidades y 6rganos desconcentrados se integren y
funcionen con apego a las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

. Instruir que se realicen las acciones necesarias que permitan un desarrollo institucional
del Ayuntamiento, generando mayor eficiencia en la administracién pablica municipal,
mediante la capacitacion y profesionalizacion de los servidores publicos municipales, la
elaboracioén de planes y programas de mejora administrativa, el uso de tecnologias de
informacion y comunicacion en las areas de la gestion.

. Las demas sefaladas por las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas
aplicables.
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Enlace Administrativo.

Objetivo

Elaborar y coordinar con la Direccion de Administracion, la preparacion de presupuesto
autorizado anualmente para las areas de Presidencia, asi como regular el control del personal
adscrito a las areas afines.

Funciones

. Tramitar ante la Direccién de Administracion los movimientos de personal.
. Dar seguimiento al ejercicio programatico presupuestal de la dependencia.

. Tramitar las requisiciones y suficiencias presupuestales para la adquisicion de bienes y
contratacién de servicios, que solicite la Dependencia de su adscripcion.

. Recibir en el Almacén de la Direccion de Administracion, los bienes adquiridos a
solicitud de su Dependencia de adscripcion, firmando la documentacion relativa al
registro de salida.

. Emitir y remitir a la Direccion de Administracion, en su caso, la documentacion de entera
satisfaccion por la adquisicién de bienes y contratacion de servicios debidamente
firmada en conjunto con la persona titular de la Dependencia de adscripcién.

. Informar por escrito a la Direccion de Administracion sobre el cumplimiento o
incumplimiento a las condiciones, caracteristicas y especificaciones técnicas pactadas
en los contratos de adquisicion de bienes o prestacion de servicios solicitados.

. Llevar el registro y control de los bienes muebles de su area de adscripcion,
gestionando lo necesario para su mantenimiento.

. Asistir a las reuniones convocadas por la Direccién de Administracion.

. Participar en la elaboracion del Proyecto de Presupuesto de Egresos, asi como los
proyectos, metas o programas de acuerdo a los lineamientos vigentes.

. Reportar semanalmente sus actividades a la persona titular de la Coordinacién de
Enlaces Administrativos, de la Direccion de Administracion.

Las demas sefaladas por las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas
aplicables y que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.
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Coordinacion de la Oficina de la Presidencia.

Objetivo

Coordinar y establecer una estructura funcional, teniendo como pilar una administracion

humanista, eficaz, eficiente y cercana a la ciudadania, dando tramite y remitiendo a las areas

adecuadas lo referente a las peticiones, oficios, solicitudes y tramites correspondientes a la

titular de presidencia colaborando con los Titulares de las demas areas para lograr la toma

de acuerdos con una repercusién favorable para el municipio.

Funciones

Afio 2023

Establecer acuerdos con la persona titular de la Presidencia Municipal sobre los asuntos
de su competencia y de las areas de la Oficina de la Presidencia Municipal.

Coordinar la recepcion de la correspondencia y el archivo oficial de la persona titular
de la Presidencia Municipal, implementando los mecanismos para su adecuada
atencion y seguimiento.

Coordinar con las y los titulares de las Dependencias, Entidades y Organos
Desconcentrados las reuniones de trabajo, dando seguimiento a los temas que sean
competencia del area, manteniendo permanentemente informado a la persona titular
de la Presidencia Municipal, respecto de los asuntos que le encomiende.

Hacer del conocimiento de las servidoras y los servidores publicos, las instrucciones
que emita la Presidenta o el Presidente Municipal.

Turnar a los titulares de las Dependencias, Organos Desconcentrados y Organismos
Descentralizados, por instrucciones de la persona titular de la Presidencia Municipal,
los asuntos de su competencia, para su atencion y seguimiento.

Establecer el trabajo de vinculacién interinstitucional con el sector publico, privado y
social que redunde en el fortalecimiento de las politicas publicas municipales, por
encomienda de la persona titular de la Presidencia Municipal, recopilando la
informacion inherente y necesaria para su conocimiento, a efecto de resolver los temas
de relevancia municipal.

Coordinar, supervisar y vigilar la correcta administracion del “Control de
Correspondencia y Archivo Oficial” para el registro, turno, atencioén, respuesta y
seguimiento de la correspondencia dirigida a la persona titular de la Presidencia
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Municipal.

. Las demas sefaladas por las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas
aplicables y que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.
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Area de Atencién Ciudadana.

Objetivo

Registrar, actualizar y reportar las solicitudes dirigidas a la Presidencia Municipal, realizando
sinergia entre todas las Dependencias que conforman la Administracién Pablica Municipal,
para fortalecerla, siempre buscando ser un enlace entre el Gobierno y la sociedad con el fin
de lograr asi el bien comun.

Funciones

. Registrar y controlar el sistema de recepcién de la correspondencia de la Presidencia
Municipal, clasificindolo entre las Dependencias y Organos desconcentrados, emitida
por los ciudadanos.

. Elaborar sistemas de control y seguimiento con soportes materiales o digitales para la
respuesta de los documentos turnados a las areas, a fin de que sean atendidos
oportunamente.

. Turnar los escritos, solicitudes o peticiones de las personas fisicas o juridico-colectivas
al area competente para su atencion.

. Dar seguimiento y actualizar las peticiones realizadas por cualquier persona en calidad
de ciudadano o ciudadana.

. Llevar un adecuado “Control de Correspondencia” para el registro, turno, atencion,
respuesta y seguimiento de la correspondencia dirigida a la persona titular de la
Presidencia Municipal.

. Las demas sefaladas por las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas
aplicables y que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.

Gobierno.de . .
45 Cuautitlan Izcalli
iSomos futuro!

18 de diciembre www.cuautitlanizcalli.gob.mx



48

Manual de Organizacion Presidencia
Presidencia Municipal 2022-2024 M

Area de Giras y Eventos.

Objetivo

Coordinar, supervisar y dirigir el cumplimiento de las reuniones, giras y eventos en las que
asista el Titular de la Presidencia Municipal, dentro del Municipio de Cuautitlan Izcalli, para
que se realicen en tiempo y forma el cumplimiento con lo establecido en la logistica.

Funciones

. Coordinar con las Dependencias Municipales los eventos publicos y privados a los que
convoque la persona Titular de la Presidencia Municipal.

. Asistir al Titular de la Presidencia Municipal en todos los eventos.
. Coordinar los eventos especiales.

. Auxiliar y apoyar en la realizacion de eventos oficiales del Ayuntamiento, asi mismo,
estar al tanto de la ubicacion de los lugares donde se realizaran los eventos.

. Coordinar y revisar el montaje para la realizacion de los eventos oficiales de la persona
Titular de la Presidencia Municipal.

. Participar en la avanzada en eventos intermunicipales o especiales en otras localidades.

. Las demas sefaladas por las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas
aplicables y que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.
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Area de Relaciones Publicas.

Objetivo

Coordinar y supervisar las actividades tendientes a facilitar las relaciones publicas del
Gobierno Municipal en el ambito local, nacional e internacional, a través de eventos o
reuniones logrando beneficios para el municipio, asi mismo, con los sectores
gubernamentales, politicos, sociales y empresariales.

Funciones

. Definir con las dependencias y entidades involucradas, la formalidad de los eventos
publicos del gobierno municipal; y realizar las actividades necesarias para que estos se
lleven a cabo.

. Realizar las funciones de enlace institucional del Gobierno Municipal como contacto
inicial, operativo y logistico con diversas instituciones, empresas, entre otros y/o
representantes externos, asi como definir el proceso en los actos protocolarios en los
que participe el Presidente Municipal.

. Desarrollar, instrumentar, y dar mantenimiento de conformidad con los lineamientos
que al efecto dicte el Presidente Municipal a las funciones y actividades de enlace
institucional entre el Ayuntamiento y las ciudades hermanas vecinas y amigas
nacionales e internacionales.

. Atender las relaciones del presidente con organizaciones sociales y privadas en las
materias relacionadas a las relaciones publicas.

. Encausar ante las instancias adecuadas los requerimientos, y proyectos provenientes
de los sectores no gubernamentales que propicien un beneficio colectivo en el
municipio.

. Las demas sefialadas por las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas

aplicables y que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.
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Secretaria Técnica.

Objetivo

Coordinar, generar, integrar y dar seguimiento a las politicas publicas municipales, con la
participacion de las Dependencias y Entidades competentes.

Funciones

Coordinar, implementar y ejecutar procedimientos y politicas de conformidad con las
diversas posiciones juridicas aplicables a cada una de las areas que integran la Oficina
de la Presidencia.

Registrar y dar seguimiento a los acuerdos y compromisos asumidos por los titulares
de las Dependencias, Organos Desconcentrados y Organismos Descentralizados de la
Administracion Publica Municipal en reuniones de gabinete.

Proponer estrategias y politicas alternas que permitan mejorar la ejecucion de
programas y proyectos, sin perjuicio de las atribuciones de las Dependencias, Organos
Desconcentrados y Organismos Descentralizados.

Integrar e informar por instrucciones de la persona titular de la Presidencia Municipal
el seguimiento a los tramites relativos a los proyectos de la Administracion Pablica.

Las demas sefnaladas por las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas
aplicables y que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.
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Coordinacién de Asesores.

Objetivo

Dirigir el asesoramiento, apoyando en el desarrollo y aplicaciéon de programas, objetivos,
metas y acciones de la oficina de la persona Titular de |a Presidencia Municipal con la finalidad
de dar cumplimiento a los propositos y enconmendaciones de la misma.

Funciones

. Proponer estrategias y politicas alternas que permitan mejorar la ejecucion de
programas y proyectos, sin perjuicio de las atribuciones de las dependencias, érganos
desconcentrados y organismos descentralizados.

. Asesorar en la planeacion y acciones en los acuerdos, reglamentos, convenios,
proyectos, programas del titular de la oficina de presidencia.

. Orientar, asi como realizar los estudios, andlisis, y recomendaciones a la persona Titular
de la Presidencia Municipal en los asuntos que se les encomienden.

. Instruir o solicitar a las Dependencias, Organos Desconcentrados y Organismos
Descentralizados informacién o datos que resulten necesarios para el cumplimiento de
las funciones.

. Dar seguimiento y coordinarse con las Dependencias, Organos Desconcentrados y
Organismos Descentralizados, acerca de temas relevantes de caracter econdémico,
social y politico que recomiende la persona titular de la Presidencia.

. Coordinar y planear con los asesores y consultores de la persona Titular de la
Presidencia Municipal, sobre asuntos de su competencia.

. Coordinar la informacion y documentacion necesaria que corresponda al proceso de
entrega y recepcion de la persona Titular de la Presidencia Municipal.

. Las demas sefialadas por las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas
aplicables y que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.
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Enlace del Comité Municipal de Dictamen de Giro.

Objetivo

Verificar, coordinar, planear, consensuar y organizar de manera conjunta con las areas que

integran el Comité de Dictamen de Giro las reuniones previas, tramites adicionales, sesiones
de comité, obtencién de evaluaciones técnicas y Dictamenes de Giro que se desprenden de
las solicitudes realizadas por las unidades econémicas que se encuentren contempladas en

la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México; asi como brindar

la atencién personalizada a las unidades econémicas que asi lo requieran, derivado del
tramite ingresado para la obtencion de su Dictamen de Giro correspondiente; de igual
manera, realizar las demas tareas encomendadas por la persona Titular de la Presidencia
Municipal (Presidenta del Comité de Dictamen de Giro).

Funciones

Afio 2023

Verificar Fisicamente todos y cada uno de los expedientes ingresados por las Unidades
Econdmicas mediante la Ventanilla Unica de Gestion.

Validar en el Sistema Electronico de Dictamen de Giro todos los expedientes
ingresados.

Realizar las prevenciones correspondientes a los expedientes que asi lo requieran.
Integrar los expedientes para la emision de su procedencia juridica correspondiente.

Coordinar y consensuar las reuniones previas con las areas integrantes del Comité de
Dictamen de Giro.

Informar a la persona Titular de la Presidencia Municipal de los trabajos realizados con
las areas integrantes del Comité de Dictamen de Giro.

Verificar que se emitan las evaluaciones técnicas a las unidades econémicas que
obtuvieron la procedencia juridica y con ello obtengan su Dictamen de Giro.

Atender personalmente a las unidades econémicas que asi lo requieran derivado del
tramite ingresado para la obtencion de su Dictamen de Giro correspondiente.

Las demas sefaladas por las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas
aplicables y que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.
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Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica.

Objetivo

Planear, vincular, promover y gestionar con los diferentes érdenes de gobierno en materia
de seguridad publica, con el objetivo de coadyuvar a las funciones de la Comisaria General
de Seguridad Ciudadana, a través del ejercicio éptimo de sus recursos, la profesionalizacion
de su personal y la capacidad de respuesta ante los auxilios de la comunidad, fortaleciendo
el vinculo con la sociedad; asi como planear, coordinar y supervisar las acciones, politicas y
programas en materia de seguridad publica y dar seguimiento a los acuerdos, lineamientos
y politicas emitidos por el Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica, el
Consejo Intermunicipal, el Consejo Municipal y la Presidencia Municipal, con el fin de que la
Comisaria General de Seguridad Ciudadana lleve a cabo sus funciones en apego a la
normatividad.

Funciones

. Plantear a la persona titular del ejecutivo municipal, la agenda de asuntos a tratar en
las sesiones del Consejo Municipal.

. Elaborar por escrito la convocatoria para firma de la persona titular de la Presidencia
Municipal, citando a los integrantes del Consejo Municipal de Seguridad Publica,
notificandoles por cualquier medio que resulte agil y expedito, por lo menos con siete
dias de anticipacion a la fecha de su celebracion, asi como comunicar aquellos
consejeros que informaran sus acuerdos tomados.

. Realizar las actas y llevar el registro de los acuerdos y resoluciones, organizar, conservar
y mantener, el archivo del Consejo Municipal de Seguridad Publica estableciendo y
responsabilizandose de su sistema de administracion y consulta.

. Efectuar vinculacion y gestiones de los asuntos de competencia con el Secretariado
Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica, el Centro de Control de Confianza,
la Direccion General del Centro de Informacion y Estadistica del Secretario Ejecutivo, el
Centro de Prevencion del Delito del Secretario Ejecutivo, la Direccién General de
Planeacion, Seguimiento y Evaluacion del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica, la Comisién Estatal de Seguridad Ciudadana, la Universidad
Mexiquense de Seguridad, para el cumplimiento de metas y brindar la informacion
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correspondiente a cada instancia.

Elaborar y proponer a la persona titular del ejecutivo municipal, los Programas
Municipales de Seguridad Publica y Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia
con Participacion Ciudadana, que deberéan turnarse para su correspondiente
aprobacién en sesion de Cabildo Municipal, para que sean remitidos a las areas
correspondientes.

Promover una mayor participacion ciudadana al invitar a los representantes de los
diferentes sectores sociales a efecto de crear redes de apoyo y comunicacién vecinal.

Coordinar la ejecucion y evaluacion de programas, politicas y estrategias en la materia,
de seguridad publica, asi como supervisar el avance fisico-financiero correspondiente
al ejercicio de recursos provenientes de fondos y subsidios de origen federal, estatal o
municipal aplicados a la prestacion del servicio de seguridad publica y la prevencion de
la violencia y la delincuencia.

Realizar el proceso de actualizacién, revalidacién e inscripcion en la licencia colectiva
para la portacion de armas de fuego con la Comision Estatal de Seguridad Ciudadana.

Vigilar el cumplimiento de las evaluaciones de control de confianza de ingreso,
permanencia y promocion, por parte de todo el personal de la Comisaria General.

Promover y gestionar la certificacién de todo el estado de fuerza de la Comisaria
General, cumpliendo con todos los requisitos que conlleva el certificado tnico policial.

Brindar atencion y orientacién permanente a la ciudadania sobre solicitudes, quejas y
denuncias, en el servicio de seguridad publica.

Promover la profesionalizacién de todo el personal de la Comisaria General de
Seguridad Ciudadana, que permita el desarrollo profesional del personal, a través de la
formacién inicial, formacién continua, cursos de especializacion, formacion de mandos,
alta direccion, establecidos por el plan rector de profesionalizacion para las
instituciones policiales.

Capacitar a los integrantes del Consejo Municipal de Seguridad Publica en materia de
seguridad publica y la prevencion de la violencia y la delincuencia.

Promover entre la poblacion la cultura de la denuncia y de la paz, implementando
acciones para la difusion en los medios a su alcance para tal fin.

Implementar una estrategia de difusion sobre las actividades del Consejo, priorizando
acuerdos.
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. Resguardar, en términos de la legislacion aplicable, la documentacién que ampare la
comprobacién de los recursos fiscales, informacion confidencial y sensible.

. Promover de acuerdo a sus atribuciones y en el marco de la Ley, operativos conjuntos
con las autoridades de seguridad publica estatal y federal.

3 Elaborar y dar seguimiento al proyecto presupuestario de la Secretaria Técnica del
Consejo Municipal de Seguridad Publica.

. Vigilar en el ambito de su competencia el correcto ejercicio del recurso, asi como el
cumplimiento de metas y obligaciones dentro de los plazos establecidos.

. Las demas sefaladas por las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas
aplicables y que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.
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Coordinacién General de Comunicacion Social.

Objetivo

Planear, disefar, coordinar y desarrollar estrategias de comunicacion social para difundir

entre la poblacién la informacién generada por la Administracion Publica Municipal,

favoreciendo el acercamiento de la sociedad con el gobierno.

Funciones

Afio 2023

Cubrir la agenda que las diversas areas consideren de impacto social relevante y
designar al personal para tal efecto.

Proponer y colaborar con la Oficina de Presidencia, Directores y responsables de las
diversas areas del gobierno municipal, en la proyeccion de acciones y programas que
permitan una mejor y mayor divulgacion del quehacer gubernamental y de
comunicacién interna.

Coordinary supervisar la cobertura mediatica de giras de trabajo, eventos o actividades
de la Alcaldesa, Comisiones Edilicias y titulares de las Dependencias y Entidades del
Gobierno Municipal.

Elaborar el analisis, asi como el desarrollo de las estrategias que permitan anticipar los
potenciales escenarios de riesgo y una adecuada toma de decisiones.

Cumplir con la logistica para la cobertura de las actividades de las Sesiones de Cabildo,
ordinarias y extraordinarias.

Recabar los contenidos informativos que se difundiran mediante las piezas
informativas, derivados de las giras de trabajo, eventos o actividades de la persona
Titular de la Presidencia Municipal, Comisiones Edilicias y Titulares de las Dependencias,
Organos Desconcentrados y Organismos Descentralizados del Gobierno Municipal.

Asesorar y coordinar a las Dependencias, Organos Desconcentrados y Organismos
Descentralizados para que la informacién que se genere cumpla con los lineamientos
institucionales, con el fin de homologar la informacion que se difundira en los medios
de comunicacion.

Convocar a los medios de comunicacion impresos, electrénicos y digitales a la
cobertura informativa de la persona Titular de la Presidencia Municipal, Comisiones
Edilicias y Titulares de las Dependencias y Entidades del Gobierno Municipal.
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. Concertar con medios de comunicacion impresos para las inserciones en prensa de la
publicacion y difusion de convocatorias, licitaciones, concursos y demas disposiciones
institucionales.

. Disefar y elaborar productos graficos internos y externos con el fin de que se apeguen
a la imagen institucional vigente y permitan la homogenizacion de los productos de
comunicacion para el lanzamiento de campaiias institucionales del Gobierno Municipal.

. Divulgar la informacion relevante del gobierno municipal en las redes sociales de la
Administracién Pablica Municipal.

. Elaborar material gréfico (fotografias) y video.
. Crear narrativas para eventos y guiones para material audiovisual.

. Las demas sefialadas por las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas
aplicables y que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.
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Coordinacién de Transparencia.

Objetivo

Dar viabilidad al efectivo ejercicio del derecho de acceso a la informacion publicay derecho

de proteccion de datos personales, mediante la recepcion y tramitacion de solicitudes, asi

como con el cumplimiento en la publicacion y actualizacion de las Obligaciones de

Transparencia, cumpliendo con la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y

Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesién de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, y demas normatividad aplicable, en
beneficio del publico en general.

Funciones

Afio 2023

Analizar y atender las solicitudes de informacion publica y datos personales en los
términos que establecen la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica del
Estado de México y Municipios, la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios; y demas normatividad
aplicable.

Supervisar la gestion de las solicitudes de informacion, a través del Sistema de Acceso
a la Informacion Mexiquense SAIMEX.

Asignar y supervisar al personal de la Coordinaciéon de Transparencia, la atencion de
solicitudes de informacion de las cuales este Sujeto Obligado no es competente o sea
parcialmente competente, para su remisién y orientacion correspondiente, revisando y
autorizando la propuesta de respuesta, para su entrega a la o el solicitante.

Asesorar a las y los solicitantes que acuden a las instalaciones de la Coordinacién de
Transparencia, en materia de derecho de acceso a la informacién publica, transparencia
y proteccion de datos personales, y en su caso, apoyarles en el ingreso de solicitudes, a
través de los medios establecidos para tal efecto.

Asesorar a las y los titulares de las areas, asi como a sus Enlaces en transparencia, que
conforman la Administracién Publica Municipal de Cuautitlan Izcalli, en materia de
derecho de acceso a la informacién publica, transparencia y proteccion de datos
personales.

Someter al Comité de Transparencia las propuestas de clasificacion de informacion,
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realizadas por las y los Servidores Publicos Habilitados que conforman la Administracion
Publica Municipal de Cuautitlan Izcalli.

e  Someter al Comité de Transparencia las declaraciones de inexistencia de informacion,
realizadas por las y los Servidores Publicos Habilitados que conforman la Administracion
Publica Municipal.

e  Asesorar en la elaboracion de versiones publicas, a los Enlaces en transparencia de las
areas administrativas que conforman la Administracién Pablica Municipal de Cuautitlan
Izcalli.

e  Supervisar que se recabe, valide y publiquen las Obligaciones de Transparencia en la
Seccion del Portal de Transparencia del Ayuntamiento de Cuautitlan Izcalli, a fin de dar
cumplimiento a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica del Estado de
México y Municipios, asi como a los Lineamientos Técnicos para la Publicacion,
Homologacion y Estandarizacion de la Informacion establecida en el Titulo Quinto,
Capitulos II, 1Il y IV, y el Titulo Noveno de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informaciéon Publica del Estado de México y Municipios; adicional de aquella
contemplada en el Titulo Quinto de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

e  Supervisar la publicacién de la informacién de las Obligaciones de Transparencia
correspondientes a la Coordinacion de Transparencia de la Administracion Publica
Municipal de Cuautitlan Izcalli, en el Sistema IPOMEX.

e  Supervisar la elaboracién del Calendario de Actualizacién de las Obligaciones de
Transparencia, publicadas en el Portal de IPOMEX, asi como el calendario de
Actualizacion de las Obligaciones de Transparencia (Informacién Publica de Oficio)
Interno; y someter éstos al Comité de Transparencia para su autorizacion.

e  Coordinary asesorar a las areas administrativas del Gobierno de Cuautitlan Izcalli sobre
el uso y manejo del Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia.

e  Coordinar y asesorar a los Responsables de los Sistemas de Datos Personales y
Encargados, para el cumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y
Municipios.

e  Coordinar la elaboracién de los informes previstos en la Ley de Transparencia y Acceso

a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios, revisarlos y someterlos al

Comité de Transparencia del Ayuntamiento de Cuautitlan Izcalli.
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e  Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que contribuyan en
el efectivo ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica, y derechos de

acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales.

e  Proponer al Comité de Transparencia, proyectos para difundir la cultura del derecho de
acceso a la informacién publica y proteccion de datos personales.

e  Formular e instrumentar el programa anual de capacitaciéon en materia de Acceso a la
Informacion para las areas que integran la Administracion Publica Municipal de
Cuautitlan Izcalli.

e  Coordinar la elaboracion y actualizacion de la informacién de la Coordinacion de
Transparencia para integrar los Manuales de Organizacién y de Procedimientos.

e  Coordinar y supervisar al personal adscrito a la Coordinacién de Transparencia, en las
demas funciones que se requieran.

. Fungir como Presidenta(e) del Comité de Transparencia del Ayuntamiento de Cuautitlan
Izcalli.

e  Las demas que se deriven de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Estado de México y Municipios, y demas normatividad aplicable, con el propdsito
de agilizar y asegurar el efectivo ejercicio del derecho de acceso a la informacién publica
y proteccién de datos personales.

e Las demas sefaladas por las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas
aplicables y que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.

Gobierno_de 3 .
58 Cuautitlan Izcalli
iSomos futuro!

Afio 2023 18 de diciembre www.cuautitlanizcalli.gob.mx



Manual de organizaCién Presisie-ncia
Presidencia Municipal 2022-2024 Muntcie

Afio 2023

61

Coordinacion de Mejora Regulatoria.

Objetivo

Establecer mayores beneficios para la sociedad mejorando la eficiencia del sector publico;
promover la participacion ciudadana a través de las herramientas que regula la Ley de la
materia, asi como implementar y promover la simplificacion administrativa en los tramites y
servicios que presta la Administracion Publica Municipal y la publicidad de los mismos para
conocimiento de la ciudadania.

Funciones

Coordinar y supervisar el cumplimiento del proceso de mejora regulatoria en el
Municipio de Cuautitlan Izcalli.

Coordinar con las Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados que integran
la Administracion Publica Municipal, las estrategias de simplificacion y desregulacion
de tramites y servicios.

Redactar el orden del dia de las sesiones de la Comisién Municipal de Mejora
Regulatoria, asi como preparar la lista de asistencia y documentacion correspondiente.

Realizar la notificacion de la convocatoria y entregar el soporte documental respectivo.

Atender la logistica que requiera para la celebracion de las sesiones de Comision
Municipal de Mejora Regulatoria.

Elaborar y firmar las actas de las sesiones de la Comision Municipal de Mejora
Regulatoria.

Dar seguimiento a los acuerdos de la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria.
Solicitar la asesoria técnica de la Comision Estatal y Nacional.

Integrar y mantener actualizado el Registro Municipal de Tramites y Servicios.
Dar asesoria, capacitacion a los Enlaces de Mejora Regulatoria.

Realizar la revision de las Cédulas de Tramites y Servicios.

Actualizar la informacion contenida en el apartado de Mejora Regulatoria.

Dar seguimiento al debido cumplimiento de los Programas Anuales de Mejora

Regulatoria.
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Dar seguimiento a la Agenda Regulatoria.

Integrar el Programa Anual de Mejora Regulatoria para el ejercicio fiscal que se trate.

Integrar el concentrado de los reportes de avance programatico y elaborar los informes.
Elaborar y llevar el control del archivo de la Comisidon Municipal de Mejora Regulatoria.

Las demas sefaladas por las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas
aplicables y que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.

Las demas que le confieran la Ley, su reglamento y otras disposiciones aplicables.
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Coordinacién de Gestién de Programas
Federales Locales y Proyectos Especiales.

Objetivo

Coordinar, intervenir y promover con los integrantes del Ayuntamiento y las Dependencias
de la Administracién Publica Municipal, en los procesos para la gestién de los recursos para
aumentar las posibilidades de aceptacion de proyectos a través de las dependencias
federales, estatales, organizaciones de la sociedad civil e instancias internacionales, con la
finalidad de brindar atencién a las distintas necesidades de los habitantes de Cuautitlan Izcalli.

Funciones

. Analizar las reglas de operacion de programas y fondos federales y estatales e informar
al Titular de la Oficina de la Presidencia.

. Informar a cada una de las unidades de la Administracion Municipal las reglas de
operacion de los programas, fondos federales y estatales, analizando con las mismas,
la factibilidad.

. Colaborar con las Dependencias, Organos Desconcentrados y Organismos
Descentralizados de la Administracion Publica Municipal, en la integraciéon y
comprobacion de sus proyectos relacionados con los programas y fondos federales y
estatales.

. Fomentar las relaciones gubernamentales, federales y estatales y proponer programas
de cooperacion ayuda mutua para el desarrollo del municipio.

. Atender a solicitud de la persona Titular de la Oficina de la Presidencia Municipal,
asuntos especiales o con la sociedad para la eficacia en sus solicitudes.

. Las demas sefialadas por las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas
aplicables y que le encomiende la persona Titular de la Presidencia Municipal.
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Coordinacién Municipal de Proteccién Civil
y Bomberos.

Objetivo

Establecer los proyectos que integran acciones dirigidas a la proteccion de la vida e integridad
fisica de las personas, a través de la capacitacion y organizacion de la sociedad, para evitar y
reducir los dafios por accidentes, siniestros, desastres y catastrofes y fomentar la cultura de
autoproteccion, prevencion y solidaridad en las tareas de auxilio y recuperaciéon entre la
poblacién, asi como proteger la infraestructura urbana basica y el medio ambiente.

Funciones

Ejecutar las politicas y estrategias para el desarrollo de programas internos de proteccion
civil.

Localizar y supervisar los puntos de riesgo en el Municipio y, en su caso, ser el vinculo de
comunicacion con las personas e instancias federales, estatales o municipales en cargadas
de su atencion.

Dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 81 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México.

Proponer las politicas y estrategias para el desarrollo de programas internos de
proteccion civil.

Ocupar la Secretaria Técnica en el Consejo Municipal de Proteccion Civil.

Promover la suscripcion de convenios en materia de proteccion civil y gestion de riesgos
en el ambito municipal.

Promover la suscripcién de convenios de colaboracion administrativa con las entidades
federativas, el Gobierno del Estado y el Gobierno Federal en materia de prevencion y
atencion de emergencias y desastres.

Estudiar y evaluar los riesgos, peligros y vulnerabilidades que se presenten en territorio
municipal.

Supervisar la promociéon y apoyo de la creacion de las instancias, mecanismos,
instrumentos y procedimientos de caracter técnico-operativo, de servicios y logistica que
permitan prevenir y atender la eventualidad de un riesgo o peligro.
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e Supervisar la instrumentaciéon y operaciéon de las redes de deteccién, monitoreo,
prondstico y sistemas de alertamiento, en coordinacién con las dependencias
responsables.

e Validar con su Visto Bueno el dictamen para solicitar a través de la persona titular de la
Presidencia Municipal, la participacién de la Direccion General de Proteccion Civil del
Estado, en caso de que sea superada la capacidad de respuesta del Sistema Municipal de
Proteccion Civil.

e Emitir y suscribir los dictdimenes que sean solicitados por el Ayuntamiento, la
Administracion Publica Municipal y las o los particulares, en materia de proteccion civil.

e Supervisa que se mantenga permanentemente actualizado el Atlas Municipal de Riesgo.
e Supervisa que se elabore y mantenga actualizado el Plan Municipal de Emergencias.

e Elabora, difunde ampliamente y supervisa la instrumentacion y operaciéon del Programa
Municipal de Proteccion Civil.

e Supervisa las acciones para fomentar en las personas la cultura de proteccion civil.

¢ Informa diariamente a la persona titular de la Presidencia Municipal, al término del turno
de las novedades ocurridas en la prestacion de los servicios y recibir las instrucciones y
disposiciones correspondientes.

e Supervisa se informe a la poblacion sobre la existencia de una situacién de riesgo, a efecto
de tomar las medidas de Proteccién Civil adecuadas.

e Supervisa la integracion de las brigadas de proteccion civil con el personal adscrito a las
dependencias y organismos auxiliares del Ayuntamiento.

e Promueve la realizacion de simulacros en unidades econdmicas, edificios publicos,
escuelas, empresas y en todo aquel lugar susceptible de riesgo, siniestro o desastre.

e Participa con las autoridades estatales en la determinacién de normas sobre prevencion,
mitigacion y restauracion en casos de desastre.

e Revisa que se incorporen y adecuen permanentemente mecanismos, instrumentos y
procedimientos de caracter técnico-operativo, de servicios y logistica que permitan
prevenir y atender un desastre o siniestro.

e Coordina a las autoridades municipales, organizaciones e instituciones de caracter
publico, privado y social, grupos voluntarios y en general a todas las y los habitantes del
Municipio a participar en las actividades de auxilio en circunstancias de riesgo inminente
o desastre.
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Ordena y suscribe las visitas de verificacion en materia de proteccién civil y dictar la
resolucion correspondiente, asi como su ejecucion.

Ordena, suscribe y emitir las resoluciones en las que se determinen e interpongan las
medidas de seguridad necesarias, para evitar que se causen dafnos a la poblacién, a las
instalaciones, construcciones o bienes de interés general.

Supervisa que se brinde el servicio de Atencidn Pres-hospitalaria a las personas que asi
lo requieran.

Coordina las acciones de las Dependencias en el ambito municipal, asi como de los
sectores publico, social y privado para la atencién de emergencias originadas por
desastres naturales, o provocados por la actividad humana.

Inicia, dicta y suscribe acuerdos de tramite y resolver los procedimientos administrativos
en materia de Proteccion Civil.

Impone en el ambito de su competencia las sanciones correspondientes por la
inobservancia a las disposiciones legales, normativas o reglamentarias en materia de
Proteccion Civil.

Habilita dias y horas inhabiles para la practica de diligencias en materia de Proteccion
Civil.

Expide habilitaciones como persona notificadora, inspectora o ejecutora al personal de la
Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y Bomberos.

Las demas sefaladas por las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas
aplicables y que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.
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Departamento de Proteccion Civil.

Objetivo

Implementa acciones que promueven la participacion de los sectores publico, social y privado
en el fomento a la cultura de la proteccién civil, a través de acuerdos que permitan lograr
que se genere en la poblacién habitos y conductas de autoproteccion y conciencia de

corresponsabilidad

Funciones

Afio 2023

Ejecuta las politicas y estrategias para el desarrollo de programas internos de
proteccion civil.

Elabora el dictamen para solicitar a través de la persona titular de la Presidencia
Municipal la participacion de la Direccion General de Proteccion Civil del Estado, en
caso de que sea superada la capacidad de respuesta del Sistema Municipal de
Proteccion Civil.

Revisa el proyecto de los dictamenes que sean solicitados por el Ayuntamiento, la
Administracién Publica Municipal y los particulares, en materia de Proteccion Civil y
turnarlos a la persona Titular de Coordinacién Municipal de Proteccién Civily Bomberos
para su emision.

Revisa la actualizacion del Plan Municipal de Emergencias.

Opera y coordina la instrumentacién y difusion del Programa Municipal de Proteccion
Civil;

Elabora e integra el registro de grupos voluntarios y comités vecinales.

Incorpora y adecua permanentemente mecanismos, instrumentos y procedimientos de
caracter técnico-operativo, de servicios y logistica que permitan prevenir y atender un
desastre o siniestro.

Asistir a la persona titular de la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y Bomberos
en la concurrencia con las autoridades estatales, para la determinacién de las normas
sobre prevencion, mitigacion y restauracién en casos de desastre.

Convoca y auxilia en la coordinacion de las autoridades municipales, organizaciones e
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instituciones de caracter publico, privado y social, grupos voluntarios y en general a
todas las y los habitantes del Municipio a participar en las actividades de auxilio en
circunstancias de riesgo inminente o desastre.

. Asiste en la practica de las visitas de verificacion en materia de proteccion civil.

. Revisa el proyecto de las resoluciones en las que se determinen e interpongan las
medidas de seguridad necesarias, para evitar que se causen dafios a la poblacion, a las
instalaciones, construcciones o bienes de interés general y poner a consideracion de la
persona Titular de la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y Bomberos.

. Las demas sefialadas por las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas
aplicables y que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.

Area de Inspeccién y Dictaminacién

Objetivo

Recopilar, integrar y analizar la informacion que permita la identificacion y determinacién de
las condiciones de riesgo existentes o potenciales por posibles fendmenos naturales o
antropogénicos en inmuebles destinados al desarrollo de actividades industriales,
comerciales y de servicio, incorpora el manejo de sustancias explosivas que impacten el
desarrollo de proyectos o a la poblacién con la finalidad de proteger la integridad fisica de
las personas el entorno y sus bienes, trabajando coordinadamente con los sectores publico,
privado y social.

Funciones
. Elaborar los proyectos de los dictdmenes que sean solicitados por el Ayuntamiento, la
Administracién Publica Municipal y los particulares, en materia de proteccién civil.

. Ejecuta y lleva a cabo la practica de las visitas de verificacion en materia de proteccion
civil y coadyuvar en la ejecucién de las sentencias que se emitan al respecto.

Proyecta las resoluciones en las que se determinen e interpongan las medidas de
seguridad necesarias, para evitar que se causen dafnos a la poblacion, a las instalaciones,
construcciones o bienes de interés general.
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Ejecuta las medidas de seguridad necesarias dictadas por la persona titular de la
Coordinacién Municipal de Proteccién Civil y Bomberos para evitar que se puedan

causar dafos a las personas o bienes, en situaciones de riesgo inminente.

Las demas sefaladas por las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas
aplicables y que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.
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Area de Analisis y Prevencion de Riesgos.

Objetivo

Concentra las acciones enfocadas al levantamiento, sistematizacion y analisis de informacién

cartografica y estadistica sobre los agentes perturbador, afectable y regulador, tendientes a

una eficiente y eficaz gestion integral del riesgo en el municipio.

Funciones

Afio 2023

Investiga y hace del conocimiento de la persona titular de la Coordinacién Municipal
de Proteccion Civil y Bomberos, los riesgos, peligros y vulnerabilidades que se
presenten en territorio municipal.

Promueve y apoya la creacion de las instancias, mecanismos, instrumentos y
procedimientos de caracter técnico-operativo, de servicios y logistica que permitan
prevenir y atender la eventualidad de un riesgo o peligro.

Organiza y opera redes de deteccién, monitoreo, prondstico y sistemas de
alertamiento, en coordinacion con las dependencias responsables.

Mantiene permanentemente actualizado el Atlas Municipal de Riesgo.

Elabora la actualizacion del Plan Municipal de Emergencias.

Elabora, instrumenta y difunde ampliamente el Programa Municipal de Proteccion Civil.
Actualiza el registro de los grupos voluntarios y comités vecinales.

Informa a la poblacion sobre la existencia de una situacion de riesgo, a efecto de tomar
las medidas de Proteccién Civil adecuadas.

Propone a la persona titular de la Coordinacién Municipal de Proteccién Civil y
Bomberos, las acciones de las Dependencias en el ambito municipal, asi como de los
sectores publico, social y privado para la atencién de emergencias originadas por
desastres naturales, o provocados por la actividad humana.

Las demas sefialadas por las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas
aplicables y que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.
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Area de Capacitacién, Formacién y Difusion.

Objetivo

Impartir platicas, cursos, simulacros y talleres de caracter preferentemente preventivo para
proporcionar conocimientos y habilidades basicas a la poblacion del municipio, para actuar
de manera adecuada, en forma preventiva, ante la probable ocurrencia de un fenémeno
perturbador, asi como capacitar de manera especifica a individuos que les permita impulsar
la cultura de la prevencién y salvaguarda de las personas y sus bienes, asi como mantener el
funcionamiento de los servicios publicos y el equipamiento estratégico en el caso de riesgo,
siniestro o desastre, difundiendo las medidas de prevencién, para saber cbmo actuar antes,
durante y después de un desastre natural o siniestro, mediante los medios masivos
electrénicos e impresos para fomentar con esto, una cultura de proteccién civil entre la
poblacion.

Funciones

. Promueve, organiza, programa y ejecuta acciones de capacitacion en Materia de
Proteccion Civil, difundiendo en todo momento la cultura de la Proteccién Civil, en
todos los ambitos y sectores de la poblacién.

. Propone las acciones para fomentar en las personas la cultura de la proteccion civil.

. Integra las brigadas de proteccion civil con el personal adscrito a las dependencias y
organismos auxiliares del Ayuntamiento.

. Colabora en la promocién vy realizaciéon de simulacros en unidades econdmicas,
edificios publicos, escuelas, empresas y en todo aquel lugar susceptible de riesgo,
siniestro o desastre.

. Las demas sefaladas por las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas
aplicables y que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.
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Departamento de Bomberos.

Objetivo

Establecer las acciones enfocadas a la atencion oportuna de emergencias que demanda la
poblacién del municipio, a través de la participacion coordinada de instancias de los
diferentes &mbitos y 6rdenes de gobierno.

Funciones

. Implementa planes y programas operativos en situaciones de desastre, coordinando
las labores del Heroico Cuerpo de Bomberos de Cuautitlan Izcalli en la atencién de
emergencias.

. Brinda, en su caso, el apoyo fuera de la jurisdiccion territorial del municipio en
acciones de combate, control y extincion de conflagraciones e incendios, cuando asi
se les solicite o en cualquier tipo de siniestro.

. Propone a la persona titular del Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y
Bomberos los mecanismos, instrumentos y procedimientos de caracter técnico-
operativo, de servicios y logistica que permitan al Cuerpo de Bomberos atender un
desastre y mitigar siniestros.

. Las demas sefaladas por las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas
aplicables y que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.
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Departamento de Atencion Prehospitalaria.

Objetivo

Establecer las acciones enfocadas a la atencién prehospitalaria oportuna ante una
emergencia, que demanda la poblacion del municipio, a través de la participacion coordinada
de instancias de los diferentes ambitos y 6rdenes de gobierno, con el propésito de otorgar
una atencién médica adecuada y oportuna a pacientes victimas de un accidente o desastre,
desde el lugar de ocurrencia hasta la unidad médica.

Funciones

. Implementa planes y programas operativos en situaciones de desastre, coordinando
las labores del personal de Atencién Prehospitalaria en la atencién de emergencias.

. Brinda, en su caso, el apoyo fuera de la jurisdiccion territorial del municipio en
siniestros, acciones de emergencias y atencion prehospitalaria, cuando asi se les solicite
o en cualquier tipo de siniestro,

. Prestar el servicio de atencion prehospitalaria a las personas que su integridad fisica se
encuentre en riesgo y asi lo requieran.

. Las demas sefaladas por las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas
aplicables y que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.
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Area de Radioperaciones.

Objetivo

Enlazar las comunicaciones telefonicas entre los departamentos de la Coordinacion Municipal
de proteccion Civil y Bomberos y las instancias de los diferentes ambitos y érdenes de
gobierno, a través de radio, revisando la disponibilidad de unidades de emergencia, con el
propdsito de otorgar una comunicacién efectiva, para una buena atencién ante una
emergencia.

Funciones

. Instrumentar permanentemente mecanismos y procedimientos de caracter técnico-
operativo, de servicios y logistica que permitan la atencion y respuesta inmediata de
los servicios de emergencias solicitados.

. Recibe y registra todas las llamadas de emergencia

. Despacha por via radio las instrucciones de salida, brindado la mejor orientacion
geografica para el procedimiento.

. Las demas seialadas por las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas
aplicables y que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.
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Coordinacién Municipal de Movilidad.

Objetivo

Promover mecanismos para garantizar el derecho humano a la movilidad, dirigiendo el
disefio de intervenciones integrales en materia de movilidad y seguridad vial desde un
enfoque sistémico, favoreciendo el mejor desplazamiento de personas y bienes, a fin de
permitir que los habitantes puedan elegir libremente la forma de trasladarse. Dichas
intervenciones deberan contar con las condiciones necesarias para proteger al maximo
posible la vida, salud e integridad fisica de los habitantes en sus desplazamientos por las vias
publicas, con el objetivo de garantizar su derecho a la movilidad, siendo encargada de disefar
estrategias de movilidad que proporcionen a la poblacién traslados seguros, accesibles,
confortables, suficientes, eficientes, asequibles, en condiciones de igualdad y sostenibilidad,
contemplando medidas para prevenir los siniestros de transito, garantizando que la
movilidad esté al alcance en igualdad para todas las personas.

Funciones

° Promover los criterios mediante los cuales se reconocera la movilidad como un derecho
humano en el territorio municipal.

. Coordinar el disefio de estrategias y politicas publicas a corto, mediano y largo plazo
en materia de movilidad y seguridad vial.

. Aprobar los criterios para la evaluacion de los planes, programas y proyectos en materia
de movilidad.

° Opinar respecto a las acciones implementadas por las autoridades en materia de
movilidad que tengan incidencia en el ambito territorial municipal.

. Proponer iniciativas que permitan materializar propuestas especificas en materia de
movilidad a implementarse en el municipio, a fin de presentarse ante los distintos
ordenes de Gobierno.

° Coordinar la realizacién de los estudios, a fin de lograr una mejor utilizacién de las vias
y de los medios de transporte correspondientes, que conduzcan a la fluidez en la
vialidad y la reduccién de accidentes y lesiones viales.

Coordinarse, con las autoridades competentes, para realizar el diagnostico de la
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infraestructura vial del municipio.

. Coordinar las acciones para la elaboracién, sensibilizacion, difusion y aplicacion de los
programas de fomento a la cultura de movilidad, asi como la capacitacion a Servidores
Publicos.

. Coordinar la planeacion y el disefio de los elementos que integraran la infraestructura
y el equipamiento vial de los centros de poblacién, acordes al plan y los programas de
desarrollo urbano.

° Desarrollar estrategias para promover la Movilidad activa y desincentivar el uso de
vehiculos automotores.

° Realizar opinion técnica, con las areas competentes, a fin de determinar rutas de acceso
y paso de vehiculos del servicio publico de transporte de pasajeros, suburbanos,
foraneos, de carga; asi como los itinerarios para los vehiculos de carga, y otorgar las
autorizaciones correspondientes.

° Emitir opinion técnica con la finalidad de mantener la vialidad de cualquier tipo libre
de obstaculos u objetos que impidan, dificulten u obstruyan el transito peatonal, ciclista
o vehicular, excepto en aquellos casos debidamente autorizados, turnandolos al area
correspondiente.

) Aprobar y determinar espacios para la ubicacion de estacionamiento, ascenso y
descenso exclusivo de personas con discapacidad, en el territorio municipal.

. Implementar proyectos de asociacion con particulares en materia de movilidad, bajo
los principios y objetivos de la Ley General de Movilidad y Seguridad Vial, Ley de
Movilidad del Estado de México, el Programa Estatal de Movilidad y demas
disposiciones normativas y juridicas aplicables; Plan de Desarrollo Municipal.

) Revisar y adecuar en coordinacion con las dependencias competentes, los proyectos
de infraestructura urbana para la incorporacion de criterios de accesibilidad universal.

) Dirigir en conjunto con las areas competentes el disefio, gestion y emision de
dictdmenes técnicos de los estudios y proyectos orientados al desarrollo de
infraestructura peatonal, vias ciclistas y cruces seguros a nivel.

° Aprobar las caracteristicas y la ubicacion que deberan tener los dispositivos y sefales
para la regulacién del transito, conforme a las normas generales de caracter técnico y
normativas aplicables.

Emitir opinién técnica a la Direccién de Desarrollo Urbano para la incorporaciéon de
criterios de movilidad sustentable dentro de la elaboracion de los Planes de Desarrollo
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Urbano.

. Las demas sefaladas por las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas
aplicables y que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.
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Departamento de Ingenieria y Logistica Vial.

Objetivo

Planear y disefiar proyectos de infraestructura vial procurando una movilidad segura y
eficiente para todas las personas, priorizando la movilidad activa. Asi como analizar y validar
proyectos viales de otras dependencias y de particulares.

Funciones

. Elaborar la opinion técnica respecto a las acciones implementadas por los distintos
ordenes de gobierno que en materia de movilidad tengan incidencia en el ambito
territorial municipal.

. Elaborar diagnésticos de la infraestructura vial del municipio en materia de movilidad
y seguridad vial, con el objeto de implementar las intervenciones que garanticen
traslados certeros y seguros desde un enfoque sistémico.

. Analizar si el disefio e implementacién de los elementos que integraran la
infraestructura y el equipamiento vial dentro de la demarcacion, cumplen con la
normatividad vigente en materia de movilidad, accesibilidad y seguridad vial.

. Trabajar en conjunto con la Secretaria de Movilidad del Estado de México y las areas
municipales competentes en la elaboracién de una opinion técnica sobre las rutas de
acceso y paso de vehiculos de servicio.

. Analizar la viabilidad de los espacios destinados en la via publica para el servicio de las
personas con discapacidad o movilidad limitada para ascenso y descenso o
estacionamiento, sin que este Ultimo sea exclusivo de alguna persona usuaria.

. Analizar y emitir opinién técnica de los proyectos orientados al desarrollo de
infraestructura peatonal, ciclista y cruces seguros a nivel.

. Analizar y emitir opinién técnica de las caracteristicas y la ubicacion que deberan tener
los dispositivos y sefiales para la regulacion del transito, conforme a las normas
generales de caracter técnico y normativas aplicables.

Integrar la opinion técnica, en conjunto con la Direccién de Desarrollo Urbano de los
criterios de movilidad dentro de la elaboracion de los Planes de Desarrollo Urbano.

Auxiliar en materia de movilidad, la supervision de acciones para la implementacion de
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infraestructura en intersecciones, pacificacion y sensibilizacién del uso de las vias, en
coordinacion con las dependencias competentes.

. Aucxiliar a los departamentos de la Coordinacion Municipal de Movilidad, para la eficacia
y veracidad de proyectos, dictdmenes y estudios.

. Las demas que sefialen las disposiciones legales y reglamentarias correspondientes, en
el marco de la normativa aplicable para ello.
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Departamento de Estudios y Proyectos.

Objetivo

Desarrollar, implementar y gestionar acciones y estrategias que promuevan una movilidad
saludable y activa en condiciones de seguridad vial, procurando en todo momento el ejercicio
del derecho a la movilidad de todas las personas, especialmente de los sectores mas
vulnerables.

Funciones

. Ejecutar estudios de aforos peatonales-vehiculares con apoyo de la Comisaria General
de Seguridad Ciudadana, para la proyeccion de proyectos de pacificacion.

. Integrar con las &reas competentes la elaboracion del sistema de informacion de
movilidad y seguridad vial.

. Ejecutar las actividades para el fomento a la cultura de movilidad y la convivencia
armonica en la via publica.

. Realizar cursos y talleres de sensibilizacién a servidores publicos y poblacion en general
en torno a la movilidad y seguridad vial.

. Elaborar propuestas de camparias de comunicacién para sensibilizar a la comunidad en
general en torno a la cultura de movilidad y seguridad vial.

. Auxiliar a los departamentos de la Coordinacion Municipal de Movilidad, para la eficacia
y veracidad de proyectos, dictamenes y estudios.

. Las demas sefaladas por las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas
aplicables y que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.
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VII. DIRECTORIO.

Mtra. Karla Leticia Fiesco Garcia
Presidenta Municipal Constitucional
de Cuautitlan Izcalli

C. Elvis Montserrat Morales Vargas C. Paulina Ortiz Pefaflor
Enlace Administrativo Titular de la Coordinacién de la
Oficina de la Presidencia

C. José Otilio Palomares Degollado C. Antonio Flores Olvera
Titular del Area de Atencion Ciudadana Titular del Area de Giras y Eventos

C. Emmanuel Medina Gonzélez

Titular del Area de Relaciones Publicas Secretario Técnico
C. Tomas Ezequiel Cano Cruz C. Adriana Monson Nava
Titular de la Coordinacién de Enlace del Comité de Dictamen
Asesores de Giro
C. Edmundo Francisco Esquivel Fuentes C. Juan Francisco Gbmez Arias
Secretario Técnico del Consejo Titular de la Coordinacién General
Munciipal de Seguridad Puiblica de Comunicacion Social
C. Maria Isabel Cisneros Marquez C. Araceli Flores Garcilazo
Titular de la Coordinacién Titular de la Coordinacion
de Transparencia de Mejora Regulatoria

Gobiernode | .
79 Cuautitlan Izcalli
- isomos Mum!

Afio 2023 18 de diciembre www.cuautitlanizcalli.gob.mx



82

Manual de Organizacién Presidencia
Presidencia Municipal 2022-2024 Muntcie

C. Daniel Parra Angeles C. Edgard Armando Granados
Titular de la Coordinacion de Gestién Godfrey
de Programas Federales, Locales y Titular de la Coordinacién Municipal
Proyectos Especiales de Proteccion Civil y Bomberos
C. Juan Pablo Rangel Navarro C. Sixto Rosales Morales
Titular del Departamento de Titular del Area de Inspeccién y
Proteccion Civil Dictaminacion
C. René Ivan Raya Villanueva C. Tomas Riva Torres
Titular del Area de Anélisis y Titular del Departamento de
Prevencion de Riesgos Bomberos
C. Margarita Vézquez Garcia C. Eli Pamela Pellén Orozco
Titular del Departamento de Atencion Titular del Area de Radioperaciones

Prehospitalaria

C. Paola Andrea Gémez Martinez C. Daniel Ehécatl Ruvalcaba Argueta
Titular de la Coordinacion Titular del Departamento de
Municipal de Movilidad Ingenieria y Logistica Vial

C. Roberto Juérez Rodriguez
Titular del Departamento de
Estudios y Proyectos
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Titular del Departamento de
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Primera Edicion. Elaboracion.
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Municipal de Cuautitlan Izcalli, Estado de
México, Gaceta Municipal No. 166,
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ANEXO. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO.

Titular de la Ndmero de empleados que
Nombre del puesto . . 5 1
Presidencia Municipal laboran en el puesto

I. Datos de identificacién del puesto

Dependencia Presidencia Municipal

Departamento Tipo de funciones Operativo I:I Administrativo
Se requiere Certificacién Si D No
Puesto de superior jerarquico n/a

IIl. Objetivo general del puesto

Brindar a los izcallenses soluciones a las principales problematicas del Municipio, mediante un gobierno
transparente e incluyente, con perspectiva de género y proteccion a los derechos humanos, enfocado en
el optimo, desarrollo y aprovechamiento de nuestros recursos naturales, la seguridad publica, los
servicios publicos, el desarrollo urbano y la asistencia social como ejes principales.

IIl. Descripcion de funciones

1 Atender a los Izcallenses en reuniones publicas o privadas con la finalidad de realizar trabajos
cercanos a las necesidades de los ciudadanos,

2 Promover la inter institucionalidad en el gobierno que encabezo para generar trabajos
integrales en beneficio de la ciudadania.

3 Representar a los lzcallenses en todos los ambitos de gobierno.

4 Gestionar permanentemente ante las dependencias estatales y federales acciones que
promuevan el desarrollo econémico y social del ayuntamiento.

5 Dirigir y vigilar se lleve a cabo la administracion publica del ayuntamiento con base en la
austeridad.

6 Dirigir, vigilar y dictar las medidas necesarias para el buen funcionamiento de los servicios
publicos del ayuntamiento.

7 Presidir las sesiones del Ayuntamiento.

8 Fomentar los mas altos valores de honor y respeto a los simbolos patrios y a las
instituciones publicas.
Asumir la representacién juridica de la Administracién Plblica Municipal.
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Vigilar el cumplimiento de los programas y acciones para prevenir, 0 pago en su caso de

{0 responsabilidades del Ayuntamiento por conflictos laborales.

IV. Relaciones (Enuncia Direcciones y/o Dependencias con las que tienes contacto)

Internas Externas

+ Secretarias de Estado, del Gobierno Federal

¢ Dependencias del Gobierno del Estado de
Meéxico.

« Diputados Federales

¢ Diputados Locales

* Gobiernos Municipales

e Empresarios y camaras de comercio.

« Instituciones privadas y organizaciones
ciudadanas,

+ Ciudadania en general

|. Escolaridad y areas de conocimiento

« Integrantes del Ayuntamiento (Sindicos y
regidores)

+ Todas las unidades administrativas adscritas
a la Presidencia Municipal.

« Dependencias, Organos Desconcentrados y
Organismos Descentralizados de la
Administracion Publica Municipal

Nivel académico Educacion superior (preferentemente)

Requiere certificacion No aplica

II. Experiencia laboral

Minimo de afios de experiencia 3 afios. (preferentemente)

Administracién Publica; Procedimientos  Administrativos;
Conocimientos generales Planeacion, programacion y ejecucion; Administracion y Finanzas;
Gerencia Publica Municipal.

Politicas ~ Publicas;  Gestion ~ Gubernamental;  Liderazgo;
Conocimientos Especificos Comunicacion asertiva; alta productividad en equipos de trabajo;
vision estratégica; manejo de conflictos.

. Requerimientos o condiciones especificas

D.Is.pombllldad para No necesaria Frecuencia No aplica
viajar
. . d . . . Lunes a viernes de
Cambio de residencia No necesaria Horario de trabajo 9:00 a 18:00 hre.
V. Competencias y capacidades
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1 Avanzado Pensamiento estratégico.
2 Avanzado Liderazgo.

3 Avanzado Comunicacion asertiva.
4 Avanzado Liderazgo.

Responsabilidad, Honestidad, Organizacion y

5 Avanzado Productividad.

6 Avanzado Vocacion de servicio.
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Nombre del puesto Enlace Administrativo Niltnero de empleados:que
laboran en el puesto

I. Datos de identificacion del puesto

Dependencia Presidencia Municipal

4 Operativo Administrativo X
Departamento Tipo de funciones
Puesto de superior jerarquico Titular de la Presidencia Municipal

Il. Objetivo general del puesto.

Suministrar y gestionar de manera oportuna los recursos materiales y movimientos de recursos
humanos para el buen funcionamiento de la Presidencia Municipal.

Ill. Descripcién de funciones.

Acordar con la persona titular de la Presidencia Municipal, el despacho de los asuntos de

1 .
su competencia.

Tramitar ante la Direccion General de Administracion los movimientos y remocién del
2 personal, a respuesta de las unidades administrativas y visto bueno la persona titular de
la Presidencia Municipal.

3 Verificar y vigilar el adecuado ejercicio del presupuesto de la Dependencia.

4 Tramitar la requisicion de recursos materiales y servicios generales.

5 Elaborar e integrar los proyectos de los manuales de organizacion de procedimientos y
tramites para su autorizacion.

6 Llevar el control y registro de bienes muebles, gestionando lo necesario para su
mantenimiento

7 Establecer los medios de control, sistemas o instrumentos de registro de asistencia del
personal adscrito a la Presidencia.

8 Tramitar las suficiencias presupuestales ante la Tesoreria Municipal, para la

comprobacién de gastos.

IV. Relaciones (Enuncia Direcciones y/o Dependencias con las que tienes contacto)

Internas | Externas

Gobierno de
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e Todas las unidades administrativas adscritas
a la Presidencia Municipal

e Instituto Municipal de Planeacion (IMPLAN)

e Tesoreria Municipal.

e No aplica

I. Escolaridad y areas de conocimiento

Nivel académico Licenciatura en Administracion o materias afines.

Il. Experiencia laboral

Minimo de afios de experiencia 1 afos.

Conocimientos generales Administracion, Gestion, Recursos Humanos.

Administracion, gestion Administrativa, aplicacion de suficiencia
Conocimientos Especificos presupuestal, gestion de recursos humanos, manejo de software
hojas de calculo y bases de datos.

Ill. Requerimientos o condiciones especificas

Disponibilidad para

s i No necesaria Frecuencia No aplica
viajar

Lunes a Viernes de

cambio de residencia No necesaria Horario de trabajo 9:00 a 18:00 hrs.

IV. Competencias y capacidades

Nivel de dominio Competencia
1 Avanzado Pensamiento estratégico, critico y conceptual.
2 Fo——— Disefo de estrategi’as d.e impa.cto significativo
en el ambito social.
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Titular de la Coordinacion de
la Oficina de la Presidencia

NUmero de empleados que

ombre del puesto laboran en el puesto

I. Datos de identificacién del puesto

Coordinacion de la
Dependencia Presidencia Municipal Coordinacién Oficina de la

Presidencia
Departamento Tipo de funciones Operativo ‘:I Administrativo
Puesto de superior jerarquico Titular de la Presidencia Municipal

1. Objetivo general del puesto.

Coordinar, tramitar y remitir a las areas correspondientes lo referente a las peticiones, oficios,
solicitudes y tramites correspondientes a la titular de Presidencia Municipal

IIl. Descripcién de funciones.

Acordar con la persona titular de la Presidencia Municipal sobre los asuntos de su

competencia y de las areas de la Oficina de la Presidencia Municipal;

’ Coordinar, supervisar y vigilar el adecuado desarrollo de los eventos o actividades en
las que participe la persona titular de la Presidencia Municipal;

3 Coordinar la correspondencia y el archivo oficial de la persona titular de la Presidencia

Municipal, implementando los mecanismos para su adecuada atencion y seguimiento;
Remitir por instrucciones de la persona titular de la Presidencia Municipal a los titulares
4 de las dependencias, y organismos auxiliares, los asuntos de su competencia, para su
atencion y seguimiento;

Acordar periédicamente con la persona titular de la Presidencia Municipal, a fin de
priorizar la atencion de los asuntos de su competencia;

Presentar a la consideracion de la persona titular de la Presidencia Municipal los proyectos
de contestacion a los documentos recibidos para su desahogo o firma;

Coordinar, supervisar y vigilar la correcta administracion del area de “Control de
7 Correspondencia” para el registro, turno, atencion, respuesta y seguimiento de la
correspondencia dirigida a la persona titular de la Presidencia Municipal;

Atender, por encomienda de la persona Titular de la Presidencia Municipal, el trabajo
8 de vinculacion interinstitucional con el sector publico, privado y social que redunde en
el fortalecimiento de las politicas publicas municipales;

Gobierno de .
90 < guaugtm!én Izcalli
iSomos futuro!

Afio 2023 18 de diciembre www.cuautitlanizcalli.gob.mx



93

Manual de orgaNizaCién Presi?e.ncia
Presidencia Municipal 2022-2024 Munlc

Atender las peticiones de audiencia o reunion de los sectores antes mencionados,
9 recopilando la informacién inherente y necesaria para conocimiento de la persona
titular de la Presidencia Municipal a efecto de resolver los temas de relevancia
municipal;
10 Las demas que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.

IV. Relaciones (Enuncia Direcciones y/o Dependencias con las que tienes contacto)

Internas Externas

e Todas las unidades administrativas adscritas
a la Presidencia Municipal.

» Dependencias, Organos Desconcentrados y e No aplica
organismos Descentralizados de la

Administracion Plblica Municipal

I. Escolaridad y areas de conocimiento

Licenciatura o grado superior en Administracion Pdblica, Derecho, Ciencias

Nivel académico - . X
Politicas o areas afines.

Il. Experiencia laboral

Minimo de afios de experiencia | 2 afios.

Administracion Puablica; Planeacion estratégica, operativa y
participativa; Gestion Publica, sistemas de gestion, desarrollo
organizacional, marco normativo vigente, comunicacion,
evaluacion del desemperio.

Conocimientos generales

Administracion Puablica; Planeacion estratégica, operativa y

nocimi Especifi .- R
Conocimientos Especificos participativa; Gestion Publica.

lll. Requerimientos o condiciones especificas

D‘Is.ponlbllldad para No necesaria Frecuencia No aplica

viajar

cambio de residencia No necesaria HOREE e 15 2L

trabajo 9:00 a 18:00 horas,.
IV. Competencias y capacidades
Nivel de dominio Competencia
Gobiernode .
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1 Avanzado Pensamiento estratégico, critico y conceptual
2 Avanzado Pensamiento analitico y objetivo

3 Avanzado Compromiso, calidad y tolerancia.

4 Avanzado Solucion de problemas.

5 Avanzado Comunicacién asertiva

Gobierno'de 3 .
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Titular del Area de Atencidn
Ciudadana

NUmero de empleados que

ombre del puesto laboran en el puesto

I. Datos de identificacion del puesto

Dependencia Presidencia Municipal Krea administrativa | 72 e Atendin
Ciudadana
Departamento Tipo de funciones Operativo ‘:l Administrativo

Titular de la Coordinacion de |

Fues0de syperion jer ¥itico a Oficina de la Presidencia

Il. Objetivo general del puesto.

Coordinar la atencion y el seguimiento de las peticiones de los particulares por conducto de las
dependencias, unidades administrativas y érganos desconcentrados, asi como el control de la recepcion
de correspondencia de la Presidencia Municipal, dependencias y érgnos desconcentrados.

Ill. Descripcién de funciones.

Controlar el sistema de recepcion de correspondencia de la Presidencia Municipal,

1 - ,
dependencias y 6rganos desconcentrados.

2 Dar seguimiento a las respuestas dadas a los particulares por conducto de las dependencias,
unidades administrativas y 6rganos desconcentrados.

3 Implementar sistemas de respuesta, control y seguimiento de los documentos turnados a
las areas a fin de que sean atendidos oportunamente.

4 Turnar las peticiones de los particulares al area correspondiente para su atencion.

Supervisar el seguimiento de los escritos, solicitudes o peticiones de las personas fisicas o
5 juridico-colectivas que se obtengan como resultado de las Audiencias Ciudadanas en el area
competente para su atencion.

6 Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

IV. Relaciones (Enuncia Direcciones y/o Dependencias con las que tienes contacto)

Internas Externas

Gobierno de .
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e Todas las unidades administrativas adscritas
a la Presidencia Municipal.

e Dependencias, Organos Desconcentrados y e ciudadania
organismos Descentralizados de la
Administracion Plblica Municipal

|.  Escolaridad y areas de conocimiento

Nivel académico

Licenciatura o grado superior en Administracion Publica, Derecho, Ciencias
Sociales o areas afines.

Il. Experiencia laboral

Minimo de afios de experiencia 1 afos.

Conocimientos generales

Administracion Publica; atencién al publico

Conocimientos Especificos

Politicas Publicas. Gestion Gubernamental. Ciencias Sociales,
Relaciones Humanas. Politica Social.

1ll. Requerimientos o condiciones especificas

Afio 2023

D‘ls.ponlbllldad para No necesaria Frecuencia No aplica
viajar
cambio de residencia No necesaria e St S
trabajo 9:00 a 18:00 horas.
IV. Competencias y capacidades
Nivel de dominio Competencia
1 Avanzado Pensamiento estratégico, critico y conceptual
2 Avanzado Pensamiento analitico y objetivo
3 Avanzado Compromiso, calidad y tolerancia.
4 Avanzado Solucion de problemas.
Gobiernode .
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Ndmero de empleados que
laboran en el puesto

Titular del Area de Giras y

Nombre del puesto Eventos

I.  Datos de identificacion del puesto

Dependencia Presidencia Municipal Area administrativa | Area de Giras y Eventos

Departamento Tipo de funciones Operativo I:I Administrativo

Titular de la Coordinacion de |
a Oficina de la Presidencia

Puesto de superior jerarquico

IIl. Objetivo general del puesto.

Coordinar la planeacion, atencion y el seguimiento de las actividades de caracter publico que realice la
persona Titular de la Presidencia Municipal.

Ill. Descripcion de funciones.
1 Ejecutar la programacion actividades de caracter publico de la Presidencia Municipal,.
2 Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

IV. Relaciones (Enuncia Direcciones y/o Dependencias con las que tienes contacto)

Internas Externas

* Todas las unidades administrativas adscritas

a la Presidencia Municipal. « Instituciones ptblicas
* Dependencias, Organos Desconcentrados y e Organizaciones civiles y privadas
organismos Descentralizados de la e ciudadania

Administracién Pdblica Municipal

|. Escolaridad y areas de conocimiento

Licenciatura o grado superior en Administracion Publica, Comunicacion y

Nivel académico , .
areas afines.

Il. Experiencia laboral

Gobierno-de . .
Cuautitlan Izcalli
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Minimo de afios de experiencia | 1 afio.

Conocimientos generales

Administracion Publica; atencion al publico

Conocimientos Especificos

Politicas Plblicas. Gestion Gubernamental. Ciencias Sociales,
Relaciones Humanas. Politica Social.

lll. Requerimientos o condiciones especificas

Afio 2023

D-Is-ponlbllldad para No necesaria Frecuencia No aplica
viajar
cambio de residencia No necesaria Horario - de Lunes a viernes de
trabajo 9:00 a 18:00 horas.
IV. Competencias y capacidades
Nivel de dominio Competencia
1 Avanzado Pensamiento estratégico, critico y conceptual
2 Avanzado Pensamiento analitico y objetivo
3 Avanzado Compromiso, calidad y tolerancia.
4 Avanzado Solucion de problemas.
Gobiernode .
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I. Datos de identificacion del puesto

Presidencia Municipal 2022-2024

Titular del Area de Giras y

Presidencia
Municipal

Numero de empleados que
laboran en el puesto

Dependencia Presidencia Municipal

Area administrativa | Area de Giras y Eventos

Departamento Tipo de funciones

Operativo D Administrativo

Puesto de superior jerarquico

Titular de la Coordinacion de |
a Oficina de la Presidencia

Il. Objetivo general del puesto.

Coordinar llos trabajos de vinculacién interinstitucional con los el sector publico, privado para el alcance
de los objetivos de la Presidencia Municipal y de Administracion Publica Municipal

Ill. Descripcién de funciones.

Atender, por encomienda de la persona titular de la Presidencia Municipal, el trabajo de
1 vinculacion interinstitucional con el sector publico, privado y social que redunde en el
fortalecimiento de las politicas publicas municipales.

2 Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

IV. Relaciones (Enuncia Direcciones y/o Dependencias con las que tienes contacto)

Internas

Externas

e Todas las unidades administrativas adscritas
a la Presidencia Municipal.

e Dependencias, Organos Desconcentrados y
organismos Descentralizados de la
Administracion Piublica Municipal

I.  Escolaridad y 4reas de conocimiento

e Instituciones publicas
« Organizaciones civiles y privadas
e ciudadania

Nivel académico S ;
publicas y areas afines.

Licenciatura o grado superior en Administracion Publica, Relaciones

Il. Experiencia laboral

97
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Minimo de afios de experiencia | 1 afio.

Conocimientos generales

Administracion Publica; atencion al publico

Conocimientos Especificos

Politicas Plblicas. Gestion Gubernamental. Ciencias Sociales,
Relaciones Humanas. Politica Social.

lll. Requerimientos o condiciones especificas

Afio 2023

D-Is-ponlbllldad para No necesaria Frecuencia No aplica
viajar
cambio de residencia No necesaria Horario - de Lunes a viernes de
trabajo 9:00 a 18:00 horas.
IV. Competencias y capacidades
Nivel de dominio Competencia
1 Avanzado Pensamiento estratégico, critico y conceptual
2 Avanzado Pensamiento analitico y objetivo
3 Avanzado Compromiso, calidad y tolerancia.
4 Avanzado Solucion de problemas.
Gobiernode .
98 Cuautitlan Izcalli
iSomos futuro!

18 de diciembre www.cuautitlanizcalli.gob.mx



101

Manual de Organizacién presidencia
Presidencia Municipal 2022-2024 T

Nombre del puesto Secretario Técnico 1] Numero de empleados que
laboran en el puesto

I. Datos de identificacion del puesto

Dependencia Presidencia Municipal | Coordinacién Secretaria Técnica
Tipo de funciones Operativo |:| Administrativo
Puesto de superior jerarquico Titular de la Presidencia Municipal

Il. Objetivo general del puesto.

Generar, integrar y dar seguimiento a las politicas publicas municipales, con la participacion de
las dependencias y entidades competentes.

IIl. Descripcién de funciones.

Dar seguimiento e informar a la persona titular de la Presidencia Municipal sobre el
1 cumplimiento de los acuerdos e instrucciones dictados por ella en las reuniones de
gabinete;

Sugerir a la persona titular de la Presidencia Municipal estrategias y politicas alternas que
permitan mejorar la ejecucion de los programas y proyectos, sin perjuicio de las

2 5 . ¢ )
atribuciones de las dependencias y oérganos desconcentrados y organismos
descentralizados de la Administracion Publica
Coadyuvar, por instrucciones de la persona titular de la Presidencia Municipal, con las

3 dependencias, 6rganos desconcentrados y organismos descentralizados de la

Administracion Piblica competentes, en el seguimiento a las gestiones y tramites relativos
a los proyectos de la Administracion Publica Municipal;

Coordinar, cuando lo considere necesario la persona titular de la Presidencia Municipal, la
participacion de diversas dependencias y o6rganos desconcentrados y organismos
4 descentralizados de la Administracion Publica Municipal en los programas y proyectos,
considerados prioritarios, sin perjuicio de las atribuciones conferidas a las dependencias y
6rganos desconcentrados y organismos descentralizados de la Administracion Publica;

Las demas que le confieran otros ordenamientos aplicables y aquellas funciones que le
encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.

IV. Relaciones (Enuncia Direcciones y/o Dependencias con las que tienes contacto)

Internas J Externas
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e Areas administrativas adscritas a la

Presidencia Municipal. e Secretarias de Estado, del Gobierno Federal
o Dependencias, Organos Desconcentrados e  Dependencias del Gobierno del Estado de
y Organismos Descentralizados de la México.

Administraciéon Publica Municipal.

| D

I. Escolaridad y areas de conocimiento

Nivel académico Licenciatura en areas juridico-administrativas, econdémicas y sociales.

Il. Experiencia laboral

Minimo de afios de experiencia 1 afio

En Administracién Publica; Planeacion Estratégica, Operativa y
Participativa; Gestion Publica, formulacién y evaluacion de
proyectos; analisis politico, construccion de escenarios politico-
administrativos, Finanzas Publicas, Politicas Publicas, Ciencias
Politicas, Desarrollo Organizacional, marco normativo vigente,
comunicacion, Evaluacién del Desempeno.

Capacidad de analisis, toma de decisiones, compromiso,
prospectiva, liderazgo, conciliacion, negociacion, sentido comdn,
ética, solucion de problemas, manejo de personal, facilidad de
palabra, capacidad de gestion, dialogo efectivo y conciliador.

Conocimientos generales

Conocimientos Especificos

1ll. Requerimientos o condiciones especificas

D‘ls.ponlbllldad RS No necesaria Frecuencia No aplica
viajar
; ; s : . " Lunes a viernes de
cambio de residencia No necesaria Horario de trabajo 9:00 a 18:00 hrs.
IV. Competencias y capacidades
Nivel de dominio Competencia
1 Avanzado Pensamiento estratégico, critico y conceptual
2 Avanzado Pensamiento analitico y objetivo
3 Avanzado Compromiso, calidad y tolerancia.
Avanzado Solucion de problemas.
Avanzado Comunicacion asertiva
Gobiernode .
Cuautitlan Izcalli
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Titular de la Coordinacién
de Asesores

Nidmero de empleados que

peE e priesto laboran en el puesto

I. Datos de identificacion del puesto

Dependencia Presidencia Municipal | Coordinacién Coordinacion de Asesores
Tipo de funciones Operativo \:‘ Administrativo
Puesto de superior jerarquico Titular de la Presidencia Municipal

Il. Objetivo general del puesto.

Coordinar, controlar y supervisar las actividades de los asesores a su cargo, para dar seguimiento a
la informacion requerida por la presidenta, asi como la elaboracion de proyectos institucicnales y
brindar, apoyo técnico.

lIl. Descripcion de funciones.

Asesorar y apoyar a la persona titular de la Presidencia Municipal en los asuntos que le
1 encomiende, asi como formular los estudios, analisis, opiniones y recomendaciones que
resulten procedentes;

Solicitar a las dependencias, drganos desconcentrados y organismos descentralizados de
2 la Administracion Publica la informacion y datos que resulten necesarios para el
cumplimiento de sus funciones;

Establecer mecanismos de coordinacién con las demas areas de apoyo técnico, para el
cumplimiento de sus funciones;

Dar seguimiento a indicadores relevantes de temas de caracter econémico, social y
4 politico que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal, y formular los
estudios y analisis correspondientes;

Proveer a la persona titular de la Presidencia Municipal de la informacién y datos
5 necesarios para sus actividades, toma de decisiones y formulacién de informes del estado
que guarda la administracion municipal;

6 Coordinar a los asesores y consultores de la persona titular de la Presidencia Municipal;

Recopilar, ordenar e integrar la informacion y documentacion necesaria que corresponda
al proceso de Entrega-Recepcion de la persona titular de la Presidencia Municipal;

Gobierno de
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Presidencia
Municipal

8 Recopilar y sistematizar en coordinacion con el Instituto Municipal de Planeacion la
informacion y documentacion para integrar los informes municipales de gobierno y
9 Las demas funciones que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.

IV. Relaciones (Enuncia Direcciones y/o Dependencias con las que tienes contacto)

Internas

Externas

» Areas administrativas adscritas a la
Presidencia Municipal.

«  Dependencias, Organos
Desconcentrados y Organismos
Descentralizados de la
Administracion Piblica Municipal.

I.  Escolaridad y areas de conocimiento

e  Secretarias de Estado, del Gobierno Federal
* Dependencias del Gobierno del Estado

de México.

Nivel académico ‘ Licenciatura en areas juridico-administrativas, econoémicas y sociales.

Il. Experiencia laboral

Minimo de afios de experiencia 1 afio

Conocimientos generales

En Administracion Puablica; Planeacion Estratégica, Operativa y
Participativa; Gestién Publica, formulaciéon y evaluacién de
proyectos; andlisis politico, construccion de escenarios politico-
administrativos, Finanzas Publicas, Politicas Publicas, Ciencias
Politicas, Desarrollo Organizacional, marco normativo vigente,
comunicacién, Evaluaciéon del Desempefio.

Conocimientos Especificos

Capacidad de analisis,

toma de decisiones, compromiso,
prospectiva, liderazgo, conciliacion, negociacion, sentido comun,
ética, solucion de problemas, manejo de personal, facilidad de
palabra, capacidad de gestion, dialogo efectivo y conciliador.

Ill. Requerimientos o condiciones especificas

Disponibilidad para

L No necesaria
viajar

Frecuencia

No aplica

cambio de residencia No necesaria

Horario de trabajo

Lunes a viernes de
9:00 a 18:00 hrs.

IV. Competencias y capacidades
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Nivel de dominio Competencia

1 Avanzado Pensamiento estratégico, critico y conceptual

2 Avanzado Compromiso, calidad y tolerancia.

3 Avanzado Solucion de conflictos y toma de decisiones.

4 Avanzado Liderazgo.
Gobierno'de 3 .
Cuautitlan Izcalli
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Secretario (a) del Consejo
Nombre del puesto Municipal de Seguridad
Publica

Numero de empleados que
laboran en el puesto

I. Datos de identificacion del puesto

S Secretaria del Consejo
Comisaria General de )

Dependencia SequridadiCludadana Coordinacién Municipal de Seguridad

Pablica
Tipo de funciones Operativo I:I Administrativo
Puesto de superior jerarquico I Titular de la Presidencia Municipal

Il. Objetivo general del puesto.

Incrementar la calidad, eficiencia y eficacia de las actividades que tiene encomendadas, mediante la
formalizacion, estandarizacion y sistematizacion de las actividades de trabajo a través de un Manual
de Procedimientos.

Ill. Descripcién de funciones.

Proponer a la Presidenta Municipal la agenda de asuntos a tratar en las sesiones del

] Consejo Municipal.
Elaborar y proponer a la Presidencia del Consejo, los Programas Municipales de
2 Seguridad Publica y Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia con Participacion
Ciudadana.
3 Informar periédicamente al Secretario Ejecutivo del sistema Estatal de Seguridad Publica

sobre el estado que guardan los asuntos a su cargo.

Fungir como enlace ante el Centro Estatal de Control de Confianza y verificar que el
4 estado de fuerza municipal y servidores publicos obligados cumplan con lo previsto en
materia de control de confianza.

Fungir como enlace ante el Centro de Prevencion del Delito del Secretariado Ejecutivo y
5 coordinarse para la ejecucion y evaluacién de programas, politicas y estrategias en la
materia, asi como proveer informacion que le sea solicitada.

Dar seguimiento puntual a las sesiones y acuerdos de las Comisiones Municipales para
la Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia con Participacion Ciudadana,

6 Comisién de Planeacion y Evaluacion, Comision Estratégica de Seguridad y Comision de
Honor y Justicia.
7 Implementar una estrategia de difusion sobre las actividades del Consejo, priorizando

acuerdos tomados, asi como el seguimiento y cumplimiento de los mismos.
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Integrar, conservar y mantener actualizado el archivo de los asuntos del Consejo,
estableciendo y responsabilizandose de su sistema de administracion y consulta.

Proponer al Consejo Municipal la celebracion de convenios de cooperacion, coordinacion
y apoyo con entidades del sector publico y privado, asi como universidades y
organizaciones de la sociedad civil, que contribuyan a la consecucion de los fines de la
seguridad publica y del Consejo Municipal.

Remitir al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica copias

1 - . . .
. certificadas de las actas de las sesiones del Consejo Municipal.

IV. Relaciones (Enuncia Direcciones y/o Dependencias con las que tienes contacto)

Internas Externas

e Secretaria de Gobernacién. (SEGOB)

*  Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional
de Seguridad Publica.

e Secretaria de Seguridad Publica vy
Proteccién Ciudadana. (SEGURIDAD)

e Secretaria de Seguridad del Gobierno del

¢ Presidencia Municipal y sus areas Estado de México.
adscritas. o  Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal
+ Comisaria General de Seguridad de Seguridad Publica.
Ciudadana. « Centro de Control de Confianza del Estado
+ Comision de Honor y Justicia de México.
+ Contraloria Municipal. ¢ Centro de Prevencion del Delito del Estado
de México.

e  Secretarias Técnicas de Seguridad de los
Municipios del Estado de México.

s Fiscalia Regional de Cuautitlan Izcalli de
la Procuraduria General de Justicia del
Estado de México.

I. Escolaridad y areas de conocimiento

Nivel académico Licenciatura, en Ciencias Sociales, Administrativas y Seguridad Publica.

Il. Experiencia laboral

Minimo de afios de experiencia 3 afos

Gobierno .de . .
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Conocimientos en subsidios; finanzas; en seguridad publica; en
Conocimientos generales control de conflictos; prevencion social y violencia; adquisiciones
publicas; contratos y convenios.

Conocimientos y capacidad técnica en materia de seguridad

nocimientos Especifi s :
BCnoSETeiGs Bpeciiicns publica, manejo y uso de los Programas Federales y Estatales;

1ll. Requerimientos o condiciones especificas

D'Is.ponlblhdad para No necesaria Frecuencia No aplica
viajar

; ; ; ; ; ; Lunes a viernes de
cambio de residencia No necesaria Horario de trabajo 9:00 2 18:00 hrs.

IV. Competencias y capacidades

Nivel de dominio Competencia
1 Avanzado Pensamiento estratégico, critico y conceptual.
2 Avgrzads impactozli;enr;zc:;/e;t;tfe?léa:\I:i:o social.
3 Avanzado Organizacion estratégica del trabajo
4 Avanzado Capacidad de Analisis de Informacion
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Enlace del Comité de
Nombre del puesto Municipal de Dictamen de
Giro.

Ndmero de empleados que
laboran en el puesto

|. Datos de identificacion del puesto

Enlace del Comité de
Dependencia Presidencia Municipal. Coordinacion Municipal de Dictamen de
Giro.
Tipo de funciones Operativo \:I Administrativo
Puesto de superior jerarquico Titular de la Presidencia Municipal.

Il. Objetivo general del puesto.

Dar seguimiento e informar al titular de la Presidencia Municipal, sobre el cumplimiento de los
acuerdos dictados por los titulares de las dependencias en las sesiones del Comité Municipal de
Dictamenes de Giro, asi como encaminar y verificar que se cumpla en los tiempos establecidos en
la Ley de competitividad, las solicitudes de Dictamen de Giro, presentadas por las personas fisicas
o juridicas colectivas, dictaminando sobre su procedencia o improcedencia, a través de la resolucion
correspondiente.

Descripcion de funciones.

Revisar que los tramites relativos a los dictdmenes de giro en el municipio de Cuautitlan
1 Izcalli se realicen conforme a la normatividad aplicable e informar de ello a la persona
titular de la Presidencia Municipal;

Atender por instruccion de la persona titular de la Presidencia Municipal las observaciones
2 que existan en actos y tramites relativos a los dictamenes de giro en el municipio de
Cuautitlan Izcalli;

Sugerir a la persona titular de la Presidencia Municipal estrategias y politicas alternas que
permitan mejorar la simplificacion en la ejecucion de los tramites relativos a los dictamenes
3 de giro en el municipio de Cuautitlan lzcalli, sin perjuicio de las atribuciones que
correspondan a las dependencias y organismos descentralizados de la Administracion
Publica Municipal;

Coordinar, cuando lo considere necesario la persona titular de la Presidencia Municipal,
reuniones de trabajo con la participacién de las dependencias municipales y érganos
4 desconcentrados u organismos descentralizados del municipio en lo relativo a los
dictdmenes de giro en el municipio de Cuautitlan Izcalli, sin perjuicio de las atribuciones
conferidas a las mismas;

Gobierno de
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5 Las demas que le encomiende la persona titular de la Presidencia Municipal.

IV. Relaciones (Enuncia Direcciones y/o Dependencias con las que tienes contacto)

Internas Externas

e  Presidencia Municipal.

e Coordinacién de Asesores.

e  Secretaria Técnica de la Presidencia
Municipal. e No aplica

e Direccién de Desarrollo Econémico.

e Integrantes del Comité Municipal de
Dictamenes de Giro

I Escolaridad y areas de conocimiento

Licenciatura o grado superior en Administracion Pablica, Economia,

Nivel académico - : ; :
Derecho, Relaciones Comerciales o areas afines

Il. Experiencia laboral

Minimo de afios de experiencia 1 afnos.

Administracion Publica; Gestion Publica, formulacion vy
Conocimientos generales Evaluacion de proyectos; Conocimiento del marco normativo
vigente, Comunicacion, Evaluacién del Desempefio.

Capacidad de analisis, compromiso, negociacion, sentido
Conocimientos Especificos comun, ética, solucion de problemas, facilidad de palabra, ,
dialogo efectivo y conciliador.

1ll. Requerimientos o condiciones especificas

Disponibilidad para

i No necesaria Frecuencia No aplica
viajar

Lunes a viernes de

cambio de residencia No necesaria Horario de trabajo 9:00 a 18:00 hrs.

IV. Competencias y capacidades

Nivel de dominio Competencia
1 Avanzado Pensamiento estratégico, critico y conceptual
2 Avanzado Compromiso, calidad y tolerancia.
Avanzado Solucion de conflictos y toma de decisiones
Gobiernode .
Cuautitlan Izcalli
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Coordinador General
Nombre del puesto de Comunicacion
Social

Ndmero de empleados que
laboran en el puesto

|. Datos de identificacion del puesto

Coordinacion General de
Comunicacion Social.

Tipo de funciones Operativo I:I Administrativo

Puesto de superior jerarquico Titular de la Presidencia Municipal.

Dependencia Presidencia Municipal. | Coordinacién

Il. Objetivo general del puesto.

Coordinar la difusion informativa, publicitaria y promocional de las actividades, obras y servicios de
la Administracién Publica Municipal, a través de los distintos medios de comunicacion y de
instrumentos de control que atiendan la transparencia, asi como proponer los lineamientos generales
para la planeacion, supervision y evaluacion de las estrategias que se realicen de imagen institucional.

IIl. Descripcién de funciones.

Planear, disenar, coordinar y desarrollar estrategias de comunicacion social para difundir
1 entre la poblaciéon la informacién generada por la Administracion Publica Municipal,
favoreciendo el acercamiento del gobierno municipal con la sociedad;

Coordinar e instrumentar la politica de comunicacion social de las dependencias, 6rganos
2 desconcentrados y organismos descentralizados, para informar a la poblacion acerca de
los programas, camparias y actividades municipales;

Verificar y dar el visto bueno a la publicidad (lonas, bardas, espectaculares, entregables,
tripticos, folletos, producciones audiovisuales, etc.) que las dependencias, dérganos
3 desconcentrados y organismos descentralizados de la Administracion Pablica Municipal
pretendan hacer publico, con la finalidad de que cumpla con los estandares normativos de
Propaganda Gubernamental o Institucional;

Coordinarse con la Direccion de Desarrollo Econémico a efecto de revisar, previo a su
4 aprobacion, aquellos permisos que en materia de espacios fisicos publicitarios que puedan
afectar la imagen urbana del municipio;

Conducir la vinculacién de las dependencias, érganos desconcentrados y organismos
descentralizados de la Administracion Publica Municipal con los medios de comunicacion;

Gobierno de
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Presidencia
Municipal

Solicitar a las areas de la administracion publica centralizada, descentralizada y
desconcentrada, la designacion de una persona que funja como enlace de su area con la
Coordinacion General de Comunicacion Social, para la correcta implementacion de las
politicas publicas en materia de comunicacion social;

Dirigir las actividades de cobertura y captacién de la informacion generada en los actos,
7 ceremonias, giras y eventos en que intervengan las autoridades municipales, asi como en
aquellas actividades de relevancia para la poblacion

8 Elaborar y distribuir la sintesis informativa diaria;

9 Realizar encuestas, sondeos de opinién y grupos de enfoque entre la poblacion, para la
medicion analisis y aceptacion de las politicas publicas;

10 Las demas que le instruya la persona titular de la Presidencia Municipal.

IV. Relaciones (Enuncia Direcciones y/o Dependencias con las que tienes contacto)

Internas
. Presidenta Municipal.
. Dependencias, Organos . Periodistas medios Impresos,

Desconcentrados y Organismos
Descentralizados de la Administracion
Pdblica Municipal,

Servidores publicos de la
Administracion Publica Municipal

electrénicos y digitales.
. Dependencias

|.  Escolaridad y areas de conocimiento

gubernamentales a
nivel federal, estatal y municipal
. Ciudadania

Nivel académico

Licenciatura en Ciencias de la Comunicacion.

Il. Experiencia laboral

Minimo de afos de experiencia 3 afos

Conocimientos generales

Experiencia en la creacion de analisis e informacion, camparias de
comunicacion, produccion de programas de radio y tv, director
editorial. Relaciones Publicas y de trabajo social para el trabajo de
comunicacion en las comunidades.

Conocimientos Especificos

Periodismo, Publicidad, Medios de Comunicacion y Digitales.

lll. Requerimientos o condiciones especificas

viajar

Disponibilidad para

No necesaria

Frecuencia

No aplica
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. . . . . . Lunes a viernes de
cambio de residencia No necesaria Horario de trabajo 900 a 18:00 hrs.
IV. Competencias y capacidades
Nivel de dominio Competencia

1 Avanzado Pensamiento estratégico, critico y conceptual

2 Avanzado Analitico

3 Avanzado Empatico
Gobiernode | .
Cuautitlan Izcalli
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Titular de la NUmero de empleados que
Coordinacion de Transparencia. laboran en el puesto

Nombre del puesto

I. Datos de identificacion del puesto

Dependencia Presidencia Municipal Coordinacion Coordmaqop de
Transparencia.

Tipo de funciones Operativo D Administrativo -

Puesto de superior jerarquico Presidente (a) Municipal

Il. Objetivo general del puesto.

Fungir como enlace para la atencién de las solicitudes de informacion entre el ayuntamiento y los
solicitantes, la coordinacion de transparencia sera la encargada de tramitar internamente la solicitud
de informacion y tendra la responsabilidad de verificar en cada caso que la misma no sea
confidencial o reservada.

IIl. Descripcién de funciones.

Recabar, difundir y actualizar la informacion relativa a las obligaciones de
transparencia comunes y especificas a la que se refiere la Ley General, la Ley Estatal en
1 materia de transparencia, y aquellas que determinen los institutos, y las demas
disposiciones de la materia, asi como propiciar que las areas administrativas la
actualicen periddicamente conforme a la normatividad aplicable;

2 Recibir, tramitar y dar respuesta a las solicitudes de acceso a la informacion publica;

Aucxiliar a los particulares en la elaboracién de solicitudes de acceso a la informacion
publica y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a

la normatividad aplicable; Realizar, con efectividad, los tramites internos necesarios
para la atencion de las solicitudes de acceso a la informacién publica;

4 Entregar, en su caso, a los particulares la informacién solicitada;

5 Abstenerse de instruir a sus subordinados la realizacién de actividades ajenas al

servicio de seguridad publica

Proponer al Comité de Transparencia, los procedimientos internos que aseguren la
6 mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la informacion, conforme
a la normatividad aplicable;

Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, sus respuestas,
7 resultados, costos de reproduccion y envio, resolucion a los recursos de revision que
se hayan emitido en contra de sus respuestas y del cumplimiento de las mismas;
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8 Presentar ante el Comité de Transparencia, el proyecto de clasificacion de informacion
publica que le solicite las ‘areas administrativas;

9 Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su
accesibilidad;

10 Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;

1 Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por el
incumplimiento de las obligaciones previstas en la presente Ley;

IV. Relaciones (Enuncia Direcciones y/o Dependencias con las que tienes contacto)

Internas Externas
. Instituto Nacional de Transparencia,
s  Presidencia Municipal: Acceso a la Informacidn Publica y
«  Servidores Publicos Habilitados de la Proteccion de Datos Personales
Dependencias y Organos (INAI)
Desconcentrados de la Administracion . Instituto de Transparencia Acceso a
Publica Municipal: la Informacién Publica y Proteccion
«  Comité de Transparencia de Cuautitlan de Datos Personales del Estado de
Izcalli. Mexico y Muncipios (INFOEM)
. ciudadania

. Escolaridad y areas de conocimiento

Nivel académico Licenciatura en areas juridicas, sociales y econdmicas.

Il. Experiencia laboral

Minimo de afios de experiencia 1 afo .

Conocimientos generales Organizacion y comunicacion, asi como vision y liderazgo

Acceso a la informacién, transparencia y proteccion de

Conocimientos Especificos
pe datos personales.

Ill. Requerimientos o condiciones especificas

Disponibilidad para viajar No necesaria Frecuencia No aplica
. . X . Horario de Lunes a viernes de 9:00
cambio de residencia No necesaria .
trabajo a 18:00 hrs.

IV. Competencias y capacidades
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Nivel de dominio Competencia

Certificado de competencia laboral en el
estandar en materia de acceso a la
informacion que para tal expida el Instituto de

A ; T
: vanEsde Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Proteccion de Datos Personales del estado
de México y Municipios.
2 Avanzado Empatia
3 Avanzado Trabajo bajo presion.
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Titular de la Coordinacion de
Mejora Regulatoria

NUmero de empleados que

Nombre del puesto laboran en el puesto

I. Datos de identificacion del puesto

Dependencia Presidencia Municipal | Coordinacién Coordinacion de Mejora
Regulatoria

Tipo de funciones Operativo I:I Administrativo

Puesto de superior jerarquico l Presidente (a) Municipal

Il. Objetivo general del puesto.

Coordinar la implementacion de la politica publica de mejora regulatoria, a fin de lograr dependencias
y 6rganos desconcentrados otorguen un valor agregado a la Administracion Publica Municipal.

IIl. Descripcién de funciones.

Promover la eficacia y eficiencia de las regulaciones, asi como en tramites y servicios que
1 brindan de las dependencias, organismos descentralizados y érganos desconcentrados
que integran la Administracion Publica Municipal;

Validar las propuestas de simplificacion, mejora y no duplicidad en la emision de
2 regularizaciones, tramite y servicios que propongan los sujetos obligados en el ambito
de su competencia;

Procurar que las regulaciones, tramites y servicios no impongan barreras al comercio, a
la libre concurrencia y la competencia economica;

Generar seguridad juridica, claridad y transparencia, en la elaboracion y aplicacion de las
regulaciones, tramites y servicios;

Emitir dictdmenes derivado de los andlisis de impacto regulatorio, que permitan la
creacion, modificacion y actualizacion de regulaciones, que impulsen el desarrollo del
5 municipio y beneficio para la ciudadania, bajo los estandares establecidos en la Ley para
la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios y los demas que establezcan
los ordenamientos juridicos de la materia;

Fomentar una cultura que ponga a las personas como centro de la gestion
gubernamental;

Promover la participacion de los sectores publico, social, privado y académico en la

mejora regulatoria
115 '
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Implementar estrategias que faciliten a las personas el ejercicio de los derechos y el
cumplimiento de sus obligaciones;

Facilitar el conocimiento y el entendimiento por parte de la sociedad de la regulacion
aplicable vigente que fundamenta los tramites y servicios, mediante la accesibilidad y el
uso de lenguaje claro;

10

Coadyuvar en las acciones para reducir el costo econdmico derivado de los
requerimientos de tramites y servicios establecidos por parte de las dependencias,
organismos descentralizados y érganos desconcentrados;

1

Emplear Tecnologias de la Informacion para generar canales de acercamiento entre la
ciudadania y la gestion de tramites y servicios;

12

Contribuir al mejoramiento de los procesos de los tramites y servicios existentes,
utilizando las Tecnologias de la Informacién disponibles en la Administracion Publica
Municipal;

13

Asesorar a los Sujetos Obligados a través de sus Enlaces de Mejora Regulatoria en la
elaboracion de propuestas de normatividad conforme a lo establecido en la Ley General
de Mejora Regulatoria, la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
Municipios y su reglamento correspondiente, asi como los demas ordenamientos
aplicables a la materia;

14

Supervisar que los Sujetos Obligados den cumplimiento a lo dispuesto en la Ley General
de Mejora Regulatoria; en la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
Municipios, asi como al Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de
Cuautitlan Izcalli, Estado de México, en el ambito de sus respectivas competencias para
establecer un proceso permanente de calidad regulatoria y de simplificacion de tramites
y servicios;

15

Informar de manera periddica a la persona titular de la Presidencia Municipal, los avances
en materia de mejora regulatoria alcanzados por todas y cada una de las dependencias,
organos descentralizados y organismos desconcentrados que conforman la
Administracion Pablica Municipal;

16

Las demas que le correspondan de acuerdo con la normatividad aplicable.

IV. Relaciones (Enuncia Direcciones y/o Dependencias con las que tienes contacto)

Internas Externas

Presidencia Municipal

Dependencias, Organos
Desconcentrados y Organismos
Descentralizados de la Administracion
Publica Municipal.

Comité de Mejora Regulatoria de
Cuautitlan Izcalli.

e Comision Nacional de Mejora Regulatoria
(CONAMER)

o Comision Estatal de Mejora Regulatoria
(CEMER)

Afio 2023
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I. Escolaridad y areas de conocimiento

Nivel académico Licenciatura en Derecho, Administracion, Finanzas, o materias afines.

Il. Experiencia laboral

Minimo de afios de experiencia 2 afnos.

Administracion Publica, Desarrollo Econdmico y Procedimiento

Conocimientos generales FS :
9 Administrativo.

Politicas Publicas, Gestion Publica, Gestion Gubernamental,

Conocimientos Especificos 3 T % s
P9 Atencion al Publico e Innovacion Municipal.

Ill. Requerimientos o condiciones especificas

D.ls.ponlbllldad para No necesaria Frecuencia No aplica
viajar
. . . . . . Lunes a viernes de
cambio de residencia No necesaria Horario de trabajo 9:00 a 18:00 hrs.
IV. Competencias y capacidades
Nivel de dominio Competencia
1 Avanzado Pensamiento estratégico, critico y conceptual
2 Avanzado Vocacion de servicio
3 Avanzado Soluciéon de problemas
4 Avanzado Toma de decisiones
5 Medio Manejo de conflictos
Gobiernode .
Cuautitlan Izcalli
1 1 7 Administracién 2022-2024
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Titular de la Coordinacién de
Gestion de Programas

Federales, Locales y Proyectos
Especiales

Ndmero de empleados que

Nombre del puesto laboran en el puesto

I. Datos de identificacion del puesto

Coordinacion de Gestion de
Dependencia Presidencia Municipal | Coordinacién Programas Federales, Locales
y Proyectos Especiales

Tipo de funciones Operativo |:| Administrativo

Puesto de superior jerarquico \ Presidente (a) Municipal

Il. Objetivo general del puesto.

Promover, coordinar y coadyuvar con los integrantes del Ayuntamiento y las dependencias de la
Administracion Publica Municipal en los procesos para la gestion de los recursos para incrementar
las posibilidades de aceptacién de los proyectos a través de las dependencias federales, estatales,
organizaciones de la sociedad civil e instancias internacionales, con la finalidad de atender las
distintas necesidades de los habitantes de Cuautitlan Izcalli.

IIl. Descripcion de funciones.

1 Revisar reglas de operacion de programas y fondos federales y estatales;

Dar a conocer a cada una de las unidades de la Administracion Municipal las reglas de
operacion de programas y fondos federales y estatales;

Coadyuvar con las Dependencias, Organos Desconcentrados y Organismos Auxiliares de
3 la Administracion Publica Municipal en la integracion y comprobacion de sus proyectos
relacionados con los programas y fondos federales y estatales;

Ser un enlace entre las Administracion Municipal y las instancias o instituciones federales
4 y estatales en materia de programas; Las demas que le correspondan de acuerdo con la
normatividad aplicable.

IV. Relaciones (Enuncia Direcciones y/o Dependencias con las que tienes contacto)

Internas Externas

Gobierno-de . .
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Presidencia
Municipal

e Presidencia Municipal.
e Sindicos y Regidores

Organismos Descentralizados de la
Administracién Pablica Municipal.

I.  Escolaridad y areas de conocimiento

e Dependencias, Organos Desconcentrados y

e  Secretarias de Estado del Gobierno Federal
e Dependencias del Gobierno del Estado de
México

Nivel académico Preferentemente Licenciatura

Il. Experiencia laboral

Minimo de afios de experiencia 1 afio

Conocimientos generales Administracion Publica, Derecho, Economia y materias afines

Conocimientos Especificos

Relaciones Personales, atencion ciudadana, marco normativo,
gestion de programas sociales.

Ill. Requerimientos o condiciones especificas

Disponibilidad para

s No necesaria Frecuencia No aplica
cambio de residencia No necesaria Horario de trabajo ;?Orz)e: :ngrEre: -
IV. Competencias y capacidades
Nivel de dominio Competencia
1 Avanzado Pensamiento estratégico, critico y conceptual
2 Avanzado Solucién de problemas
3 Avanzado Toma de decisiones

9
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Coordinador ~ Municipal  de NUmero de empleados que
Proteccion Civil y Bomberos. laboran en el puesto

Nombre del puesto

I. Datos de identificacion del puesto

Coordinacién Municipal de

Dependencia Presidencia Municipal Coordinacién Proteccion Civil y Bomberos

Tipo de funciones Operativo I:I Administrativo

Puesto de superior jerarquico ‘ Presidente (a) Municipal

II. Objetivo general del puesto.

Establecer los proyectos que integran acciones dirigidas a la proteccion de la vida e integridad fisica
de las personas, a través de la capacitacion y organizacion de la sociedad, para evitar y reducir los
dafos por accidentes, siniestros, desastres y catastrofes y fomentar la cultura de autoproteccion,
prevencion y solidaridad en las tareas de auxilio y recuperacion entre la poblacién, asi como proteger
la infraestructura urbana basica y el medio ambiente.

Ill. Descripcién de funciones.
1 Dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 81 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México;
2 Proponer y ejecutar politicas y estrategias para el desarrollo de programas internos de
proteccion civil;
3 Participar como Secretario Ejecutivo en el Consejo Municipal de Proteccion Civil;
4 Suscribir convenios en materia de proteccion civil y gestion de riesgos en el ambito

municipal;

Suscribir convenios de colaboracion administrativa con las entidades federativas, el
5 Gobierno del Estado y el Gobierno Federal en materia de prevencion y atencion de
emergencias y desastres

6 Investigar, estudiar y evaluar riesgos, peligros y vulnerabilidades;

Promover y apoyar la creacion de las instancias, mecanismos, instrumentos y
7 procedimientos de caracter técnico-operativo, de servicios y logistica que permitan
prevenir y atender la eventualidad de un riesgo o peligro;

Instrumentar y operar redes de deteccidn, monitoreo, prondstico y sistemas de
alertamiento, en coordinacién con las dependencias responsables;

Gobierno de
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Elaborar el dictamen para solicitar a través de la persona titular de la Presidencia

9 Municipal la participacion de la Direccion General de Proteccion Civil del Estado, en caso
de que sea superada la capacidad de respuesta del Sistema Municipal de Proteccién Civil;

10 Emitir los dictamenes que sean solicitados por el Ayuntamiento, la Administracion Piblica
Municipal y los particulares, en materia de proteccion civil;

11 Coordinar la actualizacion permanente del Atlas Municipal de Riesgo;

12 Elaborar el Plan Municipal de Emergencias;

13 Elaborar, instrumentar, operar, coordinar y difundir ampliamente el Programa Municipal
de Proteccion Civil;

14 Conducir acciones para fomentar en las personas la cultura de proteccion civil;

15 Elaborar el registro de grupos voluntarios y comités vecinales;

IV. Relaciones (Enuncia Direcciones y/o Dependencias con las que tienes contacto)

Internas Externas

e  Presidencia Municipal e  Coordinacion General de Proteccion Civil

e Areas adscritas a la Coordinacion e  Guardia Nacional
Municipal de Proteccion Civil y e Secretaria de la Defensa Nacional
Bomberos (SEDENA)

e  Dependencias, Organos e Coordinacion General de Proteccion Civil
Desconcentrados y Organismos del Estado de México
Descentralizados de la e Secretaria de Salud del Gobierno del
Administracion Publica Municipal. Estado de México

I.  Escolaridad y areas de conocimiento

Nivel académico Licenciatura, ademas de Certificacion en Técnico Basico en Gestion de Riesgos

Il. Experiencia laboral

Minimo de afios de

PN 1 afo
experiencia

Conocimientos generales Proteccion Civil, Atencion prehospitalaria

Administracion Publica, diseio, implementacion y evaluacion de
politicas publicas, planeacion estratégica, desarrollo de
Conocimientos Especificos programas y desarrollo humano, conocimiento en prevencion,
auxilio, atencion y rehabilitacion del orden y servicios publicos
en casos de desastres naturales.

Gobiernode .
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Ill. Requerimientos o condiciones especificas

Disponibilidad para

i No necesaria Frecuencia No aplica
viajar

Lunes a viernes de

cambio de residencia No necesaria Horario de trabajo 9:00 a 18:00 hrs.

IV. Competencias y capacidades

Nivel de dominio Competencia

1 Avanzado Pensamiento estratégico, critico y conceptual

2 Avanzado Resolucién de Conflictos

3 Avanzado Planificacion y Organizacion

4 Avanzado Operacion de equipos de radiocomunicacion
Gobiernode | .
Cuautitlan Izcalli
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Titul I A | i0 U
Nombre del puesto |.tu ar Fje Area de Inspeccion y 1 Namero de empleados que
Dictaminacion laboran en el puesto

I. Datos de identificacion del puesto

Area de Inspeccién y
Dictaminacion

Tipo de funciones Operativo I:I Administrativo

Coordinador Municipal de Proteccion Civil y
Bomberos

Dependencia Presidencia Municipal | Area administrativa

Puesto de superior jerarquico

Il. Objetivo general del puesto.

Recopilar, integrar y analizar la informacion que permita la identificacion y determinacion de las
condiciones de riesgo existentes o potenciales por posibles fendémenos naturales o
antropogénicos en inmuebles destinados al desarrollo de actividades industriales, comerciales y
de servicio, dentro del territorio Municipal, Verificar el cumplimiento de la normatividad aplicable
en materia de Proteccion Civil, en las diferentes unidades econdmicas asentadas dentro del
territorio Municipal.

IIl. Descripcién de funciones.

1 Coadyuvar en las acciones encaminadas a la prevencion de riesgos en inmuebles de
gobierno, establecimientos comerciales y empresas.

2 Realizar visitas de inspeccion y de verificacion en materia de Proteccion Civil

3 Colaborar con la o el Coordinador en el inicio, tramite y desahogo de los procedimientos
administrativos

4 Emitir los Dictamenes de Viabilidad, Condiciones Minimas de Seguridad y Anuncio
Publicitario.

5 Emitir las recomendaciones de seguridad para la Instalacion de Juegos Mecanicos, Quema
de Pirotecnia y Eventos Masivos
Evaluar los Programas Internos, Programas Especificos y Programas Especiales y verificar

6 el cumplimiento de las Normas Oficiales Mexicanas en materia de prevencion, sequridad
y Proteccion Civil.

IV. Relaciones (Enuncia Direcciones y/o Dependencias con las que tienes contacto)

Internas Externas

Gobierno de
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e  Presidencia Municipal e  Coordinacién General de Proteccion Civil

o Areas adscritas a la Coordinacion e  Guardia Nacional
Municipal de Proteccion Civil y e Secretaria de la Defensa Nacional
Bomberos (SEDENA)

e Dependencias, Organos e Coordinacion General de Proteccion Civil
Desconcentrados y Organismos del Estado de México
Descentralizados de la e  Secretaria de Salud del Gobierno del Estado
Administracion Publica Municipal. de México.

I. Escolaridad y areas de conocimiento

Nivel académico Titulo profesional o certificacion en Técnico Basico en Gestion de Riesgos

Il. Experiencia laboral

Minimo de afios de <
S 1 afio.
experiencia
Conocimientos generales Normatividad, primeros auxilios
Primeros auxilios, manejo de materiales peligrosos, combate y
. , prevencion de incendios, marco juridico, logistica, recursos
Conocimientos Especificos - g ; e I
humanos y administracion en general, asi como la distribucion
geogréfica del Municipio.

Ill. Requerimientos o condiciones especificas

D‘IS-ponlbllldad s No necesaria Frecuencia No aplica
viajar

; : : : < . Lunes a viernes de
cambio de residencia No necesaria Horario de trabajo 9:00 a 18:00 hrs.

IV. Competencias y capacidades

Nivel de dominio Competencia

1 Avanzado Pensamiento estratégico, critico y conceptual

2 Avanzado Resolucion de Conflictos

3 Avanzado Planificacion y Organizacion
Gobiernode .
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Titular del Area de
Andlisis y Prevencion de Riesgos

Numero de empleados que

ombre del puesto laboran en el puesto

IV. Datos de identificacion del puesto

Area Area de Analisis y
administrativa Prevencion de Riesgos

Tipo de funciones Operativo I:I Administrativo

Coordinador Municipal de Proteccién Civil y
Bomberos

Dependencia Presidencia Municipal

Puesto de superior jerarquico

V. Objetivo general del puesto.

Investigar y hacer del conocimiento de la persona titular de la Coordinacién Municipal de
Proteccion Civil y Bomberos, los riesgos, peligros y vulnerabilidades que se presenten en territorio
municipal, asi como promover y apoyar la creacion de las instancias, mecanismos, instrumentos y
procedimientos de caracter técnico-operativo, de servicios y logistica que permitan prevenir y
atender la eventualidad de un riesgo o peligro;

VI. Descripcién de funciones.

1 Instrumentar y operar redes de deteccion, monitoreo, prondstico y sistemas de
alertamiento, en coordinacion con las dependencias responsables

2 Actualizar permanentemente el Atlas Municipal de Riesgo

3 Actualizar permanentemente el Plan Municipal de Emergencias, asi como el registro de
grupos voluntarios y comités vecinales.

4 Elaborar, instrumentar y difundir ampliamente el Programa Municipal de Proteccion Civil;
Proponer a la persona titular de la Coordinacion Municipal de Proteccién Civil y Bomberos,

5 las acciones de las Dependencias en el ambito municipal, asi como de los sectores publico,
social y privado para la atencion de emergencias originadas por desastres naturales, o
provocados por la actividad humana.

IV. Relaciones (Enuncia Direcciones y/o Dependencias con las que tienes contacto)

Internas | Externas

Gobierno de .
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e  Presidencia Municipal

e Areas adscritas a la Coordinacion e Coordinacion General de Proteccion
Municipal de Proteccion Civil y Civil
Bomberos e  Guardia Nacional

e Dependencias, Organos e Coordinacion General de Proteccion
Desconcentrados y Organismos Civil del Estado de México
Descentralizados de la Administracion e ciudadania
Publica Municipal.

|. Escolaridad y areas de conocimiento

Nivel académico Titulo profesional o certificacién en Técnico Basico en Gestion de Riesgos.

Il. Experiencia laboral

Minimo de afios de experiencia 1 afo.

Conocimientos generales Normatividad, primeros auxilios

Primeros auxilios, manejo de materiales peligrosos, combate y
prevencién de incendios, marco juridico, logistica, recursos
humanos y administracion en general, asi como la distribucion
geogréfica del Municipio.

Conocimientos Especificos

Ill. Requerimientos o condiciones especificas

Disponibilidad para

£y No necesaria Frecuencia No aplica
viajar

Lunes a viernes de

cambio de residencia No necesaria Horario de trabajo 9:00 a 18:00 hrs.

IV. Competencias y capacidades

Nivel de dominio Competencia

1 Avanzado Pensamiento estratégico, critico y conceptual

2 Avanzado Resolucion de Conflictos

3 Avanzado Planificacion y Organizacion
Gobiernode .
Cuautitlan Izcalli
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Titular del Area de

Nombre del puesto Capacitacion,
Formacion y Difusion

Numero de empleados que
laboran en el puesto

2 Datos de identificacién del puesto

Area Area de Capacitacion,
administrativa Formacion y Difusion

Tipo de funciones Operativo |:| Administrativo

Coordinador Municipal de
Proteccion Civil y Bomberos

Dependencia Presidencia Municipal

Puesto de superior jerarquico

Il. Objetivo general del puesto.

Promover, organizar, programar y ejecutar acciones de capacitacion en Materia de Proteccion Civil,
difundiendo en todo momento la cultura de la Proteccion Civil, en todos los ambitos y sectores de
la poblacion.

IIl. Descripcién de funciones.

1 Proponer las acciones para fomentar en las personas la cultura de la proteccion civil

Integrar las brigadas de proteccion civil con el personal adscrito a las dependencias y

2 : i :

organismos auxiliares del Ayuntamiento;

Coadyuvar en la promocion y realizacion de simulacros en unidades econdmicas, edificios
3 publicos, escuelas, empresas y en todo aquel lugar susceptible de riesgo, siniestro o

desastre;

IV. Relaciones (Enuncia Direcciones y/o Dependencias con las que tienes contacto)

Internas Externas

e Presidencia Municipal
e Areas adscritas a la Coordinacion

Municipal de Proteccion Civil y . Instituciones educativas
Bomberos . Organizaciones civiles
e  Dependencias, Organos Desconcentrados . ciudadania

y Organismos Descentralizados de la
Administracién Pablica Municipal.

Gobierno de
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|. Escolaridad y areas de conocimiento

Nivel académico Preferentemente Certificacion en Técnico Basico en Gestion de Riesgos

Il. Experiencia laboral

Minimo de afios de experiencia 1 afio

Conocimientos generales Normatividad, primeros auxilios

Docencias médicas, formacion de instructores, investigacion,
trauma y desastres, planes de emergencia, formacion de brigadas,
primeros auxilios, busqueda y rescate, combate contra incendios,
Conocimientos Especificos refugios temporales, seguridad, comunicacion. Computaciéon con
los programas basicos como paqueteria de Office, Publisher,
Internet.  Elaboracion de manuales, programas, cartas
programaticas, tripticos y posters.

Ill. Requerimientos o condiciones especificas

Disponibilidad para

<2l No necesaria Frecuencia No aplica
viajar

Lunes a viernes de

cambio de residencia No necesaria Horario de trabajo 9:00 a 18:00 hrs.

IV. Competencias y capacidades

Nivel de dominio Competencia

1 Avanzado Pensamiento estratégico, critico y conceptual

2 Avanzado Solucién de conflictos y toma de decisiones

3 Avanzado Vocacion de servicio
Gobiernode | .
Cuautitlan Izcalli
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Nombre del puesto

IV. Datos de identificacién del puesto

131

Ndmero de empleados que
laboran en el puesto

Jefe del Departamento
de Bomberos

Dependencia Presidencia Municipal Departamento Departamento de Bomberos

Tipo de funciones Operativo l:l Administrativo

Puesto de superior jerarquico

Coordinador Municipal de
Proteccion Civil y Bomberos

V. Objetivo general del puesto.

Coordinacién de atencidn de emergencias y desastres, acciones enfocadas a la atencion oportuna
de emergencias que demanda la poblacion del municipio, a través de la participacion coordinada
de instancias de los diferentes ambitos y érdenes de gobierno.

V. Descripcion de funciones.

1

Realizar e implementar planes y programas operativos en situaciones de desastre

Supervisar el funcionamiento de las instalaciones, equipo y aditamentos en las estaciones
y subestaciones de Bomberos

Coordinar las labores del Heroico Cuerpo de Bomberos de Cuautitlan Izcalli en atencién a
emergencias

Mantener en condiciones de operacion la radiocomunicacion, telefonia y demas medios de
comunicacion, necesarios para el cumplimiento de las funciones del departamento

Mantener comunicacion con la o el Coordinador a efecto de que se cumpla con las
instrucciones e indicaciones que éste emita para la prevencion, ataque, control y extincion
de incendios, fugas de gas y demas emergencias

Atender y controlar todas las emergencias ocasionadas por algin fenémeno perturbador

Instruir, organizar y dirigir al personal bajo su mando y dictar las 6rdenes que estime
convenientes para cumplir con los servicios que brinda la Coordinacién Municipal

IV. Relaciones (Enuncia Direcciones y/o Dependencias con las que tienes contacto)

Internas Externas

Afio 2023
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e  Presidencia Municipal e Coordinacion General de Proteccion

e Areas adscritas a la Coordinacién Municipal Civil
de Proteccion Civil y Bomberos e  Guardia Nacional

e Dependencias, Organos Desconcentrados y e Coordinacion General de Proteccion
Organismos Descentralizados de la Civil del Estado de México
Administracién Publica Municipal. e ciudadania

|.  Escolaridad y areas de conocimiento

Nivel académico Preferentemente Certificacion en Técnico Basico en Gestion de Riesgos

Il. Experiencia laboral

Minimo de afios de experiencia 1 ano

Conocimientos generales Bombero y Atencién medica prehospitalaria

Planes y programas operativos en situaciones de desastres, asi
como la supervision del funcionamiento de las instalaciones,
equipo y aditamentos en las estaciones y subestaciones de
Bomberos, coordinando las labores de las mismas.

Conocimientos Especificos

lll. Requerimientos o condiciones especificas

D'ls'ponlblhdad Rere No necesaria Frecuencia No aplica
viajar

. : ; : ; : Lunes a viernes de
cambio de residencia No necesaria Horario de trabajo 9:00 2 18:00 hrs.

IV. Competencias y capacidades

Nivel de dominio Competencia

1 Avanzado Pensamiento estratégico, critico y conceptual

2 Avanzado Resolucion de Conflictos

3 Avanzado Planificacion y Organizacion
Gobiernode .
Cuautitlan Izcalli

1 30 Administracién 2022-2024

iSomos futuro!

Afio 2023 18 de diciembre www.cuautitlanizcalli.gob.mx



133

Manual de Organizacién presidencia
Presidencia Municipal 2022-2024 T

Numero de empleados que laboran
en el puesto

Nombre del Departamento de
puesto Atencion Prehospitalaria

) Datos de identificacién del puesto

Departamento de Atencion
Prehospitalaria

Tipo de funciones Operativo l:l Administrativo

Coordinador Municipal de
Proteccion Civil y Bomberos

Dependencia Presidencia Municipal Departamento

Puesto de superior jerarquico

II. Objetivo general del puesto.

Implementar planes y programas operativos en situaciones de desastre, coordinando las labores
del personal de Atencion Prehospitalaria en la atencion de emergencias.

IIl. Descripcién de funciones.

Ejecutar los planes y programas operativos en situaciones de desastre, coordinando las
labores del personal de Atencion Prehospitalaria en la atencién de emergencias.

Brindar, en su caso, el apoyo fuera de la jurisdiccion territorial del municipio en

2 siniestros, acciones de emergencias y atencion prehospitalaria, cuando asi se les

solicite o en cualquier tipo de siniestro.

Prestar el servicio de Atencion Prehospitalaria a las personas que su integridad fisica se
encuentre en riesgo y asi lo requieran.

IV. Relaciones (Enuncia Direcciones y/o Dependencias con las que tienes contacto)

Internas Externas
e  Presidencia Municipal
o Areas adscritas a la Coordinacion e  Coordinacion General de Proteccion Civil
Municipal de Proteccion Civil y e  Guardia Nacional
Bomberos e Coordinacion General de Proteccion Civil
e  Dependencias, Organos Desconcentrados del Estado de México
y Organismos Descentralizados de la e ciudadania

Administracion Pablica Municipal.

I.  Escolaridad y areas de conocimiento

Nivel Conocimientos en ciencias de la salud y gestion de riesgos

131 '

Gobierno de

Cuau;igén Izcalli
iSomos filturo!

Afio 2023 18 de diciembre www.cuautitlanizcalli.gob.mx



134

Manual de Organizacién Presidencia
Presidencia Municipal 2022-2024 Muntcie

académico

Il. Experiencia laboral

Minimo de afios de g
0 1 afo.
experiencia
Conocimientos e . . .
Atencién medica prehospitalaria

generales
Conocimientos Planes y programas operativos en situaciones de desastres y atencion

Especificos prehospitalaria de emergencia.

lll. Requerimientos o condiciones especificas

Disponibilidad . . "
" No necesaria Frecuencia No aplica
para viajar
car!'lblo . de No necesaria Horario de trabajo Lunes a viernes de 9:00 a
residencia 18:00 hrs.

IV. Competencias y capacidades

Nivel de dominio Competencia
1 Avanzado Pensamiento estratégico, critico y conceptual
2 Avanzado Resolucion de Conflictos
3 Avanzado Planificacion y Organizacion
Gobiernode .
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Titular del Area
de Radioperaciones

Ndmero de empleados que

peE e priesto laboran en el puesto

I. Datos de identificacion del puesto

Dependencia Presidencia Municipal Area Area
P P administrativa de Radioperaciones
Tipo de funciones Operativo I:I Administrativo

Coordinador Municipal de

Puesto de superior jerérquico Proteccion Civil y Bomberos

Il. Objetivo general del puesto.

Instrumentar permanentemente mecanismos y procedimientos de caracter técnicooperativo, de
servicios y logistica que permitan la atencion y respuesta inmediata de los servicios de
emergencias solicitados

IIl. Descripcion de funciones.
1 Brindar la atencion y respuesta inmediata de los servicios de emergencias solicitados;
2 Las demas que sefalen las disposiciones legales y reglamentarias correspondientes.

IV. Relaciones (Enuncia Direcciones y/o Dependencias co<n las que tienes contacto)

Internas Externas

e  Presidencia Municipal
e Areas adscritas a la Coordinacién
Municipal de Proteccion Civil y
Bomberos e ciudadania
« Dependencias, Organos Desconcentrados y
Organismos Descentralizados de la
Administracién Pdblica Municipal.

I. Escolaridad y areas de conocimiento

Nivel académico Preferentemente Certificacion en Técnico Basico en Gestion de Riesgos

Il. Experiencia laboral

Gobierno-de . .
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Minimo de afos de experiencia 1 afo.

Conocimientos generales Normatividad, primeros auxilios

Computacion con los programas basicos, operatividad de

Conocimientos Especificos : : G
sistema de radiocomunicacion.

lll. Requerimientos o condiciones especificas

Disponibilidad para

A No necesaria Frecuencia No aplica
viajar

Lunes a viernes de

cambio de residencia No necesaria Horario de trabajo 9:00 a 18:00 hrs.

IV. Competencias y capacidades

Nivel de dominio Competencia

1 Avanzado Pensamiento estratégico, critico y conceptual

Disefio de estrategias de impacto en el

2 Avanzado e . (S
ambito social y comunitario.

3 Avanzado Compromiso, responsabilidad y tolerancia.

Gobierno.de 3 .
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Nombre del puesto

I.  Datos de identificacién del puesto

137

Titular de la Coordinacion de
Movilidad

Numero de empleados que
laboran en el puesto

Dependencia Presidencia Municipal Coordinacion Coordinacion de Movilidad
Tipo de funciones Operativo I:I Administrativo
Puesto de superior jerarquico | Presidente (a) Municipal

IIl. Objetivo general del puesto.

Promover mecanismos para garantizar el derecho humano a la movilidad, dirigiendo el disefio de
intervenciones integrales en materia de movilidad y seguridad vial desde un enfoque sistémico,
favoreciendo el mejor desplazamiento de personas y bienes, a fin de permitir que los habitantes puedan

elegir libremente la forma de trasladarse.

IIl. Descripcién de funciones.

1

Promover los criterios mediante los cuales se reconocera la movilidad como un derecho
humano en el territorio municipal.

Coordinar el disefio de estrategias y politicas publicas a corto, mediano y largo plazo en
materia de movilidad y seguridad vial.

Aprobar los criterios para la evaluacion de los planes, programas y proyectos en materia
de movilidad.

Opinar respecto a las acciones implementadas por las autoridades en materia de movilidad
que tengan incidencia en el ambito territorial municipal.

Proponer iniciativas que permitan materializar propuestas especificas en materia de
movilidad a implementarse en el municipio, a fin de presentarse ante los distintos érdenes
de gobierno.

Coordinar la realizacion de los estudios, a fin de lograr una mejor utilizacién de las vias y
de los medios de transporte correspondientes, que conduzcan a la fluidez en la vialidad y
la reduccion de accidentes y lesiones viales.

IV. Relaciones (Enuncia Direcciones y/o Dependencias con las que tienes contacto.

Internas Externas
. Comisaria General de Seguridad . Secretaria de Desarrollo Agrario,
Ciudadana Territorial y Urbano
. Direccion de Obras Publicas . Secretaria de Movilidad del Gobierno
Direccion de Desarrollo Urbano del Estado de México

Afio 2023
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. Direccion Juridica . Junta de Caminos, Residencia Regional
. Direccion de Servicios Publicos Cuautitlan

. Secretaria del Ayuntamiento . Sistemas de transporte masivo.

. Coordinaciéon Municipal de Proteccién

Civil y Bomberos

I.  Escolaridad y &reas de conocimiento

Licenciatura en Urbanismo, Arquitectura, Antropologia Social, Psicologia

Nivel académico .
o carreras afines

Il. Experiencia laboral

Minimo de afios de experiencia 3 afios

Conocimientos generales Urbanismo

Movilidad, Seguridad vial, politicas publicas, gestion y

Conocimientos Especificos L . L . .
comunicacion efectiva, participacion social, arquitectura

Ill. Requerimientos o condiciones especificas

D‘ls.ponlbllldad pae No necesaria Frecuencia No aplica
viajar

; " : : . ; Lunes a viernes de
cambio de residencia No necesaria Horario de trabajo 9:00 2 18:00 hrs.

IV. Competencias y capacidades

Nivel de dominio Competencia

1 Avanzado Disefio urbano con enfoque sistémico

2 Avanzado Capacidad de analisis y evaluacion

3 Avanzado Comunicacion efectiva
Gobiernode .
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Jefe del Departamento de
Ingenieria y Logistica Vial

Numero de empleados que

ombre del puesto laboran en el puesto

I.  Datos de identificacién del puesto

Departamento de Ingenieria
y Logistica Vial

Tipo de funciones Operativo I:I Administrativo

Puesto de superior jerarquico | Titular de la Coordinacion de Movilidad

Dependencia Presidencia Municipal Departamento

IIl. Objetivo general del puesto.

Planear y disefar proyectos de infraestructura vial procurando una movilidad segura y eficiente para
todas las personas, priorizando la movilidad activa. Asi como analizar y validar proyectos viales de otras
dependencias y de particulares.

Ill. Descripcién de funciones.

Elaborar la opinion técnica respecto a las acciones implementadas por los distintos
1 ordenes de gobierno que en materia de movilidad tengan incidencia en el ambito
territorial municipal;

Elaborar diagndsticos de la infraestructura vial del municipio en materia de movilidad y
2 seguridad vial, con el objeto de implementar las intervenciones que garanticen traslados
certeros y seguros desde un enfoque sistémico;

Analizar si el disefio e implementacion de los elementos que integraran la infraestructura
3 y el equipamiento vial dentro de la la demarcacion, cumplen con la normatividad vigente
en materia de movilidad, accesibilidad y seguridad vial;

Trabajar en conjunto con la Secretaria de Movilidad del Estado de México y las areas
4 municipales competentes en la elaboracion de una opinién técnica sobre las rutas de
acceso y paso de vehiculos de servicio;

Analizar la viabilidad de los espacios destinados en la via publica para el servicio de las
5 personas con discapacidad o movilidad limitada para ascenso y descenso o
estacionamiento, sin que este Ultimo sea exclusivo de alguna persona usuaria;

Analizar y emitir opinion técnica de los proyectos orientados al desarrollo de
infraestructura peatonal, ciclista y cruces seguros a nivel;

Analizar y emitir opinion técnica de las caracteristicas y la ubicacion que deberan tener los
7 dispositivos y sefales para la regulacion del transito, conforme a las normas generales de
caracter técnico y normativas aplicables;

Gobierno de
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Integrar la opinion técnica, en conjunto con la Direccion de Desarrollo Urbano de los
criterios de movilidad dentro de la elaboracion de los Planes de Desarrollo Urbanc;

Auxiliar en materia de movilidad, la supervision de acciones para la implementaciéon de
9 infraestructura en intersecciones, pacificacion y sensibilizacion del uso de las vias, en
coordinacion con las dependencias competentes;

IV. Relaciones (Enuncia Direcciones y/o Dependencias con las que tienes contacto)

Internas Externas
. Comisaria General de Seguridad
Ciudadana . .
N - . Secretaria de Desarrollo Agrario,
. Direccion de Desarrollo Econémico o
T . Territorial y Urbano
. Direccion de Obras Publicas . . .
T . Secretaria de Movilidad del Gobierno
. Direccion de Desarrollo Urbano L
: i . del Estado de México
. Direccion Juridica . . . .
S . - . Junta de Caminos, Residencia Regional
. Direccion de Servicios Publicos s
. . Cuautitlan
. Secretaria del Ayuntamiento . .
L . . Sistemas de transporte masivo.
. Coordinacion Municipal de

Proteccion Civil i Bomberos

. Escolaridad y areas de conocimiento

. P Licenciatura en Arquitectura, Urbanismo, Ingeniero en transporte o
Nivel académico

Ingeniero civil
IIl. Experiencia laboral
Minimo de afios de experiencia 1 afio
Conocimientos generales Movilidad y espacio publico

Espacio publico, movilidad, elaboracion de proyectos ejecutivos,
Conocimientos Especificos estudios de pacificacion de transito, supervision de obra publica,
manejo de la administracion publica y la normatividad vigente.

Ill. Requerimientos o condiciones especificas

D!|s.pon|b|lndad para No necesaria Frecuencia No aplica
viajar

. . . . . f Lunes a viernes de
cambio de residencia No necesaria Horario de trabajo 900 a 18:00 hrs.

IV. Competencias y capacidades

Nivel de dominio Competencia

Avanzado Pensamiento estratégico, critico y conceptual

Gobierno de
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2 Avanzado Trabajo en equipo

3 Avanzado Comunicacion asertiva

Gobierno'de 3 .
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Jefe del Departamento de
Estudios y Proyectos

Numero de empleados que

fomune del puesto laboran en el puesto

I. Datos de identificacién del puesto

Dependencia Presidencia Municipal Departamento Departamento de Estudios y
Proyectos

Tipo de funciones Operativo l:l Administrativo

Puesto de superior jerarquico l Titular de la Coordinacion de Movilidad

IIl. Objetivo general del puesto.

Desarrollar, implementar y gestionar acciones y estrategias que promuevan una movilidad sustentable y
activa en condiciones de seguridad vial, procurando en todo momento el ejercicio del derecho a la
movilidad de todas las personas, especialmente de los sectores mas vulnerables.

Ill. Descripcién de funciones.

1 Integrar con las areas competentes la elaboracion del sistema de informacion de
movilidad y seguridad vial.

2 Ejecutar las actividades para el fomento a la cultura de movilidad y la convivencia
armonica en la via publica.

3 Realizar cursos y talleres de sensibilizacion a servidores publicos y poblacion en general
en torno a la movilidad y seguridad vial.

4 Elaborar propuestas de campafias de comunicacion para sensibilizar a la comunidad en
general en torno a la cultura de movilidad y seguridad vial.

IV. Relaciones (Enuncia Direcciones y/o Dependencias con las que tienes contacto)

Internas Externas
. Comisaria General de Seguridad
Ciudadana : 5
P P . Secretaria de Desarrollo Agrario,
. Direccion de Desarrollo Econémico 5z
L N Territorial y Urbano
. Direccion de Obras Publicas s 2 :
G . Secretaria de Movilidad del Gobierno
. Direccion de Desarrollo Urbano LS
. ., - del Estado de México
. Direccion Juridica : : : :
Gy g T . Junta de Caminos, Residencia Regional
. Direccion de Servicios Publicos e
= . Cuautitlan
. Secretaria del Ayuntamiento . s
. Sistemas de transporte masivo.

. Coordinacion Municipal de
Proteccion Civil y Bomberos

Gobierno .de .
Cuautitlan Izcalli
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V. Escolaridad y areas de conocimiento

Ingenieria Civil, Ingeniero Urbanista, Licenciatura en Educaciéon y

isle e g Seguridad Vial, o carrera afin

VI. Experiencia laboral

Minimo de afios de experiencia 1 afio

Ingenieria Civil con experiencia en Ingenieria de Transito
urbanista

Ingenieria de transito, analisis de precios unitarios,conductas
humanas en materia vial, en sistemas; métodos, conocimientos en
educacion de seguridad vial; responsabilidades de los servidores
publicos, conocimiento fisico de todo el Municipio.

Conocimientos generales

Conocimientos Especificos

VII.Requerimientos o condiciones especificas

Disponibilidad para

S No necesaria Frecuencia No aplica
viajar

Lunes a viernes de

cambio de residencia No necesaria Horario de trabajo 9:00 a 18:00 hrs.

VIIl.  Competencias y capacidades

Nivel de dominio Competencia
1 Avanzado Pensamiento estratégico, critico y conceptual
2 Avanzado Trabajo en equipo.
3 Avanzado Resiliencia y empatia
Gobiernode .
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LO ANTERIOR, EN ATENCION AL:

Gobierno de
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“2023. Afio del Septuagésimo Aniversari

Area: PRESIDENCIA
Oficio: PREIZC/OFP/1712/2
Asunto: SE ENVIA MANUAL DE

Cuautitlan lzcalli, Estado de México a 18 de diciembre de 2

MTRO. MIGUEL ANGEL GUTIERREZ PILLONI

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN IZCALLI.

PRESENTE.

Por instrucciones de la Presidenta Municipal Constitucional Mtra. Karla Leticia Fies!
Garcia, le solicito gire sus apreciables instrucciones a quien corresponda a efecto
de que sea publicado en la Gaceta Municipal, el Manual de Organizacion de la
Presidencia Municipal, y con ello estar en oportunidad de darle vigencia al mismo
para su aplicacion en las tareas diarias.

Por lo que en este orden de ideas una vez realizada la anterior le solicito pueda
remitir las constancias que acrediten su publicacion, anexo al presente en CD la
version del citado Manuel. Hii

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

A

g2
z:‘-‘-‘:“-’w
de la Bficina

TENTAMENTE

é:rcm

LIC. PAULINA ORTIZ PENAFLOR

TITULAR DE LA COORDINACION DE LA OFICINA DE LA PRESIDENC
COP/POP/dmc* f q D e -

defe
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO,
POR EL PERIODO 2022-2024

MTRA. KARLA LETICIA FIESCO GARCIA.
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL.
RUBRICA

C. ARTURO JAVIER DEL MORAL CASTRO.

PRIMER SINDICO.
RUBRICA

C. ANGELICA ARANA COLIN.
PRIMERA REGIDORA.
RUBRICA

C. STEPHANY MORENO ROJAS.
TERCERA REGIDORA.
RUBRICA

C. SILVIA YAREMI NAVA GONZALEZ.
QUINTA REGIDORA.
RUBRICA

C. YARENI MARCELA TREJO ANTONIO.

SEPTIMA REGIDORA.
RUBRICA

C. EVA VERDI TENORIO.
NOVENA REGIDORA.
RUBRICA

C. ADALI MAGALI MUNOZ ZAPATA.
DECIMA PRIMERA REGIDORA.
RUBRICA

C. PERLA IVONNE BLANCO CALDERON.
SEGUNDA SINDICO.
RUBRICA

C. FRANCISCO CAHUE CALDERON.
SEGUNDO REGIDOR.
RUBRICA

C. DARIO ARREGUIN GOMEZ.
CUARTO REGIDOR.
RUBRICA

C. JOSE ANTONIO LUNA FLORES.
SEXTO REGIDOR.
RUBRICA

C. DANIEL ARRIAGA LEGUIZAMO.
OCTAVO REGIDOR.
RUBRICA

C. EFREN GONZALEZ CRUZ.
DECIMO REGIDOR.
RUBRICA

C. FERNANDO GARCIA CRUZ.
DECIMO SEGUNDO REGIDOR.
RUBRICA

C. MIGUEL ANGEL GUTIERREZ PILLONI.
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO.
RUBRICA
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

El Secretario del Ayuntamiento de Cuautitlan
Izcalli, Estado de México, C. MIGUEL ANGEL
GUTIERREZ PILLONI; en uso de las facultades
que le confieren el articulo 91 fracciones Vil y XIlI
de la Ley Organica Municipal del Estado de México,
certifico y ordend la publicacion de esta Gaceta
Municipal para el conocimiento de los vecinos de
Cuautitlan lzcalli.
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