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PRESENTACION.

La Administracion Publica Municipal es la entidad mas cercana a la sociedad, que sirve de
enlace con la ciudadania para propiciar que los objetivos, programas y proyectos establecidos
en el Plan de Desarrollo Municipal (PDM) 2022-2024, se conviertan en metas, acciones y
resultados concretos que contribuyan a satisfacer las demandas primordiales de la poblacion.

El presente Manual de Organizacién de la Oficina de la Presidencia Municipal de Cuautitlan
Izcalli, se concibe como un instrumento de informacién y consulta para todas las areas
administrativas que la conforman dando continuacion de manera vertical de la Organizacion
de la Administracion Publica del Municipio de Cuautitlan Izcalli.

La esquematizacion de la informacion organizacional que permite identificar con claridad las
funciones y responsabilidades de cada una de las areas administrativas que la integran y
evitar la duplicidad de funciones; asi como conocer las lineas de comunicacion y de mando
entre las mismas; respondiendo a la necesidad de proporcionar elementos que permitan la
optimizacion en el desarrollo de sus funciones.

Manual que debera ser actualizado constantemente respondiendo a la dinamica que el
propio servicio publico exija, o cuando exista alguna modificaciéon organico funcional al
interior de esta unidad administrativa, lo que requerird que cada una de las areas que la
integran, recopile y aporte la informacién necesaria para ese objetivo propdsito, atendiendo
los aspectos centrales que marquen la pauta de la modernizacidon administrativa.

El contenido de caracter técnico juridico deriva de una explicitacion del desarrollo base
organizacional en el Reglamento de Organizacion Interna de la Administracion Pablica del
Municipio de Cuautitlan Izcalli, Estado de México, (2022-2024), el cual a su vez deriva de
diversas disposiciones de caracter legal a nivel federal y estatal, por lo que las modificadores
que surjan en esos ambitos de gobierno, invariablemente, y previo estudio, requerira
modificaciones que impliquen cambios en el presente manual de organizacion, para que en

conjunto con los ciudadanos sigamos en la construccion del futuro de Cuautitlan Izcalli.
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I. ANTECEDENTES.

Durante la administracién 2013-2015 la estructura que se tenia obedecia al entonces marco
juridico legal aplicable, por lo cual se adscribian areas como la Procuraduria Condominal
Municipal, asi como la entonces Unidad Municipal de Proteccion Civil y Bomberos; sin
embargo, para el periodo de administracion 2016-2018 dicha estructura se armonizo al
marco legal para quedar integrada por: la Secretaria Particular; la Coordinacién General de
Comunicacién Social; la Coordinacién de Atencién Ciudadana; la Ventanilla Unica; y la
Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica de Cuautitlan Izcalli, que contéd
con la unidad administrativa subalterna denominada Departamento de Control Presupuestal
y Recursos Federales. Y no es sino hasta el siete de mayo de 2019 que se publica en Gaceta
Municipal namero 30, Periddico Oficial del Gobierno Municipal de Cuautitlan Izcalli, Estado
de México, el Punto Seis la Décima Tercera Sesion del Ayuntamiento de fecha tres de abril
del 2019, en el cual el Ayuntamiento tuvo a bien aprobar reforma al Reglamento Interior de
la Administracion Publica Municipal de Cuautitlan Izcalli, Estado de México, especificamente
al articulo 13 para que se adicionara a la estructura de la Presidencia Municipal, las siguientes
unidades administrativas de apoyo y coordinacién: la Coordinaciéon General Municipal de
Mejora Regulatoria y el Cronista Municipal.

La Presidencia Municipal establece las bases para una buena organizacion, estructura,
funcionamiento en toda la administracion publica, mediante la Gaceta Municipal No. 01 de
fecha 01 de enero de 2022, donde se publicaron las modificaciones al Reglamento Interior
de la Administracion Pablica Municipal de Cuautitlan Izcalli, Estado de México, cambiando la
Estructura Organica de las unidades administrativas subalternas que conforman la
Presidencia Municipal, quedando integrada de la manera siguiente:

1. Presidencia Municipal

1.1Secretaria Técnica

1.2 Coordinacion General de Comunicacion Social
a) Unidad de Comunicacién y Estrategia Digital
b) Unidad de Atencién a Medios

¢) Unidad de Imagen Institucional
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d) Unidad de Comunicacién Interna Municipal
1.3 Coordinacion de la Oficina de la Presidencia
a) Unidad de Atencion Ciudadana
b) Unidad de Relaciones Publicas
¢) Unidad de Giras y Eventos
1.4 La Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica
1.5 Coordinacion de Asesores
1.6 Coordinacion de Enlace de Dictamen Municipal de Giro
1.7 Coordinacion de Transparencia
1.8 Coordinacion General Municipal de Mejora Regulatoria
1.9 Coordinacion de Gestion de Programas Federales y Estatales
1.10 Coordinacién Municipal de Proteccion Civil

1.11 Coordinacién Municipal de Movilidad

Sin embargo, en fecha 08 de agosto de 2022, durante la Séptima Sesion Publica del
Ayuntamiento, con Caracter de Extraordinaria, de régimen resolutivo, el Ayuntamiento de
Cuautitlan Izcalli, tuvo a bien aprobar el nuevo Reglamento de Organizacion Interna de la
Administracion Publica del Municipio de Cuautitlan Izcalli, Estado de México. (2022-2024);
con cambios a la denominacién de nombres e integracién en algunas de las areas que
conforman la nueva Estructura Organica de la Presidencia Municipal aprobada en enero de
2022.

Por Ultimo, en la Gaceta Municipal Nimero 159, publicada el 10 de marzo de 2023, se publicé
el Reglamento Interno de la Oficina de Presidencia Municipal de Cuautitlan Izcalli, Estado de
México, donde las Unidades administrativas de apoyo directo y asesoria de la persona titular
de la Presidencia Municipal y de su oficina, son las siguientes:

I. Enlace Administrativo;
IIl. Coordinacién de la Oficina de la Presidencia;

Il. Secretaria Técnica;
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IV. Coordinacion de Asesores;

V. Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica;

VI. Enlace del Comité Municipal de Dictamen de Giro;

VII. Coordinaciéon General de Comunicacion Social;

VIII. Coordinacion de Transparencia;

IX. Coordinaciéon de Mejora Regulatoria;

X. Coordinacion de Gestion de Programas Federales, Locales y Proyectos Especiales;
XI. Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y Bomberos; y

Xll. Coordinacion Municipal de Movilidad.

Mismas que conforman la nueva estructura organica autorizada, con las unidades
administrativas subalternas que conforman actualmente la Presidencia Municipal, asi como
el objetivo y Funciones de cada una de ellas, con base en las atribuciones conferidas a la
dependencia en la normatividad vigente se documentan en el Presente Manual de
Organizacion.

Gobierno.de 3 .
9 Cuautitlan Izcalli
iSomos futuro!

Afio 2023 18 de diciembre www.cuautitlanizcalli.gob.mx



Manual de Organizacion Presidencia
Presidencia Municipal 2022-2024 M

12

BASE LEGAL.

LEGISLACION FEDERAL
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacion,
05 de febrero de 1917. Sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Sus reformas y adiciones.

Ley General de Sistema Nacional de Seguridad Publica. Diario Oficial de la Federacion,
02 de enero 2009. Sus reformas y adiciones.

Ley General de Mejora Regulatoria. Diario Oficial de la Federacién, 18 de mayo de
2018.Sus reformas y adiciones.

Ley General de Movilidad y Seguridad Vial. Diario Oficial de la Federacion, 17 de mayo
de 2022. Sus reformas y adiciones.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica, Diario Oficial de la
Federacion, 04 de mayo de 2015. Sus reformas y adiciones.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesio4n de Sujetos Obligados,
Diario Oficial de la Federacion, 26 de enero de 2017.

Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano. Diario Oficial de la Federacion, 28 de noviembre de 2016. Sus reformas y
adiciones.

Ley General de Proteccién Civil, Diario Oficial de la Federacion, 06 de junio de 2012. Sus
reformas y adiciones.

Ley de Vias Generales de Comunicacién. Diario Oficial de la Federacién, 19 de febrero
1940. Sus reformas y adiciones.

Ley General de Comunicacién Social, Diario Oficial de la Federacion, 11 de mayo de
2018. Sus reformas y adiciones.

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica. Diario Oficial de la Federacion
el 19-10-2011. Sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Armas de y Explosivos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
11 -01- 1972 con Ultima reforma publicada Diario Oficial de la Federacién 06-12-2022.
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Manual de Servicios al Publico sedena-02-025, RFA-LC-003, Anexo “D” SEDENA-02-025
y RFA-LC-003, ANEXO "E".

Acuerdo Nacional por la Seguridad, la Justicia y la Legalidad. Segundo acuerdo,
segundo objetivo. Aprobado Diario Oficial de la Federacién 25-08-2008

Programa Rector de Profesionalizacion. Tomo | Publicado por el Secretariado Ejecutivo
del Sistema Nacional de Seguridad Publica 09-08-2017.

Acuerdos de la Conferencia Nacional de Secretarios de Seguridad Publica, aprobados
en su Trigésima Novena Sesion Ordinaria. Acuerdo 13/XXXIX/15 ratificado en el
Acuerdo 2. Celebrada el 18 de diciembre de 2015.

Acuerdos del Consejo Nacional de Seguridad Publica, aprobados en su Cuadragésima
Sesion Ordinaria. Acuerdos 07/XL/16. Celebrada el 30 de agosto de 2016.

Acuerdos y Exhortos del Consejo Nacional de Seguridad Publica, aprobados en su
Cuadragésima Octava Sesion Ordinaria, Acuerdo 05/XLVIII/22. Celebrada el 02 de
diciembre de 2022.

Lineamientos para la emisién del Certificado Unico Policial. Publicados el 30 de agosto
de 2016.

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion. Diario Oficial de la
Federacion, 18 de Julio de 2016. Sus reformas y adiciones.

LEGISLACION ESTATAL

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; Gaceta del Gobierno del
Estado de México, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

Ley Organica Municipal del Estado de México; Gaceta del Gobierno del Estado de
México, 26 de agosto del 2004. Sus reformas y adiciones.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial, Gaceta del Gobierno del Estado de México, 30 de mayo de 2017.
Sus reformas y adiciones.

Ley de Seguridad del Estado de México. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 19
de octubre de 2011, sus reformas y adiciones.

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, Gaceta de
Gobierno del Estado de México, 18 de diciembre de 2014. Susu reformas y adiciones.
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Ley de Movilidad del Estado de México, Gaceta de Gobierno del Estado de México, 12
de agosto de 2015. Sus reformas y adiciones.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de México y Municipios, Gaceta de Gobierno del Estado de México, 30 de mayo de
2017. Sus reformas y adiciones.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Esyado de México y
Municipios, Gaceta de Gobierno del Estado de México, 04 de mayo de 2016. Sus
reformas y adiciones.

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de Mexico y sus Municipios, Gaceta de
Gobierno del Estado de México, 17 de septiembre de 2018. Sus reformas y adiciones.

Ley de los Cuerpos de Bomberos del Estado de Mexico, Gaceta de Gobierno del Estado
de México, 03 de septiembre de 2021. Sus reformas y adiciones.

Cédigo de Etica de los Servidores Publicos del Estado de México, Gaceta del Gobierno
del Estado de México,30 de noviembre de 2015, sus reformas y adiciones.

Lineamientos de Organizacion y Funcionamiento de los Consejos Intermunicipales y
Municipales de Seguridad Publica. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 16 de mayo
de 2018. Sus reformas y adiciones.

REGLAMENTACION MUNICIPAL

Codigo de Etica de las Dependencias, Organos Desconcentrados y Organismos
Descentralizados de la Administracion Pablica Municipal de Cuautitlan Izcalli. Gaceta
Municipal Numero 065, 23 de junio de 2022. Sus reformas y adiciones.

Cddigo de Conducta de las Personas Servidoras Publicas Adscritas a las Dependencias
y Organos Desconcentrados de la Administracion Pulblica Municipal de Cuautitlan
Izcalli, Estado de México. Gaceta Municipal Numero 128, 19 de diciembre de 2022. Sus
reformas y adiciones.

Reglamento de Organizacion Interna de la Administracion Publica del Municipio de
Cuautitlan lzcalli, Estado de México. (2022-2024). Gaceta Municipal No. 082, 16 de
agosto de 2022. Sus reformas y adiciones.

Reglamento Interno de la Oficina de Presidencia Municipal de Cuautitlan Izcalli, Estado
de México. Gaceta Municipal Numero 159 de 10 de marzo de 2023. Sus reformas y
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adiciones.

. Bando Municipal de Cuautitlan Izcalli 2023. Gaceta Municipal No.145, 50 de febrero de
2023. Sus reformas y adiciones.

. Plan de Desarrollo Municipal 2022-2024 de Cuautitlan Izcalli, Estado de México, Gaceta
Municipal No.032, 31 de marzo de 2022. Sus reformas y adiciones.
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lll. ATRIBUCIONES.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 48.- La persona titular de la presidencia municipal tiene las siguientes atribuciones:

. Presidir y dirigir las sesiones del ayuntamiento;
Il. Ejecutar los acuerdos del ayuntamiento e informar su cumplimiento;

lll.  Promulgar y publicar el Bando Municipal en la Gaceta Municipal y en los estrados de la
Secretaria del Ayuntamiento, asi como ordenar la difusién de las normas de caracter
general y reglamentos aprobados por el Ayuntamiento;

IV.  Asumir la representacién juridica del Municipio y del ayuntamiento, asi como de las
dependencias de la Administracion Publica Municipal, en los litigios en que este sea
parte.

IV Bis. Vigilar y ejecutar los programas y acciones para la prevencion, atencion y en su caso,
el pago de las responsabilidades econdmicas de los Ayuntamientos de los conflictos
laborales;

IV Ter. Entregar al cabildo de forma mensual, la relacion detallada del contingente econémico
de litigios laborales en contra del Ayuntamiento para la implementacién de los
programas y acciones para la prevencion, atencién y en su caso, el pago de las
responsabilidades econdmicas de los Ayuntamientos de los conflictos laborales, en
términos de lo dispuesto por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de México y Municipios y la Ley de Proteccién de Datos Personales en
posesion de sujetos obligados del Estado de México y Municipios;

V.  Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias a los integrantes del ayuntamiento;

V Bis. Elaborar, con la aprobacion del cabildo, el presupuesto correspondiente al pago de las
responsabilidades econdmicas derivadas de los conflictos laborales;

VI.  Proponer al ayuntamiento los nombramientos de las personas titulares de la secretaria,

tesoreria y de las dependencias y organismos auxiliares de la administracién publica
municipal, observando en todo tiempo que en su integracion se respeten los principios
de igualdad, equidad y garantizando la paridad de género;
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VI Bis. Expedir, previo acuerdo del Ayuntamiento, la licencia del establecimiento mercantil

que autorice o permita la venta de bebidas alcohdlicas, en un plazo no mayor a tres
dias habiles, contados a partir de que sea emitida la autorizacién del Ayuntamiento;

VI. Ter. Informar al cabildo de los casos de terminacion y recision de las relaciones laborales

VL.
VIIL.

XI.

XIl.

que se presenten independientemente de su causa, asi como de las acciones que al
respecto se deban tener para evitar los conflictos laborales, en términos de lo dispuesto
por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios y la Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de sujetos obligados
del Estado de México y Municipios;

Presidir las comisiones que le asigne la ley o el ayuntamiento;

Contratar y concertar en representacion del ayuntamiento y previo acuerdo de éste, la
realizacion de obras y la prestacion de servicios publicos, por terceros o con el concurso
del Estado o de otros ayuntamientos;

Verificar que la recaudacion de las contribuciones y demas ingresos propios del
municipio se realicen conforme a las disposiciones legales aplicables;

Vigilar la correcta inversion de los fondos publicos;

Supervisar la administracion, registro, control, uso, mantenimiento y conservacion
adecuados de los bienes del municipio;

Tener bajo su mando los cuerpos de seguridad publica, transito y bomberos
municipales, en los términos del capitulo octavo, del titulo cuarto de esta Ley;

XlI Bis Vigilar y ejecutar los programas y subprogramas de proteccion civil y realizar las acciones

Xl

encaminadas a optimizar los programas tendientes a prevenir el impacto de los
fenémenos perturbadores.

Vigilar que se integren y funcionen en forma legal las dependencias, unidades
administrativas y organismos desconcentrados o descentralizados y fideicomisos que
formen parte de la estructura administrativa;

XIIl Bis. Desarrollar las politicas, programas y acciones en materia de mejora regulatoria, en

Afio 2023

coordinacion con sus dependencias, érganos auxiliares y demas autoridades de
conformidad con la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios,
la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, la Ley de
Fomento Econdémico del Estado de México, sus respectivos reglamentos y demas
disposiciones juridicas aplicables, en el ambito de su competencia, previa aprobacion

en Cabildo;
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XIll Ter. Proponer al ayuntamiento y ejecutar un programa especial para otorgar la licencia o
permiso provisional de funcionamiento para negocios de bajo riesgo sanitario,

ambiental o de proteccion civil, conforme a la clasificacion contenida en el Catalogo
Mexiquense de Actividades Industriales, Comerciales y de Servicios de Bajo Riesgo.

Para tal efecto, debera garantizar que el otorgamiento de la licencia o permiso no esté
sujeto al pago de contribuciones ni a donacion alguna; la exigencia de cargas
tributarias, dadivas o cualquier otro concepto que condicione su expedicion sera
sancionado en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y
Municipios.

XIIl Quater. Expedir o negar licencias o permisos de funcionamiento para unidades econémicas,
de conformidad con lo previsto en las fracciones XXIV Quater y XXIV Quinqués del
articulo 31 de la presente Ley. Dicha expedicion o negacién queda supeditada al
resultado del Dictamen de Giro o Evaluacién de Impacto Estatal segin corresponda,
dando respuesta en un plazo que no exceda de cinco dias habiles posteriores a la
presentacion de dicho dictamen o evaluacion, en su caso, la cual deberd ser
fundamentada y acorde al principio de transparencia.

Las actividades que cuenten con Evaluacién de Impacto Estatal no requeriran la
emision de Dictamen de Giro.

La autoridad municipal debera iniciar los tramites relativos con las autorizaciones,
licencias o permisos, a partir de que el solicitante presente el acuerdo de aceptacion
de la solicitud de Evaluacion de Impacto Estatal.

Una vez que el solicitante entregue la Evaluaciéon de Impacto Estatal, de ser
procedente, podra obtener la autorizacion, licencia o permiso correspondiente.

XIll Quinquies. Desarrollar y ejecutar las politicas, programas y acciones en materia de Gobierno
Digital, impulsando el uso estratégico de las tecnologias de la informacion en los
tramites y servicios que se otorgan por parte del Ayuntamiento, conforme a lo
establecido en la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios, su
Reglamento y conforme a las disposiciones juridicas de la materia;

XIV. Vigilar que se integren y funcionen los consejos de participacion ciudadana municipal
y otros 6rganos de los que formen parte representantes de los vecinos;

XV. Entregar por escrito y en medio electrénico al ayuntamiento, dentro de los primeros
cinco dias habiles del mes de diciembre de cada afo, en sesién solemne de cabildo, un

informe del estado que guarda la administracion publica municipal y de las labores
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realizadas durante el ejercicio.
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