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CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 30 FRACCION
XXXVII DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION INTERNA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO
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Y SUS COMISIONES DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO, SE PUBLICA
EL PRESENTE:
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DE LA DIRECCION DE OBRAS
PUBLICAS.
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PRESENTACION.

La sociedad del Municipio de Cuautitlan Izcalli exige de su gobierno cercania y
responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones, mejores condiciones de vida y
constante prosperidad. Por ello, se impulsa la construccién de un gobierno eficiente y de
resultados, cuya premisa fundamental es la generacién de acuerdos y consensos para la
solucion de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracién publica mas eficiente en el uso de sus
recursos y mas eficaz en el logro de sus propositos. El ciudadano es el factor principal de su
atencion y la solucién de los problemas publicos su prioridad.

En este contexto, la Administracion Pablica Municipal transita a un nuevo modelo de gestion,
orientado a la generacién de resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna
por garantizar la estabilidad de las instituciones que han demostrado su eficacia, pero
también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempefo de las instituciones gubernamentales tienen como base las
mejores practicas administrativas, emanadas de la permanente revision y actualizacion de las
estructuras organizacionales y sistemas de trabajo, del disefio e instrumentacién de proyectos
de innovacion y del establecimiento de sistemas de gestion de la calidad.

El presente manual administrativo documenta la accion organizada para dar cumplimiento a
la misién de la Direccién de Obras Publicas, las funciones y actividades encomendadas, los
procesos clave de su operacién, la planeacién, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la
accion administrativa. El reto impostergable es la transformacion de la cultura de la Direccion
de Obras Publicas hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacion,
liderazgo y productividad, programacion, planeacion y ejecucion de obras de manera eficaz.

I. OBJETIVO GENERAL.

Incrementar la calidad, eficiencia y eficacia de las actividades que tiene encomendadas la
Direccion de Obras Publicas, mediante la formalizacion, estandarizacion y sistematizacion de
las actividades de trabajo a través de un Manual de Procedimientos, asi como, orientar a las
servidoras y los servidores publicos respecto a los procedimientos administrativos de la
Direccion de Obras Publicas, a fin de conocer sus responsabilidades, de manera secuencial e
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interrelacionada, que dan cumplimiento a las funciones que coadyuvan en la prestacién de
bienes o servicios; asi como, en el ambito de la transparencia municipal, dar a conocer a la
ciudadania la manera de operar de la Direccion de Obras Pulblicas, de acuerdo a las
atribuciones conferidas en la normatividad vigente.
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Il. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS.

F00-01 Elaboracién del Programa de Obra Anual.

1.  Objetivo.

Proyectar, elaborar proponer y ejecutar el Programa de Obra Anual, en funciéon a los
lineamientos estratégicos del Municipio, en congruencia con los planes aplicables y de la
asignacion de recursos.

2. Alcance.

Aplica para las areas administrativas denominadas: Direccién de Obras Publicas, Subdireccion
de Planeacion, Proyectos y Contratos, Jefatura de Planeacion y Programacion, Jefatura de
Proyectos, todas ellas adscritas a la Direccion de Obras Publicas de la Administracion Publica
Municipal 2022-2024, culminando con la aprobacién por los integrantes del Ayuntamiento,
ello con la finalidad que se realicen con recursos publicos de indole federal, estatal y
Municipal que permitan mejorar el entorno territorial del Municipio de Cuautitlan Izcalli,
Estado de México.

3.  Referencias

. Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, (Titulo IV Régimen Administrativo,
Capitulo Primero de las Dependencias Administrativas, articulo 96 Bis, fraccion II)
Gaceta del Gobierno, 02 de marzo de 1993, sus reformas y adiciones.

. Reglamento de Organizacion de la Administracion Publica del Municipio de Cuautitlan
Izcalli, Estado de México (2022-2024), (Capitulo Octavo, De la Direccion de Obras
Publicas, articulo 40 fraccion 1), Gaceta Municipal No. 082, 16 de agosto de 2022, sus
reformas y adiciones.

. Reglamento Interno de la Direccién de Obras Publicas del Municipio de Cuautitlan
Izcalli, Estado de México, (Capitulo Cuarto de la Direccidn articulo 4 fracciones Il y IlI),
Gaceta Municipal No. 179, 31 de marzo de 2023, sus reformas y adiciones.
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Responsabilidades

El Titular de la Direccion de Obras Publicas, debera:
Instruir al Titular Subdireccion de Planeacién, Proyectos y Contratos para elaborar del
Programa Anual de Obra; y

Remitir al Ayuntamiento Listado de Proyectos de Obra Anual para su aprobacion
mediante Sesion de Cabildo.

El Titular de la Subdireccién de Planeacion, Proyectos y Contratos, debera:

Recibir y analizar la solicitud y canalizarla al Titular del Departamento de Planeacion y
Programacion la elaboracion del Programa Anual de Obra

Devolver el Programa Anual de Obra con las observaciones al Titular del Departamento
de Planeacion y Programacion para su modificacion correspondiente.

Recibe, analiza y en su caso aprueba el Programa Anual de Obra para que sea
considerado como propuesta del Ayuntamiento

Remitir al Titular de la Direccion de Obras Publicas Listado de Proyectos de Obra Anual
para su aprobacion mediante Sesion de Cabildo.

El Titular del Departamento de Planeacién y Programacion, debera:

Recibir, analizar, coordinar y elaborar Programa Anual de Obra

Estudiar, Analizar y Dictaminar los Proyectos Ejecutivos del Programa Anual de Obra
para Remitir su Aprobacién al Ayuntamiento.

Remitir al Titular de la Subdireccion de Planeacion Proyectos y Contratos para su
revision y autorizacién respectiva.

Recibir las modificaciones del Programa Anual de Obra para realizar las correcciones
correspondientes. Remitir nuevamente al Titular de la Subdireccion de Planeacion
Proyectos y Contratos para su revision y aprobacion del Programa Anual de Obra.

24 de enero www.cuautitlanizcalli.gob.mx
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El Ayuntamiento, debera:
. Recibir el Listado de Proyectos de Obra Anual aprobado por la Direccién de Obras
Publicas

. Analizary Aprobar el listado de Proyectos del Programa de Obra Anual mediante Sesién
de Cabildo

5.  Definiciones.

PAQ: Programa Anual de Obra (POA).

Proyecto Ejecutivo: Conjunto de informacion y diagramas que permiten detallar como sera
una obra que planea llevarse a cabo, estos proyectos incluyen planos, nimeros generadores,
catalogo de conceptos, presupuesto base, especificaciones técnicas de construccion y ficha
técnica.

6. Insumos.

. Peticiones ciudadanas en materia de obra publica.

. Autorizacion de recursos financieros y aplicarlos conforme a las reglas de operacion
respectivas.

. Punto de Acuerdo para Sesion de Cabildo relativo al Programa de Obra Anual

. Aprobacion del Programa de Obra Anual por parte del Ayuntamiento.

7.  Resultados.

Programa de Obra Anual (POA), Autorizado.

8. Politicas.

Las areas involucradas llevaran a cabo estrategias de ejecucion, dentro de los limites y
parametros necesarios para ejecutar el procedimiento y actividades en cumplimiento de la
funcién; asimismo, facilitaran el control administrativo y reduciran la cantidad de tiempo en
la toma de decisiones y en la ejecucion de las actividades propias del procedimiento,
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garantizando el desarrollo de los objetivos.

El Programa de Obra Anual para el Ejercicio Fiscal en turno jerarquiza las obras publicas en
funcion de las necesidades de los habitantes del Municipio, conforme a los recursos
disponibles, considerando el beneficio econdmico, social y ambiental que representa cada
una.

Una situacion real que no se debe perder de vista, es la demanda ciudadana, ya que esta,
rebasa por mucho los recursos con los que cuenta el Gobierno Municipal para la realizacion
de obras, siendo insuficientes para atender las solicitudes de toda la demarcacién. Ante este
escenario, y teniendo en cuenta las disposiciones legales previstas en las reglas de operacién
de cada uno de los recursos que recibe el Municipio, se eligen una serie de obras que son
propuestas a los integrantes del Ayuntamiento para su aprobacion.

9. Desarrollo.

Elaboracién del Programa de Obra Anual

No. Unidad Administrativa Actividad

Titiilair de lo Direccidin dis Obras Instruyg :al Titular de la Subdireccién de
1 Piblicas Planeacion, Proyectos y Contratos para
elaborar del Programa Anual de Obra
Recibe y analiza la solicitud y la canaliza al
Titular de la Subdireccion de Titular del Departamento de Planeacion y

2 ok 7 7

Planeacion, Proyectos y Contratos Programacion la elaboracion del Programa
Anual de Obra

3 Titular del Departamento de Recibe solicitud, analiza, coordina y elabora

Planeacion y Programacion Programa Anual de Obra
; Remite al Titular de la Subdireccion de

Titular del Departamento de 2

4 Planeacion Proyectos y Contratos para su

Planeacion y Programacion i AL :
revision y autorizacion respectiva.

10
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Unidad Administrativa

Recibe, analiza y en su caso autoriza el
Programa Anual de Obra para que sea
considerado como propuesta a los integrantes
del Ayuntamiento para su aprobacion.

;Programa Anual de Obra correcto?

Titular de la Subdirecciéon de NO, entonces realiza las observaciones

Planeacién, Proyectos y Contratos necesarias y se devuelve al Titular del
Departamento de Planeacion y Programacion
para las correcciones pertinentes.

SI, remite el Programa Anual de Obra a la
Titular de la Direccion de Obras Publicas para
que sea considerado como propuesta a los
integrantes del Ayuntamiento

Recibe las observaciones del Programa Anual
de Obra para realizar las correcciones
Titular del Departamento de correspondientes y remite nuevamente al
Planeacion y Programacion Titular de la Subdireccion de Planeacion
Proyectos y Contratos para su aprobacion del
Programa Anual de Obra

Titiilair d T Subdireecion de Remite al Titular de la Direcciéon de Obras

7 i Publicas Listado de Proyectos de Obra Anual
Planeacion, Proyectos y Contratos o
para su aprobacion.

Tiliilar de 16 Direcaisn de Obis Rgmlte a los integrantes del Ayuntamiento
8 Publicas Listado de Proyectos de Obra Anual para su
aprobacion mediante Sesion de Cabildo

Recibe el Listado de Proyectos de Obra Anual
9 Integrantes del Ayuntamiento aprobado por el Titular de la Direccion de
Obras Publicas

Analiza y aprueba el listado de Proyectos del

10 Integrantes del Ayuntamiento Programa de Obra Anual mediante Sesion de
Cabildo.

Pasa a la siguiente pagina

11
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10. Diagrama.

Titular de la Subdireccién de
Planeacién, Proyectos y
Contratos

Titular del Departamento de
Planeacién y Programacién

Titular de la Direccién Obras
Pablicas
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elsborar del Programs Anusl
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No. H. Cabildo
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Planeacion y Programacion|
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3 coordina y elabora Programs
Anual de Obra.

Remite al Titular de la
Subdireccibn de Planeacion|
a Proyectos y Conratos para

su revision y sumnizacion|
respectiva.

Recibe, analiza y en su aso
autoriza el Programa Anusl|
a|

s considerado comol
propuesta al H. Cabildo paral
su aprobacion.

No
I

No, entonces realiza las)
servaciones necesarias|

y se devuelve al Taular del
artamonto de
Praneacion ¥

ramacién para las|
correcciones pertinentes.

Recibe las obsevaciones|
dol Programa Anual do
Obm para reslzar bs)
correcciones
y remite)
e ruevamente al Titular de|
la  Subdreccin
Planeacién Proyectos y)
Contratos  para su
& ronle ol Progamal autorizacion
Anual de Obm a Titular|
L_{de ta Direccon de Coras| |
7 Pabiicas para que scal
considerdo como
a al H Cabido

Remite al Ayuntamiento
Listado de Proyectos de
Obm Anual pam  su
aprobacien  medante
9 Sesicn de Cabildo.

Recibo y analza  d
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Obra Anual aprbado porl
el Tidar de la Direccion
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11.  Medicion.

No aplica

12. Formatos e instructivos.

No aplica

Pasa a la siguiente pagina.

13
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F00-02 Seguimiento y Elaboracion del Reporte
de Avance de Metas del PbRM. (Presupuesto
basado en Resultados Municipal)

1. Objetivo.

Solicitar, recopilar conjunto con las areas administrativas de la Direccién para la elaboracién
de los reportes reporte de evidencias de metas y evaluacion del Presupuesto basado en
Resultados Municipal (PbRM) para la integracion de informacion que contribuya a la toma de
decisiones financieras y programaticas de la Direccion.

2.  Alcance.

Aplica al Titular del Departamento de Planeacion y Programacién quien es el responsable de
integrar a consideracion del Titular de la Subdireccion de Planeacién, Proyectos y Contratos,
el anteproyecto, proyecto y reporte de avance de metas del Presupuesto basado en
Resultados Municipal (PbRM) para su posterior aprobacion por el Instituto Municipal de
Planeacion (IMPLAN); y a los titulares de los Departamentos de Proyectos, Concursos y
Contratos, Ingenieria de Costos, Control Presupuestal y Estimaciones, Ejecucion y Control de
Obras y Obra Comunitaria, que son los responsables de proporcionar la informacién
necesaria para su integracion, siendo fundamental, verificar que las acciones, proyectos y
programas presupuestarios que se llevaran a cabo, tengan una asignacion de recursos acorde
a los requerimientos y guarden congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal.

3. Referencias

. Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, (Capitulo Segundo, De la
Planeacion Democratica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios articulo
19 fracciones |, Il, IV y VI) Gaceta de Gobierno, 21 de diciembre de 2001, sus reformas
y adiciones.

. Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, (articulo 31 fraccion XXI), Gaceta de
Gobierno, 02 de marzo de 1993, sus reformas y adiciones.

. Bando Municipal de Cuautitlan lzcalli 2023, (Capitulo Quinto, De la Planeacion para el

14

Afio 2024 24 de enero www.cuautitlanizcalli.gob.mx



17

Manual de Procedimientos T S
Direccién de Obras Publicas c‘} Cuautitldn Izcalli Dirscen do
2022-2024 iSomos futurol Obras Publicas

Desarrollo Municipal articulos 135, 136, 137 y 139 parrafo segundo) Gaceta Municipal
No. 145, 05 de febrero de 2023, sus reformas y adiciones.

. Reglamento Interno de la Direccion de Obras Publicas del Municipio de Cuautitlan
Izcalli, Estado de México, (articulo 13), Gaceta Municipal No. 179, 31 de marzo de 2023,
sus reformas y adiciones.

4.  Responsabilidades

El Titular de la Direcciéon de Obras Publicas, debera:

Instruir al Titular Subdireccion de Planeacién, Proyectos y Contratos para elaborar el
reporte de avance de metas del PbRM

. Remitir al IMPLAN el reporte de avance de metas del PbRM para su aprobacion

El Titular de la Subdireccion de Planeacion, Proyectos y Contratos, debera:
. Recibir y analizar la solicitud y canalizarla al Titular del Departamento de Planeacion y
Programacion la elaboracién del reporte de avance de metas del PbRM.

. Devolver el reporte de avance de metas del PbRM con las observaciones al Titular del
Departamento de Planeacion y Programacion para su modificacion correspondiente.

. Recibir analizar y en su caso aprobar el reporte de avance de metas del PbRM.

. Remitir al Titular de la Direccién de Obras Publicas el reporte de avance de metas del
PbRM para ser remitido al IMPLAN.

El Titular del Departamento de Planeacion y Programacion, debera:

. Recibir, analizar, coordinar y elaborar reporte de avance de metas del PbRM.

. Solicitar la informacién a los departamentos de la Direccién para la elaboracion del
reporte de avance de metas del PbRM.

. Remitir al Titular de la Subdireccion de Planeacién Proyectos y Contratos para su
revision y autorizacién respectiva.

. Recibir las modificaciones del reporte de avance de metas del PbRM para realizar las

15
e ]

Afio 2024 24 de enero www.cuautitlanizcalli.gob.mx



18

Manual de Procedimientos T S
Direccién de Obras Publicas c‘} Cuautitian Izcalli Dirscen do
2022-2024 iSomos futurol Obras Publicas

correcciones correspondientes. Remitir nuevamente al Titular de la Subdirecciéon de
Planeacion Proyectos y Contratos para su revision y aprobacion del reporte de avance
de metas del PbRM.

El Instituto Municipal de Planeacién (IMPLAN), debera:

. Recibir analizar y aprobar el reporte de avance de metas del PbRM elaborado por la
Direccion de Obras Publicas

5.  Definiciones.

PbRM: Presupuesto basado en Resultados Municipal.

IMPLAN: Instituto Municipal de Planeacion.

6. Insumos.

. Oficio de solicitud de reporte emitido por el IMPLAN
. Evidencias de alcances por parte de los departamentos adscritos a la Direccién

. Cédulas, formatos y fichas proporcionados por el IMPLAN para su llenado

7. Resultados.

Reporte del Presupuesto basado en Resultados Municipal (PBRM), aprobado.

8. Politicas.

La Direccion de Obras Publicas, realiza la programacién del presupuesto por programas y
hacia un Presupuesto basado en Resultados (PbRM), estas formas de presupuestar han
generado que las Dependencias de la Administracion Publica Municipal de refuercen las
acciones que permitan consolidar los procesos de integracion para alcanzar ese enfoque de
resultados que oriente a las unidades ejecutoras de la Administracion Publica Municipal para
que presupuesten, ejerzan, registren, controlen y evallen el uso y destino de los recursos
publicos con la identificacién de la entrega de resultados en beneficio de la poblacién de

16
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Cuautitlan Izcalli y asi dar a conocer la clasificacion funcional, programatica municipal
(Estructura Programatica) del ejercicio fiscal vigente, con el objeto de que el desarrollo de las
ocupaciones gubernamentales se clasifique, integre y opere, identificando el propésito que
tendrad el presupuesto que ejercerdn las dependencias y los organismos municipales,
garantizando que la orientacion de los recursos mantenga congruencia con lo establecido en
el Plan de Desarrollo Municipal vigente.

Hacer eficiente, eficaz y transparente el proceso de asignacion de los recursos
presupuestarios. Orientar la programacién de metas de actividad y de indicadores hacia
resultados concretos, que permitan el seguimiento y evaluacion del desempefio a nivel
proyecto y Programa presupuestario, dimensionando su congruencia con lo establecido en
el Plan de Desarrollo Municipal.

9. Desarrollo.

Seguimiento y Elaboracién de Avance de Metas del PbRM.

Unidad Administrativa

Instruye al Titular de la Subdireccion de

1 Titular de la Direccién de Obras Planeacion, Proyectos y Contratos para
Publicas. elaborar el Reporte de Avance de Metas del
PbRM.
Recibe, analiza la solicitud y la canaliza y solicita
. . - Ti P fe
Titular de la Subdireccion de &L Tireiay q?l Dep.-artament_o de Igrjeac1on Y
2 Plaisacioi: Provectos v Comtrstss Programacion, conjuntar la informacion para la
s oy y elaboracion del Reporte de Avance de Metas
del PbRM.
Titular del Departamento de Sohgta I:.;n'mformaaon a los departamentos de
3 Plaheaci6ny Programagitin la Direccion y elabora el Reporte de Avance de
y Metas del PbRM.
: Remite al Titular de la Subdireccion de
itular n =
4 TEreeDEpEE e e Planeacion Proyectos y Contratos para su

Planeacion y Programacion o LN .
revision y autorizacion respectiva.
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No. Unidad Administrativa Actividad

Recibe, analiza y en su caso autoriza el reporte
de avance de metas del PbRM para ser remitido
al IMPLAN

(El reporte de avance de metas del PbRM es
correcto?

Titular Subdireccion de Planeacion,

Proyectos y Contratos No, entonces realiza las observaciones
necesarias y se devuelve al Titular del
Departamento de Planeaciéon y Programacion
para las correcciones pertinentes.

Si, autoriza el reporte de avance de metas del
PbRM para ser remitido al IMPLAN.

Recibe las modificaciones del reporte de
avance de metas del PbRM para realizar las
correcciones correspondientes y remite
nuevamente al Titular de la Subdireccion de
Planeacion Proyectos y Contratos para su
revision y aprobacion del reporte de avance de
metas del PbRM.

Titular del Departamento de
Planeacion y Programacion

Titular de la Subdireccion de Autoriza el reporte de avance de metas del
Planeacion, Proyectos y Contratos PbRM para ser remitido al IMPLAN

3 sy Remite al Titular de la Direccion de Obras
Titular de la Subdireccion de o
8 PlapEaeah; Projictes  Contatss Publicas el reporte de avance de metas del
' PbRM para ser remitido al IMPLAN.

Titular de la Direccién de Obras Remite al IMPLAN el reporte de avance de
9 s o
Publicas metas del PbRM para su autorizacion.
. - . Recibe, analiza y autoriza el reporte de avance
10 Instituts Municipal de Plsnescion de metas del PbRM aprobado por la Direccion

MEGRN) de Obras Publicas.

Pasa a la siguiente pagina.
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10. Diagrama.
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11.  Medicion.

Numero de Reportes Realizados

= Porcentaje de Reportes Realizados
Numero de Reportes Programados

12. Formatos e instructivos.

AneCédula de avance mensual de metas de actividad por proyectos.

SISTEMA DE DEL sus
A GUIA METODOLOGICA PARA EL SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICPAL 2022 - 2024 —
AZM ciaaian ucsm
] SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL 2023
AVANCE MENSUAL DE METAS DE ACTIVIDAD POR
’ ol PROYECTO Proyscto:
Bl [Desamcio Urbano y Obras Fubiicas|
Dependencia General 700 4
Ente Pablico: | Cuautitian Lzcalll No_ 121 ] Dependencia Auxiliar: 124 |Otras Pubicas.
PRINCIPALES ACCIONES AVAMCE DEL.
PROGRANACION ANUAL | Programado | Alcanzade | Varlacion ] T Ricnzge | Varan |
O L T O AT [ S T PEMGERANS gau1.96 0 367 o o | o %6
1 0 o |sover| o |wove| o [wmovi| o (sovor| o [wover| o |mowo
Tora ]
TR L0 AToREs
I S — TS — - I N — -
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Anexo 1. Ficha técnica de seguimiento de indicadores.

A SISTEMA DE DEL -
= MANUAL PARA LA AN IPAL 2022 Cumutirion trcasl
N = ChF =2
[0
PORMDBL FICHA TECNIC DE 2022 DE ON
PILAR / LIE TRANSVERSAL:
| TEMAA € DESARROLLD:
PrOGRAMA PRESUFUESTARID: cocooonn
PhovicTo: 000000
ORIETIVD DEL PROGRA MA
| PRESUSUESTARID-
0o
| DEPENDERCIA AUTILIAR: 000
ESTRUCTURA DEL INDICADOR.
NOMBAE DEL INDICADOR:
FORMULA DE CALCLRD:
INTERRETAGON:
DIMENSION QUE ATIENDE L] FPRECUENCIA DE MEDICRON: |
DESCRIFCION DEL § ACTOR DE
COMPARAOGN:
AMBITD CEOTRANICO:
COBERTLRA-
LiNEA BAsE
Las
. wmpapoe | meooe |
WEDODA OPERACKIN.
PROC. L] ALCAN. = oG, = ALCAN. =
o o a @ ] Hool Tl [ .o o a wonvol
o L] a L] a sl apt) o LE a wewon
COMPORTAM ENTO DR INCICADOR
BESCRIFCHION B LA META ANUAL
]
cuaTa TRIMESTRE
AVANCE TRIMESTRAL AVARCE ACUMULADO
META ANUAL
Paog. e L s OO oG e % SEMAICD
o e L) O L L
| EVALLIACIoN DEL INDICADOR |
BLASORG WALIDG
a [}
Namore Toma Carge FamEn = =3
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Anexo 2. Cédula de Integracién de evidencia
documental de metas e indicadores.

> ; Cuautitian tzcalli
HM”—AN CEDULA DE INTEGRACION DE EVIDENCIA DOCUMENTAL -
w7 DE METAS E INDICADORES DEL EJERCICIO 20
Dl e —
P g

Programa
Presupuestario:
Proyecto:
Dependencia General: | FO0 Desarrollo Urbano y Obras Publicas
Dependencia 124 Obras Publicas
Auxiliar:
Trimestre: 00 Trimestre
Unidad De Programado Alcanzado en
I Nombre de la Meta o Indicador Medida en el el Trimestre

Trimestre

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LAS EVIDENCIAS

A
FON

Fr ]

I T ..
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F00-03 Elaboracién de Levantamientos Topograficos.

1. Objetivo.

Llevar a cabo los levantamientos topograficos, en donde se establecen puntos de referencia,
secciones, niveles, que sirven para la mayor comprensién técnica de los terrenos sobre los
que se proyectara, de acuerdo a las necesidades de la ciudadania izcallense.

2. Alcance.

Aplica para los servidores publicos adscritos a la Subdireccion de Planeacién Proyectos y
Contratos, y el Departamento de Proyectos.

3.  Referencias

. Ley Organica Municipal del Estado de México, (Titulo IV Del Régimen Administrativo,
Capitulo Primero de las Dependencias Administrativas, articulo 96 Bis fracciones Vy V),
Gaceta de Gobierno, 02 de marzo de 1993, sus reformas y adiciones.

. Reglamento Interno de la Direccién de Obras Publicas del Municipio de Cuautitlan
Izcalli, Estado de México, (Capitulo Sexto, De la Subdireccion de Planeacion, Proyectos
y Contratos, Seccion Segunda, del Departamento de Proyectos, articulo 14 fraccion IX),
Gaceta Municipal No. 179, 31 de marzo de 2023, sus reformas y adiciones

4.  Responsabilidades

El Ingeniero topdgrafo y auxiliar del Departamento de Proyectos, realizardn los
levantamientos topograficos que se requieran para realizar los proyectos ejecutivos de obra
publica que se consigne dentro del Programa de Obra Anual.

El Titular de la Subdireccién de Planeacion, Proyectos y Contratos, debera:

. Instruir al Titular del Departamento de Proyectos para elaborar los proyectos ejecutivos.
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El Titular del Departamento de Proyectos, debera:
. Recibir y analizar la solicitud y canalizarla al topografo, para que proceda con el
levantamiento topografico.

. Coordinary supervisar las cuadrillas de topografia para llevar a cabo los levantamientos
topograficos.

. Recibir de las brigadas de topografia los levantamientos realizados en campo ya
capturados, procesados y analizados con la generacion de areas y caso de requerirse
de volimenes de cortes y compensacion de terracerias para ser entregados al
proyectista para la elaboracion del proyecto.

. Remitir al Titular de la Subdireccion de Planeacién Proyectos y Contratos el plano
topogréfico, asi como bitacoras de trabajo y soporte documental, para su revision y
aprobacién.

5. Definiciones.
Cuadrillas de topografia: Personal encargado de medir y trazar la forma exacta de un terreno
y la posicién de los elementos distintivos para elaborar mapas.

Auxiliar de topdgrafo: Ayudante técnico que colabora con los ingenieros topdgrafos en la
manipulacion de los instrumentos de trabajo de campo, representacion grafica, replanteo.

Estacion total: Es una herramienta electro-6ptica utilizada en topografia para trazar plantas
de una construccion, donde determina la posicion y altura de un punto determinado,
midiendo angulos y distancias.

Levantamiento topografico: Es el estudio técnico-descriptivo de un terreno, que determina la
superficie terrestre y contiene las caracteristicas fisicas, geograficas y geologicas del mismo.

Proyectista: Personal encargado de la elaboracion de planos, nimeros generadores, catalogo
de conceptos, especificaciones técnicas de construccion y fichas técnicas.

6. Insumos.

. Peticiones ciudadanas que propicien la realizacién de un proyecto de obra publica.

. Autorizacion de recursos financieros para aplicarlos conforme a las Reglas de

24
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Operacién correspondientes.

7. Resultados.

Levantamientos topograficos integrales, con planos fisicos y digitales que contienen medidas,
trazos, posicion y elementos técnicos distintivos de un terreno.

8. Politicas.

Para llevar a cabo un levantamiento topografico, debe existir la necesidad de realizar un
Proyecto Ejecutivo de Obra Publica; contar con el personal técnico profesional y con la
herramienta necesaria con el objeto de establecer un estudio técnico-descriptivo de un
terreno, determinando superficie terrestre, caracteristicas fisicas, geograficas y geoldgicas del
mismo.

9. Desarrollo.

Elaboracién de Levantamientos Topograficos

No. Unidad Administrativa Actividad

Recibe solicitud de levantamiento topografico
para la elaboracion de los Proyectos Ejecutivos
Titular de la Subdireccion de de Obra Publica que se consigne dentro del

1 Planeacion, Proyectos y Contratos Programa de Obra Anual y la remite al Titular
del Departamento de Proyectos para su
atencion

i Recibe y analiza la solicitud, y la canaliza a |
Titular del Departamento de ey ; y W
2 cuadrilla de topografia, para que proceda con

Proyectos . 7
y el levantamiento topogréfico.
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No. Unidad Administrativa Actividad

Realiza el levantamiento topografico en
campo lo captura, procesa y analiza, con la

3 Cuadrilla de Topografia generacion de areas y, de requerirse, de
volimenes de cortes y compensacion de
terracerias

Recibe el levantamiento topografico para su
revision y remite al proyectista para la
elaboracion del proyecto.

Titular del Departamento de
Proyectos

Elabora el Proyecto Ejecutivo de Obra Publica
que se consigne dentro del Programa de Obra
Anual y lo remite al Titular del Departamento
de Proyectos para su revision

5 Proyectista

Analiza el Proyecto Ejecutivo de Obra Publica,
asi como las bitacoras de trabajo y soporte
documental, y lo remite al Titular de la
Subdireccion de Planeacion Proyectos y
Contratos para su aprobacion.

Titular del Departamento de
Proyectos

Thealar dalasubidirecdisn da Remite para su control y resguardo al

- Departamento de Control Presupuestal
? Planeacion, Proyectos y Contratos p . P y
Estimaciones

Pasa a la siguiente pagina.
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10. Diagrama.

Titular de la Subdireccion de Titular del D ¢ o de
No. Planeacion, Proyecios y Pro: Cuadrilla de Topografia Proyectista
Conftratos Y
@
1
Recibe solicitud de
levantamiento fopografico
para la elaboracion de los
Proyectos  Ejecutivos de
2 Obra Publica que se
consigne dentro del
Programa de Obra Anual y la
remite al  Titular  del
Departamento de Proyectos!
para su atencion
Recbe y analiza la
solicitud y la canaliza
a la Cuadilla de
para que
proceda ocon el i
levantamiento Realiza el
topografico. levantamiento
3 topografico en campo,
lo captura, procesa y
analiza, ocon la
generacion de areas y,
de requerirse, de
volimenes de cortes y
compensacion de
terracerias
4
| Elabora el Proyecto
Recbe el levantamiento Ejecutivo de Obra
topografico para su revision yj R
remite al proyectista Publ{ca que B8
consigne dentro del
Programa de Obra
5 Anual y lo remite al
Titular del
Departamento de
N Proyectos para su
Analiza el Proyecto revisién
Ejecutivo de Obra
6 Puablica, asi como las
bitdcoras de trabajo y]
soporte documental, y lo
remite al Titular de la
Subdireccién de
Planeacién Proyectos y
Contratos para su
Remite para su y aprobacion:
7 control y T a |
Departamento de Contrd
Presupuestal y Estimaciones
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