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CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 55 Y 56 DEL
REGLAMENTO INTERNO DEL AYUNTAMIENTO Y SUS COMISIONES DE
CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO, EL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO, POR EL
PERIODO 2022-2024, EXPIDE LO SIGUIENTE:

I. INFORME ANUAL DE EJECUCION 2023 DEL PLAN DE
DESARROLLO MUNICIPAL DE CUAUTITLAN IZCALLI,
ESTADO DE MEXICO, PARA EL PERIODO 2022 i 2024.

DURANTE EL DESAHOGO DEL PUNTO SEIS DE LA QUINCUAGESIMA SEPTIMA
SESION PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO, CON CARACTER DE ORDINARIA, DEL DIA
6 DE MARZO DE 2024, EL AYUNTAMIENTO TUVO A BIEN APROBAR LO
SIGUIENTE:

SEIS. T A solicitud del Instituto Municipal de Planeacion, se somete a consideracion del Ayuntamiento la
APROBACION DEL INFORME ANUAL DE EJECUCION 2023 DEL PLAN DE DESARROLLO
MUNICIPAL DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO, PARA EL PERIODO 2022 i 2024.
Aprobandose por unanimidad, con quince votos a favor. Aprobaciéon que se da bajo el tenor del
siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. SE APRUEBA EL INFORME ANUAL DE EJECUCION 2023 DEL PLAN DE
DESARROLLO MUNICIPAL DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO, PARA
EL PERIODO 2022-2024.

SEGUNDO. EL PRESENTE ACUERDO ENTRA EN VIGOR AL MOMENTO DE SU
APROBACION.

TERCERO. PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA GACETA MUNICIPAL,
PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE CUAUTITLAN IZCALLI,
ESTADO DE MEXICO.

CUARTO. CUMPLASE.

DADO EN CIUDAD CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO, EN LA
QUINCUAGESIMA SEPTIMA SESION PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO, CON
CARACTER DE ORDINARIA, EN EL SALON DE CABILDOS, RECINTO OFICIAL DE
LAS SESIONES DEL AYUNTAMIENTO; DEL DIA MIERCOLES SEIS DE MARZO
DEL DOS MIL VEINTICUATRO, POR LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO
DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO: MTRA. KARLA LETICIA FIESCO
GARCIA, PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL. - RUBRICA. C. ARTURO
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JAVIER DEL MORAL CASTRO, PRIMER SINDICO. i RUBRICA. C. PERLA IVONNE
BLANCO CALDERON, SEGUNDA SINDICO. - RUBRICA. C. ANGELICA ARANA
COLIN, PRIMERA REGIDORA. - RUBRICA. C. FRANCISCO CAHUE CALDERON,
SEGUNDO REGIDOR. - RUBRICA. C. STEPHANY MORENO ROJAS, TERCERA
REGIDORA. - RUBRICA. C. ROY LOPEZ LEAL, CUARTO REGIDOR. - RUBRICA.
C. SILVIA YAREMI NAVA GONZALEZ, QUINTA REGIDORA. - RUBRICA. C. JULIO
CESAR SALINAS PADILLA, SEXTO REGIDOR. - RUBRICA. C. YARENI MARCELA
TREJO ANTONIO, SEPTIMA REGIDORA. - RUBRICA. C. DANIEL ARRIAGA
LEGUIZAMO, OCTAVO REGIDOR. - RUBRICA. C. EVA VERDI TENORIO, NOVENA
REGIDORA. - RUBRICA. C. EFREN GONZALEZ CRUZ, DECIMO REGIDOR. -
RUBRICA. C. ADALI MAGALI MUNOZ ZAPATA, DECIMA PRIMERA REGIDORA.
RUBRICA. C. FERNANDO GARCIA CRUZ, DECIMO SEGUNDO REGIDOR.
RUBRICA.

Por lo tanto, mando se publique y se cumpla.
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, MTRA. KARLA LETICIA FIESCO

C}ARCiA. - RQBRICA. EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, MTRO. MIGUEL
ANGEL GUTIERREZ PILLONI. - RUBRICA.
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CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 30 FRACCION
XXXVIII  DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION INTERNA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO
DE MEXICO (2022-2024) Y 58 DEL REGLAMENTO INTERNO DEL AYUNTAMIENTO
Y SUS COMISIONES DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO, SE PUBLICA
LO SIGUIENTE:

II. OFICIO CM/0299/2024 DE FECHA 06 DE MARZO DE 2024,
EMITIDO POR LA LIC. LETICIA SANTANA MORONATTI,
TITULAR DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL, POR EL
CUAL DA CONTESTACION A LA C. GABRIELA REYES
VARGAS.
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Oficio: CM/0299/2024

Asunto: Se contesta peticion.

Cuadutitlan Izcalli, México a 06 de marzo de 202

C. GABRIELA REYES VARGAS
TELEFONO: 55.10.28.92.91
PRESENTE.

Atenta al contenido de su escrito de peticion ingresado en las oficinas que ocupa este Org
Interno de Control bajo el nimero de folio 680, y de conformidad con lo dispuesto por los Articulo:
8 y 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 48, 49 y 50 de la
Orgénica Municipal del Estado de México; 1.1, 1.4, 1.5 fraccion VIII, 1.6, 1.7, 1.8 del Cdd

Estado de México; 33 del Reglamento de Organizacion Interna de la Administracion Pblica ¢
Cuautitlan Izcalli Estado de México (2022-2024); y con base al nombramiento expedido a mi favs
por la Presidenta Municipal Constitucional de Cuautitlan lzcalli, Maestra Karla Leticia Fie
Garcia en fecha 21 de abril del afio 2022; y en atencion sus diversas manifestaciones, es mene:
hacer de su conocimiento lo siguiente:

Atendiendo lo anterior, y una vez analizado su escrito de peticion, la suscrita procede a hace

su conocimiento lo siguiente:

-JERI’MERO.‘- Que derivado de un analisis que se hiciera de su escrito de peticién, es me
hacerle saber que la suscrita no tiene facultades para llevar a cabo el retiro o suspensic
i 0 al ejercicio de un comercio; ni tampoco para estar en opo
el ruido; siendo aplicable el articulo 112 de la Ley Organica
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TERCERO. — No obstante lo anterior, y toda vez que de su escrito de peticiéon n
alguna denuncia en contra de algun servidor publico; le informo que podra acudir a la
que ocupa la Contraloria Municipal, ubicadas en Avenida Primero de Mayo, nimero 100,
Piso de Palacio Municipal, en un horario de lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas; para efe
interponer denuncia en contra de los servidores pulblicos que puedan haber incurrido e
probable falta administrativa o hechos de corrupcion; cabe sefalar, que debera anexal
constancias con las que se acredite la razén de su dicho.

CUARTO. - Se ordena llevar a cabo la notificacion del presente proveido, en términos de |
dispuesto por el articulo 25 fraccion |l del Cédigo de Procedimientos Administrativos vigente e
Estado de México; ello, toda vez que la peticionaria no sefiala domicilio para oir y recibi
notificaciones; en consecuencia, girese el oficio de estilo al Secretario del Ayuntamiento para qu
realice la publicacion en la Gaceta de Gobierno Municipal.

CUMPLASE.

LIC. LETICIA SANTANA M
TITULAR DE LA CONTRALOR

. C. P. 54700, Cuautitlan lzcalli, Estado de México.
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LO ANTERIOR, EN ATENCION AL:

“2024. Ao del Bic

Oficio: CM/0300/2024
Asunto: Se solicita publicacién.

Cuautitlan Izcalli, México a 06 de marzo de 2024,

LIC. MIGUEL ANGEL GUTIERREZ PILLONI
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO.
PRESENTE

En alcance a la peticion signada por la C. Gabriela Reyes Vargas, a través del cual realiza diver:

manifestaciones; al respecto, es menester solicitarle lo siguiente:

Que en el marco de las atribuciones que tiene conferidas en el Reglamento de Organizacion Interna de |:
Administracion Publica Municipal de Cuautitian lzcalli (2022-2024), gire sus instrucciones a quien
corresponda, a efecto de que se lleve a cabo la publicacion del oficio CM/0299/2024, dirigido a la peticiona
mencionada con antelacién, y con ello estar en posibilidades de notificar mi similar a la peticionaria; ello, co
fundamento en lo establecido por el articulo 25 fraccion Il del Codigo de Procedimientos Administrati
vigente en la Entidad.

Lo anterior, toda vez que el peticionario no sefalé domicilio para oir y recibir notificaciones.

Fon b SGIS
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. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
INSTITUTO MUNICIPAL DE PLANEACION DE
CUAUTITLAN IZCALLI.
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© Ayuntamiento Constitucional de Cuautitlén Izcalli 2022-2024.
Instituto Municipal de Planeacién

Av. Primero de Mayo No.100, Centro Urbano,

C.P. 54700, Cuautitlan Izcalli, Estado de México,

Teléfono: 55 58 64 25 78

Correo electronico: institutodeplaneacion@cizcalli.gob.mx
Marzo 2024

Impreso y hecho en Cuautitlan Izcalli, Estado de México.
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PRESENTACION.

La sociedad del Municipio de Cuautitlan Izcalli exige de su gobierno cercania y
responsabilidad, por ello y para lograr tener respuesta eficaz, eficiente con calidad y
transparencia se necesita un gobierno organizado que se represente como una institucién
fuerte que garantice una relacién de coordinacién con cada una de las areas y dependencias
que lo integran.

Por lo anterior se emite el presente Manual de Procedimientos el cual ha sido elaborado con
la participacion de cada una de las unidades administrativas que integran el Instituto
Municipal de Planeacién, en apego a cada una de las disposiciones juridicas que rigen su
actuacion, de tal forma que se puntualizan las funciones y procedimientos de cada unidad
administrativa, con el firme propésito de establecer las bases juridicas y administrativas
necesarias, que contribuyan a generar buenas préacticas de gobierno.

Finalmente, el Manual de Procedimientos, precisa las actividades encomendadas a cada area
para deslindar responsabilidades, evitar duplicidad de funciones y detectar omisiones,
asimismo, coadyuva a la ejecucion correcta de las labores encomendadas y propiciar la
uniformidad en el trabajo; ademas guia el desempefio de las actividades cotidianas de los
servidores publicos en un marco de orden.

I. OBJETIVO GENERAL.

Incrementar la calidad, eficiencia y eficacia de las actividades que tiene encomendadas
Instituto  Municipal de Planeacién, mediante la formalizacion, estandarizacién vy
sistematizacion de las actividades de trabajo a través de un Manual de Procedimientos, asi
como orientar a las servidoras y los servidores publicos respecto a los procedimientos
administrativos del Instituto, a fin de conocer sus responsabilidades, de manera secuencial e
interrelacionada, que dan cumplimiento a las funciones que coadyuvan en la prestacion de
bienes o servicios; asi como, en el ambito de la transparencia municipal, dar a conocer a la
ciudadania la manera de operar del Instituto, de acuerdo a las atribuciones conferidas en la
normatividad vigente.
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Il. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS.

S00-01 Integracion del Anteproyecto, Proyecto y
Programa Anual del Presupuesto basado en
Resultados Municipal (PbRM).

1. Objetivo.

Elaborar el Presupuesto Basado en Resultados Municipal (PbRM), en congruencia con los
objetivos, metas e indicadores del Plan de Desarrollo Municipal vigente, alinedndolos al
programa presupuestario de su competencia, a fin de que se encuentren contemplados en
el Presupuesto Anual de la Administracion Pablica Municipal Organismos Descentralizados y
Organos Desconcentrados y Auténomos del Municipio de Cuautitlan Izcalli.

2. Alcance.

Aplica a las areas administrativas denominadas Subdireccién de Planeacién para el Desarrollo
y el Departamento de Planeacién y Programacion, asi como a todos los servidores publicos
que sean titulares y responsables de proyectos, asi como Titulares de Dependencias,
Organismos Descentralizados y Organos Desconcentrados y Auténomos, que tengan un
presupuesto anual asignado.

3. Referencias.

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, (Titulo Séptimo, Prevenciones
Generales, articulo 134), Diario Oficial de la Federacién, 05 de febrero de 1917, sus
reformas y adiciones.

. Ley General de Contabilidad Gubernamental, (Titulo Quinto, De la Transparencia y
Difusién de la Informacion Financiera, Capitulo |, Disposiciones Generales, articulo 61),
Diario Oficial de la Federacion, 31 de diciembre de 2008, sus reformas y adiciones.

. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, (Titulo Quinto, Del Poder
Publico Municipal, Capitulo Tercero, De las Atribuciones de los Ayuntamientos, articulo
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125), Gaceta de Gobierno, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, sus reformas y adiciones.

. Codigo Financiero del Estado de México y Municipios. (Titulo Noveno, Del Presupuesto
de Egresos, Capitulo Segundo, De la Integracion del Presupuesto de Egresos, articulos
290, 296, 298 y 304), Gaceta del Gobierno, 9 de marzo de 1999, sus reformas y
adiciones.

. Reglamento de la Ley de Planeaciéon del Estado de México y Municipios. (Capitulo
Segundo, De la Planeacién Democratica para el Desarrollo del Estado de México y
Municipios, articulo 20, fraccion |, inciso ¢, fraccion IV, incisos a y b) Gaceta del
Gobierno, 16 de octubre de 2002, sus reformas y adiciones.

. Manual de Planeacién, Programacion y Presupuesto para el ejercicio fiscal
correspondiente, emitido por la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de
México, sus reformas y adiciones.

. Reglamento de Organizacion Interna de la Administracion Publica del Municipio de
Cuautitldn Izcalli, Estado de México (2022-2024), (Titulo Tercero, De los Organos
Desconcentrados, Capitulo Cuarto, Del Instituto Municipal de Planeacion, articulo 62
fracciones Ill, IV, V y IX), Gaceta Municipal No. 082, 16 de agosto de 2022, sus reformas
y adiciones.

. Reglamento Interno del Instituto Municipal de Planeacion (Capitulo Segundo, De la
Subdireccién de Planeacion para el Desarrollo, articulo 12 fraccion VIII, Seccion Primera,
Del Departamento de Planeacién y Programacion articulo 13 fracciones VIl y VIII),
Gaceta Municipal No. 177, 31 de marzo de 2023, sus reformas y adiciones.

4.  Responsabilidades.

La Subdireccion de Planeacion para el Desarrollo y el Departamento de Planeacién y
Programacion son las areas responsables de disefiar la planeacion y programacién requerida,
a fin de proporcionarles a los titulares de las diferentes Dependencias y Organos
Desconcentrados y Auténomos que integran la Administracion Pablica Municipal, los
términos y lineamientos para elaborar, conformar y entregar el Anteproyecto y Proyecto de
Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM).

Afio 2024 8 de marzo www.cuautitlanizcalli.gob.mx



16

Manual de Procedimientos s ’
Instituto Municipal de Planeacién G Cuautitlan Izcalli HM
2022-2024 iSomos futuro! inatituto Municipal de Plsneacién

de Cunutitian lzcall

El Titular de la Direccién del Instituto debera:

. Avalar los programas de trabajo, asi como las notificaciones por medic de las cuales se
llevara a cabo la difusidén de los términos y lineamientos para elaborar, conformar y
entregar el Anteproyecto y Proyecto de Presupuesto Basado en Resultados Municipal
(PBRM).

. Autorizar los formatos del Proyecto de Presupuesto Basado en Resultados Municipal.

. Vigilar que los proegramas de trabajo para emisién del producto final se encuentren
acorde a lo planeado, en el Plan de Desarrollo Municipal.

El Titular de la Subdireccion de Planeacion y Programacion, debera:
. Analizar y revisar, en sus tres etapas del proyecto definitivo del Presupuesto basado en
Resultados Municipal.

. Recopilar e integrar en sus tres etapas el Proyecto del Presupuesto basado en
Resultados Municipal, para el Presupuesto de Egreso Municipal,

. Capturar en el Sistema de Contabilidad Gubernamental (PROGRESS) todos los datos de
metas por proyecto las fichas técnicas que conforman el Programa Anual (Proyecto
Definitivo del Presupuesto basado en Resultados Municipal.

Las Dependencias de la Administracion PUblica Centralizada, deberan:

. Asignar a los Enlaces en materia de planeacién y programacién para que lleven a cabo
la realizacién de la programacion y reportes de avance del Presupuesto basado en
Resultados Municipal.

. Participar en la elaboracion de las tres etapas del Presupuesto basado en Resultados
Municipal de su Dependencia y vigilar se incluyan todas aquellas actividades
sustantivas relevantes, que vayan acorde a cumplir con la misiéon de la entidad
municipal.

. Validar los formatos de cada una de las tres etapas del Proyecto de Presupuesto basado
en Resultados Municipal, como el Titular del area ejecutora.

Los Enlaces en materia de planeacién y programacion de las Dependencias, deberan:

. Asistir a todas las capacitaciones en tema de planeacion y transmitir efectivamente la
informacion.

8
e e e T ey
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. Entregar al Instituto Municipal de Planeacion los requerimientos de informacion,
conforme a los cronogramas de trabajo.

. Formular el Anteproyecto y Proyecto del Presupuesto basado en Resultados Municipal
(PbRM) y entregarlo de acuerdo a los términos y lineamientos emitidos por la
Subdireccién de Planeacién para el Desarrollo.

El Tesorero Municipal, deberé:

o Validar los formatos del Proyecto de Presupuesto Basado en Resultados Municipal, en
especifico aquellos que contienen el presupuesto asignado anual a nivel proyecto.

. Instruir y supervisar que se integre en el paquete presupuestal del Presupuesto basado
en Resultados Municipal, que es entregado por el Instituto Municipal de Planeacion,
con la finalidad de que se entregue al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México.

El servidor publico habilitado en materia de Transparencia, debera:

. Recibe el oficio, firma el acuse de recibido y devuelve al Jefe del Departamento de
Planeacién y Programacion

5. Definiciones.

Programatica: Es el eje vertebral que enlaza las politicas, objetivos, estrategias y metas con el
Presupuesto Basado en Resultados Municipal (PBRM)

Presupuesto Basado en Resultados Municipal (PBRM): Instrumento de la Gestién por
Resultados (GpR), que consiste en un conjunto de actividades y herramientas orientados a
que las decisiones involucradas en el proceso presupuestario incorporen, sistematicamente,
consideraciones sobre los resultados obtenidos y esperados de la aplicacién de los recursos
publicos, y que motiven a las Dependencias, Organismos Autbnomos y Desconcentrados a
lograrlos, con el objeto de mejorar la calidad del gasto publico y la rendicién de cuentas.

Presupuesto: Estimacion financiera anticipada, generalmente anual, de los egresos e ingresos
del gobierno, necesarios para cumplir con los propésitos de un programa determinado.

Estructura Programatica: Conjunto de Categorias y elementos programaticos que sirven para
vincular los propositos de las politicas publicas derivadas del plan de Desarrollo Municipal,
con la misién de la administracién municipal definida por sus atribuciones legales, asi como
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para dar orden y direccion al gasto publico y conocer el rendimiento esperado de la
utilizacién de los fondos publicos.

Funcién: Conjunto de actividades afines y coordinadas necesarias para alcanzar los objetivos
de las instituciones, de cuyo ejercicio generalmente es responsable un drgano o unidad
administrativa; se define a partir de las disposiciones juridico administrativas.

Sub Funcién: Desagregacion especifica y concreta de la funcién que identifica acciones y
servicios afines a la misma, expresados en unidades de funcionamiento o de medicién
congruente. Desglose pormenorizado de la funcion que identifica con mayor precision la
participacion del sector publico en el resto de la economia.

Programa: Instrumento de los planes que ordena y vincula, cronolégica, espacial, cuantitativa,
técnicamente, las acciones y/o actividades, los recursos necesarios para alcanzar una meta,
que contribuiré a lograr los objetivos de los planes de desarrollo.

Sub Programa: Son las partes principales en que se divide un programa, a fin de separar
convencionalmente las actividades y los recursos, con el propésito de facilitar su ejecucion y
control en areas concretas de operacion.

Proyecto: Conjunto de actividades afines y complementarias que se derivan de un programa
y que tiene como caracteristicas, un responsable, un periodo de ejecucién, costo estimado y
resultado esperado. Resuelve un problema o aprovecha una oportunidad.

Unidad Ejecutora: Unidad administrativa subordinada a una unidad responsable, en la cual se
desconcentra parte del ejercicio presupuestario, con el objeto de cumplir con eficiencia la
funcién recomendada.

Indicador Estratégico: Parametro cualitativo y/o cuantitativo que define los aspectos
relevantes sobre los cuales se lleva a cabo la evaluacién, asimismo sirve para mesurar el grado
de cumplimiento de los objetivos planteados en términos de eficiencia, eficacia y calidad;
para coadyuvar a la toma de decisiones y corregir o fortalecer las estrategias y orientacion

de los recursos.

Indicador de Proyecto: Mide el logro de los objetivos del proyecto, permitiendo identificar la
contribucién que aportara para la consecucion de los objetivos estratégicos.

PBRM-1a "Programa Anual -Dimensién Administrativa del Gasto™ |dentifica el entorno general
que sustente la ejecucidén del programa que corresponda, los objetivos a lograr y las
estrategias para alcanzarlos, a fin de contar con elementos de juicio que permitan establecer
las acciones con las que sera posible modificar, adecuar o mantener esta situacion, seguin se
requiera.
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