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CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 55 Y 56 DEL
REGLAMENTO INTERNO DEL AYUNTAMIENTO Y SUS COMISIONES DE
CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO, EL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO, POR EL
PERIODO 2022-2024, EXPIDE LO SIGUIENTE:

I. INFORME ANUAL DE EJECUCION 2023 DEL PLAN DE
DESARROLLO MUNICIPAL DE CUAUTITLAN IZCALLI,
ESTADO DE MEXICO, PARA EL PERIODO 2022 — 2024.

DURANTE EL DESAHOGO DEL PUNTO SEIS DE LA QUINCUAGESIMA SEPTIMA
SESION PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO, CON CARACTER DE ORDINARIA, DEL DIA
6 DE MARZO DE 2024, EL AYUNTAMIENTO TUVO A BIEN APROBAR LO
SIGUIENTE:

SEIS. — A solicitud del Instituto Municipal de Planeacion, se somete a consideracion del Ayuntamiento la
APROBACION DEL INFORME ANUAL DE EJECUCION 2023 DEL PLAN DE DESARROLLO
MUNICIPAL DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO, PARA EL PERIODO 2022 - 2024.
Aprobandose por unanimidad, con quince votos a favor. Aprobaciéon que se da bajo el tenor del
siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. SE APRUEBA EL INFORME ANUAL DE EJECUCION 2023 DEL PLAN DE
DESARROLLO MUNICIPAL DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO, PARA
EL PERIODO 2022-2024.

SEGUNDO. EL PRESENTE ACUERDO ENTRA EN VIGOR AL MOMENTO DE SU
APROBACION.

TERCERO. PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA GACETA MUNICIPAL,
PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE CUAUTITLAN IZCALLI,
ESTADO DE MEXICO.

CUARTO. CUMPLASE.

DADO EN CIUDAD CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO, EN LA
QUINCUAGESIMA SEPTIMA SESION PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO, CON
CARACTER DE ORDINARIA, EN EL SALON DE CABILDOS, RECINTO OFICIAL DE
LAS SESIONES DEL AYUNTAMIENTO; DEL DIA MIERCOLES SEIS DE MARZO
DEL DOS MIL VEINTICUATRO, POR LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO
DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO: MTRA. KARLA LETICIA FIESCO
GARCIA, PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL. - RUBRICA. C. ARTURO
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JAVIER DEL MORAL CASTRO, PRIMER SINDICO. — RUBRICA. C. PERLA IVONNE
BLANCO CALDERON, SEGUNDA SINDICO. - RUBRICA. C. ANGELICA ARANA
COLIN, PRIMERA REGIDORA. - RUBRICA. C. FRANCISCO CAHUE CALDERON,
SEGUNDO REGIDOR. - RUBRICA. C. STEPHANY MORENO ROJAS, TERCERA
REGIDORA. - RUBRICA. C. ROY LOPEZ LEAL, CUARTO REGIDOR. - RUBRICA.
C. SILVIA YAREMI NAVA GONZALEZ, QUINTA REGIDORA. - RUBRICA. C. JULIO
CESAR SALINAS PADILLA, SEXTO REGIDOR. - RUBRICA. C. YARENI MARCELA
TREJO ANTONIO, SEPTIMA REGIDORA. - RUBRICA. C. DANIEL ARRIAGA
LEGUIZAMO, OCTAVO REGIDOR. - RUBRICA. C. EVA VERDI TENORIO, NOVENA
REGIDORA. - RUBRICA. C. EFREN GONZALEZ CRUZ, DECIMO REGIDOR. -
RUBRICA. C. ADALI MAGALI MUNOZ ZAPATA, DECIMA PRIMERA REGIDORA.
RUBRICA. C. FERNANDO GARCIA CRUZ, DECIMO SEGUNDO REGIDOR.
RUBRICA.

Por lo tanto, mando se publique y se cumpla.
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, MTRA. KARLA LETICIA FIESCO

C}ARCiA. - RQBRICA. EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, MTRO. MIGUEL
ANGEL GUTIERREZ PILLONI. - RUBRICA.
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CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 30 FRACCION
XXXVIII  DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION INTERNA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO
DE MEXICO (2022-2024) Y 58 DEL REGLAMENTO INTERNO DEL AYUNTAMIENTO
Y SUS COMISIONES DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO, SE PUBLICA
LO SIGUIENTE:

II. OFICIO CM/0299/2024 DE FECHA 06 DE MARZO DE 2024,
EMITIDO POR LA LIC. LETICIA SANTANA MORONATTI,
TITULAR DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL, POR EL
CUAL DA CONTESTACION A LA C. GABRIELA REYES
VARGAS.
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“2024. Affo del Bicentenario
Oficio: CM/0299/2024

Asunto: Se contesta peticion.

Cuadutitlan Izcalli, México a 06 de marzo de 202

C. GABRIELA REYES VARGAS
TELEFONO: 55.10.28.92.91
PRESENTE.

Atenta al contenido de su escrito de peticion ingresado en las oficinas que ocupa este Org
Interno de Control bajo el nimero de folio 680, y de conformidad con lo dispuesto por los Articulo:
8 y 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 48, 49 y 50 de la
Orgénica Municipal del Estado de México; 1.1, 1.4, 1.5 fraccion VIII, 1.6, 1.7, 1.8 del Cdd

Estado de México; 33 del Reglamento de Organizacion Interna de la Administracion Pblica ¢
Cuautitlan Izcalli Estado de México (2022-2024); y con base al nombramiento expedido a mi favs
por la Presidenta Municipal Constitucional de Cuautitlan lzcalli, Maestra Karla Leticia Fie
Garcia en fecha 21 de abril del afio 2022; y en atencion sus diversas manifestaciones, es mene:
hacer de su conocimiento lo siguiente:

Atendiendo lo anterior, y una vez analizado su escrito de peticion, la suscrita procede a hace

su conocimiento lo siguiente:

-JERI’MERO.‘- Que derivado de un analisis que se hiciera de su escrito de peticién, es me
hacerle saber que la suscrita no tiene facultades para llevar a cabo el retiro o suspensic
i 0 al ejercicio de un comercio; ni tampoco para estar en opo
el ruido; siendo aplicable el articulo 112 de la Ley Organica
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TERCERO. — No obstante lo anterior, y toda vez que de su escrito de peticiéon n
alguna denuncia en contra de algun servidor publico; le informo que podra acudir a la
que ocupa la Contraloria Municipal, ubicadas en Avenida Primero de Mayo, nimero 100,
Piso de Palacio Municipal, en un horario de lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas; para efe
interponer denuncia en contra de los servidores pulblicos que puedan haber incurrido e
probable falta administrativa o hechos de corrupcion; cabe sefalar, que debera anexal
constancias con las que se acredite la razén de su dicho.

CUARTO. - Se ordena llevar a cabo la notificacion del presente proveido, en términos de |
dispuesto por el articulo 25 fraccion |l del Cédigo de Procedimientos Administrativos vigente e
Estado de México; ello, toda vez que la peticionaria no sefiala domicilio para oir y recibi
notificaciones; en consecuencia, girese el oficio de estilo al Secretario del Ayuntamiento para qu
realice la publicacion en la Gaceta de Gobierno Municipal.

CUMPLASE.

LIC. LETICIA SANTANA M
TITULAR DE LA CONTRALOR

. C. P. 54700, Cuautitlan lzcalli, Estado de México.
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LO ANTERIOR, EN ATENCION AL:

“2024. Ao del Bic

Oficio: CM/0300/2024
Asunto: Se solicita publicacién.

Cuautitlan Izcalli, México a 06 de marzo de 2024,

LIC. MIGUEL ANGEL GUTIERREZ PILLONI
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO.
PRESENTE

En alcance a la peticion signada por la C. Gabriela Reyes Vargas, a través del cual realiza diver:

manifestaciones; al respecto, es menester solicitarle lo siguiente:

Que en el marco de las atribuciones que tiene conferidas en el Reglamento de Organizacion Interna de |:
Administracion Publica Municipal de Cuautitian lzcalli (2022-2024), gire sus instrucciones a quien
corresponda, a efecto de que se lleve a cabo la publicacion del oficio CM/0299/2024, dirigido a la peticiona
mencionada con antelacién, y con ello estar en posibilidades de notificar mi similar a la peticionaria; ello, co
fundamento en lo establecido por el articulo 25 fraccion Il del Codigo de Procedimientos Administrati
vigente en la Entidad.

Lo anterior, toda vez que el peticionario no sefalé domicilio para oir y recibir notificaciones.

Fon b SGIS
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. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
INSTITUTO MUNICIPAL DE PLANEACION DE
CUAUTITLAN IZCALLI.
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© Ayuntamiento Constitucional de Cuautitlén Izcalli 2022-2024.
Instituto Municipal de Planeacién

Av. Primero de Mayo No.100, Centro Urbano,

C.P. 54700, Cuautitlan Izcalli, Estado de México,

Teléfono: 55 58 64 25 78

Correo electronico: institutodeplaneacion@cizcalli.gob.mx
Marzo 2024

Impreso y hecho en Cuautitlan Izcalli, Estado de México.
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PRESENTACION.

La sociedad del Municipio de Cuautitlan Izcalli exige de su gobierno cercania y
responsabilidad, por ello y para lograr tener respuesta eficaz, eficiente con calidad y
transparencia se necesita un gobierno organizado que se represente como una institucién
fuerte que garantice una relacién de coordinacién con cada una de las areas y dependencias
que lo integran.

Por lo anterior se emite el presente Manual de Procedimientos el cual ha sido elaborado con
la participacion de cada una de las unidades administrativas que integran el Instituto
Municipal de Planeacién, en apego a cada una de las disposiciones juridicas que rigen su
actuacion, de tal forma que se puntualizan las funciones y procedimientos de cada unidad
administrativa, con el firme propésito de establecer las bases juridicas y administrativas
necesarias, que contribuyan a generar buenas préacticas de gobierno.

Finalmente, el Manual de Procedimientos, precisa las actividades encomendadas a cada area
para deslindar responsabilidades, evitar duplicidad de funciones y detectar omisiones,
asimismo, coadyuva a la ejecucion correcta de las labores encomendadas y propiciar la
uniformidad en el trabajo; ademas guia el desempefio de las actividades cotidianas de los
servidores publicos en un marco de orden.

I. OBJETIVO GENERAL.

Incrementar la calidad, eficiencia y eficacia de las actividades que tiene encomendadas
Instituto  Municipal de Planeacién, mediante la formalizacion, estandarizacién vy
sistematizacion de las actividades de trabajo a través de un Manual de Procedimientos, asi
como orientar a las servidoras y los servidores publicos respecto a los procedimientos
administrativos del Instituto, a fin de conocer sus responsabilidades, de manera secuencial e
interrelacionada, que dan cumplimiento a las funciones que coadyuvan en la prestacion de
bienes o servicios; asi como, en el ambito de la transparencia municipal, dar a conocer a la
ciudadania la manera de operar del Instituto, de acuerdo a las atribuciones conferidas en la
normatividad vigente.
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Il. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS.

S00-01 Integracion del Anteproyecto, Proyecto y
Programa Anual del Presupuesto basado en
Resultados Municipal (PbRM).

1. Objetivo.

Elaborar el Presupuesto Basado en Resultados Municipal (PbRM), en congruencia con los
objetivos, metas e indicadores del Plan de Desarrollo Municipal vigente, alinedndolos al
programa presupuestario de su competencia, a fin de que se encuentren contemplados en
el Presupuesto Anual de la Administracion Pablica Municipal Organismos Descentralizados y
Organos Desconcentrados y Auténomos del Municipio de Cuautitlan Izcalli.

2. Alcance.

Aplica a las areas administrativas denominadas Subdireccién de Planeacién para el Desarrollo
y el Departamento de Planeacién y Programacion, asi como a todos los servidores publicos
que sean titulares y responsables de proyectos, asi como Titulares de Dependencias,
Organismos Descentralizados y Organos Desconcentrados y Auténomos, que tengan un
presupuesto anual asignado.

3. Referencias.

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, (Titulo Séptimo, Prevenciones
Generales, articulo 134), Diario Oficial de la Federacién, 05 de febrero de 1917, sus
reformas y adiciones.

. Ley General de Contabilidad Gubernamental, (Titulo Quinto, De la Transparencia y
Difusién de la Informacion Financiera, Capitulo |, Disposiciones Generales, articulo 61),
Diario Oficial de la Federacion, 31 de diciembre de 2008, sus reformas y adiciones.

. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, (Titulo Quinto, Del Poder
Publico Municipal, Capitulo Tercero, De las Atribuciones de los Ayuntamientos, articulo
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125), Gaceta de Gobierno, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, sus reformas y adiciones.

. Codigo Financiero del Estado de México y Municipios. (Titulo Noveno, Del Presupuesto
de Egresos, Capitulo Segundo, De la Integracion del Presupuesto de Egresos, articulos
290, 296, 298 y 304), Gaceta del Gobierno, 9 de marzo de 1999, sus reformas y
adiciones.

. Reglamento de la Ley de Planeaciéon del Estado de México y Municipios. (Capitulo
Segundo, De la Planeacién Democratica para el Desarrollo del Estado de México y
Municipios, articulo 20, fraccion |, inciso ¢, fraccion IV, incisos a y b) Gaceta del
Gobierno, 16 de octubre de 2002, sus reformas y adiciones.

. Manual de Planeacién, Programacion y Presupuesto para el ejercicio fiscal
correspondiente, emitido por la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de
México, sus reformas y adiciones.

. Reglamento de Organizacion Interna de la Administracion Publica del Municipio de
Cuautitldn Izcalli, Estado de México (2022-2024), (Titulo Tercero, De los Organos
Desconcentrados, Capitulo Cuarto, Del Instituto Municipal de Planeacion, articulo 62
fracciones Ill, IV, V y IX), Gaceta Municipal No. 082, 16 de agosto de 2022, sus reformas
y adiciones.

. Reglamento Interno del Instituto Municipal de Planeacion (Capitulo Segundo, De la
Subdireccién de Planeacion para el Desarrollo, articulo 12 fraccion VIII, Seccion Primera,
Del Departamento de Planeacién y Programacion articulo 13 fracciones VIl y VIII),
Gaceta Municipal No. 177, 31 de marzo de 2023, sus reformas y adiciones.

4.  Responsabilidades.

La Subdireccion de Planeacion para el Desarrollo y el Departamento de Planeacién y
Programacion son las areas responsables de disefiar la planeacion y programacién requerida,
a fin de proporcionarles a los titulares de las diferentes Dependencias y Organos
Desconcentrados y Auténomos que integran la Administracion Pablica Municipal, los
términos y lineamientos para elaborar, conformar y entregar el Anteproyecto y Proyecto de
Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM).
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El Titular de la Direccién del Instituto debera:

. Avalar los programas de trabajo, asi como las notificaciones por medic de las cuales se
llevara a cabo la difusidén de los términos y lineamientos para elaborar, conformar y
entregar el Anteproyecto y Proyecto de Presupuesto Basado en Resultados Municipal
(PBRM).

. Autorizar los formatos del Proyecto de Presupuesto Basado en Resultados Municipal.

. Vigilar que los proegramas de trabajo para emisién del producto final se encuentren
acorde a lo planeado, en el Plan de Desarrollo Municipal.

El Titular de la Subdireccion de Planeacion y Programacion, debera:
. Analizar y revisar, en sus tres etapas del proyecto definitivo del Presupuesto basado en
Resultados Municipal.

. Recopilar e integrar en sus tres etapas el Proyecto del Presupuesto basado en
Resultados Municipal, para el Presupuesto de Egreso Municipal,

. Capturar en el Sistema de Contabilidad Gubernamental (PROGRESS) todos los datos de
metas por proyecto las fichas técnicas que conforman el Programa Anual (Proyecto
Definitivo del Presupuesto basado en Resultados Municipal.

Las Dependencias de la Administracion PUblica Centralizada, deberan:

. Asignar a los Enlaces en materia de planeacién y programacién para que lleven a cabo
la realizacién de la programacion y reportes de avance del Presupuesto basado en
Resultados Municipal.

. Participar en la elaboracion de las tres etapas del Presupuesto basado en Resultados
Municipal de su Dependencia y vigilar se incluyan todas aquellas actividades
sustantivas relevantes, que vayan acorde a cumplir con la misiéon de la entidad
municipal.

. Validar los formatos de cada una de las tres etapas del Proyecto de Presupuesto basado
en Resultados Municipal, como el Titular del area ejecutora.

Los Enlaces en materia de planeacién y programacion de las Dependencias, deberan:

. Asistir a todas las capacitaciones en tema de planeacion y transmitir efectivamente la
informacion.

8
e e e T ey
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. Entregar al Instituto Municipal de Planeacion los requerimientos de informacion,
conforme a los cronogramas de trabajo.

. Formular el Anteproyecto y Proyecto del Presupuesto basado en Resultados Municipal
(PbRM) y entregarlo de acuerdo a los términos y lineamientos emitidos por la
Subdireccién de Planeacién para el Desarrollo.

El Tesorero Municipal, deberé:

o Validar los formatos del Proyecto de Presupuesto Basado en Resultados Municipal, en
especifico aquellos que contienen el presupuesto asignado anual a nivel proyecto.

. Instruir y supervisar que se integre en el paquete presupuestal del Presupuesto basado
en Resultados Municipal, que es entregado por el Instituto Municipal de Planeacion,
con la finalidad de que se entregue al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México.

El servidor publico habilitado en materia de Transparencia, debera:

. Recibe el oficio, firma el acuse de recibido y devuelve al Jefe del Departamento de
Planeacién y Programacion

5. Definiciones.

Programatica: Es el eje vertebral que enlaza las politicas, objetivos, estrategias y metas con el
Presupuesto Basado en Resultados Municipal (PBRM)

Presupuesto Basado en Resultados Municipal (PBRM): Instrumento de la Gestién por
Resultados (GpR), que consiste en un conjunto de actividades y herramientas orientados a
que las decisiones involucradas en el proceso presupuestario incorporen, sistematicamente,
consideraciones sobre los resultados obtenidos y esperados de la aplicacién de los recursos
publicos, y que motiven a las Dependencias, Organismos Autbnomos y Desconcentrados a
lograrlos, con el objeto de mejorar la calidad del gasto publico y la rendicién de cuentas.

Presupuesto: Estimacion financiera anticipada, generalmente anual, de los egresos e ingresos
del gobierno, necesarios para cumplir con los propésitos de un programa determinado.

Estructura Programatica: Conjunto de Categorias y elementos programaticos que sirven para
vincular los propositos de las politicas publicas derivadas del plan de Desarrollo Municipal,
con la misién de la administracién municipal definida por sus atribuciones legales, asi como
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para dar orden y direccion al gasto publico y conocer el rendimiento esperado de la
utilizacién de los fondos publicos.

Funcién: Conjunto de actividades afines y coordinadas necesarias para alcanzar los objetivos
de las instituciones, de cuyo ejercicio generalmente es responsable un drgano o unidad
administrativa; se define a partir de las disposiciones juridico administrativas.

Sub Funcién: Desagregacion especifica y concreta de la funcién que identifica acciones y
servicios afines a la misma, expresados en unidades de funcionamiento o de medicién
congruente. Desglose pormenorizado de la funcion que identifica con mayor precision la
participacion del sector publico en el resto de la economia.

Programa: Instrumento de los planes que ordena y vincula, cronolégica, espacial, cuantitativa,
técnicamente, las acciones y/o actividades, los recursos necesarios para alcanzar una meta,
que contribuiré a lograr los objetivos de los planes de desarrollo.

Sub Programa: Son las partes principales en que se divide un programa, a fin de separar
convencionalmente las actividades y los recursos, con el propésito de facilitar su ejecucion y
control en areas concretas de operacion.

Proyecto: Conjunto de actividades afines y complementarias que se derivan de un programa
y que tiene como caracteristicas, un responsable, un periodo de ejecucién, costo estimado y
resultado esperado. Resuelve un problema o aprovecha una oportunidad.

Unidad Ejecutora: Unidad administrativa subordinada a una unidad responsable, en la cual se
desconcentra parte del ejercicio presupuestario, con el objeto de cumplir con eficiencia la
funcién recomendada.

Indicador Estratégico: Parametro cualitativo y/o cuantitativo que define los aspectos
relevantes sobre los cuales se lleva a cabo la evaluacién, asimismo sirve para mesurar el grado
de cumplimiento de los objetivos planteados en términos de eficiencia, eficacia y calidad;
para coadyuvar a la toma de decisiones y corregir o fortalecer las estrategias y orientacion

de los recursos.

Indicador de Proyecto: Mide el logro de los objetivos del proyecto, permitiendo identificar la
contribucién que aportara para la consecucion de los objetivos estratégicos.

PBRM-1a "Programa Anual -Dimensién Administrativa del Gasto™ |dentifica el entorno general
que sustente la ejecucidén del programa que corresponda, los objetivos a lograr y las
estrategias para alcanzarlos, a fin de contar con elementos de juicio que permitan establecer
las acciones con las que sera posible modificar, adecuar o mantener esta situacion, seguin se
requiera.

10
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PBRM-1b "Programa Anual - Descripcién del Programa Presupuestario™ Identifica el entorno
general para eficientar la ejecucion del programa que corresponda, los objetivos a lograr y
las estrategias para alcanzarlos, el presente formato, permitiran contar con elementos de
juicio para establecer las acciones con las que sera posible redefinir, adecuar o mantener las
acciones gubernamentales las cuales quedan identificadas en los programas a ejecutar.

Sistema CREG Entrega-Recepcién: Es un software denominado Control de Recursos en
Entidades Gubernamentales (CREG Entrega-Recepcidn) utilizado para generar, enviar, recibir,

archivar o procesar datos o documentos electronicos.

Unidad Administrativa: Es aquella que se ubica dentro de los niveles jerarquicos de la
Estructura Organica autorizada y publicada por Gaceta, en la Administracion Publica
Municipal.

PBRM-01c “Programa Anual de Metas Fisicas por Proyecto™ Define y establece las acciones
sustantivas que se pretenden realizar durante el ejercicio presupuestal, por proyecto, éstas
deben estar ligadas a las estrategias del programa.

PBRM-01d “Ficha Técnica de Disefio de Indicadores Estratégicos” Apoyar en el disefio de
indicadores estratégicos y de gestion que midan objetivos de los programas presupuestarios
incluidos en el Programa Anual y su contribucién al del Plan de Desarrollo Municipal vigente.

PBRM-01e “Matriz de Indicadores para Resultados, por Programa Presupuestario”: Facilita el
proceso de evaluacion de los resultados o impactos de los objetivos por programa, de forma
resumida sencilla y armdnica, ademas de incorporar indicadores que miden los objetivos y
resultados esperados.

PBRM-02a “Calendarizacion de Metas Fisicas por Proyecto” Calendariza las metas de las
acciones por trimestre, para medir el grado de cumplimiento en cada periodo de tiempo, con
el propésito de dar seguimiento a lo programado y tomar en su caso las medidas correctivas

para evitar su desviacion.

6. Insumos.

. Términos y lineamientos de entrega del Anteproyecto y Proyecto del Presupuesto
basado en Resultados Municipal.

. Estructura Programatica de cada Dependencia actualizada y/o ratificada, asi como
autorizada para el gjercicio fiscal correspondiente.

. Formato PBRM-01a “Programa Anual -Dimension Administrativa del Gasto”.

11
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. Formato PBRM-01b “Programa Anual - Descripcion del Programa Presupuestario”.
. Formato PBRM-01¢ “Programa Anual de Metas Fisicas por Proyecto”.

. Formato PBRM-01d “Ficha Técnica de Disefio de Indicadores Estratégicos del Ejercicio
Fiscal que corresponda”.

. Formato PBRM-01e “Matriz de Indicadores para Resultados del Ejercicio Fiscal que
corresponda, por Programa Presupuestario”.

. Formato PBRM-02a “Calendarizacién de Metas Fisicas por Proyecto”.

7. Resultados.

Anteproyecto y Proyecto del Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM).

8. Politicas.

. El Presupuesto Basado en Resultados Municipal deberé elaborarse en los formatos que
emita el Sistema de Coordinacién Hacendaria del Estado de México, a través de la
Gaceta de Gobierno “Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de
Egresos Municipal” del ejercicio fiscal que corresponda.

. La asesoria técnica correspondiente para la elaboracién del Presupuesto Basado en
Resultados Municipal sera proporcionada desde el mes de octubre del afio en curso
por parte del Departamento de Planeacion y Programacion.

. Mediante las capacitaciones y asesorias técnicas proporcionadas, se les notificara a los
Enlaces en Materia de Planeaciéon y Programacion, los términos y lineamientos de
entrega del Anteproyecto y Proyecto de Presupuesto Basado en Resultados.

. Los términos y lineamientos proporcionados deberan ser respetados por cada unidad
administrativa que deba entregar un Anteproyecto y Proyecto del Presupuesto Basado
en Resultados Municipal.

. Los formatos deberan entregarse al Departamento de Planeacion y Programacién con
letra Arial, tamafio 10 en mayusculas y minusculas, impreso en tinta negra y firmados
en tinta azul por los Titulares de las Unidades Ejecutoras de cada proyecto.

12
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. Los formatos que conformen el Anteproyecto y Proyecto del Presupuesto Basado en
Resultados Municipal deberéan ser entregados mediante oficio, conteniendo la firma del
responsable de la Dependencia Ejecutora.

. Los formatos que conforman el programa anual deberan sellarse por la dependencia
ejecutora a un costado de la firma en el apartado de autorizo, con el propdsito de no
cubirir la firma correspondiente.

. El Anteproyecto de Presupuesto Basado en Resultados, deberd entregarse a mas tardar
el 15 de octubre del afio que corresponda, impreso en blanco y negro en dos tantos
originales y en medio magnético.

. El proyecto del Presupuesto basado en Resultados Municipal debera entregarse a mas
tardar el 15 de diciembre del afio siguiente a la entrega del Anteproyecto, impreso en
blanco y negro en dos tantos originales debidamente firmados con tinta azul y en
medio magnético.

. El proyecto del Presupuesto Basado en Resultados Municipal deberé entregarse a mas
tardar el 15 de febrero del afio siguiente a la entrega del Anteproyecto, impreso en
blanco y negro en dos tantos originales debidamente firmados con tinta azul y en
medio magnético.

9. Desarrollo.

Integracion del Anteproyecto, Proyecto y Programa
Anual del Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM)

Formula la Estructura Programatica, en coordinacion
con las Dependencias. Una vez integrada se turna a
la Direccion del Instituto Municipal de Planeacion
para revisién y visto bueno. Asi como el oficio para
firma, para entregar a la Tesoreria Municipal.

Subdireccion de Planeacion para
el Desarrollo.

13
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Direccién del Instituto Municipal
de Planeacién

3 Tesoreria Municipal.
5 Tesareria Municipal
6 Subdireccion de Planeacion para

el Desarrollo.
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Recibe la propuesta de la Estructura Programatica y
el y oficio para la Tesoreria, para revision y Visto
Bueno.

¢Es correcta la Estructura Programaética y el oficio?

No: Regresa al Subdireccion de Planeacion para el
Desarrollo para realizar los ajustes necesarios.

Si: Autoriza y firma el proyecto para turnarlo a la
para su entrega a la Tesoreria Municipal para
conocimiento, revision, visto bueno y asignacion de
techos presupuestales..

Recibe oficio y Estructura Programatica para el
ejercicio fiscal en referencia, para conocimiento y
revision del Tesorero Municipal.

Recibe y revisa el contenido de la Estructura
Programatica para el ejercicio fiscal en turno.

;La Estructura Programética esta bien elaborada?

No: Emite sus observaciones y recomendaciones al
Director del Instituto Municipal de Planeacién para
realizar las correcciones necesarias.

Si: Emite su Visto Bueno y procede a la instruir la
elaboracién y asignacion de los techos
presupuestales.

Primera Etapa. Elabora oficio para invitar a los
Titulares de las Dependencias, para asistir a los
talleres o asesorias programadas para dar a conocer
la metodologia, términos y lineamientos, asi como la
Estructura Programatica para el ejercicio fiscal en
turno para la entrega del Anteproyecto de
Presupuesto basado en Resultados Municipal (PBRM)
y turna el oficio para revision y firma del Director del
Instituto Municipal de Planeacion.
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Direccion del Instituto Municipal
de Planeacién

Dependencias, Organos
8 Desconcentrados y Autbnomos
Ejecutores del Gasto.

Departamento de Planeaciény
Programacion.

Dependencias, Organos
Desconcentrados y Auténomos
10 Ejecutores del Gasto. (A través
Enlaces en Materia de
Planeacion y Programacion).

15
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Recibe y revisa los oficios.
;Los oficios ésta bien elaborados?

No: Regresa al Subdireccién de Planeacién para el
Desarrollo para realizar los ajustes necesarios.

Si: Autoriza y firma regresa al Subdireccion de
Planeacion para el Desarrollo para su entrega de los
oficios para seguimiento de actividades iniciales del
Presupuesto basado en Resultados Municipal.

Reciben oficios de informacion y designaran un
enlace en materia de planeacion y programacion
para la asistencia a los talleres para formular el
Anteproyecto del Presupuesto basado en Resultados
Municipal.

Imparte el taller, se promueven los criterios y
lineamientos para el disefio, acorde a la Estructura
Programatica para el ejercicio fiscal de afio en turno
y llenado de los formatos que conforman el
Presupuesto Basado en Resultados (PbRM).

Formulan e integran el Anteproyecto de Presupuesto
Basado en Resultados (PbRM), del rea, conforme a
la Estructura Programatica del afio fiscal en turno,
para su posterior entrega al Departamento de
Planeacion y Programacion. El Anteproyecto contiene
los formatos siguientes: PboRM-01a Dimensién
Administrativa del Gasto; Formato PbRM-01b
Descripcion del programa presupuestario; PoRm-01c
Metas de actividad por Proyecto; PbRM-01d Ficha
Técnica de Disefio de Indicadores Estratégicos o de
Gestion y PbRM-01e Matriz de Indicadores para
Resultados. Y lo entregan al Departamento de
Planeacion y Programacion los primeros dias del mes
de octubre.
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Recibe y analiza el Anteproyecto de Presupuesto
Basado en Resultados Municipal (PbRM) y emite las
observaciones correspondientes o en su caso lleva a
cabo la recepcion del documento.

:El Anteproyecto ésta bien elaborado?
Departamento de Planeacién y
Programacion. No: Hace del conocimiento de los enlaces las
observaciones y devuelve los formataos para su
adecuacion.

Si: Recibe los formatos correspondientes para realizar
la conformacion y digitalizacion del documento y
entrega acuse de recibido, .

Elabora oficio para realizar la entrega a la Tesoreria
Municipal del Anteproyecto del Presupuesto Basado
en Resultados (1 Carpeta), un dia habil antes del 15
de octubre y turna para revision y firma al Director
del Instituto Municipal de Planeacion.

Subdireccion de Planeacion para
el Desarrollo.

12

Recibe y revisa oficio.
;El oficio ésta bien elaborado?

13 Direccién del Instituto No: Regresa al Subdirector de Planeacion para el
Desarrollo para realizar los ajustes necesarios.

Si: Autoriza y firma, para su entrega a la Tesoreria
Municipal

Recibe oficio y carpeta del Anteproyecto PbRM, un
14 Tescreria Municipal. dia habil antes del 15 de octubre, firma acuse de
recibido y lo devuelve.

16
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Revisa contenido de la carpeta, para su firma en el
apartado “Vo.Bo.” en los formatos PbRM-01a y
PbRM-01c de cada proyecto que conforma el
Anteprayecto de Presupuesto Basado en Resultados
Municipal

;La carpeta del Anteproyecto PbRM esta correcta?

q L. No: Regresa a la Subdireccion de Planeacidn para el
15 Tesoreria Municipal . . .

Desarrollo para realizar las correcciones necesarias.
Si: Firma en el apartado de "Vo. Bo." los formatos
PbRM-01a y PbRM-01c de cada proyecto que
confarma el Anteproyecto de Presupuesto Basado en
Resultados Municipal y regresa la carpeta al Titular
de la Subdireccion de Planeacion para el Desarrollo y
en consecuencia turnar para firma del Director del
Instituto.

Subdireccion de Planeacion para | Recibe y turna para firma del Director del Instituto

16 el Desarrollo. Municipal de Planeacion.
Recibe y firma los formatos PbRM-01a, PbRM-01b,
17 Direccion del Instituto Municipal =~ PbRM-01c, PbRM-07e en el apartado de "Autorizd” y
de Planeacion. devuelve para su entrega a la Subdireccion de
Planeacion para el Desarrollo.
L ” Recibe los formatos contenidos en la carpeta del
Subdireccién de Planeacion para
18 ol Desarrollo Anteprayecto PbRM y turna al Departamento de
' Planeacion y Programacion para la digitalizacion.
Recibe los formatos contenidos en la carpeta del
19 Departamento de Planeacién y Anteproyecto del PbRM vy los digitaliza. Y entrega

Programacion. archivo electronico al Subdirector de Planeacion para
el Desarrollo.

17
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Recibe archivo digital y elabora oficio para la
Tesoreria Municipal para entregar el Anteproyecto
del Presupuesto Basado en Resultados Municipal
todas las firmas de validacion de cada una de las
unidades ejecutoras del gasto que conforman la
Administracion Pablica Municipal Centralizada. (1
carpeta digitalizada) y turna el oficio para revision y
firma del Director del Instituto Municipal de
Planeacion.

Subdireccion de Planeacion para

gl el Desarrollo.

Recibe y revisa oficio para firma.
;El oficio ésta bien elaborado?

No: Regresa a la Subdireccion de Planeacion para el
21 Director del Instituto Desarrollo para realizar los ajustes necesarios.

Si: Autoriza y firma para su entrega a la Tesoreria
Municipal del Anteproyecto de Presupuesto del afio
fiscal correspondiente; a mas tardar el Gltimo dia
anterior al 15 de octubre

Recibe oficio y archivo de la carpeta digitalizada del
22 Tesoreria Municipal. Anteproyecto PbRM, firma y devuelve el acuse de
recibido.

Segunda Etapa. Procede a la determinacion del
Proyecto del Presupuesto de Egresos Municipal, en
las primeros quince dias del mes de noviembre.

Subdireccién de Planeacion para

23 el Desarrollo,

Las Dependencias en coordinacion con la
Subdireccion de Planeacién para el Desarrollo,
analizan y adecuan su Anteproyecto de Presupuesto
siempre y cuando las necesidades y problemas de la
poblacion lo determinen, asi como ajustarse a las
actualizaciones del Manual para la Planeacion,
Dependencias, Organos Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal
24 Desconcentrados y Autdbnomos para el ejercicio fiscal en curso. Consolidando asi el
Ejecutores del Gasto. Proyecto de Presupuesto, el cual estan integrado por
los siguientes formatos: PbRM-01a Dimensién
Administrativa del Gasto; Formato PbRM-01b
Descripcion del programa presupuestario; PbRm-01c
Metas de actividad por Proyecto; PbRM-01d Ficha
Técnica de Disefio de Indicadores Estratégicos o de
Gestion, PbRM-01e Matriz de Indicadores para

18
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Resultados y PbRM-02a Calendarizacion de las Metas
actividad por Proyecto.

Dependencias, Organos Integran los formatos: PbRM-01a, PbRM-01b, PbRM-
Desconcentrados y Auténomos 01c, PbRM-01e y PbRM-02a del Proyecto de

25 Ejecutores del Gasto (a través de = Presupuesto Basado en Resultados en archivo digital
sus enlaces en materia de e impresos ya firmados y entregan al Departamento
planeacién y programacién) de Planeacion y Programacion.

Recibe y revisa el Proyecto de Presupuesto Basado
en Resultados de acuerdo a los términos y
lineamientos de elaboracion.

¢El Proyecto ésta bien elaborado?

Departamento de Planeacion y

26 .
Programacion.

No: Regresa a los Enlaces en Materia de Planeacion y
Programacién para su correccion.

Si: Recibe oficio y archivo digital e impresion
validado de los formatos del Proyecto PbRM, para
turnarlo a la Subdireccion y devuelve acuse de
recibido

Elabora oficio para entregar a la Tesoreria Municipal
Subdireccion de Planeacion y del Proyecto del Presupuesto Basado en Resultados
Programacién. (1 Carpeta). Y lo turna para revision y firma del

Director del Instituto Municipal de Planeacion.

27

Recibe y revisa oficio, para su firma.

¢El oficio ésta bien elaborado?
Direccion del Instituto e o
28 No: Regresa al Subdireccién de Planeacién para el
Desarrollo para realizar los ajustes necesarios.

Si: Autoriza y firma, para su entrega a la Tesoreria
Municipal.

Recibe oficio y la carpeta de los formatos del
29 Tesorero Municipal Proyecto del PbRM, firma el acuse de recibido y lo
devuelve.

19
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Revisa contenido de la carpeta para firma en el
apartado de "Vo.Bo.” los formatos PbRM-01a y
PbRM-01c de cada proyecto que conforma el
Proyecto de Presupuesto Basado en Resultados
Municipal.

$El Proyecto PbRM ésta bien elaborado?

30 Tesorero Municipal
No: Regresa al Subdirector de Planeacion para el
Desarrollo para realizar las correcciones necesarias.
Si: Firma en el apartado de "Vo.Bo.” los formatos
PbRM-01a y PbRM-01c de cada proyecto que
conforma el Proyecto de Presupuesto Basado en
Resultados Municipal y regresa a la
Subdireccion de Planeacién para el Desarrollo.

Recibe la carpeta de los formatos del Proyecto PbRM
y turna para firma al Director del Instituto Municipal
de Planeacion.

Subdireccion de Planeacion para
el Desarrollo.

31

Recibe y firma los formatos PoRM-01a, PbRM-01b,
PbRM-01¢, PbRM-01e y PbRM-02a que integran el
32 Direccion del Instituto. Proyecto del Presupuesto Basado en Resultados de
en el apartado de “Autorizd” y devuelve a la
Subdireccion de Planeacién para el Desarrollo.

Recibe la carpeta del Proyecto del Presupuesto
Subdireccion de Planeacion para | Basado en Resultados y lo turna al Departamento de
el Desarrollo. Planeacion y Programacion para digitalizar el
contenido.

33

Recibe la carpeta de los formatos del Proyecto del
Departamento de Planeacion y Presupuesto Basado en Resultados y procede a
Programacion. digitalizarla y entrega archivo digital a la

Subdireccion de Planeacion para el Desarrollo.

34

Recibe archivo digital y elabora oficio para entregar a
la Tesareria Municipal el Proyecto del Presupuesto
Basado en Resultados Municipal con cada una de las
unidades ejecutoras del gasto que conforman la
Administracion Piblica Municipal Centralizada. (1
Carpeta digitalizada). Y lo turna para firma del
Director del Instituto Municipal de Planeacion.

Subdireccion de Planeacion para

35 el Desarrollo.

20
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Recibe y revisa el oficio.
¢El oficio ésta bien elaborado?

No: Regresa al Subdirector de Planeacion para el

Direccion del Instituto Municipal = Desarrollo para realizar los ajustes necesarios.

de Planeacion. Si: Autoriza y firma el oficio con el Proyecto del
Presupuesto Basado en Resultados Municipal con
cada una de las unidades ejecutoras del gasto que
conforman la Administracién Publica Municipal
Centralizada. (1 Carpeta digitalizada).para remitirse a
la Tesoreria

Recibe oficio junto con el archivo digitalizado de la
carpeta del Proyecto del PbRM y firma el acuse de
recibido para conformar el paquete del Proyecto
37 Tesoreria Municipal de Presupuesto del afio fiscal correspondiente; para
ser presentado por la Presidencia Municipal al
Ayuntamiento a mas tardar el dia veinte de
diciembre para su discusiéon y en su caso aprobacién.

Solicita por oficio la entrega del Proyecto Definitivo
Direccion del Instituto Municipal = del PbRM (Programa Anual) a los Titulares de las

38 > . y ;
de Planeacion. Dependencias, Entidades y Organismos
Desconcentrados Ejecutoras del Gasto.
Titulares de las Dependencias, Reciben oficio y realizan las adecuaciones pertinentes
Entidades y Organismos al Proyecto definitivo del PbRM (Programa Anual) y
39 Descentralizados Ejecutoras del entregan al Instituto Municipal de Planeacion, mismo
Gasto. que lo remitira la Departamento de Planeacion y
Programacion.
Recibe el Programa Anual y realiza la captura del
mismo en el Sistema de Contabilidad Gubernamental
PROGRESS, imprime los formatos y entrega a los
| ' . - i
40 Jefedel Departameiitddo Enlaces en Materia de Planeacién y Programacion de

Planeacion y Programacion. ; : .
YHeg las Dependencias para recabar firma de los titulares

de las Dependencias, Entidades y Organismos
Desconcentrados Ejecutoras del Gasto.
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Dependencias, Entidades y
Organismos Descentralizados

41 Ejecutoras del Gasto. (a través de
los enlaces en materia de
planeacién y programacion)

Reciben los formatos PbRM del Programa Anual y
turnan sus Titulares para su respectiva firma y se
remiten al Departamento de Planeacion y
organizacion del Instituto.

0 Departamento de Planeacién y Recibe, integra y ordena todos los formatos del

Programacion Programa Anual para firma de Tesoreria
Elabora oficio para entregar a la Tesoreria Municipal
Subdireccion de Planeacion para | P22 solicitar su firma en el apartado de “Vo.Bo." en
43 P los formatos PbRM’s 01-a y 01-c Programa Anual

1D llo. s isio i
S esarolio Definitivo (1 Carpeta). Y lo turna para revisién y firma

al Director del Instituto Municipal de Planeacién.
Recibe y revisa el oficio.

¢El oficio ésta bien elaborado?

44 Direccidn del Instituto. L .
No: Regresa a la Subdireccion de Planeacion para el
Desarrollo para realizar los ajustes necesarios.
Si: Autoriza y firma, para entregar a la Tesoreria
Municipal.

Recibe oficio y carpeta de los formatos, a
continuacion, procede a revisar el contenido de la
carpeta para firma en el apartado de "Vo.Bo." los
formatos PbRM-01a y PbRM-01¢ de cada proyecto
que conforma el Proyecto de Presupuesto Basado en
Resultados Municipal del Programa Anual Definitivo.

¢Los formatos del Programa Anual estan bien
45 Tesorerfa Municipal elaborados?

No: Regresa al Subdirector de Planeacion para el
Desarrollo para realizar las correcciones necesarias.
Si: Firma en el apartado de "Vo.Bo.” los formatos
PbRM-01a y PbRM-01¢ de cada proyecto que
conforma el Proyecto de Presupuesto Basado en
Resultados Municipal y regresa a la Subdireccion de
Planeacion para el Desarrollo del Instituto.

22
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Recibe la carpeta de los formatos PbRM del
Programa Anual y turna para firma del Director del
Instituto Municipal de Planeacion.

Subdireccion de Planeacién para

e el Desarrollo.

Recibe y firma los formatos PbRM-01a, PbRM-01b,
PbRM-01¢, PbRM-01e y PbRM-02a en el apartado de
“Autorizd” y devuelve a la Subdireccién de
Planeacion para el Desarrollo.

47 Direccion del Instituto.

Recibe la carpeta que contiene los formatos que
Subdireccion de Planeacion para = conforma el Programa Anual Definitivo y lo turna al
el Desarrollo. Departamento de Planeacién y Programacion para
digitalizacion.

48

Recibe la carpeta de los formatos PbRM del
Departamento de Planeacién y programa anual, los digitaliza y obtiene el archivo de
Programacion texto plano y los entrega al Subdirector de
Planeacion para el Desarrollo.

49

Recibe los archivos digitalizados en PDF y en texto
plano del Programa Anual y elabora oficio para
entregar a la Tesoreria Municipal

Subdireccion de Planeacion para
el Desarrollo.

50

Recibe y revisa el contenido del oficio para su firma.
¢El oficio ésta bien elaborado?

No: Regresa al Subdirector de Planeacién para el
Desarrollo para que se realicen las modificaciones
pertinentes.
Si: Firma y para su entrega a la Tesoreria Municipal
51 Direccion del Instituto. junto con el archivo digital de los formatos y el
archivo en texto plano txt del Programa Anual a la
Tesoreria para su posterior aprobacion por el
Ayuntamiento a mas tardar el dia veinte cinco de
febrero de cada afio, debiendo enviarlo al Organo
Superior de Fiscalizacién del Estado de México
(OSFEM), para que pueda ser conformado el Paquete
Presupuestal de Egresos para su entrega al OSFEM y
adjunta CD con la informacion.
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52

53

54

55

56

57

Afio 2024

Tesoreria Municipal

Subdirector de Planeacion para
el Desarrollo.

Jefe del Departamento de
Planeacion y Programacion.

Enlaces en Materia de
Planeacion y Programacion de
las Unidades Ejecutoras del
Gasto.

Servidor Publico Habilitado en
Transparencia del Instituto

Jefe del Departamento de
Planeacion y Programacion.

8 de marzo

Recibe oficio y el documento del Programa Anual,
para dar seguimiento al proceso correspondiente
para aprobacion del Ayuntamiento ante a mas tardar
el 25 de febrero de cada afo, a la Tesoreria para su
posterior aprobacion por el Ayuntamiento a mas
tardar el dia veinte cinco de febrero de cada afio,
debiendo enviarlo al Organo Superior de
Fiscalizacién del Estado de México (OSFEM), para que
pueda ser conformado el Paguete Presupuestal de
Egresos para su entrega al OSFEM y adjunta CD con
la informacion, y devuelve acuse de recibido a la
Subdireccion de Planeacion para el Desarrollo

Recibe acuse de recibido y archiva para dar
seguimiento e instruye al Departamento de
Planeacion para el Desarrollo la entrega a las
Dependencias de los formatos del Programa Anual

Entrega a los Enlaces los formatos del Programa
Anual definitivos a las Dependencias, Entidades y
Qrganismos Desconcentrados Ejecutoras del Gasto
para su resguardo, seguimiento y cumplimiento.

Reciben, firman el acuse de recibido y lo devuelven al
Departamento de Planeacién y Programacion.

Registra la actualizacién en el Sistera de
Informacion Publica de Oficio Mexiquense (IPOMEX),
en materia de metas e indicadores del ejercicio fiscal
correspondiente.

Elabora y firma y entrega oficio dirigido al Servidor
Habilitado en materia de Transparencia del IMPLAN
para que informe a la Unidad de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica que se actualizd en
el Sistema de Informacién.

Pasa a |a siguiente pagina.
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10. Diagrama.

1 S00-01 Integracién del Anteproyecto, Proyecto y Programa Anual del Presupuesto basado en Resultados Municipal (PoRM) (Diagrama1)
|
| o Dependencias, Organos
; et ;‘r:; Depaitamentode Direccién del Insttuto Tesoreria Municipal Desconcentradas y 3ety Publico Fabiiado en
| Desarolo Planeacion y Programacion Auténomos Eecutores del Transparencia del Instituto
| Gasto
INICIO
L i
l 1
Formulala
Estructura
Programatica
y oficio para la
— Tesoreria
Municipal una
vezintegrados
setuma ala 2
Direccion para
suVisto Buena Recibe la
propuesta de la
> Estructura
o Programatica y
el oficio para
revision
iEs correctala 3
NO Estructura
o NO Programtica y el
N io?
Sl
Autorizala
Estructura
Programatica y
Fima el Oficio
para su entrega
ala Tesoreria
Municipal
4 7
Recbey revisa
el contenido de
la Estructura
< Programatica
para el gercicio
fiscal vigente
NO
A
Viene del diagrama 2
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|
; S00-01 Integracion del Anteproyecto, Proyecto y Programa Anual del Presupuesto basado en Resultados Municipal (PoRM) (Diagrama2)
|
[ 5
N Dependencias, Organos
} pf::;ie;m"r:; Departamento de Direccion del Instituto Tesoreria Municipal Desconcentrados y Serv Publico Habilitado en
| Desavm';?: Planeacion y Programacion Auténomos Ejecutores del Transparencia del Instituto
i Gasto
|
| Regresa al diagrama 1 A
| \
|
| v
| 5
iLa Estructura
| NO——————  Programitica esta
| bien elaborada?
Sl
Emite suVisto Bueno y
procedea instruir
elaboracion y asignacién de
techos presupuestales
PRIMERA ETAPA
Elabora el oficio para 6
fos talleres y
asesorizs alas
© iosylo
turna para revisiony
fima de la Direccion
del Instituto
Recibe y revisa los oficios
Y
7
& “NO 2Los oficios estan
bien elaborados?
Sl
. |
Autorizay firma los o cios
para envegaalas
Dependencias
8
Reciben los oficios y designan
5 unenlaceen materiade
© ¥ dlaneacion y programacion
que asistira a los talleres
9
Imparte e tallera los enlaces
para presentar los criterivosy o
()] lineamientos para formular el |
Anteproyecto de PbRM
B
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o Para posterior entrega al
Depariamento ce

—> Planeacion y

Programacion

| 5 b o
| S00-01 Integracién del Anteproyecto, Proyecto y Programa Anual del Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM) (Diagrama 3) ‘
|
I — |
ki Dependencias, Organos
Subdireccion de 0 o
‘ i Departamento de e " : L Desconcentrados y Serv Publico Habilitado en
Plan[e):c ignazsl Planeacion y Programacion Bl el ] Auténomos Ejeautores del Transparencia del Instituto
| sarrollo e
| - — - — - 2 —=
| [ 1
| ! |- Je— Formulane integran el
| Anteproyecto de PERM
=3
[T |
|

Recibe y analizael
Anteproyecto de PORM

Y
=
=1 1
| il Anteproyecto
establen NO
elaborado?
S
Recibe los fomatos para
integrar y digializar el
documento

12

Elabora el oficio para

o entregaala
Tesareria del
Anteproyecto de
PLRM, y fo pasa a
firma de Is Direccion
13
len |
-

Recibey revisael oficio

L NO——————————— dHiofiio esta bien

elaborado?

Autoriza y firma el oficio

| ¥ Anteproyecto de PoRM
para su entregaala
Tesorer'a Municigal

Recibe el oficio y capeta dd
> Anteproyecto PbRM un dia
habil antes del 15 de octubre

Viene del diagrama 4
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S00-01 Integracion del Anteproyecto, Proyectoy Programa Anual del Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM) (Diagrama 4)
T Dependencias, Organos
Subdireccion de < o
Planeacion para el Pl Depgrlar;emo s = Direccion del Instituto Tesoreria Municipal I?esconceptradosy del ?erv Publm_ H:b;hllaf_(: etn
Desarrollo laneacion y Programacion Ga_;to el 1a del Instituto
Regresa al diagrama 3 | C

i
(15
\_
Revisa el contenido de la
carpeta eb los formatos PoRM
-01ay PERM-01c para firmar
en el apartado de Visto Buenc

(Vo.80)
|
X
e N
n " dhacarpeta del
= NO 4 e > Sk
N comeda? -
\\
N’
Firma el apartado de
Visto Buena (vo. Bo),
PhRM -D1ay PBRM-D1c,
de cada proyecto para |
entrega a la Subdireccin
de Planeacion para firma
7N\ del director del Instituto
(16)
S
Recibe y turna para
© fima del Instituta e | o
= Municipal de [~
Planeacién
~ Recibe y firma los
o formatos PbRM -01a
y PbRM-01¢, en el
apartado de Autorizo
ylos devuelve a la
Subdireccion
fos tuma al
ooy de lg
Planeacion y
programacion para
digitalizarlo
AN
(19)
————— 1
o Recibe los formatos y
= losdigitaliza para
» remitirlos
nuesamente s la
(20)
Aoy
= Recibe el archivo
digital y elabora el
oficio de entregar a

la Tesoreria, mismo |
quetendra aval del
Director del Instituto

T

I :

Viene del diagrama 5 |
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500-01 Integracion del Anteproyecto, Proyecto y Programa Anual del Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM) (Diagrama 5)
T Dependencias, Organos
Pls“bd".’,‘""" de Departamento de o : e Desconcentradosy Serv Publico Habilitado en
laneacién para el Pl s 25 Direccion del Instituto Tesoreria Municipal : 3 i 5
aneacion y Programacion Auténomos Ejeautores del Transparencia del Instituto
Desarrollo Ga
sto
Regresa al diagrama 3 J
(¢
Recibe y revisa el
= | oficio para fimarla
o~ \
21
Y N
B
%
| NO _ {El oficio esta bien ™.
\\ elaborado? -
N P |
B oA
N
Aurorizay firma para ~
regresar el olicio a la (22)
Tesoreria Munciioal N/
Recibe aficio y
archivo de la campeta
sigitalizada del
o | Anteproyecta PbRM,
o firma y devuelve el
acuse de recibido.
SEGUNDA ETAPA T
=
Procedeala
determinacidn del
Proyecta de
0 Presupuestoce | |
| | Egresos Municipal en |
los primeros quince |
cias del mes de N
noviembrte (24
Las Dependencias en
<ordinzcion con 3
Subgireccion ce
Planeacion para el
< Desarrallo, analizan y
(el P adecuan su
Anteproyecto de |
Presupuesto, |
consalidando asi el |
Proyecto de |
Presupuesto
: [25)
PORM-01b, PORM- |
01c, PbRM-01ey ‘
PbRM-022 del
Proyecto de PoRM |
en archivo digitd e |
n impresos ya fimados|
o y entregan al
Departamento de
Planeacién y
Programacion.
NO
[ Viene del diagrama 6
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S00-01 Integracion del Anteprayecto, Proyecto y Programa Anual del Presupuesto basado en Resuttados Municipal (PbRM) (Diagrama 6)

Dependencias, Organos
Desconcentrados y Serv Publico Habilitado en
d Ej del Transparencia del Instituto

Subdireccion de
Planeacion para el
Desarrollo

Departamento de

Planeacion y Programacion Direccion del Instituto Tesoreria Municipal

5
Gasto

Revisa el Proyecto de

PbRM deacuerdo a

los lineamientos de
claboracion

26

& N\

il proyecto esta NO-

“._ bien elaborado?
N A~

Rexibe el oficio y.
archivo digital
validao de los
formatos del
proyecto de PERM y
devuelve acuse
Flabora oficio para
entregara la
N Tesoeriadel | |
oroyecto de PoRM y
lotuimaala ]
Direccién para firma
) Revisa el oficio para
N * firmar
N /il ofiio esta blen ™.
o . elaborado?
N /
N s
\
 Autorizasu fima |
para entrega ala o~
T ia Municipal \
esoreria Muricipal ( e
Recibe el oficio y la
o carpoeta de los
N || formatos pbRM,
firma el acuse
recibido y Io
devuelve

\/
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S00-01 Integracion del Anteproyecto, Proyecto y Programa Anual del Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM) (Diagrama 7)
R Dependencias, Organos
Subdireccion de Y =
53 Departamento de A : % i Desconcentrados y Serv Publico Habilitado en
Plan[e)zz::r';ﬁaora £l Planeacion y Programacion Direesion del st [ soredalnilpa Auténomos Ejeautores del Transparencia del Instituto
sto
| Regresa al diagrama 6
| Revisael cartenido
de la carpeta para
firma en el apartado
o
M
g N
il proyecto PBRM.
d
No——< estabien  ————¢)
. elaborado? -
N
Firma en el apartado de
“Vo.80." los formatos que
conforman el Proyecto de
PbRM  lo regresaa la
Sudireccion de
—~ Planeacion para el
(31) Desarralio
N
Recibe la carpeta de
los formatos del
; Proyecto PbRM y 4
wrna para fima al
Director del Instituto.
(32)
P .
Recibe y firma los formatos
~ que integran el Presupuesto
) basado en Resultados en el
apartado *Autorizé'y lo remite
alaSubdireccion
(33)
\S&
Recibe la carpeta del
o Proyecto de PoRM y
o Io tuma al
3
Planeacién
Programacion para
digitalizario
Recibe la carpeta del
Proyecto de PORM y
lo tuma al
< ento de
b Planescién y
Brogramacion para
digitalizario
T
h 4
F
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S00-01 Integracion del Anteproyecto, Proyecto y Programa Anual del Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM) (Diagrama 8)
o Dependencias, Organos
e e Direccion del Instituto Tesoreria Municipal D ety Sl bl e
pa Planeacion y Programacion P Autonomos Ejeautores del Transparencia del Instituto
Desarrollo Ca
sto
N\
(35)
=
Recibe el archivo
digitdl y elabora el
0 ofico parasu
envregaenla |
Tesoreria Municipal,
mismo que entrega a
1a Direccion para
firma
Recibe y revisa el oficio
©
o
NO 7 Eoficio \_‘
Lhbd «_ elaborade? -
\ ,/ Sl
Autorizay firma el oficio con |
el proyecta de PbRM para su |
entregaa la Tesoreria
Municipal |
S Wl
=2 Recibe el oficio junto
52 condarchivo | |
digitdizadoy | (‘37
conforma el paquete |\~
P del proyecto de
Presupuesto para ser
presentado ala
Presidencia
Municipal
TERCERA ETAPA
o) Solicita por oficio la entrega
0 del proyecto definitio del
PbRM anual a los itulares de |
) las Dependencias ( ;9\/]
38 et
N
Reciben el oficio y realizan las
(0] adecuaciones pertinentes al
o0 proyecto definttivo de PoRM
para remitirio al
Departamenta de Planeacion y
Recibe el Programa Anualy fogranacin
realiza la captura del mismo
en el Sistema de Contabilidad
o Gubernamental PROGRESS,
14 imprime los formatos y
entrega a los Enlaces en
Materia de Planeacién y
Programacion de las
Dependencias para recabar
firma de los titulares
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S00-01 Integracién del Anteproyecto, Proyecto y Programa Anual del Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM) (Diagrama 9)
2 e Dependencias, Organos
Pls:nb;:?;:mnrg; Departamento de Direccién del Instituto Tesoreria Municipal Desconcentrados y Serv Publico Habilitado en
on pa Planeacion y Programacion ! el Auto Ej del Ti ia del Instituto
Desarrollo e
Reciben los formatos del
programa Anual y tumas a
= sus titulares para las
< respectiva firma y procederdn
adevolverlos al Departamento
de Planeacion
o Recibe, integra y ordena
— todos los formatos del <
( ) Programa Anual
Elabora oficio para
entregaa la Tesoreria
g y solicitara afirma
en apartado Vo. Bo. |

del Programa Anua,
mismo que ser
revisado por el

Director del Instituto

Recibe y revisa el oficio

N
P 3
/ / \\
" gl oficio bien
. elaborado? /> St
N o

N

a4
z
o

Autoriza la firma para su
entrega a la Tesoreria
Municipal

% Recibe el oficio y procede.
5 3 revisar el contenido de
T la acarpeta parta firna en
| el spartado Vo. Bo.

A \
i, &

\%wrms’/

[FEimnaeniet apanare s
| V. 8o. En s formatas
' de cada proyectoy
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b4
(=]

4

devuelveala
Subdireccion de
Planeacion
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S00-01 Integracion del Anteproyecto, Proyecto y Programa Anual del Presupuesto basado en Resultados Municipal (PoRM) (Diagrama 10)

Dependencias, Organos
R 5 P 7S Desconcentrados y Serv Publico Habilitado en
Direccion del Instituto Tesoreria Municipal AUt ol T el netiuin,

Subdireccion de
Planeacion para el
Desarrollo

Departamento de
Planeacion y Programacion

Gasto

Recibela carpeta de
O| | formatos PoRM del
~ Programa Anual y
turna para fima al .,\
Directo del Instituto 9,
Recibe y firma los formatos
PORM-01a, PHRM-01b, PhRM -
ey D1c, PoRM-Oe y PoRM-022
en elapartado de "Autorizo’ y
devueive ala Subdireccion de
Planeacién para el Desamolle.
Recibe la carpeta que
contiene los
formatos gue
conforma el
g Programa Anual g
Definitivo y lo turna
al Departamento de N
Planeacion y )
Programacién para Recibe la carpeta de |~
digitalizacién. los farmatos PbRM
del programa anual,
los digitaliza y
obtiene el archivo de
a texto plano y los
~ entrega al
Subdirectorde
Planeacion para el
Desarrallo,
Recibe los archivos
o | digializados en PDF y en
Lh| |texto plano del Programa
Anual y elabora oficio
para entregar a la
Tesoreria Municipal
mismo gue remite N
Director del Instituto. A
(51)
P Revisa el contenido del oficio
S
/// \\\
. ¢l oficio esta bien™._ L sl
& NV - elaborado?

v

Fima y para su entregaa la
Tesoreria Municipal junto con el
archivo digital de los fomatos y
el archivo en texto plano txt del
Programa Anual a la Tesoreria
para su posterior aprobacin por
el i
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52,

53

55

56

57

Recibe £l acuse de

recibido y lo archiva

posteriomente
instruge al

de
programacian para la
entrega delos
formatos del
Programa Anual a las
Dependencias

Entrega a los enlaces los
formatas del Programa
Anual defnitvosalas

Dependencias, Entidaces y

2
=
3
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S00-01 Integracion del Anteproyecto, Proyecto y Programa Anual del Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM) (Diagrama 11)
N, Dependencias, Organos
PISubdlrg;Clon de Departamento de & o 5 G Desconcentrados y Serv Publico Habilitado en
aneacion para el i A Direccidn del Instituto Tesoreria Municipal : g ,
Planeacion y Programacion Auténomos Ejecutores del Transparencia del Instituto
Desarrollo Gasto
1
[ e dficioy el
documento del Programa
V) » Anual para su posterior
(53 ) aprobacién del Ayuntamiento

Registra la actualzacion en el
Sistema de Informacion
Pslica de Oficio Mexiquense

2

(IPOMEX}, en materia de
metas e indicadores del
ejercicio fiscal
correspondiente.

Unidad de Transparenday
Accesn 3 laInformacién
Piiblica que se actualizg en
el Sistema de Informacion.

FIN
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11.  Medicion.

No Aplica una escala de medicion, debido a que se formula a partir de informacién de
diversas areas para complementar un proyecto general.

Registro de evidencias:

. Las evidencias quedan resguardadas en carpetas, en el archivo del Departamento de
Planeacion y Programacién del Instituto Municipal de Planeacién.

. Las evidencias de la integracion del Anteproyecto, proyecto y Proyecto Definitivo del
Presupuesto basado en Resultados, los cuales seran integradas en forma digital en
archivo PDF, para ser remitidas al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México (OSFEM).

12. Formatos e instructivos.

Anexo 01: Formato PBRM-01a Programa Anual “Dimensién Administrativa del Gasto”

(anverso)
A ‘ Hacendaria del Estado de México con sus Murnicipios imed
l‘%. w o Planicssion, Pregismasion v Presupuasie de Fgreses Munisipal Cuautitldn Izcalli
4 {Somos futurot
1ZCALLY
LIRS TCR g eae) FIV RESUILTANCN 1IN A1
IFUFREIEIED FISC A0 2 |
AL O He, CIAVE TIFREIMIMACICR
i rinsidl Programa Prosupuesiario
Simens i Adminisicativa del Gasto| [Dependencia tieneral
5 FROYFCTOS FIFCUTADOS
COBIAC RPSHIEICH T F G AT R DEPEYENGI, FRESURUESTO AUTORIZADO SOk
AU 2R AU AR E1AVE M FROYECT ENOMINACION 13RI PROYECT PROYECIO
PRESUPLESTOTOAI
Vi o, AUTORIZO
FIESIAR N TR 3 0N NCIA S MERAM 1ESORERO MUNICHTPAL HHOEAR DE TA LIPS O SUTOUIVALEN |-
Newtwibires inma Cargo Nombre: Virma Cario Nombre: Virma Cargo
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Anexo 01: Formato PBRM-01a Programa Anual “Dimensién Administrativa del Gasto”

(reverso)

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO:
PBRM-01a Programa Anual “Dimension Administrativa del Gasto”.
Objetivo: Identificar la corresponsabilidad de dependencias generales y auxiliares en la ejecucién de los proyectos
por programa, dimensiona el gasto por proyecto y programa
Distribucion y Destinatario: Dependencias generales y auxiliares en la ejecucion de los proyectos por programa
presupuestario.
No. CONCEPTO DESCRIPCION
L Se anotara el nombre y niimero de municipio que corresponda de
1 Municipio No: ; Y L plo 4 P
acuerdo al catélogo de municipios anexo al manual.
Se anotara la clave y denominacion que corresponda al programa
2 Programa presupuestario: | presupuestario, de acuerdo a la Clasificacién Funcional Programatica
Municipal vigente anexa al manual.
. Se anotara el codigo y denominacion que corresponda de acuerdo al
3 Dependencia General: X 9oy e a sponca
catélogo de dependencias generales para municipios vigente.
4 Codigo de Dependencia Se escribira el codigo correspondiente de acuerdo con el catalogo de
Auxiliar: dependencias auxiliares para municipios vigente anexa al manual.
5 Denominacion Se anotard el nombre completo de la dependencia auxiliar de acuerdo al
Dependencia Auxiliar: catalogo de dependencias auxiliares para municipios vigente.
. Este apartado se llenara con los 6 digitos correspondientes a cada uno
6 Clave de Proyecto: P :
de los proyectos que estan alineados al programa en cuestién
N Este apartado sera llenado con la denominacién completa del proyecto,
Denominacién del . A p 4 )
7 P tor de acuerdo con la Clasificacion Funcional Programatica Municipal
royecto: vigente.
En este apartado se anotara el monto en pesos del presupuesto de
P Presupuesto autorizado egresos asignado para la ejecucion de cada uno de los proyectos listados
por Proyecto: en el presente formato, dicho presupuesto debera ser proporcionado por
la Tesoreria Municipal a las dependencias generales
En este recuadro se anotara el monto en pesos correspondiente al
resupuesto total asignado para el programa en cuestion, el cual debe
9 Presupuesto total: e . PEEG e
coincidir con lo que la Tesoreria asigna por programa a cada una de las
dependencias generales.
10 Revisd: Debera revisarse por el Titular de la Dependencia General.
11 Vo.Bo.: Debera dar visto bueno el Tesorero Municipal.
12 Autorizd: Debera autorizarse por el Titular de la UIPPE o su equivalente
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Anexo 02: Formato PBRM-01b Programa Anual “Descripcién del programa presupuestario”

(anverso)

A
A=A

Sistema de Coordinacién Hacendaria del Estado de México con sus Municipias
Manual para la Planeacidn, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal

Gobierno de
Cuautitlan Izcalli

12CALLI PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL
EJERCICIO FISCAL:
MUNICIPIO No. CLAVE DENOMINACION
PLRM-015 PROGRAMA ANUAL Programa Presupuestario
DESCRIPCION DEL PROGRAMA PRESUPUESTARID Dy ia General

Diagndstice de Programa presupuestario elaborade usando andlisis FODA:

FORTALEZA:

OPORTUNIDADES:

DEBILIDADES:

AMENAZAS:

Objetivo del Programa Presupuestario:

Estrategias para alcanzar el objetivo del ¢

Objetivo,

y Lineas de accion del PDM

s

3

‘Objntl'vosv metas para el Desarrallo 5 (0oDS), por el Pragi p io:
ELABORO REVISO AUTORIZO
TITULAR DE LA DEPENDENCIA GENERAL TITULAR DE L& UIPPE O SU EQUIVALENTE
Nombre firma Cargo Nombre Firma Carga Nombre Firma Cargo
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO:
PbRM-01b Programa Anual “Descripcion del Programa presupuestaric”

Objetivo: Identificar en el programa que corresponda, los objetivos a lograr y las estrategias para alcanzarlos, el
presente formato, permitira contar con elementos de juicio para establecer las acciones con las que sera posible
redefinir, adecuar o mantener las acciones gubernamentales las cuales quedan identificadas en los programas a
ejecutar.

Distribucién y Destinatario: Dependencias generales y auxiliares en la ejecucion de los proyectos por programa

presupuestario,
No. CONCEPTO DESCRIPCION
- Se anotara el nombre y nimero de municipio que cerresponda de
1 Municipio No: - Y o ploq P
acuerdo al catalogo de municipios anexo al manual.
Programa Se anotara la clave y denominacién que corresponda al programa
2 . presupuestario, de acuerdo a la Clasificacion Funcional Programética
presupuestario: n
Municipal anexa al manual.
Se anotara el codigo y denominacién que corresponda a la
3 Dependencia General: dependencia u organismo responsable de la ejecucion del programa,

de acuerdo al Catalogo de Dependencias, anexo al presente manual.

Se describira, en forma estadistica, puntual y resumida la problematica
del programa, o bien, las oportunidades que se pretenden aprovechar
con su ejecucion, por lo que la descripcion del fenomeno, debera
precisar sus caracteristicas, mediante indices que dimensionen la

PDM atendidas:

4 l:r':gl;rs;nav FODA del realidad actual y den origen al abjetivo a atender (poblacién, cobertura
) fisica, servicios, etc.), en este apartado se debera resumir la situacion
diagnaostica de cada uno de los proyectos que integran el programa
para estructurar un FODA, en el que se identifique la situacion real del
entorno del programa a atender
Se anotara el objetivo del Programa Presupuestario que se pretende
alcanzar, manteniendo congruencia con el objetivo sefialado en los
formatos PbRM-01d Ficha Técnica de diseno de Indicadores
5 Objetivo del Programa | Estratégicos o de Gestion y PbRM 01e Matriz de Indicadores para
Presupuestario: Resultados por Programa Presupuestario y Dependencia General
Ejemplo: Disminuir el indice de desnutricion en la poblacion infantil
asentada en comunidades rurales de extrema pobreza, mediante la
entrega y distribucion de paquetes alimentarios.
ES"aFeg,las peCEl 2l Se anotaran las estrategias que seran aplicadas para lograr el objetivo
6 el objetivo del Programa .
: del Programa presupuestario en comento.
presupuestario:
Se anotaran los objetivos, estrategias y lineas de accion que se
pretenden alcanzar durante el gjercicio, expresando en forma objetiva,
Objetivos, Estrategias y | el estado de la realidad al que se quiere llegar, de acuerdo al ambito
7 Lineas de Accién del | de competencia de la dependencia general y con plena congruencia

con lo establecido en el Plan de Desarrollo Municipal vigente en lo
referente al programa de que se trate. En este ejercicio se debe
asegurar que cada objetivo, estrategia y linea de accidn contengan los
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elementos que permitan evaluar su cumplimiento (estructurados de
acuerdo a sintaxis) y gue guarden congruencia con el diagndstico,
asegurando ademas que las estrategias y lineas de accién tengan un
alto grado de viabilidad para llevarse a cabo; asimismo, deberan
enmarcarse dentro de las estrategias generales definidas por el Plan de
Desarrollo Municipal y deberan estar plenamente identificadas con
cada proyecto, donde cada proyecto a ejecutar dentro del programa
debera contar con al menos una estrategia y una o mas lineas de
accion.

Se anotaran los Objetivos y Metas del Desarrollo Sostenible (que se
pueden descargar en |a siguiente liga electronica
https://www.un.org/sustainabledevelopment/es/sustainable-
development-goals/), los cuales deben estar vinculados con los Temas

Objetivos y metas para el
Desarrollo  Sostenible

8 ODS) atendidas por el B
‘ijrogra)lma P de Desarrollo del Programa presupuestario que se pretende alcanzar
Presupuestario: durante el ejercicio. En este apartado se debe asegurar que cada
Objetivo de Desarrollo Sostenible (ODS) y sus metas guarden
congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal vigente.
9 Elabore: Debera elaborarse por el responsable de la elaboracion y llenado del
formato.
10 Reviso: Debera revisarse por el Titular de la Dependencia General.
" Autorizé: Debera autorizarse por el Titular de la UIPPE o su equivalente.

Pasa a la siguiente pagina
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Anexo 03: Formato PBRM-01c Programa Anual “Metas de actividad por proyecto” (anverso)

Sistema de Coordinacion Hacendaria del Estado de México con sus Municipios

o~ Manual para la Planeacién, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal Cuauudtian Izcalli
) =
PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL
EJERCICIO FISCAL:
MUNICIPIO: No. CLAVE DENOMINACION
— Programa Anual de Metas de Actividades por PROGRAMA PRESUPUESTARIO
Proyecto
PROYECTO|
DEP. GENERAL|
DEP. AUXILIAR!
Descripcidn del Proyecto:
. METAS DE ACTIVIDAD 2
cODiGo | PESCRIPCION DE LAS METAS DEACTIVIDAD VARIACION
SUSTANTIVAS RELEVANTES allp ol 20218 222
MEDIDA | pROGRAMADO | ALCANZADO | PROGRAMADO | ABSOLUTA %
GASTO ESTIMADO TOTAL:
ELABORO Vo.Bo. AUTORIZO
TITULAR DE LA DEPENDENCIA GENERAL TESORERA MUNICIPAL TITULAR DE LA UIPPE O SU EQUIVALENTE
Nombre Firma Cargo Nombre Firma Cargo Nombre Firma Cargo
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Anexo 03: Formato PBRM-01c Programa Anual “Metas de actividad por proyecto” (reverso)

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO:
PbRM-08c Programa Anual “Metas de actividad por Proyecto”

Objetivo Definir y establecer acciones sustantivas que se pretenden realizar durante el ejercicio presupuestal, por proyecto,
éstas deben estar ligadas a las estrategias del programa.

Distribucion y Destinatario: Dependencias generales y auxiliares en la ejecucion de los proyectos por programa

presupuestario.
No. CONCEPTO DESCRIPCION
A | Se anotara el nombre y nimero de municipio que corresponda de acuerdo al catalogo de
1 Municipio No: Aoty
municipios anexo al manual.
Programa . . P .

5 . Se anotara el cédigo y denominacién que cormresponda al Programa presupuestario y Proyecto
presupuestario y g 4o @ la Clasificacion Funcional P -tica Municioal | " |
Proyecto: e acuerdo a la Clasificacién Funcional Programatica Municipal, anexa al presente manual.
D . Se anotara el cadigo y denominacion que corresponda a la dependencia u organismo

ependencia : . ! .
& responsable de la ejecucion del proyecto, de acuerdo al Catalogo de Dependencias anexo al

General y Auxiliar:
presente manual.

Se anotara el fin o los propdsitos especificos que se pretenden alcanzar durante el ejercicio,
expresando en forma objetiva, el estado de la realidad al que se quiere llegar, de acuerdo al
ambito de competencia de la dependencia auxiliar y con plena congruencia con lo establecido

4 Objetivo del en el Plan de Desarrollo Municipal vigente. En este ejercicio se debe asegurar que cada
Proyecto: objetivo contenga los elementos que permitan evaluar su cumplimiento debiendo estructurarlo
de acuerdo a la sintaxis sugerida en el manual, dichos objetivos deben guardar congruencia
con el diagnéstico establecido para el proyecto. (Verificar ejemplo indicado en el instructivo de
llenado del formato PbRMO1b).
5 Codigo: Se asignaré un nimero consecutivo a cada una de las acciones del proyecto
. . Se registrara la denominacién de la unidad de medida utilizada para cuantificar cada una de
7 Unidad de Medida: " 5 . N - A
las metas, dichas unidades deben dimensionar el alcance de la meta y permitir su evaluacion.
En esta columna se anotara tanto |a cantidad realizada del afio en curso, asi como la cantidad
8 Metas de actividad realizada a la fecha de la emisién del formato, asi como la cantidad programada para llevarse

a cabo en el siguiente afio, de acuerdo a cada una de las acciones del proyecto, segun la
unidad de medida que corresponda.

Se anotard la variacion de la meta en términos absolutos, asi como la variacion porcentual de
9 Variacion: la meta anual programada comparada con la alcanzada en el afio fiscal previo, este analisis
debera repetirse para cada una de las metas que se incluyan.

Debera anotarse al responsable de la Dependencia Auxiliar encargado de la elaboracion y

10 Elabord: llenado de formato.
11 Vo.Bo.: Debera dar visto bueno el Tesorero Municipal.
12 Autorizo: Deberé autorizarse por el Titular de la UIPPE o su equivalente.
‘ Este campo sera llenado con el presupuesto estimado que se destine a la ejecucion del
Gasto estimado . e
13 {otal: proyecto, para el gjercicio fiscal correspondiente el cual debe estar relacionado con el que se
: identifica en el formato PbRM 01a.

En esta columna se anotara tanto la cantidad realizada del afio en curso, asi como la cantidad

8 Metas de actividad realizada a la fecha de la emisién del formato, asi como la cantidad programada para llevarse

a cabo en el siguiente afio, de acuerdo a cada una de las acciones del proyecto, segun la
unidad de medida que corresponda.

Se anotard la variacion de la meta en términos absolutos, asi como la variacidén porcentual de
9 Variacion: la meta anual programada comparada con la alcanzada en el afio fiscal previo, este analisis
debera repetirse para cada una de las metas que se incluyan.

Debera anotarse al responsable de la Dependencia Auxiliar encargado de la elaboracion y

10 Elabord llenado de formato.
1 Vo.Bo.: Debera dar visto bueno el Tesorero Municipal.
12 Autorizo: Debera autarizarse por el Titular de la UIPPE o su equivalente.
9 Este campo sera llenado con el presupuesto estimado que se destine a la ejecucion del
Gasto estimado e 5 ;
13 total: proyecto, para el gjercicio fiscal correspondiente el cual debe estar relacionado con el que se

identifica en el formato PbRM 01a.
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Anexo 04: Formato PBRM-01d Programa Anual “Ficha Técnica de disefic de indicadores
estratégicos o de gestion” (anverso)

SISTEMA DE COORDINACION HACENDARIA DEL ESTADO DE MEXICO CON SUS MUNICIPIOS
MANUAL PARA LA PLANEACION, PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTO DE EGRESOS MUNICIPAL }
A=N PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL
izchLLl
PbRM-01d FICHA TECNICA DE DISENO DE INDICADORES ESTRATEGICOS O DE GESTION

PILAR / EJE TRANSVERSAL:

[TEMA DE DESARROLLO:

PROGRAMA PRESUPUESTARIO:

PROYECTO:

OBJETIVO DEL PROGRAMA
PRESUPUESTARIO:

DEPENDENCIA GENERAL:

DEPENDENCIA AUXILL

ESTRUCTURA DEL INDICADOR

NOMBRE DEL INDICADOR:

FORMULA DE CALCULO:

INTERPRETACION:

DIMENSION QUE ATIENDE: FRECUENCIA DE MEDICION :

FACTOR DE COMPARACION: TIPO DE INDICADOR:

DESCRIPCION DEL FACTOR DE
COMPARACION:

LINEA BASE

CALENDARIZACION TRIMESTRAL

VARIABLES DEL INDICADOR UNIDAD BE TIPO DE TRIM. 1 TRIM. 2 TRIM, 3 TRIM, 4 META ANUAL
MEDIDA OPERACION
RESULTADO ESPERADO:
DESCRIPCIGN DE LA META ANUAL:
MEDIOS DE VERIFICACION:
METAS DE ACTIVIDAD RELACIONADAS ¥
AVANCE:
ELABORO VALIDO
Nombre Firma Cargo Nombre Firma Cargo
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Anexo 04: Formato PBRM-01d Programa Anual “Ficha Técnica de disefio de indicadores
estratégicos o de gestion” (reverso)

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO:
PbRM-01d Programa Anual “Ficha Técnica de Disefio de Indicadores Estratégicos o de Gestiéon”
Objetivo: Apoyar en el disefio de indicadores estratégicos y de gestion incluidos en la MIR tipo y aquellos desarrollados
particularmente por el municipio de que se trate, que midan los objetivos de los Programas presupuestarios incluidos en el
Programa Anual y su contribucién al del Plan de Desarrollo Municipal vigente.
Distribucion y Destinatario: Dependencias generales y auxiliares en la ejecucion de los proyectos por programa
presupuestario.
No. CONCEPTO DESCRIPCION
1 Pilar / Eje Transversal: Se anotara el nombre del pilar o eje transversal de acuerdo al Plan de Desarrollo
Municipal.
2 Tema de Desarrollo: Se anotara el tema de desarrollo conforme al catalogo vigente
3 Programa Incluye cédigo y nombre de acuerdo a la Clasificacion Funcional Programatica
Presupuestario: Municipal vigente.
4 Provecto: Se anotara el nombre y cédigo del Proyecto que corresponda, de conformidad
Y . con la Clasificacién Funcional Programatica Municipal
5 Objetivo del Programa | Se anotara el objetivo del Programa presupuestario que corresponda, de
Presupuestario: conformidad con la Clasificaciéon Funcional Programatica Municipal vigente.
6 Dependencia General: | Incluye cédigo y nombre de acuerdo al Catalogo de Dependencias Generales.
7 Dependencia Auxiliar: Incluye codigo y nombre de acuerdo al Catalogo de Dependencias Auxiliares.
8 Nombre del indicador: Se registrara el nombre del indicador en forma breve.
Se anotara el procedimiento matematico para obtener el valor (indice, tasa,
9 Férmula de célculo: porcentaje numérico, etc.) del indicador. En caso de emplear siglas es necesario
incluir su especificacion
10 [RESFSFStaEIaR: Se describiran los o el significado del valor que arroja el indicador y el criterio
3 i usado para su interpretacion
Dimensién que | Se especificara el alcance de eficiencia, eficacia, calidad o economia que se
11 5 : ik g 7 5 :
atiende: debe evaluar con el indicador. Un indicador solo evalia una dimensién
Se identificara la frecuencia (mensual, trimestral, semestral y anual), con que se
12 Frecuencia de | miden las variables que permite el calculo del indicador. Con base en este
Medicion: periodo, se mantendra actualizada la informacion para los informes de
evaluacion del programa.
13 Fadtor i de Se registrara en forma numérica la descripcion del factor de comparacion.
comparacion:
. - . Se anotara el tipo de indicador que se esta disefiando, de acuerdo a sus
14 Tipo ds indicador: caracteristicas (estratégico o de gestion).
W Se registrara en forma breve, la descripcion del dato oficial (nacional,
15 (?eezzrr'ﬁc:,g c%er:' factor internacional, estatal o municipal), con el que se compara el resultado obtenido.
p g Preferentemente fuentes oficiales (INEGI, CONAPO, IGECEM, COESPO, etc.).
Establece el punto de partida al momento de iniciarse las acciones planificadas
16 Linea Base: de un indicador, de manera que permita contar con datos para establecer
% comparaciones posteriores y evidenciar sobre los cambios ocurridos conforme
se desarrolla la intervencion publica, haciéndola comparable en el tiempo.
17 Calendarizacién Se anotara la distribucion numérica de las variables que se comprometen para el
trimestral ejercicio anual (puede ser mensual, trimestral, semestral o anual).
18 i\éec‘!?caabclii?' del Se identificara el nombre de las variables con los que se calcular el indicador.
. = Es la determinacion concreta de la forma en que se quiere expresar el resultado
19 Unidad de Medida: de la medicion al aplicar el indicador
20 Tioo de operacién: Indica si el valor de las variables es: constante, sumable, no sumable, promedio
P R i 0 valor actual.
21 Trimestre: Se anotara el valor que se pretende alcanzar cada periodo de medicion.
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Se anotaran los valores que se espera registren las variables y el indicador, para

22 Meta anual: : T . 3 :
el cierre del ejercicio fiscal, de acuerdo a la unidad de medida determinada.
Se anota el valor de la meta del indicador, como resultado de la aplicacién de la
23 Resultado esperado: s R
formula.
24 Descripcion de la meta | Se menciona cualitativamente el logro de la meta que se espera alcanzar en el
anual: afo.
25 Medios devertiicacion: Se anotaran las fuentes de informacion que se utilizaran para medir los resultados

de los indicadores.
26 Metas de actividad | Se listan las metas de actividad del proyecto que pueden estar asociadas con el
relacionadas y avance: | indicador.

Debera anotarse al responsable de la Dependencia Auxiliar responsable de la

21 L elaboracion y llenado de formato.

28 Validé: Debera validarse por el titular de la Dependencia General.

Pasa a la siguiente pagina.
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Anexo 05: Formato PBRM-01e Matriz de Indicadores para Resultaros por Programa

Presupuestario y Dependencia General (anverso)

SISTEMA DE COORDINACION HACENDARIA DEL ESTADO DE MEXICO CON SUS MUNICIPIOS
MANUAL PARA LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO DE EGRESOS MUNICIPAL

PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL

Cobiemode _ ;
Cuautitian Izcalli
p 3

Fena[ ]

MUNICIPIO: No. Programa presupuestario:
Matriz de Indicadores para Resultados _—
PbRM-01e por Programa presupuestario y Objetivaidel _u_BmB:.:m
Dependencia General presupuestario:
Dependencia General
Dependencia Auxiliar:
Pilar 6 Eje Transversal:
Tema de Desarrollo:
[ INDICADORES | MEDIOS DE
OBJETIVO O RESUMEN NARRATIVO' SUPUESTOS
| NOMBRE 1l FORMULA [ _FReCUENCIAYTIPO |  VERIFICACION
Fin
Propésito
Componentes
Actividades
ELABORO Vo.Bo. AUTORIZO
TITULAR DE LA DEPENDENCIA GENERAL TITULAR DE LA UIPPE O SU EQUIVALENTE
Nombre Firma Cargo Nombre Firma Cargo Nombre Firma Cargo
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Anexo 05: Formato PBRM-01e Matriz de Indicadores para Resultaros por programa
presupuestario y Dependencia General (reverso)

PbRM-01e Matriz de Indicadores para Resultados por Programa Presupuestario y Dependencia General

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO:

Objetivo: Facilitar el proceso de evaluacion de los resultados o impactos de los objetivos por Programa presupuestario,
de forma resumida, sencilla y arménica; ademas de incorporar indicadores que miden los objetivos y resultados
esperados. Se incluye la MIR tipo y las MIR derivadas de un proceso de Evaluacion de Disefio Programatico
consideradas en los Lineamientos Generales para la Evaluacion de Programas presupuestarios Municipales vigentes.

Distribucion y Destinatario: Dependencias generales y auxiliares en la ejecucion de los proyectos por programa

presupuestario.
No. CONCEPTO DESCRIPCION
1 Programa: De acuerdo a la Clasificacion Funcional Programatica Municipal vigente
P ‘())rtgg:;vrﬁ:el Es el propdsito del programa, la visualizacion concreta que articulara a conseguir el
presupuestario: Objetivo de Pilar o Eje
Dependencia
3 General o Incluye cédigo y nombre de acuerdo al Catalogo de Dependencias Generales y auxiliares.
Auxiliar:
% |rierofle Se anotara el nombre del Pilar o Eje d do al Plan de Desarrollo Municipal
nseRan e anotara el nombre del Pilar o Eje de acuerdo al Plan de Desarrollo Municipal.
Tema de iz : : 5 z
5 desarrollo: Se asociara el tema del propio catalogo del Plan de Desarrollo Municipal vigente.
6 Indicador: Es un instrumento para medir el logro de los objetivos de los Programas y un referente
. para el seguimiento de los avances y para la evaluacion de los resultados alcanzados
Describir las principales actividades de gestion para producir y entregar bienes y
Objetivo o servicios; enuncia cada uno de los componentes o bienes y servicios que conforman el
7 resumen programa; formula el propésito u objetivo del mismo y expresa del fin u objetivo
narrativo: estratégico de la dependencia o sector al cual se contribuye, toda vez que se logra el
propésito del programa.
8 Nombre: Se registrara el nombre del indicador.
Se anotara el procedimiento matematico para obtener el valor (indice, tasa, porcentaje
9 Formula: numeérico, etc.) del indicador. En caso de emplear siglas es necesario incluir su
especificacion
FraciBHGE Frecuencia de aplicacion para monitoreo, puede ser un periodo mensual, trimestral, anual
10 Tivo: y o cualquier otro, durante el cual se calcula el indicador. Se anotara el tipo de indicador,
. puede ser “estratégico” o “de gestion”.
Mencionar las fuentes de informacion utilizadas para obtener los datos que permitan
Medio de realizar el célculo y medicién de los indicadores, al tiempo que permite verificar el
1 Vorficacisi cumplimiento de metas. Pueden ser estadisticas, encuestas, revisiones, auditorias,
. registros o material publicado, entre otros, y son un instrumento de transparencia y
rendicién de cuentas.
Se debera indicar de los factores externos que no son controlables por las instancias
12 Supuestos: responsables del Programa presupuestario, cuya ocurrencia es necesaria para el
cumplimiento de objetivos del programa.
13 Fin: Representa la contribucion que el programa espera tener sobre algtn aspecto concreto
3 del objetivo. ¢ Cuadl es la finalidad del proyecto?
Describe la consecuencia directa del programa sobre una situacion, necesidad o
14 Propdsito: problema especifico. En este apartado se debera precisar la poblacién objetivo que se
P ) busca atender con el programa. ¢, Cual es el impacto que se espera lograr con el
proyecto?
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Describe los bienes y/o servicios que deberan ser entregados, a través del programa.

(2 Compohentes: ¢ Qué bienes y servicio seran producidos por el proyecto?

Describe los procesos de gestion en donde se movilizan y aplican los recursos
16 Actividades: financieros, humanos y materiales, para producir y entregar cada uno de los bienes y
servicios. ;Cémo se va hacer para producir esos bienes y servicios?

17 Firmas: Para validar se debe anotar nombre y firma de quien elabora, revisa y autoriza.

Se anotara el procedimiento matematico para obtener el valor (indice, tasa, porcentaje
9 Férmula: numeérico, etc.) del indicador. En caso de emplear siglas es necesario incluir su
especificacion

Frecuencia de aplicacion para monitoreo, puede ser un periodo mensual, trimestral, anual

10 Frecuencia y o cualquier otro, durante el cual se calcula el indicador. Se anotara el tipo de indicador,

Tipo; puede ser “estratégico” o “de gestion”.
Mencionar las fuentes de informacion utilizadas para obtener los datos que permitan
y realizar el célculo y medicién de los indicadores, al tiempo que permite verificar el
Medio de o3 s s P
11 verficacion: cumplimiento de metas. Pueden ser estadisticas, encuestas, revisiones, auditorias,

registros o material publicado, entre otros, y son un instrumento de transparencia y
rendicion de cuentas.

Se debera indicar de los factores externos que no son controlables por las instancias
12 Supuestos: responsables del Programa presupuestario, cuya ocurrencia es necesaria para el
cumplimiento de objetivos del programa.

Representa la contribucion que el programa espera tener sobre algin aspecto concreto
del objetivo. ¢ Cual es la finalidad del proyecto?

Describe la consecuencia directa del programa sobre una situacion, necesidad o
problema especifico. En este apartado se debera precisar la poblacion objetivo que se
busca atender con el programa. ¢ Cuél es el impacto que se espera lograr con el
proyecto?

14 Propésito:

Describe los bienes y/o servicios que deberan ser entregados, a través del programa.

e Componentes: ¢ Qué bienes y servicio seran producidos por el proyecto?

Describe los procesos de gestion en donde se movilizan y aplican los recursos
16 Actividades: financieros, humanos y materiales, para producir y entregar cada uno de los bienes y
servicios. ¢ Cémo se va hacer para producir esos bienes y servicios?

17 Firmas: Para validar se debe anotar nombre y firma de quien elabora, revisa y autoriza.
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Anexo 06: Formato PBRM-02a Calendarizacién de metas de actividad por proyecto (anverso)

SISTEMA DE COORDINACION HACENDARIA DEL ESTADO DE MEXICO CON SUS MUNICIPIOS
” MANUAL PARA LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO DE EGRESOS MUNICIPAL

1ZCALLI

PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPALES

Gobiemo de
Cuautitlan Izcalli
e

Fecha:

CLAVE DENOMINACION
MUNICIPIO:| No. PROGRAMA PRESUPUESTARIO
PbRV-023 CALENDARIZACION DE METAS DE PROYECTO
ACTIVIDAD POR PROYECTO DEPENDENCIA GENERAL
DEPENDENCIA AUXILIAR
UNIDADDE | CANTIDAD CALENDARIZACION DE METAS FiSICAS
CODIGO |Deseripcion de las Metas de actividad MEDIDA PROGRAMADA PRIMER TRIMESTRE SEGUNDO TRIMESTRE | TERCER TRIMESTRE CUARTO TRIMESTRE
ANUAL ABS. % ABS. % ABS. % ABS. %
ELABORO REVISO AUTORIZO
TITULAR DE LA DEPENDENCIA GENERAL TITULAR DE LA UIPPE O SU EQUIVALENTE
Nombre Firma Cargo Nombre Firma Cargo Nombre Firma Cargo

49

www.cuautitlanizcalli.gob.mx

8 de marzo

Afio 2024



58

Manual de Procedimientos
Instituto Municipal de Planeacién
Instituto Municipal de Planeacion

2022-2024 c} o Cumahian

Gobiernode _ N
Cuautitlan Izcalli
N 20222084

iSomos futuro!

Anexo 06: Formato PBRM-02a Calendarizacién de metas de actividad por proyecto (anverso)
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO:
PbRM-02a *“Calendarizacion de Metas de actividad por Proyecto.”
Objetivo: Calendarizar las metas de las acciones por trimestre para medir el grado de cumplimiento en
cada periodo de tiempo, con el propdsito de dar seguimiento a lo programado y tomar en su caso las
medidas correctivas para evitar su desviacion.
Distribucion y Destinatario: Dependencias generales y auxiliares en la ejecucion de los proyectos
por programa presupuestario.
No. CONCEPTO DESCRIPCION
1 Fecha: Se anotara el dia, mes y afio en que se elaboré el documento
2 Municioio No: Se anotara el nombre y nimero de municipio que corresponda de
P . acuerdo al catalogo de municipios anexo al manual
Programa Anotar la clave y denominacion de las categorias programaticas
3 presupuestario y | correspondientes de acuerdo a la Clasificaciéon Funcional Programatica
Proyecto: Municipal, anexa en este manual.
4 Dependencia Denominacién de la dependencia de acuerdo al Catalogo anexo en el
General y Auxiliar: manual.
5 Codigo: Ver formato PbRM-01c
g | Descripcion de | Ver formato PbRM-01c
Acciones:
7 Unidad de Medida: Ver formato PboRM-01¢
Cantidad
8 Programada Anual: Ver formato PbRM-01c
Distribuciéon de la meta anual por trimestre en términos absolutos
9 Calendarizacién de | (programacion de la meta por trimestre) y porcentuales (porcentaje que
Metas de actividad: representa la cantidad programada del trimestre respecto de la anual
programada.
. . Para validar el Calendarizado de metas de actividad por proyecto se
10 Firmas: . . .
debe anotar nombre y firma de quien elabora, revisa y autoriza.
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S00-02 Elaboracion de Reportes Trimestrales de
Avances de Metas e Indicadores.

1.  Objetivo.

Emitir los reportes de avance programatico-presupuestal de manera trimestral, de las metas
contenidas en el programa anual, que contribuya a llevar a cabo la etapa de seguimiento y
evaluacion, para consolidar una Gestion por Resultados (GpR).

2. Alcance.

Aplica al personal de la Subdireccion de Planeacion para el Desarrollo y del Departamento
de Planeacién y Programaciéon y a todas las unidades ejecutoras del gasto de la
Administracién Publica Municipal Centralizada que tengan asignado un Presupuesto Basado
en Resultados (PBRM), asi como un presupuesto asignado para un afio fiscal respectivamente,
las cuales se describen a través de la Estructura Programatica del ejercicio vigente

3.  Referencias

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, (Titulo Séptimo, Prevenciones
Generales, articulo 134), Diario Oficial de la Federacién, 05 de febrero de 1917, sus
reformas y adiciones.

. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, (Titulo Sexto, De la
Informacion, Transparencia y Evaluacion, Capitulo Il, De la Evaluacion, articulo 110),
Diario Oficial de la Federacién, 30 de marzo de 2006, sus reformas y adiciones.

. Ley de Coordinacion Fiscal, (Capitulo V, De los Fondos de Aportaciones Federales,
articulo 48), Diario Oficial de la Federacion, 27 de diciembre de 1978, sus reformas y
adiciones.

. Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, (Titulo
Cuarto, De la Informacion y Rendicién de Cuentas, Capitulo Unico, articulos 58, 59 y 60)
Diario Oficial de la Federacién, 27 de abril de 2016, sus reformas y adiciones.

. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, (Titulo Quinto, Del Poder
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Publico Municipal, Capitulo Tercero, De las Atribuciones de los Ayuntamientos, articulo
125), Gaceta de Gobierno, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, sus reformas y adiciones.

. Ley de Planeacidn del Estado de México y Municipios, (Capitulo Cuarto, Del Control,
Seguimiento y Evaluacién de la Ejecucion, articulos 35, 36 37 y 38), Gaceta de Gobierno,
21 de diciembre de 2001, sus reformas y adiciones.

. Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios. (Titulo Noveno, Del Presupuesto
de Egresos, Capitulo Cuarto, Del Control, Informacién y Evaluacién del Gasto Publico,
327-AY 327-B), Gaceta del Gobierno, 9 de marzo de 1999, sus reformas y adiciones.

. Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios. (Capitulo
Segundo, De la Planeacién Democratica para el Desarrollo del Estado de México y
Municipios, articulos 18 y 20), Gaceta del Gobierno, 16 de octubre de 2002, sus reformas
y adiciones.

. Guia Metodoldgica para el Seguimiento y Evaluacién del Plan de Desarrollo Municipal
emitido por la Secretaria de Finanzas del Estado de México; y sus reformas y adiciones.

. Lineamientos Generales para la Evaluacion de la Gestion de programas Presupuestarios
Municipales emitidos por la Secretaria de Finanzas del Estado de México; y sus reformas
y adiciones.

. Reglamento de Organizacion Interna de la Administracion Publica del Municipio de
Cuautitlan Izcalli, Estado de México (2022-2024), (Titulo Tercero, De los Organos
Desconcentrados, Capitulo Cuarto, Del Instituto Municipal de Planeacion, articulo 62
fracciones VI, VII, XI, XIV), Gaceta Municipal No. 082, 16 de agosto de 2022, sus reformas
y adiciones.

. Reglamento Interno del Instituto Municipal de Planeacion (Capitulo Segundo, De la
Subdireccién de Planeacion para el Desarrollo, articulo 12 fracciones Xl y XIV), Gaceta
Municipal No. 177, 31 de marzo de 2023, sus reformas y adiciones.

4.  Responsabilidades

La Subdirecciéon de Planeacion para el Desarrollo y el Departamento de Planeacién y
Programacién son las areas responsables de emitir los reportes trimestrales de avances de
metas e indicadores que se haya obtenido con la aplicacién del Gasto Publico.
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El Titular de la Direccién del Instituto Municipal de Planeacion, debera:

. Avalar los programas de trabajo, asi como las notificaciones por medio de las cuales se
llevara a cabo la difusion de los términos y lineamientos para entregar los reportes de
avance programaticos.

. Autorizar los formatos de avance programaticos del Proyecto de Presupuesto Basado
en Resultados, de manera trimestral.

El Titular de la Subdireccion de Planeacion para el Desarrollo, debera:

Dar a conocer las fechas de entrega de los formatos a cada una de las Dependencias.

Coordinar el programa de trabajo para la entrega de informacidn de manera oportuna.

Procesar la informacion entrada por cada una de las Dependencias y Organismos
Auténomos y Desconcentrados.

Los Enlaces en Materia Programatica y Presupuestal de las Dependencias, Organismos
Auténomos y Desconcentrados, deberan:

. Formular y entregar al Departamento de Planeacién y Programacién los reportes de
avance en materia programatica.

El Tesorero Municipal, debera:

. Validar los formatos en materia programética que contengan el Presupuesto ejercido
del periodo que se reporta.

El Titular de la Departamento de Planeacion y Programacion, debera:
. Asesorar a los titulares de programas y proyectos, asi como enlaces en materia de
planeacion y programacién, en materia del Sistema de Planeacién Municipal.

. Recopilar e integrar, los reportes de avance validados por cada titular de dependencia.

. Registrar en el Sistema de Informacion Publica de Oficio Mexiquense (IPOMEX) el
comportamiento de los indicadores, asi como de metas derivadas del Programa Anual.
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El Titular de la Departamento de Evaluacién y Seguimiento, debera:

. Recopilar e integrar los reportes de avance validados por cada titular de las
Dependencias

5. Definiciones.

Avance Presupuestal: Es un reporte de los registros presupuestales que lleva cada unidad
administrativa de acuerdo a la nueva estructura programatica y que han sido ejecutados
dentro de un periodo.

Avance Programético: Es un reporte de las metas alcanzadas dentro de los programas o
proyectos realizados a una fecha determinada.

Presupuesto Basado en Resultados Municipal (PBRM): Instrumento de la Gestion por
Resultados (GpR), que consiste en un conjunto de actividades y herramientas orientados a
que las decisiones involucradas en el proceso presupuestario incorporen consideraciones
sobre los resultados obtenidos y esperados de la aplicacidn de los recursos publicos; y que
motiven a las Dependencias Organismos Autonomos y Desconcentrados a lograrlos, con el
objetivo de mejorar la calidad del gasto publico y la rendicidn de cuentas.

Seguimiento del Gasto: Accion que se lleva a cabo en la fase de ejecucion del presupuesto y
que consiste en la evaluacién permanente cuantitativa de los avances fisicos y financieros de
las actividades realizadas por las distintas Dependencias, Organismos Auténomos vy
Desconcentrados de la administracion publica.

Meta: Dimensionamiento del objetivo que se pretende alcanzar en términos de cantidad,
tiempo y espacio determinados, con los recursos necesarios.

PBRM-08b "Reporte de Ficha de Seguimiento de Los Indicadores por Programa”: Formato a
través del cual se evalla el avance, cumplimiento o comportamiento trimestral de las
principales variables que concretizan los objetivos planteados en el Plan de Desarrollo
Municipal.

PBRM-08c "Avance Trimestral de Metas de Accidn por Proyecto” Reporte que facilita el
registro de los avances de las acciones realizadas valorando el cumplimiento segun la meta
programada e identifica las posibles desviaciones y genera elementos para la rendicion de
cuentas.

OSFEM: Organo Superior de Fiscalizacién del Estade de México.
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Unidad Ejecutora: Unidad administrativa subordinada a una unidad responsable, en la cual se
desconcentra parte del ejercicio presupuestario, con el objeto de cumplir con eficiencia la
funcién recomendada.

6. Insumos.

. Formato: (PBRM-08b) - Ficha de seguimiento de los Indicadores por Programa,
conteniendo el avance trimestral del Indicador del periodo correspondiente.

. Formato: (PBRM-08c) - Avance Trimestral de Metas fisicas por Proyecto, conteniendo
el avance trimestral del Indicador del periodo correspondiente.

. Indicadores Obligatorios de Recursos Ordinarios del SEGEMUN, conteniendo el avance
realizado en cada una de sus variables de acuerdo al periodo que se entrega.

. Sistema Computarizado solicitado por el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado
de México, (OSFEM).

7. Resultados.

Reporte Trimestral de Metas Fisicas emitidas al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado
de México (OSFEM).

8.  Politicas.

. Cada una de las Dependencias, Organismos Auténomos y Desconcentrados que
integran la Administracion Piblica Municipal Centralizada, debera ratificar o enviar
mediante oficio el nombre o nombres de los servidores publicos, asignados para las
funciones de planeacion, programacion, presupuesto, seguimiento y control.

. Las unidades ejecutoras del gasto deberdn entregar los reportes de avance
programatico, a mas tardar los primeros diez dias del mes siguiente en que termina
el trimestre, de acuerdo al calendario de entrega hecho del conocimiento a cada
dependencia, a mediados del mes de febrero de cada ejercicio fiscal.

. Los formatos de reporte trimestral deberdn ser entregados por cada unidad
administrativa que derive de la estructura programatica vigente. Cada unidad
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administrativa sera denominada Unidad Ejecutora del Gasto, misma que sin excepcion
alguna entregara los formatos siguientes:

. Formato: (PBRM-08b) - Ficha Técnica de Seguimiento de los Indicadores de Gestion
o Estratégicos por Programa.

. Formato: (PBRM-08c¢) - Avance Trimestral de Metas de Actividad por Proyecto.

. Los formatos descritos deberan ser entregados de manera electrénica y en un tanto
en original, firmados con tinta azul por el responsable del Proyecto, asi como por el
Titular de la Dependencia,

. Las unidades ejecutoras del gasto deberan entregar el ejemplar en original al
Departamento de Planeacion y Programacion, asi como el archivo electrénico.

9. Desarrollo,

Elaboracién de Reportes Trimestrales de Avances de Metas e Indicadores.

Elabora oficio para dar a conocer el calendario de
entrega de Formatos de Seguimiento PbRM-08c
denominado Avance Trimestral de Metas Fisicas” y
PbRM-08b “Ficha Técnica de Seguimiento de
Indicadores de gestion o estratégicos” y los
lineamientos con relacion a los requerimientos de
documentacion, con periodicidad, mensual,
trimestral, semestral y anual, asi como las
justificaciones de las metas e indicadores que no se
cumplieron con las cantidades programadas y la

Subdireccion de Planeacion para entrega de los archivos digitales de las evidencias

el Desarrollo. que comprueban el cumplimiento de las metas e
indicadores del trimestre en turno. Asi mismo,
proporciona una explicacién de la metodologia
implementada para la elaboracion de las
evaluaciones programaticas — presupuestales. Y se
convoca a un curso- taller, para asesorar en el
llenado de los formatos de avance que le daran
seguimiento y control al proyecto de presupuesto
correspondiente, y lo envia a la Direccion del
Instituto Municipal de Planeacion para su revision y
firma.
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2 Direccion del Instituto.

Dependencias, Organismos
Auténomos y Desconcentrados (a

3 ; :
través de los enlaces en materia
programética y presupuestal)

4 Departamento de Planeacién y
Programacion.

Dependencias, Organismos
5 Auténomos y Desconcentrados (a

través de los enlaces en materia
programatica y presupuestal
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Revisa los oficios de calendarizacion de entrega de
los formatos.

¢Los oficios estan bien elaborados?

No: Devuelve el oficio para realizar correcciones a la
Subdireccion de Planeacion para el Desarrollo.

Si: Firma el oficio para entrega a las Dependencias
Organismos Auténomos y Desconcentrados

Reciben oficio con la calendarizacién y lineamientos
de entrega de formatos de Seguimiento PbRM-08c
“Avance Trimestral de Metas Fisicas” y PbRM-08b
“Ficha Técnica de Seguimiento de Indicadores de
Gestion o Estratégicos”; e integracion de evidencias
y asi como la convocatoria al curso taller.

Imparte el curso-taller a los enlaces en materia de
Planeacion y Programacion, para el llenado y
entrega de los formatos de Avance PbRM-08c
denominado “Avance Trimestral de Metas Fisicas” y
PbRM-08b “Ficha Técnica de Seguimiento de
Indicadores de gestion o estratégicos”. Asi como de
las justificaciones por incumplimiento y la
integracion de los archivos digitales de las
evidencias que comprueban el cumplimiento de las
metas e indicadores del trimestre en turno.
Procesan la informacion y elaboran el avance en los
formatos Avance PbRM-08c denominado “Avance
Trimestral de Metas Fisicas” y PboRM-08b “Ficha
Técnica de Seguimiento de Indicadores de gestion
o estratégicos, con la periodicidad que
corresponda, conforme a los lineamientos
marcados por el Instituto Municipal de Planeacion.
Y anexan justificaciones de las metas e indicadores
que no cumplieron con lo programado para el
trimestre correspondiente, y los archivos digitales
de las evidencias que comprueban el cumplimiento
de las metas e indicadores del trimestre en turno,
entregan al Departamento de Planeacion y
Programacion del Instituto

www.cuautitlanizcalli.gob.mx
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Recibe, revisa los formatos PbRM-08b y PbRM-08c
del proyecto y programa presupuestario, con la
finalidad de realizar la captura en el Sistema
Computarizado PROGRESS y comprobar que los
porcentajes reportados estén correctos.
Coteja los indicadores y metas aprobados en el
proyecto final del programa anual, por lo cual, los
reportes trimestrales deben ser afines al PBRM-Anual
Autorizado. Asi como las justificaciones por
incumplimiento de las metas e indicadores. Y de los
archivos de los archivos digitales de las evidencias
que comprueban el cumplimiento de las metas e
indicadores del trimestre en turno.

Departamento de Planeacion y

Programacion. ¢Estan correctos los formatos de los reportes
trimestrales, justificaciones y los archivos electrénicos
de las evidencias?

No: Devuelve los formatos de avance, justificaciones
o archivos de evidencias al Enlace del area
correspondiente, con la finalidad de que se adectien
las observaciones emitidas.

Si: Recibe los formatos correspondientes para
realizar la captura en el Sistema de Contabilidad
PROGRESS. Y justificaciones, asi como los archivos de
las evidencias. Se sella el oficio de entrega, para
procesar la informacion.

Genera los formatos PbRM-08b y PbRM-08c, y
procede a imprimirlos para entregar a los Enlaces
en Materia de Planeacién y Programacion, para
solicitar la revision y validacion por los responsables
de la Dependencias.

Recibe, revisa los formatos PbRM-08b y PbRM-08c
del trimestre correspondiente por proyecto y
programa presupuestario, con la finalidad de que
este correcta la captura en el Sistema de
Contabilidad Gubernamental PROGRESS.

Departamento de Planeacién y
Programacion.

Dependencias, Organismos
Auténomos y Desconcentrados (a
través de los enlaces en materia

pregematica prestpnes ke ¢Estan correctos los formatos PbRM-08b y PbRM-

08c?
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Departamento de Planeacién y
Programacion.

Subdireccion de Planeacion para
el Desarrollo.

Direccion del Instituto.

Subdireccion de Planeacion para
el Desarrollo.

Departamento de Planeacién y
Programacion.

59

No: Devuelve los formatos de avance al
Departamento de Planeacion y Programacion, con la
finalidad de que se realice la correccion observada

Si, Remite para la validacion de los titulares y
responsables de la Dependencias y devuelve al
Departamento de Planeacién y Programacion.

Recibe los formatos de los avances PbRM-08b y
PbRM-08c, debidamente validados, firmados y
sellados y los turna al Subdireccién de Planeacién
para el Desarrollo.

Turna al Direccion del Instituto, los formatos el
avance PbRM-08c denominado “Avance Trimestral
de Metas Fisicas” y PbRM-08b “Ficha Técnica de
Seguimiento de Indicadores de gestién o
estratégicos”, para su firma en “Vo.Bo." Y "Autorizo”
respectivamente.

Recibe y procede a validar los formatos el avance
en los formatos Avance PbRM-08c denominado
“Avance Trimestral de Metas Fisicas” y PbRM-08b
“Ficha Técnica de Seguimiento de Indicadores de
gestion o estratégicos, para su firma en “Vo.Bo." y
"Autorizo”, respectivamente. Y devuelve a la
Subdireccion de Planeacion para el Desarrollo.

Recibe los formatos Avance PbRM-08c denominado
“Avance Trimestral de Metas Fisicas” y PboRM-08b
“Ficha Técnica de Seguimiento de Indicadores de
gestion o estratégicos, debidamente validados. Y
los turna al Departamento de Planeacion para el
Desarrollo, para la digitalizacion.

Recibe los formatos PboRM-08b y PbRM-08c del
avance trimestral y procede a digitarlos y obtener el
formato de texto plano txt en el Sistema de
Contabilidad Gubernamental PROGRESS, para
enviar los archivos electrénicos a la Tesoreria
Municipal para integrarlos al informe que se envia
al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de
México (OSFEM).
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Elabora oficio dirigido a la Tesoreria, notificando la
entrega de archivos electronicos de los Formatos de
Seguimiento PbRM-08c denominado Avance
Trimestral de Metas Fisicas” y PbRM-08b “Ficha

Departamento de Planeacién y Técnica de Seguimiento de Indicadores de gestion

Programacion. o estratégicos” y asi como los archivos txt., para
revision y firma del Titular del Instituto Municipal de
Planeacion. Turna oficio a la Subdireccion de
Planeacion para el Desarrollo para revision y visto
bueno.

14

Revisa el oficio para la entrega de los archivos
digitales a la Tesoreria, que se enviaran al Organo
Superior de Fiscalizacién del Estado de México
(OSFEM).

15 Subdireccion de Planeacion para ;Esta bien elaborado el oficio?
el Desarrollo.
No: Devuelve el oficio para realizar correcciones al

Departamento de Planeacién y Programacion.

Si: Emite visto bueno y se entrega a la Direccién del
Instituto, para su revision y firma.

Recibe y revisa el oficio para firma, para entrega de
los archivos digitales a la Tesoreria, que se enviaran
al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México (OSFEM).

16 Direccion del Instituto ¢Esta bien elaborado el oficio?

No: Devuelve el oficio para realizar correcciones a la
Subdireccion de Planeacion para el Desarrollo.

Si: Firma el oficio para su respectiva entrega a la
Tesoreria Municipal.

Recibe el oficio con los archivos digitales, firma
17 Tesoreria Municipal. acuse y devuelve acuse del mismo para el Instituto
Municipal de Planeacion.

60
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10. Diagrama.
S00-02 Elaboracién de Reportes Trimestrales de Avances de Metas e Indicadores (Diagrama 1)
Subdireccién de Planeacion para Departamento de Planeacion Dependencias, Organas
P 2 & ¥ Direccion del Instituto Tesoreria Municipal Desconcentrados y Autonomos
el Desarrollo Programacion

Ejecutores del Gasto

INICIO

Elabora los oficics par dar a
conocer a ls Depen dencias
i ol alendario ce entrga de
formatos de seguimiento
del Avance de Trimestral de
Metas Fecasy lo turna ala
Direccién para su revision y

fima
Revisa los oficios de
> i deentrega de
o los formatcs.
A
y N
N
s  Wosoficios estan ™
NO bien elaborados?
B2l Sl
| pima o otcio para entrega a as
D o5 Organismos
‘ Auténomas y Descancentradas X
e ®
Reciben oficic con la
calendarizacién y ineamientos de
entrega de formatos de
> y acuden al Taller oara
capaciacén par parte del
< Departamento e Planeacion
\ Programacién.
imparte d curso-taller a los enlaces
en materia de Planeacion
Pragramacién, para elllenado y
entvega de los formatos ‘
e A
<

Procesan a informacién y elsboran
el avance enlos formatos, con la
veriodicidan que corresponda, Y

> conferme a los neamientos Del
Instituto para remitilos al

Denartamento de Planeacion y

Programacién

Viene del diagrama 2
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S00-02 Elaboracion de Reportes Trimestrales de Avances de Metas e Indicadores (Diagrama 2)

Dependencias, Organos

EubdiTecc o0 ceRnecipa Depitamertoide P]gneacwon Y Direccion del Instituto Tesoreria Muniipal Desconcentrados y Autonomos
el Desarrollo Pragramacion
Ejeastores del Gasto

Regresaal dia QM

3

o Recibe, revisa los fomatos, con

la finalidad de realizar la captura
en el Sistema Computarizado.
PROGRESS ¥ comprobar que los;
porcentajes reportados estén
correctos,

<
§Estén correctos los-._
~formatos de los reportes™. NO-

trimestrales, y las
evidencas?

Recioe los formatos
entes para realizar la

g captura en el Sistema de

Contabilidad PROGRESS.

v

Genera los fomatas PHR-08b y
PORM-0c. y procede a imarimirlos
para entregar a los Enlaces 1

I Materia de Planeacin y
Programacien, para soiciar la
reisién y validacién por los
responssbles de la Dependencias.

Recibe, revisa los formatos PbRM -
080y PoRM-08c del trimestre
correspondiente por proyecto y
4 Programa presupuestario, con 2
N finalidad e que este correcta la

© captura en el Sistema de
Contabilidad Gubemamental
PROGR

Estén comectos o!
formatos de los reportes.
trimestrales, y las
evidencias?

NO

Remite para la validacian de los
tituares y responsables de la
Dependencias y dewelve al
Depariamento de Planeacion y
Programacién.

\/
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S00-02 Elaboracién de Reportes Trimestrales de Avances de Metas e Indicadores (Diagrama 3)
N o o Dependencias, Organos
S“bd"mt’lrg:;mfmm page Lepa "a';g;aieafg nneamn X Direccién del Instituto Tesoreria Municipal Desconcentrados y Autonomos

Fecutores del Gasto

o B
Recibe los formatos de los avances
PbRM-08b y PbRM 08¢,
iidados, fimados y <
sellados y los turna al Subdireccion
de Planeacin para el Desarrol
ol - A 2
~—| | o pid 2
Turna al Direccién del Instituto, fos.
formatos e avance PoRM-08c
dencninade *Avance Trimestral de
Metas Fisicas" y PbRM 080 *Ficha
Técnica de Seguimiento de
Indicadores de gestién o
estratégicos', para su firma en
‘Autorize”
respectivamente.
iy
S (11)
PbRM-08b y PhRM-08c, ‘

validadlos, firmadios y |
sellados y los turna al Subdireccion |
de Planeacién parz el Desarmollo. |

O] | ecibe s formatos Avance PERM:
08¢ y PBRM-08b y los tuma o

Departamento de Planeacion para | |

| el Desaroll, par s digialaacion.

(13

Recibe los formatos PbRM-08b y
PbRAM-08¢ y procede a digitarlos y
abtener el formato de texto plano
tit en el Sistema de Contabilidad
Guoemamenta PROGRESS, para
enviarlos a chivos electrénicos ala
Tesoreria Municipal

13

2

(14
A4 \ 4
Elabora oficio dirigido 2 la Tesorer'a
ylo turna para revisidn ala
ireccién ce Planeaian para d
Desarrallo para revisian y visto
. buena.

14

Reviss el ofico para la entrega de
los archivos digitales & 2 Tesoreria

Da su Visto Bueno y o turna a
la Direccion del Instituto Para
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S00-02 Elaboracion de Reportes Trimestrales de Avances de Metas e Indicadores

(Diagrama 4)
Subdireccion de Planeacion para | Departamento de Planeaciony S > o o Dependencias, Organos
e Pores relose fho Direccién delInsttuto Tesoreria Municipal Desconcentradosy Auténomos
% Ejeautores del Gasto

(16
(c) W
Recibe y revisa el oficio para firma|

para entrega de los archivos
diginles a la Tesoreria, que se

16

enviaran al Organo Superior de
Fiscalizacion cel Estado de Méxco)
[ Regresa al diagrama 3 (OSFEM).

Lo
4Esta bien
NO & >

elaborado &
W

Sl

Fima el oficio para su respectiva
entrega s b Tesorerla Municipd.

gl

Recibe ¢l oficio con los archivos
digitdles, fima acuse y devuele|
acuse dd msmo para el Inslituto
Municipal de Planeacion.

FIN
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11.  Medicion.

Reportes trimestrales de metas e
indicadores realizados
Reportes trimestrales de metas e
indicadores programados

Porcentaje de reportes
X100 =  trimestrales programaticos
realizados

Registro de evidencias:

. Las evidencias quedan resguardadas en carpetas, en el archivo del Departamento de
Planeacion y Programacion del Instituto Municipal de Planeacion.

. Las evidencias son escaneadas en un archivo de PDF para ser remitidas al Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México. (OSFEM)

Pasa a la siguiente pagina.
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12. Formatos e instructivos.

Anexo 1. Formato PbRM-08b Ficha técnica de seguimiento de indicadores. (anverso)

SISTEMA DE COORDINACION HACENDARIA DEL ESTADC DE MEXICO CON SUS MUNICIPIOS .
MANUAL PARA LA PLANEACION, PROGRAMACIGN ¥ PRESUPUESTO DE EGRESOS MUNICIPAL VIGENTE :‘} Cuautitién izealli
PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNIGIPAL Feames
PbRM-08h FICHA TECNICA DE SEGUIMIENTO DE INDICADORES DE GESTION O ESTRATEGICOS
PILAR / EE TRANSVERSAL:
[TEma, DE DESARROLLO:
PROGRAMA PRESUPUESTARIO!
PROYVECTO:
QBIETIVO DEL PROGRAMA
PRESUPUESTARIO:
DEPENDENCIA GEMERAL
DEPENDENCIA AUKILIAR:
ESTRUCTURA DEL INDICADOR
NOMBRE DEL INDICADOR:
FORMULA DE CALCULO:
INTERPRETACION:
DIMENSION QUE ATIENDE: FRECUENCIA DE MEDICION |
DESCRIPCION DEL FACTOR DE
COMPARACIGN:
AMBITO GEOGRAFICO!
coBeRTURA:
LINEA BASE
COMPORTAMIENT® DE LAS VARIABLES DURANTE EL X TRIMESTRE
AVANCE TRIMESTRAL AVANCE ACUMULADD
UNIDADDE |  TIPODE
v BLE MEDIDA | Operacion |META ANUAL
PROG. % ALCAN. % PROG. % ALCAN, %
COMPORTAMIENTO DEL INDICADOR
DESCRIPCION DE LA META ANUAL
X TRIMESTRE
AVANCE TRIMESTRAL AVANCE ACUMULADO
META ANUAL
PROG. ALc. % SEMAFORD PROG. ALc. % SEMAFORD
DESCRIPCION DE RESULTADOS Y JUSTIFICACIGN EN CASO DE VARIACION SUPERIOR A + - 10 % RESPECTO A LO PROGRAMADO
‘ EVALUACION DEL INDICADOR ‘
ELABORG VALIDG
Nombre Firma Cargo Nombra Firma Cargo
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Anexo 1. Formato PbRM-08b Ficha técnica de seguimiento de indicadores. (reverso)

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO:
PbRM-08b Ficha Técnica de Seguimiento de indicadores
Objetivo: Evaluar el avance, cumplimiento o comportamiento trimestral de las principales variables que concretizan los
objetivos planteados en el Plan de Desarrollo Municipal.
Distribucion y Destinatario: Dependencias generales y auxiliares en la ejecucion de los proyectos por programa
presupuestario.
No. CONCEPTO DESCRIPCION
1 Estratégico: Corresponde si el indicador es de tipo estratégico.
2 Gestion: Corresponde si el indicador es de tipo de gestion
’ . Se anotara el nombre del pilar o eje transversal de acuerdo al Plan de Desarrollo
3 Pilar / Eje Transversal: = §
Municipal vigente.
4 Tema de Desarrollo: Se anotara el tema de desarrollo conforme al catalogo vigente.
s Incluye cédigo y nombre de acuerdo a la Clasificacion Funcional Programatica
5 Programa Presupuestario: 2 <
Municipal vigente.
. Se anotara el nombre y cédigo del Proyecto que corresponda, de conformidad
6 Proyecto Presupuestario: S : e o s
con la Clasificacion Funcional Programatica Municipal vigente.
7 Objetivo del Programa Se anotara el objetivo del Programa presupuestario que corresponda, de
Presupuestario: conformidad con la Clasificacion Funcional Programéatica Municipal vigente.
8 Dependencia General: Incluye cddigo y nombre de acuerdo al Catalogo de Dependencias Generales.
9 Dependencia Auxiliar Incluye codigo y nombre de acuerdo al Catalogo de Dependencias Auxiliares.
10 Nombre del indicador Se registrara el nombre del indicador en forma breve
Se anotara el procedimiento matematico para obtener el valor (indice, tasa,
] Férmula de célculo: porcentaje numérico, etc.) del indicador. En caso de emplear siglas es necesario
incluir su especificacion.
12 Interpretacion: Se describiran el o los significados del valor que arroja el indicador y el criterio.
" o . Se especificard el alcance de eficiencia, eficacia, calidad o economia que se debe
13 Dimension que atiende: S S 5 5 i
evaluar con el indicador. Un indicador solo evalta una dimension.
Se identificara la frecuencia (mensual, trimestral, semestral y anual), con que se
’ s miden las variables que permite el calculo del indicador. Con base en este
14 Frecuencia de Medicion: : 3 . 5 5 i
periodo, se mantendra actualizada la informacion para los informes de
evaluacién del Programa
Descrincion del factor de Debera identificar de forma breve contra que dato oficial Internacional, nacional
15 P i o municipal se compara (INEGI, CONAPO, IIIGECEM, COESPO, FMI, BM, OMS,
comparacion:
etc).
16 Ambito Geogréfico: Debera seleccionarse del catalogo de ambitos geograficos vigente.
Describe especificamente al grupo de beneficiarios a la actividad que se vera
17 Cobertura: : . :
favorecida o impactada por el programa presupuestario.
Establece el punto de partida al momento de iniciarse las acciones planificadas
18 Linea Base: de un indicador, de manera que permita contar con datos para establecer
comparaciones posteriores y evidenciar sobre los cambios ocurridos conforme se
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO:
PbRM-08b Ficha Técnica de Seguimiento de indicadores
Objetivo: Evaluar el avance, cumplimiento o comportamiento trimestral de las principales variables que concretizan los
objetivos planteados en el Plan de Desarrollo Municipal.
Distribuci6n y Destinatario: Dependencias generales y auxiliares en la ejecucién de los proyectos por programa
presupuestario.
desarrolla la intervencién pablica, haciéndola comparable en el tiempo.
- Se identificara una expresion que determine poblaciones objetivo o universos
19 Variables: T
con los que se calcularé el indicador
. . Se anotard la magnitud convencional para valorar y comparar cuantitativamente
20 Unidad de Medida: ’g . P y P
conforme al catalogo vigente.
. Indicar si el valor de las variables es: constante, sumable, no sumable, promedio
21 Operacion: I .
o ultimo trimestre.
. Se anotarén los valores que se espera registren las variables y el indicador, para
22 Meta anual Variables: - 0s valores g P glstret sy ador. p
el cierre del ejercicio fiscal, de acuerdo a la unidad de medida determinada,
Avance trimestral o .
23 Se reflejaran los datos calendarizados.
Programado:
24 Avance trimestral Alcanzado: | Se indicard numéricamente el resultado logrado.
Avance acumulado <
25 Se anotara el dato acumulado programado
programadao:
Avance acumulado S . .
26 Se indicara la cifra acumulada en los trimestres.
alcanzado:
Descripcion de la meta . - "
27 anual: Se menciona cualitativamente el logro de la meta alcanzada en el afio.
28 Meta anual del Indicador Se refiere al valor estimado que se pretende lograr al finalizar el afio
Avance Trimestral: . .
29 Valor que se programd para ser alcanzado durante el trimestre
Programado
Avance Trimestral: . .
30 Valor real obtenido durante el trimestre,
Alcanzado
. Porcentaje que hace referencia al cumplimiento del indicador con respecto a lo
31 Avance Trimestral: EF% Ueq P P
alcanzado con lo programado.
132 Avance Acumulado: Sumatoria de los Valores programados a obtener durante el transcurso de los
Programado trimestres del ano.
33 Avance Acumulado: Sumatoria de los Valores que se obtuviercn durante el trimestre pasado mas lo
Alcanzado obtenido en el actual.
Es la relacion que existe con los valores de avance que se estimaron se fueran
34 Avance Acumulado: EF% cumpliendo durante el desarrollo de los trimestres, verificando que el indicador
tenga un dptimo cumplimiento,
Nos indica cuando el comportamiento del indicador es: aceptable (verde); con
. riesgo (amarillo) y/o critico (rojo). Los pardmetros de semaforizacion se
35 Seméforo: ; -
establecen de acuerdo al comportamiento del indicador (ascendente,
descendente, regular y nominal).
N Se anota una explicacién breve de los aspectos cualitativos que permitieron
Descripcion de resultados y N . . .
36 iustificacion alcanzar lo logrado y en su caso, se aludiran las contingencias o desviaciones que
J se presentaron.
. En este apartado se emitirén las recomendaciones pertinentes relativas al
37 Evaluacion: ~ N
desempefio alcanzado en el indicador
38 Elaboro: Debera anotarse al responsable de la elaboracion del llenado de formato.
39 Valida: Debera validarse por el titular de la unidad ejecutora responsable.
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Anexo 2. Formato PbRM-08c Avance trimestral de metas de actividad por proyecto. (reverso)

SISTEMA DE COORDINACION HACENDARIA DEL ESTADO DE M CONSUS MUNKICIPIOS
A GUIA METODOLOGICA PARA EL SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICPAL 2022 - 2024 —
Pm n’ n Cuautitién tzcalli
fzehii SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL
AVANCE MENSUAL DE METAS DE ACTIVIDAD
i PORPROYECTOQ P
r ia General:
| Ente Publico: | No. | Auxdliar:
PRINCIPALES ACCIONES AVANCE TRIMESTRAL DE METAS DE ACTIVIDAD AVANCE AGUMULADO ANUAL DE METAS DE ACTMDAD
PROGRAMACION ANUAL Programado Alcanzado Variacion Programacdo Alcanzado Variacio
D NOMBRE DE LA META DE ACTVIDAD Unidad de | Programado o . o .
Medida Anual Meta % Meta % Meta % Meta % Meta % Meta %
TOTAL:
ELABORG REVISO AUTORIZ
TITULAR DE LA DEPENDENCIA GENERAL TITULAR DE LA UIPPE O EQUIVALENTE
Nombre Firma Cargo. Nombre Firma Cargo Hombre Firma Cargo
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Anexo 2. Formato PbRM-08c Avance trimestral de metas de actividad por proyecto. (reverso)

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO:
PbRM-08c Avance trimestral de Metas de Actividad por proyecto

Objetivo: Facilitar el seguimiento y evaluacién de las metas de actividad dimensionando el cumplimiento segtin la
programacién comprometida, e identificar las posibles desviaciones y genera elementos para la rendicidn de cuentas.

Distribucidn y Destinatario: Dependencias generales y auxiliares en la ejecucion de los proyectes por proegrama
presupuestario.

No. CONCEPTO DESCRIPCION

. Se anotaré el codigo y la denominacidn de las categorias programéticas segin
Programa presupuestario y

1 i la Clasificacién Funcional Programatica Municipal vigente, Dependencia
Proyecto: . P
General y Auxiliar: Denominacion de la
. Denominacion de la Dependencia que es responsable de la ejecucion de las
Dependencia General y . . . :
2 Auwiliar: acciones, consultar el catalogo anexo vigente de Dependencias Generales,
: Auxiliares y Organismos Municipales.
- Se anotard el nombre y cédigo (No.) del municipio u organismo municipal de
3 Ente Publico: . L .
acuerdo al Catalogo de Municipios, por ejemplo: Toluca, 101
. Numero progresivo de las metas de actividad. (Se obtiene del formato
4 Identificador (ID): prog {

Programa anual de metas de actividad por proyecto).

Anotar las descripciones de las metas de actividad sustantivas y relevantes que
Nombre de la meta de .
5 actividad se plasmaron en el formato de Programa Anual de Metas de actividad por
proyecto PbRM-01c para la integracién del Presupuesto

Se registrara la denominacion de la unidad de medida utilizada para cuantificar
cada una de las metas de actividad, estas unidades de medida deben

6 Unidad de Medida; dimensionar el alcance. (deben coincidir con las unidades de medida
registradas en el formato de Programa Anual de metas de actividad por
proyecto).

Meta numérica o cantidad que se prevé alcanzar a lo largo de todo el gjercicio

7 Programada Anual X .
fiscal corriente.

Se anota la cantidad programada tnicamente para el trimestre de que se trate
8 Programada: Meta / % (primero, segundo, tercer y cuarto trimestre) y de igual forma se anotara a
cuanto equivale en porcentaje respecto a la meta anual comprometida

Se anotara la cantidad alcanzada en el trimestre de que se trate (primero,
9 Alcanzada: Meta / % segundo, tercer y cuarto trimestre) y de igual forma se anotara a cuanto
equivale en porcentaje respecto a la meta anual comprometida.

Se anotara la cantidad resultante de la diferencia o resta entre la cantidad
alcanzada y la cantidad programada (en este estricto orden: alcanzada-

10 Variacion: Meta / % programada) y de igual forma se anotara a cuanto equivale en porcentaje
respecto a la meta anual comprometida (incluso aunque sea negativo el
porcentaje).

Para el primer trimestre este apartado se llenara igual que el apartado previo
Avance acumulado anual de . P R p T guatq p p
11 . ‘Avance trimestral de metas de actividad” en los subsecuentes se |lenara como
metas de actividad e
se indica.
Se anota la cantidad programada acumulada al trimestre de que se trate
12 Programada: Meta / % (segundo, tercer y cuarto trimestre} y de igual forma se anotara a cuanto

equivale en porcentaje respecto a la meta anual comprometida.
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO:
PbRM-08c Avance trimestral de Metas de Actividad por proyecto

Se anotaré la cantidad alcanzada acumulada al trimestre de que se trate
13 Alcanzada: Meta / % (segundo, tercer y cuarto trimestre) y de igual forma se anotara a cuanto
equivale en porcentaje respecto a la meta anual comprometida.

Se anotaré la cantidad resultante de la diferencia o resta entre la cantidad
alcanzada acumulada y la cantidad programada acumulada (en este estricto
14 Variacion: Meta / % orden: alcanzada acumulada — programada acumulada) y de igual forma se
anotara a cuanto equivale en porcentaje respecto a la meta anual
comprometida (incluso aunque sea negativo el porcentaje).

Se anotaré el presupuesto total asignado al proyecto de que se trate a la fecha

L oo del informe

Plasmar las firmas de los servidores publicos que en el documento se indica.
En cada caso se debera anotar la profesién y nombre completo de cada
servidor publico municipal, estampar su firma y colocar el sello

16 Apartado de Firmas: correspondiente; es importante sefialar que se debe firmar con tinta azul y que
por ningdn motivo la firma y el sello deben encimarse ni tapar los datos de la
informacion, pues ello lo invalidaria y serfa causa de no recepcion o rechazo,
sin responsabilidad para el Organo Superior de Fiscalizacién.

Pasa a la siguiente pagina
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S00-03 Elaboracién de la Evaluacién
Fisico y Financiera del Cumplimiento de
Programas Presupuestarios y Proyectos.

1.  Objetivo.

Emitir la Evaluacién Fisico y Financiero del cumplimiento de programas presupuestarios y
proyectos del avance programatico — presupuestal de manera trimestral, de las metas
contenidas en el programa anual, que contribuya a llevar a cabo la etapa de seguimiento y
evaluacion, para consolidar una Gestion por Resultados (GpR).

2.  Alcance.

Aplica al personal de la Subdireccion de Planeacion para el Desarrollo y del Departamento
de Evaluacién y Seguimiento y a todas las unidades ejecutoras del gasto de la Administracion
Publica Municipal Centralizada gue tengan asignado un Presupuesto Basado en Resultados
(PBRM), asi como un presupuesto asignado para un afio fiscal respectivamente, las cuales se
describen a través de la Estructura Programatica del ejercicio vigente.

3. Referencias

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (Titulo Séptimo, articulo 134),
Diario Oficial de la Federacién el 05 de febrero de 1917, sus reformas y adiciones.

. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, (articulos 85 y 110), Diario
Oficial de la Federacion, 30 de marzo de 2006, sus reformas y adiciones.

. Ley de Coordinacion Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de
diciembre de 1978. Articulos 48 y 49; y sus refermas y adiciones.

. Ley de Disciplina Financiera de las entidades Federativas y los Municipios. Publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 27 de abril de 2016. Articulos 58,59 y 60; y sus
reformas y adiciones.
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. Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de la

Federacion el 31 de diciembre de 2008. Articulos: 1, 6, 7,9 fracciones |, IX, XIlI, Articulos:
41,57,60,61, 63, 79 cuarto transitorio; y sus reformas y adiciones.

. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periddico Oficial "Gaceta
del Gobierno”, 10 de noviembre de 1917. Articulo 128 fraccion VI y Articulo 129; y sus
reformas y adiciones.

. Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios. Publicada en el Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno” el 21 de diciembre de 2001. capitulo Segundo, Articulo 19,
fracciones Il y VI, Articulo 20, fracciones IV, VI, Articulos 35, 36,37 y 38; y sus reformas y
adiciones.

. Ley Organica Municipal del Estado de México. Publicada en el Periddico Oficial "Gaceta
del Gobierno” el 2 de marzo de 1993 Articulos 48, 115y 116; y sus reformas y adiciones.

. Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de México. Articulo 8, fracciones VIy X, Articulo
23 fracciones Il lll, X1, Xl y XIV; y sus reformas y adiciones.

. Cddigo Financiero del Estado de México. Articulos 327, 327-A, 327-B y 342; y sus
reformas y adiciones.

. Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Articulo 18,

fraccién VI, Articulos 20, 71y 75; y sus reformas y adiciones.

. Guia Metodoldgica para el Seguimiento y Evaluacidn del Plan de Desarrollo Municipal
emitido por la Secretaria de Finanzas del Estado de México; y sus reformas y adiciones.

. Lineamientos Generales para la Evaluacion de la Gestién de programas Presupuestarios
Municipales emitidos por la Secretaria de Finanzas del Estado de México; y sus reformas
y adiciones.

. Lineamientos de Entrega del Informe Mensual Municipal. Publicado el 5 de abril de
2022 en gaceta de gobierno nimero 63, emitidos por el Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México; y sus reformas y adiciones.

. Bando Municipal 2024 de Cuautitlan Izcalli, (Titulo Vigésimo Séptimo, de la Planeacion
para El Desarrollo Municipal, Capitulo Quinto, Generalidades, articulos 154 a la 159,
Gaceta Municipal No. 283, 05 febrero de 2024; sus reformas y adiciones.

. Reglamento de Organizacién Interna de la Administraciéon Pablica del Municipio de
Cuautitlan Izcalli, Estado de México. (2022-2024). Titulo Tercero, Capitulo Cuarto,
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Articulo 62, Fracciones VI, VII, Xl y XIV. Publicado Gaceta Municipal 082 del 16 de agosto
de 2022; y sus reformas y adiciones.

. Reglamento Interno del Instituto Municipal del Planeacion de Cuautitlan Izcalli, Estado
de México. Gaceta Municipal No. 177, 31 de marzo de 2023. Articulos 10, fraccion XXIII
y Articulo 12, fracciones Xl y XIV.

4.  Responsabilidades

La Subdirecciéon de Planeacion para el Desarrollo y el Departamento de Evaluacidon y
Seguimiento es son las areas responsables de emitir la evaluacién del desempefio que se
haya obtenido con la aplicacion del Gasto Publico, incluyendo el cumplimiento de objetivos
a través de la evaluacion de los indicadores de desempefio y metas que se pretendan
alcanzar.

El Titular del Instituto Municipal de Planeacion debera:

. Avalar los programas de trabajo, asi como las notificaciones por medio de las cuales se
llevara a cabo la difusion de los términos y lineamientos para entregar los reportes de
avance programaticos.

. Autorizar los formatos de avance programaticos del Proyecto de Presupuesto Basado
en Resultados, de manera trimestral.

La Subdireccién de Planeacién para el Desarrollo, debera:

. Verificar que las areas cumplan en tiempo y forma con la entrega de informacion

. Canalizar la informacion a los departamentos correspondientes.

Las Dependencias de la Administracién Publica Centralizada, Organismos Auténomos y
Desconcentrados, deberan:

. Analizar el resultado de la Evaluacidon Fisico y Financiera del cumplimiento de los
programas presupuestarios y proyectos. Para con el fin de determinar estrategias que
les ayude a cumplir en forma eficiente las metas e indicadores programados en el
ejercicio fiscal en turno.
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. Formular y entregar al Departamento de Planeacion y Programacion los reportes de
avance en materia programatica.

El Departamento de Evaluacién y Seguimiento debera:

. Emitir la evaluacion programatica a nivel dependencia, a nivel administrativa
conteniendo el avance fisico y financiera del cumplimiento de programas
presupuestarios y proyectos en los indicadores de desempefio y las metas anuales.

El Tesorero Municipal, debera:

. Validar los formatos en materia programatica que contengan el Presupuesto
ejercido al periodo que se reporta.

. Proporcionar informacion financiera respecto al cierre del trimestre en turno.
5.  Definiciones.

Avance Presupuestal: Es un reporte de los registros presupuestales que lleva cada unidad
administrativa de acuerdo a la nueva estructura programatica y que han sido ejecutados
dentro de un periodo.

Avance Programatico: Es un reporte de las metas alcanzadas dentro de los programas o
proyectos realizados a una fecha determinada.

Evaluacién: Proceso que tiene como finalidad determinar el grado de eficacia y eficiencia, con
que han sido empleados los recursos destinados a alcanzar los objetivos previstos,
posibilitando la determinacién de las desviaciones y la adopcion de medidas correctivas que
garanticen el cumplimiento adecuado de las metas.

Presupuesto Basado en Resultados Municipal (PBRM): Instrumento de la Gestién por
Resultados (GpR), que consiste en un conjunto de actividades y herramientas orientados a
que las decisiones involucradas en el proceso presupuestario incorporen consideraciones
sobre los resultados obtenidos y esperados de la aplicacion de los recursos publicos; y que
motiven a las Dependencias Organismos Autonomos y Desconcentrados a lograrlos, con el
objetivo de mejorar la calidad del gasto publico y la rendicion de cuentas.

Seguimiento del Gasto: Accién que se lleva a cabo en la fase de ejecucion del presupuesto y
que consiste en la evaluacién permanente cuantitativa de los avances fisicos y financieros de
las actividades realizadas por las distintas Dependencias, Organismos Auténomos y
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Desconcentrados de la administracion publica.

Meta: Dimensionamiento del objetivo que se pretende alcanzar en términos de cantidad,
tiempo y espacio determinados, con los recursos necesarios.

PBRM-08b “Reporte de Ficha de Seguimiento de Los Indicadores por Programa”: Formato a
través del cual se evalla el avance, cumplimiento o comportamiento trimestral de las

principales variables que concretizan los objetivos planteados en el Plan de Desarrollo

Municipal.

PBRM-08c “Avance Trimestral de Metas de Accién por Proyecto” Reporte que facilita el
registro de los avances de las acciones realizadas valorando el cumplimiento segln la meta

programada e identifica las posibles desviaciones y genera elementos para la rendicion de

cuentas.

OSFEM: Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México.

Unidad Ejecutora: Unidad administrativa subordinada a una unidad responsable, en la cual se

desconcentra parte del ejercicio presupuestario, con el objeto de cumplir con eficiencia la
funcién recomendada.

6.

Afio 2024

Insumos.
Formato: (PBRM-08b) - Ficha de seguimiento de los Indicadores por Programa,
conteniendo el avance trimestral del Indicador del periodo correspondiente.

Formato: (PBRM-08c¢) - Avance Trimestral de Metas fisicas por Proyecto, conteniendo
el avance trimestral del Indicador del periodo correspondiente.

Indicadores Obligatorios de Recursos Ordinarios del SEGEMUN, conteniendo el
avance realizado en cada una de sus variables de acuerdo al periodo que se entrega.

Sistema Computarizado solicitado por el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado
de México, (OSFEM).

Resultados.

Evaluacion Trimestral Programatico-Presupuestal de los indicadores estratégicos, asi
como de las metas contenidas en el programa anual.
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8. Politicas.

. Cada una de las Dependencias, Organismos Autéonomos y Desconcentrados que
integran la Administracion Publica Municipal Centralizada, debera ratificar o enviar
mediante oficio el nombre o nombres de los servidores publicos, asignados para las
funciones de planeacion, programacién, presupuestacion, seguimiento y control.

. Las unidades ejecutoras del gasto deberan entregar los reportes de avance
programatico, a mas tardar los primeros diez dias del mes siguiente en que termina el
trimestre, de acuerdo al calendario de entrega hecho del conocimiento a cada
dependencia, a mediados del mes de febrero de cada ejercicio fiscal.

. Los formatos de reporte trimestral deberdn ser entregados por cada unidad
administrativa que derive de la estructura programatica vigente. Cada unidad
administrativa sera denominada Unidad Ejecutora del Gasto, misma que sin excepcion
alguna entregara los formatos siguientes:

. Formato: (PBRM-08b) - Ficha de Seguimiento de los Indicadores por Programa.
. Formato: (PBRM-08c) - Avance Trimestral de Metas Fisicas por proyecto.

. Los formatos descritos deberan ser entregados de manera electrénica y en dos tantos
en original, firmados con tinta azul por el responsable del proyecto, asi como por el
Titular de la Dependencia, distribuidos mediante oficio de la siguiente manera:

. Un ejemplar al Departamento de Planeacion y Programacion y el segundo ejemplar al
Departamento de Evaluacion y Seguimiento.

. Los servidores publicos asignados por cada Titular de las Dependencias, Organismos
Autonomos y Desconcentrados como enlaces, seran los servidores publicos a quienes
se les notifique las observaciones pertinentes de los formatos y seran a los Unicos a los
que se les recibiran los formatos en comento.

. Los reportes de avance que no sean entregados dentro del calendario, no seran
considerados en el proceso de evaluacion, siendo un aspecto que perjudicaria los
resultados obtenidos a nivel funcién y programa.
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9. Desarrollo.

Elaboracion de la Evaluacion Fisico y Financiera del
cumplimiento de programas presupuestarios y Proyectos.

Subdirector de Planeacion para el So[lgta en for.ma v‘er‘bal a Ié Tesoreria Municipal
1 envié en archivo digital el cierre presupuestal del
Desarrollo. P ;
trimestre en referencia.

Envia en archivo digital el cierre presupuestal del
2 Tesorero Municipal trimestre en referencia a la Subdireccién de
Planeacion para el Desarrollo.

Subdirector de Planeacion parael  Recibe el archivo digital del cierre presupuestal del
Desarrollo. trimestre en referencia.

Turna la informacion correspondiente al avance de
Subdirector de Planeacion para el metas e |nd.|cadores y el avance? presupuestal al
4 cierre del trimestre correspondiente al Jefe del
Desarrollo. o e
Departamento de Evaluacion y Seguimiento, para la
elaboracién de la Evaluacion Trimestral.

Recibe la informacion y formula gréficas
programaticas, con el propdsito de obtener el
porcentaje de eficiencia de metas fisicas y los
indicadores su cumplimiento.

Conforma la evaluacion trimestral de los avances y
logros por cada proyecto conformado, de acuerdo
a la Estructura Programatica vigente en especifico
de la Administracion Pablica Municipal Centralizada,
Organismos Auténomos y Desconcentrados; siendo
la Finalidad, Funcion, Sub funciéon, Programa, Sub
Programa y Proyecto los lineamientos para la
integracion de la informacion. Entrega la Carpeta
que conforma el Respaldo de la Evaluacion, para
revision y visto bueno al Subdirector de Planeacién
para el Desarrollo.

Jefe del Departamento de
Evaluacion y Seguimiento.

78

Afio 2024 8 de marzo www.cuautitlanizcalli.gob.mx



87

Manual de Procedimientos
Instituto Municipal de Planeacién

Gobierno de
Cuautitlan Izcalli
2022-2024 c‘} iSomos futuro! \ !.h,ﬂf&AN

Subdirector de Planeacién para el

g Desarrollo.

7 Subdirector de Planeacion para el
Desarrollo.

8 Jefe del Departamento de
Evaluacion y Seguimiento.

9 Subdirector de Planeacion para el
Desarrollo.
Jefe del Departamento de

10 - q
Evaluacion y Seguimiento.

11 Subdirector de Planeacion para el
Desarrollo.

12 Director del Instituto Municipal de

Planeacion.
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Recibe y revisa la Carpeta de la Evaluacién de cada
programa presupuestario y proyecto del trimestre
correspondiente.

;Esté bien la Carpeta de Evaluacion?

No, entonces devuelve la Carpeta de la Evaluacion
al Jefe del Departamento de Evaluaciéon y
Seguimiento, con la finalidad de que realice las
modificaciones de las observaciones emitidas.

Si, entonces emite visto bueno y devuelva al Jefe
del Departamento de Evaluacién y Seguimiento.

Devuelve al Jefe del Departamento de Evaluacion y
Seguimiento para que se realicen adecuaciones.

Recibe la carpeta de evaluacion trimestral para
realizar adecuaciones sefaladas por el Subdirector
de Planeacién para el Desarrollo.

Emite su visto bueno y regresa al Jefe del
Departamento de Evaluacion y Seguimiento.

Recibe la carpeta de Evaluaciones con el visto
bueno y resguarda para su posterior entrega.

Elabora los oficios para revision y firma de la
Direccion del Instituto Municipal de Planeacion,
correspondientes para dar a conocer los resultados
de la misma, a la Presidencia Municipal, Tesoreria
Municipal, y Contraloria Municipal, para su
conocimiento y efectos administrativos
correspondientes.

Recibe y revisa los oficios de para entrega a la
Presidencia Municipal, Tesoreria Municipal, y
Contraloria Municipal

¢Estan bien elaborados los oficios?

No: Devuelve los oficios para realizar correcciones al
Subdirector de Planeacién para el Desarrollo.

Si: Firma el oficio y entrega al Subdirector de
Planeacion para el Desarrollo.
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Director del Instituto Municipal de

il Planeacion,
Subdirector de Planeacion para el

14
Desarrollo.

15 Director del Instituto Municipal de
Planeacion.

16 Subdirector de Planeacion para el
Desarrollo.

17 Subdirector de Planeacién para el
Desarrollo.

18 Tesorero Municipal

19 Subdirector de Planeacién para el
Desarrollo.

20 Subdirector de Planeacion para el

Desarrollo.

80
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Devuelve al Subdirecter de Planeacion para el
Desarrollo para que se realicen adecuaciones.

Recibe los oficios para realizar adecuaciones
sefialadas por el Director del Instituto Municipal de
Planeacion.

Firma y regresa al Subdirector de Planeacion para
el Desarrollo, para su respectiva entrega.

Entrega los oficios a la Presidencia Municipal,
Tesoreria Municipal, y Contraloria Municipal

Entrega los oficios a la Presidencia Municipal,
Tesoreria Municipal, y Contraloria Municipal

Reciben oficios con la Evaluacién correspondiente
del avance trimestral de las metas e indicadores de
todas las Dependencias.

Recibe el acuse de los oficios y archiva los mismos.

Elabora los oficios para revision y firma del
Director del Instituto Municipal de Planeacién,
correspondientes para dar a conocer los
resultados de la misma, a las Dependencias que
conforman la Administracién Publica Municipal
Centralizada, Organismos Autdnomos y
Desconcentrados.
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Recibe y revisa los oficios de entrega de las
Evaluaciones trimestrales de cada programa
presupuestario y proyecto, para las Dependencias
que conforman la Administracion Pablica Municipal
Centralizada, Organismos Autonomos y
Desconcentrados.

Director del Instituto Municipal de

21 ;Estan bien elaborados los oficios?

Planeacion.
No: Devuelve el oficio para realizar correcciones al
Subdirector de Planeacion para el Desarrollo.
Si: firma los oficios y entrega al Subdirector de
Planeacién para el Desarrollo, para la respectiva
entrega a las Dependencias.
. ., Regresa los oficios sin firma al Subdirector de
Subdirector de Planeacion para el - .
22 Planeacion para el Desarrollo, para que realice las
Desarrollo. .
adecuaciones.
. . _ Recibe los oficios para realizar adecuaciones
Director del Instituto Municipal de . . . .
23 . sefialadas por el Director del Instituto Municipal de
Planeacion. -
Planeacion.
. ” Regresa los oficios firmados para la entrega de la
Subdirector de Planeacidn para el gresa ) para | 9
24 Evaluaciones con su firma al Subdirector de
Desarrollo. by
Planeacion para el Desarrollo.
Dependencias de la Administracion | Recibe los oficios ya firmados y entrega a las
25 Pablica Centralizada, Organismos Dependencias junto con sus respectivas
Auténomos y Desconcentrados. evaluaciones del trimestre correspondiente.
: . Reciben oficios con la evaluacién del avance
Subdirector de Planeacion para el - L
26 trimestral de las metas e indicadores

Desarrollo. ) R
correspondiente a su dependencia.

Pasa a la siguiente pagina.
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10. Diagrama.

Dependencias de la
Administracién Publica
Municipal centralizada y
Organismos auténomos y
Desconcentrados.

Jefe del Departamento
de Evaluacion y
Seguimiento

Subdirector de Planeacién
para el Dasarrollo

Director del Instituto Municipal de
Planeacion

Presidencia, Municipal y

Tesarsto Municipal contralorfa Municipal

Inicio

Solicita en forma

1 verbal el archivo del
cierre presupuestal

dol trimestre en I

reflarencia
Recibe Ia solicitud verbal
y envia archivo digital del

cierre presupuestal del
trimestre en referencia.

3 Recibe el archivo
digital del cierre
prosupuestal

Tuma informacion de
avance de PbRM y

4 presupuestal, para
elaborar la
Evaluacién
Conforma Ia carpeta
de Evaluacion
5 rimestral de los
avances en metas e
indicadores
Recibe y revisa
o la carpeta de
Evaluacion
trimestral
|
si

¢La Evaluacion
ésta bien
‘elaborada?.

No

Regresa para
7 que realicen

adecuaciones

Recibe la Carpeta

de Evaluacién
8 para realizar
adecuaciones

Emite su Visto Bueno, y

4 regresa para su

respectiva entrega
10

Recibe y resquarda
para su posterior
ontrega.
Elabora oficio para
o a de

11 evaluacion frimestral

a presidencla.
Tesoreria Municipal
y Contraloria para
firma del Thular de la
Direccion del
IMPLAM
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Dependencias de la
Administracion Publica
Tesorero Municipal Municipal centralizada y
Organismos auténomos y
Desconcentrados.

Jefe del
para | Dep de | Director del Instituto Municipal | Presidencia, Municipal y

el Desarrollo Evaluacion y de Planeacion Contraloria Municipal

Seguimiento

Recibe y revisa los
oficios para entrega de
12 evaluacién trimestral a
presidencia, Tesoreria
Municipal y Contraloria

Municipal .

¢Estan bien Si
elaborados los
oficios ?

No

Regresa para
que se realicen

Recibe y realiza \—1
las

adecuaciones

—
15 Firma y regresa

para la entrega
comespondiente

L

Recibe y entrega a

16 la Presidencia,

Tesorerla Municipal
y Contraloria

Municipal
Reciben oficios y la

Evaluacién
17 Trimestral y

devuelven acuse de
recibi
Recibe el acuse

ido
18 de los oficios y
archiva

Elabora oficios para
enlrega de evaluacion
trimestral a las
Dependencias de la
19 Administracion Municlpal,
prigtieley 2

u Desconcentrados, |
Turna para revision y

firma Recibe y revisa los

oficios para a las

20 Administracion

Desconcentrados
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22

23

25

26

Subdirector de Plansacisn
para el Desarrollo

Jefe del
Departamento de
Evaluacién y
Seguimiento

Director del Instituto Municipal de
Planeacion

2Estan bien
elaborados los
oficios ?

No

Regresa para
que se realicen

[—

Firma y rogrosa
para la entroga
correspondients

Recibe y entrega a las
Dependencias de la
Administracion
Municipal, Organismos

| E—

Presidencia. y
Contralorfa Municipal

Tesorera Municipal

Dependencias de la
Administracion Publica
Municipal centralizada

Organismos aulonomos y.
concentrados.

Desconcentrados

Autenomos y J

[

Reciben oficios y la
Evaluacion Trimestral
v devuelven acuse de

recibido

archiva
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11.  Medicion.

Evaluacion trimestral programaética

presupuestal realizada Porcentaje de evaluaciones

X100 = trimestrales programaéticas
presupuestales realizadas.

Evaluacion trimestral programatica
presupuestal programada

12. Formatos e instructivos.

No Aplica

Pasa a la siguiente pagina.
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S00-04 Integracion del Informe de Gobierno.

1.  Objetivo.

Rendir al Ayuntamiento el Informe del estado que guarda la Administracion Publica
Municipal, dando a conocer las acciones sustantivas relevantes que se han realizado durante
un periodo correspondiente.

2. Alcance.

Aplica a la Subdireccion de Planeacion para el Desarrollo, los Departamentos de Planeacion
y Programacion y de Evaluacion y Seguimiento, ademas de las Dependencias, Organos
Desconcentrados y Organismos Descentralizados de la Administracion Publica Municipal, El
Ayuntamiento de Cuautitlan Izcalli y el Organo Superior de Fiscalizacién, la Diputacién
permanente de la Legislatura correspondiente del Estado de México, la Direccion de
Planeacion y Gasto Pablico del Gobierno del Estado de México.

3.  Referencias

. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periddico Oficial “Gaceta
del Gobierno”, 10 de noviembre de 1917. Titulo Quinto, Capitulo Cuarto, Articulo 128,
fraccidn VI; y sus reformas y adiciones.

. Ley Organica Municipal del Estado de México. Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta
del Gobierno” el 2 de marzo de 1993. Titulo IlI, Capitulo Primero, Articulo 48, fraccion
XV; y sus reformas y adiciones.

. Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 21 de diciembre de 2001.
Capitulo Segundo, Articulo 20, Fraccién |y II.

. Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Publicada en
el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 16 de octubre de 2002. Capitulo Segundo,
Articulo 20, Fraccidn VI, Inciso e) y Capitulo Cuarto, Articulos 54 y 67; y sus reformas y
adiciones.
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. Guia Metodoldgica para el Seguimiento y Evaluacion del Plan de Desarrollo Vigente,
publicada por la secretaria de Finanzas del Estado de México; y sus reformas y
adiciones.

. Bando Municipal 2024 de Cuautitlan Izcalli, (Titulo Vigésimo Séptimo, de la Planeacion
para El Desarrollo Municipal, Capitulo Quinto, Generalidades, articulos 154 a la 159,
Gaceta Municipal No. 283, 05 febrero de 2024; sus reformas y adiciones.

. Reglamento de Organizacion Interna de la Administracion Publica del Municipio de
Cuautitlan Izcalli, Estado de México (2022-2024). Titulo Tercero, Capitulo Cuarto,
Articulo 61, Fracciones: Xl y XXV; y sus reformas y adiciones. Publicado Gaceta Municipal
082 del 16 de agosto de 2022; y sus reformas y adiciones.

. Reglamento Interno del Instituto Municipal del Planeacién de Cuautitlan Izcalli, Estado
de México. Gaceta Municipal No. 177, 31 de marzo de 2023. Articulo 12, fraccion XXIl'y
Articulo 13, fraccién IV y XV fracciones VIl y XV.

4. Responsabilidades

La Subdireccion de Planeacion para el Desarrollo en coordinacion con los Departamentos de
Planeacion y Programacion y el de Evaluacion y Seguimiento son las areas encargadas de
elaborar en coordinacion con las Dependencias, Organismos Auténomos y Desconcentrados
de la Administracién Pablica Municipal el Informe de Gobierno, mediante el cual se da un
avance del cumplimiento de los compromisos asumidos con la poblacién a lo largo de la
campafia politico — electoral y durante el tiempo que va de la Administracion Municipal.

La Direccién del Instituto Municipal de Planeacién, debera:

. Avalar el “Cronograma de Actividades” del Informe de Gobierno.

. Autorizar los términos y lineamientos que se entregaran a las Dependencias,
Organismos Auténomos y Desconcentrados de la Administraciéon Publica Municipal
para conformar el Informe de Gobierno.

. Vigilar que el Programa de trabajo de Informe de Gobierno, se lleve a cabo conforme
a lo planeado.
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Los titulares de cada Dependencia de la Administracién Plblica Centralizada, deberan:

Asignar a los Enlaces de Informe de Gobierno para que lleven a cabo la realizacion y
entrega del documento.

. Coordinar los trabajos al interior de la Dependencia y/u Organismo al que pertenecen,
para entregarlo de acuerdo a la fecha asignada en el calendario oficial.

. Validar los Informes de actividades entregados al Instituto Municipal de Planeacion.

Los Enlaces en materia Programatica y presupuestal de las Dependencias, Organismos
Auténomos y Desconcentrados, deberan:

Participar en la elaboracién del Informe de actividades de cada uno de los programas
que conforme a su competencia la Dependencia a su cargo, debe darle sequimiento y
cumplimiento.

La Subdireccién de Planeacion para el Desarrollo, debera:

. Proponer a autorizacién del Director del Instituto Municipal de Planeacion los términos
y lineamientos para conformar el Informe de Gobierno.

. Coordinar y supervisar cada una de las etapas para la integracion del Informe de
Gobierno.

El Departamento de Planeacion y Programacion, debera:

. Asesorar a los Titulares de programas y proyectos, asi como enlaces en materia de
planeacion y programacion.

. Propener a autecrizacion del Director del Instituto Municipal de Planeacion los términos
y lineamientos para conformar el Informe de Gobierno.

El Departamento de Evaluacion y Seguimiento, debera:

. Analizar y revisar, las versiones preliminares del Informe de Gobierno.

Recopilar e integrar en el documento general a nivel pilar tematico, eje transversal,
programa proyecto el Informe de Gobierno.
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. Registrar en el Sistema de Informacién Publica de Oficio (IPOMEX) el Informe de
Actividades correspondiente.

La Presidencia Municipal, debera:

Recibir y emitir las consideraciones que sean pertinentes y convenientes respecto al
contenido de contenido, imagen, disefio, redaccion y ortografia.

La Secretaria del Ayuntamiento, debera:

Recibir y emitir las consideraciones que sean pertinentes y convenientes redaccion y
ortografia.

La Coordinacién General de Comunicacion Social, debera:

Recibir y emitir las consideraciones que sean pertinentes y convenientes respecto al
contenido de contenido, imagen, disefio, redaccion y ortografia.

. Proporcionar las plantillas para el disefio del ejemplar que se proporcionara a las
autoridades competentes.

La Tesoreria Municipal, debera:

Recibir el informe aprobado por Cabildo para ser integrado en la cuenta publica.

5. Definiciones.

Informe de Gobierno: Es el documento a través el cual una administracién publica da un
avance en el cumplimiento de los compromisos asumidos con la poblacién a lo largo de la
campafia politico — electoral y durante el tiempo que va de la administracién Publica
municipal.

Informe Anual de Ejecucion del Plan de Desarrollo Municipal: Evaluacion de los resultados de
la ejecucién de los planes de desarrollo municipal y sus programas; y destacando la necesidad
de que dicho ejercicio sea congruente con los mecanismos establecidos en el Sistema de
Planeacion Democrética para el Desarrollo el Estado de México y Municipios.

Beneficiarios: A las personas o comunidades, quienes reciben de manera directa los beneficios

89
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en la ejecucion de obras y/o acciones de gobierno.

Pilar del Plan de Desarrollo Municipal: Concepto donde se sustenta la estrategia de las
politicas publicas estatales inmersas en el Plan de Desarrollo del Estado de México, para
impulsar el desarrollo de la entidad y mejorar las condiciones de vida de la poblacién que en
ella habita.

6.  Insumos.

. Oficio de entrega de términos y lineamientos para elaboracion del Informe de

Gobierno.
o Estructura de Conformacion del Informe de Gobierno.
. Calendario de Entrega para la conformacion del Informe de Gobierno.
. Informes preliminares firmados por los Titulares de las Dependencias.
. Disefio autorizado para conformar el Informe de Gobierno.

7.  Resultados.

. Informe de Gobierno Integrado
8.  Politicas.
. El enlace asignado para elaborar y conformar el Informe de Actividades de la

Dependencia a la que pertenece, deberé leer y sequir la Guia de Elaboracién del Informe
de Gobierno que se empleard para tal efecto, la cual adecuara y/o mejorara en cada
ejercicio fiscal el Instituto Municipal de Planeacion, de acuerdo a las necesidades
observadas para la emisién del documento.

. La conformacion del Informe de Gobierno deberd estar apegada a la metodologia
descrita en el manual de planeacion, programacién y presupuesto municipal del
ejercicio que corresponda.

. El Informe de Gobierno estaré conformado a nivel Pilar/ Eje Transversal y Programa, de
acuerdo a la Estructura Programatica, contemplando las acciones sustantivas, asi como
avances absolutos y porcentuales realizados durante el periodo que marque el Instituto
Municipal de Planeacién en la “Guia de Elaboracion del Informe de Gobierno”.
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. El informe debera venir avalado por los titulares y responsables de cada uno de los
proyectos.
. Cada una de las modificaciones y/o actualizaciones que se lleven a cabo, deberan ser

firmadas por los titulares de los proyectos y direcciones.

. El proyecto de Informe de Gobierno debera de entregarse a méas tardar a principios del
mes de noviembre en los términos y lineamientos marcados por la Subdireccién de
Planeacion para el Desarrollo.

. La entrega de informacidn deberd estar apegada al calendario inicial que se
proporciona al inicio del proceso de conformacion.

. El documento deberd conformarse en formato Word, o en su caso, en el formato
implementado por el Instituto Municipal de Planeacion.

9.  Desarrollo.

Integracién del Informe de Gobierno

Solicita por escrito apoyo para la elaboracién de la
plantilla del disefio del Informe de Gobierno a la
Coordinacion General de Comunicacion Social.

Director del Instituto Municipal
de Planeacion

. Recibe peticion y elabora la plantilla de disefio del
Coordinacion General de : . o
2 L - Informe de Gobierno y entrega archivo electronico al
Comunicacion Social . . . fa
Director de Instituto Municipal de Planeacion.

Recibe el archivo electrdnico de la plantilla del disefio y
turna al Subdirector de Planeacion para el Desarrollo
para la integracién del Informe de Gobierno.

3 Director del Instituto Municipal
de Planeacion

4 Subdirector de Planeacién para | Recibe el archivo electrénico de la plantilla del disefio
el Desarrollo para integrar el documento del Informe de Gobierne.
91
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Subdirector de Planeacion para
el Desarrollo

Director del Instituto Municipal

6 y
de Planeacién

- Director del Instituto Municipal
de Planeacion.

8 Subdirector de Planeacién para
el Desarrollo.

° Director del Instituto Municipal
de Planeacion.

10 Subdirector de Planeacién para
el Desarrollo
Titulares de las Dependencias

" gue conforman la

Administracion Centralizada y
Organismos Descentralizados.
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Elabora oficio, a cada una de las dependencias y
organismos descentralizados para que acudan ala
Reunion Informativa donde se les otorgara los términos
y lineamientos para la conformacion del informe de
gobierno, asi como la fecha calendario donde se
revisara las versiones preliminares y version definitiva
de este documento. Asi como a la entrega del archivo
electrénico de la plantilla del disefio del Informe de
Gobierno Y lo turna para revision y firma del Director
del Instituto Municipal de Planeacién.

Revisa oficio y calendario de revisiones de las versiones
preliminares y entrega de la version definitiva del
Documento del Informe de gobierno para autorizar y
firmar.

;Esta bien elaborado el oficio y calendario?

No, entonces regresa al Subdirector de Planeacion para
el Desarrollo para realizar correcciones.

Si, entonces autoriza, firma y regresa para entregar a las
dependencias.

Regresa oficio al Subdirector de Planeacion para el
Desarrollo para que sean atendidas las observaciones
realizadas.

Recibe y realiza adecuaciones al oficio y calendario,
turna al Director del Instituto Municipal de Planeacion.

Firma y regresa al Subdirector de Planeacion para el
Desarrollo para su entrega.

Recibe los oficio y entrega a las Dependencias.

Reciben oficios y entregan acuse de recibido al
Subdirector de Planeacion para el Desarrollo.
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Subdirector de Planeacién para

12
el Desarrollo.

Subdirector de Planeacion para

13
el Desarrollo.

Enlaces en Materia de
Planeacién y Programacion y
Titulares de las Unidades
Ejecutoras del Gasto de las
Dependencias que conforman
la Administracidn Centralizada
y Organismos Descentralizados
de la Administracion Publica
Municipal

14

Enlaces en Materia de
Planeacion y Programacion y
Titulares de las Unidades
Ejecutoras del Gasto de las
Dependencias que conforman
la Administracion Centralizada
y Organismos Descentralizados
de la Administracidn Publica
Municipal

15

Jefe del Departamento de

16 .7 >
Planeacion y Programacion.

Recibe acuse y archiva para respaldo.

Expone en la reunion informativa, brindando la
informacién de los términos y lineamientos para la
conformacién del Informe de Gobierno, asi como la
fecha calendario de la revision preliminar y de la
revision definitiva y entrega del mismo.

Asisten a Junta informativa.

Elaboran la primera versién de acuerdo a los términos
y lineamientos, entregan al Instituto Municipal de
Planeacion, firmado vy via oficio de la primera versidn
del Informe de Gobierno, de acuerdo a fecha
calendarizada.

Revisa version preliminar de acuerdo a los lineamientos
dados a conocer en la reunién informativa.

;Esta bien elaborada la primera versién del informe?

No, entonces se les emiten recomendaciones para que
entreguen de acuerdo a los lineamientos de
informacion y entrega a los Enlaces en Materia de
Planeacion y Programacion.

Si, entonces contindan con la elaboracién del Informe

de Gabierno correspondiente, realizando la versién
preliminar del informe de Gobierno.
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Jefe del Departamento de
Planeacion y Programacion.

Enlaces en Materia de
Planeacion y Programacion y
Titulares de las Unidades
Ejecutoras del Gasto de las
Dependencias que conforman
la Administracion Centralizada
y Organismos Descentralizados
de la Administracién Publica
Municipal

Jefe del Departamento de
Planeacion y Programacion.

Enlaces en Materia de
Planeacion y Programacion y
Titulares de las Unidades
Ejecutoras del Gasto de las
Dependencias que conforman
la Administracion Centralizada
y Organismos Descentralizados
de la Administracion Piblica
Municipal

Jefe del Departamento de
Planeacion y Programacion.

Regresa y emite recomendaciones por escrito en forma
electrénica, de las observaciones encontradas en la
revision a los Enlaces en Materia de Planeacion y
Programacion y Titulares de la Dependencias..

Reciben y realizan adecuaciones a la primera version de
acuerdo a los términos y lineamientos, se contintia con
la elaboracion del Informe de Gobierno
correspondiente, realizando reporte del estado que
guarda el informe.

Integra la versién preliminar la conformacion del
Informe de Gobierno y devuelve acuse de recibido a los
Enlaces

Reciben su respectivo acuse y archivan.

Realiza el documento del avance de la version
preliminar del Informe de Gobierno y oficios para
entrega a las Dependencias y los turna al Subdirector
de Planeacion para el Desarrollo, para revisién y visto
bueno.
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Subdirector de Planeacion para

2
el Desarrollo
2 Subdirector de Planeacion para
el Desarrollo.
24 Jefe del Departamento de
Planeacion y Programacion.
25 Subdirector de Planeacion para
el Desarrollo.
Director del Instituto Municipal
26 -
de Planeacion.
27 Director del Instituto Municipal

de Planeacion.

Afio 2024

8 de marzo

Revisa el documento del avance de la version

preliminar del Informe de Gobierno y oficios
elaborados por el Jefe del Departamento de Planeacién
y Programacion.

¢Estan bien elaborados los documentos?

No, entonces regresa al Jefe del Departamento de
Planeacion y Programacion para que se realicen las
adecuaciones.

Si, entonces da el visto bueno y regresa al Jefe de
Planeacién y Programacion, para su entrega.

Regresa reporte y oficios al Titular del Departamento
de Planeacion y Programacion solventar las
inconsistencias.

Recibe y realiza adecuaciones al reporte y junto con los
oficios.

Emite su Visto Bueno al Reporte de avance en la
Version Preliminar del Informe de Gobierno. Los turna
al Director del Instituto Municipal de Planeacién para
su revision y visto bueno.

Recibe y revisa el Reporte de avance de la version
preliminar del Informe de Gobierno para su visto
bueno.

¢Esta bien elaborado el Reporte de avance?

No, entonces regresa al Subdirector de Planeacion para
el Desarrollo para realizar correcciones.

Si, entonces autoriza, y emite su visto bueno. Regresa
para entregar a las dependencias en forma electronica.

Regresa el Reporte de avance de la version preliminar
del Informe de Gobierno al Subdirector de Planeacién
para el Desarrollo para que sean atendidas las
observaciones realizadas.
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Subdirector de Planeacion para
el Desarrollo.

Director del Instituto Municipal
de Planeacion.

Subdirector de Planeacién para
el Desarrollo.

Titulares de las Unidades
Ejecutoras del Gasto de las
Dependencias que conforman
la Administracion Centralizada
y Organismos Descentralizados
de la Administracién Publica
Municipal

31

Subdirector de Planeacion para
el Desarrollo.

Enlaces en Materia de
Planeacion y Programacion y
Titulares de las Unidades
Ejecutoras del Gasto de las
Dependencias que conforman
la Administracion Centralizada
y Organismos Descentralizados
de la Administracién Publica
Municipal

Afio 2024

Recibe y realiza adecuaciones al Reporte de avance de
la Version Preliminar del Informe de Gobierno y regresa
al Director del Instituto Municipal de Planeacion.

Emite su visto bueno y regresa al Subdirector de
Planeacion para el Desarrollo para su entrega.

Recibe el avance de la version preliminar del Informe
de Gobierno, junto con el archivo editable de la
plantilla y envia en forma electrénica a las
Dependencias, para actualizacién de cantidades
absolutas y porcentuales, asi como de acciones
sustantivas relevantes.

Reciben archivos electrénicos del avance preliminar del
Informe de Gobierno, para revisién y adecuaciones
definitivas, el archivo de plantilla editable para el
Informe de Gobierno y confirman de recibido en forma
electrénica, al Subdirector de Planeacion para el
Desarrollo.

Recibe acuse electronico y guarda para su respaldo y
darle continuidad a la integracion del Informe.

Entregan la versién actualizada del Informe de
Gobierno con firma de validacion en cada cuartilla, de
la version impresa del responsable del proyecto, que se
esté reportando en la redaccion de la misma y con los
archivos en electronicos manipulables en el formato de
la plantilla, al Jefe del Departamento de Planeacién y
Programacién.

926

8 de marzo www.cuautitlanizcalli.gob.mx



Manual de Procedimientos
Instituto Municipal de Planeacién

2022-2024

105

Gobierno de N
Cuautitlan Izcalli
ol

ckF fMPLAN

iSomos futuro!

itan izall

Jefe del Departamento de
Planeacion y Programacion.

Jefe del Departamento de
Planeacion y Programacion.

Enlaces en Materia de
Planeacion y Programacion y
Titulares de las Unidades
Ejecutoras del Gasto de las
Dependencias que conforman
la Administracion Centralizada
y Organismos Descentralizados
de la Administracién Publica
Municipal

Jefe del Departamento de
Planeacion y Programacion.

Enlaces en Materia de
Planeacion y Programacion y
Titulares de las Unidades
Ejecutoras del Gasto de las
Dependencias que conforman
la Administracion Centralizada
y Organismos Descentralizados
de la Administracién Publica
Municipal

Afio 2024

Recibe y revisa la version preliminar actualizada del
Informe de Gobierno, conforme a la fecha calendario
proporcionado, revisandolas de acuerdo a los
lineamientos solicitados, para comenzar a integrar el
Informe de Gobierno.

;Estan bien elaborada la version actualizada?

No: Regresa a los Enlaces para su correccion y entrega
a la brevedad.

Si: Recibe la version actualizada del Informe y entrega
al Jefe del Departamento de Evaluacién y Seguimiento
para la integracion y conformacion de Informe de
Gobierno.

Regresa a los Enlaces para que hagan adecuaciones.

Reciben y realizan las adecuaciones de la versién
preliminar actualizada del Informe de Gobierno.

Recibe la version preliminar actualizada del Informe de
Gobierno y entrega acuse de recibido.

Reciben el acuse de recibido y archivan.
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Turna los documentos de las versiones preliminares
19 Jefe del Departamento de actualizadas del Informe de Gobierno, para su
Planeacion y Programacion. integracion y conformacion al Departamento de
Evaluacion y Seguimiento.

Recibe y realiza los trabajos de integracién y formacién
de la dltima version preliminar del Informe de Gobierno
y elabora los oficios para entrega a la Presidencia
Municipal, Secretaria del Ayuntamiento y Coordinacion
General de Comunicacion Social. Y turna al subdirector
de Planeacion para el Desarrollo para revision y visto
bueno.

Jefe del Departamento de
Evaluacion y Seguimiento

Revisa las versiones actualizadas, conforme a la fecha
calendario proporcionado, revisandolas de acuerdo a
los lineamientos solicitados, para comenzar a integrar
el Informe de Gobierno. Asi como los oficios.

;Estan bien elaborada la versién actualizada y los

. - oficios?
Subdirector de Planeacién para

M
el Desarrollo.

No: entonces regresa al Jefe del Departamento de
Evaluacion y Seguimiento para su correccion de las
observaciones.

Si: entonces emite su visto bueno de la Gltima version
preliminar del Informe y los oficios para autorizacion y
firma del Director del Instituto Municipal de Planeacion.

Regresa la versién preliminar actualizada al Jefe del
Departamento de Evaluacion y Seguimiento para su
correccién de acuerdo a las observaciones encontradas.

Subdirector de Planeacion para
el Desarrollo.

a3 Jefe del Departamento de Recibe y realiza las adecuaciones de la Ultima version
Evaluacion y Seguimiento. preliminar del Informe de Gobierno y/o oficios.

Emite su visto bueno del documento de la tltima
a4 Subdirector de Planeacion para  version preliminar del Informe de Gobierno y turna al
el Desarrollo. Director del Instituto Municipal de Planeacién para
autorizacion y firma de oficios.
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Director del Instituto Municipal

45 "
de Planeacion.
46 Director del Instituto Municipal
de Planeacién.
a7 Subdirector de Planeacion para
el Desarrollo.
Director del Instituto Municipal
48 “
de Planeacién.
49 Subdirector de Planeacion para
el Desarrollo.
Presidencia Municipal,
50 Secretaria del Ayuntamiento y

Coordinacion General de
Comunicacién Social.

Recibe y revisa todo el contenido y forma de la ultima
version preliminar del Informe de Gobierno, al tiempo
que revisa oficio de entrega del mismo informe.

¢Esta bien elaborada la Gltima version preliminar del
Informe?

No, entonces regresa para que sean corregidos los
detalles encontrados.

Si, entonces firma oficio y autoriza la Gltima version
preliminar del el Informe de Gobierno conformado.

Regresa contenido de Informe y Oficio de entrega al
Subdirector de Planeacién para el Desarrollo para que
realizar adecuaciones.

Recibe y realiza adecuaciones a la Gltima version
preliminar del informe de Gobierno y los oficios.
Regresa para revision y firma del Director del Instituto
Municipal de Planeacion.

Autoriza y Firma la dltima version preliminar del
Informe de Gobierno y los oficios para ser entregados a
las Dependencias, correspondientes. Y regresa
Subdirector de Planeacién para el Desarrollo.

Recibe oficios y la tltima version preliminar del Informe
de Gobierno y realiza la entrega a la Presidencia
Municipal, Secretaria del Ayuntamiento y a la
Coordinacion General de Comunicacion Social, para
autorizacion y visto bueno.

Reciben y emiten las consideraciones que consideren
convenientes en cuestion de contenido, imagen,
disefio, redaccion y ortografia, de ser el caso.

¢Estan bien elaborada la tltima versién preliminar del
Informe?

No, entonces regresa para que sean corregidos los
detalles encontrados.

Si, entonces autorizan la Gltima version del Informe de
Gobierno conformado.
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Presidencia Municipal,
Secretaria del Ayuntamiento y
Coordinacion General de
Comunicacién Social.

Subdirector de Planeacion para
el Desarrollo.

Presidencia Municipal,
Secretaria del Ayuntamiento y
Coordinacion General de
Comunicacion Social,

Subdirector de Planeacién para
el Desarrollo

Director del Instituto Municipal
de Planeacion.

Presidencia Municipal,
Secretaria del Ayuntamiento y
Coordinacion General de
Comunicacion Social.

Subdirector de Planeacion para
el Desarrollo.

Subdirector de Planeacién para
el Desarrollo.

Jefe del Departamento de
Evaluacién y Seguimiento.

Subdirector de Planeacién para
el Desarrollo.

Regresan contenido de Informe al Director del Instituto
Municipal de Planeacidn para que realizar
adecuaciones. Y esta lo turna al subdirector de
Planeacion para el Desarrollo.

Recibe y realiza adecuaciones para integrar la versién
definitiva del informe de Gobierno. Regresa para
autorizacion y visto bueno de la Presidencia Municipal,
Secretaria del Ayuntamiento y Coordinacién General de
Comunicacion Social.

Emiten su autorizacion y visto bueno para integrar la
version definitiva del informe de Gobierno y regresan al
Instituto Municipal de Planeacion.

Recibe acuses y archiva.

Integra la informacion y realiza la entrega de la version
final y definitiva del Informe de Gobierno a la
Presidencia Municipal, Secretaria del Ayuntamiento y
Coordinacion General de Comunicacion Social, para la
presentacion en el evento del Informe de Gobierno.

Reciben la version final y definitiva del informe de
gobierno y acusan de recibido

Recibe acuses de recibido y archiva.

Envia el informe para la impresion, para la consulta de
la ciudadania.

Carga en el Sistema IPOMEX, con la finalidad de
cumplir con la obligacion en materia de transparencia.

Elabora oficic para firma del Director del Instituto
Municipal de Planeacion para enviar a la Tesoreria
Municipal la version final definitiva del Informe de
Gobierno, para que se adjunte a la Cuenta Publica del
ejercicio fiscal correspondiente.
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Director del Instituto Municipal

61 -
de Planeacion.

Director dglllnstltuto Municipal
de Planeacion.

Subdirector de Planeacién para
el Desarrollo.

64 Director del Instituto Municipal
de Planeacion.

65 Subdirector de Planeacién para
el Desarrollo.

66 Tesorero Municipal.

67 Subdirector de Planeacion para

el Desarrollo.

Afio 2024

Revisa oficio para firma.
¢Esta bien elaborado el oficio?

No, regresa al Subdirector de Planeacion para el
Desarrollo para que realice los cambios y adecuaciones
correspondientes en el Informe.

Si, entonces firma y turna al Subdirector de Planeacion
para el Desarrollo para que se entregue el Informe a la
Tesoreria Municipal y pueda ser considerado en la
Cuenta Publica del mes que corresponde.

Regresa el oficio al Subdirector de Planeacion para el
Desarrollo, para que realice los cambios
correspondientes.

Recibe y realiza adecuaciones al oficio y regresa al
Director del Instituto Municipal de Planeacion.

Firma el oficio y regresa al Subdirector de Planeacién
para el Desarrollo, para la respectiva entrega a la
Tesoreria Municipal.

Recibe oficio y entrega a la Tesoreria el Informe de
Gobierno.

Recibe la udltima version del Documento para
adjuntar en el envio de la Cuenta Publica y entrega
acuse de recibido.

Recibe acuse de recibido del oficio y archiva.

Pasa a la siguiente pagina.
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11.  Medicion.

No Aplica una escala de medicién, debido a que se formula a partir de informacion de
diversas areas para complementar un proyecto general.

12. Formatos e instructivos.

No Aplica

Pasa a la siguiente pagina.
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S00-05 Integracion del Informe Anual de Ejecuciéon del
Plan de Desarrollo Municipal.

1.  Objetivo.

Evaluar los planes, programas y proyectos implementades en el afio fiscal corriente, lo que
permitira establecer la congruencia con los datos reportados en la Cuenta Plblica que cada
afio presentan los ayuntamientos de la entidad a la Legislatura Local.

2. Alcance.

Aplica al personal de la Subdireccion de Planeacion para el Desarrollo y del Departamento
de Planeacion y Programacion y a todas las Dependencias, Entidades y Organos
Desconcentrados de la Administracion Publica Municipal.

3. Referencias

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Titulo Primero, Capitulo |,
Articulos 25 y 26); y sus reformas y adiciones.

. Ley Orgénica Municipal del Estado de México. Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta
del Gobierno” el 2 de marzo de 1993. (Titulo Primero, Capitulo Quinto, Articulos 115 y
116). y sus reformas y adiciones.

. Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México, Publicada en el Periodico Oficial
"Gaceta del Gobierno” el 26 de agosto de 2004. (Titulo Segundo, Capitulo Primero,
Articulo 8, Fraccién VI; Capitulo Tercero, Articulo 25, Fracciones |, Il y Ill; Titulo Cuarto,
Capitulo Primero, Articulo 32, Segundo Pérrafo; Capitulo Segundo, Articulo 36); y sus
reformas y adiciones.

. Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, Publicada en el Periédico Oficial
"Gaceta del Gobierno” el 21 de diciembre de 2001, (Capitulo Segundo, Articulo 14,
Fraccion IX, Articulo 19, Fraccion |y VI, Capitulo Cuarto, Articulos 36 y 37); y sus reformas
y adiciones.
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. Codigo Financiero del Estado de México y Municipios. Publicada en el Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno” el 9 de marzo de 1999. (Titulo Noveno, Capitulo Cuarto, Articulos
327-Ay 327-B; y sus reformas y adiciones.

. Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, Publicada en
el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 16 de octubre de 2002 (Capitulo Segundo,
Articulo 18, Fraccion VI; Articulo 20, Fraccién VI, Incisos a, b y ¢ y Capitulo Cuarto,
Articulo 71); y sus reformas y adiciones.

. Manual para la Planeacién, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal, Guia
Metodoldgica para el Seguimiento y Evaluacion del Plan de Desarrollo Municipal
Vigente. (Numeral 3.- Integracion de los Informes de Evaluacion; 3.2 Integracion del
Informe de Gobierno); y sus reformas y adiciones.

. Bando Municipal 2024 de Cuautitlan Izcalli, (Titulo Vigésimo Séptimo, de la Planeacion
para El Desarrollo Municipal, Capitulo Quinto, Generalidades, articulos 154 a la 159,
Gaceta Municipal No. 283, 05 febrero de 2024; sus reformas y adiciones.

. Reglamento de Organizacion Interna de la Administracion Publica del Municipio de
Cuautitlan Izcalli, Estado de México (2022-2024). Capitulo Cuarto, Articulo 61,
fracciones IX y XXV.

. Reglamento Interno del Instituto Municipal del Planeacion de Cuautitlan Izcalli, Estado
de México. Gaceta Municipal No. 177, 31 de marzo de 2023. Articulo 12, fraccion XXl y
Articulo 13, fraccidn IV y XV fracciones VIl y XV.

. Reglamento Interno del Instituto Municipal del Planeacion de Cuautitlan Izcalli, Estado
de México. Gaceta Municipal No. 177, 31 de marzo de 2023. Articulo 15, fracciones |, Il
1

4. Responsabilidades

El Departamento de Planeacién y Programacion es el area responsable de disefiar la
planeacion y programacién requerida, a fin de proporcionarles a los Titulares de las
Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados que integran la Administracion Publica
del Municipio de Cuautitlan lzcalli los términos y lineamientos para elaborar, conformar y
entregar el Informe Anual de Ejecucion del Plan de Desarrollo Municipal.
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Los Integrantes del Ayuntamiento (Cabildo), deberan:

. Evaluar el Plan de Desarrollo Municipal en sesion especial de Cabildo.

Los Integrantes de la COPLADEM, deberan:

. Participar en las Evaluaciones del Plan de Desarrollo Municipal en sesion especial de
Cabildo.

Los Titulares de las Dependencias, Entidades y Organismos Desconcentrados deberan:

. Entregar firmada la informacién que servird de soporte para el desarrollo del Informe
Anual de Ejecucion.

La Direccién del Instituto Municipal de Planeacion, debera:

. Revisar y someter a los integrantes de la COPLADEM dicho informe para sus
aportaciones y comentarios, conforme a lo establecido en el articulo 71 del Reglamento
de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

El Departamento de Planeacion y Programacion, debera:

. Integrar en coordinacién con los Titulares de las Dependencias, Entidades y Organos
Desconcentrados que integran la Administracién Publica del Municipio de Cuautitlan
Izcalli, el Informe Anual de Ejecucién del Plan de Desarrollo Municipal.

5. Definiciones.

Plan de Desarrollo Municipal: Instrumento de planeacién que define los propésitos y
estrategias para el desarrollo del municipio y establece las principales politicas publicas y
lineas de accion que el gobierno municipal toma en consideracién para elaborar los
programas que se derivan de este documento rector.

Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México (COPLADEM): constituye el
mecanismo para la coordinacién intergubernamental de las acciones, la inversion y el gasto
publico con base en los planes y programas de desarrollo. Asimismo, representa el vinculo
entre los sectores de la sociedad y los dmbitos de gobierno para su participacion en la
atencion de la problemética de la entidad y es la Unica instancia de enlace con el Sistema

114
AN T TN BT NN TN TR s 10 R0 A SO . T W |

Afo 2024 8 de marzo www.cuautitlanizcalli.gob.mx



123

Manual de Procedimientos s )
Instituto Municipal de Planeacién c} Cuautitian Izcalli M
2022-2024 iSomos futuro! instituto Muniipat de Planeacién

de Cuautitian tzealli

Nacional de Planeacion y los sistemas municipales.

COPLADEMUN: Comisién de Planeacién para el Desarrollo Municipal.

6. Insumos.

Los Titulares de las Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados que integran la
Administracién Publica Municipal deberdn entregar oportunamente la informacion y
documentacion solicitada por el Director del Instituto Municipal de Planeacién consistente
en:

. Actualizacion de los esquemas FODAS.

. Avance en la Ejecucion de los Programas, describiendo los logros y avances de las
Metas e Indicadores y Lineas de Accion.

. Descripcidn cualitativa y cuantitativa sobre el avance fisico y financiero al 31 de
diciembre del afio que se informa, desglosando las acciones y obras realizadas; los
logros e impactos generados, anotando la localidad, colonia o &rea territorial y nUmero
de poblacién que fue beneficiada; cuando su importancia asi lo requiera, se anotaré el
monto de recursos publicos aplicados en estas tareas. Asimismo, el grado de
cumplimiento respecto a lo comprometido en el Programa Anual de ese ejercicio
presupuestal.

. Desarrollar la informacion, en Word, acompafados de material fotogréfico en formato
JPEG, con descripcion de la accion. Asi como, elementos graficos (mapas, planos,
fotografias, etc.), que permitan una mayor precision sobre la localizacion territorial y las
caracteristicas de los proyectos, obras y/o acciones que incluye el informe.

. Integrar los formatos: Avance de metas e indicadores, y la MIR (Formatos PbRM-08b,
PbRM-08c); Registro del gjercicio y comportamiento del presupuesto (Formatos PbRM
09a; PbRM 09b; PbRM 10a; PbRM 10b; PbRM 10c) asi como el formato de obras
(Formato PbRM 11), que seran los datos utilizados como soporte en el desarrollo de
los diferentes capitulos del informe.

. PbRM 08b Ficha de seguimiento de los indicadores por programa.
. PbRM 08c Avance trimestral de metas fisicas por proyecto.
. PbRM 09a Avance presupuestal de ingresos.
. PbRM 09b Estado comparativo presupuestal de Ingresos.
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. PbRM 10b Avance presupuestal de egresos.
. PbRM 10c Estado comparativo presupuestal de egresos.
. PbRM 11 Seguimiento trimestral del Programa Anual de Obras.

7.  Resultados.

. Informar a la poblacidn sobre el desempefio y resultados de la administracién pablica
Municipal.

. El propésito de la evaluaciéon es enfocar las acciones hacia resultados por la accion
publica.

. Orientar los esfuerzos de las Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados,
Unidades administrativas y Servidores Pablicos que integran la Administracion Pablica
Municipal hacia los propdsitos y objetivos que sefialan las politicas publicas y
estrategias de cada Plan de Desarrollo Municipal.

. Vincular la asignacién de los recursos publicos con la identificacion de logros y
productos de calidad, lo que permite identificar la eficiencia de la gestidn publica.

. Buscar un ejercicio del recurso publico de manera racional y eficaz, que optimice el
logro para el cual se asignd y justifique la existencia de los programas y proyectos que
se operan.

. Desarrollar herramientas y técnicas administrativas que ayuden a conocer el costo de
los programas y de las politicas gubernamentales para mejorar el control del gasto.

. Estimular la formacién de auténticos administradores, cuya responsabilidad sea
prioritariamente la obtencién de resultados y la rendicién de cuentas lo mas
eficientemente posible,

. Simplificar el proceso de administracion del ejercicio del gasto publico.

8. Politicas.

. Los Titulares de las Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados que
integran la Administracién Plblica deberan entregar opartunamente la informacion y
documentacion solicitada por el Director del Instituto Municipal de Planeacion.
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. Las evaluaciones del Informe Anual de Ejecucién del Plan de Desarrollo Municipal se
realizardn con estricto apego a la normatividad vigente.

. En el mes de enero del afio posterior al ejercicio presupuestal anual ejercido, la
Tesoreria Municipal a través de la Subtesoreria de Egresos, entregara al Departamento
de Planeacién y programacion el reporte de avances presupuestales mensuales y
trimestrales por proyecto a nivel de capitulo.

. En el mes de enero del afio posterior al ejercicio presupuestal anual ejercido, la
Tesoreria Municipal a través de la Subtesoreria de Egresos entregara al Departamento
de Planeacién y Programacion los formatos PBRM 09a, PBRM 09b, PBRM 10a, PBRM
10b, PBRM 10c (avance presupuestal de ingresos, avance presupuestal de egresos
detallado, y estado comparativo presupuestal de egresos).

. El Departamento de Planeacion y Programacion integrara en el mes de enero los
formatos del Presupuesto Basado en Resultados Municipal (PbRM anuales vy
trimestrales de octubre-diciembre del afo posterior al ejercicio programético
presupuestal ejercido) de las Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados
que integran la Administracion Publica Municipal responsables de la ejecucion de los
programas y del gasto.

. El Departamento de Planeacion y Programacion, integrara en coordinacion con las
Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados que integran la Administracién
Plblica Municipal, el Informe Anual de Ejecucién del Plan de Desarrollo Municipal, el
cual debera ser enviado al Organo Superior de Fiscalizacion de la Legislatura Local,
en forma anexa a la cuenta de la Hacienda Publica del Municipio.

. Es responsabilidad de todas las personas (se entiende por “personas” a cada uno de
los puestos implicados) que intervienen en el presente procedimiento respetar el
orden de las acciones establecidas en el mismo.

. Es responsabilidad del Departamento de Planeacién y Programacion el resguardo y
elaboracion de este procedimiento, asi como ejecutar las revisiones que se hagan.

. Es responsabilidad del director del Instituto Municipal de Planeacién, una vez
integrado el Informe Anual de Ejecucién Del Plan De Desarrollo Municipal, presentarlo
a los integrantes del Ayuntamiento, para su analisis y aprobacion, durante los dos
primeros meses posteriores al afio a que se refiere el informe, considerando en todos
los casos las aportaciones y comentarios de las y los integrantes del Comité de
Planeacion para el Desarrollo del Estado de México (COPLADEM).
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9. Desarrollo.

Integracion del Informe Anual de Ejecucion del Plan de Desarrollo Municipal

Subdireccion de Planeacién
para el Desarrollo.

Director del Instituto

2 ,
Municipal de Planeacion.

3 Director del Instituto
Municipal de Planeacion.

4 Subdireccion de Planeacion
para el desarrollo.

5 Director del Instituto
Municipal de Planeacion.

6 Subdireccion de Planeacién

para el desarrallo.

Afio 2024

8 de marzo

Elabora los oficios, para cada una de las
Dependencias, Entidades y Organos
Desconcentrados que integran la Administracion
Publica Municipal, para brindarles la asesoria a los
Titulares y Enlaces designados en Materia
Programatica y de Plan de Desarrollo Municipal; y
para solicitarles la documentacién e informacion
necesaria para la conformacion e integracion del
Informe Anual de Ejecucion del Plan de Desarrollo
Municipal.

Recibe y revisa para autorizar y firmar.
;Oficios correctos?

No: Regresa al Jefe del Departamento de
Planeacidn y Programacion para correcciones.

Si: Autoriza, firma y regresa, para entregar y
notificar a las Dependencias, Entidades y Organos
Desconcentrados.

Envia para su correccion al Jefe del Departamento
de Planeacién y Programacion.

Recibe y corrige el oficio y lo turna al Director del
Instituto Municipal de Planeacion.

Autoriza, firma y regresa para entregar y notificar
a las Dependencias, Entidades y Organos
Desconcentrados.

Recibe para entregar y notificar a las
Dependencias, Entidades y Organos
Desconcentrados gue integran la Administracion
Pablica Municipal.
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Titulares de las
Dependencias que
conforman la
Administracion Centralizada
y Organismos
Descentralizados.

Subdireccion de Planeaciéon
para el desarrollo.

Enlaces designados en
materia programatica y de
Plan de Desarrollo
Municipal y Las y los
Titulares de las
Dependencias, Entidades y
Organos Desconcentrados
que integran la
Administracion Publica
Municipal.

Jefe del Departamento de
Planeacion y Programacion.

Titulares de las
Dependencias, Entidades y
Organos Desconcentrados
que integran la
Administracion Publica.

Tesorero Municipal

Jefe del Departamento de
Evaluacion y Seguimiento.
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Reciben oficios para acudir a las asesorias y enviar
informacion.

Recibe acuse y entrega al Director del Instituto
Municipal de Planeacién para archivo y respaldo.

Asisten a junta informativa.

Proporciona asesoria y solicita la actualizacion del
diagndstico del esquema FODA y la descripcion
de las acciones y obras realizadas.

Entregan al Departamento de Planeacion y
Programacion mediante formato de WORD la
actualizacion del diagnéstico y esquema FODA, la
descripcion de las acciones y obras realizadas, los
logros e impactos generados y el grado de
cumplimiento respecto a lo comprometido en el
programa anual del ejercicio presupuestal del afio
que se informa.

Envia el reporte de avances presupuestales
mensuales y trimestrales por proyecto a nivel de
capitulo al 31 de diciembre del afio que se
informa.

Integra la informacion que servira de soporte para
el desarrollo del informe de ejecucion los
documentos rectores y normativos de todos y
cada uno de los proyectos y programas de las
unidades ejecutoras del gasto y metas
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programadas al 31 de diciembre del afio que se
informa.

Recibe, revisa, analiza y conforma la
documentacion entregada por las Dependencias,
Entidades y Organos Desconcentrados que
integran la Administracién Publica Municipal, y
emite las observaciones correspondientes.

¢La informacién requerida es correcta?

Jefe del Departamento de

o . No, entonces envia las observaciones
Evaluacion y Seguimiento.

correspondientes a los Titulares de las
Dependencias, Entidades y Organos
Desconcentrados que integran la Administracion
Publica Municipal.

Si, entonces el Jefe del Departamento del
evaluacién y seguimiento, concentra la
informacion de acuerdo a los requerimientos del
Manual para la Planeacién vigente.

Analiza la informacioén y realiza el desarrollo del
Informe para enviarlo a revision a la Subdireccion
de Planeacion para el Desarrollo.

Jefe del Departamento de
evaluacion y seguimiento.

Recibe y revisa el Informe Anual de Ejecucion del
Plan de Desarrollo Municipal, al tiempo que
realiza el oficio de entrega para turnar a la
Presidencia Municipal y a la COPLADEM a través
de la Direccién de Planeacion.

¢El Informe de ejecucion y el oficio es correcto?

16 Subdirector de Planeacién | No, entonces regresa al Titular del Departamento
de Evaluacion y Seguimiento para realizar
correcciones.

Si, entonces envia a la Presidencia Municipal y
somete a la COPLADEM dicho informe para sus
aportaciones y comentarios, conforme a lo
establecido en el articulo 71 del reglamento de la
Ley de Planeacion del Estado de México y
Municipios.
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17

18

19

21

Jefe del Departamento de
evaluacion y seguimiento.

Director del Instituto
Municipal de Planeacion.

Director del Instituto
Municipal de Planeacién.

Presidencia Municipal y
Secretaria del
Ayuntamiento,

Integrantes de la
COPLADEM

Director del Instituto
Municipal de Planeacion.

Integrantes del
Ayuntamiento (Cabildo)

Recibe, corrige oficio y el Informe de Ejecuciony
Turna al Director del Instituto Municipal de
Planeacion.

Recibe y firma el oficio y el Informe Anual de
Ejecucidn del Plan de Desarrollo Municipal.

Envia a la Presidencia y somete al COPLADEM
informe para aportaciones y comentarios.

Recibe, analiza y emite comentarios y
aportaciones al Informe Anual de Ejecucidn del
Plan de Desarrollo Municipal y las turna al Director
del Instituto Municipal de Planeacién.

Reciben, analizan y emiten comentarios y
aportaciones al Informe Anual de Ejecucion del
Plan de Desarrollo Municipal y las turna al Director
del Instituto Municipal de Planeacion.

Recibe comentarios y Reporta al presidente
Municipal y una vez integrado el Informe de
Ejecucion, éste debera ser presentade al Cabildo,
para su analisis y aprobacién, durante los
primeros dos meses posteriores al cierre del
ejercicio a que se refiere el Informe.

Recibe, revisa y analiza el Informe Anual de
Ejecucion del Plan de Desarrollo Municipal de la
Administracion Pdblica Municipal, y emite las
observaciones correspondientes.

;Esta correcto el Informe Anual?

No, entonces turna al Director del Instituto
Municipal de Planeacion, para su correccion y
posterior envio a las autoridades estatales.

Si, entonces se aprueba y se turna al Director del
Instituto Municipal de Planeacion. Para su entrega
a la Tesoreria Municipal y a las autoridades
estatales correspondientes.
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Director del Instituto . . . .
24 . ., Recibe, corrige y envia a las autoridades estatales.
Municipal de Planeacion.

Recibe el Informe Anual de Ejecucion del Plan de
Desarrollo Municipal y realiza oficios para que
sean enviados a la Tesoreria Municipal, para
anexarlo a la cuenta publica del gjercicio anual

Director del Instituto correspondiente y para su entrega al Organo

Municipal de Planeacién. Superior de Fiscalizacién, a la Direccién de
Planeacidn y Gasto Publico de la Secretaria de
Finanzas y al COPLADEM del Gobierno del Estado
de México, a fin de establecer su vinculacion con
el Sistema Estatal de Planeacion Democratica.

Recibe y otorga acuse del Informe Anual de

26 -
Tesorero Municipal Ejecucion del Plan de Desarrollo Municipal.

27 Director del Instituto Obtiene acuse y turna al Jefe del Departamento
Municipal de Planeacion. de Planeacién y Programacion.
Recibe, archiva acuse y carga en el Sistema
Jefe del Departamento de IPOMEX, el Informe Anual de Ejecucién del Plan
28 P de Desarrollo Municipal, con la finalidad de

Planeacion y Programacion. . Sy .
cumplir con la obligacion en materia de

transparencia.

Pasa a la siguiente pagina
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11.  Medicion.

Informe anual de ejecucién del PDM

realizado X160 = Porcentaje del informe
Informe anual de ejecucién del PDM - elaborado
programado

Registro de evidencias:

Las evidencias quedan resguardadas en el archivo electronico de la Unidad de Sistema de
Evaluacion Municipal del Instituto Municipal de Planeacién y en la publicacién del Informe
de Gobierno, impreso.

12. Formatos e instructivos.

No Aplica.
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S00-06 Reconduccion y Actualizacién Programatica,
Presupuestal y Formatos de solicitud de Traspasos
Internos.

1. Objetivo.

Aprobar los procesos de adecuacion del presupuesto de egresos municipal y/o
modificaciones de metas, cancelacién o reasignacién de proyectos, que las dependencias y
organos desconcentrados de la administracion publica municipal realicen; con el fin de
alcanzar los mejores resultados.

2. Alcance.

Aplica a todas las Direcciones y érganos desconcentrados que integra la Administracién
Publica Municipal; que necesiten realizar un proceso de Modificacion Programatica
Presupuestal.

3.  Referencias

. Codigo Financiero del Estado de México y Municipios. Titulo Noveno, Capitulo I,
Articulos 317, 317Bis, 318 y 319; y sus reformas y adiciones.

. Ley de Planeacién del Planeacién del Estado de México y Municipios. Articulo 7, 19
fraccidn IV, 37 Y 38; y sus reformas y adiciones.

. Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Articulos 19
fracciéon VI y VII'Y 20 fracciones V'Y VI; y sus reformas y adiciones.

. Bando Municipal 2024 de Cuautitlan Izcalli, (Titulo Vigésimo Séptimo, de la Planeacion
para El Desarrollo Municipal, Capitulo Quinto, Generalidades, articulos 154 a la 159,
Gaceta Municipal No. 283, 05 febrero de 2024; sus reformas y adiciones.

. Reglamento de Organizacién Interna de la Administracion Publica del Municipio de
Cuautitlan Izcalli, Estado de México. Titulo Tercero, Capitulo Cuarto, Articulo 62, fraccion
XII. Gaceta Municipal 082 del 16 de agosto 2022; y sus reformas y adiciones.
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4.  Responsabilidades

La Subdireccién de Planeacion para el Desarrollo, es el area responsable de revisar tanto los
Formatos de Solicitud de Traspasos Internos como los formatos de Dictdmenes de
Reconduccién Programatica-Presupuestal.

El Director del Instituto Municipal de Planeacion deberéa:

. Firmar o validar los Formatos de Solicitud de Traspasos Internos en el apartado de Visto
Bueno, asi como los Formatos de Dictdmenes de Reconduccidon Programatica-
Presupuestal en el apartado de Autorizacién.

Los Servidores plblicos de las Dependencias y Organos Desconcentrados de la Administracion
Pdblica Municipal asignado para realizar la actividad, deberan:

. Elaborar los Formatos de Solicitud de Traspasos Internos como los formatos de
Dictamenes de Reconducciéon Programética-Presupuestal; y justificar el por qué y el
para que se realiza dichos traspasos.

La Tesoreria Municipal, debera:

. Firmar en el apartado de “Autorizé” los Formatos de Solicitud de Traspasos Internos y
en el apartado de visto Bueno los Formatos de Dictdmenes de Reconduccion
Programatica-Presupuestal.

5. Definiciones.

Dictamen de Reconduccién y Actualizacién Programética Presupuestal: es el Instrumento que
apoya los procesos de modificacién programatica presupuestal y de las acciones de los
Programas Presupuestarios.

Traspaso Presupuestario Interno: Son las modificaciones de los recursos asignados que se
realicen dentro de un mismo programa y capitulo de gasto.

Traspaso Presupuestario Externo: Seran aquellos que se realicen entre programas o capitulos
de gasto.

Presupuesto basado en Resultados (PbR): Es un instrumento que permite mediante el proceso
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de evaluacion, apoyar las decisiones presupuestarias con informacién sustantiva de los
resultados de |a aplicacién de los recursos publicos, incorporando los principales hallazgos al
proceso de programacion, del ejercicio fiscal subsecuente a la evaluacidon, permitiendo
establecer compromisos a fin de optimizar la calidad del gasto publico.

Capitulo del Gasto: Corresponde a la denominacion de los rubros que conforman los capitulos
del gasto del presupuesto de egresos

6. Insumos.

o Oficio de solicitud de Reconduccion y Actualizacion Programatica—Presupuestal,

» Formato de Dictamen de Reconducciéon y Actualizacién Programatica Presupuestal,
en tres ejemplares en original.

7. Resultados.

. Otorgar el visto bueno en los Formatos de Solicitud de Traspasos Internos y la
autorizacién en los Formatos de Dictdmenes de Reconduccién Programatica-
Presupuestal.

8.  Politicas.

. El Instituto Municipal de Planeacion solo validara a través de una rdbrica plasmada en
los tres Formatos de Solicitud de Traspasos Internos como en los formatos de
Dictamenes de Reconduccion Programatica-Presupuestal la firma.

. El llenado de los formatos estara apegado a los lineamientos que se encuentran en el
"Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuestacion” del ejercicio fiscal que
corresponda.

. Los ajustes en materia programatica dependeran de que exista una amplia justificacion,

y sea plasmada en los formatos de Dictdmenes de Reconduccion y Actualizacion
Programatica-Presupuestal.

. Es responsabilidad de la Subdireccion de Planeaciéon para el Desarrollo, llevar a cabo
las revisiones programaticas necesarias corroborando en todo momento los avances

130

Afo 2024 8 de marzo www.cuautitlanizcalli.gob.mx



139

Manual de Procedimientos s ’
Instituto Municipal de Planeacién G Cuautitlan Izcalli HM
2022-2024 iSomos futuro! inatituto Municipal de Plsneacién

de Cunutitian lzcall

de metas fisicas reportados por cada area ejecutora, los datos técnicos del o los
programas involucrados en el movimiento.

. Es responsabilidad de las Dependencias, Organismos Autonomos y Desconcentrados
Ejecutoras del Gasto, en todo momento revisar la correcta aplicacion del presupuesto
acorde a las metas comprometidas en sus programas anuales.

. Es responsabilidad de la Tesoreria Municipal llevar a cabo la autorizacion de las
adecuaciones presupuestales en materia financiera, de tal manera que guarden
congruencia con los programas de los traspasos Internos y el visto bueno en los
traspasos Externos.

. El Servidor Publico de las Dependencias y Organos Desconcentrados de la
Administracion Publica Municipal asignado para realizar la elaboracion de los formatos
de Dictamen de Reconduccidn y Actualizacidn Programatica Presupuestal, deberé de
ser el mismo que se encuentra designado como Enlace en Materia Presupuestal en el
Departamento de Control Presupuestal, por lo cual debera ser asignado e informado al
Instituto Municipal de Planeacion el nombre del servidor pdblico en comento.

. Es responsabilidad del servidor plblico de las Dependencias y Organos
Desconcentrados de la Administracion Publica Municipal asignado para realizar la
actividad, respetar los horarios de atencién establecidos por la Subdireccidn de
Planeacion para el Desarrollo (DE 9:00 A 2:30 PM).

9. Desarrollo.

Procedimiento de Formato de Solicitud de Traspasos Internos

Servidores publicos de las
Dependencias y Organos

1 Desconcentrados de la
Administracion Pablica Municipal
asignado para realizar la actividad.

Realizar el analisis de las metas y presupuesto de
Egresos de cada Unidad Administrativa, define si es
un Traspaso Externo o si es una Modificacién
Programatica.
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Servidor publico de las
Dependencias y Organos

2 Desconcentrados de la
Administracion Publica Municipal
asignado para realizar la actividad.

3 Coordinacion de Control
Presupuestal

Servidor publico de las
Dependencias y Organos

4 Desconcentrados de la
Administracion Publica Municipal
asignado para realizar la actividad.

Servidor publico de las
Dependencias y Organos

5 Desconcentrados de la
Administracion Publica Municipal
asignado para realizar la actividad.

Servidor publico de las
Dependencias y Organos

6 Desconcentrados de la
Administracion Publica Municipal
asignado para realizar la actividad.

7 Subdireccion de Planeacion para el
Desarrollo
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En ambos casos elabora la solicitud de Dictamenes
de Reconduccion y Actualizacién Programética
Presupuestal

Realizar la revision el apartado presupuestal del
formato.

Pasa a revision a la Subdireccion de Planeacion para
el Desarrollo en el apartado Programatico en un
horario de 9:00 a 14:30 horas.

;La solicitud en ambos casos es correcta?

Si: Se procede a Imprimir en tres tantos el Dictamen
de Reconduccidn y Actualizacion Programatica
Presupuestal y recaban firma del Director de la
dependencia solicitante.

No: Procede a realizar los cambios propuestos en el
formato de Dictamenes de Reconduccion y
Actualizaciéon Programatica Presupuestal, tanto por
la Coordinacién de Control Presupuestal
dependiente de Tesoreria como de la Subdireccién
de Planeacion para el Desarrollo.

Elabora oficio para ingresar al Instituto Municipal de
Planeacion los Dictdmenes de Reconduccion y
Actualizacién Programatica Presupuestal en tres
ejemplares originales para firma de autorizacion.

Recibe oficio y Pasa a firma del Director los tres
Dictamenes de Reconduccion y Actualizacion
Programatica Presupuestal originales
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No. Unidad Administrativa Actividad

Firmar oficio y Dictdmenes de Reconduccion y
Director del Instituto Municipal de Actualizacién Programatica Presupuestal originales

Planeacion y los regresa a la Subdireccion de Planeacion para
el Desarrollo
Ingresar a Tesoreria Municipal el oficio con los tres
9 Subdireccion de Planeacion para el = Dictdmenes de Reconduccion y Actualizacion
Desarrollo Programatica Presupuestal originales para la firma
de visto bueno del Tesorero Municipal.
envia un ejemplar original por oficio al Instituto
5 o Municipal de Planeacion, una vez firmados los
10 Tesoreria Municipal ¢ i s
Dictémenes de Reconduccion y Actualizacion
Programatica Presupuestal
Subdirecciéon de Planeacién para el . .
1 P Registra y archiva.

desarrollo

Pasa a la siguiente pagina
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10. Diagrama.

‘Servichr publico d 1as Dependenciasy

Omars. ek Subdireccion de Planeacion para el Director del Instituto Municipal de
Acministradsn piblia Municioal 35arsde. |- coordinacion de Control Presupucstal Tosorerla Municipal RS Bipdaien
pam resiizar b actiidac

oo,

Previo al andlisis de
— las matas y
1 presupuesto de
Fgresos de cada
Unidad
Administrativa se
elabora la el formata
Solicitud de
Traspasos Internos

Pasan a revisién con
Ia Coordinacion de
! Control Presupuestal

2 dopendiente do
Tesoreria para revisar
alformatoen el
apartado de
presupuesto; previo a
ingresar d oficio.

3 Rovisay Plasma su

rubrica

Pasad Formato de

Planeacion para el
Desarrollo en un
horario de 9:00a

1430 hrs.

Las sollcitud es ™.
correcta?

Proceden arealizar
los cambios

propuestos, tanto
porla Coordinacion
5 de Control
Presupuestal como
de la Subdireccion de
Planeacion para el
Desarrollo.

A
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Servidor pablico do las Depends
Srganas Descercont o d
Administracén PUblca Mniclal

Subdireccion de Planeacion para el Director del Instituto Municipal de
Coordinacion de Control Presupuestal Tesorerfa Municipal dessivalls o
pars reslizar = actividad.

Se pracede a

Imprimir en tres

tantos el Formato de

Solicitud de

L Traspasos Internos y
se recaba firma del

5 Direclorde la

solicitante.

Ingresa por oficio los
tres Formatos de
Solicitud de
& Traspasos Internos

Planeacion del
Instituto Municipal

de Planeacion

Redibe oficioy Pasa
afirma del Director
dol Instituto
Municipal de

Planeacion

Firma oficio de visto
bueno los formatos de
8

—— soliditud de traspasos
internosy los regresa
para dar seguimiento

Ingresar el oficio a
Tesoreria Municipal,
contres tantos de

dictdmenes de
s Reconducciony
Actualizacion
Programatica,

L

Fase
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11.  Medicion.

Numero de solicitudes de dictamenes de

reconduccion y actualizacion Porcentaje de solicitudes de
programatica-presupuestal atendidas X100 = dictdmenes de reconduccién y
Numero de solicitudes de dictamenes de actualizacidn programatica y
reconduccion y actualizacion presupuestal atendidas

programatica-presupuestal recibidas
Registro de evidencias:
Las evidencias quedan resguardadas en la Subdireccion de Planeacidn para el Desarrollo.

12. Formatos e instructivos.

Anexo 01: Formato de solicitud de traspasos internos (anverso)

SISTEM A DE COORDINACIGN HACENDARIA DEL ESTADO DE MEXICO CON SUS MUNICIPIOS Glienade

{ FORMATO DE SOLICITUD DE TRASPASOS INTERNOS Cuautitlin tzcall

e i Somos futurl
(2) No. De Oficio:
(2) Fecha:
[ (3) Detosde identificacion del programa y/o proyecto sujeto a modificacion.
(4) Dependanciz General:
(@) Depandancia Auxiiar-
(5) Programa presupuestaria
(5) Objetivo
(5) Qavey denominacion del Proyecta:

(6] Detalle del Traspase.
Disminucid Aument
Qave Progrématica F.F. Panida Mes Importe Clave Progrnatica FF. Fartida Mes Importe
(7) Justificacion:
SsoLcmo vo. 8o AUTORIZO
Titular de |2 Dependenda, LE ALFREDQ ORQPEZA MENDEZ MTRQ, RICARDOQ SANTOS ARREQLA
Nombre y Firma DIRECTOR DEL INSTITUTO MUMIC IF AL DE FLANEACION. TESORERC MUNICIFAL
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Anexo 01: Formato de solicitud de traspasos internos (reverso)

FORMATO DE SOLICITUD DE TRASPASOS INTERNOS

1. No. de Oficio:

2. Fecha:

3.Tipo de Movimiento:

4y 5. Identificacion del

Proyecto en el que se cancela o

reduce o que se asigna o se
amplia:

Dependencia General:

DependenciaAuxiliar:

Programa
presupuestario:

Objetivo:

Proyecto:

6.y 7 Identificacién de
recursos a nivel de proyecto
que se cancelan o reducen o

que se amplian o se asignan:

Clave:

Denominacién:

Presupuesto:

Autorizado:

Por ejercer:

El registro que identifica el oficio de la solicitud de adecuacion programatica-presupuestal.

Con dos digitos dia, mes y afio en que se elabora la solicitud de adecuacion programética-
presupuestal.

En caso de movimiento presupuestal se debe sefalar si es traspaso, reduccion, cancelacion o
ampliacion presupuestal; cuando se refiera a modificacion de metas de actividad se debera
sefialar movimiento de adecuacion programatica.

Proyecto al que se le reducen recursos y en su caso metas de actividad; asi como aquel
que se ve fortalecido mediante nuevas metas de actividad y recursos, para estos apartados se
debera llenar lo siguiente:

Sefalar la clave y descripcién de la dependencia general de acuerdo al catélogo vigente incluido
en Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal.

Sefialar la clave y descripcion de la dependencia auxiliar de acuerdo al catalogo vigente incluido
en Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal.

Es la categoria programaética que se integra de acuerdo con la clave incluida en la Clasificacion
Funcional Programatica Municipal vigente, el cual se encuentra incluida en el Manual para la
Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal.

Describir el objetivo del Programa presupuestario que previamente se elaboré en el Programa
Anual (formato PbRM-01b), el cual debe alinearse al PDM vigente.

Es la categoria programatica que se incluira de acuerdo a la clave sefalada en la Clasificacion
Funcional Programatica Municipal vigente, la cual se encuentra incluida en el Manual para la
Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal.

Considera informacién de la Clasificacion Funcional Programética Municipal vigente y del
presupuesto del ejercicio de acuerdo a:

Es la codificacion de la categoria programatica del proyecto segun la Clasificacion Funcional
Programética Municipal vigente.

Es el nombre de acuerdo con la Clasificacion Funcional Programatica Municipal vigente del
proyecto al que se le cancelan, reducen, amplian o asignan recursos y metas de actividad.

Se refiere al monto autorizado anual inicial del proyecto al se le cancelan, reducen, amplian
0 asignan recursos.

Se refiere al monto de recursos que al momento de realizar la solicitud de adecuacion
presupuestaria no se hayan ejercido.
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Anexo 02: Formato de Dictamen de Reconduccién y Actualizacién Programaética-Presupuestal
para Resultados (anverso)

LOGOH.
AYUNTAMENTO LOGO ORGANISMO

‘SISTEMA DE COORDINACION HACENDARIA DEL ESTADO DE MEXICO CONSUS MUNCIPIOS
'DICTAMEN DE RECONDUCCION Y ACTUALIZACION PROGRAMATICA - PRESUPUESTAL PARA RESULTADOS

No. de Oficio: (1)
Tipo de Movimiento:(3) Fecha:(2)

Metas do Actividad Programadas y alcanzadas del Proyecto a cancelar o Reducir. (§) Matas de Actividad Programadas y alcanzadas del Proyecto que s crea o incromenta. (9)

tificacion (10)
[0 cancemcen o 1RG0 OF MElas 06 AU G0y o [6curS05 08 POy 8k, (DRI o 6peYCUh p Y ATHREA) E1 54 Cas0 VIZal T aner |
Do Creaciin o o metas de actvidad y/o recursos al proyecto (Beneficio, Impacto, i6n programitica). En su caso Utizar ho anexi. |
[isantiicaciin dal Origen do los racursos. En su caso uizar hoja anexa. |
Elabors (Dtp. General Vo B0 (Tesorerty Autorizs (Taular o¢ UFPE o equvalente] |
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma

CUANDOLAS ADECLACIONES APLIQUEN PARA MOOFICAR PRESUPLESTO, ESTAS SE DEBEN DEFINR A NVEL DE PARTIA PRESLPLESTARK Y CARITLLO L€ GASTO
EN RELACON ANEXA, ESTO N APLICA PARA ADECLACINES PROGRAMATICAS, ES DECR PARA MODFICACIKON DE PROGRAMACON DE METAS DE ACTV DAD
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Anexo 02: Formato de Dictamen de Reconduccién y Actualizacién Programética-Presupuestal
para Resultados (reverso)

DICTAMEN DE RECONDUCCION Y ACTUALIZACION
PROGRAMATICA-PRESUPUESTAL PARA RESULTADOS

El registro que identifica el oficio de la solicitud de adecuacidn programatica-
presupuestal.

1. No. de Oficio:

Con dos digitos dia, mes y afio en que se elabora la solicitud de adecuacion

2. Fecha: s
programética-presupuestal.

En caso de movimiento presupuestal se debe sefialar si es traspaso, reduccion,
3. Tipo de Movimiento: cancelacion o ampliacion presupuestal; cuando se refiera a modificacion de
metas de actividad se debera sefialar movimiento de adecuacidnprogramatica.

4y 5. Identificacion del Proyecto al que se le reducen recursos y en su caso metas de actividad; asi
Proyecto en el que se cancelao como aquel que se ve fortalecido mediante nuevas metas de actividad y
reduce o que se asigna o se amplia: | recursos, para estos apartados se debera llenar lo siguiente:

Sefalar la clave y descripcion de la dependencia general de acuerdo al catalogo
Dependencia General: vigente incluido en Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de
Egresos Municipal.

senalar la clave y descripcion de la dependencia auxiliar de acuerdo al catélogo
DependendiaAuxiliar: vigente incluido en Manual para la Planeacién, Programacion y Presupuesto de
Egresos Municipal.

Es la categoria programatica que se integra de acuerdo con la clave incluida en la
Programa presupuestario: Clasificacién Funcional Programatica Municipal vigente, el cual se encuentra incluida
en el Manual para la Planeacién, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal.

Describir el objetivo del Programa presupuestario que previamente se elabord en el

Objetivo: Programa Anual (formato PBRM-01b), el cual debe alinearse al PDM vigente.

Es la categoria programatica que se incluira de acuerdo a la clave sefalada en la
Proyecto: Clasificacion Funcional Programética Municipal vigente, la cual se encuentra incluida
en el Manual para la Planeacién, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal.

6.y 7 Identificacion de
recursos a nivel de proyecto que Considera informacion de la Clasificacion Funcional Programéatica Municipal vigente
se cancelan o reducen o que se y del presupuesto del gjercicio de acuerdo a:

amplian o se asignan:

Es la codificacion de la categoria programatica del proyecto segun la Clasificacion

Clave: Funcional Programatica Municipal vigente.

o Es el nombre de acuerdo con la Clasificacion Funcional Programatica Municipal
Denominacion: vigente del proyecto al que se le cancelan, reducen, amplian o asignan recursos y
metas de actividad.

Presupuesto:
Autorizado: Se refiere al monto autorizado anual inicial del proyecto al se le cancelan,
reducen, amplian o asignan recursas.
. Se refiere al monto de recursos que al momento de realizar la solicitud de
Por ejercer:

adecuacion presupuestaria ne se hayan ejercido.
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Por cancelar o reducir o por ampliar
o asignar:

Se refiere al monto de recursos que se solicitan para cualquier modalidad de
adecuacion presupuestaria.

Autorizado modificado:

Se refiere al monto autorizado que resulte después de la autorizacion y
aplicacion de los movimientos de cancelacion, reduccion, ampliacion, y asignacion
de recursos.

8 y 9. Metas de actividad
programadas

y alcanzadas del proyecto a
cancelar o reducir:

Se refiere a las metas de actividad que se tienen en el Programa Anual vigente (el
como dice) al momento de formular el dictamen.

Es la representacion numeérica con la que se identifica la meta segun el Programa

Cddigo:
9 Anual.
Descripdén: Es la denominaciéon de la accidn de cada una de las metas de actividad que se
) encuentran en el programa anual del proyecto correspondiente.
Unidad de Medida: Es aquella que se encuentra en su programa anual para cada una de las acciones.
Inicial: Cantidad programada anual de la meta inicial.
Se debe anotar el avance trimestral acumulado que se tenga a la fecha de la solicitud
Avance: -
de adecuacion.
Modificada: Propuesta de adecuacion de la programacion anual de la meta.
En caso de existir propuesta de modificacion en la programacion anual de las metas
de actividad, se debera anotar el nuevo calendario trimestral de la misma,
Calendarizacion trimestral considerando que este se debe adecuar a partir del trimestre en que se haga la
modificada; solicitud de adecuacion, si no existe solicitud de adecuacion de la programacion

anual de la meta de actividad el calendario sera el que quedé establecido en el
formato PbRM-02a.

10. Justificacion:

Razén del movimiento a realizar, que puede ser:

De la cancelacion o reducciénde
metas de actividad y presupuesto:

Es la descripcidn del porqué la modificacion de metas de actividad y presupuesto,
senalando si ya se cumplié con el objetivo del proyecto, si existe un ahorro o bien
si dejo de ser pricridad el cumplimiento de las metas de actividad de este proyecto.

De la reasignacion de recursos y
metas de actividad al nuevo proyecto
lo al que se va a incrementar:

Especificar el impacto que se tendra con la adicidn de metas de actividad y
recursos o la repercusion, de no ampliar los recursos y las metas de actividad.

Identificacién del origen de los
recursos para la reasignaciono
lasignacién a un nuevo proyecto:

Sefalar la procedencia de los recursos que se asignaran al proyecto que se considera
incrementar o crear.

11. Elabora, revisa, Vo. Boy
autoriza:

Nombre, firma y cargo de quien elabora (Dependencia General), revisa y da Vo.
Bo. responsabilidad del titular de la Unidad de Informacién, Planeacién,
Programacién y Evaluacién (UIPPE) y autoriza (Tesoreria) cuando sea movimiento
presupuestal, en el caso de los movimientos programaticos (cambic de metas de
actividad) valida Tesoreria y Autoriza UIPPE.
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S00-07 Requisicion suficiencia presupuestal.

1.  Objetivo.

Asignar el presupuesto de egresos detallado a nivel partida, capitulo del gasto de cada
proyecto a nivel Dependencia General, para poder ejercer el Gasto con Transparencia y asi
llevar a cabo las funciones programadas en el Presupuesto de Egresos.

2. Alcance.

Aplica a todas las Direcciones y dérganos desconcentrados que integra la Administracion
Publica Municipal; que necesiten realizar una solicitud para adquirir un bien o un servicio.

3. Referencias

. Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios. Publicada en
el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 16 de octubre de 2002.Articulos 20 fraccion
Vincisos a y ¢; y sus reformas y adiciones.

. Bando Municipal 2024 de Cuautitlén 1zcalli, (Titulo Vigésimo Séptimo, de la Planeacién
para El Desarrollo Municipal, Capitulo Quinto, Generalidades, articulos 154 a la 159,
Gaceta Municipal No. 283, 05 febrero de 2024; sus reformas y adiciones,

. Reglamento de Organizacién Interna de la Administracién Publica del Municipio de
Cuautitlan Izcalli, Estado de México. Titulo Tercero, Capitulo Cuarto, Articulo 62, fraccion
Xll. Gaceta Municipal 082 del 16 de agosto 2022; y sus reformas y adiciones.

. Reglamento Interno del Instituto Municipal del Planeacién de Cuautitlan Izcalli, Estado
de México. Gaceta Municipal No. 177, 31 de marzo de 2023. Articulo 11, fracciones |, II,
I, IV. IV y VI,

4.  Responsabilidades

El Enlace Administrativo del Instituto Municipal de Planeacién, debera:

. Elaborar el formato Requisicion Suficiencia, para darle seguimiento al presupuesto de
egresos.
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La Direccién de Administracién, debera:

. Verificar y canalizar las solicitudes de suficiencia.

. Realizar las cotizaciones del bien o servicio solicitado e informar los resultados al
solicitante.

La Coordinacion de Egresos y Control Presupuestal debera:
. Dar folio presupuestal
El Departamento de Adquisiciones debera:

. Dar un folio

. Informar al Enlace Administrativo que el material o servicio ya estan en el almacén para
que pasen a recogerlo.

5. Definiciones.

Presupuesto basado en Resultados (PbR): Es un instrumento que permite mediante el proceso
de evaluacion, apoyar las decisiones presupuestarias con informacién sustantiva de los
resultados de la aplicacién de los recursos publicos, incorporando los principales hallazgos al
proceso de programacion, del ejercicio fiscal subsecuente a la evaluacion, permitiendo
establecer compromisos a fin de optimizar la calidad del gasto publico.

Capitulo del Gasto: Corresponde a la denominacion de los rubros que conforman los capitulos
del gasto del presupuesto de egresos.

Estructura Programatica: Es la herramienta de la Administracion Plblica que sistematiza,
ordena y clasifica las acciones, mediante la adopcién de categorias y elementos
programaticos con los que identifica el quehacer cotidiano de las unidades responsables, y
de esta manera se puede medir y monitarear sus resultados.

Finalidad: Agrupa los gastos segln los propositos u objetivos socioeconémicos que
persiguen los diferentes entes publicos. Presenta el gasto publico segln la naturaleza de los
servicios gubernamentales brindados a la poblacion.

Funcién: Es el nivel de agregacion del destino de los recursos del sector publico, tiene por
objeto agrupar los gastos del sector publico con base en los objetivos de corto, mediano y
largo plazo que se persiguen, lo que contribuye al logro de objetivos generales de accion.
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Subfuncién: Corresponde a un desglose pormenorizado de la Funcion, para identificar con
mayor detalle la participacién del sector publico. Muestra un conjunto de acciones que
persiguen objetivos y metas especificas que favorecen el logro del objetivo de la Funcién, y
comprende por lo general, més de un programa.

Programa presupuestario: Instrumento de planeaciéon que ordena y vincula cronoldgica,
especial, cualitativa y técnicamente las acciones y los recursos necesarios, para alcanzar los
objetivos del plan y sus programas.

Subprograma: Es un subconjunto del programa que reviste las mismas caracteristicas y tiene
la finalidad de agrupar los proyectos con base en objetivos y metas especificas, que
identifican un logro o un beneficio producto del programa.

Proyecto: Es el conjunto de actividades afines y coherentes que responden al logro de los
objetivos del Programa y del Subprograma, en el que se definen metas y recursos para cada
unidad ejecutora que lo lleva a cabo.

6. Insumos.

. Oficio Formato Requisicion Suficiencia

7. Resultados.

. Dar direcciéon al gasto publico y ejercer el Presupuesto de Egresos del Instituto
Municipal de Planeacién.

8. Politicas.

. Es responsabilidad de las Dependencias, Organismos Autdnomos y Desconcentrados
Ejecutoras del Gasto, en todo momento revisar la correcta aplicacion del presupuesto
acorde a las metas comprometidas en sus programas anuales.

. Es responsabilidad de los Enlaces Administrativos el llenado de los formatos apegado
a los lineamientos que marque la Subdireccién de Recursos Materiales.

. Es responsabilidad del Director del Instituto la validacion del formato Requisicion
Suficiencia por medio de su firma.
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. Es responsabilidad de la Coordinacion de Egresos y Control Presupuestal dar folio
presupuestal.

. Es responsabilidad de la subdireccion de recursos materiales dar un folio.

9. Desarrollo.

Procedimiento de Formato de Solicitud de Traspasos Internos

Enlace Administrativo del
1 Instituto Municipal de
Planeacién

Direccion de

2 L -,
Administracion
Subdireccion de Recursos

3 .

Materiales
Enlace Administrativo del

4 Instituto Municipal de
Planeacion
Enlace Administrativo del

5 Instituto Municipal de
Planeacion

6 Coordinacion de Egresos y
Control Presupuestal
Enlace Administrativo del

7 Instituto Municipal de

Planeacién
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Solicita cotizacién a través de oficio de peticion

Recibe oficio y turna

Realiza Cotizacion del bien o el servicio solicitado e
informa los resultados al area solicitante

Recibe cotizacion y Verifica que cuente con suficiencia
presupuestal

;La solicitud cuenta con suficiencia presupuestal?

No: No procede la solicitud y/o

procede a realizar una reconduccion para suficiencia
presupuestal.

Si: Elabora la Requisicion Suficiencia de acuerdo a la
cotizacion recibida y procede a firmar e ingresar el
formato a la Coordinacion de Control Presupuestal
para recibir Folio Presupuestal.

Recibe formato de Requisicién-Suficiencia para firma

Recibe formatos firmados por el director y procede a
dar seguimiento
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Coordinacion de Egresos y
Control Presupuestal

Enlace Administrativo del
Instituto Municipal de
Planeacion

Departamento de
Adquisiciones

Enlace Administrativo del
Instituto Municipal de
Planeacion

Departamento de
Adquisiciones

Enlace Administrativo del
Instituto Municipal de
Planeacion
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Plasma el folio presupuestal en formato de Requisicion
Suficiencia y regresa al Enlace para dar seguimiento

Recibe dos tantos originales ya con numero de folio e
ingresa los formatos al area de Adquisiciones para folio
de la Unidad de Contrataciones.

Recibe formatos y plasma nimero de folio y regresa al
enlace

Recibe un formato de Requisicion Suficiencia ya con
folio.

Informa al Enlace Administrativo que ya esta su
material y/o servicio y puede paras al Almacén a
Recibirlo

Acude a la entrega del bien o servicio solicitado, firma
vale de salida y archiva

Pasa a la siguiente pagina
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10. Diagrama.

s " P—— Enlace Administrativo del s
Enlace Administralivo del Instituto Municipal de | [y i 4o Administracign | SUbdirection de Recursos netituto Munlcipal b Coordinacion de EQresosy | e tamanto de Adquisiciones
laneacion Material % Control Presupuestal
Planeacion
Inicio
Solicita cotizacién a
1 través del oficio 0
peticién
> Recibe oficloy __|
turna
3 Realiza cotizacion del
bien o del servicio
solicitado e informa los:
resuitados
4 Recibe cotizacion y
verifica la suficiencia
presupuestal
|
$ ¢Los oficios | o
estan correctos?
| w Elabora la requisicion
de suficienciade  —{
acuerdo a la cotizacion
recibida.
No praceda, se hacen
Ias comecciones.
Recibe el formato
7 para firma
8 Procede al
seguimiento
9
Plasma el folio
presupuestal en el
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i Enlace Administrativa dol
Enlace Administrativo del Instituto Municipal de | (o on o | Subdireccion de Recursos nsthuts Mniclpal do Coordinacion de EQIeS0Y | (v tamanta de Adquisiciones
cion iateriales i Control Presupuestal
neacion
Recibe dos tantos
originaies ya can nimero
de folio @ ingresa al area
10 de adquisiciones para un
Tolio de Ia unidad de.
onlralacones
L
Raclbe formatos.
y plasma nimero
de foio y regresa
al enlace
1
Recibe formato de
rogulsician suficloncia |
12 ya con folio. ‘

Informa al enlace que
ya esta sumaterial y fo|
servicio y puede pasar
aalmacén a recogerio.

Acude ala entrega de\‘
blen o senvick
solicitado, forma vale
de salida
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11.  Medicion.

Numero de solicitudes de requisicion
suficiencia atendidas X100 = Porcentaje de formatos de
NUmero de solicitudes de requisicion requisicion suficiencia procedentes
suficiencia procedentes

Registro de evidencias:
Las evidencias quedan resguardadas en la documentacidon del Enlace Administrative DEL

Instituto Municipal de Planeacion.

12. Formatos e instructivos.

Anexo 01: Formato de requisicion suficiencia (anverso)

ANEXO 2 A
Coblemno de MUNICIPIO DE CUAUTITLAN 1ZCALLI ‘ E
Cuautitién lzcalll DIRECCION DE ADMINIST RACION T
iSomos futurat IZCALLI
UNIDAD DE CONTRAT ACIONES
REQUISICISN-SUFICIENCIA
FOLIO INTERND DEL AREA: | FOLIO DE LA UNIDAD DE CONTRATACIONES FOLIO DEPRESUPUESTO | FEGHA DE FOLIO FECHA DE ELABORACION
|mm SOLICITANTE DEPARTANMENTO SOLICITANTE CLASIFICACION DEL GASTO
GASTO AUO x
DEPENDENCIA GENERAL: MO0 DEPENDENCIA AUKILIAR: 115 FONDO FLIO oarA oTRo
FnaLoap | Funcion | susruncion | PROGRAMA | st | | FUENTE DE FINANC..
FRECIO
CANTIDAD CONCEFTO
PARTIDA uNDAD IMPORTE TOTAL
TOTAL
DESCRIPCION AMPLIA DEL USO ¥ DESTING DEL BIEN O SERVICIO:

TITULAR DEL AREA SOLICITANTE TESORERO MUNIGIPAL SUBTESORERC DE EGRESOS

CONTROL PRESUPUESTAL

ENLACE ADMNISTRATIV O DEL AREA
SOLICITANTE
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Anexo 01: Formato de solicitud de traspasos internos (reverso)

FORMATO DE SOLICITUD DE TRASPASOS INTERNOS

1. No. de Oficio:

2. Fecha:

3.Tipo de Movimiento:

4y 5. Identificacion del

Proyecto en el que se cancela o

reduce o que se asigna o se
amplia:

Dependencia General:

DependenciaAuxiliar:

Programa
presupuestario:

Objetivo:

Proyecto:

6.y 7 Identificacién de
recursos a nivel de proyecto
que se cancelan o reducen o

que se amplian o se asignan:

Clave:

Denominacién:

Presupuesto:

Autorizado:

Por ejercer:

El registro que identifica el oficio de la solicitud de adecuacion programatica-presupuestal.

Con dos digitos dia, mes y afio en que se elabora la solicitud de adecuacion programética-
presupuestal.

En caso de movimiento presupuestal se debe sefalar si es traspaso, reduccion, cancelacion o
ampliacion presupuestal; cuando se refiera a modificacion de metas de actividad se debera
sefialar movimiento de adecuacion programatica.

Proyecto al que se le reducen recursos y en su caso metas de actividad; asi como aquel
que se ve fortalecido mediante nuevas metas de actividad y recursos, para estos apartados se
debera llenar lo siguiente:

Sefalar la clave y descripcién de la dependencia general de acuerdo al catélogo vigente incluido
en Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal.

Sefialar la clave y descripcion de la dependencia auxiliar de acuerdo al catalogo vigente incluido
en Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal.

Es la categoria programaética que se integra de acuerdo con la clave incluida en la Clasificacion
Funcional Programatica Municipal vigente, el cual se encuentra incluida en el Manual para la
Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal.

Describir el objetivo del Programa presupuestario que previamente se elaboré en el Programa
Anual (formato PbRM-01b), el cual debe alinearse al PDM vigente.

Es la categoria programatica que se incluira de acuerdo a la clave sefalada en la Clasificacion
Funcional Programatica Municipal vigente, la cual se encuentra incluida en el Manual para la
Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal.

Considera informacién de la Clasificacion Funcional Programética Municipal vigente y del
presupuesto del ejercicio de acuerdo a:

Es la codificacion de la categoria programatica del proyecto segun la Clasificacion Funcional
Programética Municipal vigente.

Es el nombre de acuerdo con la Clasificacion Funcional Programatica Municipal vigente del
proyecto al que se le cancelan, reducen, amplian o asignan recursos y metas de actividad.

Se refiere al monto autorizado anual inicial del proyecto al se le cancelan, reducen, amplian
0 asignan recursos.

Se refiere al monto de recursos que al momento de realizar la solicitud de adecuacion
presupuestaria no se hayan ejercido.
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Anexo 02: Formato de Dictamen de Reconduccién y Actualizacién Programatica-Presupuestal
para Resultados (anverso)

LOGOH.
AYUNTAMENTO LOGO ORGANISMO

‘SISTEMA DE COORDINACION HACENDARIA DEL ESTADO DE MEXICO CONSUS MUNCIPIOS
'DICTAMEN DE RECONDUCCION Y ACTUALIZACION PROGRAMATICA - PRESUPUESTAL PARA RESULTADOS

No. de Oficio: (1)
Tipo de Movimiento:(3) Fecha:(2)

Metas do Actividad Programadas y alcanzadas del Proyecto a cancelar o Reducir. (§) Matas de Actividad Programadas y alcanzadas del Proyecto que s crea o incromenta. (9)

tificacion (10)
[0 cancemcen o 1RG0 OF MElas 06 AU G0y o [6curS05 08 POy 8k, (DRI o 6peYCUh p Y ATHREA) E1 54 Cas0 VIZal T aner |
Do Creaciin o o metas de actvidad y/o recursos al proyecto (Beneficio, Impacto, i6n programitica). En su caso Utizar ho anexi. |
[isantiicaciin dal Origen do los racursos. En su caso uizar hoja anexa. |
Elabors (Dtp. General Vo B0 (Tesorerty Autorizs (Taular o¢ UFPE o equvalente] |
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma

CUANDOLAS ADECLACIONES APLIQUEN PARA MOOFICAR PRESUPLESTO, ESTAS SE DEBEN DEFINR A NVEL DE PARTIA PRESLPLESTARK Y CARITLLO L€ GASTO
EN RELACON ANEXA, ESTO N APLICA PARA ADECLACINES PROGRAMATICAS, ES DECR PARA MODFICACIKON DE PROGRAMACON DE METAS DE ACTV DAD
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Anexo 02: Formato de Dictamen de Reconduccién y Actualizacién Programética-Presupuestal
para Resultados (reverso)

DICTAMEN DE RECONDUCCION Y ACTUALIZACION
PROGRAMATICA-PRESUPUESTAL PARA RESULTADOS

El registro que identifica el oficio de la solicitud de adecuacidn programatica-
presupuestal.

1. No. de Oficio:

Con dos digitos dia, mes y afio en que se elabora la solicitud de adecuacion

2. Fecha: s
programética-presupuestal.

En caso de movimiento presupuestal se debe sefialar si es traspaso, reduccion,
3. Tipo de Movimiento: cancelacion o ampliacion presupuestal; cuando se refiera a modificacion de
metas de actividad se debera sefialar movimiento de adecuacidnprogramatica.

4y 5. Identificacion del Proyecto al que se le reducen recursos y en su caso metas de actividad; asi
Proyecto en el que se cancelao como aquel que se ve fortalecido mediante nuevas metas de actividad y
reduce o que se asigna o se amplia: | recursos, para estos apartados se debera llenar lo siguiente:

Sefalar la clave y descripcion de la dependencia general de acuerdo al catalogo
Dependencia General: vigente incluido en Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de
Egresos Municipal.

senalar la clave y descripcion de la dependencia auxiliar de acuerdo al catélogo
DependendiaAuxiliar: vigente incluido en Manual para la Planeacién, Programacion y Presupuesto de
Egresos Municipal.

Es la categoria programatica que se integra de acuerdo con la clave incluida en la
Programa presupuestario: Clasificacién Funcional Programatica Municipal vigente, el cual se encuentra incluida
en el Manual para la Planeacién, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal.

Describir el objetivo del Programa presupuestario que previamente se elabord en el

Objetivo: Programa Anual (formato PBRM-01b), el cual debe alinearse al PDM vigente.

Es la categoria programatica que se incluira de acuerdo a la clave sefalada en la
Proyecto: Clasificacion Funcional Programética Municipal vigente, la cual se encuentra incluida
en el Manual para la Planeacién, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal.

6.y 7 Identificacion de
recursos a nivel de proyecto que Considera informacion de la Clasificacion Funcional Programéatica Municipal vigente
se cancelan o reducen o que se y del presupuesto del gjercicio de acuerdo a:

amplian o se asignan:

Es la codificacion de la categoria programatica del proyecto segun la Clasificacion

Clave: Funcional Programatica Municipal vigente.

o Es el nombre de acuerdo con la Clasificacion Funcional Programatica Municipal
Denominacion: vigente del proyecto al que se le cancelan, reducen, amplian o asignan recursos y
metas de actividad.

Presupuesto:
Autorizado: Se refiere al monto autorizado anual inicial del proyecto al se le cancelan,
reducen, amplian o asignan recursas.
. Se refiere al monto de recursos que al momento de realizar la solicitud de
Por ejercer:

adecuacion presupuestaria ne se hayan ejercido.
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Por cancelar o reducir o por ampliar
o asignar:

Se refiere al monto de recursos que se solicitan para cualquier modalidad de
adecuacion presupuestaria.

Autorizado modificado:

Se refiere al monto autorizado que resulte después de la autorizacion y
aplicacion de los movimientos de cancelacion, reduccion, ampliacion, y asignacion
de recursos.

8 y 9. Metas de actividad
programadas

y alcanzadas del proyecto a
cancelar o reducir:

Se refiere a las metas de actividad que se tienen en el Programa Anual vigente (el
como dice) al momento de formular el dictamen.

Es la representacion numeérica con la que se identifica la meta segun el Programa

Cddigo:
9 Anual.
Descripdén: Es la denominaciéon de la accidn de cada una de las metas de actividad que se
) encuentran en el programa anual del proyecto correspondiente.
Unidad de Medida: Es aquella que se encuentra en su programa anual para cada una de las acciones.
Inicial: Cantidad programada anual de la meta inicial.
Se debe anotar el avance trimestral acumulado que se tenga a la fecha de la solicitud
Avance: -
de adecuacion.
Modificada: Propuesta de adecuacion de la programacion anual de la meta.
En caso de existir propuesta de modificacion en la programacion anual de las metas
de actividad, se debera anotar el nuevo calendario trimestral de la misma,
Calendarizacion trimestral considerando que este se debe adecuar a partir del trimestre en que se haga la
modificada; solicitud de adecuacion, si no existe solicitud de adecuacion de la programacion

anual de la meta de actividad el calendario sera el que quedé establecido en el
formato PbRM-02a.

10. Justificacion:

Razén del movimiento a realizar, que puede ser:

De la cancelacion o reducciénde
metas de actividad y presupuesto:

Es la descripcidn del porqué la modificacion de metas de actividad y presupuesto,
senalando si ya se cumplié con el objetivo del proyecto, si existe un ahorro o bien
si dejo de ser pricridad el cumplimiento de las metas de actividad de este proyecto.

De la reasignacion de recursos y
metas de actividad al nuevo proyecto
lo al que se va a incrementar:

Especificar el impacto que se tendra con la adicidn de metas de actividad y
recursos o la repercusion, de no ampliar los recursos y las metas de actividad.

Identificacién del origen de los
recursos para la reasignaciono
lasignacién a un nuevo proyecto:

Sefalar la procedencia de los recursos que se asignaran al proyecto que se considera
incrementar o crear.

11. Elabora, revisa, Vo. Boy
autoriza:

Nombre, firma y cargo de quien elabora (Dependencia General), revisa y da Vo.
Bo. responsabilidad del titular de la Unidad de Informacién, Planeacién,
Programacién y Evaluacién (UIPPE) y autoriza (Tesoreria) cuando sea movimiento
presupuestal, en el caso de los movimientos programaticos (cambic de metas de
actividad) valida Tesoreria y Autoriza UIPPE.
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S00-08 Prestacion del servicio de informacién
cartografica y/o socio-demografica del Municipio.

1.  Objetivo.

Proporcionar a las dependencias de la Administracion Piblica Municipal y a la poblacién en
general informacion cartografica y sociodemografica del municipio actualizada,
promoviendo el uso de las tecnologias que favorezcan la automatizacion de procesos que
agilicen y hagan mas eficiente la atencidn a la ciudadania.

2. Alcance.

Aplica a las Dependencias de la Administracién Publica Municipal y poblacién en general para
que cuenten con informacién estadistica y geografica del territorio Municipal actualizada.

3.  Referencias

. Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, Publicada en el Periddico Oficial
"Gaceta del Gobierno” el 21 de diciembre de 2001, y sus reformas y adiciones.

. Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios Publicada en el Periédico Oficial
"Gaceta del Gobierno” el 9 de marzo de 1999. (Titulo Noveno, Capitulo Cuarto, Articulos
327-Ay 327-B; y sus reformas y adiciones.

. Reglamento de la Ley de Planeacidn del Estado de México y Municipios, Publicada en
el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 16 de octubre de 2002 (Capitulo Segundo,
Articulo 18, Fraccion VI, Articulo 20, Fraccion VI, Incisos a, b y ¢ y Capitulo Cuarto,
Articulo 71); y sus reformas y adiciones.

. Manual para la Planeacién, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal, Guia
Metodologica para el Seguimiento y Evaluacion del Plan de Desarrollo Municipal
Vigente, (Numeral 3.- Integracién de los Informes de Evaluacion; 3.2 Integracion del
Informe de Gobierno); y sus reformas y adiciones

. Bando Municipal 2024 de Cuautitlan lzcalli, (Titulo Vigésimo Séptimo, de la Planeacion
para El Desarrollo Municipal, Capitulo Quinto, Generalidades, articulos 154 a la 159,
Gaceta Municipal No. 283, 05 febrero de 2024; sus reformas y adiciones.
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. Reglamento de Organizacién Interna de la Administracién Publica del Municipio de
Cuautitlan Izcalli, Estado de México (2022-2024). Capitulo Cuarto, Articulo 61,
fracciones IX y XXV.

. Reglamento Interno del Instituto Municipal del Planeacion de Cuautitlan lzcalli, Estado
de México. Gaceta Municipal No. 177, 31 de marzo de 2023. Articulo 12, fraccién XXl y
Articulo 16, fracciones de la | a la XI.

4.  Responsabilidades

El ciudadano, asi como titulares de Unidades Administrativas, deberan:

. Realizar las solicitudes de informacion a través del formato de solicitud ya sea fisico,
digital o mediante oficio.

La Direccidn del Instituto Municipal de Planeacion debera:

Recibir solicitudes de informacidn y enviar respuesta por oficio, correo o fisicamente.
Departamento de Informacion Geoestadistica debera:

. Recopilar, integrar y resguardar la informacién estadistica y geografica Municipal.
. Entregar la informacion geografica o estadistica solicitada por los servidores publicos.

. Archivar los formatos de solicitud.

5. Definiciones.

Cartografia: Ciencia que estudia los mapas y cartas geograficas y como realizarlos.

Estadistica: Estudio que relne, clasifica y recuenta todos los hechos que tienen una
determinada caracteristica en comUn, para poder llegar a conclusiones a partir de los datos
numéricos extraidos.

Geografia: Ciencia que estudia y describe la superficie de la Tierra en su aspecto fisico, actual
y natural, o como lugar habitado por la humanidad.

Sociodemogréfico: Se refiere a las caracteristicas generales y al tamafo de un grupo
poblacional.
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6. Insumos.

. Plataforma digital
. Formato de solicitud digital y/o impresa.
. Oficios de solicitud

7.  Resultados.

. Proporcionar a las dependencias solicitantes, organizaciones y ciudadanos la
informacion cartografica y estadistica del Municipio actualizada.

8. Politicas.

. Generar con calidad los procedimientos y programas de trabajo que permitan satisfacer
las demandas de Sistema de informacion estadistica y mapas tematicos que solicitan
las diferentes areas municipales y la ciudadania.

. Los ciudadanos y las dependencias deben solicitar la informacién por medio del
formato de solicitud u oficio.

. Revision diaria y oportuna de la plataforma

. Actualizacién recurrente de la base de datos de informacion a través de los sitios
oficiales de las Unidades Productoras.

. La informacién que se obtenga a través de los formatos de solicitud debera seguir los
lineamientos de confidencialidad de acuerdo a lo establecido en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Estado de México y Municipios.

Pasa a la siguiente pagina.
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9. Desarrollo.

Prestacion del servicio de informacién cartografica
y/o sociodemogréfica del Municipio.

No. Unidad Administrativa

Ciudadanos/Titulares de
1 Unidades
Administrativas

El Instituto Municipal de

- Planeacién
Departamento de
3 Informacion

Geoestadistica

Departamento de
4 Informacion
Geoestadistica

Departamento de
5 Informacion
Geoestadistica

Instituto Municipal de
Planeacion

Ciudadano / Titulares de
7 Unidades
Administrativas

Departamento de
8 Informacion
Geoestadistica

Solicita informacion cartografica y/o estadistica ya sea a
través del micro sitio del IMPLAN
http://requlatoria.izcalli.gob.mx/vuel/instituto
o en ventanilla

Recibe la solicitud del ciudadano o Unidad Administrativa y
turna al Departamento de Informacion Geoestadistica

Recibe solicitud, verifica si se cuenta con la informacién y
determina si es factible.

;La solicitud es factible?

No: Elabora respuesta de no factibilidad.

Si: Elabora planos y/o informacion estadistica.

Elabora respuesta de no factibilidad.

Elabora planos y/o informacién estadistica.

Envia por oficio, correo o entrega informacion fisicamente

Recibe respuesta de no factibilidad o informacién solicitada.

Archiva formatos de solicitud.
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10. Diagrama.

CiudadanofTitulares de Unidades Instituto Municipal de Departamento de Informacion

Administrativas Planeacion Geoestadistica

NNe,

Solicta inbrmacién cartografica yio
estadistica ya sea a través del micro
sitio del IMPLAN http.i

ulatoria.izcalli. gob. mxivuel
instituta planeacion.phpa &n
ventanilla.

Recibe la solicitud del
I Ciudadano y tuma al
Departamento de @

Informadion Geoestadistica.

Recibe solidtud, verifica si
32 cuenta con lainformadidn
v sies fadible.

¢Secuenta conld
informacion yes
factible?

Elabora respuesta de no
factibilidad.

®

Elabora planos yio
@ informacian estadistica.

Envia por oficio, correo o |
entrega respuesia

@ | fisicaments.

Recibe respuesta de no
fadtibilidad o informacidn

solicitada.

Archiva formatos de
solicitud
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11.  Medicion.

Numero de solicitudes atendidas

— — Porcentaje de avance en la atencién
Numero de solicitudes recibidas X100 =

de solicitudes atendidas anual

Registro de evidencias:

e Las evidencias quedan resguardadas en Carpetas, en el archivo del Departamento de
Geoestadistica.
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12. Formatos e instructivos.

Anexo 01: Formato de solicitud. (anverso)

INSTITUTO MUNICIPAL DE PLANEACION

SERVICIO DE INFORMACION CARTOGRAFICA . mn Izcalli
Y SOCIODEMOGRAFICA DEL MUNICIPIO et
Munkips de anaxcion FORMATO DE SOLICITUD

tuto
e Cumitindn trcoll

DESCRIPCION DE LA INFORMACION QUE SOLICITA

EN CASO DE REQUERIR INFORMACION SOCIODEMOGRAFICA, DE LOS SIGUIENTES TEMAS, MARQUE LAS OPCIONES QUE SE RELACIONEN
CON LA SOLICITUD DE INFORMACION QUE REALIZA.

OlPoblacion

[ Seguridad y justicia

Osalud O vivienda
CJEducacién O Trabajo
Olempleo [ Medio Ambiente

DI Medicién de pobreza (CONEVAL)
DOl seguridad y justicia

[ Comunicaciones y transportes
Ootro
E

USO QUE DARA A LA INFORMACION QUE SOLICITA

FORMA EN QUE DESEA LA INFORMACION SOLICITADA
MARQUE CON UNA X LA OPCION DESEADA.

Oco CJoisPOSITIVO USB CJ IMPRESO [CJ CORREO ELECTRONICO

DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRE: APELLIDO PATERNO N APELLIDO MATERNO:

EN CASO DE SER PERSONA MORAL, DENOMINACION O RAZON SOCIAL

CALLE NUMERO EXTERIOR NUMERO INTERIOR COLONIA.

CODIGO POSTAL. MUNICIPIO: ENTIDAD:

DATOS QUE PUEDE LLENAR EL SOLICITANTE OPCIONA INTE
CURP: S TELEFONO:! CORREO ELECTRONICO:!

e FECHA DE NACIMIENTO: / / OCUPACION
d

[ FEMENING d mm aa

[ MASCULINO

iCOMO SE ENTERO DE LA EXISTENCIA DEL PROCEDIMIENTO DE SERVICIO DE INFORMACION CARTOGRAFICA Y SOCIODEMOGRAFICA DEL MUNICIPIO?

O PORTAL OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO
O ReDES SOCIALES
0O oTro MEDIO

ESPECIFIQUE NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

RECEPCION DE SOLICITUD

FECHA

/ FoLIO
mm aasa
“La informacion reqq el pi formato, se eg. en un lapso de 3 dias habiles como maximo. Sequw el tema
Para el caso de informacidn cartogrifica, los planos entregados Unicamente representan referencia geogr

ENTREGA DE INFORMACION

FECHA b 4 / FIRMA DE RECIBIDO:
dd mm aaaa

Por este conducto manifiesto que conozco el aviso de privacidad del Instituto Municipal de Planeacion de Cuautitlan Izcalli, Estado de México, toda vez aue
al haberlo leido. lo acepto y autorizo para el registro. tratamiento y resguardo de mis datos personales. que serdn utilizados para fines estadisticos. por lo aue
siendo el dia del s de Je 202 plasmio mi finmng pPard efecios de 1o dispuesto por el articulo 4 fraccion X, 18, 19,
29'y 32 de la Lay de Proteccion de Datos Personales en Posesion de SUIRTGEODIIados dol Estado de MexIco y Municipios

- )
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Anexo 01: Formato de solicitud (reverso)

SOLICITUD DE INFORMACION GEOGRAFICA Y SOCIODEMOGRAFICA.

1 | Describir qué informacion se solicita.

2 | Seleccionar el tema si se trata de una solicitud de informacion estadistica.

3 | Describir el uso que se le dara a la informacion solicitada.

Seleccionar en qué tipo de formato se solicita.

5 | Escribir datos de quien realiza la solicitud.

6 | Escribir datos opcionales de quien realiza la solicitud.

7 Seleccionar a través de que medio se enterd del servicio de informacidn geografica,
nombre y firma de quien solicita la informacion.

8 Escribir fecha en que se recibe la solicitud en el Instituto Municipal de Planeacion y folio
de solicitud.

9 | Escribir fecha en que se entrega la informacion y firma de recibido.

10 Escribir nombre y firma de quien recibe la informacion.

1 Quien recibe la informacion debe escribir a pufio y letra que recibi¢ la informacion
solicitada.
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Instituto Municipal de Planeacién Cuautitlan Izcalli
2022-2024 1Somos futurol Instuto Municipa 6 Planeacicn
lll. SIMBOLOGIA.
Simbolo Repres

Inicio o final del procedimiento. Sefiala el principic o terminacion de un
(:) procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio del
procedimiento se anotara la palabra INICIO y cuando se termine se

escribira la palabra FIN.

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se utiliza con
la finalidad de evitar las hojas de gran tamano, el cual muestra al finalizar
la hoja, hacia donde va y al principio de la siguiente hoja de donde viene;
dentro del simbolo se anotara la letra "A" para el primer conector y se
continuara con la secuencia de las letras del alfabeto.

Operacion. Representa la realizacion de una operacion o actividad relativas
a un procedimiento y se anota dentro del simbolo la descripcién de la
accién que se realiza en ese paso.

Decision. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo
procede o no, identificando dos o més alternativas de solucién. Para fines
de mayor claridad y entendimiento, se describira brevemente en el centro
del simbolo lo gue va a suceder, cerrandose la descripcion con el signo de
interrogacion.

Fuera de flujo. Cuando por necesidades del procedimiento, una
determinada actividad o participacion ya no es requerida dentro del
mismo, se utiliza el signo de fuera de flujo para finalizar su intervencion
en el procedimiento.

Interrupcion del procedimiento. En ocasiones el procedimiento requiere de
una interrupcion para ejecutar alguna actividad o bien, para dar tiempo al
usuario de realizar una accién o reunir determinada documentacion. Por
ello, el presente simbolo se emplea cuando el proceso requiere de una
espera necesaria e insoslayable.

Linea continua. Marca el flujo de la informacion y los documentos o
— materiales que se estan realizando en el 4rea. Puede ser utilizada en la
direccidn que se requiera y para unir cualquier actividad.

Linea de guiones. Es empleada para identificar una consulta, cotejar o
conciliar la informacién; invariablemente, debera salir de una inspeccion o
actividad combinada; debe dirigirse a uno o varios formatos especificos y
puede trazarse en el sentido que se necesite.

Linea de comunicacion. Indica que existe flujo de informacion, la cual se
1 realiza a través de teléfono, correo, medio magnético, etc. La direccion del
flujo se indica como en los casos de las lineas de guiones y contintia,
O Conector de Operacién. Muestra las principales fases del procedimiento y

se emplea cuando la accidén cambia o requiere conectarse a otra operacion
lejana dentro del mismo procedimiento.
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IV. VALIDACION.

C. Letidia Santan& C. Angéliéa Garcia Arriaga
Titular de la Contraloria Municipal. Encargada del Despacho del Instituto
Municipal de Planeacién.

C. Anabel Zamora Romero

Enlace Administrativo. Titular de la Subdireccién de
Planeacién para el Desarrollo

C. Beatriz Gabriela Gémez Montesinos
Titular de Departamento de
Planeacién Y Programacion. Certificacion de los Servidores PUblicos

' y Procesos ~

Informacién y Geoestadistica
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Instituto Municipal de Planeacién c} Cuautitidn Izcalli ™M

2022-2024 iSomos futuro! insiuto Muniipa o Paneacion

V. HOJA DE ACTUALIZACION.

Fecha de Actualizacion Descripcion de la Actualizacion

Manual de Procedimientos de la Direccion de

Planeacion y  Evaluacion  Municipal de
08 de febrero de 2012 Cuautitlan Izcalli, Gaceta Municipal,

08 de febrero de 2012.

Primera Edicién. Elaboracién.

Manual de Procedimientos de la Direccion de
Planeacién y Evaluacion Municipal,

11 de diciembre de 2015 Gaceta Municipal No. 166, 11 de diciembre de
2015.
Segunda Edicién. Actualizacion.

Manual de Procedimientos del Instituto

Municipal de Planeacién de Cuautitlan Izcalli,
21 de octubre de 2021 Gaceta Municipal No. 262,

21 de octubre de 2021.

Tercera Edicién. Elaboracion.

Manual de Procedimientos del Instituto

Municipal de Planeacién de Cuautitlan Izcallj,
08 de marzo de 2024 Gaceta Municipal No. 292,

08 de marzo de 2024.

Cuarta Edicion. Actualizacion.
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LO ANTERIOR, EN ATENCION AL:

&”—AN “2024. ANODEL BICENTENARIO DE LA FUNDACION DEL ESTADO LIBRE YSOBERANO DE MEXICO” a
Ut Abarcial e Parvomcion

b rrteragre) SUSGIR e 1xcam
i

Cuautitlan Izcalli, Estado de México, a 07 de marzo del 2024.
INSTITUTO MUNICIPAL DE PLANEACION
IMPLAN/SPD/0167/2024

Asunto: MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

P

| 68 : o
MTRO. MIGUEL ANGEL GUTIERREZ PILLONI | © (225!
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE ’ 18 MA3 204
CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO. | el g
PRESENTE. oY s dn

{

Por este medio le hago llegar un saludo, asi mismo le solicito gire sus
apreciables instrucciones a quien corresponda, para que sea publicado en la
Gaceta Municipal, el Manual de Procedimientos del Instituto Municipal.

Agradeciendo de antemano su atencién, pido una vez realizada la publicacién,
nos remita las constancias que acrediten dicho acto. (Anexo un CD con la
version del Manual).

Sin otro particular por el momento, quedo de Usted.

. e S0)

ANGELICA GARCIA ARRIAGA
ENCARGADA DEL DESPACHO DEL
INSTITUTO MUNICIPALDE PLANEACION

C.c.p: Lic. Ezequiel Octavio Hernandez Cruz. - Titular de la Subcontraloria de Responsabilidades. Para su seguimiento
Q AGA/BGGM/svc

Av.1de Mayo 100, Centro Urbano, CP. 54700 Cuautitlan Izcalli, Méx. A ‘

L Tel: 55 5864 2577 / Ext: 5835 m
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IV. ACUERDO POR EL QUE SE HABILITAN SABADOS,
DOMINGOS, DIAS Y HORAS INHABILES POR LO QUE
RESTA DEL EJERCICIO FISCAL 2024, PARA LA
SUSTANCIACION DE LOS PROCEDIMIENTOS
ADQUISITIVOS DE BIENES Y CONTRATACION DE
SERVICIOS EN TERMINOS DE LA LEY DE
CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS Y SU REGLAMENTO.
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Gobierno de . 7~
s i " teos Direccién de Administracién
! H. Ayuntamiento de Cuautitlan Izcalli 2022-2024

2024, Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.

“Acuerdo por el que se habilitan sabados, domingos, dias y horas inhabiles
por lo que resta del ejercicio fiscal 2024, para la sustanciacién de los
procedimientos adquisitivos de bienes y contratacion de servicios en
términos de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios

y su Reglamento”.

Lic. Macario Ovando Montoya, Director de Administracion y Presidente del
Comité de Adquisiciones y Servicios del H. Ayuntamiento de Cuautitlan lzcalli,
Estado de México, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1° fraccion Ill,
22 parrafos primero y segundo, 23 y 25 de la Ley de Contratacién Publica del Estado
de México y Municipios; 43, 44 y 45 del Reglamento de la Ley de Contratacion
Publica del Estado de México y Municipios; 48 fracciones I, IV y VIII del Reglamento
de Organizacion Interna de la Administracién Publica Municipal de Cuautitian Izcalli,
Estado de México. (2022-2024); 12 y 13 del Codigo de Procedimientos

Administrativos del Estado de México, y
CONSIDERANDO

Que de acuerdo a lo establecido en el articulo 22 de la Ley de Contratacion Publica
del Estado de México y Municipios, los comités son 6rganos colegiados con
facultades de opinién, que tienen por objeto auxiliar a los ayuntamientos, en la
substanciacion de los procedimientos adquisitivos de bienes y contratacion de

servicios.

Enunciando el articulo 23 de la Ley en cita que el Comité de Adquisiciones y
Servicios tiene la funcion de participar en los procedimientos de licitacion publica,
invitacion restringida y adjudicacion directa, hasta dejarlos en estado de dictar el
fallo correspondiente, dictaminar sobre la procedencia de los casos de excepcién al
procedimiento de licitacion publica y emitir los dictamenes de adjudicacion.

Av. 1 de mayo # 100, Centro Urbano, C.P. 54700. Cuautitléan Izcalli, México:
Tel. 5558642500
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“2024. Afo del Bicentenario de la Ere

En concatenacion, el articulo 44 del Reg ; ;
del Estado de México y Municipios, sefiala que los municipios se auxiliaran de ur :
Comité de Adquisiciones y Servicios, para la substanciacion de los procedimientos
de adquisicién regulados en la Ley.

Por su parte, el articulo 48 fracciones Il y IV del Reglamento de Organizacién Interna
de la Administracion Publica Municipal de Cuautitlan Izcalli, Estado de México.
(2022-2024), enuncia que es atribucion de la Direccién de Administracién, conducir
la preparacion y substanciacion de los procedimientos de licitacion publica,
invitacion restringida y adjudicaciéon directa, para la adquisicion de bienes y
contratacion de servicios que se requieran para el funcionamiento de la
Administracion Publica Municipal, en términos de las disposiciones legales
aplicables y establecer los plazos y términos internos para la preparacion y
sustanciacion de los procedimientos.

Continuando, la fraccién VIII del articulo en cita sefiala la atribucion expresa a cargo
de la Direccion de Administracion para participar en los comités y cuerpos
colegiados en materia de adquisiciones y servicios en términos de las disposiciones

I i

legales y reglamentarias aplicables.

A su vez, el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, sefnala
que se entiende por acto administrativo a la declaracién unilateral de voluntad,
externa y de caracter individual, emanada de las autoridades de los municipios que
tiene por objeto crear, transmitir, modificar o extinguir una situacion juridica

Rt

g@ncreta.

'esamente el articulo 12 del Cadigo en cita que las promociones y
€ efectuaran en dias y horas habiles, siendo habiles todos los del afio,
de los sabados, domingos y aquéllos que se sefialen en el calendario
espondiente, siendo horas habiles las comprendidas entre las 9:00 y las

mayo # 100, Centro Urbano, C.P. 54700. Cuautitlén Izcalli, M
42500
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e 2 e n faca Direccién de Administracién
’ H. Ayuntamiento de Cuautitlan Izcalli 2022-2024

“2024. Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.

Recordando que el pasado 19 de diciembre de 2023 fue publicado en el Periédico
Oficial del Gobierno Municipal de Cuautitlan lzcalli, México, Gaceta Municipal
Nimero 269, el Calendario Oficial que regira al Ayuntamiento y a la Administracién
Publica Municipal de Cuautitlan lzcalli, Estado de México, para el Ejercicio Fiscal
2023.

Sin embargo, el articulo 13 del Cdédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México, enuncia que las autoridades administrativas pueden habilitar los
dias y horas inhabiles, cuando hubiere causa urgente que lo exija, expresando cual

sea ésta y las diligencias que hayan de practicarse.

Por lo que resulta oportuno que el Comité de Adquisiciones y Servicios (Direccion
de Administracion, Tesoreria Municipal, Direccién Juridica, Contraloria Municipal y
todas sus areas administrativas relacionadas) habilite los dias sabados, domingos,
dias y horas inhabiles por lo que resta del ejercicio fiscal 2024 , ante la urgencia de
llevar a cabo los actos, actuaciones, promociones y procedimientos adquisitivos de
bienes y contratacién de servicios en términos de la Ley de Contratacion Publica del

Estado de México y Municipios y su Reglamento.

Por lo anteriormente expuesto, y con fundamento en las disposiciones legales

invocadas con anterioridad, se emite el siguiente:
RESOLUTIVO

UNICO. Se habiliten los dias sabados, domingos, dias y horas inhabiles por lo que
resta del ejercicio fiscal 2024, para la Direccion de Administracion, la Tesoreria
Municipal, la Direccion Juridica, la Contraloria Municipal y todas las areas
administrativas que las integran, asi como el Comité de Adquisiciones y Servicios
del Municipio de Cuautitlan Izcalli, Estado de México, a efecto de que en el ambito

Av. 1 de mayo # 100, Centro Urbano, C.P. 54700. Cuautitlén Izcalli, Mé&xico.
Tel. 5558642500
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H. Ayuntamiento de

“2024. Afo del Bicentenario de la Ei

de sus respectivas competenc
promociones y procedimientos relativos a la preparacién y sustanciacién de los
procedimientos adquisitivos de bienes y contratacion de servicios, en términos de la
Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios, el Reglamento de
la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios y el Reglamento
de Organizacion Interna de la Administracién Publica del Municipio de Cuautitlan
|zcalli, Estado de México. (2022-2024)

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Acuerdo en el Periédico Oficial del Gobierno
Municipal de Cuautitlan Izcalli, México, Gaceta Municipal.

SEGUNDO. El presente Acuerdo surtira efectos en los dias y horas habilitados,
exclusivamente para los efectos a que refiere el Resolutivo Unico del presente

Acuerdo.

Dado en el Palacio Municipal de Cuautitlan Izcalli, a los ocho dias del mes de

marzo del afio dos mil veinticuatro.

irector de Admipistiasion.
. Administracién
L o /‘

EOES

Av. 1 de mayo # 100, Centro Urbano, C.P. 54700. Cuautitlén Izcalli, M
Tel. 5558642500 -
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LO ANTERIOR, EN ATENCION AL:

Afio 2024

“2024. Afio del Bicentenario de la Ereceion del Estado Libre y Soberano de México".

DIRECCION DE ADMINISTRACION

Cuautitlan lzcalli, Estado de México, a 08 de marzo de 2024
Oficio: DA/1388/2024

Asunto: Se solicita publicacion en Gaceta Municipal.

Lic. Miguel Angel Gutiérrez Pilloni
Secretario del Ayuntamiento
Presente.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1 y 91 fraccion Xlll de la Ley
Organica Municipal del Estado de México; 1 y 30 fracciéon XXXVIII del Reglamento
de Organizacion Interna de la Administracion Publica del Municipio de Cuautitlan
Izcalli, Estado de México (2022-2024), se solicita de su valioso apoyo para que sea
publicado en el Periddico Oficial del Gobierno Municipal de Cuautitlan Izcalli,
México, Gaceta Municipal, el “Acuerdo por el que se habilitan sabados,
domingos, dias y horas inhabiles por lo que resta del ejercicio fiscal 2024,
para la sustanciaciéon de los procedimientos adquisitivos de bienes y
contratacion de servicios en términos de la Ley de Contratacién Publica del
Estado de México y Municipios y su Reglamento”. Adjuntando el acuerdo citado

en el parrafo que antecede para su respectiva publicacion.

Sin mas por el momento, sirvan las presentes lineas para enviarle un cordial saludo.

i 1329%

2 "#”':‘\“' Somos V:..unn |
Macario Ovando Montoya i —

“Director de Administracisn " *°

inictraci

c.c.p. Lic. Rogelio Aguilar Lépez. - Subdirector de Recursos Materiales. Para su conocimiento.
Expediente/Minutario
uouummumc;ssg

Av. | de mayo # 100, Centro Urbano, C.P. 54700. Cuautitlan Izcalli, México. Tel. 5558642500

13:55
o)
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO,
POR EL PERIODO 2022-2024

MTRA. KARLA LETICIA FIESCO GARCIA.
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL.

C. ARTURO JAVIER DEL MORAL CASTRO.
PRIMER SINDICO.
RUBRICA

C. ANGELICA ARANA COLIN.
PRIMERA REGIDORA.
RUBRICA

C. STEPHANY MORENO ROJAS.
TERCERA REGIDORA.
RUBRICA

C. SILVIA YAREMI NAVA GONZALEZ.
QUINTA REGIDORA.
RUBRICA

C. YARENI MARCELA TREJO ANTONIO.
SEPTIMA REGIDORA.
RUBRICA

C. EVA VERDI TENORIO.
NOVENA REGIDORA.
RUBRICA

C. ADALI MAGALI MUNOZ ZAPATA.
DECIMA PRIMERA REGIDORA.
RUBRICA

C. PERLA IVONNE BLANCO CALDERON.
SEGUNDA SINDICO.
RUBRICA

C. FRANCISCO CAHUE CALDERON.
SEGUNDO REGIDOR.
RUBRICA

C. ROY LOPEZ LEAL.
CUARTO REGIDOR.
RUBRICA

C. JULIO CESAR SALINAS PADILLA.
SEXTO REGIDOR.
RUBRICA

C. DANIEL ARRIAGA LEGUIZAMO.
OCTAVO REGIDOR.
RUBRICA

C. EFREN GONZALEZ CRUZ.
DECIMO REGIDOR.
RUBRICA

C. FERNANDO GARCIA CRUZ.
DECIMO SEGUNDO REGIDOR.
RUBRICA

MTRO. MIGUEL ANGEL GUTIERREZ PILLONI.
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO.

Afio 2024
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

El Secretario del Ayuntamiento de Cuautitlan
Izcalli, Estado de México, MTRO. MIGUEL ANGEL
GUTIERREZ PILLONI; en uso de las facultades
que le confieren el articulo 91 fracciones Vil y XIlI
de la Ley Organica Municipal del Estado de México,
certifico y ordend la publicacion de esta Gaceta
Municipal para el conocimiento de los vecinos de
Cuautitlan lzcalli.
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