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PRESENTACION

La Administracén Publica Municipal es la entidad mas cercana a la socedad, que
sirve de enlace con la ciudadania para propicar que los objetivos, programas y
proyectos establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal (PDM) 2025-2027, se
conviertan en metas, acciones y resuitados concretos que contribuyan a satisfacer
las demandas primordiales de la poblacion,

El presente Manual, tiene el objetivo primordial de identificar el nivel de
responsabilidades que asumen |as y los servidores publicos de la administracion de
Cuautitian lzcalli, en consecuencia de lo anterior, se realizd la emision del Manual
de Organizacién con una estructura modema y eficiente, con el contexto de una
Gestion Pablica basada en resultados, éste precisa las funciones que deben realizar
las unidades administrativas, define responsabilidades, prevé la duplicidad de las
funciones, y sirve de guia y orientacion para quienes desean conocer la
areas administrativas que la conforman. \

funcionalidad de la Direcaon de Desarrollo Urbano e Infraestructura asi como las

En la primera parte del Manual se describen los apartados que le dan sustento legal
y administrativo, como es el caso de los antecedentes, base legal, objeto y
atnbuciones; en la segunda parte, se menciona la parte organizacional y funcional,
como es la estructura organica, organigrama, objetivo y funciones, y finalmente se
da a conocer la autoridad y responsabilidad que le da validez comao es el directono,
validacién y actualizacion \\

Con lo anterior se contribuye a la efectividad de! Gobierno, pues, se logra la
eficiencia de sus procesos administrativos, y estos impactan en |a calidad de los

servicios publicos con |o que se alcanza mayor transparenca y satisfaccion ﬂ
ciudadana
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I.  ANTECEDENTES

S\
En la Administracion Municipal 2025-2027, |a actual estructura de la Direccion de "\~
Desamollo Urbano e Infraestructura se encuentra considerada en el Reglamento ~
Orgénico de la Administracién Pablica Municipal de Cuautitian 1zcalli, Estado de '\ 3
México, publicado en la Gaceta Municipal Numero 016, Periddico Oficial del \
Gobierno de! Gobiemo Municipal de Cuautitian |zcalli, Estado de México, de fecha
25 de febrero de 2025, tiene adscritas a la Coordinacion Juridica, el Enlace \
Administrativo y el Area de Atencion al Publico, y se encuentra integrada por cuatro "
Subdirecciones, la Subdireccion de Planeacion Urbana y Movilidad, se encuentra
conformada por el Departamento de Pianeacién, Control y Dictaminacion, el
Departamento de Identidad, Equipamiento e Imagen Urbana, el Departamento de
Estudios y Proyectos y el Departamento de Ingenieria y Logistica Vial; por su parte,
la Subdireccion de Operacion Urbana, se encuentra integrada por la Coordinacion
de Asentamientos Humanos y Tenencia de la Tierra, que tiene integrado a!
Departamento de Licencias de Uso de Suelo, por el Departamento de Licencias de
Construccién y Estructuras y por Departamento de Inspeccién y Diligencias; la
Subdireccién de Planeacién y Proyectos, se encuentra conformada por el
Departamento de Planeacidén y Programacion, el Departamento de Proyectos y
Departamento de Ingenieria de Costos; por Ultimo, la Subdireccion de Construccion,
ests integrada por la Coardinacion de Obras por Contrato y por la Coordinacion de
Obras por Administracion y Obra Comunitaria.
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LEGISLACION FEDERAL

LEGISLACION ESTATAL X
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Il. BASE LEGAL

« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la
Federacion, 05 de febrero de 1917, reformas y adiciones,

» Ley de vias generales de comunicacion Diario Oficial de ja Federacion,
19 de febrero 1940, reformas y adiciones

« Ley de Obras Publica y Servicios Relacionados con las Mismas. Diario
Oficial de la Federacion, 04 de enero del 2000, reformas y adiciones.

* Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano. Diario Oficial de la Federacidn, 28 de noviembre de
2016, reformas y adiciones.

« Ley General de Movilidad y Segundad Vial Diario Oficial de la Federacién,
17 de mayo de 2022, reformas y adiciones.

S
-
« Regiamento de la Ley de Obras Publica y Servicios Relacionados con las %\
I'nt
H»
|
)

adiciones.

« Estrategia Nacional de Ordenamiento Territorial 2020 — 2024. Diario Oficial
de la Federacion, 09 de abril de 2021.

Mismas. Diario Oficial de la Federacién, 28 de julio de 2010, reformas y \

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periddico
Oficial, Gaceta del Gobiemno del Estado de México, 10, 14 y 17 de noviembre
de 1917, reformas y adiciones.
Ley Crganica Municipal del Estado de México. Periédico Oficial, Gaceta
Gobierno del Estado de México, 2 de marzo de 1993, reformas y adiciones.
Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios. Periédico Oficial,
Gaceta del Gobiemo del Estado de México, 07 de marzo de 2000, sus
reformas y adiciones
Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Periédico Oficial,
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 21 de diciembre de 2001,
reformas y adiciones.
Ley de Fiscalizacion Supenor del Estado de México. Perniddico Oficial, Gaceta
del Gobierno del Estado de México, 26 de agosto de 2004, reformas y
adicones S
Ley de Movilidad y Seguridad Vial del Estado de México y sus Municipios. &
Periodico Oficial, Gaceta del Gobierno del Estado de México, 21 de mayo de
2024, sin reformas
Codigo de Procedimientes Administrativos del Estado de México. Periddico \\x
Ofical, Gaceta del Gobierno de! Estado de México, 07 de febrero de 1997, ', }A
reformas y adiciones.

|

\

Vi

7
J
T -4 >
" - /,’ tfl" = ’,’ t:”' t’,’. ‘1," !’," \9," Q.ﬂﬂ' .”' LT V’,'
Con O Fpa Von Vg By o TV TELy B0, LA

18 de julio www.cuautitlanizcalli.gob.mx



10

{acuwmum
./ _I1ZCALLI

Cédigo Financiero del Estado de México y sus Municipios. Penodico Oficial,

Gaceta del Gobiemo del Estado de México, 9 de marzo de 1999, reformas y o
adiciones, i
Cadigo Penal del Estado de México. Periodico Ofical, Gaceta del Gobiemo

del Estado de México, 20 de marzo de 2000, reformas y adicciones.

Cédigo Administrativo del Estado de México. Penddico Oficial, Gaceta del

Gobierno del Estado de México, 13 de diciembre de 2001, reformas y

adiciones.

Codigo para la Biodiversidad del Estado de México. Periodico Oficial, Gaceta

del Gobierno del Estado de México, 03 de mayo de 2006, reformas y

adiciones.

Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado

de México. Penddico Oficial, Gaceta del Gobierno del Estado de México, 15

de diciembre de 2003, reformas y adiciones,

Periodico Oficial, Gaceta del Gobiemno del Estado de México, 01 de
septiembre de 2020, reformas y adiciones,

REGLAMENTACION MUNICIPAL

Afo 2025

Bando Municpal de Cuautitidn Izcalli 2025 Gaceta Municipal Periédico
Oficial del Gobierno Municpal de Cuautitian Izcalli, Estado de México, 05 de
febrero de 2025, reformas y adiciones

Cédigp de Etica de las Dependencias, Organos Desconcentrados y
Organismos Descentralizados de la Administracén Puablica Municipal de
Cuautitian 1zcalli. Gaceta Municipal Penédico Oficial del Gobiemo Municipal
de Cuautitian Izcalli, Estado de México, 23 de junio de 2022, sin reformas.
Cédigo de Conducta de las Personas Servidoras Publicas adscritas a las
Dependencias y Organos Desconcentrados de la Administracién Pubi
Municipal de Cuautitian Izcaill, Estado de México. Gaceta Municipal Periodi
Oficial del Gobierno Municipal de Cuautitian Izcalli, Estado de México, 18
diciembre de 2022, sin reformas.

Reglamento para la Construcaién de Estaciones Repetidoras y Antenas para
Radiotelecomunicadones en el Munidpio de Cuautitian lzcalli. Gaceta
Municipal Periédico Oficial del Gobierno Municipal de Cuautiian lzcalli,
Estado de México, 07 de julio 2014, reformas y adicones.

Reglamento Orgénico de la Administracion Publica Municipal de Cuautitian
|zcalli, Estado de México. Gaceta Municipal Periddico Oficial dei Gobiemo
Municipal de Cuautitian lzcalli, Estado de México, 25 de febrero de 2025, i <
reformas. / e

\\
\
Reglamento del Libro Quinto del Cadigo Administrativo del Estado de México. %

Modificacion del Plan de Desarrolio Urbano del Municipio de Cuautitian
lzcalli. Gaceta del Gobiemo del Estado de México numero 52 de fecha 18 de
septiembre de 2013, inscrita en el Instituto de |a Funcion Registral del Estado
de México, del Distrito Judicial de Cuautitian, bajo el folio Real Electrénico ™ ;
numero 226847 el dia 13 de enero de 2014 y en el Registro Estatal de A
Desarrollo Urbano en la seccién Primero, fojas 0005, libro Tercera del dia 27

A\
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del mes de mayo del afio 2014. Fe de Ermratas publicada en |la Gaceta de! '\
Gobiernc del Estado de México nimero 6 de fecha 13 de enero de 2014,
inscrita en el Instituto de la Funcidn Registral del Estado de Meéxico, del
Distrito Judicial de Cuautitién, bajo el folio Real Electronico nimero 226847 o
el dia 28 de agosto de 2014 y en el Registro Estatal de Desarrollo Urbano en ™

-~

la seccion Primera, fojas 0007, libro Tercero del dia 11 del mes de septiembre \

del afio 2014, sin reformas, <
o Plan de Desarrollo Municipal de Cuautitian lzcalli, 2025-2027. Gaceta =
Munidpal Periddico Oficlal del Gobierno Municipal de Cuautitian lzcalli,
Estado de México, 31 de marzo de 2025, sin reformas. \\

\‘\.
¥
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Ill. ATRIBUCIONES Q

REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE <
CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO.

LIBRO NOVENO N
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA N\
TITULO PRIMERO

DE LA ORGANIZACION Y COMPETENCIA DE LA DIRECCION DE
DESARROLLO URBANO EINFRAESTRUCTURA

CAPITULO PRIMERO

DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA %\

Dependencia de la Administracion Publica Municipal Centralizada, para el analisis,
estudio, planeacién y despacho de los asuntos de su competencia, contara con las
siguientes unidades administrativas:

Direccion de Desarrolle Urbano e Infraestructura, ¥
a. Coordinacién Juridica; L :

b. Enlace Administrativo; y

¢. Area de Atencion al Publico. [
Subdireccion de Planeacién Urbana y Movilidad. |

d. Departamento de Planeacién, Control y Dictaminacion;

e. Departamento de Identidad, Equipamiento e Imagen Urbana; <

f.  Departamento de Estudios y Proyectos,

g. Departamento de Ingenieria y Logistica Vial.

Articulo 136.- La Direccién de Desarrollo Urbano e Infraestructura es una \

y{\“( e .

/
h. Coordinacién de Asentamientos Humanos y Tenencia de la Tierra,

Subdireccion de Operacion Urbana.

1). Departamento de Licencas de Uso de Suelo,
. Departamento de Licencias de Construccion y Estructuras;
j.  Departamento de Inspecddn y Diligencias.

« 14' © 1”' '.1,1," t.vo' © 7," - f,,' t7," Q?,’— w 1," tiﬂ' tlﬂ' t’”. s
"tx "{-q "&-a pt-’x "&; y&a yca ypa ”‘-‘\ 0:& ”&"« yb’; y¢§
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Subdireccién de Pianeacién y Proyectos.
k. Departamento de Planeacion y Programacion; \
. Departamento de Proyectos, y
m, Departamento de Ingenieria de Costos. %
subdireccion de Construccion. N

n. Coordinacion de Obras por Contrato; y
0. Coordinadién de Obras por Administracion y Obra Comunitania.

Articulo 137 - La Direcaion de Desarrollo Urbano e Infraestructura, estara a cargo é
de una persona Titular, que ademas de las atribuciones establecidas en la Ley
Organica Municipal del Estado de México, contara con las siguientes:

catastral,

I Informar a la Coordinacién Juridica de la Direccion, los asentamientos
humanos ilegales o irregulares que se realicen en inmuebles, cualquiera
que sea el régimen de propiedad al gue se encuentren sujetos, asi como
los actos de division del suelo o la realizacén de conjuntos urbanos,
lotificaciones o subdivisiones que no cuenten con las autorizaciones y
licencias legalmente exigibles, para su intervencién legal, ( ‘

|

1. Ordenar y emitir las ordenes de visitas de verificacion e inspeccidn para ' T
comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales, reglamentarias, \
normativas y técnicas aplicables en matena de ordenamiento temitorial ( ‘

I Coadyuvar con la Tesoreria Muniapal en |a actualizacién del padron \
iyl

los asentamientos humanos, desarolio urbano, control d
construcciones y colocacion de estructuras que requieran elementos

astructurales y cimentacion para la colocacion de anuncios publicitarios,
validandolas con su firma,
. Ordenar las medidas de seguridad para evitar la consolidacion o ——

—

permanencia de acciones o hechos contrarios a las disposiciones
juridicas en materia de asentamientos humanos y desarrollo urbano;

V. Expedir la constancia de existencia de documentos que obren en el E \

-

archivo de la Direccion;
Vi Expedir las ordenes de pago de contribuciones que se requieran por /C/
concepto de tramites y servicios prestados por la Direccion;

VIL Expedir las drdenes de pago que se requieran por concepto de multastW 8

\

sanciones administrativas y copias certificadas de los asuntos en materia
de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y desarroll

Afo 2025 18 de julio www.cuautitlanizcalli.gob.mx
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urbano; \
Coadyuvar con las dependencias y organismos federales, estatales y \
municipales, en asuntos de desarroflo urbano, \
Ejecutar y evaluar el Plan Municpal de Desarrollo Urbano y los planes
parciales,
Difundir los requisitos y tramites para obtener las licencias, permisos,
autorizaciones, cédulas y constancias en materia de ordenamiento
temitorial de los asentamientos humanos, desarrollo urbano y
construcaones,
Dictaminar, otorgar el visto bueno, verificar y supervisar los proyectos

ejecutivos, memorias de calculo y espedificaciones técnicas de las obras
de Infraestructura de urbanizaddn de conjuntos urbanos, subdivisiones
y condominios,

Coadyuvar conjuntamente con |a Secretaria del Ayuntamiento y el
Organisme Publico Descentralizado para |a prestacion de los Servicios
de Agua Potable, Alcantariliado y Saneamiento del Municipio de
Cuautitian Izcalli, denominado Operagua izcalli O.P.D.M,, la recepcion
de las obras de urbanizacién, infraestructura y equlpamento urbano, asi
como las areas de donacién de todos los actos administrativos de
division del suelo que hayan causado obligaciones;

Expedir y autorizar las licencias, permisos, autorizadones, cedulas,
constancias y demas documentos en materia de ordenamiento territorial
de ios asentamientos humanos, desarrolic urbano y oonstrucqones ¥~ ﬁ
movilidad; /

Emitir autorizaciones de cambio de uso de suelo, densi di
coeficiente de ocupacion, coeficdente de utilizacion, altura \de.

edificaciones e intensidad de aprovechamiento de! suelo y solicitar su

publicacion en el Periodico Oficial Gaceta del Gobiemo del Estado de

Meéxico, en términos de la disposiciones legales y reglamentanas

aplicables;

Proponer al Ayuntamiento la creacién de reservas territoriales para el - S

desarrollo urbano, 1a vivienda y la proteccion ambiental,

Conducir accones para Identificar, prevenir y controlar los
asentamientos humanos irregulares existentes en el temitorio municipal; ¢

Proponer a la persona titular de la Presidencia Municipal, las medidas

que considere adecuadas para prevenir y controlar el crecimiento -

de los asentamientos humanos imegulares en éareas de donado-‘r>(/u
nto

equipamiento o bienes del dominio pablico, y proponer al Ayuntamie
la creacidn de reservas territoriales y ecologicas,

i
Instruir a la Coordinacion Juridica de Ia Direccion para que formule |a “1:

»\{\K Y 12
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denuncia ante el Ministerio Publico de los asentamientos ilegales o
imegulares que se realicen en inmuebles, cualquiera que sea el regimen
de propiedad al que se encuentren sujetos, asi como del fraccionamiento
de terrenos o la realizacion de todos los actos de division del suelo que
no cuenten con las autorizaciones y licencias legalmente exigibles,

XIX. Coadyuvar con las autoridades federales o municipales en las acciones
legales que procedan respecto de asentamientos irregulares;

XX. Proponer, dingir y ejecutar programas de regularizacién de la tenencia
de la tierra, nimero oficial e imagen urbana, !E

XX Atender y, en su caso, resolver sobre las solicitudes de regularizacion
de asentamientos humanos;

XXI.  Autorizar el uso, ocupacion de la via y espacios publicos para la
ejecucion de obras de redes subtemraneas o aéreas, para la instalacion,
mantenimiento y retiro de ductos, lineas de conduccién y demas
infraestructura que se requiera para |a prestacion del servicio en materia
de energia eléctrica, telecomunicaciones, transporte y distribucion de
hidrocarburos, reparacidn de banquetas, guarnicdones, entre otros, en \
términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables;

XXHl.  Expedir, autorizar y registrar los permisos y licencias de construccion
para la instalacion de anuncios publicitarios que requieran de elementos
estructurales y cimentacion, tanto en la via piblica como en predios
particulares, asi como el mantenimiento de dichas estructuras;

XXIV. Autorizar, dictaminar, controlar, supervisar y regularizar la construcgion T
e instalacén de estaciones repetidoras y antenas para \ I
radiotelecomunicaciones, en términos de las disposiciones legales y -
reglamentarias aplicables, asi como el mantenimiento de estas;

XXV.  Ordenar, y en su caso, retirar o demoler, en predios particulares,
via y espacios publicos, con cargo al propietano o poseedor, materi s,
edificaciones, estructuras, obras o instalaciones superficiales, aére o
subterrdneas colocados o instalados sin autorizacion, permiso o licencia

otorgados por la Direccion, e imponer las sanciones que procedan, \

XXVI.  Ordenar el retiro o demolicion de |a via y espacios publicos, con cargo al \
propietario o poseedor, matenales, estructuras, rejas, controles de \<
acceso, plumas, arcos de altura obras o instalaciones superficiales, =~
aéreas 0 subterraneas que impidan |la movilidad de las personas
vehiculos y mercancias colocados o instalados sin autorizacién, permi N
o licencia otorgados por la Direccién, e imponer las sanciones q /ﬁ_/'
procedan,

XXVII.  Ordenar, y en su caso, refirar o demoler de la via y espacios publicos, con \ J\
cargo al propietario o poseedor, materiales, estructuras, estructuras de 0.,
anuncios, antenas de telecomunicacion, obras o mstaladongs

\94 t"/’ t’/" !’”' 17,’. ‘7/" \,7}, ‘74' (,1 \\’d\ X
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superficiales, aéreas o subterraneas en materia de telecomunicaciones
o hidrocarburos colocados o instalados sin autorizacién, permiso o
licencia otorgados por la autoridad municipal competente, e imponer las
sanciones que procedan;

Ordenar wisitas de verificacdn e inspeccion para comprobar el
cumplimiento de |as disposicones legales, reglamentarias, normativas y
técnicas aplicables en materia de ordenamiento territorial de los

asentamientos humanos, desarrolio urbanc y control de construcaones, %

A Ao

4

o imponer |as sanciones que procadan,

Ordenar e imponer medidas de seguridad para evitar la continuacion o
consolidacion de acciones o hechos contrarios a las disposiciones
juridicas en materia de asentamientos humanos, desarrolio urbano,

control de construcciones y movilidad, \
Ordenar a |la Coordinacién Juridica el inicio, la sustanciacion, el '

desahogo y proponer la resolucidon de los procedimientos
administrativos, para aplicar sanciones en materia de asentamientos

humanos, desarrolio urbano y control de construcciones, e imponer las \
sanciones que procedan;

Ordenar visitas de verficacon para supervisar que |as estructuras de los \
anuncios que requieran cimentacion, sus elementos estructurales y
accesorios se encuentren en buenas condiciones de segundad, i
estabilidad y que cumplan con la normativa aplicable,

Ordenar a la Subdireccion de Operacidn Urbana el inicio, desahogo y 1
proponer la resolucion de los procedimientos para el otorgamiento,
modificacién o extincion de permisos o autorizaciones para la instalacion, -
modificacén, mantenimiento o retiro de anuncios que requieran /de
elementos estructurales y cimentacion; (

o) S

Cumplir las disposiciones que en el &mbito municipal i correspol e,
respecto al desamollo, ordenamiento temitorial de los asentamie /
humanos, desarrolio urbano y uso y control del suelo con fines urbanos, ~4

e imponer |as sanciones que procedan; '

Asesorar a las dependencias, 6rganos desconcentrados y entidadesen \
asuntos referentes a asentamientos humanos, ordenamiento temitorial y S
desarrollo urbano;

Evaluar las politicas publicas adoptadas en todos los ambitos en /@
urbana,

Particpar en las reuniones que se le encomienden relativas al
ordenamiento territonal de los asentamientos humanos, movilidad y ; \
desarrollo urbano en los ambitos local, regional y metropolitano, \:(u

Efectuar propuestas de organizacién, convenios, reglamentos y cualquier \
otro para el desarolio y control de los asentamientos humgnos, desarrollo

z a L g‘v§ EAY ”&
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urbano, movilidad y uso y control del suelo;

XXXVIIl. Analizar las propuestas de organizaciones de caracter urbano y de
movilidad, sugeridas por ofros gobiemos y la scciedad avil,

XXXIX. Cuidar que la Integracion con la metropoli no afecte la identidad de
Cuautitian Izcalll y los intereses de su poblacion;

XL. Promover mecanismos y medidas orientadas al fortalecimiento de las
acciones de coordinacion entre los tres ordenes de gobiernc, en
asuntos de caracter local, estatal, metropolitano y federal;

XLl Proponer a ia persona tituiar de la Presidencia Municipal ejercer & ———
derecho de preferenca para adquirir en igualdad de condicones, predios
comprendidos en las areas urbanizables sefaladas en los planes o
programas de desarrollo urbano aplicables;

XLII. Someter a aprobacion del Ayuntamiento, las peticiones de certificacion de
las vias pablicas existentes, procedentes del Instituto Nacional del Suelo
Sustentable y del Instituto Mexiquense de la Vivienda Social, previo 3
estudio, andlisis y emision de dictamen técnico municipal,

dependencias de la administracon municipal,

XLIV. Expedir el Dictamen Técnico Municipal previsto en el Plan Municipal de
Desarrollo Urbano, \

XLV.  Auxiliarse de la Comision de Planeacion para el Desarrolio Municipal de &&,‘(

XLII.  Elaborar levantamientos topograficos exclusivamente a solictud de las X

Cuautitian fzcalli, en su caso, para obiener opinion respecto a las
solicitudes de los particulares para cambiar el uso de suelo, densidad,
altura u ocupacion en predios o inmuebles dentro del territono munici

XLVI. Coadyuvar con las autoridades federales, estatales y municipales q
requieran, para determinar factibilidades en materia de pianeaci
desarrollo urbano;

XLVII. Expedir, a solicitud de la Direccion de Sustentabilidad y Medio Ambiente, "\
el visto bueno en materia de crecimiento urbano cuando el predio donde \
se pretenda autorizar el dernbo o trasplante de unidades arbéreas sea \\
igual o mayor a 500 metros cuadrados;

XLVII. Requerir intervencién de la fuerza publica y la particpacion de las
autoridades administrativas que sean necesarias para hacer efecti
las medidas de segundad que se imponga,

XLIX. Interponer las acciones legales ante |as autondades competentes, /@
ejercicio de sus atnbuciones, cuando las personas no observen,

violenten o quebranten las medidas de segundad legaimente impuestas. J\

| I Colaborar en los procedimientos de desincorporacion de los ndcleos “ .
ejidales asentados en el Municipio en matena de regulanzacion de 1)/
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tenencia de la tierra;

Suscribir convenios con los nideos ejidales asentados en el Muniapio,
en materia de regularizacion de la tenencia de la tierra, asi como con
otros organismos,

Cumplir y hacer cumplir la legislacion y normatividad en matena de obra
publica y particpar en el Comité Intemo de Obra Publica del
Ayuntamiento de Cuautitian Izcalli, en los términos de las disposiciones

legales, reglamentarias y la normatividad aplicable;

Formular y condudir [a politica municipal en materia de obras publicas e
infraestructura para el desarrollo;

Planear, coordinary proponer los proyectos y las obras publicas, asi como
los servicios relacionados con las mismas, que autorice y realice el
Ayuntamiento, incluyendo la  construccion, conservacién  y
mantenimiento de edificios, monumentos, calles, parques y jardines, una
vez que se cumplan los requisitos de licitacién y otros que determine la /

ley de la materia, C
Proyectar las obras publicas y serviaos relacionados, que realice elu

Municipio, induyendo la conservacion y mantenimiento de edificios,
monumentos, calles, parques y jardines publicos; A

Promover el financiamiento y Ia construccidn, instalacién, conservacion, ," |
mantenimiento o mejoramiento de obras de urbanizacion, infraestructura
y equipamiento urbano;

Coordinar con ias autoridades competentes de la Federacion o del

Estado, las acciones administrativas y operativas necesarias para

realizar las obras publicas, con recursos de dichas Instancias de

Gobierno; S
Instruir a las personas titulares de las unidades administrativas a realizar ™
la programacion y ejecucion de las obras publicas y senvidos \
relacionados con las mismas, gue por orden expresa del Ayuntamiento

requieran prioridad, \

Instruir a las personas titulares de la Coordinacion Juridica y de la ™
Subdireccion de Planeacion y Proyecies, la elaboracion de las bases y -
expedir la convocatoria a los concursos en coordinacién con las
dependencias que carrespondan, de acuerdo con los requisitos que pa
dichos actos sefale la normatividad respectiva, vigilando su corre
ejecucion,

Instruir las obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
cumpliendo con la normatividad federal, estatal o municipal aplicable;

Evaluar la debida terminacdn de las obras pablicas para proceder a la
entrega recepcidn de estas que ejecuten las personas contratistas;

16
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Coadyuvar en el tramite de pago, previa validacion del avance y calidad de

las obras, los presupuestos y estimaciones que presenten las personas
contratistas de obras publicas municipales,

Instruir la ejecucion de obra comunitaria cuando se cuente con los
recursos humanos, economicos, maquinaria y equipo necesario para
ello;

Coordinar y supervisar que todo &l proceso de las obras publicas que se

realicen en el Municipio sea conforme a la normatividad en matena de

obra publica;

Remitir alas instanaas correspondientes, los informes sobre los avances %

de la realizacion de la obra publica, de acuerdo con la normatividad
aplicable;

Asesorar y en su caso, trabajar en forma coordinada con
dependencias, Organos  desconcentrados  y Organ

descentralizados del Ayuntamiento que tengan alguna atribucién L /
materia de obra publica o sus gestiones; X

Informar a la persona Titular de la Presidencia Municipal sobre la
ejecucion y avances de las obras o acciones que deriven del Plan de

Desarrollo Municipal;
Integrar y autorizar con su firma, la documentacion que, en materia de
obra pUblica, deba presentarse al OSFEM, SECOGEM, SFP, ASF, la

Contraloria del Poder Legislativo del Estado de México y la Contraloria ,
Municipal, asi como coadyuvar con las dependencias N
correspondientes en la contestacion de los pliegos preventivos de
observaciones que deban atenderse;

Movilidad y Seguridad Vial, en el &mbito de competencia municipal, asi
como con la Ley de Mowilidad y Segundad Vial del Estado de México y
sus Muniapios,

Evaluar el desemperio de ias Unidades Administrativas que integran la \\\\
Direccion, para determinar el grado de eficiencia y eficacia, asi como el 3
cumplimiento de las atnbucones que tienen delegadas o
encomendadas, .

Cumplir con las disposiciones contenidas en la Ley General de ;

Someter a consideracion de la persona fitular de Presidencia Municipal
la designacion o remocidn de las personas titulares de las Unidad

Administrativas que Integran a Direccion; —_—‘e—’
Participar en las distintas comisiones y comités en las que la Dire€cion

forme parte y del cual sea invitado, intarviniendo con voz y en su caso
con voto;

Dirigir y apoyarse de la persona que funja como fitular de la

Afo 2025

18 de julio www.cuautitlanizcalli.gob.mx



20

{aCUAUTITLAN
-/ I1ZCALLI

7 L4
Coordinacion Juridica;

LXXIV. Habilitar a las personas servidoras publicas en funciones de Inspecadn,
Verificacion, Notificacién y Ejecucion adscritos a la Direccion y que
realicen estos actos de autoridad, para efectos de los procedimientos

administrativos que se tramiten; %

LXXV. Expedirlos Gafetes de |dentificacién de las personas servidoras publicas
habilitadas en funciones de Inspeccion, Verificacion, Notificacion y
Ejecucion adscritos a la Direccion;

LXXVI. Expedirlas érdenes de recuperacion de |a via y espacios pablicos dingido |,

alas personas que de manera ilegal coloquen obstaculos u objetos que
impidan u obstruyan el transito peatonal, ciclista o vehicular, excepto
aquellos casos debidamente autorizados y respetando la jerarquia
movilidad, en su caso. Se entiende por obstaculos u objetos colocados
en la via publica de manera enunciativa mas no limitativa, los siguientes:

Edificaciones u obras, Bardas, Puertas, Portones, Zaguanes, Rejas, A%\
Plumas de control de acceso, Casetas de control de acceso; Dispositivos,

mecanismos o cualquier otro elemento material que reduzca, limite,

impida, restrinja o prohiba el acceso y libre transito de personas,

animales, cosas o vehiculos, Aperturas, cerres, ampliaciones,

reducciones de superfices o prolongaciones, incluyendo su seccon,

camellones, glorietas y areas verdes, Colocacion de instalaciones X
aéreas, superficiales o subterraneas de cualquier tipo; y

|
LXXVII. Las demas previstas en otras disposiciones legales y reglamentanas, asi ’
como las que le instruya la persona titular de |a Presidencia Municipal.

TITULO SEGUNDO

DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA i
\

CAPITULO PRIMERO
DE LA COORDINACION JURIDICA

— -

Articulo 138 La persona titular de la Coordinacion Juridica de la Direccion de ; )

Desarrolia Urbano e Infraestructura, tendra las siguientes atribucones:
L Acordar y resolver los asuntos de su competencia, /’@
I Coordinar y supervisar el desarrollo de las actividades del personal a su
cargo, [‘fl
. Dar seguimiento permanente a todos y cada uno de l0s asuntos tumados |
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por la persona Titular de la Direccion de Desarrollo Urbano e
Infraestructura,

Integrar los expedientes relativos a los procedimientos administrativos
comunes iniciados por la Direccion de Desamollo Urbano e
Infraestructura, asignandoles un nimero progresivo de identificacion;

Coadyuvar con las personas titulares de la Direccién de Desarrolio "N\
Urbano e Infraestructura, de las Subdirecciones y de las areas en & )
ambito juridico, sobre las propuestas de organizacion, conveniog,

reglamentos y cualquier otro asunto de sus competencias,

Formular las querellas o denuncias ante las autonidades competentes,
respecto de hechos probablemente constitutivos de delito ocurridos en
las unidades de la Direccion de Desarrollo Urbano e Infraestructura y
solicitar la representacién legal a la Direccidn Juridica,

administrativos para aplicar sandones en materia de asentamientos
urbanos y control de construcciones o instalaciones de estacones

Elaborar los acuerdos de inicio y tramite, asi como la resolucion y todos -
aquellos que se susaten para la substanciacion de los procedimientos

repetidoras, y antenas de radio telecomunicaciones, para firma de la f“
persona titular de la Direcaén de Desarrolio Urbano e Infraestructura, [
Elaborar los acuerdos de inicio y trémite, asi como la resolucion y todos

aquellos que se susciten para la substancacién de los procedimientos
administrativos, para imponer |as sanciones correspondientes en materia

de anuncios que requieran de elementos estructurales y cimentacion,

para firma de la persona titular de la Direccion de Desarrollo Urbano e

Infraestructura;

Realizar las acciones pertinentes para comprobar el cumplimiento de las R
disposiciones legales y reglamentarias en materia de desarrollo -‘
metropolitano, ordenamiento territorial de los asentamiantos humanos,

desarrollo urbano, control de las construcciones y movilidad, \\

Substanciar los procedimientos administrativos en el ambito de la
competencia de la Direcadn, disefiando las ordenes de medidas de
seguridad y proponiendo la aplicacion de ias sanciones correspondiente
a la persona Titular de la Direcaon,

Asesorar a la persona litutar de la Direcadn de Desarrollo U e
infraestructura y coadyuvar con las personas titulares de las diversas
dependencias de la Administracion Publica Municipal, cuando las
personas no respeten, violenten o quebranten las medidas de segundad
legalmente impuestas, el estado de suspensién o clausura decretada, o
bien destruyan, retiren o quebranten sellos, para que, en ejercicio de sus
atribuciones, gestione © interponga las acciones legales ante las
autondades competentes;
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Elaborar acuerdos en l0s que se ordene, y en su caso retire o demuela
de la via y espacios publicos, con cargo a la persona propietaria o
poseedora, eslructuras de anuncios que requieran elementos
estructurales y cimentacién, antenas de telecomunicacién, obras o
instalaciones superficiales, aéreas o subterraneas en materia de
telecomunicaciones o hidrocarburos colocados © Instalados sin
autorizacion, permiso o licencia para firma de la persona litular de la
Direcaén de Desarrolio Urbano e Infraestructura; ;

Asesorar 8 i persons. fular dé 1a Direccidn de Desarolla Urbano § & )
Infraestructura, para que en ejercicio de sus atribuciones, interponga la
acciones legales ante las autoridades competentes, en contra de las i

a?(l:%AUTlTLAN ‘
’,“ ‘!—
3

personas que realicen en inmuebles, cualquiera que sea el régimen de
propiedad al que se encuentren sujetos, asi como el fraccionamiento de
terrenos, o la realizacion de conjuntos urbanos, lotificaciones
subdivisiones sin la obtencion de las autorizaciones y licencias
legalmente exigibles,

Elaborar érdenes de verificacion para corroborar que las construccones

o instalaciones de estaciones repetidoras y antenas para

radiotelecomunicaciones cuenten con la licencia municipal de

construccién y cumplan con la nommatividad aplicable, asi como los

permisos de mantenimiento para firma de la persona Titular de la p

Direcaidn de Desarrolio Urbano e Infraestructura; ‘H
v

Elaborar ordenes de verificacion para supervisar que las estructuras del

anundio publicitario que requieran cimentacién, o anuncios publicitanos

que requieran de estructura y amentacion, sus elementos y accesorios

se encuentren en buenas condiciones de seguridad y estabilidad, asi

como las condiciones autorizadas en el permiso de mantenimiento, para

firma de la persona titular de la Direccion de Desarrolio Urbano e 9
Infraestructura; ™~

Elaborar ordenes de verificacion e inspecciones para comprobar el \
cumplimiento de las disposiciones legales, reglamentarias, normativas y \\
técnicas aplicables en materia de ordenamiento territorial de los R)
asentamientos humanos, desarrollo urbano y control de construcciones,
para firma de la persona titular de la Direccion de Desarrollo Urbano
Infraestructura,

Cumplir Ios requerimientos tendientes a remitir el cumplimi
Sentencias y Acuerdos dictados por los Tribunales, Sindico Munidipal,
Conciliaciones, requerimientos formulados por las Fiscalias de Justicia
Estatal o Federal, y Recomendaciones de las Comisiones Nacional ¥

Estatal de los Derechos Humanos;
P C
|V\

Elaborar los acuerdos para la habilitacion de las personas servidoras
publicas en dias y horas inhabiles, para la practica de diligencias que asi \
sean requendos por la Direccén de Desarrollo Urbano e Infraestructura,
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para firma de |a persona titular de ésta;

Remitir a la autoridad competente los documentos que proceda certificar, §
sea solicitud de las y los particulares previo pago de la contribucion
correspondiente, o de diversas autoridades, y que obren en los archivos

de la Direccién en original o copia certificada y que hayan sido emitidos

por el Ayuntamiento; s

7\
Cumplir los requerimientos de la Direccion Juridica, tendientes a remi (._ )
a la autoridad competente los informes solicitados por autoridade \/
administrativas y judicales del fuero comun o federal;

Solicitar informacién y requerir a las personas servidoras publicas de la
Direccion de Desarrollo Urbano e Infraestructura, asi como de las demas
dependencias de la Administracion Publica Municpal, la documentacion
que sea necesaria para el cumplimiento de sus atribuciones,

Elaborar 6rdenes de pago correspondientes a las multas, sanaones
administrativas y copias certificadas de los asuntos de su competencia, \

Propaorcionar a |a o al particular que asi lo solicite, las copias certificadas
correspondientes a los expedientes que sean de su competencia, previo
pago de derechos;

Proporcionar asesoria y asistencia legal a todo el personal adscrito a la "‘I
Direccion de Desarrollo Urbano & Infraestructura, cuando asi se requiera,
y de ser el caso, de manera objetiva proponer el criterio juridico a seguir; K‘.

Realizar las acciones tendientes a inigar las denuncias previas
correspondientes ante el Ministerio Publico cuando en el tramite de un
expediente abieto en la Direccion de Desamollo Urbano e

Infraestructura, se advierta que existen actos o hechos presuntamente
constitutivos de delito; g
Fungir como Entace en materia de Mejora Regulatona;

Coordinar las actividades que requiera la Coordinacion ~de
Transparencia,

Elaborar las drdenes de recuperacion de !a via y espacios pablicos \Q)_
dirigido a las personas que de manera ilegal cologuen obstaculos u s
objetos que impidan u obstruyan el transito peatonal, ciclista o vehicular,

exoepto en aquellos casos debidamente autorizados y respetando la

jerarquia de movilidad, en su caso, para firma de la persona Titular de la

Direccion,

Canalizar a la persona ftitular de la Coordinacién Juridica para la
validacion de los contratos de Obra Publica y servicios relacionados con
las mismas, asi como los documentos generados en los diversos
procedimientos de adjudicacion;

Coadyuvar con la persona titular de la Subdireccion de Construccion para
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que se inice, substance y resuelvan los procedimientos relativos para la

suspension, terminacidn o rescisién de los contratos de obra publica o
serviaos relacionados con ia misma, ( (

Revisar las bases, invitaciones y/o convocatonas para llevar a cabo los
procedimientos de adjudicacion de ia obra piblica y senvicios
relacionados con las mismas, garantizando el proceso de acuerdo con
|as disposiciones y normativas aplicables,

Participar, cuando se requiera en las wvisitas de obra, junta de g\

aclaraciones, presentacion y apertura de propuestas de las licitaciones
publicas e invitaciones restringidas, asi como la eiaboracion de sus
correspondientes actas,

Remitir a la Primera Sindicatura los escritos de |as y los particulares por
medio de los cuales se interponga el recurso administrativo de
inconformidad en contra de los actos emitidos por la Direccion de
Desarrollo Urbano e Infraestructura, y;

Las demas previstas en otras disposiciones legales y reglamentarias, asi
como las que le instruya la persona titular de la Direccion de Desarrollo
Urbano e Infraestructura

CAPITULO SEGUNDO
DEL ENLACE ADMINISTRATIVO

Articulo 139.- La persona nombrada como Enlace Administrativo de |a Direccion de S
Desarrollo Urbano € Infraestructura, tendra las siguientes atribuciones: =

Afo 2025

Proponer a la persona titular de la Direccion de Desarrolio Urbano e \
Infraestructura, las politicas y acciones necesarias para la adecuada 3
administracion de los recursos materiales, financieros y humanos, con

base en la normatividad y procedimientos vigentes, RS e,

Llevar el control intemo del personal, integrando la base de datos delas -
personas servidoras publicas que conforman la plantilla de la Direccién 2,
de Desarrollo Urbano e Infraestructura, /é
Asesorar y apoyar a las personas titulares de las unidades administrativas
que conforman la Direccion de Desarrollo Urbanc e Infraestructura,
respecto de [a elaboracion y aplicacion de herramientas de control intemo
y de seguimiento, destinado a los recursos materiales, financieros,
tecnolégicos y capital humano para el comrecto ejercicio del gasto
asignado;
Verificar, conjuntamente con las dependencias competentes el buen
\*‘ \

‘-’ "25\
-
ﬂ“ L ‘i

18 de julio www.cuautitlanizcalli.gob.mx




VI,

VIlL

IX.

Xi.

25

am CUAUTITLAN
& 1zcaLLl
v ?—

funcionamiento y mantenimiento de las instalaciones, mobiliano, equipo
y vehiculos que sean utilizados por el personal que labora en la Direccion
de Desarrollo Urbano e Infraestructura,

Presentar a la persona titular de la Direccion de Desarrcllo Urbano ; %
Infraestructura, el control y seguimientc de los recursos materiales y
consumibles que soliaten las Unidades Administrativas de ésta,

Emitir y remitir a la Direcdon de Administracion, en su caso, la
documentacién de entera salisfaccion por la adquisicién de bienes y
contratacién de servicios,

Desarrolio Urbano e Infraestructura, gestionando lo necesario para su

Llevar el registro y control de los bienes muebles de la Direccion de
mantenimiento; %\

Coadyuvar con la persona fitular de la Coordinacion de Patrimonio

Municipal, en el levantamiento de inventarios fisicos de los bienes ol
muebles asignados a la Direcaién de Desarrolio Urbano e Infraestructura;

Colaborar con la Contraloria Municipal en el proceso de entrega- !
recepcion de las personas servidoras publicas de las unidades

administrativas de 1a Direccién de Desarrollo Urbano e Infraestructura /)
que estén obligadas a ello; [ ‘

Integrar y enviar a la persona fitular de la Coordinacion de Patimonio 1”'/
Municipal, el expediente de los bienes muebles siniestrados, robados,

extraviados o faltantes,
Hacer del conocimiento de la persona titular de la Coordinacion de

Patrimonio Municipal, las adquisiciones de bienes muebles y vehiculos §
para la elaboracion de los resguardos correspondientes,

Solicitar a la persona titular de la Coordinacion de Patrimoni

Municipal la emisién de la placa o etiqueta adherible que contenga el

numero de inventario del bien mueble por nueva adquisicion, reposicion N

odesgaste;

Coadyuvar con la Contraloria Municipal en |a realizacion de revisiones, \5
supervisiones y/o auditorias que se apliquen a la dependencia 0 T~
unidades administrativas,

Coadyuvar con la Contraloria Municipal, en la difusion de la informacion %
relativa al cumplimiento de obligacién consistente en presentar la

manifestacion patrimonial y de intereses de las personas servidoras
publicas,

Dar seguimiento al ejercicio programatico presupuestal de |a Direccion
de Desamolio Urbano e Infraestructura,

Gestionar la capacitacion y, en su caso, evaluacién de las personas
servidoras publicas adscritas a la Direccion de Desarrolie_Urbano e

Afo 2025
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las/
Unidades Administrativas; dj\
Tramitar ante la Direcadn de Administracion los movimientos /

Infraestructura;
Tramitar y firmar las requisiciones y sufidencia presupuestales para la / G
adquisicién de bienes y contratacidén de servicios, que sofiGten (
personai; %

Asistir a las reuniones convocadas por la Direccion de Administracion;

Participar en la elaboracion del Proyecto de Presupuesto de Egresos, asi
como los proyectos, metas o programes de acuerdo a los lineamientos
vigentes,

Direcaidn de Desarrollo Urbano e Infraestructura, en los recibos de ndmina
y entregarios a |a Direccidn de Administracion;

Recibir en el Almacén, los bienes adquindos a solicitud de la Direccion
de Desarmollo Urbano e Infraestructura, firmando la documentacion i
relativa al registro de salida; |

Recabar la evidencia fotografica y documental de la adquisicion de
bienes y contratacion de servicios, que debera remitirse a la Direccion de
Administracion en el término sefialado para integrar el expediente de
tramite de pago correspondiente, conforme a las bases del y contrato del \

Recabar la firma de las personas servidoras publicas adscritas a la \

procedimiento;

Informar por escrto a la Direccién de Administracion sobre el
cumplimiento o incumplimiento a las condiciones, caracteristicas y
especificaciones técnicas pactadas en los contratos de adquisicion de

bienes o prestacion de servicios solicitados, \
Elaborar en coordinacion con el titular de la Coordinacion Juridica, 10, =
manuales de organizacion, de procedimientos y de framites, en su caso; \

v,
Realizar las gestiones que le instruya la persona titular de la Direccién de

Desarrollo Urbano e Infraestructura, para la baja patrimonial y contable de \\::-."
los bienes muebles, en términos de la normatividad aplicable; T

Remitir en tiempo y forma, la informacién y documentacion solicitada por
la Coordinacion General de Enlaces y Coordinadores Administrativos,
Atender |as directrices que determine la Direccién de Administracion para
la atencon de asuntos especificos;

Presentar en la Direccidn de Administracion, las solicitudes de licencia
con ysin goce de sueldo, con el soporte respectivo, previa autorizacion
de |a persona titular de la Dependencia;

Reportar a la persona titular de la Direcaén de Desarrollo Urbano &
Infraestructura el Incumplimiento de las obligaciones de las,personas
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servidoras pibiicas contenidas en el presente Reglamento y demas /~
disposiciones en matena de ética y conducta, '

XXXI. Firmar las sufiaencas presupuestales de los anticpos, estimaciones -~
finiquitos de los pagos correspondientes a la Obra Publica; y ) /

XXXIL Las demas previstas en otras disposiciones legales y reglamentanas, asi ‘
como las que le instruya la persona titular de la Direccion de Desarrolio
Urbano e Infraestructura

CAPITULO TERCERO @\

DEL AREA DE ATENCION AL PUBLICO

Articulo 140. La persona titular de! Area de Atencion al Publico tendra a su cargo
la ejecucidn y operacién de los siguientes espacios y funciones:

L La Ventanilla de Atencion al Publico, misma que cuenta con cuatro N
modulos que constituyen el sitio abierto de la Direccion autorizado (|
para recibir las peticiones ciudadanas que se realicen en formatos de o
solicitud proporcionados por la misma, sitio en donde la ciudadania XJ
puede darle seguimiento a su tramite hasta la notificacon de su

resolucion,

La Oficialia de Partes. que constituye un espacio abierto, y
i, La Unidad de Archivo Intemno de expedientes, que archivara lo

relacionado a Licencias de Construccidn, Usos de Suelo, Constancias y ;

Cedulas Informativas de Zonificacion, correspondientes a la Direccion y

constituye un espacio restringido. k

. W™
Articulo 141. Corresponde a |a persona titular del Area de Atencién al PUblico el '
ejercicio de las siguientes atribuciones. e
\\

L Respecto al funcionamiento de la Ventanilla de Atencidn al Publico:

a) Coordinar al personal de los Modulos de atencion, asi como las /‘C

guardias comrespondientes en periodos vacacionales. previo
acuerdo con la persona titular de |a Direccién;

b) Recibir los tramites y solictudes para la obtencién de licencias,
permisos, autorizadiones, cédulas y constancias en materia de J ;

ordenamiento terntorial de los asentamientos humanos, desarrollo LT
urbano y construcciones;
_\\\ \s ’
3 v
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Revisar, cuando el documento a ingresar carezca de domicilio para

oir y recibir notificaciones, solicitar a la persona peticionaria, sefiale ,* .
de pufio y letra domicilio dentro del territorio del Municipio, seguido /

de su firma, |

Dar seguimiento a todos los tramites ingresados en ventanilla por
|a cludadania,

N

Brindar asesoria a |la ciudadania de los tramites que realiza ante la

—
Direcadn, con apoyo de las unidades administrativas de ésta,
cuando asi se requiera,
Integrar los expedientes de las solicitudes de tramite, asignandoles '
un numero progresivo de acuerdo con el tramite solicitado, llevando

el registro y tumandolo a la Unidad Administrativa competente para
su seguimiento;

Entregar las ordenes de pago correspondientes a las licencias
de construccion, alineamientos y numero oficial, cédulas de
zonificacién, licencias de uso de suelo, terminacién de obras y la
instalacion de elementos estructurales que requieran cimentacion
o modificaciéon de dichos elementos, para la colocacion de
anuncios,

informar oportunamente a la ciudadania del calendario oficial, fﬁ'
periodos vacadonales, asi como de la suspension de labores, dias y 1
horas héabiles e inhabiles, mediante los avisos oficiales

correspondientes y por los medios de difusion que considere
pertinentes, previo acuerdo con la persona titular de |a Direccién;

Entregar licencias, permisos, autorizaciones y las érdenes de pago
que correspondan de los médulos de fa unidad a su cargo, g

Remitir los expedientes conduides a la Unidad Interna de Archivo
para suresguardo, y,

Las dem3s que determinen las disposicones legales
reglamentarias aplicables

El horario de atencion en esta unidad serd de 9.00 a 15:00 horas, _ =
en los dias hébiles que asi determine el respectivo calendano ~

oficial. o previo acuerdo de la Direccion /6

I Respecto al Médulo de Oficialia de Partes:

Redibir los escritos libres, documentos oficales y solicitudes de U‘“\
tramites, competencia de la Direccion distintos a los recibidos en la
Ventanilla de Atencion al Publico, llevando su registro y tumandolos ST
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Hacer constar la recepcidn de escritos libres, documentos y de los
anexos que en su caso se acompanen, mediante la Impresion de
sello fechador correspondiente; |

a la Unidad Administrativa competente para su seguimiento; E_,

/
Cuando el documento a ingresar carezca de domicilio para oir u
recibir notificaciones, deberan solictar a ia persona pelicionana,

sefiale de pufio y letra domicilio dentro del territorio del Municipio,
seguido de su firma.

1 Respecto a la Unidad de Archivo Intemo:

a)

b)

¢)

d)

o)

DE LA SUBDIRECCION DE PLANEACION URBANA Y MOVILIDAD

Articulo 142. La Subdireccion de Planeacion Urbana y Movilidad, tiene a su cargo
el despacho de los asuntos en matena de:

l Cambios de uso de suelo, \\
Rl 27

Resguardar los expedientes de Archivo en tramite, concluido y
proponer los mecanismos para el préstamo de estos a las unidades
administrativas de la Direccion que asi lo requieran,

Lievar el registro y control de nameros de expediente asignados a
los tramites de la Direccion y |la base de datos correspondiente;
Realizar Ia seleccién y depuracion documental para la transferencia
primaria a Archivo Municipal, de los expedientes de tramite
concluido en concentracion,

Recibir los expedientes de Archivo en concentracion, que les sean ‘
turnados por las Unidades Administrativas de la Direccién, para su e
resguardo precautorio previo a su transferencia primana; A‘\i

Brindar asesoria a las unidades administrativas de la Direccion,
sobre los procedimientos de depuracion y seleccion documental
para Archivo en Concentracion conforme a 1a Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios
vigente, y alas disposiciones que expidala Coordinacién de Archivo
Municipal de la Secretaria del Ayuntamiento, y,

Reportar al titular de la Direccién, sobre el extravio de expedientes
y levantar |as actas circunstanciadas que lo ameriten, a través del
Enlace Administrativo.

CAPITULO CUARTO
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Justificadas en materia de cambios de uso de suelo, revision
propuestas de modificacién al Plan de Desarrolio Urbano;

Permisos en materia de instalacion, mantenimiento o retiro de ductos o |i /
para la conduccidn de energia eléctrica, telefonia inaldmbrica,
telecomunicaciones, gasoductos, oleoductos, television por cabie y demas

fluidos.

La conjugacitn delos elementos naturales y construidos que forman parte
del marco visual de los habitantes de!l Municipio, la presencia y
predominio de determinados materiales y sistemas constructivos, e
tamafo de los lotes, la densidad de poblaadn, la cobertura y calidad de los
senvicos wbanos basicos, como son el agua potable, drenaje, energia
eléctrica, alumbrado publico y, el estado generd de la vivienda, en
intereladion con las costumbres y usos de sus habitantes, densidad, acervo %

Dictamenes lécnicos, emision de Opiniones Técnicamente A\

cultural, fiestas, costumbres, asi como |a estructura familiar y social, asi

como por el tipo de actividades economicas que sa desarrollan en el |
Munidipio, que se encuentran prewvistos en el Libro Quinto del Cédigo
Administrativo y su Reglamento, Libro Décimo Octavo del Codigo
Administrativo, la Ley Organica Municipal del Estado de México, el Bando \
Municipal vigente, el Plan Municipal de Desarrolio Urbano, el Reglamento ) ,
de Organizacion y en las demas disposiciones legales vy
reglamentanas aplicables;

',
I
Dirigir el disefio e intervenciones Integrales en matena de Movilidad y !”J'

seguridad vial desde un enfoque sistémico, a fin de permitir que los
habitantes puedan elegir libremente |a forma de trasladarse, contando
con las condiciones necesarias para proteger al maximo posible |a vida,
salud e integridad fisica de los habitantes en sus desplazamientos por las
vias pablicas, con el objetivo de garantizar su derecho ala movilidad

Proporcionar la informacion a la persona titular de la Direccidn respecto
de las asesorias técnicas que le requiera respecto del contenido del Plan S
Municipal de Desarrollo Urbano vigente, del cambio de uso del suelo, de —__

1a densidad, del coeficiente de ocupacién, del coeficiente de utilizacion y
de altura de edificaciones, asi como de la normatividad que atiende estos

rubros,

Elaborar las 6rdenes para la realizacién de levantamientos topograficos

exclusivamente a solicitud de las dependencias, 0rganos n\
desconcentrados y organismos descentralizados de la administracion W
publica municipal; D

Revisar los analisss. estudios técnicos y legales de los expedientes

28
A\
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relacionados en materia de uso y control de suelo, obra inducida y area en
via pulblica, en coadyuvanca con i@ Coordinacion Juridica de |

a/
Direccidn, en su caso; ( %
Dar seguimiento, atencién y contestacion a las peficones de | ~

Ny

ciudadania, cuando sean de su competencia,

Supervisar el cumplimiento de las obligaciones impuestas a las y los
particulares derivados de las autorizaciones de subdivision, lotificacion,
relotificacién y fusion de predios, en términos de las disposiciones legales
y reglamentarias aplicables, '

Revisar los proyectos ejecutivos, memcerias de calculo y especificaciones
técnicas de las obras de infraestructura hidrdulica y de urbanizacién de
conjuntos urbanos, subdivisiones y condominios;

Intervenir por indicacion de la persona Titular de la Direccion, x
conjuntamente con la Secretaria del Ayuntamiento y el Organismo

Puablico Descentralizado Municipal para la Prestacion de los Servicios de
Agua Potable, Alcantarilado y Saneamiento de Cuautitidn lzcall
OPERAGUA IZCALLI OPDM, la recepcion de las obras de
urbanizacion, infraestructura y equipamiento urbano, asi como las dreas
de donacion derivadas de todos los actos administrativos de division del
suelo que hayan causado obligaciones,

Supervisar la elaboracion de la actualizacion de la cartografia municipal,

Participar en la recepcion de las obras de urbanizacon, infraestructura y
equipamiento urbano, asi como las dreas de donacion derivadas de las
autorizaciones de conjuntos urbanos o subdivisiones de desarrolios §
habitacionales, comerciales, industriales, abasto y servicios mixtos,

Emitir visto bueno respecto a ias obras de urbanizacion, equipamiento
urbano einfraestructura de los desarrolios autorizados por Gobiemo
Estado de Mexico,

Revisar el documento por el que se autorice el uso, ocupacion de la via Yﬂ
y espacios publicos para la ejecucion de obras de redes subterraneas o S
aéreas, para la instalacién, mantenimiento y retiro de ductos, lineas de

conduccion y demas Infraestructura que se requiera para la prestacion -

del servido en materia de energia eléctrica, telecomunicaciones,
transporte y distribucion de hidrocarburos, reparacion de banquetas,
guamiciones, entre otros, en términos de las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables, para firma de la persona titular de la Direcdion;

>
e

Evaluar y proponer modificaciones al Plan Municipal de Desarrolio
Urbano y los parciales que de él deriven,

%

Realizar el diagndstico, elaborar el anteproyecto, publicar el aviso de
consulta publica, analizar las opiniones recibidas, realizar el proyecto
definitivo, solicitar el dictamen de congruencia, recabar la autorizacion
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de! Ayuntamiento, solicitar 1a publicacion del Plan Municipal de Desarrolio
Urbano en el Periodico Oficial "Gaceta del Gobiemo”, y requerir

su
inscripcion en el Instituto de la Funcidn Registral del Estado de Mexico, 4 \/ %

Participar en la elaboracion del Plan Municipal de Desarrollo Urbano y
todas las propuestas de reglamentacion en materia urbana;

Revisar el diciamen técnico municipal que sefiala el Plan Municapal de
Desarrolio Urbano, para firma de la persona titular de la Direccion, %\

Solicitar a la persona titular de la Direcadn, proponga a la persona titular
de la Administracion Publica Municipal, las solicitudes de certificacion de v
vias plblicas para regularizacion de la tenencia de la tierra formuladas
por dependencias federales y estatales, para su aprobacion por el

Ayuntamiento
Revisar en coadyuvanaa con la Coordinacén Juridica, la opinion técnica ' \
y juridicamente justificada para |as autorizaciones de cambio de uso del

suelo, densidad, intensidad, altura u ocupadion;

Revisar y dar el visto bueno con su firma las evaluaciones técnicas de las
solictudes de los cambios de uso del suelo, de la densidad, del |"
coeficiente de ocupacion, del coeficiente de utilizadén y de altura de
edificaciones de un lote o predio, en atencion a la normatividad y al plan 7
de desarrolio urbano, vigentes;

Revisar y dar el visto bueno a |a opinion técnica para los cambios de uso
de suelo que requieran evaluacdn de Impacto estatal, y las
autorizaciones de cambio de uso del suelo, atendiendo la opinién emitida
por la Comisidn de Planeacion para el Desarrollo Municipal, en su caso;

Dar seguimiento y contestacion a las peticones de la ciudadania cuando
sean de su competencia,

Evaluar ias politicas pablicas adoptadas en todos los &mbitos en matena
urbana,

Participar en las reuniones que se le encomienden relativas al Sy
ordenamiento termntorial de los asentamientos humanos y desarrollo e
urbano en los ambitos local, regional y metropolitano; -

Analizar |as propuestas de organizaciones de caracter urbano, sugendas
por otros gobiernos y la sociedad civil:

Cuidar que la integracion con la metrdpoli no afecte la identidad del
Municipio de Cuautitidn izcalli y los Intereses de su poblacion,

Promaver mecanismos y medidas orientadas al fortalecimiento de las \P\
acciones de coordinaadn entre los tres Grdenes de gobiemo, en asuntos )
de caracter local, estatal, metropolitano y federal,

Participar en la elaboracion de los planes integrantes del Sistema’ R
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Planes Municipales de Desarrolio Urbano;

XXVIL Establecer las bases y direcirices para el reconocimiento de la movilidad
como un derecho humano del que goza toda persona,

XXVIL Dirigir el disefio de estrategias y politicas pUblicas a corto, mediano
largo plazo en matena de movilidad y seguridad vial que garanticen el
uso y goce de |as personas en su interaccion con el derecho a ia dudad,
reconociendo sus necesidades, en especial las de aquellas mas
vulnerables;

XXIX. Determinar los criterios para la evaluacion de |as acciones, pianes,
programas y proyecios en materia de movilidad a fin de verficar el
cumplimiento de los abjetivos institucionales;

XXX, Opinar respecto a las acciones implementadas por |as autoridades en
materia de movilidad que tengan incidencia eén el ambito teritorial
municipai; g t R
T

XXXL Dingir Iniciativas que permitan materializar propuestas especificas en
materia de movilidad a Implementarse en el municpio, a fin de
presentarse ante el Comité Estatal para su inclusién en el Programa
Estatal de Movilidad;

XXX, Realizar los estudios para conservar y mejorar los servicios de movilidad,
a fin de lograr una mejor utilizacion de las vias y de los medios de ’
transporte correspondientes, que conduzcan a la mas eficaz proteccion
de la vida humana, proteccion del ambiente, seguridad, comodidad y

fiuidez en |a vialidad,
XXX, Dingir, en conjunto con las autondades competentes, el diagndstico de la /

infraestructura vial del municipio en matena de movilidad y sequridad vial,
con el objeto de implementar las intervenciones que garanticen traslados
certeros y seguros desde un enfoque sistémico; 5

]
v

XXXIV. Coordinar las acciones para la elaboracion, difusion y aplicacion de los
programas de fomento a la cultura de movilidad, en coordinacién con |
dependencias e instancias competentes;

XXXV, Formular en conjunto con la Comisaria General de Seguridad Ciudadand”
|a metodologia de ios programas de sensibilizacion y fomento a la cultura
de movilidad, desde un enfoque sistémico,

XXXV, Dirigir, estructurar y operar en colaboracion con el sector educativo en
sus distintos niveles, el Programa Municpal de Seguridad y Cultura de
Movilidad, sustentado en la estrategia de formacién de infancias y [p‘\
juventudes, orientada a aumentar sus capacdades para moverse en el -
territorio en condiciones de segundad y efigencia,

\
XXXVIl,  Coordinar la planeacion y ei disefio de los elementos que integraran la
infraestructura y el equipamiento vial de los centros /4
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acordes a los planes y programas de desarollo urbano; §
XXXV Dirigir la planeacon, regulacion y autorizar la gestion integrai de Ios,,/

reduccion de incentivos al uso del automévil, la mejora de los senvicios
de transporte publico en las zonas congestionadas por la vialidad y Ia\

espacios destinados a estacionamiento, a través de acciones como g |/
)
reduccién de cajones disponibles en la via publica,

XXXIX. Emitir opinién técnica, en conjunto con |as areas competentes, a fin de
determinar rutas de acceso y paso de vehiculos del servico publico de
transporte de pasajeros, suburbanos, foraneos, de carga, asi como los
itinerarios para los vehiculos de carga, y otorgar las autorizaciones \
correspondientes;

XL Emitir opinién técnica y coordinar con las autoridades competentes los
procedimientos administrativos y juridicos a que haya lugar conla finalidad
de mantener la vialidad de cualquier tipo libre de obstaculos u objetos
que impidan, dificulten u obstruyan el transito peatonal, cidlista o
vehicular, excepto en aquelios casos debidamente autorizados;

XL Implementar, inicar, instaurar, sustanciar y poner en estado de resolucion
los procedimientos administrativos en materia de desarrollo urbano,
para la recuperacion fisica de espacios publicos, en uso, ocupacion,
utilizacion o aprovechamiento por personas fisicas o juridico-
colectivas que no cuenten con licencia, autorizacion, permiso o cedula
vigente,, para lo cual debera ordenar visitas de verificacion e inspeccién,
ordenar y ejecutar las medidas de seguridad, imponer sanciones,
elaborar levantamientos topograficos y evaluaciones, dictamenes y »:—__—‘
demas instrumentos técnicos en el &mbito de su competencia, requerir -
la intervencion de la fuerza publica, y solicitar la colaboracion,
participacion y coadyuvancia de las autoridades municipales
competentes en matena de |la propiedad munidpal; juridica, movilidad,
obra publica, seguridad ciudadana, proteccion civil y gestion integral de
resgos, servicios publicos, desarrollo econdmico, sustentabilidad y
medio ambiente,

XLl Aprobar y determinar espacios para |la ubicacion de estacionamie .
ascenso y descenso exclusivo de personas con discapacidad, en lugarés
preferentes y de facl acceso a los edificios o espacios publicos,
particulares o de gobiemno, en donde haya concurrencia del publico en
general;

XL, Implementar proyectos de asociacion con particulares en materia de
movilidad, bajo los principios y objetivos de la Ley General de
Movilidad y Seguridad Vial, Ley de Movilidad de! Estado de México, el
Programa Estatal de Movilidad y demas disposiciones normativas y
juridicas aplicables;

XLv. Revisar y adecuar en coordinacion con las dependencias competentes,
los proyectos de infraestructura urbana para la incorporaci
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de accesibilidad universal,

XLV, Coordinar en conjunto con las areas competentes la elaboracion, gestion
y emisién de los dictamenes técnicos, respecto a la determinacion de /« <
acciones encaminadas a mejorar la movilidad, asegurar accesibilidad , /
universal, implementar acciones en matena de seguridad vial, asi comqf |
lo referente al diagndstico de la infraestructura e ingenieria wvial “v—
privilegiando fa movilidad no motonzada, que resulten aplicables a todos,
aquellos proyectos, obras de infraestructura y equipamiento urbano que
coadyuven a pacificar y controlar e transito en el municiplo;

de dictdmenes técnicos de los estudios y proyectos orientados al
desarmollo de infraestructura peatonal, vias ciclistas y cruces seguros a
nivet, .

XLViL Promover en el ambito de su competencia las acciones para el uso del
espacio vial, teniendo como priondad a los peatones, y medios de
transporte masivo y colectivo de pasajeros, asi como, garantizar
espacios delimitados para mobiliario como &reas de descanso,

N
’f
biciestacionamientos y similares: Q‘

XLVI. Dingir en conjunto con ias areas competentes el disefo, gestion y emisién \;

XLVIIL. Participar con las dependencias e instancias competentes en el
disefio e implementacion de estrategias que generen la mejora de los
servicios de transporte publico en el municipio, concentrando mayor
atencién en las zonas de congestionamiento vehicular; y por los
estacionamientos;

XLIX, Emitir opinion respecto de las caracteristicas y la ubicacién que deberdan
tener los dispositivos y sefiales para la regulacién del transito, conforme e g3
a las normas aplicables generales de caracter técnico y normativo, <

aplicables;
L Emitir opinion técnica para la incorporacion de criterios de movilidad
sustentable dentro de la elaboracion de los Planes de Desarrollo
Urbano, ¢
U

Supervisar las acciones en materia de infraestructura en intersecciones,
pacificacén y sensibilizacidn del uso de las vias, en coordinacion con las. s

dependencias e Instancias competentes, &

LI, Coordinarse con el Gobiemo del Estado y con oftros Municipios de la %

entidad, para dar cumplimiento a la normatividad aplicable;

Ui, Implementar en el ambito de la competencia del municipio los criterios de
movilidad, y seguridad vial que sefiala la Ley General de Movilidad y ‘ \
Seguridad Vial, bajo los principios y jerarquia de Ia movilidad: \d

Liv. Coadyuvar con las dependencia e instancias municipales competentes 1

para la adecuada observacién y cumplimiento de los criterios para el
disefio de infraestructura vial, previstos en ia Ley General de Movilidad y

-

Afo 2025 18 de julio www.cuautitlanizcalli.gob.mx



36

PCUAUTITLAN

Seguridad Vial;
Lv. Proponer la generacion de espacios publicos de disefio universal, en
términos de lo sefialado por la Ley General de Movilidad y Sequridad Vial, |
VL Dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 68 de la Ley General de

Movilidad y Seguridad Vial;

LVIL Las demas previstas en otras disposiciones legales y reglamentarias, asi
como las que le instruya la persona titular de la Direccién de Desarrollo
Urbano e Infraestructura

SECCION PRIMERA
DEL DEPARTAMENTO DE PLANEACION, CONTROL Y DICTAMINACION

Articulo 144 - La persona titular del Departamento de Planeacion, Control y
Dictaminacidn, tendra las atribuciones siguientes:

L Proporcionar asesorias técnicas a la ciudadania respecto al plan
municipal de desarrolio urbano vigente, del cambio de uso del suelo, de
la densidad, del 1coeficiente de ocupaddn, del coeficiente de utilizacion
y de altura de edificaciones, asi como de {a normatividad que atiende
estos rubros;

L. Elaborar levantamientos topograficos exclusivamente a solicitud de las
dependencias, organos desconcentrados y organismos descentralizados
de la administracion pablica municipal;

Mil, Dar tramite y realizar la revision, andlisis, estudios técnicos y legales de —
los expedientes relacionados en materia de uso y control de suelo, obra
inducida y area en via publica;

V. Dar seguimiento, atencién y contestacion a las peticiones de la
cludadania, cuando sean de su competencia,

V. Intervenir el cumplimiento de las obligaciones impuestas a las y los x}
particulares derivados de las autorizaciones de subdivision, lotificadién, U
relotificacion y fusion de predios, en términos de las disposiciones legales
y reglamentarias aplicables,

Vi, Dictaminar, otorgar el visto bueno, verificar y supervisar los proyectos
ejecutivos, memorias de calculo y especificaciones técnicas de las obras

de Infraestructura hidraulica y de urbanizacién de conjuntos urbanos, Q
subdivisiones y condominios;

vil. Supervisar conjuntamente con la Secretaria del Ayuntamiento y el
Organismo Publico Descentralizado Municipal para la Prestacién de los
Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Cuautitidn
lzcalli OPERAGUA IZCALLI O.P.D.M., la recepcién de las obras de

\
'V' “’4. Q__f”’ ?;,”. t,d' ‘,”. "" !fd' "4' "” " "” "
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urbanizacion, infraestructura y equipamiento urbano, asi como las areas
de donacion derivadas de todos los actos administrativos de divisién del
sueio que hayan causado obligaciones;

VIIL Participar en la elaboracion de Ia actualizacion de Ia cartografia municpal,

Supervisar y recibir las obras de urbanizacion, infraestructura 'lg
equipamiento urbano, asi como |as areas de donacién derivadas de | \ / N
S
-

5=

autorizaciones de conjuntos urbanos o subdivisiones de desarroll
habitacionales, comerciales, industriales, abasto y servicos mixtos;

X Revisar |as obras de urbanizacion, equipamiento urbano e infraestructura
de los desarrolios autorizados por Gebierno del Estado de México,

XL Elaborar el documento que autonce el uso, ocupacién de la via y
espacios publicos para la ejecucion de obras de redes subterraneas o
aéreas, para la instalacion, mantenimiento y retiro de ductos, lineas de
conduccion y demas infraestructura que se requiera para la prestacién
del servico en materia de energia eléctrica, telecomunicaciones,
transporte y distribuadn de hidrocarburos, reparacion de banquetas,
guamidones, entre ofros, en términos de las disposiciones legales y /
reglamentarias aplicables;

Xil, Formular y ejecutar modificaciones al Plan Municipal de Desarrolio
Urbano y los parciales que de él deriven;

XL, Participar en |a elaboracion del Plan Municipal de Desarrolio Urbanoy en

todas las propuestas de reglamantacion en materia urbana, o

XV, Elaborar el dictamen técnico municipal que sefiala el Plan Municipal
de Desarmrollo Urbano;

xV. Atender las solicitudes de certificacion de vias pablicas para
regularizacion de la Tenencia de la Tierra formuladas por dependendias
federales y estatales;

X\ Brindar asesorias a las unidades intemas y externas de la

Administracién pablica municipal sobre normatividad urbana;

XV, Elaborar la Opinion Técnica y juridicamente justificada para las
autorizaciones de cambio de uso del suelo, densidad, intensidad, altura
U ocupacion,

XV, Elaborar juntamente con el Instituto Municipal de Pianeacion prop
para la integracion de! COPLADEMUN;

XIX. Revisar y dar el visto bueno con su firma las evaluaciones técnicas de las &

solicitudes de los cambios de uso del suelo, de la densidad, del
coeficente de ocupacion, del coeficiente de utilizacion y de altura de
edificaciones de un lote o predio, en atencion a la normatividad y al pi
de desarollo urbano, vigentes;

/
':0' z_v," 'l:!"" !7,,' © ’/,. = ’f’. t.f”' t:v)" !.”,' t::”- t),,' tﬁﬂ' "/" "ﬂ. V.
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Elaborar la opinién técnica para los cambios de uso de suelo que .
requieran evaluacion de impacto estatal, y las autorizaciones de cambio
de uso del suelo, atendiendo la opinion emitida por la Comision de

Planeacion para el Desarrollo Municipal, en su caso; L )

Dar seguimiento y contestacion a las peticiones de la ciudadania cuand \/
sean de su competencia, E

Evaluar las politicas publicas adoptadas en todos los ambitos en materia
urbana,

Particpar en las reuniones que se le encomienden relativas al
ordenamiento terntorial de los asentamientos humanos y desarrolio
urbano en los ambitos local, regional y metropolitano;

Analizar |as propuestas de organizaciones de caracter urbano, sugeridas
por ofros gobiernos y la sociedad civil,

Cuidar que la integracion con la metrépoli no afecte la identidad del
Municipio de Cuautitian (zcalli y los intereses de su pobladion,

Promover mecanismos y medidas orientadas al fortaleamiento de las
acciones de coordinaddn entre los tres ordenes de gobiemo, en asuntos
de caracter local, estatal, metropolitanc y federal,

Participar en la elaboracion de los planes integrantes del Sistema de
Planes Municipales de Desarrolio Urbano;

Las demas previstas en otras disposiciones legales y reglamentarias, asi
como las que le instruya su superior jerarquico y la persona titular de Ia
Direccién de Desarrollo Urbano e Infraestructura.

SECCION SEGUNDA

DEL DEPARTAMENTO DE IDENTIDAD, EQUIPAMIENTO E IMAGEN URBANAK/"(T\/

Articulo 145. La persona titular del Departamento de Identidad, Equipamiento e
Imagen Urbana tendra, las siguientas atnbuciones:

Revisar la conjugacion de los elementos naturales y construidos que

B
\
forman parte del marco visual de los habitantes del Municipio, \
\

Proponer la presenca y predominio de determinados matenales y
sistemas constructivos, el tamario de los lotes, |a densidad de pablacion,
la cobertura y calidad de los servicios urbanos basicos, como son el agua
potable, drenaje, energia eléctrica, alumbrado publico y, el estado,
general de la vivienda, en interrelacién con las costumbres y_usos de s!

36 e
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habitantes, densidad, acervo cultural, fiestas, costumbres, asi como la \

estructura familiar y social, asi como por el tipo de actividades , —
econdmicas que se desarrollan en el Municipio, f )

Recopilar, ordenar, sistematizar y difundir la informacién necesana para( s
generar planes, programas, estudios, proyectos y demas instrumentos /
para generar una identidad e imagen urbana en el Municipio,

Planear, proponer, generar, impuisar y contnbuir con las dependencias,
organos desconcentrados y entidades de la administracion publica
municipal en las propuestas de proyectos y equipamiento urbano que
fomenten o promuevan la identidad del municipio,

Planear, proponer, generar, impulsar y contribuir en los proyectos de
disefio urbano, sefialética, restauracion de edificios de valor patrimonial
y de mobiliario urbano para el mejoramiento de la imagen y accesibilidad
universal del municipio;

Generar y colaborar con las dependencias, érganos desconcentrados y
entidades de |la administracidn publica municipal, para el desamolio de

los estudios preliminares y propuestas que mejoren Ia imagen urbana en

las areas publicas y que se consideren detonadores del desarraollo :
econémico y convivencia social del municipio,

Evaluar, emitiry proponer el dictamen técnico sobre los proyectos de obra

de infraestructura, equipamiento e imagen urbana, propuestos por las /)
dependencias, oOrganos desconcentrados y entidades de la .
administracion publica municipal, |

Disefiar, documentar y coadyuvar con las dependencias, o6rganos
desconcentrados y entidades de la administracion puablica municipal el
sistema de sefalética municipal que comprenda |la movilidad peatonal y
vehicular, para un mayor conocimiento del entorno municipal, oferta
turistica, econdmica, cultural y administrativa,

—
Coadyuvar en el ambito de su competencia en la integracién del
Programa de Ordenamiento Ecologico Municipal, y

Las demas previstas en otras disposiciones legales y reglamentarias, asi
como las que le instruya su superior jerarquico y la persona titular de la .

Direccion de Desarrollo Urbano e Infraestructura.

SECCION TERCERA A
DEL DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

Articulo 146. - La persona titular del Departamento de Estudios y Proyectos, tendid

las siguientes stribuciones:
tfd ’,' t’/’. t’”’ ‘\14. t_’d. ".ﬂ' t”
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L Apoyar en el disefio de estrategias y politicas publicas a corto, mediano
largo plazo en materia de movilidad y seguridad vial que garanticen
uso y goce de las personas en su interaccion con la cudad, reconoden
las necesidades, en especial las de aquellas mas vulnerables; L

Il Proponer cntenos para la evaluacion de acciones, planes, programas y
proyectos en materia de movilidad a fin de venficar el cumplimiento de
los objetivos institucionales,

. Disefiar y proponer acciones para |a elaboracion, difusion y aplicacion de
los programas de fomento a la cultura de movilidad,

IV. Apoyar en |a generacion de opiniones técnicas respecto a las acciones
implementadas por las autoridades en materia de movilidad que tengan
incdencia en el ambito territorial municpal;

V. Proponer la metodologia, en conjunto con la Comisaria General de
Seguridad Cludadana, de los programas de sensibilizacion y fomento a
|a cultura de movilidad, desde un enfoque sistémico,

W Formular la estructura y mecanismo de operacién, en colaboracion con \\
el sector educativo en sus distintos niveles, el Programa Municipal de W™

Seguridad y Cultura de movilidad, sustentado en la estrategia de N
formacion de infancas y juventudes, orientada a aumentar sus
capacidades para moverse en el territorio en condiciones de seguridad y
eficienaa, y

Vil Las demas previstas en otras disposiciones legales y reglamentarias, asi
como |as que le instruya su superior jerarquico y la persona titular de la
Direccién de Desarrollo Urbano e Infraestructura. &\

SECCION CUARTA i
DEL DEPARTAMENTO DE INGENIERIA Y LOGISTICA VIAL

Articulo 147. La persona titular del Departamento de Ingenieria y Logistica Vial, X
tendra, las sigulentes atribuciones g \
\

L Apoyar en |arealizacion de estudios para conservar y mejorar l0s servicos
de movilidad, a fin de lograr una mejor utilizacion de las vias,

il Elaborar diagnosticos de la infraestructura vial, asi como disefiar
propuestas de intervencion con cnterios de enfoque sistémico,

accesibilidad universal y priorizando la movilidad no motorizada; §

. Proponer el disefio de elementos de infraestructura y equipamiento
acorde a los pianes y programas de desarrollo urbano,
x T R
AL \ =
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V. Realizar analisis técnicos para determinar las rutas de vehiculos del
servicio publico de transporte de pasajeros, suburbanos, foraneos, de
carga, asi como itinerarios de ruta;

V. Apoyar en |a realizacién de opiniones técnicas en torno a obstaculos u

objetos que impidan, dificulten u obstruyan el transito peatonal, ciclista o
vehicular,

V.. Elaborar propuestas de ubicaciones de espacios de estacionamiento,
ascenso y descenso de personas con discapacidad en diversos puntos )
asi como contnibuir en |a revision de proyectos de infraestructura urbana ,‘
para que cuenten con criterios de accesibilidad universal; l \j

VIl Elaborar dictamenes técnicos para el desarrollo de infraestructura
peatonal, cidlista y de pacificacion dela via, y

ViIL, Las demas previstas en otras disposiciones legales y reglamentarias, asi
como las que le instruya su supernior jerarquico y la persona titular de la
Direccion de Desarrolio Urbano e Infraestructura.

CAPITULO QUINTO
DE LA SUBDIRECCION DE OPERACION URBANA

despacho de los asuntos que en matera de ordenamiento temitorial de los
asentamientos humanos y desarrolio urbano, se encuentren previstos en el Libro
Quinto del Cadigo Administrativo y su Reglamento, Libro Décimo Octavo del Codigo
Administrativo, la Ley Organica, el Bando Municipal vigente, el Plan Municpal de
Desarrollo Urbano, el Reglamento de Organizacion y en las demas disposiciones
legales y reglamentarias aplicables, tendra las siguientes atribuciones:

Articulo 148. La personatitular dela Subdireccién de Operacion Urbana, ademas del YX\

. Difundir los requisitos y tramites para obtener las licencias, permisos,
autonzacones cédulas y constancias en materia de ordenamiento

territorial los asentamientos humanos, desarmollo urbano,
constmcaones antenas de radiotelecomunicaciones y elementos
estructurales que requieran cimentacién para la colocacién de anuncios

publicitarios; \)\}

Il Elaborar y en su caso modificar los formatos de solicitud de Licendas, \

permisos, autorizaciones, cédulas y constancias informando a la persona

titular de la Direccién para su aprobacion;

1. Elaborar, revisar y dar el visto bueno de |as autorizaciones, permisos,
constandas, cédulas, avisos y factibllidades para la aprobacion y firma
de la persona titular de {a Direccion,

X
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Coadyuvar con la Tesoreria Municpal en la actualizacién del padron
catastral,

Informar a la Coordinacion Juridica de la Direccion los asentamientos
humanos ilegales o iregulares que se realicen en inmuebles, cualquiera
que sea el régimen de propiedad al que se encuentren sujetos, asi como
los actos de division del suelo o Ia realizacion de conjuntos urbancs,
lotificaciones o subdivisiones que no cuenten con las autorizaciones y
licencias legalmente exigibles, para su intervencion legal; \

g

/
Remitir a la Coordinacion Juridica de la Direccién los escritos de las y los | -
particulares por medio de los cuales se interponga el recurso| -
administrativo de inconformidad ante ia Pnmer Sindicatura, en contra de \
los actos emitidos por la Direccién, acompafiados de un informe y %

documentacion de soporie,

Integrar y revisar los documentos para el visto bueno y autonzacion de la
persona titular de la Direccidn para el otorgamiento, modificacion o
extincion de permisos o autorizaciones para la Instalacion, modificacion,
mantenimiento o retiro de elementos estructurales que requieran
cimentacion para la colocacion de anuncios publicitarios, \

Solicitar a la Coordinacion Juridica el inico, sustancaadién y resolucion
de los procedimientos administrativos que procedan en materia de
ordenamiento temtonal de los asentamientos humanos, desarrollo urbano

y construcaones;
Lievar a cabo el registro de las licencias, permisos, autorizaciones,
cédulas y constancas en materia de ordenamiento termtorial de los
asentamientos humanos, desarrollo urbano y construcciones,

Revisar y registrar fos permisos y licencias de obra para la instalacion de
elementos estructurales que requieran cimentacion para la colocacion de

anuncios publicitanos, en cumplimiento a las disposiciones legales y i
reglamentarias aplicables,
Revisar y registrar los documentos que ingresen para la emision de la§ /7

\

autorizaciones de ficencias nuevas o de regularzacion de las
construcciones e instalaciones de estaciones repelidoras y antenas para
radio telecomunicaciones, previa aprobacién y visto bueno de la persona
titular de la Direcadn, en términos de las disposiciones legales y

reglamentarias aplicables, \
Coadyuvar con la Coordinacién Juridica a efecto de solicitar las visitas W
de venficacion e inspeccion para comprobar el cumplimiento de las \

disposiciones legales, reglamentarias, normativas y técnicas aplicables
en materia de ordenamiento territonal de los asentamientos humanos,
desarrollo wurbano, control de construccones y los elementos
estructurales que requieran cementacion para la colocacion de anuncios
publictarnios,
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Coadyuvar con la Coordinacion Juridica, a efecto de asistir en la i
ejecucion de las medidas de seguridad para evitar la consolidacion o
permanencia de acciones o hechos contrarios a las disposiciones
juridicas en materia de asentamientos humanos, desarrollo urbano y
control de construcciones, conforme a |a legisiacion aplicable;

Coadyuvar con la Coordinaaén Juridica para elaborar ordenes de visitas

de verificacon para supervisar que los elementos estructurales que

requieran de amentacion para la colocacion de anuncios publicitarios, |
sus elementos y accasorios cumplan con la normativa aplicable, o~ %

Revisar la documentacion que conforma el expediente de la Constancia
de Alineamiento y Numero Oficial y la Constancia de Numero Ofical; asi
como la Cédula Informativa de Zonificacion, y dar el Visto Bueno parala
aprobacion de |a persona titular de |a Direccion,

construccion, cumpla con los requisitos y 1a normativa aplicable para su
emisién, otorgando el visto bueno para la aprobacion de la persona titular
de la Direccion;

Revisar que |la solictud de suspension de obra con constancias de
suspension voluntaria y de terminacion de obra parcal o total, cumplan
con los requisitos, Ia normativa aplicable, para la aprobacidn de la persona
titular de la Direccidn,;

Revisar que el expediente que conforma la licencia de uso de suelo y de X

Revisar la constancia de existenca de documentos y planos originales

existentes en el archivo de la Direcadn, para la aprobacion de ia persona

titular de la Direccién;

Determinar la procedencia del cobro de las contribuciones y, en su caso,

de los accesorios que correspondan por concepto de la prestacion de los

servicios de licencias, autorizaciones, permisos, constancias, cedulas, Ei

estudios, inspecciones de campo, supervisiones y todos aquellos que
determine el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios;

Expedir las érdenes de pago que se requieran por concepto de trami
y servicios prestados por la Direccion,
Validar con su firma las ordenes de pago que se requieran por concepto

de multas, y copias certificadas de los asuntos en materia de :
ordenamiento termritorial de los asentamientos humanos, desarrollo urbano
y construcciones; \‘}‘

Coadyuvar y asistir en la ejecucion de inspecciones y visitas de
verificacion con el objeto de vigilar el cumplimiento de las
disposiciones técnicas aplicables en materia de ordenamiento
territorial de los asentamientos humanos, desarrollo urbano,
construccion de antenas de radio telecomunicaciones y elementos
estructurales que requieran cimentacion para la colocacion de
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anuncios publicitarios, en los predios o inmuebles ubicados en el .
territorio municipal,

XXMl. Coadyuvar con la Coordinacion Juridica a efecto de dar cumplimiento a
sentencias y acuerdos las Comisiones Nadonal y Estatal de los Derechos
Humanos, que le sean ordenados a |a persona titular de la Direccion,

XXIV. Dar seguimiento y contestacion a las peticiones de la ciudadania, cuando
sean de su competencia,
d

XXV. Dotara lapersona titular de la Direccidn, de herramientas necesanaspara ~
dar cumplimiento a las disposiciones previstas en materia de desarrollo/ /|
urbano, apoyandose para ello en las autoridades administrativas y| |
judiciales, ya sean federales, estatales o municipales, asi como el auxilio

de la fuerza publica, cuandc asi se requiera en el ejercicio de sus j
funciones;
XXVI. Remitir a la Coordinacion Juridica los documentos que proceda

certificarse a solictud de |os particulares, previo pago de la contribucion

correspondiente, o de diversas autoridades, y que obren en el archivo
interno de la Direcaién en original o copia certificada y que hayan sido
emitidos por el Ayuntamiento; y

XXVII. Las demas previstas en otras disposiciones legales y reglamentanias, asi \
como las que e instruya su superior jerarquico y a persona titular de la
Direccion de Desarrollo Urbano e Infraestructura

SECCION PRIMERA \ %

DE LA COORDINACION DE ASENTAMIENTOS HUMANOS Y TENENCIA DE

LA TIERRA %

Articulo 149. La persona titular de la Coordinacién de Asentamientos Humal
Tenencia de la Tierra, tendra las sigulentes atribuciones:

L Analizar las solictudes hechas por las autondades competentes
para determinar la viabilidad de la regularizacion de la tenencia de la
tierra; ir.k
il. Ejercer las atribuciones que el Ayuntamiento e confiera en materia de \ ]
ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y desarroilo
urbano respecto de asentamientos humanos imegulares en areas
consideradas por el respective Plan Municipal de Desarrollo Urbano
como urbanizables y ne urbanizables sin perjuicio de que la Direccion las
pueda llevar a cabo,
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Asesorar técnicamente a las unidades administrativas de la Direccion
o el Ayuntamiento respecto de los limites e identificacion de predios,
inmuebles o zonas de interés,

Dar seguimiento y contestacion a las peticiones de la ciudadania cuando
sean de su competencia;

Coadyuvar en las acciones de regular el suelo, regulanzar los
asentamientos humanos y la tenencia de la tierra en todos sus tipos y/ %
modalidades, adoptando cualquier figura administrativa, mediante | -
programas y acciones Implementadas, convenios celebrados |y

establecidos por el Ayuntamiento, las que deberan considerarse

L.
programa permanente; \/

Recibir las solicitudes de regularizacion de los predios urbanos
imregulares, integrar el expediente respectivo conforme a los programas
de regularizacion de tenencia de la tierra autorizados, procedentes del
Instituto Nacional del Suelo Sustentable, del Instituto Mexiquense de la
Vivienda Social y el Registro Agrario Nacional,

Operar los programas de regulanzacion de la tenencia de la tierra, ¥
derivado de los convenios celebrados con autoridades estatales y
municipales, adoptando cualquier figura administrativa, \

Proponer y elaborar los proyectos de contratos, convenios, acuerdos y
demas instrumentos juridicos que se requieran, y someterlos a la
aprobacion de fa persona titular de la Direccidn para el cumplimiento sus
atribuciones

Aplicar las medidas de prevencion que se requieran para evitar el
establecimiento de asentamientos humanos irregulares, participando con
|as diferentes dependencias federales, astatales y municipales;

Participar con las dependencias federales, estatales y municipales en la
prevencion y soluaén de los problemas generados por los asentamientos
humanos iregulares,

—
Revisar los levantamientos topograficos, calculo, dibujo y la digitalizaGén ——
correspondiente para la autorizadon de planos de lofificacion
susceptibles de regularizacion de tenencia de |a tierra,

Elaborar los levantamientos topograficos solicitados por las \
dependencias de la administracion municipal; ;

Proponer y elaborar los convenios con los nicleos ejidales asentados.4n
el municipio, en materia de regularizacon de tenencia de la tierra, para ’v‘Vl\.
aprobacion y autorizacion de la persona titular de la Direccion, '\

Gestionar ante ias instancias competentes la expedicion de titulos de
propiedad y titulos de solar urbano de origen ejidal,

Participar, en coordinacion con las delegaciones regionales del N
” \43 N
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Instituto Mexiquense de |a Vivienda Social, en los comités de prevencion
y control del crecimiento urbano en el municipio;

Atender, en el ambitc de su competencia, a los grupos sociales
demandantes de la regularizacion de la tenencia de |a tierra, informando
a las unidades respectivas de sus peticiones;

Informar a la Coordinacion Juridica de la Direccion, los actos de los que /
tenga conocimiento en ejercicio de sus funciones y que puedan constituir/ -
delito en matena de asentamientos humanos, para dar la intervena

legal a Ias dependencias competentes e informar a |a persona titular d \
ia Direccion, \/
Promover |la organizacion y participacion social en los programas y
acciones orientados a la reqularizacion de asentamientos humanos
imeguiares;

Elaborar las érdenes de pago cuando se requiera copia certificada de los
asuntos de su competencia,

Coordinar con la Tesoreria Municipal y/o con la Coordinacion de Catastro
de la Tesoreria Municipal, el registro y actualizacién del padrén catastral,
y la regularizacion de los impuestos municipales, de los predios urbanos
reguianzados, conforme a los programas de regularizacion de tenencia
de la tierra;

Soligtar de la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y Bomberos,
del Registro Administrativo de la Propiedad Pulblica Municipal,
dependiente de la Secretaria del Ayuntamiento, de la dependencia o
unidad administrativa municipal que comesponda, o de entidades
federales o estales, el informe, autonzacion o el dictamen necesario, para
la procedencia de las solicitudes de la regularizacién de los predios
urbanos irregulares;

Particpar en las reuniones que se le encomienden relativas al g

ordenamiento temitorial de los asentamientos humanos y desarrollo
urbano en los ambitos local, regional y metropolitano;

Colaborar en los procedimientos de desincorporacion de los nucleos:
ejidales asentados en el Municipio en materia de regularizacion de
tenencia de la tierra,

Coadyuvar en coordinacion de las areas competentes la entrega
recepcion de las areas de donacion y de equipamiento, que se deriven
de los procesos de incorporacion al Desarrollo Urbano de los
asentamientos humanos en zonas ejidales,

Revisar y supervisar los actos que genere el Departamento de Licencias
de Uso de Suelo, y
Las demas previstas en otras disposiciones legales y reglamentanas, asi

N
2\ Q. _\
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como las que le instruya su superior jerarquico y la persona titular de la \
Direccién de Desarrolio Urbane e Infraestructura
SUBSECCION PRIMERA

DEL DEPARTAMENTO DE LICENCIAS DE USO DE SUELO
7

Articulo 150 .- La persona titular del Departamento de Licencias de Uso de Suelo | (/

tendra las siguientes atribuciones:

L Revisar la integracién de los expedientes relativos a las \_,/ %

U

~

soligtudes, respetando el numero progresivo asignado en ventanilla
correspondiente a las licencias de uso de suelo, ceédulas informativas de
zonificacion, constanaas de alineamiento y numero oficial, a efecto de
realizar la cuantificacion del tramite solicitado, o en su caso formular los
requenmientos corraspondientes, cuando el solicitante no cumpla con los

requisitos;
L. Dar atencion, seguimiento y contestacién a las peticiones de la )
ciudadania, cuando sean de su competencia; L\/

. Elaborar las cuantificaciones y érdenes de pago de los asuntos de su
competencia para firma de |a persona titular de la Direccién,

V. Solicitar al Departamento de Inspecadn y Diligencias, visitas de
inspeccién y verficacion, asi como la notificacion de los oficios de su
competencia y aquellos que le encomiende la persona superior
jerarquica;

V. Elaborar los requerimientos de las autoridades administrativas y %
judiciales, que sean de su competencia.

VL. Elaborar las licencias, cédulas, constancias, auterizaciones y permisos N
que sean de su competencia para revision y visto buenc de |a persona N~
titular de la Coordinacion de Asentamientos Humanos y Tenencia de la
Tierra y de la Subdireccion de Operacion Urbana y firma de la persona
titular de la Direccién; asi como solicitar el apoyo e informacion necesar
de las dependencias federales estatales y municipales cuando asi
corresponda para el ejercicio de sus funciones,

Vil Coadyuvar con el Departamento de Planeacion, Control y Dictaminacion,
en |a autorizacion de las vias publicas municipales, subdivision de areas
remanentes, fusiones y relotificaciones que al efecio expida el Instituto W\
Mexiquense de la Vivienda Social; la Comision para la Regularnizacion de by
la Tenencia de |a Tierra y demas autoridades competentes, \

VIIL Participar en |a elaboracion de las evaluaciones, estudios y dictamenes
Técnicos respecto de los conjuntos urbanos, subdivisiones, lotificaciones
para condominio y relotificaciones, coadyuvando con el D
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Planeacion, Control y Dictaminacién,

IX. Realizar |a revision y analisis coadyuvando con el Departamento de

Planeacién, Control y Dictaminacién, de las propuestas para la
instalacién de mobiliario urbano en la via publica y lugares de uso comun
y del programa de mejoramiento del entorno municpal, asi como el control

y seguimiento de los mismos, y
X. Las demas previstas en otras disposiciones legales y reglamentarias, asi

como |as que le instruya su superior jerarquico y !a persona titular de la /
Direccion de Desarrollo Urbano e Infraestructura

17 “
|5/
SECCION SEGUNDA

DEL DEPARTAMENTO DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION Y

ESTRUCTURAS
Articulo 151 - La persona titular del Departamento de Licencias de Construccion y

Estructuras, tendra las siguientes atribucones: l:

L Revisar la integrac6én de |os expedientes relativos a las
solictudes, respetando el nimero progresivo asignado en ventanilla
correspondiente a las Licencias de construccion para obra nueva,
ampliacion, modificacion, extemporaneas, reparacion y sus prorrogas,
que afecte elementos estructurales de la obra existente, demolicién g
paraal o total, excavacion o relleno, construccion de bardas; modificacion
del proyecto de una obra autorizada; la construccion, instalacion de .
estaciones repetidoras y antenas para radiotelecomunicaciones, -
escaleras mecanicas o cualquier ofro mecanismo de transporte y
electromecanico; autorizaciones de elementos estructuraies que
requieran cimentacion para la colocacion de anuncios publicitanos;
constancia de suspension voluntana a la licencia de construccion y
terminacion de obra parcial o total, y cualquier otra que le confieran las
leyes aplicables en la materia; y en su caso realizar los requerimientos
correspondientes cuando no cumplan con los requisitos;

I Entregar a la o el particular, si asi lo solicita, las copias certificadas
correspondientes a los expedientes que sean de su competencia,
pago de derechos conforme a lo establecido en el Cédigo Financero de!

Estado de México y Municipios, debiendo expedir Ias 6rdenes de pago
que correspondan,

L Dar seguimiento y contestacion a las peticiones de la ciudadania cuando
sean de su competencia,

. Proporcionar a la Coordinacién Juridice de la Direccion |a informacion y

\'.\‘\ a6
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documentacion necesana para atender y desahogar los requenmientos
de las autoridades administrativas y judiciaies, que sean de su
competancia;

Soliatar al Departamento de Inspeccion y Diligencias |a notificacion de
los oficlos de su competencia, asi como la ejecucion de visitas de

inspeccion y verificacion,
Realizar las cuantificaciones para pago de impuestos sobre los
tramites propios de la Umidad Administrativa conforme al Cddigo

P
Elaborar las licencias, autonzaciones y permisos que sean de su /
competencia para revision y visto bueno de la persona ftitular de la 4
Subdireccion, y firma de la persona titular de la Direccidn, \

Dar tramite a las soliatudes de licencias, permisos, avisos y en general,
sobre cualquier tramite relacionado con las autorizaciones de elementos
estructurales que requieran cmentacion para la colocadon de anuncios
publicitarios, respetando el numero progresivo de identificacion
correspondiente otorgado por la unidad de atencién al publico; y

Las demas previstas en otras disposiciones legales y reglamentarias, asi
como las que le instruya su superior jerarquico y |a persona titular de la
Direccidn de Desarrolio Urbano e Infraestructura

e

Financiero del Estado de México y Municipios para la emision de la orden
de pago correspondiente,

S

SECCION TERCERA
DEL DEPARTAMENTO DE INSPECCION Y DILIGENCIAS

p
N
~

Ejecutar Ias visitas de verificacion y érdenes de inspeccion, que le sean /{/
tumadas por las Unidades Administrativas de la Direccién: asi como

realizar todo tipo de diligencas relacionadas a las Inspecciones,
notificaciones y resoluciones emitidas por la Direccion;

Elaborar los informes de recomdo, inspeccion y todo tipo de dili .
que le sean turnadas por las Unidades Administrativas de |a Direccion;

Notificar las actuaciones, acuerdos y oficios que le sean turnados por las
Unidades Administrativas de la Direccion;

Solictar el auxilio de la fuerza pablica cuando se requiera para la
realizacén de las atribuciones de su competenda, Informando a la X

W
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Coordinacién Juridica para su legal intervencion;

V. Ejecutar en coordinacén con las diversas dependencias de la
administracion las sanciones impuestas a las personas infractoras, en los
procedimientos administrativos comunes instaurados en |a Direccion;

Vi Recibir y atender las quejas de las y los particulares que le sean turnadas,
respecto de las materias de ordenamiento territorial de los asentamientos

humanaos, desarrollo urbano, control de construcciones y movilidad,

Vil Ejecutar en caso urgente y a peticion de la persona titular de |a Direccion
las visitas de verificacion, turnando las mismas a la Coordinacion Juridica

para el Inico de Procedimiento Administrativo ha que haya lugar, y %
\

Vill. Las demas que determinen las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables.

CAPITULO SEXTO

DE LA SUBDIRECCION DE PLANEACION Y PROYECTOS

Articulo 153.- La persona titular de la Subdireccién de Planeacion y Proyectos,
ademas de las atribuciones en materia de Infraestructura y obra publica, que se
encuentran previstos en el Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las
mismas, Libro Décimo Segundo de! Codigo Administrativo y su Reglamento, la Ley
Organica, y en las demas disposiciones legales y reglamentarias aplicables; tendra
las siguientes atribuciones. §

~—
L Coordinar la planeacion, programacion, organizacion, direcadn, control y -
evaluadidn de los trabajos de las labores del personal, asi como la
documentacion generada por las Unidades Administrativas a su cargo
para el andlisis y validacion por parte de |a persona titular de la Direccion;

L. Desempefiar las comisiones y las funcones que la persona titular dce:lalr —~/
Direccién le encomiende e informarie del desarrollo de las mismas, //

. Proponer a la persona titular de la Direccion, los planes, programas,
aclividades y acciones de las unidades administrativas que conforman la
Subdireccion,

V. Planear, elaborar, proponer y operar el Programa Anual de Obra Publica e\
y de servicios relacionados con la misma, con base en las politicas,

acuerdo a la normatividad y recursos aplicables;

V. Planear los proyectos, proponer criterios y controlar la realizacion de

objetivos y prioridades de |a planeacion del desarrolio del Municipio, de \
los procedimientos de los proyectos de obras;

':"4.t.’4.t’”"’,. t’”.‘74’t74."”."a"’,'\
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dependencias, Organos desconcentrados, Organismos descentralizados
informacion técnica y financera necesaria, con el fin de soliatar la

J’

Vi Avalar el desarrolio de los proyectos de acuerdo con las normas técnicas,
de calidad, asi como especificaciones generales y particulares y
demas normatividad aplicable en cada caso particular,

VIL Coordinarse con las diversas unidades administrativas de la Direcaén,
del Municipio, asi como, los Federales y Estatales para el sequimiento y
elaboracion de expedientes y/o fichas técnicas para la integracion de la
asignacion, autorizacion y liberacion de los recursos provenientes de los
distintos programas de inversion,

WIlL Preparar, coordinar e intervenir en los diferentes procedimientos de
adjudicacion de obra publica y someter 2 consideracion del Comité Intemo
de Obra Publica los procedimientos de excepcion a ia licitacion de las
obras publicas y servicios relacionados con las mismas autorizada
por el Ayuntamiento,

(‘_
IX. Instruir a la persona titular del Departamento de Concursos y Contratos _

para llevar a cabo el debido desarollo de los diferentes
procedimientos de contratacion;

X Instruir a la persona titular del Departamento de Ingenieria de Costos la
revision, conciliacion, analisis y actualizacion de los precios fuera de
catalego o extraordinarios generados en las diferentes obras y apoyar
con el visto bueno del mismo;

X, Instruir al Departamento de Concursos y Contratos que remita los
documentos generados en los diferentes procesos de adjudicacion de las
abras, al Departamento de Control Presupuestal y Estimaciones, adscrito
a la Subdireccion de Construccion y Obra Comunitarnia,

XIL. Remitr los informes normados solicitados por instancias federales,

estatales o municipales derivados de Ia contratacion de obra puablica y

servidos relaconados con la misma, o -
XhL Coadyuvar con la Contraloria Municipal para la conformacion de los ~

COPASO y COCICOVIS, de acuerdo a |os lineamientos de |os diferentes
recursos o programas financeros; - -~

-

XIv. Colaborar con la persona titular del Departamento de Concursos y )
Contratos para dar seguimiento y proporconar |a Informacién Publica de
oficio o la que sea solicitada por las ciudadanas y los cudadanos, en
ejercicio de su derecho de acceso a la informacion, relativa a las obras
publicas municipales y los servicios relaconadas con ellas; asi como ;
promover ia informacion de interés general que puedan ser publicadas en \.‘)‘
aras de la trasparenca proactiva para fomentar la construccion de un 1
gobiemo abierto; )

XV. Instruir a los Departamentos adscnitos a la Subdireccion de Planeacién;
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Proyectos y Contratos, utiizar los medios digitales o sistemas :
informaticos para la carga de informacion en las diferentes plataformas
IPOMEX, SAIMEX, MIDS, recomendaciones sociaies, entre ofras,

Proponer a la persona titular de 1a Direccion las obras que pueden ser
integradas al Programa Anual de Obra Publica en funcidn de los
lineamientos estratégicos del Muniapio y siguiendo las reglas de
operacion o lineamientos especificos de cada uno de los programas de
inversién, asi como la inclusion de obras con caracter emergente;

Proponer el presupuesto base de las obras publicas integradas al
Programa Anual de Obra Publica;

Revisar las respuestas a los requerimientos de los oOrganos |,
fiscalizadores, de transparencia y acceso a la Informacién publica y de \
combate a la corrupcidn que las unidades administrativas presenten, ~

Iniciar, en el ambito de su competencia los procedimientos
administrativos y/o Jurisdiccionales que procedan, cuando exista
incumplimiento o faltas en los contratos por parte de las y los contratistas,
asi como realizar |las acciones correspondientes para la modificacion,
revocaadn o terminadon anticpada, segun corresponda,

Revisar, en el ambito de su competencia, los contratos y convenios de
obra publica y servicios relacionados con la misma, asi como los
documentos y anexos que amparen el cumplimiento de derechos y
obligacionas a cargo de las personas contratistas;

Proponer a la persona litular de la Direccion en el ambito de su
competencia acciones para la modemizacion administrativa, mejora
regulatoria, gobiemo digital y gestion de la calidad en los tramites y Q
servicios que presta Ia unidad administrativa a su cargo y vigilar su
cumplimiento; ~

Elaborar y proponer ante el Comité Intemo de Obra Publica las solicitudes
de dictamen para iniciar el procedimiento de excepcion a la licitacion de
|as obras publicas y servicios relacionados con ias mismas, autorizadas
por el Ayuntamiento, reuniendo o integrando la documentaciéon soporte
de los asuntos a tratar;

Elaborar los planes y programas de contratacién de obra publica y
servicos relacionados con la misma, que autorice el Ayuntamiento y los -
que dictamine el Comité Intero de Obras Publicas;

Realizar la programacion para la ejecucion de las obras publicas
servicios relacionados con las mismas, que por orden expresa del Q"\
Ayuntamiento requieran prioridad; \

Coadyuvar en la integracion del Directorio de Contratistas, contando con
una base de datos que parmita identificar y acreditar su personalidad, asi
como su representacion legal derivado de la presentacion de los
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requisitos legales y financeros establecidos en las convocatorias \
publicas para su participacion en los procedimientos de adjudicacion, )

Programar y llevar a cabo los procesos licitatorios correspondientes, a
efecto de asignar las obras y servicios relacionados a las mismas, a
las personas fisicas o juridicas colectivas que cumpian con los requisitos

sefalados en la normatividad aplicable;
Elaborar las bases, invitaciones y convocatorias para llevar a cabo los

procedimientos de adjudicacién de la obra pablica y servicios
relacionados con las mismas, garantizando el proceso de acuerdo con -
las disposiciones y normativas aplicables, i

Llevar a cabo los procedimentos de contratacion por modalidad \)
adjudicacion ya sea Lictacion Poblica, Invitacion Restringida o
Adjudicacion Directa, segun sea el caso en relacién al Libro Décimo
Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México, su

Reglamento y demas normatividad aplicable a la matenia;

Coordinar, organizar y ejecutar ias visitas de obra, junta de adaraciones,
presentacion y apertura de propuestas de las licitaciones ptiblicas e

invitaciones restringidas, asi como la elaboraciéon de sus
correspondientes actas; A'

Revisar, analizar y evaluar la documentacion de caracter legal
administrativa y financiera de las propuestas de los procedimientos de
contratacién por la licitacén publica, invitacion restringida o adjudicacion
directa,

y economica esta ultima en coadyuvancia con el Departamento de
Ingenieria de Costos; asi como ejecucion de fallo de adjudicacion con
base en las evaluaciones de la solvencia técnica, legal y econémica de

|as y los participantes; \\\__ ,

Elaborar, analizar y acordar con la persona titular de la Direccdn los B
contratos de obra pdblica y servicios relacionados con las mismas en
tiempo y forma, o0 en su caso, en los convenios adicionales en monto o
plazo de ejecucién, y gestionar Ias firmas de las partes autorizadas, —

Elaborar el Dictamen de solvenaa de las propuestas legal, administrativa i

Canalizar a la persona titular de la Coordinacion Juridica, para la
validacion de los contratos de Obra Publica y servicios relacionados
con las mismas, asi como los documentos generados en los diversos
procedimientos de adjudicacion,

Coadyuvar con la persona titutar de la Subdireccién de Construcaon €

resolver los procedimientos relativos para |a suspension, terminacién o

rescision de los contratos de obra publica o servicios relacionados con la
misma,

la integracién de carpeta de antecedentes, para inicar, sustandar y \j

Afo 2025
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XXXV, Proporaonar la informacion publica de oficio o la que sea solicitada por
las ciudadanas y los Gudadanos, en ejercicio de su derecho de acceso a
la informacién, relativa a ias obras publicas municipales y los servicios
relacionados con ellas; asi como promover la informacion de interés
general que puedan ser publicadas en aras de la transparencia proactiva
para fomentar la construccidn de un Gobiemo abierto;

XXXV Atender fas solicitudes de informacion que se reciben en materia de obra
publica a través de! Sistema de Acceso a la Informacidn Mexiquense
SAIMEX;

/-
XXXVI.  Mantener de forma completa y actualizada la informacién publica de oficio 2 \

como las que le instruya su superior jerarquico y la persona fitular de
Direcadn de Desarrollo Urbano e Infraestructura.

en materia de obra en el sistema electronico IPOMEX; \“ |
XXXVl Las demas previstas en ofras disposiciones legales y reglamentarias, gl /
|

SECCION PRIMERA
DEL DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y PROGRAMACION

Articulo 154.-. La persona titular del Departamento de Planeacion y Programacion,
tendra las siguientes atribuciones:

G S

L Proponer y realizar el Anteproyecto y el Proyecto definitivo del
PbRM y remitirlo al IMPLAN,

. Dar seguimiento y elaborar el reporte trimestral de avance de metas dei
PbRM y remitirio al IMPLAN;

i, Proponer y realizar el Anteproyecto y el Proyecto definitivo del
Presupuesto de Egresos y remitirio a 1a Tesoreria Municipal,

V. Dar seguimiento al avance del Presupuesto de Egresos en coordinacion
con la persona con quien funja como Enlace Administrativo;

V. Coadyuvar con el IMPLAN en la elaboracion del Informe de Gobiemo,

proporcionando la informacion de los avances cualitativos y cuanti
de las actividades de la Direccion;

<
X

\

§

Vi Proponer las acciones necesanas para dar sequimiento a la ejecucion de
los programas de inversion del Ayuntamiento,
VIL Integrar con las unidades administrativas las propuestas del Programa
Anual de Obra Publica de acuerdo a los siguientes aspectos: objetivos,
a\S
z,/" "’0, v_y," t’," t:’,. t’," \”’. \1”. \1". \1”" V”. 4' t’)’ ’”.
En Fan Fou o Vou Fpy oy Wy Ry THan Bp v Be oy
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solicitudes de poblacion, justificacion, estrategia y programas,

jerarquizacion, proyectos, calendano, estructura financiera, personas
beneficiarias y modalidades de ejecucdn,

VIIL. Elaborar con las unidades administrativas las modificaciones al
Programa Anual de Obra Publica y servicios relacionados con las

mismas

IX. Elaborar los informes que se requieran respecto al Programa Anual de
Obra Publica; K

X Coadyuvar en la integracidn de expedientes técnicos y recabar los -
requisitos necesarios para gestionar Ia integracion del Municipio en los
programas de orden Federal, Estatal o Municipal;

Xl Verificar que |as obras induidas en el Programa Anual de Obra P
cuenten con las autorizaciones y permisos ante las auton
competentes segun sea el caso,

Xl Coadyuvar en la gestion de recursos financieros adicionales a los ya
presupuestados,

Xi. Registrar en el sistema de la matriz de Inversion para el Desarmrolio Social,

las obras o accones programadas con recursos Federales o Estatales;

XV, Las funciones del Departamento se realizaran en coordinacion y
colaboracion con quien funja como Enlace Administrativo, siempre que
asi se requiera,

xv. Elaborar los estudios de pre-inversion; y

m, Las demas que deriven de otros ordenamientos iegales aplicables o le
sean encomendadas por sus superores jerarquicos.

SECCION SEGUNDA
DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS

Articulo 155.- La persona titular del Departamento de Proyectos, tendra.ias
siguientes atribuciones:

1 Organizar, dingir y ejecutar la elaboracion del aviso de los proyectos y
programacion de ejecucion de la obra pliblica a la secretaria del ramo
la entidad;

fl. Ejecutar trabajos de obra puiblica en espacdios publicos urbanisticos, de

infraestructura, equipamiento urbano, via publica, bienes de dominio
publico o privado o uso comun; construir, demoler, habilitar, modificar o

&
- ’0' "4' - ’4' t”,. = 14. © ’”’ - 14’ ti," A 74' \”" w 1”' \74' U,’. wr A ’4 llq'
‘/‘0 ‘/‘_‘ “'&z y"l "0“ ”&\ ‘/“ ”‘\ y‘\ “o; y‘i ‘/ ﬂ‘h ”“Q ”n 'ﬂ“
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adecuar el espacio publico intervenido, retirar estructuras, rejas, plumas \
de acceso, mddulos, controles de acceso, materiales, y demas aqﬂogos.
realizar proyectos ejecutivos, levantamientos topograficos y demas actos
necesarios para la recuperacion fisica de dichos espacios publicos, en
términos de lo previsto por el Reglamento de Organizacién Interna;

Proyectar y plantear obras de wurbanizacion, infraestructura vy
equipamiento urbano,

Coordinar y supervisar el desarrollo de los proyectos y estudios de’
acuerdo a las normas técnicas que apliquen en cada caso particuldr (
procurando siempre sl mayor rendimiento econdmico y la mejor soluci
técnica para satisfacer a la comunidad o dependencias que lo requi .

|

2 |
\&

Realizar los proyectos de arquitectura o ingenieria de las obras
publicas considerados en el PbRM;

Elaborar las normas y especificaciones de construcgoén;

Elaborar los Proyectos ejecutivos de acuerdo con la normatividad
aplicable, normas de calidad, especificaciones generales y particulares
aplicables;

Determinar las Investigaciones, asesorias, consultorias, y estudios que
se requieran para definir la factibilidad técnica, econdémica, socal,
ecolégica y ambiental de los trabajos; l&\

N

Elaborar Ias fichas técnicas de las obras indluidas en el Programa Anual
de Obra Publica;

Realizar los levantamientos topogréficos para la elaboracién de los
proyectos ejecutivos segun las necesidades particulares de cada obra;

Integrar en coordinacién con la Contraloria Municipal la conformacidn de §
COPASO y COCICOVI, para las obras que asi lo requieran;

Integrar la documentacién necesana como son proyectos, catdlogos y -~ __
fichas técnicas para el trémite de la formulacién de los COPASO y
COCICOVIS, integrados por ciudadanas y cudadanos, para vigilar cada 5
una de las obras;

i f /

Proyectar que las obras publicas consideren elementos ummisﬂg;; 2NN
arquitecténicos adecuados a las necesidades de las personas con

discapacidad;

Validar las modificaciones o adecuaciones que requieran

proyectos en ejecucion, asi como elaborar la actualizacién de los
planos segun el proceso de las obras; ‘Tx

Elaborary autorizar los catélogos de conceptos, vertiendo los volimenes
de obra que se desprendan de la cuantificacion de los proyectos;

Elaborar los programas de obras a los que debera sujetarse |a ejecucién

A\
e !,”. !’d’ Q’o' ?’o. \,’”O t’”' t,”' \’”'f v . _\’”.
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de la obra publica;

Xvil. Garantizar que la elaboracion de los proyectos e integracion de los
expediantes, cumplan con la legisiacion,
xvi, Verificar la existencia de estudios o proyectos similares a los que se
pretenda contratar para determinar la adecuacion, actualizacion o r—‘

complementos necesarios, de conformidad a la normatividad vigente
aplicable, y

XIX. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le ~
sean encomendadas por sus superiores jerarquicos

SECCION TERCERA
DEL DEPARTAMENTO DE INGENIERIA DE COSTOS

Articulo 156.- La persona titular del Departamento de Ingenieria de Costos, tendra
las siguientes atribuciones:

L. Elaborar, proponer y emitir los presupuestos base de las obras y servicios
relacionados con la misma a la persona titular de la Subdireccién de
Planeacion, Proyectos y Contratos de cada uno de los ejercicios
presupuestales, de acuerdo con el catalogo de precios unitarios vigente;

Il Elaborar e integrar el presupuesto a precios unitarios de los catalogos de
conceptos resultantes de los proyectos de obra publica y, en su caso, por
ejercicios presupuestales para el Municipio;

. Implementar, actualizar y resguardar |a base de datos de costos unitarios §
de insumos relaconados con el catadlogo de precios unitarios en la
construcaon, verificando que los precios de adquisicion de los materiales
estén dentro de los pardmetros de precios de mercado: NS

V. Realizar andlisis de mercadeos mensuales por zonas y ajustes de costos
mensuales;

V. Recibir y analizar las propuestas econémicas que presenten las y los ) <
participantes en procesos de liGtacion para la realizacion de los trabajos
de construccién, rehabilitacién y mantenimiento de las obras a ejecutar, /
verificar que los precios sean aceptables en lo individual y en el total de
propuesta y que sean acordes segun corresponda con la situacion
vigente en el mercado internacional, en el nacional o en el de la zona o
regién en donde se ejecutaran los trabajos:

v E}aboraf, analizar y presentar cuadros comparativos econémicos y
dictamen de la solvencia de propuestas econdmicas de |0s concursos y
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licitaciones de obra;
Vil. Recibir, revisar y validar en coordinacion con la persona encargada del
Depantamento de Ejecuciéon y Control de Obras, los precios unitarios

fuera de catdlogo que presenten las personas contratistas para sus

estimaciones y finiquitos, conciliando los precios unitarios extracrdinarios

que procedan con las personas conftratistas, previa validacion del E

concepto fuera de catélogo por el residente de obra en |a tarjeta de precio;
VilL Generar, organizar y resguardar la constancia documental de la revision ~
del aumento o reduccidn de los costos originalmente pactados, g\(/

IX. Coadyuvar con el Departamento de Concursos y Contratos, en
desahogo de las juntas de aclaracones respecto de los procedimiento

de adjudicacidn, asi como en la presentacion de las propuestas legal,
administrativa y econémica, y

como las que le instruya su superior jerarquico y la persona fitular de la
Direccién de Desarrollo Urbano e Infraestructura

CAPITULO SEPTIMO \

DE LA SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION

X Las demas previstas en otras disposiciones legales y reglamentarias, asi x

Articulo 157.- La persona titular de la Subdireccion de Construccién, tiene a su cargo

la vigilancia, supervisién y, en su caso, disefio y ejecucion de la obra publica y

servicios relacionados con la misma, que se encuentran previstos en el Ley de Obras

Publicas y Servicios Relacionados conlas mismas, Libro Décimo Segundo del Cédigo i
Administrativo y su Reglamento, la Ley Orgéanica y en las demas disposiciones

legales y reglamentanas aplicables; tendra las siguientes atribuciones: e

l. Coordinar la planeacién, programacién, organizacion, direccion, control y )
evaluacion de los trabajos de las labores del personal, asi como la __,..%
dacumentacion generada por las Unidades Administrativas a su cargo
para el analisis y validacion por parte de la persona titular de la Direcaion,

. Desempenar las comisiones y |as funciones que la persona titular de Ia
Direccién le encomiende e informarie del desarrollo de las mismas;

. Proponer las acciones y actividades de ias unidades administrativas que
conforman la Subdireccion; |

V. Vigilar los planes, programas en materia de obra plblica, asi como las

que propongan ofras dependencias, organos desconcentrados u
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organismos descentralizados, en el ambitc de su competeqcia.
encomendando a las personas titulares de las unidades administrativas
de la Subdireccion, la ejecucion y acciones derivadas de los mismos,

V. Vigilar que se cumpia con las normas y acuerdos de seguridad vigentes
en las obras a cargo de |a Direccion; asi como 10s proyectos ejecutivos,
especificaciones y procedimientos constructivos, sean congruentes con
ia naturaleza de los trabajos a ejecutar e informar sus observaciones;

V. Recabar y venficar que los planos y espedficaciones para la realizadér{ Fab
de los trabajos, estén completos y que sean suficientes; f

VIL. Coordinar sus actividades con las unidades administrativas en los cas
que asi se requiera, llevando a cabo recorridos en compafia de
personal de supervision, residente y del supernntendente del contratista;

Vil Requerir a la persona titular de fa Coordinacén de Obras por

|
Administracion y Obra Comunitaria y la Coordinacion de Obras por %
Contrato el avance de las obras publicas y vigilar que los recursos
para garantizar el desarrollo puntual de los proyectos y expedientes de

economicos se eroguen con reguiaridad y en los tiempos de ejecucion,
obra publica,

IX. Vigilar el tramite para el pago de anticipos y las estimaciones de trabajos
ejecutados de las obras publicas, asi como la documentacion
correspondiente gue acredite la informacién contenida en las mismas, y
en caso de que cumplan con la normatividad y legalizacion vigente se dé
continuidad a la solicitud de pago ante la dependencia competente;

X Coordinar la atencion a las peticones de la ciudadania en materia de
obra publica, asi como las solicitudes emergentes y extraordinarias,
Xl Coordinar con las unidades administrativas los lineamientos, politicas,

normas y procedimientos administrativos necesarios para el adecuado
control de los recursos destinados a la ejecucion del Programa Anual de
Obra Publica;

Xl Solicitar e integrar la documentacion requenda para la elaboracién del \::':
expediente Unico de obra con base en el presupuesto de obras - h
autorizadas por el Ayuntamiento,

XIH, Integrar la documentacién necesaria y tramitar los anticipos
correspondientes de las obras en cuyo caso les sea otorgado, asl como,

revisar, analizar y compararia con lo programado y las estimaciones

finales de los contratos de obra plblica; 0\
XV, Reabir, revisar e integrar la documentacion que conforma el expediente W)

unico de obra de los diferentes contratos de obra puablica y servicios X

relacionados con las mismas, con toda la documentacin generada

desde los procesos de planeacion, programacion y presupuestario de la
obra hasta su conclusion, incluyenda su entrega-recepcion parcial o total,
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debidamente foliado por ser un instrumento de consulta paralas personas 0
auditoras, asl como las diversas autondades de cualquier indole o las

personas servidoras pablicas que tengan facultad de requerir informacian

0 documentacion;

Redibiry revisar que la documentacion relativa a las garantias y facturas
de anticipo que presentan los contratistas cumplan con la
normalividad aplicable;

Controlar y mantener los expedientes unicos de obra ordenados enforma
cronolagica y resguardar el archivo general de expedientes de la obra ‘
pablica, llevando un control de registro de expedientes, asi como de su/ (- \

préstamo; \ j
Informar a las unidades administrativas adscritas a la direccion, los* '

mecanismos necesanos para la presentacion, conformacion,
organizacién y custodia de los expedientes Unicos de obra de la
Direccion, verificando que cada unidad de acuerdo a las atrbuciones
asignadas, realice la debida integracién en tiempo y forma, de la
documentacion que se genere en el desarrollo y ejecucion de la obra

publica;

Revisar y hacer cumplir correctamente la normatividad en |os recursos, Q
en el tramite de estimaciones para el pago;

Realizar |a suficiencia presupuestal de los anticipos y tramitar con la
Tesoreria Municipal el pago correspondiente;

Revisar que se apliquen las amortizaciones del anticipo con un
porcentaje igual al que sirvié de base para determinar el anticipo, las que
se aplicaran sobre el importe de cada una de |as estimaciones, que por
trabajos ejecutados presente para su pago el contratista;

Revisar que se incluyan en las estimaciones las retenciones establecidas
en Ley,

Revisar y verificar los finiquitos de obra a efecto de que se cumpla con fa B
normatividad aplicable; =

Establecer los mecanismos de atencion y seguimiento de auditorias que —_ .
practiquen las autondades fiscalizadoras, asi como coadyuvar con las

unidades administrativas involucradas en solventar las observaciones y
recomendaciones derivadas de las mismas;

Verificar que se cuente con oficio de autorizacion de los
presupuestales para |a ejecucion de |a obra; \
Dirigir, organizar, coordinar la integracidn de los reportes trimestrales y W
anuales de cada una de las obras al OSFEM;

Realizar el reporte avance fisico mensual de las obras para el registro en
el SIAVAMEN a Tesoreria Municipal;
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Realizar con la dependencia correspondiente el reporte al SITRAEM; y
Las demas previstas en otras disposiciones legales y reglamentarias, asi
como |as que Ig instruya su superior jerarquico y la persona fitular de la
Direccion de Desarrollo Urbano e Infraestructura

SECCION PRIMERA (( %
DE LA COORDINACION DE OBRAS POR CONTRATO ’,\ :)’

Articulo 158.- La persona titular de la Coordinacion de Obras por Contrato, tendra
las siguientes atribuciones:

VilL

Afo 2025

Cumplir en coordinacién con las demas unidades administrativas, con los
aspectos normativos y legales referentes a la ejecucién y supervision de
obras;,

Proponer los procedimientos, criterios y estrategias para la supervision y
control técnico de las obras publicas, \

Supervisar, coordinar y controlar que la aplicacion de los recursos
asignados al Municipio, en la ejecucion de la obra publica por contrato,
sean en tiempo, costo y calidad, apegadas a la normatividad vigente y de
acuerdo al presupuesto existente autorizado por el Ayuntamiento;

Plantear convenios modificatorios a las unidades competentes, asi %
como coadyuvar en los procedimientos de terminacion antidpada y 5

suspension, y en su caso los proyectos de rescision de obras publicas
y servicios relacionados con éstas;

Suscribir las actas de recepcién de obras por contrato y en su caso el
finiquito de contrato;

Entregar las obras conduidas y la documentacion correspondient
a las unidades responsables de su operacion;

Revisar previo al inicio de |a obra se cuente con el proyecto ejecutivode
obra, planos, especificaciones de calidad de los materiales y
especificaciones generales y particulares de construccion, catalogo

de conceptos con su andlisis de precos unitarios o alcance de_las

activdades de obra, programas de ejecucion y suministros;

Designar mediante oficio a una persona representante ante la contratista

sea residente de Obra y Supervisora en su caso, asi como poner a su

disposicion el sitio donde deberan llevarse a cabo los trabajos
contratados,
\
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IX. Verificar si la obra cuenta o no con anticipo, en caso de no ser pagado a
tiempo diferir en Igual plazo el programa de obra,

8 Revisar la documentacidn ingresada por |a contratista: oficio de inicio,
nombramiento de superintendente, solicitudes de volimenes excedentes
y conceptos extraordinanos;

Xi. Obtener por escrito las autorizaciones de la persona ttular del
Departamento de Proyectos cuando se requieran cambios o
madificaciones; [/

X, Apertura y resguardar |a bitacora de obra, I. \ s

Xil. Integrar y verificar que se elaboren de manera correcta y completa las '

bitdcoras ylo expedientes abiertos con motivo de la obra pablica y
servicos relacionados con la misma, conforme a |0 establecido en las
disposiciones legales aplicables,

XV, Efectuar recorndos en |as obras en compania de la persona residente o
supervisora de la obra y de la persona superintendente de |a contratista,
ordenando por bitdcora o minuta de trabajo las instrucciones necesarias
para corregir las deficencias detectadas,

XV, Validar y autorizar estimaciones con previa verificacion de los trabajos
ejecutados, asi como de la documentacion que la soporte,

XVI. Verificar la correcta terminacion de los trabajos, recibiendo planos
actualizados, manuales, instructivos y garantias correspondientes;

XVII, Preparar la documentacion relativa al acta de verificacion fisica, *

generando el acta entrega-recepcion, acta finiquito y acta de término
de derechos y obligaciones de las obras publicas asignadas;

XVIIL Coordinarse con la persona fitular de la Subdirecadn de Construcdon y §
Obra Comunitaria, para gue de manera conjunta se realicen l0S
procedimientos de Suspension, Terminacién Anticipada y Rescision o
Administrativo de los contratos de obra publica y en su caso integrar N

carpeta de antecedentes, ~
XIX. Elaborar e intervenir en los dictamenes técnicos para |a elaboraci

los convenios modificatorios necesarios;
XX. Entregar a la persona titular de la Subdireccién de Construccion y Obra

Comunitaria, un informe semanal por escrito y/o correo electrénico, del
estado fisico y financiero que guardan las obras contratadas,

XXL Turnar oportuna y debidamente la documentacion correspondiente al
Departamento de Control Presupuestal y Eslimaciones para la
integracion del expediente unico de obra; y

XX, Las demas previstas en otras disposicones legales y reglamentarias, asi
como las que le instruya su superior jerarquico y la persona titular de la
N @
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Direccion de Desarrollo Urbano e Infraestructura. q

SECCION SEGUNDA
DE LA COORDINACION DE OBRAS POR ADMINISTRACION Y OBRA

COMUNITARIA )
Articulo 159.- La persona titular de la Coordinacion de Obras por Administracion/ (
y Obra Comunitaria, tendra las siguientes atribuciones: S 23
X Implementar los programas autorizados en ias comunidades beneficiadas,
con obras y programas sociales, .
I Brindar atenadn directa a las peticiones y demandas de la comunidad en
materia de obra publica,
. Proponer a fa persona titutar de la Subdireccién de Construccion y Obra

Comunitaria, las obras a ejecutar, previa visita a los lugares del Municpio
y en |as peticiones que se realicen en su caso, para efecto de predsar el
alcance y la valoracion de los trabajos; N

V. Llevar a cabo y controlar los levantamientos topograficos de obras
comunitarias a ejecutarse,

V. Cuantificar materiales y voliumenes a utilizar, determinando la cantidad,
asi como e! periodo de ejecucion estimado e integrando las constancias

en el expediente con el visto bueno de la persona titular del Departamento
de Obra Comunitaria;

. Supervisar periédicamente los trabajos que ejecute la brigada en el
sitio donde se lleve a cabo la obra comunitaria, de acuerdo a lo
estipulado en Ia orden de trabajo;

Vil Participar en las asambleas comunitarias en las que se informen las
obras y acciones autorizadas brindando asesoria y apoyo técnico; \\;:’—
VIN, Atender las peficiones de la comunidad y de las diferentes Unidades T

Administrativas del Municipio que autorice la persona titular de
Direccién o de la Presidencia Municipal, donde soliciten apoyo con
maquinaria pesada y mano de obra para la restauracidn, mantenimiento,
retiros, siniestros y contingencias que se presenten;

X Apoyar en la realizacion de trabajos relacionados con la construcci
obras viales o de infraestructura, en atencion a los requenmientos de la:
unidades administrativas y las necesidades de las obras en ejecucion;

X Formular el inventario de la maquinaria, herramienta y equipo de
construcdén a su cuidado, informando a Ia unidad correspondiente
su mantenimiento; N
L 61
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Xl Controlar y vigilar los matenales para construccion, a resguardo del

Departamento de Obra Comunitana; N\
Xil. Generar los expedientes requeridos en atencion a los apoyos otorgados '

tanto con mano de obra, maquinana y/o material de construccion, y
XIHL, Las demas previstas en otras disposiciones legales y reglamentarias, asi

como las que le instruya su supernor jerarquico y |a persona titular de la

Direccidn de Desarrolio Urbano e Infraestructura. if
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IV. ESTRUCTURA ORGANICA
1. Direccidn de Desarrollo Urbano e Infraestructura:
1.0.1 Coordinacidn Juridica,

1.0.2 Enlace Administrativo;
1.0.3 Area de Atendidn al Publico.
1.1. Subdireccién de Planeacion Urbana y Movilidad.:

1.1.0.1 Departamento de Planeacién, Control y Dictaminacion,
1.1.0.2 Departamento de Identidad, Equipamiento e Imagen Urbana; / e
1.1.0.3 Departamento de Estudios y Proyectos; y f ./ \

1.1.0.4 Departamento de Ingenieria y Logistica Vial. \ \jj
1.2. Subdireccién de Operacion Urbana: k

1201 Coordinacion de Asentamientos Humanos y Tenenca de la Tierra:
1.2.0.11 Departamento de Licendas de Uso de Suelo.
1202 Departamento de Licendas de Construcddn y Estructuras; y

\

1203 Departamento de Inspeccion y Diligencias \

1.3. Subdireccién de Planeacion y Proyectos:
1.3.0.1 Departamento de Planeacién y Programacion,
1.3.0.2 Departamento de Proyectos; y x
1.3.0.3 Departamento de Ingenieria de Costos.

1.4. Subdireccion de Construccién: Q

1.4 0.1 Coordinacién de Obras por Contrato. y
1.4.0.2 Coordinacion de Qbras por Administracén y Obra Comunitana,
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VI. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA &

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA E
INFRAESTRUCTURA.
OBJETIVO.

Planear y dirigir el desarrollo urbano, en el municipio a través de una vision integral, | "4\. \?
sustentable y ordenada en el territorio en sus ambitos urbano y rural, considerando | \-/
la infraestructura, la obra publica, la movilidad y el equipamiento urbano, para

procurar la mejora en la calidad de vida de su pobiacion, en términos de las

disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

Dirigir la planeacion, programacion, organizacién, contratacién, ejecucion,
supervisién y evaluacion de las obras publicas aprobadas por el Ayuntamiento,
cumpliendo con la normatividad en ia materia, para dar atencion a las necesidades
de la ciudadania, mejorar su calidad de vida y garantizar el acceso equitativo a
servicios e infraestructura basica y equipamiento urbano.

asentamientos humanos y desarrollo urbano

« Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de
asentamientos humanos y desarrolio urbano.

« Vigilar que los asuntos de su competencia se dé cumplimiento a los
ordenamientos legales y a disposiciones que resulten aplicables. x

« Supervisar el desarrolio sostenible del Municipio, mediante la adecuada
aplicacién de las normas de desarrollo urbano

FUNCIONES. \
« Formular, proponer y conducir, las politicas municipales en materia de (Ic‘ -

« Proponer a |a persona Titular de la Presidencia Municipal, la celebracion de \\_
convenios en materia de desamolio urbano, con entidades federales y o
estatales, asi como instituciones y organizaciones publicas y privadas.

« Promover y autorizar la construccién de obras de urbanizacion, infraestructura »
y equipamiento urbano

« Dictaminar los cambios de uso de suelo, de coeficiente de ocupacion, de
coeficente de utilizacdn, densidad y altura de edificaciones

« \Vigilar el cumplimiento de las obligacones impuestas a los particulares
derivadas de las autorizaciones de subdivision, lofificacion, relotificacion y ¢
fusién de predios, en términos de las disposiciones legales y reglamentarias

aplicables.
-
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Vigilar que los proyectos ejecutivos, memorias de caiculo y espedficacones
técnicas de las obras de infraestructura hidraulica

Elaborar la propuesta de Programa Anual de Obra Publica conforme a la
legisiacion y demas normatividad aplicable, para su presentacion a la persona
titutar de la Presidencia Municipal y subsecuente ejecucion, previa aprobacién
por el Ayuntamiento,

Presentar a la Comision Edilicia de Obras Publicas los informes sobre el
Programa Anual de Obras.

Coordinar la conduccion de la politica municipal en materia de obras publicas
e Infraestructura para el desarrollo y ejecutaria.

Hacer la planeacén y ejecucion de las obras publicas y servicios relacionados
con las mismas.

Realizar los proyectos de obras pUblicas y servicios relacionados con las
mismas que autorice el Ayuntamiento, conforme a la ley de la matena.

Fomentar la participacion socal en los procedimientos de contratacion de obra

publica,

Llevar a cabo las acciones necesarias respecto del financiamiento de obras
publicas.

Coadyuvar con las autoridades competentes de la Federacion o del Estado,
para la realizacén de las obras publicas, con recursos de dichas Instancias de

Gobierno.

Atender en audiencia a la cudadania respecto de las obras publicas del
MUNICipio.

Coordinar la atencion de las auditorias a la obra publica, realizada por los
érganos fiscalizadores.

Planear, coordinar y evaluar as actividades de las areas y personal a su cargo,
de conformidad con la normatividad aplicable. S

Evaluar la debida terminacion de las obras pUblicas para proceder a la entrega

recepcion de las mismas que ejecuten los contratistas %
Coadyuvar en el tramite de pago, previa validacion del avance y calidad delas ./ ~
obras, conforme a los presupuestos y estimaciones respectivos,

Remitir a las instancas coespondientes los informes sobre los avancesda

realizacion de la obra publica, de acuerdo con la normatividad aplicable. i‘\)
\

Informar a la persona titular de la Presidencia Municipal sobre |a ejecucion y
avances de las obras o acaones que deriven del Plan de Desarrollo Municipal

Integrar y autorizar con su firma, la documentacién que, en materia de obra

SO
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publica, deba presentarse al Organo Superior d Fiscalizacion del Estado de
México (OSFEM), La Secretaria de la Contraloria del Gobiemo del Estado de -
México (SECOGEM), |la Secretaria de |la Funcion publica (SFP), la Auditoria /"
Superior de la Federacién (ASF), la Contraloria de la Legisiatura del Estado/ |
de México y la Contraloria Municpal de Cuautitian lzcalli '

« Evaluar el desempefio de las dreas administrativas que integran la Direccion,
para determinar el grado de eficiendia y eficacia, asi como el cumplimiento de
las atribuciones que tienen delegadas o encomendadas.

« Someter a consideracion de |a persona titular de la Presidencia Municipal la
designacion o remocién de los titulares de las Areas Administrativas que
integran la Direccion.

« Asesorar alas comisiones municipales de las que no formen parte, en materia
de obra publica.

« Impulsar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en la Ley General
de Movilidad y Seguridad Vial, en e! ambito de competencia municipal; asi
como con la Ley de Movilidad y Seguridad Vial del Estado de México y sus
Municipios.

« Expedir las érdenes de recuperacién de la via y espacios publicos dirigidas a
las personas que de manera ilegal coloquen obstaculos u objetos que impidan
u obstruyan el trénsito peatonal, cdista o vehicular, excepto en aquellos casos
debidamente autorizados y respetando la jerarquia de movilidad, en su caso.

« Desarrollar las demés funciones que le encomiende la persona titular de la
Presidencia y el Ayuntamiento v

ENLACE ADMINISTRATIVO.
OBJETIVO.

Coadyuvar con la Direccién de Administracion a fin de elaborar los tramites
correspondientes a fin de realizar los movimientes del personal. De igual manera

llevar el ejercicio programatico presupuestal. By
FUNCIONES. .
« Coordinar el Presupuesto Basado en Resultados a fin de entregar al Instituto /6
Municipal de Planeacén. -

y entregario al Instituto Municipal de Planeacion.

« Llevar a cabo los reportes tnimestrales del Presupuesto Basado en Rew&\ ‘\'\
« Elaborar el proyecto de Presupuesto de Egresos de la Direccion de Desarrolio

Urbano.
é y
X
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e Llevar a cabo las acciones necesarias para ejercer el Presupuesto de la =
Direccion
« Realizar oficios de incapacidades, vacaciones y movimientos dei personal ante
{a Direccion de Administracion

« Llevar a cabo los procedimientos correspondientes en materia del Fondo Fijo
de la Direccion de Desarrollo Urbano

« (Gestionar con las instancias correspondientes la implementacién de cursos y
capacitaciones a |os servidores publicos.

« Llevar a cabo los procedimientos correspondientes a fin de que se lleven a
cabo |as entregas-recepcion correspondientes.

A
« Informar a la Secretana del Ayuntamiento la situacion patimonial de los
servidores publicos, cuando asi sea requerido

« Emitir los procedimientos correspondientes a fin de darle mantenimiento a los
vehiculos oficiales asignados a la Direccion de Desarrolio Urbano e
Infraestructura.

« Asegurar que el equipo y material de trabajo de los servidores publicos de la
Direccdn de Desarrollo Urbano e Infraestructura esté en condicones
adecuadas

« Vigilar el correcto registro de asistencia del personal adscrito ala Direccionde
Desarrollo Urbano e Infraestructura. w\

« Reaslizar los tramites correspondientes cuando haya incidencias de la a

« Coordinar los Manuales de Procedimientos y de Organizacion y entregar ante
|as dependencias responsables

« Realizar las listas de asistencia del personal de la Direcaién y remitiias a la
Direccion de Administracion.

« Llavar a cabo los trémites correspondientes a fin de ejercer el presupuesto
asignado, | (.

OBJETIVO.

Proporcionar asesoria y asistencia legal a todo el personal adscrito a la Direccion -

de Desarrollo Urbano e Infraestructura, en matena de desarrolio urbano, control de \ .
construcciones, asentamientos humanas, movilidad y obra publica, y de ser el caso,
de manera objetiva proponer el criterio juridico a seguir. Asi mismo la Coordinacion
integrara los expedientes relativos a los procedimientos administrativos comunes
iniciados por la Direccion de Desarrollo Urbano e Infraestructura, @ efecto de

COORDINACION JURIDICA. §

N
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comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentanas en materia
de desarrollo urbano, ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y
control de construcciones, para inhibir el desarrolio urbano irregular, impeniendo ias
sanciones correspondientes. De igual forma, elaborar las 6rdenes de recuperacién
de la via y espacios publicos para el retiro de obstaculos u objetos que impidan u
obsiruyan el transito peatonal, ciclista o vehicular, excepto en aquellos casos
debidamente autorizados y respetando la jerarquia de movilidad.

-~

FUNCIONES. =
« \Vigilar la aplicacién de las disposiciones juridicas en materia de desarrollo /
metropolitano, ordenamiento temitorial de los asentamientos humanos,

desarrollo urbano, control de las construcciones. movilidad y ejecucidn de {
obras plblicas en términos de las disposiciones legales y reglamentarias |
aplicables.

« Sustanciar y resolver los procedimientos administrativos para apiicar
sanciones en materia de asentamientos urbanos y control de construcdones,
previa solicgtud y remision de carpeta de antecedentes, dictamenes y
constandas de las areas comespondientes, en la que se contengan Jos
elementos necesarios para determinar el inicio del procedimiento. |

Y
« FElaborar acuerdos en los que se ordene, y en su caso retire o demuela de Ia
via y espacios publicos, con cargo a la persona propietaria o poseedora,
estructuras de anuncios que requieran elementos estructurales y amentacion,
antenas de telecomunicacion, obras o instalaciones superficiales, aéreas o Y
subterraneas en materia de telecomunicaciones o hidrocarburos colocados o
instalados sin autorizacion, permiso o licenca para firma de |a persona titular
de la Direccidn de Desarrollo Urbano e Infraestructura, previa solicitud y
remision de carpeta de antecedentes, dictdmenes y constancias de las areas
competentes, en la que se contengan los elementos necesarios para
determinar el retiro.

« Elaborar las ordenes de recuperacién de la via y espacios publicos para el
retiro de obstaculos u objetos que impidan u obstruyan el transito peatonal; .
cidista o vehicular, excepto en aquellos casos debidamente autorizados iy /
respetando la jerarquia de movilidad, previa soficitud y remisién de carpeta de ‘\‘
antecedentes, dictamenes y constancias de las areas competentes, en la que. "
se contengan los elementos necesarios para determinar el retiro e

« Coadyuvar, con la Subdireccién de Planeacion y Proyectos, cuando se
requiera, en |a elaboracion de los contratos de obra publica y servicios
relaconados con la misma.

« Coadyuvar, cuando se requiera, en los procedimientos de suspensidn
terminacion o rescision de dichos contratos en coordinacion con la Direccion

Juridica.
69
A
\1”’ < 1,,' - 7’,' t.”’. t_’”. z’,,. t’," t’ﬂ. \”' x:,’. \z’,’. tl”' \’," t”,' A
y‘.‘ p‘t “4; "t\ h“ "t; "t; "5; y‘\ 0:; ”lz ‘(‘\ ”‘A ‘(t\ ”d\ & 2

Afo 2025 18 de julio www.cuautitlanizcalli.gob.mx



72

CUAUTITLAN

(&

« Elaborar ordenes de page correspondientes a las multas, sanciones
administrativas y copias certificadas de los asuntos de su competencia.

» Fungir como enlace en materia de Mejora Regulatoria.

~N
%
« Coordinar |as actividades que requiera la Coordinacion de Transparenca.
« Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia. 4%

AREA DE ATENCION AL PUBLICO
OBJETIVO.

Verificar que se cumplan con los requisitos de cada uno de |os tramites que se llevan \
a cabo en la Direccion de Desarrolio Urbano e Infraestructura, e integrar |
adecuadamente el expediente correspondiente, asi como dar seguimiento a cada

una de las solicitudes que ingresa la ciudadania a través de ventanilla. Asi como

dar una atencion a la ciudadania eficiente, cordial y conasa.

FUNCIONES. u) \

« Recepcionar los oficios, documentos y escritos dirigidos a la Direccidn de
Desarrolio Urbano e Infraestructura. W

« Recibir los requisitos de los tramites de la Direccion de Desarrolio Urbano e L '

Infraestructura, formar y asignaries folio a los expedientes, llevando una base
de datos y tumarios a donde corresponda.
« Informar al ciudadano de sus tramites
« Actualizar el archivo de la Direccion de Desarrollo Urbano e Infraestructura.
« Entrega de drdenes de pago correspondientes a las licencias de construccion,
alineamientos y nimero oficial, cédulas de zonificacién, Licencias de uso de
)

suelo, terminacion de obras y anuncios

« Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

SUBDIRECCION DE PLANEACION URBANA Y MOVILIDAD
OBJETIVO.

Promover mecanismos para garantizar el derecho humano a la movilidad, dingiendo N
el disefio de intervenciones integrales en materia de movilidad y seguridad vial ({\ —
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desde un enfoque sistémico, favoreciendo el mejor desplazamiento de personas y \
bienes, a fin de permitir que los habitantes puedan elegir libremente |a forma de .
trasiadarse. Dichas Intervenciones deberén contar con las condiciones necesarias

para proteger al maximo posible ia vida, salud e integridad fisica de los habitantes .

en sus desplazamientos por las vias publicas, con el objetivo de garantizar su
derecho a la movilidad, siendo encargada de disefar estrategias de movilidad que
proporcionen a la poblacidn traslados seguros, accesibles, confortables, sufic

eficentes, asequibles, en condiciones de igualdad y sostenibilidad, contemplando
medidas para prevenir |os siniestros de transito, garantizando que la movilidad esté
al alcance en igualdad para todas las personas

FUNCIONES

e Promover los criterios mediante los cuales se reconocera la movilidad como
un derecho humano en el territorio municipal.

e Coordinar el disefio de estrategias y politicas pliblicas a corto, mediano y largo
plazo en materia de movilidad y seguridad vial

e Aprobar |os criterios para la evaluacon de ics planes, programas y proyectos
en materia de movilidad.

« Opinar respecto a las acciones implementadas por las autoridades en materia
de movilidad que tengan incdencia en el ambito temitorial municipal

e Proponer iniciativas que permitan matenalizar propuestas especificas en
matena de movilidad a implementarse en el municipio, a fin de presentarse
ante los distintos 6rdenes de Gobiemno

X

e Coordinar la realizacion de los estudios, a fin de lograr una mejor utilizacion de
ias vias y de los medios de transporte correspondientes, que conduzcan a la

fluidez en la vialidad y la reduccién de accidentes y lesiones viales. \\

e Coordinarse, con las autoridades competentes, para realizar el diagnostico de
|a Infraestructura vial del municpio.

e Coordinar las acciones para la elaboracion, sensibilizacion, difusiéon y
aplicacién de los programas de fomento a |a cultura de movilidad, asi como la
capacitacion a Servidores Publicos, [ , )

e Coordinar la planeacién y el diseflo de los elementos que integrarén la ~~ |
infraestructura y el equipamiento vial de los centros de poblacidn, acordes al__~
plan y ios programas de desarrollo urbano.

e Desarrollar estrategias para promover fa Movilidad activa y desincenti
uso de vehiculos automotores.

e Realizar opinidn técnica, con las areas compeatentes, a fin de determinar rutas
de acceso y paso de vehiculos del servico publica de transporte de pasajeros, s
suburbanos, foraneos, de carga; asi como los itinerarios para los vehiculos de

\'(\ 71
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carga, y otorgar las autonzaciones correspondientes,

e Emitir opinidn técnica con la finalidad de mantener |a vialidad de cualquier tipo
libre de obstaculos u objetos que impidan, dificulten u obstruyan el trénsito
peatonal, aclista o vehicular, excepto en aquellos casos debidamente
autorizados, turnandolos al area corespondiente.

e Aprobar y determinar espacios para |la ubicacion de estacionamiento, ascenso
y descenso exclusivo de personas con discapacidad, en el territorio municipal,

* Implementar proyectos de asociacion con particulares en matena de movilidad,
bajo los principios y objetivos de la Ley General de Movilidad y Seguridad Vial,
Ley de Movilidad del Estado de México, el Programa Estatal de Movilidad y
demas disposiciones normativas y juridicas aplicables; Plan de Desarrollo™
Municipal

e Revisar y adecuar en coordinacidn con las dependencias competentes, los
proyectos de infraestructura urbana para la incorporacidén de criterios de
accesibilidad universal | |

e Dirigir en conjunto con las areas competentes el disefio, gestién y emision de :
dictdmenes técnicos de los estudios y proyectos orientados al desamrollo de

infraestructura peatonal, vias cidistas y cruces seguros a nivel,

e Aprobar las caracteristicas y la ubicacién que deberan tener los dispositivos y
sefiales para la regulacion del transito, conforme a las normas generales de

caracter tecnico y normativas aplicables.
e Emitir opinién técnica a la Direccion de Desarrollo Urbano para la

incorporacion de criterios de movilidad sustentable dentro de |a elaboracion de
los Planes de Desarrollo Urbano

e Las demas que sefialen las disposiciones legales y regiamentarias - 7‘\
correspondientes, en el marco de la normativa aplicable para eflo. (
{A
\_J
DEPARTAMENTO DE PLANEACION, CONTROL. Y DICTAMINACION
OBJETIVO.

Participar en el ordenamiento terntorial del municipio a través de proyectos de
planeacion metropolitana y el uso del Plan Municipal de Desarrollo Urbano.
Establecer |as bases de la planeacion urbana, Ia coordinacion y |a instrumentacion,
para el desarrollo urbano y de vivienda, con el fin de propiciar un crecimien

territorial de los asentamientos humanos con espacios téonicamente estudiados
para garantizar vivienda digna que cuente con los servicios basicos de agua,
drenaje y electrificacion; asi como medios de comunicacion esendiales, evitando la
marginacion de grupos vulnerables, siempre y cuando esto se lieve a cabo dando
cumplimiento a las normas establecidas que nos permitan seguir construyendo u
municipio apegado a las necesidades inmediatas de los izcallenses y poder ofrecer-.
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mejores condiciones a quienes promuevan |la generacion de nuevas empresas que
permitan obtener derramas econdmicas para el fortaleamiento del municipio,

FUNCIONES
« Intervenir y supervisar el cumplimiento de las obligaciones impuestas a las y

los particulares derivadas de las autorizaciones de subdivision, lotificacion, X
relotificacion y fusion de predios, en términos de las disposiciones legales y
regiamentarias aplicables

« Proponer Proyectos Metropolitanos para el Municipio de Cuautitian fzcalli,
« Coordinar los Proyectos de Planeacion Metropolitana para al Municipio.

« Dictaminar, otorgar el visto bueno, verificar y supervisar los proyectos
ejecutivos, memorias de célculo y especificaciones técnicas de las obras de
infraestructura hidraulica y de urbanizacion de conjuntos urbanos,
subdivisiones y condominios

« Onentar y participar en la modificacion al Plan Municipal de Desarrollo Urbano.

* Supervisar proyectos de las organizaciones metropolitanas sugeridas por
otros gobiernos y la sociedad civil que sean interrelacionados y estos cumplan
con los lineamientos de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Metropolitano, y
turmar en su caso a la misma.

« Orentar a la ciudadania en matena del Plan Municipal de Desarrollo Urbano
vigente, de los cambios de uso de suelo, densidad, del coeficiente de
ocupacion, del coeficiente de utilizacion y de altura de edificaciones, asi como
de la normatividad que atiende estos rubros.

* Llevar a cabo |a los Dictamenes Técnicos Municipales,

« Supervisar y recibir ias obras de urbanizacion, infraestructura y equipamiento
urbano, asi como las dreas de donacidon derivadas de las autorizaciones de
conjuntos urbanos o subdivisiones de desarrollos habitacionales, comerciales,
industriales, abasto y servicios mixtos

DEPARTAMENTO DE IDENTIDAD, EQUIPAMIENTO E IMAGEN ( :j
URBANA
OBJETIVO.

Generar, proponer y elaborar proyectos en materia de imagen urbana con el fin de \
disefiar un municipio funcional en materia de desarroilo urbanc.
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FUNCIONES

* Planear, proponer, generar, impulsar y contribuir con las dependencias,
organos desconcentrados y entidades de |a administracion publica municipal
en las propuesias de proyectos y equipamiento urbano que fomenten o
promuevan |a identidad del municipio

« Recopilar, ordenar, sistematizar y difundir la informacién necesaria para
generar planes, programas, estudios, proyectos y demas instrumentos para
generar una identidad e imagen urbana en el Municipio.

DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS Y PROYECTOS
OBJETIVO.

Desarroliar, iImplementar y gestionar acciones y estrategias que promuevan una
movilidad saludable y activa en condiciones de seguridad vial, procurando en todo
momento el ejerciclo del derecho a la movilidad de todas las personas,
especiaimente de los sectores mas vuinerables,

FUNCIONES: |

e Ejecutar estudios de aforos peatonales-vehiculares con apoyodela
Comisaria General de Seguridad Ciudadana, para la proyeccion de
proyectos de pacificacion,

e Integrar con las areas competentes |a elaboracion del sistema de informacién
de movilidad y seguridad vial.

e Ejecutar las actividades para el fomento a |a cultura de movilidad y la
convivencia armonica en |a via publica.

* Realizar cursos y talleres de sensibifizacion a servidores pblicos y poblacion \
en general en torno a la movilidad y sequridad vial,

e Elaborar propuestas de camparias de comunicacion para sensibilizar a la
comunidad en general en torno a la cultura de movilidad y sequridad vial.

DEPARTAMENTO DE INGENIERIA Y LOGISTICA VIAL. /
OBJETIVO . §

Planear y disefiar proyectos de infraestructura vial procurando una movilidad sequra
y eficiente para todas las personas, priorizando la movilidad activa, Asi como
analizar y validar proyectos viales de otras dependencias y de particulares.
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FUNCIONES:

Elaborar la opinidn técnica respecto a las acciones implementadas por ios
distintos 6rdenes de gobiemo que en materia de movilidad tengan incidencia
en el ambito temtorial municipal;

Elaborar diagnoésticos de la infraestructura vial del municipio en materia de
movilidad y seguridad vial, con el objeto de implementar las intervenciones que
garanticen traslados cerleros y seguros desde un enfoque sistémico;

Analizar si el disefio e implementacion de los elementos que integraran la
infraestructura y el equipamiento vial dentro de la demarcacién, cumplen con
{a normatividad vigente en materia de movilidad, accesibiidad y seguridad vial;

Trabajar en conjunto con la Secretaria de Movilidad de! Estado de México y
las areas municipales competentes en la elaboracién de una opinion técnica
sobre las rutas de acceso y paso de vehiculos de servicio, j

Analizar 1a viabilidad de los espacios destinados en la via publica para el
servicio de las personas con discapacidad o movilidad limitada para ascenso
y descenso o estacionamiento, sin que este Ultimo sea exclusivo de alguna
persona usuana; a\

|
Analizar y emitir opinion técnica de los proyectos orientados al desarrolio de [
infraestructura peatonal, adista y cruces seguros a nivel,

Analizar y emitir opinion técnica de las caracteristicas y la ubicacion que
deberan tener los dispositivos y sefiales para la regulacién del transito,
conforme a ias normas generales de caracter técnico y normativas aplicables;

Integrar la opinidn técnica, en conjunto con la Direccion de Desarrollo Urbano
de los criterios de movilidad dentro de |a elaboracion de los Planes de
Desarrallo Urbano,

Auxiliar en materia de movilidad, la supervision de accones para |
implementacién de infraestructura en intersecciones, pacificacion y
sensibilizacién del uso de las vias, en coordinacién con las dependencias
competentes; \

s
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y OPERACION URBANA \ \‘_, /

OBJETIVO.

Coordinar y revisar continuamente los procedimientos técnicos en la atenciénaJdas
peticdones ciudadanas, con el fin de que en materia de desamollo urbano

respeten todos y cada uno de los lineamientos establecidos en la normatividad

vigente para la obtencidn de Licencias de Construccén en sus diferentes
modalidades, Usos de Suelo, Cédulas Informativas de Zonificacion, asi como los
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Permisos de Obra en Via Publica y lo competente en materia de Regulanzacion de
predios y Antenas de Radio Telecomunicaciones.

FUNCIONES.
* Avalar y supervisar ias solicitudes licencias, permiso y/o cédulas en materia
de desarrollo urbano.
« Regular las construcciones urbanas dentro del Municipio de Cuautitian lzcalli
« Impulsar un uso de suelo adecuado para la planeacion urbana. %

e Supervisar los asentamientos ilegales o imegulares que se realicen en
inmuebles, cualquiera que sea el régimen de propiedad que se encuentren
sujetos, asi como acerca del fraccionamiento de terrenos o la realizacion de
conjuntos urbanos o subdivisiones gue no cuenten con las autorizaciones y
licencias legaimente exigibles. para su intervencién legal.

e Impulsar el inicio, sustanciacion y resolucion de los procedimientoss
administrativos que procedan.

« Vigilar la revision y wisto Bueno para la expedicion, y autorizacion de las )
licencias, permisos, cédulas y constancias en materia de ordenamiento | |
territorial de los asentamientos humanos, desarrollo urbano y construcciones. | |

« Impuisar la autonzacién de la regularizacion de predios incluidos en el sistema
catastral, asi como las campafas de Informativas de la mencionada
regularizacion de la tenenca de la tierra. \

« Supervisar la autorizacion y regularizacion de las construcciones e
instalaciones de estaciones repetidoras y antenas para radio
telecomunicaciones, en términos de |as disposiciones legales y reglamentarias
aplicables.

« Impuisar con la Coordinacién Juridica para ordenar visitas de verificacion e w\
inspeccién para comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales, ‘
reglamentarias, normativas y técnicas aplicables en materia de ordenamiento J
temitorial de los asentamientos humanos, desarrollo urbano, control de
construcciones y anuncios publicitanos.

« Expedir las érdenes de pago que se requieran por concapto de tramites y"
servicios prestados por la Direccion de Desarrollo Urbano e Infraestructura, '~

« Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
COORDINACION DE ASENTAMIENTOS HUMANOS %&/
OBJETIVO. 92\

\7’. t”" tvf,— \”" \”" t’,’ ‘,4 \g" \?’,' Q’” t-’,. \wl,’ \,
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Realizar acciones para gestionar la regularizacion de predios y asi darle certeza
Juridica a la poblacién del municipio.

FUNCIONES.

Afo 2025

Realizar la regulanzacion de prediecs incluidos en el sistema catastral

Realizar solicitudes al area de administracion patnmonial del infarme el informe
de no formar parte de los bienes patnmoniales del ayuntamiento

Realizar solicitudes del informe de riesgo y vulnerabilidad al rea de Proteccion
Civil.

Llevar a cabo campafas informativas de regularizacion de |a tenenca de |a
tierra. —

Realizar recorridos de identificacén de asentamientos irregulares.
Realizar recorridos y reuniones vecinales

Asistir a las sesiones del Comité Municipal de Prevenddn y Control de (‘
Creamiento Urbano

Brindar asesorias e informes para la regularizacion de predios.

Vigilar que se cumpla con la normativa la aplicacion de los recursos T—t
presupuestales, a través de |as estimaciones, para el tramite correspondiente. %

Llevar a cabo la suficiencia presupuestal de los anticipos y estimaciones de
obra contratada y su tramite ante la Tesoreria Municipal.

Supervisar que la aplicacién del porcentaje de amortizacén de anticipos
otorgados en las estimaciones, se lleve a cabo conforme a |a normativa
aplicable, para su postenor pago.

Vigilar que se incluyan en las estimaciones las retenciones establecidas, de T
acuerda a la normatividad aplicable.

Verificar que los finiquitos de obra cumplan con el programa financiero y de
acuerdo al presupuesto autorizado de cada obra ejecutada.

Coordinar con las demas areas competentes la atencién a las auditorias que '

realicen los entes fiscalizadores —~
(- \

al OSFEM, \\\
Registrar en el SIAVAMEN (Sistema de Avance Mensual) de la Tesorez;ig S

Municipal, el reporte de avance fisico mensual de ias obras en proceso
acuerdo a la denominacion del fondo presupuestal correspondiente. Q\
" ' \7”' w 1 V”.

» £ > "5\ on ”:\ "‘x "5; "’5; "t; l‘h t\ (Y

Dar respuesta y solventar las observaciones y/o recomendaciones deriv
de las Auditorias en conjunto con las areas administrativas competentes.

Tramitar los reportes tnmestrales y anuales de avance financlero de las obras
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« Registrar el reporte de! estado de las obras contratadas al SITRAEM (Sistema
de trazabilidad del Estado de México),

« Solventar las observaciones de auditorias a la obra pablica ejecutada, que
efectlen los érgancs fiscalizadores internos y extemnos, Integrando la
informacion proporcionada por las areas administrativas involucradas.

Uso de Suelo.

« Desarrollar las demés funciones que deriven de otros ordenamientos legales
aplicables o le sean encomendadas por sus supenores jerarquicos.

« Revisar y supervisar los actos que genere el Departamento de Licencias de \\i

DEPARTAMENTO DE LICENCIAS DE USO DE SUELO
OBJETIVO.

Emitir y atender diversos tramites de su competencia, de acuerdo a la normatividad
aplicable en materia de desarrollo urbano; asi como realizar difusion respecto al

Plan de Desarrollo Urbano Municipal, uso de suelo establecido en las diferentes
zonas municipales y la normatividad que nge a las secciones de vialidad,

FUNCIONES.
« Elaborar Ias Licencias de Uso de Suelo solicitadas por |a ciudadania.
« Analizar y emitir las Cédulas Informativas de Zonificacién solicitadas.
« Realizar las Constanaas de Alineamientes y numeros Oficial solicitados.

7’

« Analizar las solicitudes de ruptura y corta de pavimento en calles, guamiciones
y banquetas para llevar a cabo obras o instalaciones subterraneas, para el
tendido o permanencia anual de cables, tuberias subterraneas o aéreas en la
via publica, reparacion de banquetas y guarniciones hechas por particulares,
asi como las promrogas y extemporaneidades de dichos tramites, respetando
el nimero progresivo de identificacion correspondiente, y en su caso, expedir
el permiso.

|
|

« Partidpar en la supervision y en |a entrega-recepcion de las obras d
infraestructura, urbanizacion, equipamiento y areas de donacion de conjunto
urbanos, subdivisiones, y rectificaciones para condominio en coordinacion con
las dependencias y entidades estatales que correspondan

» Realizar las diligencias o actuaciones suficientes y necesarias, lendentes\ua\ \\\.? :

opertuna atencién y sequimiento de 1as quejas y denuncias reabidas,
» Elaborar las érdenes de pago corespondientes a los tramites que fueron y/7

aprobados por el departameanto.
K& /
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« Elaborar la requisicon de resarcmiento para seguir adeiante con la
elaboracién de los tramites en caso de no cumplir con lo necesario.

« Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia \
DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCION Y ESTRUCTURAS : ‘xﬁ
OBJETIVO. )

Emitir licendas acordes a los requerimientos de los ciudadanos en materia de
construccion y al mismo tiempo vigilar que estas cumplan con lo establecido en la
ley teniendo en cuenta lo estableado en el Plan vigente de Desarrolio Urbano y & ||
porvenir del municipio, de igual forma regular la construccion, instalacion,
modificacion, de toda clase de anuncios estructurales colocados en bienes de
dominio pablico, privado, lugares de uso comun y via publica, asi como regularizar

los (as) existentes, para la obtencidn de los permisos, licencias y autorizaciones en

|a materia

FUNCIONES.

« Cumplir y ejecutar las determinaciones legales respecto al desarrolio urbano
de los centros de poblacidn y lo relativo a las construcciones, para lograr la
legalidad y la certeza juridica en el patrimonio de los ciudadanos al tener las \Y‘
construcciones legaimente edificadas, contribuyendo con ello a evitar los

asentamientos humanos irregulares.
« Revisar la integracidn de expedientes de |as solicitudes de construccones de

obra nueva, ampliacién; modificaciéon o reparacén que afecte elementos
estructurales de la obra existente; demolicién parcial o total, excavacion o
relleno; construccion de bardas modificacion de proyecto de una obra
autorizada; la construccion e instalacon de estaciones repetidoras y antenas
para radiocomunicaciones, escaleras mecanicas o cualquier tipo otro
mecanismo de transporte de obra parcial o total.

« Encaso de ser necesario elaborar requerimientos para los tramites que asi lo

requieran %

« Analizarlas peticiones y en su caso elaborar los permisos de trabajos menores— NG
de construccion que no requieren licencia municipal de construccion i \ =

« FElaborar las cuantificaciones y emitir las érdenes para pagoe de impu
sobre los tramites de su competencia,

« Elaborar, bajo la legalidad correspondiente, las licencias, autorizacione
permisos que sean de competencia del departamento.
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« Requerir al departamento de Inspeccion y Verificacion la ejecucion de visitas
de inspecadn referentes a construcciones.

« Solicitar al departamento de Inspeccién y Verificacion la notificacién de oficios
de competencia del departamento.

A

e De ser necesario elaborar y turnar al departamento de Inspeccion y(}) -§

Verificacion los requenmientos para llevar a cabo los ftramites
correspondientes al departamento,

« Recibirlas soligtudes de emisidn de permisos de mantenimiento de elementos
estructurales que requieran cimentacion para la colocacién de anuncio
publicitarios.

« Tramitar con celeridad y prontitud, para su resolucion todos y cada uno de los
escritos de peticion inherentes a su competencia.

« Emitir licencias de construccion de elementos estructurales que requieran de
cimentacion.

« Informar a la Unidad de Apoyo Juridico las visitas de inspeccion y verificacion
e inicio de procedimiento Administrativo para la aplicacion de las sanciones
correspondientes.

« Cuando el particular lo solicite, entrar copias certificadas los expedientes de
competencia del departamento previo pago de derechos conforme a lo
establecido en el Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios,
debiendo expedir las drdenes de pago que correspondan,

« Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

DEPARTAMENTO DE INSPECCION Y DILIGENCIAS
OBJETIVO.

Cumplir y ejecutar las determinaciones legales respecto al desarrollo urbano de los
centros de poblacién y lo relativo a las construcciones; para lograr la legalidad y |a
certeza juridica en el patrimonio de los ciudadanos al tener |as construcaones
legalmente edificadas, contribuyendo con ello a evitar los asentamientos humanos
irregulares.

FUNCIONES. \§
\_
« Llevar a cabo visitas de inspeccion, asi como las diligencias relacionadas a las N

notificaciones, resoluciones e inspecciones que sean tumadas por las
unidades administrativas de la Direcdon.
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« Realizar notificaciones de las actuaciones u oficios que sean turnados por las

Unidades Administrativas de la Direccién N

» Ejecutar sanciones y medidas de seguridad impuestas por la Dureccon al
particulares infractores en conjunto con diversas dependencias | \
administrativas. >~

« En caso de ser necesario, requerir el apoyo de la fuerza publica para llevar M
cabo las atribuciones del departamento

* Recibir las quejas ciudadanas relaconadas al ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos, desarrollo urbano y control de construcciones.

* Analizar y atender las quejas de los ciudadanos respecto al ordenamiento / |

territorial ﬁ
« Ejecutar visitas de inspeccién emitidas de manera urgente por el Director de
Desarrolio Urbano e Infraestructura.

» Tumar ala Subdireccidn de Operacion Urbana para remisién a la Coordinacion
Juridica Ios informes de recorrido para inicio de Procedimiento Administrativo
(Que sea necesarno.

* Tumar a la Coordinacion Juridica las constancias de notificacion y ejecucién
practicadas, refacionadas con los actos y procedimientos lievados por esta,

» Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia. ’T\

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y PROYECTOS.
OBJETIVO

Supervisar las acdones tendientes a realizar |a planeacion, programacion,
proyeccion, presupuestacion, adjudicacion y contratacion de la obra plblica, en la
integracién del Programa Operativo Anual de Obras, estableciendo como
parametros los requenmientos de la poblacién en cuanto a construccion y
mantenimiento en aspectos de salud, educacién, agua potable, drenaje e
infraestructura vial y de Alumbrado Publico, asi como la rehabilitacion y
mantenimiento de la infraestructura urbana ya establecida: acorde al recurso de que
se trate, sea éste de origen federal, estatal y de recursos propios del municipio.

FUNCIONES §
* Acordar con el Titular de la Direccion los asuntos a su cargo y los del personal -
bajo suresponsabilidad para su control Yy supervision N

» Coordinar la planeacion, organizacion, direccion, control, elaboracion de |
programacion y evaluacion de las labores del personal a su cargo.

« Realizar las comisiones y las funciones que la persona titular de la Direccion
LT cJ
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leencomiende y mantenerlo informado del desarrollo de las mismas

Proponer al Titular de la Direccion, los planes, programas, actividades y \
acciones de las Areas Administrativas que conforman la Subdireccion

Revisar la planeacion, elaboracion y operacion del Programa Anual de Obra

Publica y de servicos relacionados con la misma, con base enlas politicas, \
objetivos y prioridades de la planeacién del desarrollo del Municipio, de
acuerdo a la normatividad y recursos aplicables [/ )
Coordinar la planeacion de los proyectos, proponer critefos y supervisar IK_/
realizacionde los procedimientos de los proyectos de obras.

Dar seguimiento al desarrollo de los proyectos de acuerdo con las normas
técnicas, de calidad, asi como especificaciones generales y particulares y
demas normatividad aplicable en cada caso particular.

Coordinar con las diversas é4reas administrativas de la Direccién,
Dependencias del Ayuntamiento, asi como, las federales y estatales para el
seguimiento e integracion de expedientes y/o fichas técnicas, asi como la
conformacion de la informacion técnica y financiera necesaria, con el fin de

NF‘
solicitar Ia asignacion, autonzacion y liberacion de losrecursos provenientes de \T%

los distintos programas de inversién.

Planear, coordinar e intervenir en los diferentes procedimientos de
adjudicacion de obra publica y someter a consideracion del Comité Interno de
Obra Pulblica los procedimientos de excepcién a la licitacién de las obras
publicas y servicios relacionados con las mismas autorizadas por el
Ayuntamiento.

Instruir al Titular del Departamento de Ingenieria de Costos para llevar a cabo

el debido desarolio de ios diferentes procedimientos de adjudicacion y T
contratacion.

Instruir al Titular del Departamento de Ingenieria de Costos, remitir los
documentos generados de los procedimientos de adjudicacién y contratacion
ai Departamento de Control presupuestal y estimaciones.

Instruir al Titular del Departamento de Ingenieria de Costos la elaboracion de 5
los presupuestos base que conforman el Programa Anual de Obra (PAO), asi
como el estudio de mercado de los insumos para la construccion.

Instruir al Titular del Departamento de Ingenieria de Costos, la revisi
conciliacion y autonizacion de los precios fuera de catalogo o extraordin,
solicitados por el departamento de ejecucion y control de obra, adscritos a la
subdirecaon de construccién y obra comunitaria.

Elaborar y remitir los informes normados solicitados por instancias federales, %R
estataleso municipales derivados de la contratacion de obra publica y servici NG
relacionados conla misma.

L3
Coadyuvar con Ia Contraloria Municipal para la conformacion de los Comité \

2 \
\\\ '
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Ciudadanos de Control y Vigilancia (COCICOVIS), de acuerdo a los
lineamientos de losdiferentes recursos o programas financieros.

« Coadyuvar con el Titular del Departamento de Planeacion y Programacion de R
ia conformacion de los Comités de Participacién Social (COPASQO’s)

« Instruir a los departamentos adscritos a la Subdireccion, utilizar los medios
digitales o sistemas informaticos para la carga deinformacion en las diferentes
plataformas (IPOMEX, SAIMEX, MIDS, recomendaciones sociales, entre’
otras),

| \
N
« Proponer al Titular de la Direccion las obras que pueden ser integradas lk_//
Programa Anual de Obra Publica en funcion de los lineamientos estratégicos
del Municipio y siguiendo |as reglas de operacion o lineamientos especificos
de cada uno de los programas de inversion, asi como la inclusién de obras con
caracter emergente,

» Rewvisar las respuestas a los requenmientos de los 6rganos fiscalizadores, de )
transparenda y acceso a la informacion publica y de combate a la commupdon (1
que las Areas Administrativas presenten.

« Coadyuvar con la Subdireccion de Construccion para los procedimientos
administrativos  y/o jurisdiccionales que procedan, cuando exista
incumplimiento o faltas en los contratos por parte de |las y los contratistas, asi
como realizar las acciones comrespondientes para la modificacion, revocacion
o terminacion anticpada, segun corresponda.

« Revisar, en el ambito de su competencia, los contratos y convenios de obra
publica y servicios relacionados conla misma, asi como los documentos y
anexos que amparen el cumplimiento dederechos y obligaciones a cargo de
|os contratistas

« Propener al titular de la Direccidn en el ambito de su competencia referentes a
mejoraregulatona.
« Delegar, de acuerdo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los ‘\

trabajos, las facultades y atnibuciones a las areas adminisirativas que integran
la Subdireccion de Planeaadn y Proyectos.

« Desarrollar las demas funcones que deriven de ofros ordenamientos legales
aplicableso le sean encomendadas por |a persona titular de |a Direccion.

DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y PROGRAMACION.
OBJETIVO.

Identificar y planear, de acuerdo a los requerimientos y caracteristicas de proyecaén
de cada una de las obras publicas que se pretenden llevar a cabo, con base en las
necesidades y objetivos a cumplir, el Proyecto Ejecutivo de cada obra publi
necesario para la conformacion del Programa Operativo Anual de Obra Publica y

z’,,_ S '4. . :”' © -’,,’ - ’,,. ® ’.’), b ’."' "4' "/,' t’,’ % %\.’
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Servicios Relacionados con las misma, alineado al Plan de Desarrollec Municipal

PDM 2022-2024.

FUNCIONES. |~

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS. x §

Elaborar el anteproyecto y el proyecto definitivo del Presupuesto Basado &q__~
Resultados Municipal (PbRM), asi como el reporte trimestral de avance de sus
metas, y remitirios ai Enlace Administrativo, raspecto de la obra publica y/o
servicios relacionados con la misma

Formular y ejecutar el anteproyecto y el proyacto definitivo del Presupuesto de
Egresos y remitirlo al Enlace Administrativo, respecto de |la obra puablica y/o
servicios relacionados con la misma.

Llevar a cabo el avance del Presupuesto de Egresos en coordinacién con el
Eniace Administrativo, respecto de la obra plblica y/o servicios relacionados

con la misma.

Colaborar con el Enlace Administrativo en la elaboracion del Informe de
Gobierno, proporcionando la informacion de los avances cualitativos y
cuantitativos de las actividades respecto de la obra publica y/lo servicios
relacionados con la misma,

Coordinar las acciones necesanas de seguimiento y ejecucion de los
programas de inversion del Ayuntamiento.

Coordinar con las areas administrativas de la dependencia las propuestas del
Programa Anual de Obra Publica.

Elaborar con las areas administrativas las modificaciones al Programa Anual

de Obra Publica, asi como los informes relacionados con el mismo. W
Coadyuvar en la Integracion de expedientes técnicos para gestionar la v
particpacion del municipio en los programas federales y estatales,

Coadyuvar en la gestion de recursos finanderos diversos a los incluidos en &l
Presupuesto, respecto de la obra pablica y/o servicios relacionados con la

misma
Elaborar los estudios de pre-inversion para la obra publica.
Desarrollar las demas funciones que deriven de otros ordenamientos legales

aplicables o le sean encomendadas por Sus superiores jerarquicos

OBJETIVO. 3

Analizar y disefar proyectos funcionales y adecuados de acuerdo a las necesidades
especificas, mediante la elaboracion de informacion para cumplir con los obpetwos
del Programa Anual de Obra

t"o' 't"”.\f”'Y
p‘\ y‘& ‘/&'6 ‘/“
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FUNCIONES.

« Llevar a cabo los proyectos de obras de urbanizacion, infraestructura y
equipamiento urbano, conforme al Presupuesto

« Organizar, dingir y elaborar los proyectos arquitecténicos o de ingenieria de
acuerdo a las normas técnicas que apliquen en cada caso particular
procurando el mayor rendimiento econémico y |a mejor solucién técnica.

« Realizar la programacién para |la ejecucion de obra pablica de los ptoyectbs {
considerados en el programa anual de obra, I

« Elaborar la Especificaciones Generales y/o particulares de los
arquitectonicos y de ingenieria en base a la normatividad aplicable. >

« Soliatar los estudios que se requieran para definir la factibilidad técnica,
econdmica, social, ecologica y ambiental de Ios trabajos.

« Gestionar entre las diversas areas del ayuntamiento los permisos, licencias y
dictamenes necesanos para la factibilidad de las obras puiblicas.

« Eiaborar las fichas técnicas de las obras Induldas en el Programa Anual de
Obra Publica.
« Realizar los levantamientos topograficos y de necesidades en cumplimiento
del programa anual de obra, pelicones ciudadanas y las que ordene la
Direcadn de Desarrollo Urbano e Infraestructura.

« Vigilar que las obras publicas consideren elementos de inclusion, adecuados
a las necesidades de las personas con discapacidad.

« Validar las modificaciones o adecuaciones que requieran los proyectos en
ejecucion y la respectiva actualizacion de |os planos correspondientes.

« Integrar en Coordinacién con la Contraloria Municipal la confirmacion de
Comités de Participacion Soaal (COCICOVII y COPASOQ) para las obras que
asi lo requieran y su documentacion necesaria (proyectos, catdlogos y fichas
técnicas) para el tramite de su confirmacidn integrados por cudadanos para

vigilar cada una de las obras. \lx\

—

« Analizar, elaborar y dar el visto bueno respecto de los catalogos de conceptos,
vertiendo los volumenes de obra que se desprendan de !a cuantificacion de
los proyectos,

« Verificar |a existencia de estudios o proyectos similares a los que se pretenda
contratar, para determinar la adecuacion, actualizacidon o comple
necesarios de acuerdo con la normatividad vigente aplicable,

« Coordinary supervisar el desarrollo de los proyectos de Gestion de Programas
Federales, Estatales, Locales y Proyectos Especiales, de acuerdo a las
normas técnicas que apliquen en cada caso particular, y

« Desarrollar las demas funciones que deriven de otros ordenamientos legales

85
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aplicables o le sean encomendadas por Sus superores jerarquicos.

Analizar los precios unitaros que conforman los presupuestos base de las obras
que integran el Programa Anual de Obra (PAO), asi mismo recibir y analizar las
propuestas econdmicas que presenten los licitantes en procedimientos de licitacion
de obra publica, para llevar a cabo la evaluacion y dictamen de Ias mismas, la

revision, congliacion, analisis y autorizacon de los precios fuera de catalogo o __

extraordinanos generados en las diferentes obras y apoyar con el visto bueno de
los mismo

FUNCIONES.

SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION.
OBJETIVO.

= ,’4’ . ’4— wu-
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Emitir los presupuestos base con sus respectivos precios unitarios de las obras
y servicios relacionados con la misma, de acuerdo con el catdlogo de precios
unitarios vigente.

Realizar cuadros comparativos econdémicos sobre las propuestas de los
concursos y licitaciones de obra.

Contar con una base de datos de costos unitarios de insumos relacionados
con el catalogo de precios unitanos

Realizar en coordinacion con las empresas contratistas y la Coordinacion de
Obras por Contrato, llevar a cabo la revision, conciliacién, analisis y
autorizacion de los precios fuera de catalogo o extraordinarios generados en
las diferentes obras y apoyar con el visto bueno de los mismos.

Realizar las conciliaoones de precios exiraordinanos o de los precios no
contemplados en catalogo

Desarrollar las demas funciones que deriven de otros ordenamientos legales
aplicables o le sean encomendadas por Sus supenores jerarquicos.
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Llevar a cabo la organizacion, seguimiento y funcionamiento adecuado coordinando
las labores de supervision y ejecucion de obras, asi como de confrol para dar
seguimiento al presupuesto asignado a las mismas y de llevar a cabo las

estimaciones para la comprobacion de la aplicacion de las condiciones de pago
establecidas en el contrato, para la obra ejecutada en el periodo autorizado. -

FUNCIONES.
« Coordinar, supervisar e inspeccionar los planes, programas en materia de obra
publica, asi como las que propongan otras dependencias o entidades en el
ambito de su competencia

= Vigilar que se cumpla con las normas y acuerdos de sequridad vigentes en las
obras a cargo del area.

« Verificar que los planos y especificacones para la ejecucion de los trabajos,
sean acordes a las normas técnicas aplicables.

« Llevar a cabo visitas de supervision de obra. 4(:*
+ Supervisar que se lileve a cabo el tramite para el pago de anticipos y las

estimaciones de trabajos ejecutados de las obras publicas, conforme a la
normatividad vigente.

« En coordinacién con la Direccién, vigilar que se de atencion a las peticiones
de la cudadania en materia de obra publica.

« Desarroliar las demas funciones que deriven de otros ordenamientos legales
aplicables o le sean encomendadas por sus supenores jerarquicos.

COORDINACION DE OBRAS POR CONTRATO.

OBJETIVO.
Tramitar en tiempo y forma ante la Tesoreria Municipal a través del page de

Anticipos y Estimaciones ias erogaciones del prasupuesto total de obra pablica
contratada, durante el aclo fiscal correspondiente; asi como mantener en resguardo
y @n buen estado de conservacion el acervo documental integrado por_los
expedientes Unicos de las obras ejecutadas en el ejercicio administrat
correspondiente, para disposicion y consulta de los entes fiscalizadores, D
dependencias y ciudadania, y solventar las observaciones de auditorias a la obra \
publica ejecutada, que efectien los érganos fiscalizadores internos y externos, con

la informacion que proporcionen las areas administrativas involucradas. Vigilar ef o
desarrollo de la obra pdblica tanto fisica como financeramente, a través de |la
residencia y supervisién de obra, con funciones determinadas en los articulos 217
y 219 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo dei -
Estado de México, gestionando el tramite para el pago de los trabajos ejecutados a
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través del sistema de los dos tipos de estimaciones, segun sea el caso, sefialados
en los articulo 242 y 244 del mismo reglamento, cuyo tramite se efectia ante la
Tesoreria Municipal :

FUNCIONES.

Afo 2025

L

Supervisar la cofrecta ejecucion de la obra pablica, ejecutada bajo la

modalidad de obra por contrato, con apege al programa de obra y

espedificaciones de tiempo, costo y calidad, en los términos de la normatividad

aplicabie.

Verificar, previo al inicio de la obra, que se cuente con el proyecto ejecutivo,

planos, especificaciones de calidad de los materiales y especificaciones

generales y particulares de construcadn, y toda la documentacion inherente.
Designar por escrito al residente y/o supervisor de obra y notificar al contratista
la disposicion del sitio donde deberén lievarse a cabo los trabajos contratados.
Vigilar las posibles modificacones en el proyecto de la obra y obtener por
escrito |as autorizaciones de Titular del Departamento de Proyectos.
Revisar la documentacion ingresada por |la contratista: oficio de Inicio.
nombramiento de supenntendente, solicitudes de volimenes excedentes y
conceptos extraordinanos.
Elaborar las cédulas de verificacon de inicio, seguimiento y término de obra,
para ser remitidos al Departamento de Planeacion y Programacion.
Coadyuvar con las demas areas de la dependencia, otorgando Informacion de
los procesos de obra.
Aperturar |a bitdcora de obra y dar el debido seguimiento del inicio, proceso y
término de la obra, registrando todo suceso refativo,

Validar y autorizar estimaciones con previa verificacion de los trabajos
ejecutados, asi como de la documentacion que |a soporte.
Verificar la debida terminacion de los trabajos dentro del plazo convenido en
el contrato de obra publica y programa de ejecucion de obra, recibiendo pianos
actualizados, manuales, instructivos y garantias correspondientes.
Suscribir la documentacion relativa al término y ﬁniquito de obra.
Programar y entregar las obras concluidas a las areas destinadas para su
operacion, mediante un acta entrega-recepcion.
Coadyuvar con las areas cormespondientes para el tramite de los
procedimientos de terminacién anticipada, suspension y/o rescsion de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, y en su caso elaborar los
convenios respectivos.
Efectuar recorndos en |as obras en compania del residente o supervisor ta:
obra y del superintendente de |a contratista, ordenando por bitdcora o minuta
de trabajo las instrucciones necesarias para corregir las deficiencas §
detectadas
Elaborar los anexos de particpacion social en coordinacién con el

Departamento de Planeacion y Programacion

Desarrollar las demas funciones que deriven de otros ordenamientos legales

aplicables o e sean encomendadas por Sus superores jerarquicos.

AR
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+ Llevar a cabo las actividades necesarias para el control, aplicacion y
cumplimiento del Programa Anual de Obra Publica, con base en el
presupuesto anual asignado y autonizado por el Ayuntamiento

+ Vigilar que la asignacion y disponibilidad recursos presupuestales se lleve a
cabo conforme al oficio de autonizacion para Ia ejecucion de obra y de acuerdo
al Programa Anual de Obra.

+ Coordinar la tramitacion del pago de los anticipos comaspondientes ante |
Tesoreria Municipal, integrando la documentacion correspondiente.

* Mantener el registro comparativo del control del avance del programa
financiero de pagos de estimaciones de los contratos de obra publica.

* Recabar la documentacion necesaria para la integracion del expediente dnico
de obra

+ Resguardar el Expediente Unico de Obra Contratada y Ejecutada, para
disposicion y consulta de los entes fiscalizadores, dependencias y ciudadania.

* Revisar la documentacion relativa a las garantias por concepto de anticipos,
cumplimiento y defectos por vicios ocultos que presentan los contratistas,
observando que estén conformes con la ley.

* Revisar las facturas a pagar por concepto de anticpo y estimaciones que
presentan los contratistas, observando cumpian con la normatividad aplicable. &%

COORDINACION DE OBRAS POR ADMINISTRACION Y OBRA COMUNITARIA, '
OBJETIVO.

Planear, coordinar y supervisar las obras y programas del area, ademas de velar

por el uso adecuado de los recursos materiales, equipo y maquinaria, facilitar en

todo el territorio municipal los servicios de Obras por Administracén y Obra

Comunitaria, vigilando el manejo de los recursos financieros, materiales y humanos

asignados, conforme a las leyes, reglamentos, bando municipal y demas

disposiciones juridicas aplicables; con el fin de eficientar los recursos asignados a \
N

la conservacién y mantenimiento de vialidades.

FUNCIONES.

« Brindar atencion a las demandas y las peticiones de la comunidad, en
materia de obra publica, asi como a las diferentes dependencias del
municipio.

= Llevara cabo los programas de obra aprobados en las comunidades donde se
brindan servicios y programas sociales

N
» Recorrer las sedes del Municipio para proponer al titular de 1a Subdireccién d
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Construccion y Obras Comunitanas las obras a realizar.

« Cuantificar los materiales y volumenes que se utilizaran en |las obras, asi como
determinar la cantidad y el tiempo estimado de ejecucién e integrar los
regisiros al expediente. \

« Supervisar periddicamente que los trabajos de obra se realicen cumpliendo las
especificaciones de |as ordenes respectivas

« Particpar en reuniones comunitarias para informar sobre los proyectos y
acciones de obra aprobadas.

« En coordinacion con la Direccidn, atender Ias solicitudes de uso de maquinaria
pesada y apoyo laboral de la comunidad y de diversas areas dei municipio.

« Atender las solictudes para restauracon, mantenimiento, mudanzas,
accidentes y emergencias que puadan surgir

¢ Actuglizar el inventario de los equipos, herramientas y maquinarna de
construccion y resguardarios.

« Desarrollar las demas funciones que deriven de otros ordenamientos legales
aplicableso le sean encomendadas por sus superiores jerarquicos.

« Llevar a cabo levantamientos y cuantificacion de volimenes a utilizar en
obra, determinando tiempo de ejecucion estimado y la cantidad determinada
a ocupar de material,

» Realizar expedientes de obra, para soporte de los trabajos en materia de
obra publica y de programas sociales que se presenten.

» Supervision de |os trabajos, asi mismo brindar apoyo técnico, mano de obra

0 maquinana, segun lo requiera la comunidad u organismo. )
« Coordinar, ejecutar y supervisar, los trabajos asignados a Obras por
Administracion.
%

Afo 2025 18 de julio www.cuautitlanizcalli.gob.mx



93

PLUAUT!TLAN
i

Vil. DIRECTORIO

C. Verédnica Italia Rodriguez Montero
Titular de la Direccién de Desarrollo Urbano e Infraestructura.
C. Guillermo Amado Gonzalez
Titular del Enlace Administrativo.
C. Erick Rosas Olguin
Titular de la Coordinacion Juridica
C. David Ramirez Vera
Titular del Area de Atenci6n al Publico
C. Carlos Antonio Guzman Hermnandez
Titular de la Subdireccion de Planeacion Urbana y Movilidad
C. Lucia Velasco Pimentel
Titular de la Subdireccién de Operacién Urbana
C. Arturo Sotelo Aguilar
Titular de la Subdireccion de Planeacion y Proyectos
C. Valentin Trejo Martinez
Titular de la Subdireccién de Construccién \

C. Daniel Arriaga Leguizamo

/

Tierra
C. Said Bogahr Rodriguez Zaldivar
Titular de la Coordinacién de Obras por Contrato
C. Juan Oreb Avila Guevara
Titular de la Coordinacién de Obras por Administracién y Obra Comunltada
C. Leslie Abigall Lépez Montero

Titular del Departamento de Planeacion, Control y Dictaminacién. (
Titular del Departamento de Identidad, Equipamiento e Imagen Urbana. d \\\
C. Diego Valdivia Rodriguez
Titular del Departamento de Estudios y Proyectos \%)
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Titular de la Coordinacién de Asentamientos Humanos y Tenencia de la §
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C. Antonio Villalén Aguilion
Titular del Departamento de Ingenieria y Logistica Vial,
C. Miguel Morales Medrano
Titular del Departamento de Licencias de Uso de Suelo.
C. Mara Aguirre Camarillo
Titular del Departamento de Licencias de Construccién y Estructuras.
C. Adriana Josefina Godinez Vidal
Titular del Departamento de Inspeccion y Diligencias.
C. Luz Itzei Bonilla Huerta
Titular del Departamento de Planeacién y Programacion
C. Monserrath Vargas Dominguez
Titular del Departamento de Proyectos \
C. Moisés Ramirez Esquivel
Titular del Departamento de Ingenieria de Costos.
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Titular de la

Titular del Enlace Administrativo.

C. mado Gonzalez '

Titular de la

C. David Ramirez Vera

Titular de! Area de Atencién al
Publico
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th Vargas Dominguez

Titular del Departamento de
Proyectos
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IX. HOJA DE ACTUALIZACION

Fecha de Actualizacién Descripcion de la Actualizacion

11 de julio de 2025 El presente Manual de Organizacion de la
Direcadn de Desarrollo Urbano e Infraestructura,
entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion
en el Periddico Oficial del Gobierno Municipal de
Cuautitldn Izcalli, Estado de Meéxico, Gaceta
Municipal.
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Cuautitian izcalli, Estado de México; a 17 de julio de 2025

Oficio DOUI/D4020/2025.
Asunto: Solicitud ge publicacion en Gaceta Mumcipal

LIC, PERLA IVONNE BLANCO CALDERON.
TITULAR DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DE CUAUTITLAN [ZCALLL

PRESENTE.

Por el presente reciba un cordial saludo; asl mismo, en mi caracter de Titular
de la Direccion de Desarrollo Urbano e Infraestructura de Cuautitlian lzcalll,
Estado de México, de conformidad en lo dispuesto en los articulos 115, fraccién
Il deo la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 122 y
144 de |a Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano Unidos México y
4, B fraccidn VI, 136 fraccidn | y 137 del Reglamento Orgénico de la
Administracion Publica Municipal de Cuautitlan lzcalli, Estado de México; y en
términos del nembramiento aprobado durante el desahogo del punto ndmero
once del orden del dia de la Primera Sesion Publica del Ayuntamiento de
Cuautitldn lzcalli, Estado de México, con caracter de Extraordinaria, celebrada el dia
primero de enero de dos mil veinticinco, publicado en la Caceta Municipal
Pariddico Oficial del Cobierno de Cuautitlan izcalli NGmero 001, en la misma fecha;
me permito solicitar respetuosamente, gire sus apreciables Instrucciones a
quien corresponda para tealizar la publicacién en lo Gaceta Municipal,
Periodico Oficial del Cobierna de Cuautitian izcalli ef Manual de Qrganizacion
de la Direccion de Desarrollo Urbano e Infraestructura

Para tal efecto, adjunto al presente se remite el texto Integro del referida
manual en formato fisico y digital

Sin otro particular por el momento, quedo a sus ordenes para cualquier duda o

aclaracion.
TITULAR DE LA DIR|
2025, 4 3 JUL.
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO,
PARA EL PERIODO 2025-2027

LIC. LUIS DANIEL SERRANO PALACIOS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
RUBRICA

C. MARIA DEL CARMEN BARBOZA FLORES
PRIMERA SINDICA
RUBRICA

C. LUIS FERNANDO UGALDE SALDIVAR
PRIMER REGIDOR
RUBRICA

C. LUIS FERNANDO CASTELLANOS
CALY MAYOR
TERCER REGIDOR
RUBRICA

C. OMAR MARTINEZ GOMEZ
QUINTO REGIDOR
RUBRICA

C. FABIAN ENRIQUEZ GAMIZ
SEPTIN!O REGIDOR
RUBRICA

C. ELIETH CASIQUE BLAZQUEZ
NOVENA REGIDORA
RUBRICA

C. CHRISTOPHER MORENO ROJAS
DECIMO PRIMER REGIDOR
RUBRICA

C. OSCAR JAIME CASILLAS ZANATTA
SEGUNDO SINDICO
RUBRICA

C. ANA KARENT PAZ COLIO
SEGUNDA REGIDORA
RUBRICA

C. ANA PATRICIA MADRIGAL GARCIA
CUARTA REGIDORA
RUBRICA

C. VALENTINA LOA RIVERA
SEXTA REGIDORA
RUBRICA

C. ELY BEATRIZ QUINTANA BECERRIL
OCTAVA REGIDORA
RUBRICA

C. SANDY CHAPARRO PINA
DECIMA REGIDORA
RUBRICA

C. ALVARO HERRERA LOPEZ
DECIMO SEGUNDO REGIDOR
RUBRICA

LIC. PERLA IVONNE BLANCO CALDERON
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE
CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO
PARA EL PERIODO 2025-2027

RUBRICA
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

La Secretaria del Ayuntamiento de
Cuautitldn lzcalli, Estado de México, LIC.
PERLA IVONNE BLANCO CALDERON; en uso
de las facultades que le confiere el articulo 91
fracciones VIIl y Xlll de la Ley Organica
Municipal del Estado de México, certificé y
ordendé la publicacion de esta Gaceta
Municipal para el conocimiento de los
vecinos de Cuautitlan lzcalli.
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