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PRESENTACION

La Administracién Publica Municipal de Cuautitian de lzcall tiene el compromiso de
brindar las mejores condiciones de Gobiemno a sus habitantes.

De ahi que, al buscar ser un Goblermno eficiente, se fransita a un nuevo modelo de
gestion orientado a los resultados, por lo que es vital la vigllancia de las
Dependencias Gubemamentales, asl como |s actualizacion de las estructuras
organizacionsies y la lrasparencia en beneficio de la ciudadania que habila el
Municipio de Cuautitidn lzcall, asl como de aquellas personas que requieren
conocer el funcionamiento de esta Contraloria Municipal.

El presente manual de organizacion define la actual estructura de la Contraloria
Municipal, las diferentes areas que la conforman, sus respectivas funciones, el
organigrama aulonzado para su eficaz funcionamiento, siendo algunos de los
aspectos que delinean la gestion administrativa de la Contraloria Municipal de!
Ayuntamiento de Cuautitlién lzcalli, México.
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I ANTECEDENTES

E130 de mayo del 2017 a través dal decrato nimero 207, se publics en el Periddico
Oficial, Gaceta de Gobiemo del Estado de México, 1a Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios; |a cual sefialé caracteristicas .
como la definicion de competencias del Gobiemo Estalal y la de sus Municipios, asi

como los procedimientos de Investigacion y de sancion.

En cumplimiento a dicha nomatividad el Ayuntamiento de Cuautitlan lzcalli,
eslablecié las unidades administrativas subaltemas para la Contraloria Municipal
corespondientes a las administraciones 2016-2018 y 2019-2021.

Posterior 3 ello en la Gaceta Municipal No. 001 de fecha 11 de enero de 2022, se
publico el acuerdo por el que se reforman, adicionan y abrogan diversos articulos del
Reglamenta Intenior de |a Administracidn Piblica Municipal de Cuautitién 1zcalk,
Estado de México, a través del cual se modifica la estructura organica autorizada
para la Conlraioria Municipal, la cual quedd conformada con las siguienles unidades
administrativas:

« Coordinacion del Sistema Municipal Anticorrupcidn;

« Unidad Juridica;

« Subcontraloria de Auditoria, con sus Departamentos de Auditoria Financlera,
Auditoria de Obra y Auditoria Administrativa,

« Subcontraioria de Responsabilidades con ias areas que lo conformaban como
lo eran fa Unidad de Quejas, Denuncias y Comité Ciudadano de Contral y
Vigilancia, Departamentos de Situacién Patrimonlal, Autoridad Investigadora,
y Autondad Substanciadora y Resolutora.

Postenommente, mediante la Gaceta Municipal No. 082 de fecha 16 de agosto de
2022, se publicé el Reglamento de Organizadién Interna de la Administracian Pablica
del Municipio de Cuautitlan Izcall, Estado de México (2022-2024), donde se ajustd
ia Estructura Organica de la Contraloria Municipal; guedando de la siguiente manera:

|. Contraloria Municipal:
8) Enlace Administrativo,
b) Coordinacién del Sistema Municipa! Anticorrupcion;
c) Departamento de Autoridad Investigadora; y
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d) Area de Quejas, Denuncias y Comité Ciudadano de Control y Vigilancia.

Il. Subcontraloria de Auditoria:
a) Departamento de Auditoria Financiera;
b) Departamento de Auditorfa de Obra; y
c) Departamento de Auditoria Administrativa.

1Il. Subcontraloria de Respensabilidades; .
a) Departamento de Situacion Patrimonial; y
b) Departamento de Autoridad Substanciadora y Resoiulora,

En la actual Administracion Municipal 2025-2027, mediante la Gaceta Municipal No.
016 de fecha 25 de febrero de 2025, se publict el Reglamento Organico de la
Administracion Publica Municipal de Cuautitian lzcalll, Estado de México, donde se
autoriza la nueva estruclura organica de ia Contraloria Municipal en razon de Ia
Austeridad Repubficana, como un valor fundamental y principlo orentador del

servicio publico mexicano, estruclura que se documenta en el presente Manual de
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Il. BASE LEGAL

LEGISLACION FEDERAL

« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diano Oficlal
de Ia Federacion, 5 de febrero de 1917, sus reformas y adiciones. .

« Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion. Diario Oficial de
la Federacién, 18 de Julio de 2016, Sus reformas y adiciones.

« Ley General de Responsabilidades Administrativas. Diario Oficlal de
la Federacidn el 18 de julio de 2016. Sus reformas y adiciones.

* Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de |la Federacion.
Diano Oficial de |la Federacion, 18 de Julio de 2016, Sus reformas y
adiciones.

* Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diario Oficial de la Federacidn, 04 de Febrera de 2000. Sus reformas
y adiciones.

« Lsy de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Diario Oficial de
la Federacion, 30 de Marzo de 2000. Sus reformas y adiciones.

LEGISLACION ESTATAL

« Constitucién Pelitica de! Estado Libre y Soberano de México,
Periodico Oficial "Gaceta del Gobiemo", 10 de noviembre de 1917,
Sus raformas y adiciones,

« Ley Organica Municipal del Estado de México, Periddico Oficial
‘Gaceta de Goblemo', 2 de marzo de 1683. Sus reformas y
adiciones.

= Ley de Responsabilidades Adminisirativas del Estado de México y
Municipios. Periédico Oficial “Gaceta del Gobiemo”, 30 de mayo de
2017. Sus reformas y adiciones.

« Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de México y Municipios,

Penddico Oficial *Gaceta del Gobiemo®, 30 de mayo de 2017. Sus
reformas y adiciones.
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« Ley de Planeacion del Estado de México y Municiplos. Periddico
Oficial "Gaceta del Gobiemo", 21 de diciembre de 2001. Sus
reformas y adiciones,

« Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México. Periddico Oficial "
‘Gaceta del Gobiemo®, 26 de agosto de 2004. Sus reformas y
adiciones.

* Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.
Periadico Oficial "Gaceta del Gobiemo®, 03 de mayo de 2013. Sus
reformas y adiciones.

« Ley para |a Mejora Requlatoria del Estado de México y sus
Municipios. Periddico Oficial “Gacela del Gobiemo, 17 de septiembre
de 2018. Sus refarmas y adiciones.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado
de México y Municipios. Publicada en el Peilddico Oficial “Gacela dei
Gobiemno" el 4 de mayo De 2016,

» Codigo Financiero del Estodo de México y Municipios, Penddico
Oficial "Gaceta del Gobiemo", 9 de marzo de 1999, Sus reformas y
adiciones.

* Codigo Administrativo del Estado de México. Periddico Oficial
"Gaceta del Goblemo®, 13 de diciembre de 2001, Sus reformas y
adiciones.

* Codigo de Procedimientos Administrativos del Eslado de México,
Periddico Oficial “"Gaceta del Gobiemo®, 07 de febrero da 1997 Sus
reformas y adiciones.

* Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y
Municiplos, Periédico Oficlal “Gaceta del Goblemno®, 16 de octubre
de 2002. Sus reformas y adiciones.

* Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del
Estado de México, Periddico Oficial “Gaceta del Gobisrmio®, 15 de
diciembre de 2003. Sus reformas y adiciones,
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Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México
y Municipios. Peribdico Dficial “Gaceta del Gobiemo®, 29 de octubre
de 2013, Sus reformas y adiciones.

Lineamientos de Operacion del Programa de Coniraloria y
Evaluacion Sockal, Perddico Oficial “Gaceta del Gobiemo®, 31 de
agosto de 2020. Sus reformas y adiciones,

Lineamientos para e! Envio/Recepcién del Soporie Documental a
Través del Componente de Seguimiento a los Resultados Derivados
en la Revision de la Cuenia Publica de la Plalalorma Digilal del
Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México.

Lineamientos para el Registro y Control del Inventaro y la
Conciliacion y Desincorporacion de Bienes Muebles & Inmuebles
para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México,
Penédice Oficial "Gaceta dal Gobiemo®, 11 de Julio de 2013. Sus
reformas y adiciones.

Lineamientos que Norman Ia Entrega-Recepcion de los
Ayuntamientos, sus Dependencias y Organismos Descentralizados
Municipales del Estado de México. Peariddico Oficial "Gaceta del
Gobiema", 19 de agosto de 2024. Sus reformas y adiciones.

Acuerdo del Ejecutivo dei Estado por ef que se establecen ias Bases
Generales para |a Implementacion del Programa de Contraloria v
Evaluacion Sodal en el Estado de México y Municipios. Periddico
Oficial “Gacetla del Gobierno®, 20 de agosto de 2020. Sus reformias
y adiciones.

REGLAMENTACION MUNICIPAL
* Reglamento Orgdnico de la Administracion Publica Municipal de

Cuaulitién lzcalll, Estado de Meéxico, publicado en la Gaceta
Municipal Periddico Oficial del Goblemo Municipal de Cuautitian
lzcalli, Eslado de México. Nomero: 016 de leche marles 25 de
febrero de 2025.

Bando Municipal de Cuautitlan lzcalii 2025 publicado en la Gaceta
Municipal Periédico Oficial del Gobiemo Municipal de Cuautitian
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Izcalli, Estado de México. Numero: 010, de fecha miéreoles 05 de
febrero de 2025. Sus reforma y adiciones, publicadas en la Gaceta
Municipal Periodico Oficial del Goblerno Municipal de Cuauttian
lzcalli, Estado de México. Numero: 016 de fecha martes 25 de
febrero de 2025.

Plan de Desarmolio Municipal de Cuautitian lzcalli, 2025-2027.
Publicado en la Gaceta Municipal Periddico Oficial del Gobiemo
Municipal de Cuautitidn lzcall, Estado de México. Nimera: 024, de
fecha lunes 31 de marzo de 2025. Sus reformas y adiciones,

Cédigo de Etica de las Dependencias, Organos Desconcentrados y
Organismos Descentralizados de la Administracion Publica
Municipal de Cuautitian lzcalli. Gaceta Municipal NGmero 065, 23 de
junio de 2022, Sus reformas y adiciones.

Cédigo de Conducta de las Personas Servidoras Publicas Adscritas
a las Dependencias y Organos Desconcentrados de la
Administracion Publica Municipal de Cuaufitlén izcall, Estado de
México. Gaceta Municipal NOmero 128, 19 de diclembre de 2022,
Sus reformas y adiciones.

Reglamento Municipal de Mejora Regulatoria de Cuautitian 1zcalli,
Estado de México. Gaceta Municipai Numero 047, 16 de junio del
2025.

Manual de Operacion del Catdlogo Municipal de Regulaciones de
Cuaulitlan lzcall, Gacela Municipal Numero 047, 16 de junio dei
2025,
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. ATRIBUCIONES

REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
DE CUAUTITLAN [ZCALL|, ESTADO DE MEXICO

LIBRO QUINTO )
CONTRALORIA MUNICIPAL '
TITULO PRIMERO
DE LA ORGANIZACION Y COMPETENCIA DE LA CONTRALORIA
MUNICIPAL
CAPITULO PRIMERO
DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL

Articulo 78.- La Contraloria Municipal es el érgano intemo de control municipal,
para el estudio, planeacion y despacho de los asunios de su competencia
contaré con las siguientes unidades administrativas:

I. Contraloria Municipal:

a. Enlace Juridico; y

b. Enlace Administrativo.
Il. Subcontraloria de Auditoria:

a. Departamento de Auditoria Financiera;

b. Departamento de Auditoria de Obra; y

c. Departamento de Auditorfa Administrativa.
lil. Coordinacién de Autoridad Investigadora.
IV. Subcontraloria de Responsabilidades; y

a. Departamento de Autoridad Substanciadora y Resolulora,

V. Agonclo Municipal de Combate a la Corrupcion; y

a. Departamento de Seguimiento al Sistema Mumdpal Anticormupcidn.

Articulo 79.- La Contraloria Municipal estara a cargo de una persona |ituiar,
que ademas de las atribuciones establecidas en el articulo 112 de la Ley
Orgénica Municipal del Estado de México, contara con las siguientes:

L Autorizar y Supervisar la Planeacion y cumpiimiento del Programa Anual
de Auditorias y otras Acciones de Control;

" Fiscalizar e ingreso y ejerciclo del gasto piblico municipal y que este
sea congruente con el presupussto de egresos;

. Aprabar ias normas, politicas, técnico-Administrativas y criterios en
materia de auditoria y otras acciones de control;

W, Asesorar a las Contraiorias de los organismos desceniralizados y
fideicomisos de la Administracion Publica Municipal,

V. Establecer las bases generales para la realizacion de las auditorias,
arqueos de caja, supervisiones, inspecciones y evaluaciones, asi como
las verificaciones de usuario simulado o cualquier medio de revision y
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practicar estas a las diferentes dependencias de I3 Administracién
Publica Municipal,

Vigilar que los recursos federales, eslalales y recursos propios
asignados al Ayuntamiento se apliquen en los términos estipulados en
|as leyes, los reglamentos, ineamientos, reglas de operacion, convenios
y manuales respectivos,;

Supervisar los procedimientos de contratacion piéblica por parte de los
contratantes a afecto de que se lleven a cabo en términos de las
disposiciones de la Ley de Contratacién Publica del Estado de México y
Municipias;

Vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y prestadores
de servicios de la Administracion Publica Municipal, interviniendo o
participando en los procedimientos de adjudicacion correspondientes;
Coordinarse con la Auditoria Superior de la Federacién, el Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM), la Contraloria
del Poder Legislativo, la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del
Estado de México, la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcidn,
el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, el Comité
Coordinador del Sistema Municipal Anticonupcion, e Comilé de
Participacion Cludadana Municipal del Sistema Municipal Anticarrupcion
y otros entes fiscalizadores de caracter federal y estatal, para el
cumplimiento de sus funciones;

Designar a |os auditores extemos y proponer al Ayuntamiento, en su
caso, a los comisarios de los Organismos Auxiliares;

Operar un sistema de atencion a quejas, denuncias y sugerencias;
Participar en los procesos de Entrega-Recepcidn de las unidades
administrativas de las dependencias, Organos desconcentrados y
fideicomisos de ka Administracion Publica Municipal,

Realizar las acciones correspondientes a efecto de que sa lleve a cabo
la dictaminacion de los estados financieros de la Tesorerfa Municipal y
verificar que se remitan oportunamente los informes correspondientes ai
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM);
Vigilar que los ingresos municipales se entreguen a la Tesoreria
Municipal conforme a los procedimientos contables y disposiciones
legales aplicables;

Supervisar y participar en la elaboracion y actualizacion del inventario
general de bienes muebles e inmuebies propiedad del Municipio que
expresara las caracteristicas de identificacién y destino de los mismos,
Verificar que las personas servidoras piblicas municipales cumplan con
Ia obligacién de presantar Oportunamente |a Daclaracion por Situacion
Patrimonial, Declaracién Fiscal y Declaracion de Interesss, por
medificacién on ¢f mes de mayo de cada afio en téminos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;
La persona Tilular de la Conlraloria Municipal, para el cumplimienio de
sus funciones podréd auxiliarse de las personas servidoras publicas
adscritas a dicha Unidad Administrativa,
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. Vigilar el cumplimiento de los programas y acciones para la prevencian,

atencion y en su caso, el pago de responsabilidades econdmicas del
Ayunlamienlo por los confliclos laborales,

Informar a la persona titular de la Presidencia Municipal sobre el
resultado de las revislones, inspecclones, supervisiones y auditorias;
Certificar los documentos que obren en su poder 0 que emanen de la
propta Contraiorfa Municipal, con excepcién en los casos que esta
depandencia funja como autondad responsable, sollcitara la certificacion
de documentacion a la Secretaria del Ayuntamiento;

Vigllar el cumplimiento por parte de las areas administrativas de la
Contraloria Municipal las disposiciones en materia de Transparencia,
Acceso a la Informacidn Publica y Proteccion de Datos Personales;
Habilitar verificadores, nolificadores, inspectores y/o auditores, para la
realizacion de diligencias de auditorfa, revisién y actos de fiscalizacion,
Emitir oficios de funciones en el Ambito de su compstencia;

Habilitar dias y horas inhabiles para realizar diligencias necesarias para
el desarrolio de sus funciones y atribuciones;

Iniciar y realizar investigaciones de probables faltas administrativas a
través de ia Coordinacion de Autoridad Invesligadora,

Dar seguimiento al proceso de solventacién conjuntamente con la
Tesoreria, de las observaciones y recomendaciones derivadas de los
informes de auditorfa & inspeccion practicadas por el Organo Superior
de Fiscalizacion del Estado de México;

Supervisar que se realice la investigacion, substanciacion y msolucion
de los procedimientos administrativos en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas de! Estado de México y Municiplos,
y demés ordenamientos legales aplicables;

. Hacer del conocimiento de ia Direccion Juridica los hechos

presuntamenta constitutivos de delito, para que conjuntamente se
ejerzan las scclones legales pertinentes;

Participar en los Consejos. Comités v Comisiones en los que forme
parta;

Intervenir y supervisar las Actas de Entrega-Recepcién de obras
publicas municipales;

Alender a solicitud de las dependendas, drgancs desconcentradas y
organismos descentralizados, |a consulta en el sistema de empresas
objetadas;

Supervisar y verificar el cumplimiento de la Ley del Sistema
Anticorrupcién del Estado de México y Municipios, dentro del ambito de
Su competencia;

Verificar la elaboracion del Codigo de Etica y el Codigo de Conducta de
la Administracion Piblica Municipal;

. Conformar el Comité de Etica en coordinacién con la Agencia Municipal

de Combale a la Corrupcion;

Xxxv. Verificar que se elaboren los lineamientos de operacién del Comité de

yv,, VJ Vd

Etica;
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oV Coadyuvar con !a Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion, en |a alimentacion de |a Plataforma Digital Estatal;
X0Vl Realizar las funciones con apego al orden juridico y respelo a los
derechos humanos;
xxvill, Orientar al serwdor publico para que, de requenrio, en la substanciacion
de un procedimienio éste pueda ser canalizado a la instancia de
Defensoria Publica del Estado de México para su defensa. y »
00K, | as demas previstas en las leyes o en este ordenamiento y las que le
confiera el Ayuntamiento o le encomiende la persona titular de la
Presidencia Municipal.

TITULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL

CAPITULO PRIMERO
DEL ENLACE JURIDICO

Articulo 80.- La persona nombrada como Enlace Juridico de la Contraloria
Municipal, tendra jas siguientes atribuciones

(8 Analizar las normas juridicas que regulan el ejercicio de las alribuciones
y responsabilidades de la Contraloria Municipal;

I Bmdar asesoria y asistencia legal a la persona titular de la Contraloria
Municipal en los 6rganos colegiados auxilares del Ayuntamiento y de la
Administracién Publica Municipal;

m.  Brindar asesorfa y asistencia legal a la persona titular de la Contraloria
Municipal y demas instancias que la conforman, homologando criterios
de aplicacién de las normas juridicas que regulan el glercicio de sus
atribuciones legales y administrativas;

w. Revisar y analizar el contenido dei Diano Oficial de la Federacion, Gaceta

del Gobierno del Estado de México, Gaceta Municipal Periddico Oficial

del Gobiemo Municipal de Cuautitian lzcalli y demas instrumentos de
comunicacion oficiales, a efecto de informar a la persona titular de la

Contraloria Municipal y en su caso, generar y gestionar lo necesario para

su observancia,

Fungir como Enlace de Mejora Regulatoria;

Brindar asesuila y asistencia legal en materia de Transparencia, Acceso

a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales;

Brindar asesoria y asistencia legal en matena de Gobierna Digital;

Elaborar los proyectos de respuesta de las peticiones ciudadanas que le

sean lumadas,

. Asistir, y en su caso representar o suplir, a la persona titular del drea a la
que esté adscrito en las sesiones, reuniones o mesas de trabajo que e
sean Instruidos;

g8 =€

NN NI N NN N N NN N N2, NN Y72Y7.
F2 &S ot “~ 7 o o 2 NI 7 N7 0T B

et ot N N e

31de julio www.cuautitlanizcalli.gob.mx



17

;?%AUTITLAN
’;‘!’ g ¥ F IR

X Coordinarse con la Direccion Juridica para la atencién de los asuntos
jurisdiccionales en |os que sea parte la Contraloria Municipal;

. Elaborar y nolificar en lempo y forma, el cumplimienio de los
requerimientos formulados por Direccion Juridica;

XlIl.  Recabar y entregar en tiempo y forma, |s informacion solicitada por 1a
Direccion Juridica a efecto de formular una adecuada defensa de los
derechos e intereses del Municipio; »

Xl Revisar que los actos de autoridad emitidos por las personas titulares de -
la Contraloria Municipal, se encuentren debidamente fundados y
mativadas;

xiv. Elaborar y proponer a la persona titular de la Contraloria Municipal,

proyectos de iniciativa, reforma, adicion, derogacion y abrogacion a las

disposiciones reglamentarias que regulan la actuacon de la

Dependencia para su remision a la Direccion Juridica;

Elaborar en coordinacidon con el Enlace Administrativo, los manuales de

organizacion, de procedimientos y de tramites, en su caso;

xvi.  Remitir en tiempo y forma, la informacién y decumentacian salicitada por
la Coordinacitn General de Entaces y Coordinadores Juridicos;

Xvil. Alender las direclrices que determine la Direccidn Juridica para la
atencion de asuntos especificos,;

XVill. Sustanciar los procedimientos administrativos comunes;

Xix. Preparar la informacién y documentacién necesaria para elaboracion de
los programas y acciones para la prevencién, alencién y en su caso, e
pago de las responsabilidades acandmicas an los conflictos laborales;

Xx. Proyectar y en su caso revisar, convocatorias, acuerdos, convenios,
contratos y demas instrumentos juridicos;

xxi. Brindar asesoria juridica gratuita en los programas, campanas, jomadas
o actividades a las que se le haya convocado;

Xxi. Someterse a los procesos de evaluacion de desempefio del ejercicio de
sus funciones;

xxu.  Contribuir al fortalecimiento de los procedimientos juridicos regulatorios.
del Organo Interno de Control,

xxiv. Brindar apoyo permanente 2 fa persona Titular de la Contraloria
Municipal, 8 fin de que puedan lievar a cabo los procedimientos
normativos que correspondan a su 4rea con estricto apego a Is
normatividad aplicable;

XXv. Cumplir en el ambito de su competencia con 1as disposiciones an materia
archivistica y de administracion de documentos establecidas en |a Ley de
Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios y demas disposiciones juridicas aplicables; y

Xxvi. Las demas que deriven de otras disposiciones reglamentarias y las que
le instruya a persona titular de la Contraloria Municipal.

g
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CAPITULO SEGUNDO
DEL ENLACE ADMINISTRATIVO

Articulo 81.- La persona nombrada como Enlace Administrative de la
Contraloria Municipal, tendra las siguientes atnbuclones:

= -
:

= < 2 E

Vil

IX.
X,
Xl

XIL.

XIn.
Xiv.
XV

-

Tramitar ante ia Direccion de Administracion los movimientos de las
personas sarvidoras plblicas adscritas a la Contraloria Municipal;

Dar seguimiento al ejercicio programatico presupuestal de la Contraloria
Municipal,

Gestionar la capacitacion del personal, y en su caso, avaluacion de las
personas servidoras publicas adscrilas a la Contraloria Municipal,
Tramitar las requisiciones y suficiencias presupueslales para la
adquisicion de bienes y contratacion de servicios;

Recibir en el Aimacén, los blenes adquiridos a solicitud de la Contraloria
Municipal firnando la documentacién relativa al registro de salida;

Emitir y remitir a la Direccién de Administracion, en su caso, 1a
documentacion de entera salisfaccion por la adquisicion de bienes y
contratacion de servicios debidaments sellada y firmada en conjunto con
la persona titular de la Contraloria Municipal;

Recabar la evidencia fotografica y documental de fa adquisicion de
bienes y contratacion de servicios, que debera remitirse a la Direccion de
Administracion en el lérmino sefalado para integrar el expediente de
tramite de pago corraspondients, conforme a las bases del y contrato del
procadimiento;

Informar por escrito 3 la Direccion de Administracién sobre el
cumplimiento o Incumplimiento a8 las condiciones, caracteristicas y
especificaciones |écnicas pactadas en los conbratos de adquisicion de
bienes o prestacion de servicios sollcitados;

Elaborar en coordinacién con el Enlace Juridico, los manuales de
organizacion, de procedimientos y de tramites en su caso;

Llevar el registro y control actualizado de los bienes muebles de |a
Contraloria Municipal, gestionando lo necesario para su mantenimiento;
Realizar las gestiones que le instruya la persona titular de Ia Contraloria
Municipal, para Ia baja patrimanial y contable de los bienes muebles en
términos de ia normatividad aplicable;

Intervenir en la elaboracion del Proyecto de Presupuesto de Egresos, asi
como de los Proyectos, Metas o Programas de acuerdo a las
disposicionss aplicables;

Ramitir an tiempo y forma la informacién y documentacion solicitada por
la Coordinacion General de Enlaces y Coordinadores Administrativos,
Atender las directrices que determine la Direccidn de Administracién para
la atencidn de asuntos especificos;

Lievar el conlrol de asistendla, enlrada y salida de horario laboral de las
personas servidoras publicas adscritas a la Contraloria Municipal en los
términos de la normatividad aplicable;
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XVI. Presentar en la Direccién ¢e Administracidn, las solicitudes de licencia
con y sin goce de sueldo, con el soporte respectivo, previa autorizacion
de ja persona Ulular de 8 Conlraloria Municipal,

XVIl. Recabar la firma de las personas servidoras publicas adscrilas a la
Contraloria Municipal, en los recibos de nomina y entregarios a la
Direccian de Administracion;

XVIII. Asistir a las reuniones convocadas por Ia Direccion de Administracion; »

XIX. Reportar a la persona titular de la Contraloria Municipal el incumplimiento
de las obligaciones de las personas servidoras plblicas contenidas en el
preserte Reglamento y demas disposiciones en materla de élica y
conducta;

XX. Llevar el control y registro de los prestadores de servicios social;

XXI, Cumplir an 8 ambito de su competencia con las disposiciones en materia
archivistica y de administracion de documentos establecidas en la Ley de
Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios y demas disposiciones juridicas aplicables; y

XXII. Las demds que deriven de otres disposiciones reglamentarias y las que
le insiruya ia persona lituiar de 1a Contraloria Municipal.

CAPITULO TERCERO
DE LA AGENCIA MUNICIPAL DE COMBATE A LA CORRUPCION

13

Articulo B2.- La persona tular de la Agencia Municipal de Combate a la
Cormipcién, tendra las siguientes atribucionas:

R Coadyuvar con la persona titular de la Contraloria Municipal en el Comité
Coordinador Municipal del Sistema Municipal Anticorrupcion, de acuerdo
a lo que esiablezcan Ias reglas de funcionamiento y organizacion interna
del Comité Coordinador Municipal,

I Proponer a la persona titular de la Contraloria Municipal la

’ implementacion de politicas plblicas anticomupcién y  acciones

’ complementarias para fortalecerias;

.  Reportar periddicamente 2 la persona titular de la Contraloria Municipal
sobre el cumplimiento de estrategias y acciones anticormupcion;

’ IV. Coadyuvar con la Contrajoria Municipal en Ja implementacion de
acciones de prevencion y deteccién de actos y hechos de corrupcion,

V. Disenar y proponer a la persona titular de la Contraioria Municipal
estralegias inlegrales para la prevencitn, deteccién y disuasion de actos
y hechos de corrupcion;

VL.  Proponer a la persons thilar de la Contraloria Municipal af realizar
actividades que pemmitan documentalmente comprobar el debido
cumplimicnto del cjercicio de la funcién piblica de las personas
servidoras publicas, Ubatdndose de autorizacion de licencias,
aulorizaciones, permisos en malera de aclividad comercial o preslacion
de servicios, desarrolio urbano, catasstro, medio ambiente, proteccion
civil, entre ofras, ocupacion, uso, explotacion o aprovechamiento de
bienes inmuebles municipales; destino y aplicacion de fondes publicos
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municipales; emision de formas oficiales para Ia racaudacion de ingresos
de la Tesorerla Municipal, en cualesquiers de sus instalaciones
municipales donde se expiden,

VIL. Realizar programas de formacion para personas servidoras publicas en
matena de ética y prevencion de la corrupcion;

VIN. Proponer a la persona ltular de la Contraloria Municipal aquellas
acciones para determinar el criterio que en el ejercicio de la funcién »
piblica deban obsarvar las personas servidoras pablicas;

IX. Implementar indicadores para evaluar la efectividad de las acciones

anticorrupclén dentro del municipio;

Informar a la persona Titular de la Contraloria Municlpal de las

actividades que realice;

Xl.  Cumplir en el &mbito de su competencia, con las disposiciones en materia
archivistica y de administracion de documentos establecidas en la Ley de
Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios y demas disposiciones juridicas aplicables;

Xil. Fomentar |a Cultura de Integridad en el servicio piblico, comportamiento
élico y responsabilidad,;

Xil. Promover e incentivar entre las personas la realizacion de denuncias

publicas por hechos o actos de corrupcion;

Formar parte integrante del Comité de Etica;

Difundir a la poblacidn en general, a través de los medios de

comunicacion con los que cuenta el municipio los Delitos por Hechos de

Comipcibn, an términos de lo pravisto en &l Tiulo Sexto del Cadigo Penal

de! Estado de México; y

XV1. Las demas gque deriven de otras disposiclones reglamentarias y las que
le instruya la persona litvlar de la Conlraloria Municipal.

x

22

SECCION PRIMERA
DEL DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO
AL SISTEMA MUNICIPAL ANTICORRUPCION

Articulo 83.- La persona litular de la Departamento de Seguimiento al Sistema
Municipal Anticorrupcion, lendra las siguientes atribuciones:

I Dar seguimiento a las acciones y verificar el correcto funcionamiento del
Sistema Municipa! Anticorrupcion;

. Asegurar la correcta operacion del Comité de Participacion Cludadana y
la Comisién de Seleccion Municipal;

. Analizar y verificar la informacion intercambiada con e! Sistema Estatal
Anticorrupcién y otras instancias municipales;

IV.  Elaborar estudios y evaluacion del impacto de las politicas pablicas de
anticorrupcion aplicadas en el municipio;

V. Elaborar informes y estadisticas que susienten los repories que se tumen
a la Agencia Municipal de Combate a la Cormupcion y a la persona Titular
de la Contraloria Municipal,
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Dar seguimiento & la aplicacion de medidas de prevencion y combate a la
corrupcion, verificande el cumpiimiento de recomendaciones y acuerdos
emilidos en ls maleria,

Desarrollar y coordinar programas de capacitacion para personas
servidoras publicas y ciudadania, enfocados en ébca, transparencia y
prevencién de la corrupcion;

Difundir el Cédigo de Etica y el Cédigo de Conducta de la Administracion
Puiblica Municipal, asi como darle seguimiento al cumplimiento de mismo;
Implementar y dar seaguimiento a indicadores de desempenc gue
permitan evaluar la efectividad de las acciones de combate a la corrupcidn
en el ambito municipal,

Representar en su caso, a la Agencia Municipal de Combate a la
Corrupcidn en  sesiones relacionadas con el Sistema Municipal
Anticorrupcion cuando asi se requiera;

Cumplir en el ambito de su competencia con las disposiciones en materia
archivistica y de administracion de documentos establecidas en la Ley de
Archivos y Administracién de Documentes del Estado de México y
Municipios y demas disposiciones juridicas apiicables;

Monitorear y dar seguimiento a las estralegias anticormupcion en la
administracién municipal, asegurando la comunicacion continua con |a
Agencia Municipal de Combate a la Cormupcion y Ia Contraloria Municipal,

y

Las demas que deriven de otras disposiciones reglamentarias y las que
le instruya la persona titular de Ia Agencia Municipal de Comhate a la
Corrupcién o de la Contraloria Municipal,

CAPITULO CUARTO
DE LA COORDINACION DE AUTORIDAD INVESTIGADORA

Articulo 84.- La persona Wtular de la Coordinacion de Autoridad Investigadora
contara con avtonomia técnica de sus determinaciones y ademas de las facultades
y obligaciones, conferidas en la Lay General de Responsabilidades Adminisirativas,
asl como en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, contaré con las atribuciones sigulentes:

Recibir, atender y tramitar las denuncias y quejas relacionadas con
presuntas faitas administrativas para la investigacion correspondiente de
conformidad con lo establecido en la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios y demas disposiciones

aplicables;

Establecer el acceso para que cualquier interesado pueda presentar sus

denuncias por presunias fallas administralivas para la Invesbigacion
de conformidad con lo establecido en la Ley de

Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios y

demas disposiciones aplicables;
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. Iniciar investigaciones por denuncia, de oficic y/o derivadas de auditorias
practicadas por parte de las autoridades competentes del Municipio o en
su caso, de enles fiscalizadures exlemos en conlra de personas
servidoras pablicas municipales por probables faitas administrativas
atnbuibles a las personas que estén balo |las disposiciones legales que
en materia de responsablildades administrativas, sea competencia de la
Coordinacion de Autoridad Investigadora conocer e investigar, ”

V. Emilir los acuerdos de procedencia o Improcedencia, de inicio de |a
investigacion, de glosa, de incompetencia y de calificacion de fallas
administrativas, acumulacion y, en su caso, de conclusion y archivo del
expediente, las cuales deberan ser emitidas debidamente fundadas y
motivadas, apegandose a los principios de legaiidad, imparcialidad,
objetividad, congruencia, verdad material y respeic a los derachos
humanos;

V. Reqguerir cuando resulte necesario, la comparecencia del denunciante
para que aclare, ratifique o0 amplie su escrito de denuncia ylo aporte los
slementos de prueba que sustenten su dicho por actos u omisiones
posiblemente constitutivos de faitas administrativas cometidas por
personas servidoras o ex servidoras plbiicas 0 en su caso, particulares,
por conductas sancionables en términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, asi como a cualquier
persona que pueda tener conocimiento de hechos relacionados con
presuntas faltas administrativas a fin de constatar la veracidad de los
mismos;

VI. Requerir la informacién y documentacion a las personas fisicas o
juridicas colectivas, pdblicas y privadas, para el esclarecimiento de los
hechos materia de su investigacidn, incluyendo aguellas que las
disposiciones legales en la materia consideren de caracler confidencial,
debiendo mantener la misma reserva o secrecia conforme a lo que
detarminen las leyes;

VIL Integrar debidamente los expedientes relacionados con las
investigaciones que realice con motivo de actos U omisiones que
pudieran constituir faltas administrativas de conformidad con la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios,

VIll. Aliegarse de todo tipo de evidenclas: documenios, Informes detalladas,
declaraciones por escrito, aclas clrocunstanciadas, videos, fotografias,
testimoniales, entre otros, que puedan aportar informacion veraz para el
proceso de Investigacidn, las cuales no deberdn ser contrarias a la Ley;

IX.  Formular requerimientos de informacion a particulares que sean sujetos
de investigacion por haber cometido presuntos actos vincutados con
faltas administrativas graves en términos de la Ley de Responsabllidades
Administrativas del Estado de México y Municipios;

X. Realizar el andlisis de los hechos, asi como de las constancias e indicios
recabados a efeclo de realizar un acuerdo de delerminacion de exislencia
0 Inexistencia de actos u omisionas que la Ley de la materia sefale como
falta administrativa y en su caso calificacion como grave o no grave;
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Notificar al denunciante los acuerdos emitidas dentro del dmbito de su
competencia;

Coordinarse con el Enlace Juridico de la Conlrajoria Municipal @ efeclo
de presentar las denuncias correspondientes ante la Fiscalia competente
por 1a presunta comision de delitos en jos asuntos que conozca la
Contraloria Municipal;

Imponer ias medidas de apremio que establece la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municiplos;
para hacer cumplir sus delerminaciones y solicitar las medidas cautelares
que se estimen necesarlas para la mejor conduccidn de sus
investigaciones;

Emitir los acuerdos en los procedimientos de investigacion que realice,
incluido el de conclusion o archivo del expediente cuando asl proceda,
asi como el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa para
turnario a la autoridad substanciadora por faltas graves y no graves:
Llevar un registro de los asuntos de su competencia y registrar la
actualizacién en el Sistema respectivo de los resultados relacionados con
las investigaciones que realice en |0s términos de sus facultades, as/
como &l seguimianto de las acciones realizadas, sefalando ei estado que
quarden;

Ordenar la practica de visitas de verificacion, acciones encublertas y
usuario simuiado, siempre que resuite pertinente para el conocimiento de
les hechos relacionados con la Investigadon,

En su caso, subsanar en el término de tres dias las pravanciones que
emita la Autondad Substanciadora respecto de las Inconsistencias en el
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa;

. Atender los recursos que deriven de la calificacién de las fallas

administrativas no graves y emitir el informe que justifique su calificacion
ante la Sala Especializada en materia de Responsabilidades
Administrativas que corresponda, asl mismo deberd atender los
requenmientos de la misma;

Instruir que se lleven a cabo las notificaciones de acuerdos, oficlos,
citatorios, requerimientos, determinaciones, cuando asi procedan y todos
aquellos documentos gue con motivo del procedimiento de investigacién
genere la autoridad Investigadora, asl como la nofificaclon de los
informes justificados derivados de las inconformidades presentadas y
cuando asi se requiera, solicitar a Iraves de exhorto 0 canas rogatorias,
la colaboracion de las autoridades competentes cuando estas deban
realizarse fuera de su ambito jurisdiccional;

Iniciar la investigacion de faltas administrativas por la omisién »
incumplimiento en la presentacidn en tiampo y forma de la Declaracion
de Situacién Patrimonial y de Ceclaracidn de Intereses de las porsonas
servidoras pdblicas del Municipio;

Habilitar dias y horas inhébiles para la praclica de aquelias diigencias
que sean necesarias en el procedimiento de investigacion,
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XXIl. Elaborar los informes. demandas y contestaciones en los juicios en los
que sea parte y defensa de |as resoluciones respectivas en los asuntos
dJe su compelencia,

XXHI. Intervenir como parte en los procadimientos de responsabilidad
administrativa conforme a lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios;

XXIV. Recibir y tramitar las impugnaciones promovidas por los denunciantes, .
con motivo de la calificacion de Ias fallas administrativas no graves en
términos del ordenamiento en materia de respansabilidades;

XXV. Impugnar en su caso, la determinacion de las autonidades
substancladoras o resolutoras de abstenerse de iniciar el procedimiento
de responsabilidad administrativa o© de imponer sanciones
administrativas en los términos de las disposiciones juridicas y
administrativas aplicables,

XXVI. Expedir conslancias y certificar coplas de documentos existentes en sus
archivos, asi como de la impresion documental de dalos contenidos en
los sistemas informaticos relacionados con relacion a los asuntos de su
compelencia, asi como cumplir en el ambito de su competencia, con las
disposiciones en matesia archivistica y de adminislracion de documentos
establecidas en la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del
Estado de Mexico y Municipios y demas disposiciones |uridicas

aplicables;

XXVII. Cotejar que las constancias que sean exhibidas en copia simple por los
denunclantes en I etapa de investigacién, saan fisl raproduccion del
documento onginal que acompafien;

XXVl En su caso, regularizar el procedimiento de Investigacion de acuerdo a la
normatividad aplicable;

XXIX. Instrumentar actas administrativas y circunslanciadas cuando asi sean
necesarias, en apego a la normatividad aplicable;

XXX. Otorgar la asesorla necesarnia a las personas servidoras publicas que asi
lo soliciten para la presentacion de la declaracion de situacion patrimonial
en sus diversas modalidades, deciaracitn de conflicta de intereses y la
constancia emitida por la autoridad fiscal en términos de lo establecido
en |os instrumentos de rendicion de cuentas;

XXX1. Realizar la venficacion aleatoria de las declaradiones patimoniales que
obren en el sistema de evolucion patrimonial, de declaracion de conflicto
de Intereses y constancia de presentacion de declaracion fiscal; asi como
de |2 evolucion del patrimonio de las personas servidoras publicas, |a cual
se anotara en el sistema;

XXXN. Requerlr al servidor 0 ex servidor piblico que no haya realizado la
declaracion de situacion patrimonial, de confliclo de intereses y la
presentacion de la constanda de la declaracion fiscal, sea subsanada la
omision dentro de los plazos establecidos en la Ley;

XXX Instrumentar con el apoyo del personal adscrito a la propia unidad
administrativa, las actuaciones y diligencias que legalmente les
corresponden, que en materia de investigacion procedan conforme a la

ﬂ_
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X. Testificar conjuntamente con los COCICCVIS |a Entrega-Recepcion de
los trabajos de Obra Publica y los servicios relacionados con la misma,
firmando las actas respactivas cuando asi proceda;

Xl.  Organizar, promover y contribuir a la constitucion de ks COCICOVIS de
Obra Piblica que realice el Municipio;

Xll. Organizar y promover la capacitacion y asesorla a los contralores

sociales, el seguimiento y atencion a sus acciones y reportes hasta la n

cuiminadion del programa o de la enlrega de obra publica

correspondients;

Coordinarse con Ia Direccion de Desarrollo Urbano e Infraestructura y con

la Secrataria de la Contraloria de! Gobiemo del Estado de México, pars

llevar a cabo la constitucién de los COCICOVIS en comunidades
beneficiadas con la ejecucion de obras ejecutadas con recursos proplos,
estatales o federales;

Acudir y participar en asambleas comunitarias en las que se informen las

obras y acclones autorizadas;

Brindar asesoria y apoyo técnico a los COCICOVIS para asegurar la

correcta supervision de las obras y acciones que realice o sjecute la

Coordinarse con la Direccion de Desarrolin Urbano e Infraestructura;

Proporcionar oportunamente copia de la documentacion referente a los

conceplos leécnicos base de la obra publica a los integranies del

COCICOVI respectivo;

Recibir y atender a los integrantes de los COCICOVIS durante sus visitas

de inspeccion a la Obra Piblica;

Coordinarse con la Secretaria de la Contraloria del Gobiemo del Estado

de México para la integracion y cierre del acla de Entrega Recepcién de

los COCICOVIS;

Integrar y resguardar los expedientes de las auditorias y otras acciones

de control en matenia de obra poblica;

Realizar visitas de trabajo y supervision en las obras publicas del

municipio para asegurar que se cumpia con la normatividad estabiecida,

XXI. Proponer a la persona titular de la Subcontraloria de Auditoria el personal
a su cargo para que sea debidamente autorizado y habiilltado para
intervenir en los procesos de audilorfa y otras accicnes de control;

XXIl. Revisar que el catdlogo de contratistas dei Municipio cumpla con los
requisitos establecidos en la normatividad aplicable,

XX, Revisar que las personas que participen en procesos de contratacion por
invitacién restringida o asignacion directa, estén inscritas en el cataiogo
de contratistas de obra Piblica que opera la Secretaria de! Ramo;

XXIV. Cumplir en el &mbito de su competencia con las disposiciones en materia
archivistica y de administracion de documentos establecidas en la Ley de
Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios y demas disposiciones juridicas aplicables; y
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XXV. Las demas que deriven de ofras disposicicnes reglamentarnas y las que

le instruya la persona titular de la Subcontraloria de Auditoria o de la
Contraloria Municipal,

SECCION TERCERA
DEL DEPARTAMENTO DE AUDITORIA ADMINISTRATIVA

Articulo 88.- La persona fitular de la Departamento de Auditoria Administrativa,
lendrd las siguientes atribuciones:

L

Vil

Acordar con la persona litular de la Subcontraloria de Auditoria, el
despacho de los asuntos de su competencia y de los que requieran su
intervencion e Informarle sobre el cumplimiento de los mismas;
Elaborar el Programa Anual de Auditorias y otras Acciones de Control del
Departamento a su cargo y somelerlo para aprobacidn de la persona
titular de la Subcontraloria de Auditoria;

Elaborar y someter a consideracidn de la persona Utular de ia
Subcontraloria de Auditoria, los lineamientos y procedimientos para llevar
a cabo las auditorias y otras acciones de control de su competencia;
Pianear, programar y ejecutar |as auditorias y olras acciones de control
en matena de control administrativo, a las dreas administrativas del
Ayuntamiento, previo acuerdo con la persona Titular de la Subcontralora
de Auditoria y con apego al Programa Anual de Auditoria y otras Acciones
de Control,

Solivitar a las areas comrespondientes la informacion ylo documentacion
necesarios para la practica de auditorfas y otras acciones de control,
Elaborar los Informes de Audilorias y olras acciones de conlrol con las
observaciones y recomendaciones comespondientes, asi como dar
seguimiento al cumplimiento de las mismas;

Verificar y dar cumplimiento a lo dispuesto en los Lineamientos de Controf
Administrativo;

Participar dentro del &mbio de su competencia en revisiones especificas
ordenadas por suUs supenores jerdrquicos en las diferentes areas de la
Administracién Publica Municipal,

Dar seguimiento a la solventacion de observaciones administrativas y
recomendaciones que remitan los entes fiscalizadores externos (ASF,
SFP, OSFEM, Despachos externos);

Participar en &l levantamiento del inventano fisico de bienes muebles &
Inmuebles asignados a las dependencias municipales y de los bienes
Inmuebles propiedad municipal, de acuerdo con los ineamientos vigentes
aplicables;
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Xi{.  Realizar las actas administrativas denvadas de! robo y/o siniestro de los
bienes muebles asignados a las dependencias municipales de acuerdo
con los lineamientos vigentes aplicavles,

Xil.  Dar seguimiento al uso, destino, afectacion, enajenacian y baja de bienes
muebles e inmuebles a fin de que se cumpia con la nomatividad;

X, Verificar el cumplimientc de los proyectos, programas, metas y acciones
contenidos en los Presupuestos Basados en Resultados de las ®
dependencias de la Administracion Pablica Municipal,

XIV. Participar y llevar a cabo el control, vigilancia y supervision de los actos
de Entrega-Recepcion de las Dependencias y Unidades Administrativas
gue conforman la Administracion Publica Municipal, conforme a la
normatividad aplicable,

XV, Tener actualizada la plataforma digital que administra el proceso de
Entrega Recepcién de las Dependencias y Unidades Administrativas que
Integran la Administracién Publica Municipal conforme a la normatividad
aplicable;

XVI. Resguardar e integrar las aclas de Entrega-Recepcion de todas y cada

una de las Dependencias y Unidades Administrativas que integran la

Administracion Pulblica Municipal, conforme a s normatividad aplicable;

Proponer a la persona titular de |a Subcontraloria de Auditoria el personal

a8 su cargo para que sea debidamente autorizado y habilitado para

intervenir en los procesos de auditoria y otras acclones de controi;

XVIil. Liavar a cabo la elaboracién de actas administrativas con el fin de hacer
constar la presunta falta cometida por las personas servidoras piblicas
en el ejercicio de sus funciones para lodos los efectos legales a los gue
hays lugar;

XIX. Llevar a cabo la elaboracion de actas circunstanciadas con el fin de hacer
constar movimientos realizados sobre los bienes muebles de la
Administracion Pablica Municipal, para todos los efectos legales a los que
haya lugar;

XX. Elaborar el acia correspondiente cuando se proceda a la destruccion de
los sellos oficlales y documentacion oficial de la Administracion Pablica
Municipal, asi como las formas valoradas emilidas de los registros civiles
del Municipio de Cuautitian lzcalli, y elsborar el acta comrespondiente;

XXL Integrar los expedienies derivados de las observaciones detectadas de
las Entregas- Recepcion de ia Administracion Publica Municipal;

XXIL Integrar y resquardar los expedientes de las auditorias y otras acciones
de control;

XXHl. Cumplir en el ambito de su competencia con las disposiciones en materia
archivistica y de administracion de documentos establecidas en la Ley de
Archivas y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios y demas disposiciones juridicas aplicables: y
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XXIV. Las demds que deriven de otras disposiciones reglamentarias y las que

le instruya la persona titular de la Subcontraloria de Auditoria o de la
Contraloria Municipal,

CAPITULO SEXTO
DE LA SUBCONTRALORIA DE RESPONSABILIDADES

Articulo 89.- La persona titular de la Subcontraloria de Responsabilidades tendra
las siguientes atribuciones:

L Ejecutar las funciones de la Subcontraloria en l@minos de las
disposiciones legales bajo su responsabilidad;

1. Proponer la organizacion interna de ia Subcontraloria 8 su cargo & la
persona litular de la Contraioria Municipal,

. Establecer mecanismos de coordinacidn, programacién, informacion,
control, evaluacion y de mejoramiento de la efidencia operativa de
acuerdo con las disposiciones de la persona ttular de la Contraloria
Municipal;

v,  Vigilar qgue en los procedimientos y resoluciones que emanen de la
Subcontraloria de responsabilidades y del departamento da autoridad
substanciadora y resolutora se cumplan las formalidades de todos los
procedimientos, debiendo estar debidamente fundados y motivados,

V. Desempenar ias representaciones que por acuerdo expreso se le
encomienden e informar de las mismas a la persona titular de la
Contraloria Municipal,

vi.  Parlicipar en ia definicion, revision y control de los criterios e indicadores
internos de evaluacion de su Departamento adscrito,

vii.  Evaiuar periddicamanta los programas a cargo de (a Contraloria Municipal
en el ambito de su competencia;

Vil  Coordinarse con su departamento adscrito con la finalidad de obtenar
mejores resultados en la realizacion de sus funciones;

X Participar en la elaboracion y verificacién del cumplimiento y aplicacion
del Programa Anuval de la Contraloria Municipal en sl dmbito de su
competenda;

X Vigilar en el ambilo de su compelencia la direccion y conduccion de los
procadimientos de responsabilidades que sustancia la persona titular del
Departamento de la Autoridad Substanciadora y Resolutora desde la
admisién del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y hasta
la Resolucion, slempre y cuando se trate de faltas administrativas no
graves,
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XL Supervisar que la persona titular del Departamento de la Autondad
Sustanciadora y Resolutora, substancie las faltas administrativas
calificadas como graves hasta la audiencia inicial;

xi.  Supervisar que Ia persona titular del Departamento de Autoridad
Substanciadora y Resoiutora remita el expedienle de fas faltas
administrativas calificadas comc graves al Trbunal de Justicia
Administrativa en los téminos de la Ley de Responsabilidades “»
Administrativas del Estado de México y Municipios,

Xi.  Supervisar que la persona titular del Departamento de Autoridad
Substanciadora y Resolutora emita la resolucion que conforme a derecho
corresponda de los procedimientos instaurados por feltas administrativas
no graves;

xiv.  Recibir, sustanciar, y resolver las inconformidades que presenten los
proveedores respecto a los fallos o actos en los procedimientas de
adquisiciones y contrataciones de arendamientos, servicios y obras
plblicas;

XV.  Recibir, sustanciar, y resolver ios Recursos de Revocacion que los

sancionados interpongan, en los términos de ley,;

Emitir oficio de funciones 5 las personas saervidoras pdblicas que laboran

en el Departamento de Autoridad Substanciadora y Resolutora;

xvii.  Cumplir en el ambito de su competencia, con las disposiciones en maieria
archivistica y de administracion de documentos establecidas en la Ley de
Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios y demas dispasiciones juridicas aplicables; y

xvii. Las demas previstas en olras disposiciones legales y reglamentarias, asi
coma las que le instruya la persona liwlar de la Contraloria Municipal.

H

SECCION PRIMERA
DEL DEPARTAMENTO DE AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y RESOLUTORA

Articulo 90.- La persona titular del Departamento de Autoridad Substanciadora
y Resolutora, autoridad encargada de dirigir y conducir el procedimienta de
responsabilidad administrativa desde |la admisién de informe de presunta
responsabilidad y hasta la conclusion de la audiencia Inicial, ademas de las
facultades y obligaciones que le confiere la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, tendra las siguientes
atribuciones:

[ Iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa mediante el
acuerdo de admision del Informe de Presunta Responsabilidad
Administraliva o en su caso, emitir el acuerdo de prevencion
correspondiente,
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Ordenar se gire oficio a la Direccion de Administracién para que, en el
ambito de sus atribuciones, lleve a cabo las inscripciones de las
sanciones en los expedientes persanales de las personas servidoras
publicas;
Ordenar se registren las sanciones en el Sistema de Responsabllidades
Que opera y administra la Direccion General de Responsabilidades
Administrativas de la Contraloria del Gobierno del Estado de México;
Ordenar la conclusion y el archivo de los expedientes una vez que se
hayan realizado las acciones de ejecucion de las sanciones impuestas;
Dingir y conducir los procedimientos de responsabilidad administrativa
respacto de faltas graves hasta el desahogo de la audiencia inicial y no
graves hasta el periodo de alegatos;
Ordenar el emplazamlento del presunto responsable para gue
comparazca a |a celebracion de la audiencia inicial:
Remitir los autos del expediente al Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de México cuando se trate de fallas graves una vez concluida la
audiencia inicial;
Acordar sobre la admision de pruebas y &l periodo de alegatos en relacion
a las faltas adminisirativas no graves;
Substanciar los procedimientos de responsabilidad administrativa
respecio a la comision de faltas administrativas graves y no graves,
Abstenerse de Iniciar el procedimiento de responsabllidad administrativa
o de Imponer sanciones administrativas mediante acuerdo debldamente
fundado y motivado;
Realizar sus actuaciones dentro de los procedimientos de
responsabilidad administrativa observando ios principios de legaiidad,
presuncion de inocencia, imparcialidad, objetividad, congruencia,
exhaustividad, verdad material y respeto & los derechos humanos
previstos en |a Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios;
Declarar el cierre de instruccion en el caso de faitas administrativas no
graves;
Emitir resoluciones en e caso de faltas administrativas no graves;
Ordenar se realicen las notificaciones correspondientes respecto de los
acuerdos, resoluciones y demas actos administrativos que por disposicion
de la Ley asi lo requieran o que se consideren pertmentes para garantizar
el mejor cumplimiento de las resoluciones;
Solicitar a través de exhorto, la colaboracion de Entes Plblicos para
realizar las notificaciones personales que deban lievar a cabo en lugares
que se encuentren fuera de la jurisdiccion,;
Substanciar y resolver los incidentes promovidos por las partes;
Dar tramite a los recursos de inconformidad y reclamacién que interponga
el denunciante, las partes o lerceros en el procedimiento de

ol ST “ “ F F7e By ®,

NN NN NN, NN
.3 b £ /R e £ -2 I

N2

.
o ™

31de julio www.cuautitlanizcalli.gob.mx



Afo 2025

l/)\a/

XVl

g ER R

:

*Vl v, V’ v,, v" v VJ' u’ v \’4 V” ﬂ\

31

7R CUAUTITLAN
‘;J" PP

responsabilidad administrativa, comiendo traslado a la Sala Especializada
o al Tribunal de Justicia Administrativa correspondiente para su trdmite y
resolucion;,

Reglstrar, analizar y resquardar los expedientes gue se reciban con
motivo de presuntas responsabilidades administrativas, debiendo
conservar en coplas certificadas el acuerdo de calificacién, Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa, Acuerdo de Inicio de
Procedimiento y citatorio, asi como todas las que considere necesanas
tratdndose de faltas administrativas graves;

Dictar los medios de apremio y dar tramite 8 las medidas cautelares
salicitadas por la autoridad investigadors;

Determinar sobre las improcedencias, sobraseimientos y prescripciones;
Requerir al Instituto de la Defensoria Pablica del Estado de México la
designacion de los defensores de oficio en materia de Responsabilidades
Administrativas cuando asf lo soliciten los presuntos responsables;
Cumplir en el Ambito de su competencia con las disposiciones en materia
archivistica y de administracién de documentos establecidas en la Ley de
Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios y demas disposiciones juridicas aplicables; y

Las demas que deriven de otras disposiciones reglamentarias y 1as que
le instruya I8 persona lilular de la Autoridad Substanciadora y Resolutora
o de ja Contraloria Municipal,

?
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IV. ESTRUCTURA ORGANICA

1. Contraloria Municipal:
1.0.1 Enlace Juridico; y
1.0.2 Enlace Administrativo. »
1.1. Subcontraloria de Auditoria:
1.1.1 Departamento de Auditorla Financiera;
1.1.2 Departamento de Auditoria de Obra,
1.1.3 Departamento de Auditorfa Administrativa.
1.2, Coordinacion de Autoridad Investigadora.
1.3. Subcontraloria de Responsabilidades:
1.3.1 Departamento de Autoridad Substanciadora y Resolutora.
1.4. Agencia Municlpal de Combate a la Corrupcion:
1.4.1 Departamento de Seguimiento al Sistema Municipal Anticorrupcidn,
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V. ORGANIGRAMA
CONTRALDRIA
MUNICIPAL
£l
n
ENLACE
ENLACE JURIDICO ADNIIBTRATIVO
| | 1 |
SUBCONTRA COORDINACION DE SUBCONTRALORIA AGENCIA MUNICI®AL
OE AUDITORA it RESPONSABKIOADES OF CONBATR ALA
INVESTIGADORA CORRUPCION
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
AUDITORIA ALTORIDAD SEQUIMIENTO AL

FINANCIEHA SUBSTANCIADORA ¥ S8 TEMA MUNGIPAL

RESOLUTORA ANTICORRUPLION
DEPARTAMENTO DE
ALDITORIA DE OBRA
DEPARTAMONTO OC

AUDITORIA
ADMINSSTRATIVA

o R Y A RN TN e w7 - Y e . N
LAY CAS EAR LA ASLS 4 . : ! 3 ‘:! -
A e PN SN S A N e S e ”'414",,'-’",;"«””: ..-,,=”.-,,.’?»,‘, Z'

Afo 2025 31 de julio www.cuautitlanizcalli.gob.mx



34

f CUAUTITLAN
‘,\J_
Vi. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA
CONTRALORIA MUNICIPAL
OBJETIVO:

Evaluar el correcto funcionamiento de la Administracién Piblica Municipal, mediante
acclones de control dirigidas a las Dependencias que conforman el Ayuntamiento
de Cuautitian zcalil, vigitando que los servidores pabiicos cumplan a cabaiidad con
las obkgaciones administrativas que emanan de las leyes, reglamentos, manuales
y cualquier dispositivo juridico que fije obligaciones, asi como la prevencién de la
comisién de las faltas administrativas, procurando el ejercicio legal, eficaz, eficients,
Integro y transparente de los recurses publicos a través de ejecucion de las diversas
auditorias.

FUNCIONES:
« Evaluary controlar el Programa Anual de Auditonas.

= Instruir acciones de control encaminadas a la supervision del correcto
funcionamiento de las dependencias de la administracion publica
municipal.

» Dirgir, planear y autorizar las bases para la ejecucién de auditorias,
arqueos de caja, Inspecciones y evaluaciones, asi como usuarios
simulados.

¢ Instruir a los servidores piblicos sujetos a su Direccién, se vigile la
correcta aplicacion de los recursos asignados al Ayuntamiento.

» Planear y organizar la coordinacién necesana para el cumplimiento de
las funciones de la Contraloria Municipal, con las diversas dependencias
de los tres niveles de gobiema cuando se requiera.

* Vigilar la correcla operacion del sistema de alencidn de quefas,
denuncias y sugerencias que se tiene a lravés del “Convenio de
colaboracion y coordinacién en materia de transparencia y combate a la
corrupcion”, que se celebrd el veintiuno de febrero del dos mil veinticinco,
entre el Ayuntamiento de Cuaulitlan lzcall y la Secretaria de la
Contraloria del Gobiemo del Estado de México.
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« Aprobar los formatos de facil entendimiento para que la ciudadania gue
se acerque a la Contraloria Municipal, pueda interponer denuncias,
quejas o sugerencias respectc a la gestion gubemamental y sus
servidores plblicos,

¢ Instrur a los servidores publicos sujelos a su direccidn, el cumplimiento
de cualquiera de las funciones y atribuciones propias de la Contraloria n
Municipal.

« Establecer contacto con personal de la Direccion Juridica cuando se
conozea de un hecho delictivo, para que de forma conjunta o separada
ejerzan acciones legales.

* Autorizar y validar la emision de las diversas respuestas respecto @ las
solicitudes de informacion emitidas por la ciudadania, por las diversas
Dependencias Gubemamentales, asi como por personas juridicas
colactivas,

« Requerir a los entes auditados el cumplimiento de las observacionas que
sa encantraron en la ejecucion de las auditorias,

ENLACE JURIDICO
OBJETIVO:

Participar en la actualizacion y adecuacion de la normatividad que regula el actuar
de s Contraioria Municipal, asi como la atencion de los asunlos relacionados a la
orientacion, asistencia y coordinacion de todos los asuntos juridicos de los que
forme parte la Contraloria Municipal del Cuautitian lzcalb.

FUNCIONES:

= Analizar, actualizar y ajustar la normatividad juridica municipal que
sefale funciones y/o atribuciones de |a Contraloria Municipal, para que
no s& contraponga & lo senalado en los dispositivos juridicos de mayor
Jerarquia.

* Auxiliar a la Tituler de la Contralaria Municipal, en temas de asistencia
juridica, asi como de asesoria legal.
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Informar a su jefa{e) directa(o) de las reformas y actualizaciones a nivel
federal y estatal que involucren directamente las atnbuciones de |a
Contraloria Municipal de Cuautitian lzcalli.

Elaborar toda la documentacion y gestion administrativa que coresponda
por ser el Enlace de Msjora Regulaloria y de Transparencia.

Analizar y ejecutar los requerimientos formulados por las Dependencias
Gubernamentales y los particulares, que deriven de asuntos juridicos.

Integrar la documentacion que se requiera para los pagos que procedan
de asuntos en malera de derecho laboral.

Proponer estrategias de defensa an los asuntas jurisdiccionales en los
que la Contralorfa Municipal sea parte y exponerias a la Direccion
Juridica para plantsar la estrategia.

Elaborar los documentos juridicos necesarios para la atencion de
asuntos legaies en los que ia Contraloria Municipal sea parte.

ENLACE ADMINISTRATIVO

OBJETIVO:

Coadyuvar en la gestion, asignacién y eficienta control de los recursos humanos y
maleriales de la Dependencia, asi como en la intervencion de la elaboracion de los
proyectos de Presupuesto de Egresos, metas, programas y materiales.

FUNCIONES:

N - v,, v,, v’ N v,, Ny
. &

Registrar y tramitar ante |a Direccion de Administracion, las incidencias y
movimientos de personal, altas, bajas, listas de asistencia,
Incapacidades, hojas de permanencia,. asi como integrar los expedientes
del personal adscrito 3 la Contraloria Municipal,

Promover la capacitacion del personal adscrito a la Contraloria Municipal,
gestionando o necesarioc anle las diferentes  instituciones
gubermnamentales.

Elaborar oficios o integrar la documentacion para realizar las
requisiciones y suficiencias presupuestales snte la Direccion de
Administracidn, Instituto Municipal de Planeacion y Tesoreria Municipal
para la adquisicion de bienes y contratacién de servicios necesarios,
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contribuyendo al cumplimiento de las metas programadas de la
Contralorfa Municipal.

« Controlar y registrar Jos bienes solicitados y adquiridos por la Contraloria
Municipal en el Aimacén de la Direccion de Administracion, firmando la
documentacion necesaria al registro de salida.

« Informar por escrito & la Direcclén de Administracion, sobre el
cumplimiento o incumplimiento de las condiciones, caracteristicas y
especiticaciones técnicas pactadas en los contratos de adquisicion de
bienes o prestacion de servicios solicitados.

* Proponer con &l Enlace Juridico, sugerencias en la elaboracion del
manual de organizacién y el manual de procedimientos de la Contraloria
Municipal.

» Colaborar en la formulacion del presupuesto y planes de la Contraloria,
conforme a la normativa vigente.

* Analizar y reportar el seguimiento al ejercicio programatico presupuestal
de la dependencia.

» Elaborar las hojas de registro de asistencia, entrada y sallda de horario
laboral semanal de las personas servidoras plblicas adscritas a la
Contraloria Municipal, asf como los oficios de entrega de las mismas a |a
Direccion de Administracion.

= Asistir a las reuniones convocadas por la Direccian de Administracion.

¢ Intagrar y tramitar la documentacian requerids para la utilizacion del
fondo fijo, para las requisicionss de cuantia menor y las comparas
urgantes de la Contraloria Municipal,

* Reportar el registro y control del parque vehicular asignade a la
Contraloria Municipal,

» Participar en la elaboraclén del Proyecte de Presupuesto de Egresos, asi
como de los Proyectos, Metas o Programas de la Contraloria Municipal.

SUBCONTRALORIA DE AUDITORIA
OBJETIVO

DEANCAIC AU A DY ) LAY J ~ AT/ CANT AT ARICANTL A2 Y/
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Coordinar Ia planeacién y ejecucion de las auditorias y otras accicnes de control &

las Dependencias de la Administracion Publica Municipal, tales como: arqueos de

caja, levanlamienlos fisicus de bienes muebles e inmuebles, aclos de enliegs
recepcion de unidades administrativas, actos de aperfura de propuestas en
procesos de adjudicacion de bienes y serviclos, obra pablica y arendamientos; con

la finakidad de vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de

obra pablica, ingresos, egresos, presupuesto, fondos, valores, sistemas de registro .
y contabilidad, entre otros tramites administrativos que realiza el Ayuntamiento de
Cuautitian lzcalli.

FUNCIONES

» Rewsar el Programa Anual de Audiloria, asi como las demas acciones
de control que proponen los Departamentos adscritos a Is Subcontraloria
de Auditoria y resalizar las adecuaciones comespondientes, afin de
conjuntarios en un solo Programa Anual, y someterio a la aprobacion de
|a Titular de la Contraloria Municipal.

» Supervisar ¢l cumpiimiento de los Programas de Auditorias y de las
demas acciones de control, solicitando la correcta integracion de los
expadientes que conforman las diversas auditorias, las cusles deberan
contener |a evidencia documental gue ampare |0s trabajos realizados.

* Instruir el cumplimiento 2 las dreas competentes, respecio g
documentacion, informes y evidencias que sean requeridos derlvados de
revisiones, audilorias y demas acciones de control,

 Evaluar el desempefio de los departamentos adscritos a la
Subcontraloria.

* Analizar y autorizar los informes de auditorias con las observaciones y
recomendaciones determinadas, y entregarios a fa persona Titular de |a
Contraloria Municipal para su vislo bueno; & fin de remitiio a ias
Unidades Administrativas auditadas, para el correclo cumplimiento de las
recomendaciones propuestas.

* Revisar los lineamientos y procedimientos propuestos por los
Departamentos de la Subcontraloria, los cuales estan encaminados a la
correcla aplicacion de las auditorias que se deben realizar.

» Fiscalizar la integracion de la documentacion que justifique el gasto
efectuado, respecto a la contratacion de obra, bienes o servicios con las
Dependencias o los Organos Desconcantrados de la Administracidn
Pdblica Municipal.
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Revisar de manera cuantitativa la informacién remitida @ los antes
fiscalizadores externos como parte del seguimiento, alencién a las
observaciones y recomendaciones determinadas en las auditorias

practicadas al municipio.

» Rewvisar la Integracion de los expedientes que contienen abservaciones
con hechos que puedan ser conslilulivos de presuntas fallas .
administrativas, derivades de auditorias y otras acciones, verificando que
contengan los elementos y evidenclas suficlentes, a fin de remitirios a la
Coordinacién de Auloridad Investigadora, para los efeclos legales
procedentes.

« Supervisar que los departamentos adscritos a la Subcontraloria de
Auditoria ejecutan comectamente los arqueos de caja, entrega recepcion
de obras, actos de apertura y presentacién de propuestas y fallos de Ins
diferentes procedimientos de contratacién de servicios, adquisiclones y
obras plibjlicas.

s Coordinar acciones con la Auditoria Supenor de la Federacion, el Organo
Superior de Fiscalizacion de! Estado de México y la Secretaria de la
Contralorfa del Goblerno del Estado de México, para intercambiar
mejoras practicas fiscalizadoras y asi contribuir a un mejor desempefio
de sus funciones.

» Ejecutar el protocolo de blindaje alectoral que emita la Secrataria de la
Caontraloria del Gobierno del Estado de México y wigilar el cumplimiento
del mismo,

DEPARTAMENTO DE AUDITORIA FINANCIERA
OBJETIVO

Reavisar y verificar a través de las auditorias y ofras acclones de control tales como
Inspecciones, arqueos de caja y testificaciones, las operaciones intemas de la
Administragién Plblica Municipal para qua ef ingreso y agreso de los recursos
estatales, federales y/o propios, se apliquen en los términos juridicos aplicable, para
coadyuvar en la mejora continua de la gestion publica municipal.

FUNCIONES

* Proponer el Programa Anual de Auditorias y otras acciones de control,
daterminando & rubro a auditar, objeto, alcance y el periodo revisado, y
someterio a consideracion de la Subcontraloria de Auditoria
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* Coordinar la cjecucion de las auditorfas y otras acciones do control;
plasmando las observaciones y recomendaciones correspondientes en

los informes de audilorias, asi como dar seguimiento al cumplimiento de
las mismas.

« Proponer las bases para llevar a cabo las auditorias y otras acciones de
control en el manejo de los recursos y someterios a consideracion de la .
persona titular de ia Subcontraloria de Auditeria.

« Revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacion de ios recursos
poblicos atendiendo a los principios de racionalidad, austeridad y
disciplina presupuestaria.

« Coordinar los arqueos de caja a ias diferentes receptorias deil municipio,
para verificar el ingreso de efectivo; detectando posibles emores,
faltantes o sobrantes, y garantizar una gestion transparante del recurso,

= Supervisar el cumplimiento de los requerimientos de informacion y las
recomendaciones derivadas de los actos de fiscalizacion, practicados por
los entes fiscalizadores externos al municipio; para evitar sanclones
administrativas y resarcitorias el municipio,

= Intercambiar mejores practicas en materia de audiloria y control
gubernarmentai, con los diversos entes fiscalizadores extemos,

o Consultar en el boletin de empresas y personas fisicas objetadas,
sancionadas e inhablitadas, previo a los procadimientos de adjudicacién
y contratacion de adquisiciones y servicios.

DEPARTAMENTO DE AUDITORIA DE OBRA
OBJETIVO

Revisar y verificar a través de las auditorias y otras acciones de control, las etapas
de la obra publica (planeacion, programacion, presupuestacion, proceso de
adjudicacion, contratacion, ejecucion y recepcion de los trabajos); a fin de verificar
y comprobar que los recursos estatales, federales asignados al Municipio asi como
los proplos, se apliquen en los términos establecidos en la legisiacion aplicable; asi
como organizar y contribuir a la constitucion de los Comités Ciudadanos de Control
y Vigitancia (COCICOVIS), para Ia supervisién de las obras piblicas que realice el
Municipio.

FUNCIONES
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Proponer el Programa Anual de Auditorias y otras acciones de control,
determinando el rubro a auditar, objeto, alcance y el periodo revisado; y
somelerio a consideracion de la Subcontraloria de Auditoria.

Coordinar la ejecucion de ias auditorias y otras acciones de control en
materia de obra publica; plasmando las observaciones vy
recomendaciones comespondientes en los Informes de Auditorias, asi
como dar seguimiento al cumplimiento de las mismas.

Propaoner las bases para llevar a cabo |as auditorfas y otras acciones de
control, en el manejo de los recursos asignados a las abras pablicas y
someterlos a consideracion de la parsona titular de la Subcontraloria de
Auditoria.

Comprobar que las empresas contratistas que participen en los
procedimientos de contratacion, estén Inscritas en el catdlogo de
contratistas de obra publica,

Supervisar el cumplimiento de los requerimientos de informacion y las
recomendaciones derivadas de los actos de fiscalizacién, practicados por
los entes fiscalizadores externos al municipio; para evitar sanciones
administrativas y resarcitorias al Municipio.

Solicitar fichas técnicas, catdlogo de conceplos, contratos y demas
documentacion, para coadyuvar con la Direccién de Desarrollo Urbanc e
Infraestructura, en la caonstitucion de los COCICOVIS de Obra Plblica
que reaiice & Muniapo.

Supervisar la revision de los Expedientes Unicos de obra, con la finalidad
de constatar que las etapas de Planeacion,
Presupuestacion, Adjudicacion, Cantratacion, Ejecucion y Recepcion de
los rabajos de la obra piiblica se |leven a cabo de conformidad con lo
que establecen las disposiciones legales aplicables.

Testificar los aclos de entrega recepcién de las obras pUblicas que realiza
el municipio,

Intercambiar mejores practicas en materia de auditoria de obra piblica,
con los diversos entes fiscalizadores externos.

DEPARTAMENTO DE AUDITORIA ADMINISTRATIVA

OBJETIVO
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Revisar y vernficar a través de las auditorias y otras acciones de control, los
procesos, procedimientos, tramites, servicios tales como el cobro de predial,
lraslado de dominios, ingresos diversos, alla y baja de personal, se realicen
conforme a la legisiacion aplicable, a fin de verificar y comprobar que los recursos
estatales, federales y/o propios, se apliquen en los términos correctamente,

FUNCIONES

+ Proponer el Programa Anual de Auditorias y otras acciones de control,
fijando los rubros a auditar como lo son el objeto, alcance y & periodo
revisado, para posterdomente someterlo a consideracidn de la
Subcontraloria de Auditoria.

» Coordinar la ejecucién de las auditorias y otras acciones de control en
matena de obra publica; plasmanda Ias observaciones vy
recomendaciones comespondientes en los informes de auditorias, asi
como dar seguimiento al cumplimiento de las mismas.

* Acudir a las dependencias y unidades administrativas, para llevar a cabo
los levantamientos semestrales del inventario fisico de bienes muebles
asignados a las Dependencias Municipales y de los bienes Inmuebles
propiedad municipal; conforme al calendario aprobado.

e Supervisar y participar en su caso, en los actos de Entrega-Recepcion de
las Dependencias y Unidades Administrativas qua conforman 1a

Administracién Publica Municipal, con la finalidad de verificar que las
parsonas ontrantes y salientes cumplan con lo establecido en los
Lineamientos que norman Ia Entrega-Recepcion de los Ayuntamientos,
sus Dependencias, Unidades Administralivas y Entidades de la
Administracién Pablica Municipal del Estado de México.

» Programar y supervisar la destruccion de los sellos oficiales,
documentacion oficial de la Administracion Publica Municipal y las formas

valoradas emitidas de los registros civiles del Municipio de Cuautitian
|zcalli, previa solicitud de las Unidades Administrativas correspondientes.

COORDINACION DE AUTORIDAD INVESTIGADORA

OBJETIVO
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Investigar con oportunidad, exhaustividad y eficiencia, la presunta existencia de
faltas administrativas graves o no graves, ya sea por accion u omisidn, cometidas
por personas servidoras publicas durante el desempeno de su empleo, cargo o
comision en la Administracion Publica Municipal de Cuautitldn lzcalli o por
particulares, llevando a cabo diligencias de investigacion debidamente fundadas y
motivadas, observando los principios de legalidad, imparcialidad, objetividad,
congruencia, verdad material y respeto a los derechos humanos; para que ser el
casc se proceds a calificar como falta{s) grave(s) o no grave(s), ¢ determinar la
conclusion y archive de la investigacion.

FUNCIONES

o

Supervisar la apertura expedientes de Denuncias, Auditorias y
Actuaciones de Oficio, Declaraciones de Situacidn Patrimonial ylo
derivadas de auditorias practicadas por parte de las autoridades
compelentes del Municipio, o en su caso, de audilores exlemos, en
contra de servidores publicos municipales por probables faltas
administrativas, derivados de hechos probablemente constitutivos de
faltas administrativas relacionados con pRrsonas sarvidoras pablicas.

Ordenar la radicacién de los expedientes, asignandoles un nimero
consecutivo, de acuerdo al tipo de investigacion del que se trate.

Registrar en el libro de goblemo el numerc consecutivo de los
expedientes conforme al nimero asignado en el Sistema de Atencién
Mexiguense (SAM),

Proyectar el acuerdo de inicio de investigacion, mediante el cual se
eslablezca la procedencla de |la denuncla por |a posible comision de
faltas administrativas.

Controlar la asignacion de expedientes al personal adscrito a la
Coordinacion de Autoridad Investigadora para la tramitacion respective
de los mismos,

Proponer los acuerdos dentro del procedimiento de investigacién,
debidamente fundados y motivados,

Ordenar la practica de las actuaciones, diligencias administrativas y, en

$u caso, practica de visitas de verificacion e Inspeccién que se estimen
procedentes para el esclarecimiento de los hechos motivo de

4
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investigacidn y que permitan determinar la existencia de faltas
administrativas,

Solicitar a las diversas Unidades Administrativas de Ayuntamiento, la
Informacion correspondiente a |as investigaciones que se llevan a cabo
en dicha Coardinacion,

Autorizar y firmar acuerdos de Iramite de la investigacion, glosando todos
y cada uno de los informes, respuesias y constancias documentales al
expediente respectivo.

Aprobar el acuerdo mediante el cual se establezca de manera fundada
y motivada, la axistancia o inexistencia de la falta administrativa y en su
caso, su calificacién como graves o no graves.

Elaborar y firmar los scuerdos de conclusion y archivo fundados y
motivados, en el supuesto de no encontrar elementos suficientes para
demostrar la existencia de la presunta falta administrativa, en términos
de lo dispuesto por el articulo 104 dc la Loy de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municiplos,

Notificar al sarvidor o ex servidor plblico que se encuentre como omiso
en la presentacion de su declaracion de situacion patrimonial, que ha
incuriido en una imegulandad, a efecto de que dé cumplimiento & la
misma aun de manera extemporanes.

Coordinar las notificaciones a los servidores pablicos y a los particulares
sujetos a la investigacién, asf como a los denunciantes, cuando éslos
fueran identificables, respecio de Ias delerminaciones que con las que
se ponga fin a la Investigacion, dentro de los diez dias habiles siguientes
a su emision, sin perjuicio de que pueda abrirse nuevamentz la
Investigacidn si se presentan nuevos indicios o prugbas y no hubiere
prescrito la facultad para sancionar.

Recibir el recurso de inconformidad interpuesto en contra de la
calificacion de las faltas administrativas, comendo traslado a la Sala
Regional Especlalizada en mateia de Responsabilidades
Administratives del Trbunal de Juslicia Administrativa del Estado de
México que coresponda, adjuntando el expediente integrado e informe
Justificado de la determinacion impugnada.

Elaborar y firmar el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa
{IPRA), que contenga Ia calificacion de la falta administrativa grave o no

5
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grave, remitiéndolo al Jefe (a) de Substanciacién y Resolucion,
solicitando en su caso, lss medidas cautelares en términos de los
numerales 125 y 126 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México.

» Actualizar en el Sisterna de Atancidn Mexiquense (SAM), el seguimiento
de |as investigaciones que se realice en los términos de sus facultades, “
asi como el seguimiento de las acclones realizadas, sefialando el estado
que guardan.

* Subsanar las omisiones o én su caso, aclarar los hechos narrados en el
Informe de Presunta Responsabiidad Administrativa que le sean
notificados por la autoridad substanciadora,

« Recabarla documentacion necesaria y elementos para la substanciacion
de la impugnacion de la calificacion de faltas administrativas no graves.

» Comparecer en la audiencia inicial y de desahogo de pruebas, asi como
formular alegatos ante la autoridad substanciadors, resolutora o antc ol
Tribunal de Justicia Administrativa cuando procada.

e Autorizar e proyecto de reclasificacion, en su caso, de faltas
administrativas no graves, cuando asf lo determine el Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México.

* Interponer el recurso de reclamacion en contra del auto que deseche o

tenga por no presentado el Informe de presunta responsablidad
administrativa (IPRA), ante la unidad administrativa de substanciacién.

* Interponer el recurso de inconformidad en contra del auto a través del
cual la autoridad substanciadora se abstenga de iniciar el procedimiento
de responsabilidad administrativa, de conformidad con lo dispuesto en el
Uitimo parrafo del articulo 105 y 106 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.

» Proyectar denuncias de hechos delictuosos ante las auloridades
competentas,

» Auxiliarse del personal a su cargo para el desempefio de las
atribuciones,

* Instruir que las actas administrativas, unicamente se reaficen para hacer
conslar actos propios de investigacién,
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SUBCONTRALORIA DE RESPONSABILIDADES
OBJETIVO

Vigilar que, la Substanciacion y Resolucion de los Procedimientos de
Responsabilidad Administrativa instaurados por faltas administrativas no graves en

contra de servidores publicos del Ayuntamiento de Cuautitian izcalli, se desamolien “
apegados a lo establecido en la Ley de Responsabiidades Administrativas del

Estado de México y Municipios; y la legislacién aplicable en la materia. observando

el debido proceso y pleno respeto a los derechos humanos.

FUNCIONES

» Evaluar las funciones y desempeno del Departamento de la Autoridad
Substanciadora y Resolutora, que permitan mejorar y mantener su
eficacia operaliva para el cumplimiento de sus metas, de acuerds a las
disposiciones establecidas an la reglamentacion vigente.

« Instruir que, en la subsianciacion y resolucion de los Procedimientos de
Responsabilidad Administrativa por faltas administrativas no graves, las
resoluciones emitidas por el Departamento de Autoridad Substanciadora
y Resolutora, cumplan con la debida motivacion y fundamentacion y se
apegusn a los principios de legalidad, presuncidn de Inocendia,
objetividad, observando siempre el debido proceso y pleno respeto a los
Derechos Humanuos.

+ Vigilar que, tratdndose de la substanciacidn de faltas administrativas
calificadas como graves, la persona tular del Deparamento de
Autoridad Substanciadora y Resolutora, posterior al desahogo de la
Audiencia Inicial, remita los expedientes al Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México, dentro de los términos establecidos
para tal afeclo.

* Instruir que se mantenga actualizado el registro de oficios emilidos por
la Subcontraloria de Responsabilidades y del Departamento de
Autoridad Substanciadora y Resolutora,

» Dirigir y organizar con la persona Titular del Departamento de Autoridad
Substanciadora y Resolutora, la remision de los expedientes concluidos
al archivo correspondiente.

« Instrulr y autorizar el cumplimiento a requerimientas de colaboracion y/o
Informacién de diversas autoridades o dependencias.

* Insiruir que se mantenga actualizado el registro de sanciones en el
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Sistema Integral de Responsabilidades (SIR) de la Secretaria de la
Contraloria del Gobiemo del Estado de México (SECOGEM),

* Asiglir en representacion de la persona Titular de la Contraloria
Municipal, a los diversos comités y reuniones gue se le encomienden e
informar del resultado de ias mismas.

» Revisary enviar el informe diatio de actividades a |a persona ftitular de la
Contraloria Municipal.

» Informar de manera periodica a la persona Titular de la Contraloria
Municipal sobre la situacion que guardan los asuntos de su competencia,

DEPARTAMENTO DE AUTORIDAD SUBTANCIADORA Y RESOLUTORA
OBJETIVO

Dirigir el Procedimiento de Responsabilidad Administrativa, desde la admision del
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa (IPRA), la substanciacién y
resolucion de las faltas administrativas no graves.

Asi como dingir los procedimientos de faitas graves, Unicamente hasta el desahogo
de la Audiencia Inicial para posternormente tumaros al Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Meéxico, conforme a lo dispuesto por la Ley de
Responsabiliidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

FUNCIONES

« Analizar el informe de presunta responsabilidad administrativa, y en su
caso Iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa mediante
el acuerdo de admision correspondiente, registrando y asignando el
numero de expediente correspondiente en el libro de gobierno del drea
emitiendo el acuerdo correspondiente.

+ Elaborar acuerdo de prevencién del informe de presunta responsabilidad
administrativa, en caso de adverth que dicho Informe adalece de
alguno(s) de los requisitos sefiaslados en articulo 180 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

* Analizar los supuesios de procedencia, improcadencia, sobresaimianto
y prescripcion del procedimiento de responsabilidad administrativa.
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« Proponer la abstencidn de iniciar procedimiento de responsabilidad
administrativa o de imponer sanciones administrativas, mediante
acuerdo debidamente fundado y motivado, en el supuesto de que se

advierta que no existe dafo ni perjuicio a la Haclenda Pablica Municipal,
o al patrimonio de este ente publico.

+ Tramitar la substanciacién de los procedimientos derivados de las -
denuncias y auditorias, relacionados con actos u omisiones de los
servidores plblicos de las dependencias, tratdndose de faltas
administrativas no graves, citando a las partes, a efecto de desahogar la
audiendia inicial, para que el presunto infractor, ejerza su derecho a la
defensa y las partes manifiesten lo que a su Derecho convenga, en
iérminos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios, admitiendo y desahogando las pruebas ofrecidas,
abriendo el peniodo de alegatos, cermando la instruccion y emitiendo las
resoluciones dentro de los procedimientos de responsabilidad
administrativa,

» Autorizar las diligencias que se estimen procedentes, asi como la
imposicion de las medidas de apremio previstas por la Ley de
Responsabitidades Administrativas del Estado de México y Municipios;
para hacer cumplir sus dsterminaciones y/o para mantener el orden
durante la celebracion de las audiencias.

« Supervisar que, cuando se trate de faltas administrativas graves, al
substanciar &l procedimiento dnicamente se realice hasta el cierre de la
audiencia inicial y posteriormente se remitan los autos originales de los
expedientes al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.

* Tramitar la nofificacion & las partes respeclo la fecha de envié del
expedienie al Tribunal de Justicia Administrativa del Esiado de México,
indicando el domicifio del Tribunal encargado de la resolucion del asunto,
debiendo conservar en copias cartificadas la lotalidad de las constancias
que forman parte del expedients.

* Ordenar la notificacion de los acuerdos, resoluciones y/o todos los actos
administrativos que se emitan y deban ser notificados a las partes, en
los términos que establece |a Ley de Responsabliidades Administrativas
del Estado de México y Municiplos.

» Elaborar exhorto para los Organos Intemos de Control de otros
Municipios o Entes Publicos Externos, para las notificaciones personales
que deban realizarse fuera de Ia jurisdiccion del Municipio de Cuautiidn
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lzcalli; asi como diligenciar los exhortos recibidos de Entes Publicos
Externos dirigidos a esta Contraloria Municipal

Ejecutar las actuaciones y resoluciones, en todo momento apegadas a
lo que dispone la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de México y Municipios; con apilcacién supletora del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México y normatividad
vigente en la materia; siempre atendiendo a los Principios de Legalidad,
Presuncién de Inocencia, Impardalidad, Objetividad, Congruencia,
Exhauslividad, Verdad Malerial y Respeto a los Derechos Humanos.

Reqgistrar las sanciones impuestas a los servidores plblicos en el
Sistema Integral de Responsabiidades (SIR) de la Secretaria de la
Contralorfa del Gobiemo del Estade de México (SECOGEM), de
conformidad al convenio celebrado el 21 de febrero del 2025.

Atender los medios de impugnacién que deriven de las actuaciones
emitidas durante la Substanclacion y Resolucidn de los Procadimientos
de Responsabilidad Administrativa.

Elaborar Informe de las actividades realizadas en el Departamento de
Autoridad Substanciadora y Resolutora y remitirio al superior jerdrquico.

AGENCIA MUNICIPAL ANTICORRUPCION
OBJETIVO

Cumpiir los lineamientos establecidos para contar con un gobierno transparente,
eficiente y confiable que rinda cuentas a le ciudadania y pemila contar con los
mecanismos necesarios para prevenir y detectar actos de corrupcidn y faltas
administrativas, ejecutando la fiscalizacién de recursos del municipio asl como la
vigilancia de la gestion plblica, hesandose en la coordinacién de esfuerzos @
intercambio de informacion con los distintos Grdenes de Goblemo, Federal, Estatal
y Municipal, que permitan combatir cuaiquier acto de corrupcion.

FUNCIONES

Proponer a la persona Titular de la Contraloria Municipal un programa
de acciones para prevenir, detectar y sanclonar actos de cormupcién,
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= Evaluar periédicamento, la cfectividad del programa de acciones que sc
implementen ¢ informar a persona Titular de la Contraloria Municipal.

« Coordinar y vigilar a través del Departamento de Seguimiento al Sistema

Municipal Anticorrupcidn, el desempefio dei Comité de Parlicipacion
Ciudadana.

¢ Impulsar la Coordinacion e intercambio de informacidn con |os distintos a
ardenes de Gobiemo, que permitan fortalecer el programa de acciones
para prevenir, detectar y sancionar actos de corrupclion.,

« Promover entre los servidores publicos del Municipio, mediante foros, el
cumplimiento a lo previsto en el Cadigo de Etica y de Conducta,
fortaleclendo la ética, integridad, transparencia y prevencién de la
corrupcion.

+ Promover acciones para alentar a la sociedad civil a participar en la lucha

contra {a cofrupcion, 3 través de la Impiementacién de una cultura
juridica para denunclar.

* Proponer a la persona Titular de Ja Contralorfa Municipal, evaluar
penbdicaments mediante consullas o encuestas cludadanas, areas de
la administracion piblica municipal susceptible de aclos de corrupcion,
para implementar medidas preventivas,

o Inslruir y validar al Titular del Departamento de Seguimiento al Sistema
Municipal Anticorrupcitn, el seguimiento a las danuncias y/o reportes de
actos de corrupcion.

» Establecer en coordinacién con la persona Titular del Departamento de
Seguimiento a! Sistama Municipal Anticorrupcién, una base de datos de
servidores pUblicos involucrados en aclos de cormupcion.

» Informar periédicamente a |a persona Titular de la Contraloria Municipal,

de los resultados oblenidos del programa de accionss para prevenir,
detectar y sancionar actos de corrupcion,

DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO AL SISTEMA  MUNICIPAL
ANTICORRUPCION

OBJETIVO

Ejecutar y dar seguimiento a los lineamientos, programas y acciones establecidos
por el Titular de la Agencia Municipal de Combate a la Corrupcidn, que permitan su
fortalecimiento y consolidacién en la prevencién, deteccién y sancién de actos de
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corrupcion por servidores puablicos del Municipio; asi como propener farmas de
difusién e informacion a la sociedad civil para promover una cultura de denuncia
por el actuar iregular de servidores publicos del Municiplo, realizando evaluacionas
de ias poliicas en matena de combate a la corrupcion implementadas en el
Municipio, que permitan medir su efectividad,

FUNCIONES

« Participar en la coordinacion con las distintas instancias de gobiamo,
Federal Estatal y Municipal, para el intercambio de informacion en
materia de Corrupcion.

« Supervisar que 8l funcionamiento del Sistera Municipal Anticorrupcion,
se ajuste a los linsamientos y programas implementados para el
combate a la cormupcion en el Municipio,

« Actwalizar de forma periddica la Informacidn y seguimiento a las
denuncias y/o reportes de actos de coTupcion.

« Eiaborar una base de datos de servidores pdblicos presuntamente
involucrados en actos de corrupcidn con la finalided de mantener una
mayor vigilancia en su acluar duranle su proceso de invesligacidn y en
su caso de su procedimiento de responsabilidad administrativa.

« Informar al Titular de la Agencia Municipal de Combate a la Cormupcion
del seguimiento y estado que guarden las denuncias y/o reportes por
actos de corrupcion,

« Participar y ejecutar, las consultas o encuestas ciudadanas, que se
Implementen en dreas de la administracién pGblica municipal susceptible

de actos de cormupeion, y proponer al Titular da Ia Agencia Municipal de
Combate a la Corrupclén la implementacion de medidas preventivas

* Informar pericdicamente a la persona Titular de la Agenda Municipal de
Combale a la Corrupcidn, de los resultados obtenidos del programa de
acclones para prevenir, detectar y sanclonar actos de corrupeion,

« Elaborar de forma periédica, informes de seguimiento, verificacion,
cumplimiento y efectividad, de ias politicas, programas y acciones que
se Implementen para el combate a |a corrupcion, para presentarlos a la
persona Titular de la Agencia Municipal Anticorrupcién.
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Vacame

Coordinacion de Autoridad Investigadora
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Lic. en D-Eduardo Luna Avilez
Subcontraloria de Responsabilidades

% ]

j : ig .
Departamento de Autoridad Substanciadora y Resolutora

Vacante
Agencia Municipal de Combate a la Corrupcion

Vacante
Departamento de Seguimiento al Sistema Municipal Anticorrupcion

VIil. VALIDACION

j—J “y‘ g |

L.C, Elia Cortez Bonzalez
Titular 'Contraloria Municipal
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HOJA DE ACTUALIZACION
11 de julio de 2025 El presente Manual de Organizacidon de la
Contraloria Municipal, entrard en vigor al dia "u

siguienta de su publicacion en el Periddico Oficial
dal Gobierno Municipal de Cuautitlan Izcalli,
Estado de México, Gaceta Municipal.
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LO ANTERIOR EN ATENCION DEL SIGUIENTE:

- - Goblerno Municipal de Cuautitian izcalii
T"" T "2025. Bicentenario de !a vida municipal en el Estado de México”

- y—— ws,—-’x"""‘

‘ Contraloria Municipal
2025 31 & |20z "

T Cuautitian lzcalli, Estado de México a 3) de julio de 2025
R E CiBID O Oficio nimero: CM/0562/2025

TAMIENTO
SECRETARIA OELAVITR T ) Asunto: Solicitud de publicacién en la Gaceta Municipal,
periédico Oficial del Cobierno de Cuautitidn lzcalll

LIC. PERLA IVONNE BLANCO CALDERON
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE
CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO
PRESENTE

Por medio dal presante, me permito enviarle un cordial saluds v, a su vez, en atencién a las
atribuciones que Ie confieren los articulos 86, 87 fraccidn | y 91 fraccién Xiil de la Ley Orgédnica
Municipal del Estado de México, asi como los articuios | y 37 fraccién XXiV del Regiamento
Orgénico de la Administracién Pablica Municipal de Cuautitldn Izcalli, publicado el 20 de
febrero de 2025, me permito solicitar su valioso apoyo para gestionar la publicacién del
Manual de Organizacién de la Contraloria Municipal en |a Gaceta Municipal, Periddico Oficial
del Goblerno de Cuautitlén Izcalll, en el cual estdn enmarcadas actividades propias de esta
Centraloria Municipal.

Se anexa Manual de Organizacion de la Contraloria Municipal, en fisico y de manera digital
(PDF. Word y JPEG).
Sin otro particular, y agradeciendo de antemano su atencién al presente.

HOATUNTAMIENTS
COnSTITUEIONAL BE

CUAUTITLAN

L.C.
CONTRALORA

Cep. Archivo minutatio,

ECG/IMG
A T AUTITLAN
romrser  ARM | §=5,IZCALL
Av, Primaro de Mayo NG00, Centia Urbans C.P. 54700, Cusutitien Lecaill, Estado de Mexk ZEALL '
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO,
PARA EL PERIODO 2025-2027

LIC. LUIS DANIEL SERRANO PALACIOS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
RUBRICA

C. MARIA DEL CARMEN BARBOZA FLORES
PRIMERA SINDICA
RUBRICA

C. LUIS FERNANDO UGALDE SALDIVAR
PRIMER REGIDOR
RUBRICA

C. LUIS FERNANDO CASTELLANOS
CALY MAYOR
TERCER REGIDOR
RUBRICA

C. OMAR MARTINEZ GOMEZ
QUINTO REGIDOR
RUBRICA

C. FABIAN ENRIQUEZ GAMIZ
SEPTIN!O REGIDOR
RUBRICA

C. ELIETH CASIQUE BLAZQUEZ
NOVENA REGIDORA
RUBRICA

C. CHRISTOPHER MORENO ROJAS
DECIMO PRIMER REGIDOR
RUBRICA

C. OSCAR JAIME CASILLAS ZANATTA
SEGUNDO SINDICO
RUBRICA

C. ANA KARENT PAZ COLIO
SEGUNDA REGIDORA
RUBRICA

C. ANA PATRICIA MADRIGAL GARCIA
CUARTA REGIDORA
RUBRICA

C. VALENTINA LOA RIVERA
SEXTA REGIDORA
RUBRICA

C. ELY BEATRIZ QUINTANA BECERRIL
OCTAVA REGIDORA
RUBRICA

C. SANDY CHAPARRO PINA
DECIMA REGIDORA
RUBRICA

C. ALVARO HERRERA LOPEZ
DECIMO SEGUNDO REGIDOR
RUBRICA

LIC. PERLA IVONNE BLANCO CALDERON
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE
CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO
PARA EL PERIODO 2025-2027

RUBRICA
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

La Secretaria del Ayuntamiento de
Cuautitldn lzcalli, Estado de México, LIC.
PERLA IVONNE BLANCO CALDERON; en uso
de las facultades que le confiere el articulo 91
fracciones VIIl y Xlll de la Ley Organica
Municipal del Estado de México, certificé y
ordendé la publicacion de esta Gaceta
Municipal para el conocimiento de los
vecinos de Cuautitlan lzcalli.
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